Wojewédztwo Kujawsko-Pomorskie

Plac Teatralny 2
87-100 Torun
NIP: 956-19-69-536

REGON: 092350613

ZAPYTANIE OFERTOWE PONIZEJ 30 000 EURO

Przedmiot zamdwienia:

Ustuga organizacii uroczystej gali wreczenia nagréd laureatom konkursu »Ekologiczny edukator szkolny - [I Edycja 2019”.



Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamdwienia jest: organizacja uroczystej gali wreczenia nagréd laureatom konkursu ,Ekologiczny edukator szkolny —
1l Edycja 2019”, w ktérej udziat weimie okoto 200 uczestnikow.

Miejsce konferencji — obiekt konferencyjny usytuowany w Toruniu lub w najbliiszej okolicy Torunia, nie dalej niz 1 km od granicy
administracyjnej miasta.

Zakres organizacji przedmiotowej konferencji:

1) zapewnienie w dniu 5 wrzeénia 2019 r. sali konferencyjnej dla 200 oséb wyposazonej w sprzgt multimedialny oraz system
nagtosnienia i oswietlenia, w godzinach od 8:00 do 16:00,

2) zapewnienie obstugi i cateringu:

- ciggty serwis kawowy: kawa, herbata, woda mineralna butelkowana gazowana i niegazowana, sok jabtkowy, sok pomarariczowy,
dodatki do napojéw cieptych: mleko w dzbankach, cukier, cytryna, (serwis kawowy bedzie podany jako bufet szwedzki dla catej grupy
(ok. 200 osob) i bedzie obejmowat uzupetnianie ww. elementéw na biezgco),

- kanapki bankietowe, co najmniej 5 szt. na jednego uczestnika - dla 200 0s6b,

- mini hot-dogi, co najmniej 3 szt. na jednego uczestnika - dla 200 oséb,

- zupa pomidorowa (krem) co najmniej 300 ml na osobe — dla 200 osGb,

- zapewnienie jednorazowych naczyri biodegradowalnych (kubki, fyzeczki, talerzyki, widelce, noze, miseczki, tyzki stolowe) w celu
wydawania positkdw,

2) zapewnienie obstugi techniczne] sali oraz catego wydarzenia,

3) przygotowanie 250 miejsc siedzgcych (np. krzeset) dla uczestnikéw gali,

4) przygotowanie stotu prezydencjalnego na pie¢ osdb,

5) zorganizowanie sekretariatu wydarzenia w wydzielonej czesci sali konferencyjnej lub przed wejiciem na sale,

6) zapewnienie miejsca i warunkéw technicznych do umieszczenia przez Zleceniodawce materiatéw promocyjno-informacyjnych o
Wojewddztwie, w miejscu organizacii gali,

7) umotzliwienie zabrania gtosu przez Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego lub jego przedstawiciela na poczatku
wydarzenia,

8) zapewnienia we wtasnym zakresie wszystkich potrzebnych sprzgtéw i materiatéw do wykonania ustugi,

9) zapewnienia obecnosci profesjonalnego konferansjera — prowadzacego cato$¢ wydarzenia,

10) zapewnienia obecnosci 2 animatoréw, ktérzy w ramach wydarzenia zobowigzani sg do przygotowania oprawy artystyczno-
muzycznej dla uczestnikéw wydarzenia wraz z jej przeprowadzeniem, w tym: gier, zabaw, konkurséw, zgadywanek,

11} zapewnienie wystroju sali w postaci 300 balonéw wypetnionych helem z obcigznikami (3 kolory balonéw, po 100 szt. z kazdego
koloru)

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznat sig doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i przygotowaé
oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumencie.

2. Wykonawca skfada oferte wytacznie na Formularzu oferty stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

3. Oferty zfozone w inny sposdb nie uwzgledniajacy warunkéw zawartych w zapytaniu ofertowym i Formularzu oferty
nie beda podlegaty ocenie.

4. Wykonawca do oferty zalacza ofwiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
w postgpowaniu, bedace zatacznikiem nr 2 i 3 do zapytania ofertowego - w przypadku wspélnego ubiegania sie
0 zamdwienie wykonawcow, oswiadczenia sklada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajqcych sie o zamdwienie.
Dokumenty te potwierdzajq spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, w zakresie,
w ktérym kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,

5. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowiazuja sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczefi z tego tytutu
wzgledem Zamawiajgcego.

6.  Oferta powinna by¢ podpisana przez asobe (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy. Ewentualne
poprawki w tekcie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez osoby uprawnione.

7. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu wyfacznie jedna oferte.

8. Jezeli wykonawca nie ztoiyt wymaganych petnomocnictw, oéwiadczen Iub dokumentéw albo ztozyt wadliwe,

zamawiajacy wzywa do ich zfozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy

podiega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.



Miejsce oraz termin skfadania

1. Oferty nalezy sktadac w zamknigtym opakowaniu (kopercie) na adres Zamawiajacego:
Wojewédztwo Kujawsko-Pomorskie, ul. Targowa 13/15, 87-100 Torun, pokéj 203

do dnia _12 lipca 2019 r. r. do godziny 12.00

2z dopiskiem: Oferta na organizacjg uroczystej gali wreczenia nagréd laureatom konkursu »Ekologiczny edukator szkolny - || Edycja
2019”.
Nie otwieraé przed 12.07.2019r. godz. 12.00.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé przediuzenia ostatecznego terminu skiadania ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich jako cena brutto z podatkiem VAT wg obowigzujacej
stawki.

2. Cena oferty winna obejmowa¢ wszystkie koszty (np. rabaty, upusty, koszty dojazdéw, akcyze) zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdéwienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwotci prowadzenia rozliczeri w walutach obeych. Wszelkie rozliczenia finansowane migdzy
Zamawiajgcym, a Wykonawcg beda prowadzone wytacznie w ztotych polskich, w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczeri lub dokumentéw,
a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami,

1. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, whnioski, zawiadomienia oraz inne informacje moga by¢ przekazywane przez
Strony pisemnie (za poérednictwem oOperatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca) lub drogg elektroniczna
z czeniem oferty wraz z zataeznikami, oraz efnomocnictw, ktére moga zostaé zlozone cznie na pi$mie.

Poprzez przestanie droga elektroniczng rozumie si¢ przestanie maila zawierajgcego skan dokumentu podpisanego przez

osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo dziatajace w imieniu Zamawiajgcego.

W przypadku przekazywania oswiadczeri, wnioskéw, zawiadomier oraz innych informacji droga elektroniczng, kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Do kontaktu droga elektroniczng z Zamawiajgcym nalezy uzyé odpowiednio:

- e-mail: k.zuchowska@kujawsko-pomorskie.pl.

2. Zamawiajacy wymaga aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byty kierowane na podany w pkt.1 Ogtoszenia adres
jednostki prowadzacej sprawe.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze z3daé od Wykonawcdéw wyjasniers dotyczgcych tresci ztoZzonych ofert.
4. Zamawiajacy zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy poprawia w tekscie oferty:
- oczywiste omyiki pisarskie,
- oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
Przyktadowe oczywiste omytki rachunkowe poprawiane przez Zamawiajacego:

- jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuije sig, ze prawidtowo
podano liczbe jednostek miar oraz cene jednostkowa,

- jezeli cene podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie ze prawidtowo podano ceng sfownie.

Po dokonaniu poprawek zamawiajgcy niezwiocznie powiadamia o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.



5. Oferta Wykonawcy, ktdry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o poprawieniu omylek polegajacych na
niezgodnosci z zapytaniem ofertowym nie powodujacych istotnych zmian w tredci oferty nie zgodzit sie na ich poprawienie,
podlega odrzuceniu.

6. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czedci sktadowe wydajg sie razqco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia
i budza watpliwosci co do mozliwoéci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy moze zwrécié sie do Wykonaweéw o udzielenie
wyjasnieri, w tym zlozenie dowodé6w, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegélnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwiazan technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw
wykonywania zaméwienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartosé
przyjgta do ustalenia ceny nie moie by¢ niisza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego
na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10.10.2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu o prace
(Dz. U. 22018 r. poz. 2177);

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

c) wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacym w miejscu, w ktérym
realizowane jest zaméwienie;

d) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony $rodowiska;
e) powierzenia wykonania czesci zaméwienia podwykonawcy.
7. W przypadku gdy cena calkowita oferty jest niisza o co najmniej 30 % od:

a) wartosci zaméwienia powigkszonej o naleiny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania
zgodnie z art. 35 ustep 1 i 2 ustawy lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztezonych ofert, Zamawiajacy zwraca sie
o udzielenie wyjasnien, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci, ktére nie wymagaja wyjasnien;

b) wartosci zaméwienia powigkszonej o naleiny podatek od towaréw i ushug, zaktualizowanej z uwzglednieniem
okolicznosci, ktére nastapily po wszczeciu postepowania, w szczegoinosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy
moze zwrdcié sie o udzielenie wyjasnien.

8. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie ziozyt wyjasnier lub, jezeli dokonana ocena wyjasniert wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

9. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Pani Kinga Zuchowska, tel. 728-494-589,

W przypadku jakichkolwiek pytari uprzejmie prosimy o przesylanie ich drogg e-mailowa na adres: k.zuchowska@kujawsko-
pomorskie.pl,

10. Wykonawcy mogg zadawac pytania do tresci zapytania ofertowego, Zamawiajacy zastrzega sobie jednak mozliwoéé
nie odpowiadania na wszystkie pytania Wykonawcéw, a jedynie na uznane przez niego za istotne.

11. Na zadanie Wykonawcow Zamawiajacy moze zorganizowaé spotkanie w swojej siedzibie.

O miejscu i terminie spotkania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw e-mailem.

1. W niniejszym postgpowaniu oferty ztozone w kazdej z czesci przedmiotu zaméwienia beda oceniane wedtug ponizszych kryteriéw:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium w ocenie ofert
1. Cena oferty ,,C” 60%
2. Doswiadczenie w organizacji konferencji ,,D” 40%

Ad. A. Punktacja w kryterium ,Cena oferty” (C) bedzie wynikata z wartoéci brutto zapisanej w pkt 4. Formularza oferty,
stanowiacym Zafacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Ze wszystkich wartosci cen ztozonych ofert, Zamawiajacy przyjmie

warto$¢ najmniejszg, jako C minimum (cena oferty najtanszej)



Punktacja za cene oferty ustalona Jest w sposéb nastepujacy:

C minimum ( tj. oferty najtanszej)

Cena = X 100 PUNKTOW x 60%
C (t]. oferty badanej)

Ad. B. Punktacja w kryterium , Doswiadczenie w organizacji konferencji ,D” bedzie wynikata z treéci zapisanej w pkt 5
Formularza oferty, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Punktacja za to kryterium ustalona jest w sposdb nastepujacy:

Lp. Opis kryterium Liczba moiliwych do uzyskania—‘
punktéw
1. llos¢ zorganizowanych konferencji — 0-5 0 punktow
2. llo$¢ zorganizowanych konferencji — 6-10 20 punktéw
3. lios¢ zorganizowanych konferencji — powyzej 10 40 punktéw ]
L | |

Punkty w powyzszym kryterium beda przyznawane wg wzoru:
D = przyznana punktacja x 40%

2. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwyzsza t3czng ocene (C+D) w wyzej

wymienionych kryteriach.

Informacje o formalinosciach Jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry przediozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia kryteriow
przyjetych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania umowy, wybrany Wykonawca powinien przyby¢ we
wskazane przez Zamawiajacego miejsce w celu podpisania umowy.

3. Na pisemny wniosek wybranego Wykonawecy, nie wyklucza sig réwniez mozliwosci podpisania umowy w trybie
korespondencyjnym.

Poprawa oczywistych omytek, wyjasnienie i uzupelnienie tresci zlozonej oferty

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéc poprawienia w ofercie oczywistych omytek rachunkowych i pisarskich oraz wezwania
do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresc ztozonej oferty lub uzupetnienia dokumentdw.

Odrzucenie oferty

Zamawiajacy przewiduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 PZP

Powody uniewaznienia postepowania

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zmian warunkéw postgpowania lub jego uniewainienia w kazdym momencie jego
trwania do czasu opublikowania informacji o udzieleniu zamdwienia bez podania przyczyn,



Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY

1. Wykonawca

Nazwa firmy

Adres do

korespondencji

NIP

Regon

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

Osoba do kontaktu

2. Zamawiajacy :

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, ul. Targowa 13/15, 87-100 Toruri

3. Przedmiot zaméwienia:

Ustuga organizacji uroczystej gali wreczenia nagréd laureatom konkursu ,Ekologiczny edukator szkolny - Il Edycja 2019”.

4. Wartos¢ catkowita oferty brutto w zfotych polskich — wynagrodzenie uwzglednia wszelkie elementy opisane w Zapytaniu

ofertowym;

2t brutto

......... zt brutto (stownie)

5. Kryterium Doswiadczenie w organizacji konferencji ,,D”

llos¢ zorganizowanych konferencji: ......... et b

6. Termin realizacji zaméwienia: 5 wrzeénia 2019 r.

7. Miejsce realizacji wydarzenia (prosze wpisa¢ nazwe obiektu i adres):




8. Wykonawca os$wiadcza, ze:
8.1. Zapoznat sig i w petni oraz bez zadnych zastrzezer akceptuje tres¢ Zapytania ofertowego wraz z zatacznikami,

8.2, Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami zapisanymi w Zapytaniu ofertowym i zat. do Zapytania

ofertowego,

8.3. W petni i bez zadnych zastrzezen akceptuje warunki umowy na wykonanie zamdwienia zapisane w Zapytaniu ofertowym wraz
z zafqcznikami | w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sie do zawarcia umowy na proponowanych w nim warunkach,

w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,

8.4. Wszystkie wymagane w niniejszym postepowaniu przetargowym oswiadczenia sktada ze $wiadomoscia odpowiedzialnoéci

karnej za skfadanie fatszywych oéwiadczeri w celu uzyskania korzy$ci majgtkowych,
8.5. Jest zwigzany 30-dniowym terminem zwiazania ofertg liczonym od daty ostatecznego terminu skiadania ofert,

8.6. Wybdr mojej oferty prowadzi/nie prowadzi* do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw i ustug (UWAGA: obowigzek podatkowy u Zamawiajacego powstaje np. w przypadku importu ustug, importu

towaréw, w wewnatrzwspélnotowym nabyciu towaréw, w sytuacji odwrdconego naliczenia podatku VAT i w innych przypadkach

wynikajacych z przepiséw obowigzujacego prawa): o wartoéci --hetto zt (w przypadku potwierdzenia, iz
wybor oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowege zgodnie z przepisami o podatku od
towardw i ustug, nalezy wskaza¢: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego

powstania oraz wskaza¢ ich wartos¢ bez kwoty podatku)

9. Zamierzam/nie zamierzam* powierzy¢ czeéci zaméwienia (nalezy podaé JaKIe) ....wieceevorecereeessersssesssens nastepujacym

podwykonawcom (nalezy podac firmy podWYKONAWCOW) weeu.ueeeeeeoeemee e ,
10. Przedmiot zamdwienia spetnia normy dopuszczajace go do sprzedazy na obszarze UE.
11. Akceptuje termin realizacji zaméwienia oraz termin ptatnosci faktury.

12. Oswiadcza, ze informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od do stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji,  co wykazalismy w  zafaczniku  nr do Oferty

i zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane.
13. Oferte sktadamy na stronach.

14, Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osohowych w zakresie niezbednym do przeprowadzenia postgpowania o zaméwienie

publiczne zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z p62n. zm.).

* nie potrzebne skresli¢

Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do wystepowania w imieniu Wykonawcy



(pieczatka Wykonawcy)

Niniejszym o$wiadczam, ze spetniam opisane w za
laureatom konkursu ,Ekologiczny edukator szkolny

Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

pytaniu ofertowym dot. ustugi organizacji uroczystej gali wreczenia nagréd
— Il Edycja 2019”.

(podpis i pieczatka osoby uprawnionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)



(pieczatka Wykonawcy)

Niniejszym os$wiadczam, ze nie
ustawy prawo zamdéwier; publicznych.

Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

podiegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24

{podpis i pieczatka osoby uprawnionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)






