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Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie
Plac Teatralny 2
87-100 Torun

ZAPYTANIE OFERTOWE
Na zorganizowanie wyjazdu przedstawicieli jednostek samorzgdu terytorialnego na
Konferencj¢ Zwiazku Liderow Sektora Uslug Biznesowych (ABSL)
do Warszawy w dniach 12-13.06.2019 r.
Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

1.Przedmiot zamoéwienia i termin jego realizacji:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja wyjazdu 5-osobowej grupy uczestnikow
do Warszawy na Konferencj¢ Zwigzku Lideréw Sektora Uslug Biznesowych (ABSL).
Impreza odbedzie si¢ w dniach 12-13.06.2019 r. w Warszawie. Szczegolowy opis przedmiotu
zamoOwienia znajduje si¢ w zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Kody CPV:

Ustugi biur podrézy i podobne 63510000-7;
Organizacja wycieczek 63511000-4;
Ustugi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, ushugi biur podrozy 63000000-9

3.Wymagania ogélne:

1) Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zachowania poufnosci co do uzyskanych informacji
1 dokumentacji dotyczacych realizacji przedmiotu zamowienia.

2) Zleceniobiorca jest zobowigzany do opracowania, w ciagu 7 dni od daty podpisania umowy
(nie pézniej niz na 5 dni przed wyjazdem), ramowego planu, zawierajacego wstepne zatozenia
1 terminy realizacji poszczegolnych punktow wyjazdu.

4. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia:

zgodny z Zalgcznikiem nr 1 — Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

5. Sposéb prezentacji oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru oferty stanowigcego Zalacznik nr 2
do niniejszego zapytania, powinna zawiera¢ takze o$wiadczenie wg wzoru z Zalgcznika nr 3
do niniejszego zapytania.

Oferta wraz z zalacznikami skladana przez Zleceniobiorce w toku postepowania powinny byé
podpisane oraz opieczgtowane przez osobg/osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Zleceniobiorcy, zgodnie z zasada reprezentacyjnosci wynikajacg z postanowien
odpowiednich przepisow prawnych.
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Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze lub czytelnym pismem
recznym.

Wszystkie zmiany i skreslenia (poprawienia wiasnej pomyltki) dokonane w ofercie muszg
zostaé zaparafowane (podpisane) przez Zleceniobiorce wraz z pieczatkg.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze

Zleceniodawca otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty,
przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Opis kryteriow oceny:

Przedstawiona oferta bedzie przedmiotem oceny, ktérej kryterium stanowi w 60% cena brutto
(C), usytuowanie hotelu - 20%(H), zaproponowany transport - 20%(S).

Sposob obliczenia punktow w kryterium cena:
Ceng oferty przyjmowang do dalszych obliczen bgdzie stanowi¢ $rednia arytmetyczna cen oferty.

cena najnizszej ztozonej of erty

x 100 x 60%,
cena badanej of erty i

gdzie PC oznacza ilos¢ punktéw w kryterium cena.
Sposob obliczenia punktow w kryterium usytuowanie hotelu:

ilo$¢ punktow badanej oferty
PH = —— 7 — %X 100 x 20%,
ilos¢ punktow oferty z najwieksza

iloscia punktéw w danym kryterium

gdzie PH oznacza ilo$¢ punktow w kryterium usytuowanie hotelu.

Zleceniobiorca moze uzyskaé 0 pkt. lub 20 pkt., tj.:

- 20 pkt. — jezeli Zleceniobiorca wskaze hotel zgodne z preferowanymi odleglosciami
wskazanymi w opisie przedmiotu zamoéwienia;

- 0 pkt. — jezeli Zleceniobiorca wskaze hotel w odleglosci powyzej preferowanej, wskazane)
w opisie przedmiotu zamdwienia.

Sposob obliczania punktow w kryterium zaproponowany transport:

ilos¢ punktow badanej oferty

= x 100 x 20%,
ilo$¢ punktow of erty z najwieksza iloScig punktow &

gdzie PS oznacza ilo$¢ punktow w kryterium zaproponowany transport
Wykonawca moze uzyska¢ max. 20 pkt, tj.:

-20 pkt. -jezeli zaproponowany transport jest zaplanowany optymalnie pod wzgledem
logistycznym odbioru/dowozu uczestnikow wyjazdu;

-0 pkt. - jezeli zaproponowany transport nie jest zaplanowany optymalnie pod wzglgdem
logistycznym odbioru/dowozu uczestnikow wyjazdu;
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw (suma
punktow) w kryteriach cena, usytuowanie hotelu, transport.

W przypadku, jesli dwoch lub wigcej Zleceniobiorcow uzyska taka sama liczbe punktow,
Zleceniodawca wezwie tych Zleceniobiorcow do zlozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych. Zleceniobiorcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg oferowaé cen wyzszych niz
w pierwotnie ztozonych ofertach.

Zleceniodawea zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru Zleceniobiorcy, bez
podawania przyczyny.

Warunkiem zakwalifikowania do oceny merytorycznej bedzie przedstawienie dokumentow,
referencji, potwierdzajacych realizacj¢ co najmniej 3 zamOwien w ciggu ostatnich 2 lat,
odpowiadajacych swoim rodzajem (charakterem) niniejszemu zapytaniu.

7. Forma platnosci i finansowanie:

Ze Zleceniobiorcg zostanie podpisana umowa na realizacje wyzej opisanego zlecenia.
Zleceniodawca zastrzega, iz platnos¢ za realizacje zlecenia zostanie uiszczona na podstawie
faktury wystawionej przez Zleceniobiorce w ramach projektu pn.:Invest in Bit
CITY 2. Promocja potencjatu gospodarczego oraz promocja atrakcyjnosci inwestycyjnej miast
prezydenckich wojewodztwa kujawsko-pomorskiego™.

Zleceniodawca uisci platnos¢ przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy po
zrealizowaniu ustugi i dostarczeniu Zleceniodawcy prawidlowo wystawionych faktur VAT
z 21 — dniowym terminem platnosci, wystawionych na Wojewoddztwo Kujawsko-Pomorskie,
Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, NIP 956-19-69-536 z dopiskiem, iz platnikiem faktur jest
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac Teatralny 2,
87-100 Torun. Za dzien zaplaty wynagrodzenia uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zleceniodawcy.

8. Termin skladania ofert:

Oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczna na adres: k.okonek@kujawsko-pomorskie.pl
do dnia 23.05.2019 r. do godz. 10:00. Oferty przestane lub doreczone po wskazanym terminie
nie beda rozpatrywane. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma
data wplywu oferty do Zleceniodawcy, a nie data jej wystania.

9. Termin realizacji umowy:

12-13 czerwca 2019 r.;

10. Informacje dodatkowe:

1) Informacja o wynikach postgpowania zostanie przekazana mailowo. Po rozstrzygnieciu
zapytania ofertowego zawarta zostanie pomiedzy stronami umowa w sprawie udzielenia
zamOwienia.

2) O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Zleceniobiorcy, ktorzy:

a) sa uprawnieni do wykonywania okreslonej dziatalnosci,

b) posiadajg niezbedng wiedze i dos§wiadczenie, a takze potencjat techniczny,
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¢) znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidlowe i terminowe
wykonanie zamowienia,

d) nie otwarto ich likwidacji, ani nie ogloszono upadtosci,

€) nie orzeczono wobec nich zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienie,

f) zlozg wazng oferte w terminie wyznaczonym do skladania ofert (formularz ofertowy-
zalgcznik nr 2, oswiadczenie Zleceniobiorcy — zalacznik nr 3).

Zleceniodawca dokona oceny spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu poprzez
zastosowanie kryterium spelnia — nie spelnia, poprzez sprawdzenie czy oferta zostala zlozona
na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania oraz czy
zostato zalaczone oswiadczenie Zleceniobiorcy stanowigce Zalacznik nr 3 (weryfikacja
formalna oferty, w tym jej kompletno$¢ i zgodnos¢ z zatgczonymi wzorami). Brak
ktoregokolwiek z wymaganych dokumentow lub zalgczenie ich w niewlasciwej formie Ilub
niezgodnie z okreslonymi wymaganiami bedzie skutkowato wykluczeniem Zleceniobiorcy
z udzialu w postepowaniu. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru
Zleceniobiorcy, bez podawania przyczyny.

3) W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotowi
powigzanemu z Zleceniodawcg osobowo lub kapitatowo.

4) W razie watpliwosci prosimy o kontakt z Departamentem Planowania Strategicznego
i Rozwoju Gospodarczego, tel. 56 652 18 28 lub e-mail: k.okonek@kujawsko-pomorskie.pl

11. Ochrona danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
.RODO”, informuje, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun;

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Urzgdzie Marszatkowski Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu jest Pan Andrzej Narolewski, kontakt: iod@kujawsko-

pomorskie.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia na zorganizowanie dwoéch
wyjazdéw przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego na konferencje Zwigzku
Liderow Sektora Ustug Biznesowych (ABSL) do Warszawy oraz na konferencje
Stowarzyszenia ASPIRE do Krakowa.

12.Zalaczniki:

Zalgcznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
Zalacznik nr 2: Wzor Formularza Ofertowego,
Zatgeznik nr 3: Wzor Oswiadcezenia Zleceniobiorcy.
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