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Zalgcznik do uchwaty Nr 18/766/19
Zarzdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 10 maja 2019r.

Regulamin uczestnictwa przedsbiorcéw (MSP) w zagranicznych
misjach gospodarczych organizowanych przez Wojewotzo
Kujawsko-Pomorskie

Regulamin uczestnictwa w zagranicznych misjach godspgzych realizowanych przez
Wojewoddztwo Kujawsko-Pomorskie w ramach projektovspafinansowanych zesrodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w rankgionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2028, Priorytetowa 1. Wzmocnhienie
innowacyjngci i konkurencyjnéci gospodarki regionu, Dziatanie 1.5 Opracowywanigrazanie
nowych modeli biznesowych dla$¥, Poddziatanie 1.5.2 Promocja gospodarcza regiwanych
dalej Misjami.

Rozdziat |. Zatozenia wsepne

1. Misje organizowanesgprzez Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie (Organizdd@sji) w ramach
projektéw wspotfinansowanych zZeodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojetm@dKujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020, @ Priorytetowa 1. Wzmocnienie innowacyfeo i konkurencyjnéci gospodarki
regionu, Dziatanie 1.5 Opracowywanie i weaie nowych modeli biznesowych dlaSH,
Poddziatanie 1.5.2 Promocja gospodarcza regionu.

2. Uczestnictwo w Misji jest wspoffinansowaneszedkdédw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020srodkow budetu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego.

3. Uczestnictwo w misji stanowi pomate minimis dla przedsibiorstw z sektora MP. Dzié
zawarcia umowy o dofinansowanie jest dniem udzial@omocyde minimis, potwierdzonej
zaswiadczeniem o otrzymaniu pomodg minimis (wzér zdwiadczenia stanowi zgdzniku nr
4 do niniejszego Regulaminu).

4. W Misji moga wzia¢ udziat przedsbiorcy MSP (Uczestnicy Misji) spetniagy warunki
o ktérych mowa w rozpogelzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia bearca 2015 r.

w sprawie udzielenia pomodae minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na
lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488).

5. Wojewoddztwo Kujawsko-Pomorskie zorganizuje misje smmdarcze w ramach e
wymienionych projektow:

1) W ramach projektu numer RPKP.01.05.02-04-0004/17 jexpressway — promocja
terendw inwestycyjnych” zostarzorganizowane dwie Misje.

2) W ramach projektu numer RPKP.01.05.02-04-0007/17Ipwest in Bit CITY 2. Promocja
potencjatu gospodarczego oraz promocja atrakégjrninwestycyjnej miast prezydenckich
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego” zosjaorganizowane dwie Misje.
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3) W ramach projektu numer RPKP.01.05.02-04-0003/18 . priWsparcie
umiedzynarodowienia kujawsko-pomorskictSM oraz promocja potencjatu gospodarczego
regionu” zostag zorganizowane cztery Misje.

Kazda z Misji mae trwa od 3 do 7 dni.

W Misji moga wzia¢ udziat wyhcznie przedgbiorcy (MSP) posiadajcy siedzily lub oddziat

i prowadzcy dziatalnéd¢ na terenie wojewoOdztwa kujawsko-pomorskiego, niécéj ni

12 miesgcy, liczac od dnia zarejestrowania dziatadoodo dnia zgtoszenia udziatu w Misiji.

Planowana liczba firm uczestnigz/ch w kadej z Misji obgtych wsparciem w ramach projektu

wynosi nie wecej niz 10 przedsibiorcow (w jednej Misji mae uczestniczymaksymalnie jeden

przedstawiciel danego przegsiorstwa, postugacy sk jezykiem obcym w stopniu
komunikatywnym).

8. W danej Misji mog wzig¢ udzial wyhcznie firmy reprezentygce brame dedykowane
konkretnemu wyjazdowi. W zatacsci od charakteru Misji informacja o preferowane]
brarzy/brarzach zostanie opublikowana w ogtoszeniu o naborze.

9. Organizator zastrzega sobie prawo do ograniczeab®m na niektore Misje do cztonkow
organizacji zrzeszagych przedsibiorcow z brany dedykowanej danej Misji dziatgjych na
terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego. Nabdrzenaostéa ograniczony take w inny
Sposob, okrdony w ogtoszeniu o naborze.

10.Jzykiem wiodicym Misji bedzie kzyk angielski lub inny wskazany przez Organizatora
w ogtoszeniu o naborze.

11.O0rganizator przewiduje fakultatywnie zatrudnienfentacza podczas Misji. Przedstawiciel
przedsgbiorcy winien postugiwa si¢ jezykiem angielskim lubegykiem kraju docelowego
Misiji.

12.Niniejszy Regulamin okia:

1) cele uczestnictwa w Misiji,

2) zasady zgtaszania uczestnictwa,

3) koszty udziatu przeddbiorcy w Misji,

4) Kkryteria oraz sposéb oceny wnioskow o uczestnictwo,
5) sposoéb informowania o przeprowadzeniu naboru.

No

Rozdziat Il. Cele uczestnictwa w Misji

Celem Misji jest zwgkszenie rozpoznawaldo wojewodztwa kujawsko-pomorskiego
na arenie mgidzynarodowej, jako miejsca o wysokim potencjaleastycyjnym, budowanie marki
gospodarczej wojewodztwa, a t@kpromocja wojewodztwa kujawsko-pomorskiego pozjyeda
dotrze& do nowych inwestorow, sktonnych zainwestowsavoj kapitat i potencjat w regionie Kujaw
i Pomorza. Zlay sie na ng: promocja terenow inwestycyjnych, w szczegétmonawizanie
kontaktow gospodarczych goizy przedsibiorcami z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,
a partnerami zagranicznymi, a co za tym idzie wiarosby zawartych kontraktow handlowych oraz
zwigkszenie poziomu eksportu.

Uczestnictwo w Misjach ma byszang dla MSP do przedstawienia swojej oferty
na nowych rynkach oraz zdobycie informacji o odzekiach inwestorow.

Rozdziat lll. Zasady zgtaszania uczestnictwa

1. Przedsibiorca sktada nagbujace dokumenty wraz z wymaganymi ganikami:
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1) formularz deklaracji uczestnictwa w projekcie wraz z wymaganymi zagnikami
i dokumentami potwierdzagymi spetnienie kryteriow rekrutacji do udziatu widyl, wedtug
wzoru okrélonego w zaczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu;

2) formularz informacji udzielanych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis, wedtug wzoru
okreslonego w zajczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu wraz ze speaaniami
finansowymi za okres 3 ostatnich lat obrotowychorggdzonych zgodnie z przepisami
o rachunkowséci w zwigzku z wymogami naktadanymi przez 82 ust. 1 pkt 2gozdzenia
Rady Ministrow z dnia 24 gadziernika 2014 r. zmieniggego rozporgdzenie w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiaegegcy sk 0 pomocde minimis (Dz.
U. poz. 1543);

3) oswiadczenie 0 otrzymanej pomocke minimis lub o nieotrzymaniu pomocgie minimis,
wedtug wzoru okrdonego w zajczniku nr 6 do niniejszego Regulaminu;

2. Kryteria rekrutacji do udziatu przedbiorcy w Misji stanowd zahcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

3. Dokumenty rekrutacyjne wymienione w ust. 1 aglerzestg poczt lub dostarcz§ osobgcie
do siedziby Organizatora, tj. Wa Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,
Departament Planowania Strategicznego i  Rozwojusp@darczego, Biuro Rozwoju
Gospodarczego, Plac Teatralny 2, 87-100 fomi dopiskiem na kopercie jakiej Misji
ma dotyczy — informacja widnigjca w ogtoszeniu o naborze na gladisje, w terminie
okreslonym w ogtoszeniu o naborze na daisje.

4. O rozpatrzeniu dokumentéw przez korgigjceniajca, decyduje data wptywu do Ujdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskidgokumenty rekrutacyjne zione po
terminie okrélonym w ogtoszeniu o naborze na daisj¢ nie kxda rozpatrywane.

5. Zlozenie przez przedddiorce dokumentdéw rekrutacyjnych na Misjjest rownoznaczne
z wyrazeniem zgody na podanie do publicznej wiadéohanformacji zawierajcej nazw
przedsgbiorstwa i decyzj o jej zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu mdisj¢.

6. Mozliwy jest jednorazowy udziat przedgbiorcy w Misji realizowanej w ramach jednego
z wymienionych w rozdziale | projektéw. Powtornyziet jest dopuszczalny tylko jeli nie
zglosi s¢ wymagana liczba przedsiorcéw spetnigicych  kryteria  rekrutacji
i nieuczestnicgcych wczéniej w Misji w ramach danego projektu.

7. Organizator zastrzega sobie prawo wezwania do tiziepé i ztazenia dodatkowych wyfaien
i informacji dotycacych charakterystyki i potencjatu danego przgalsrcy.

Rozdziat IV. Kryteria oraz sposob oceny édrmularzy deklaraci
uczestnictwa w Migach

1. Do oceny zakwalifikowania przedbiorcy do udziatu w Misji powotana zostanie komisja
oceniagca w sktadzie min. trzech os6b pod przewodnictweryrektora Departamentu
Planowania Strategicznego i Rozwoju Gospodarcadgmhej upowanionej osoby. Powotanie
komisji oceniajgcej nasipi poprzez podcie stosownej uchwaly przez ZadzWojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego.

2. Ocena dokonywangatzie na podstawie analizy dokumentéw élarych w ust. 1 rozdziatu IlI
niniejszego Regulaminu.

3. Do udzialu w danej Misji zakwalifikowani zostarprzedsgbiorcy, ktdrzy spetni wymogi
formalne i uzyskaj najwyzsz liczbe punktéw. W przypadku przedbiorcow, ktorzy uzyskaj
taka samy liczbe punktdéw, o wyborze decyduje rozmowa z przedstahdani zgtaszanych
przedsgbiorstw, potwierdzona protokotem.
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4. Osoby wskazane przez przegsorcow do udzialu w danej Misji podpiszstosowne
oswiadczenie dotycxe akceptacji Regulaminu uczestnictwa w danej Misgz zgody na
wykorzystanie danych osobowych i wizerunku na pediyz sprawozdawczoi z realizacji
projektu.

5. Organizator zastrzega sobie prawo do odwotaniasagiwe; Misji j&li nie zgtosi s¢ na ni
ustalona w ogtoszeniu o naborze liczba pragusicow.

Rozdziat V. Koszty udziatu przedsgbiorcy w Misjach

1. Koszty uczestnictwa przedgbiorcy w Misji w 85% lgda pokrywane zérodkdéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz w 15% zzbtidWojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
w ramach projektu wskazanego w ogtoszeniu o nabarae Misg, wspoétfinansowanego
zesrodkodw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnggamach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego rta B014-2020, © Priorytetowa 1.
Wzmocnienie innowacyjrsgi i konkurencyjnéci gospodarki regionu, Dziatanie 1.5
Opracowywanie i wdtaanie nowych modeli biznesowych dleSM, Poddziatanie 1.5.2 Promocja
gospodarcza regionu, i obejmuj
1) koszty dojazdu do kraju docelowego i powrotu do sRiolw terminach okrdonych

w programie danej Misji;

2) koszty zakwaterowania w hotelu/hotelach na terkeraipi docelowego w czasie trwania danej
Misiji;

3) koszty przejazdow lokalnych na terenie krajow doasich na podstawie programu danej
Misiji;

4) koszty udziatu w wydarzeniach targowo-konferencgmywynagcia i zabudowy stoiska
(jezeli program Misji lgdzie przewidywat udziat w tego typu wydarzeniu);

5) koszty organizacji spotkaw ramach danej Misji (m.in. wynajem sali, cateringszty
rekrutacji potencjalnych uczestnikdw rozméw b2bntaczenia podczas spotia

6) koszty uzyskania wizy (#li specyfika kraju docelowego Misjebizie tego wymagata);

7) koszty ubezpieczenia zdrowotnego i NNW — pakietspamaowy, okrélany kadorazowo
przy organizacji poszczegolnych Misji.

2. Kosztami pokrywanymi przez przegdsiorce we wikasnym zakresiegtla:

1) diety pobytowe przystugage zgodnie z regulaminem wynagradzania lub uktadem
zbiorowym pracy albo zawartych w umowie o gradereli dokumenty powysze nie
zawieraj takich postanowie (lub w razie braku ww. dokumentéw), pracownikom
przystuguje nalenos¢ na pokrycie kosztow podig stuzbowej wedtug przepiséw 814 ust. 1
rozporzdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z d@@ stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugugcych pracownikowi zatrudnionemu wisawowej lub samogdowe]
jednostce sfery bugtowej z tytutu podriy stuzbowej (Dz. U. poz. 167);

2) materiaty promocyjne przedsiorcy;

3) koszty wyywienia §niadania, obiady i kolacje lub obiadokolacje w zat®ci od programu
danej Misji, jeeli nie zostaa zapewnione przez organizatora);

4) koszty dodatkowego ubezpieczenia, ktérego nie zaearganizator misji;

5) ewentualne inne koszty dodatkowe, niewymienionestyv Lipkt. 1-4.

Rozdziat VI. Sposéb informowania o przeprowadzeniwmaboru
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1. Ogtoszenia o0 naborze na daMisje wraz z Regulaminem i wymaganymi ganikami mog
zost& umieszczone na stronie internetowej Wojewodztwa jaWsko-Pomorskiego
www.kujawsko-pomorskie.pl i/lub  na stronie péwigconej funduszom europejskim
www.mojregion.eui/lub na stronie Kujawsko-Pomorskiego Centrum Qfstinwestorow
i Eksporteréwwww.kujawsko-pomorskie.coie.gov.jplub na stronie Kujawsko-Pomorskiego
Centrum Obstugi Inwestomaww.coi.kujawsko-pomorskie.pl

2. Lista przedsibiorcow zakwalifikowanych do udziatu w Misji zostanumieszczona na tych
stronach internetowych wymienionych w ust. 1, nayth pojawito st ogtoszenie, w terminie
okreslonym w ogtoszeniu o naborze do danej Misji. Pooadformacje o zakwalifikowaniu @i
danego przedsbiorcy do udziatu w Misji oraz program tej Misji g@anie przestany drag
elektroniczia na adres poczty e-mail wskazandfror mularzu deklaracji uczestnictwa ztozonym
przez przedsbiorcg.

Rozdziat VII. Postanowienia kaacowe

1. Podmioty, ktore wezmudziat w Misji § zobowgzane do informowaniae ich udziat w Misji
zostat wspoffinansowany w ramach projektu wskazanegogtoszeniu o naborze na Misj
wspoffinansowanego z&odkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalneg@amach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Waka-Pomorskiego na lata 2014-
2020, G Priorytetowa 1. Wzmocnienie innowacyfeoi konkurencyjnéci gospodarki regionu,
Dziatanie 1.5 Opracowywanie i wehkanie nowych modeli biznesowych dieSH, Poddziatanie
1.5.2 Promocja gospodarcza regionu. Pmsag informacja, w szczegbked powinna znal&t
si¢ na stronie internetowe] przeelsiorstwa uczestnigzego w Misji. Informacja musi gy
umieszczona w widocznym miejscu co najmniej do 32023 r.

2. Przedstbiorca zobowjzuje s¢, ze wytypowana przez niego osoba (zwana dalej Prakeum),
wskazana wFormularzu deklaracji uczestnictwa stanowscym zahcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu, wemie aktywny udziat w cakei Misji oraz kpdzie przestrzegata postanowie
Umowy o dofinansowanie uczestnictwa w Misji. Umowemawarta zostanie poguzy
przedsgbiorstwem uczestniggym w Misji, a jej Organizatorem.

3. W razie nieobecrimi Pracownika w jakimkolwiek przedsvzieciu zorganizowanym w ramach
programu Misji z jakichkolwiek przyczyn, przegsiorca zobowjzany jest do optacenia 100%
kwoty dofinansowania udzialu w Misji oldlenej w umowie z przedsbiorca oraz zwrotu
kosztéw dodatkowych poniesionych przez Organizatarakutek takiej nieobecfm.

4. Organizator nie ponosi odpowiedziadod za dziatania organow wiadz miejscowych,
ktore skutkug wykluczeniem Pracownika z Misji.

5. W przypadku rezygnacji Pracownika, w Misji p@wzi¢ udziat inna, wytypowana przez
przedsgbiorce, osoba spetniaga kryteria okréone w 83 pkt. 3Mzoru umowy, stanowacym
zalcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, pod warunk@gioszenia Organizatorowi zmiany
w terminie minimum 14 dni przed planowanym wyjazdesnMisg.

6. W przypadku zaistnienia uzasadnionych zdartosowych, w Misji mae wzg¢ udziat inna,
wytypowana przez przedsiorce osoba, spetniaga kryteria okrdone w 83 ust. 2 pkt. 5
wzoru umowy, ktéry stanowi zgdznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, pod warunkiem
niezwtocznego zgtoszenia Organizatorowi zaistniggjiaytuacji. Ewentualne dodatkowe koszty
zwigzane ze zmianosoby (np. ponowny zakup biletu lotniczego, ubeepenia itp.) ponosi
przedsgbiorca w 100%.

7. W przypadku rezygnacji przegbiorcy z udziatu w Misji po podpisaniu Umowy o fimsowaniu
uczestnictwa, przeddiiorca jest zobowgzany do zorganizowania zagstwa wrod
przedsgbiorcow spetniajcych kryteria uczestnictwa olglene w zajczniku nr 2
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do Regulaminu. Zagbujacy przedsibiorca musi dopetdiwszelkich formalnéci zmierzagcych
do wzkcia udzialu w Misji w terminie min. 30 dni przedapbwanym wyjazdem na Migj
W przeciwnym wypadku rezygrygy przedsibiorca zobowjzany jest do pokrycia 100%
kosztoéw wyjazdu na Migjw czsci na niego przypadagej.

8. W prawnie dopuszczalnym zakresie Organizator Migiponosi odpowiedzialioi za:
1) bezpieczastwo Pracownikéw w trakcie trwania Misji;
2) szkody tytutem utraty matku spowodowanego przez uczestnika Misiji;
3) inne szkody lub straty (w tym uteatvartasci badz zyskow, straty tytutem przerw w pracy,

utraty danych, awarii systemu komputerowego, irsk@dy handlowe).

9. W trakcie trwania Misji mog by¢ robione zdjcia i nagrania. Nagrania i zdja ukazujce
logotypy, znaki handlowe wystawiane przez przgusrcow zakwalifikowanych do udziatu
w Misji, mogg by¢ uzywane przez Organizatora w celu promocji wydarzeniéznych mediach
(telewizja, Internet i inne) oraz w dokumentachtrakcie innych wydarzerealizowanych przez
Organizatora.

10.Przedsgbiorca zakwalifikowany do udzialu w Misji wyta zgod na publikowanie przez
Organizatora ewentualnych artykutow prasowychg&dnformaciji o produktach oraz broszur
przed, w trakcie i po Misji, jeeli dziatania te majna celu propagowanie projektu finargggo
wyjazd Przedsbiorcy na Misg i/lub propagowanie dziaderealizowanych przez Wojewodztwo
Kujawsko-Pomorskie.

11.Po zakaczeniu Misji, kady przedsibiorca uczestnicgy w Misji jest zobowdzany
do ziazenia Organizatorowi sprawozdania merytorycznegog (Mzoru z zajcznika nr 7
do niniejszego Regulaminu) orazswsadczenia o dokonanej sprzeglai/lub zawarciu
kontraktow handlowych, (wg wzoru z zeknika nr 8 do niniejszego Regulaminu).
W przypadku niezizenia ww. dokumentow w terminie wskazanym w umo®iganizator
moze obciyzy¢ przedsgbiorce w 100% kosztami udziatu przedstawiciela przeuisircy
w ramach Misji.

12.W przypadku zawarcia kontraktéw handlowych i/lubkaoioania sprzedy w zwigzku
z udziatem w Misji, przedsbiorca zobowjzany jest niezwtocznie poinformowa tym fakcie
Organizatora oraz udokumentainan fakt.

13.Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany nizeg@ Regulaminu. Zmieniony Regulamin
zostanie opublikowany na stronie internetowej, ma@rdf zostatlo opublikowane ogtoszenie
0 naborze na Migj O ewentualnych zmianach niniejszego Regulaminwakcie naboru lub
trwania danej Misji, Organizator poinformuje niepeknie zgtoszonych przegbiorcéw drog
elektronicznm.

Zakyczniki:

Formularz deklaracji uczestnictwa,

Kryteria rekrutacji,

Wzér umowy,

Wz6r zawiadczenia o pomocge minimis,

Formularz informacji udzielanych przy ubieganigl gipomocde minimis,

Oswiadczenie o wielk&ci pomocyde minimis lub o nieotrzymaniu pomoae minimis,

Sprawozdanie merytoryczne.

Oswiadczenie o zawarciu kontraktow handlowych,

Informacja w zwizku z przetwarzaniem danych osobowych osoby, ktfaeg dotycz,
. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych udzielerez psob, ktérej dane dotyez
. Oswiadczenie dotycge strategii biznesowej i jej streszczenie w zardsternacjonalizacji dziatalioi

gospodarcze;j.
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