Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zaméwiepublicznych uchwalonego

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Rozdziat 1
Postanowienia ogolne
81

. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisjdziata w oparciu o przepisy ustawy —
Prawo zamowii publicznych z 29 stycznia 2004 r. zwanej dalejtgug” , przepisy
aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zana@eego powotywanym
do oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw ddz postpowaniu 0
udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny adest przypadku trybdw: negocjacji
z ogtoszeniem, negocjacji bez ogtoszenia, dialogunkkrencyjnego, zamowienia
z wolnej eki, partnerstwa innowacyjnego — réwaigdo przeprowadzenia negocjacji.

. Komisja przys¢puje do wykonywania czyn§oi niezwiocznie po otrzymaniu decyzji
kierownika zamawiacego 0 jej powotaniu oraz materialtdw urtiwiajacych
przygotowanie projektow dokumentow niednych do podjcia czynndci
wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

. Czionkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykomupowierzone im czynrigi,
kierujac sk wytacznie przepisami prawa, wieglzdoswiadczeniem.

. Czynnaci w toku procedury udzielenia zaméwienia dokonyavanz zachowaniem
wewretrznych regulacji Zamawiagego.

Rozdziat 2

Zasady powotywania czionkow komisji i biegtych
§2

Cztonkéw komisji powotuje i odwotuje z wiasnej ifatywy lub na wniosek Naczelnika
Wydziatu Zamowié Publicznych kierownik zamawigiego.

Komisja sktada siz co najmniej trzech oséb, w tym przewodnago i sekretarza,
przy czym co najmniej dwdch czionkow komisji w tysekretarz winno hy
pracownikami Wydziatu ZamowiePublicznych i Partnerstwa Publiczno-Prawnego.
W przypadku gdy liczba cztonkéw komisji z przyczyiaktycznych ulegnie
zmniejszeniu i bdzie mniejsza i okreslone w ust. 2 minimum lub z innych istotnych
dla postpowania przyczyn konieczne jest poszerzenie skiiealmisji, Naczelnik
Wydzialu Zamowié Publicznych i Partnerstwa Publiczno-Prawnego |l@kr&arz
Wojewddztwa wnioskuje do kierownika zamawi@go o powotanie nowego cztonka
komisiji.

Czionkowie komisji nie maj prawa ujawni informacji, ktére stanowi tajemnie
prawnie chroniog, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, ahionych
danych osobowych oraz tajemnic przebdsrstwa zawartych w ofertach.

Jezeli  dokonanie okrdonych czynnéci zwigzanych =z przeprowadzeniem
postpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadeehgpecjalnych, kierownik
Zamawiagcego, z whkasnej inicjatywy lub na wniosek komigjioze powota biegtych.



6. Biegty przedstawia opigina psmie, a nazagdanie komisji bierze udziat w jej pracach
z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjen.

Rozdziat 3
Zasady pracy komisji
83

1. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdagmrzez kierownika zamawigjego
lub osolg przez niego upowaiong m.in.:
1) protokot postpowania;
1) wszelkie inne dokumenty zw#ane z prowadzeniem pegbwania 0 udzielenie
zamowienia publicznego, a przewidziane dla kier&armamawiajcego.

2. Z zastrzeeniem ust. 3 komisja kazy prag¢ z dniem ogtoszenia informacji o udzieleniu
zamowienia publicznego, ktore byto przedmiotem g¢usvania lub z dniem
uniewanienia posfpowania.

3. Komisja kontynuuje swoje dzianie w wypadku wnieg@eprzez wykonawg srodkow
ochrony prawnej, o ktérych mowa w art. 180 lub L8fawy do:

1) dokonania zwrotu przez Prezesa Krajowej Izby Odwoizej odwotania lub

2) odrzucenia przez Krajowlzbe Odwotawcz odwotania lub

3) umorzenia przez Krajoyvlzbe Odwotawca postpowania wszogego na skutek
odwotania lub

4) oddalenia przez Krajogvizbe Odwotawca odwotania lub

5) uznania przez komksj informacji wniesionej w oparciu o art. 181 ustawy
za niezasadnlub

6) ogtoszenia informacji o udzieleniu zamowienia pciliego, ktére byto
przedmiotem pogpowania lub uniewaienia postpowania - w wypadku uznania
informacji wniesionej w oparciu o art. 181 ustawg zasads i powtOrzenia
czynndaci lub dokonania czynr$ai zaniechanej lub

7) ogtoszenia informacji o udzieleniu zamowienia pcioliego, ktére byto
przedmiotem pogpowania lub uniewanienia postpowania w wypadku uznania
odwotania przez Krajowlzb¢ Odwotawca.
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1. Komisja, w zakresie przeprowadzenia ppstvania 0 udzielenie zamowienia,

w szczegOlngci :

1) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gastawa przewiduje
prowadzenie takich negocjaciji;

2) dokonuje otwarcia ofert;

3) ocenia spetnianie warunkéw udziatu w ppstwaniu przez wykonawcow;

4) z7ada udzielenia przez wykonawcow wémeen dotyczcych tréci ztozonych przez
nich ofert lub ich uzupetnienia;

5) dokonuje poprawienia omytek rachunkowych i pisariski

6) przedstawia kierownikowi zamawigego propozycje wykluczenia wykonawcow;
odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustaw

7) ocenia oferty niepodlegaje odrzuceniu;

8) przedstawia kierownikowi zamawi@ego propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty lub wys¢puje z wnioskiem o uniewaienie posipowania o0 udzielenie
zamoOwienia, jeeli ztozono w posgpowaniu oferty;



9) uniewania pos¢powanie 0 udzielenie zamdwienia publicznegeelienie zostata
ztozonazadna oferta w pogbowaniu, chybae zachodz okoliczngci okreslone w
art. 93 ust. 1 pkt 1 ustawy;

10) przyjmuje i analizuje wnoszorieodki ochrony prawnej oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na nie;

11) wystepuje do wykonawcéw o przedienie terminu zwjzania oferd;

12) wystepuje do wykonawcow o przedienie terminu wanosci wniesionego wadium.

2. Pracami komisji kieruje Przewodnigz/ komisji, do ktorego obowtkdéw naley,

w szczegolngci:

1) organizowanie obrad komisji;

2) przewodniczenie obradom komisiji;

3) instruowanie cztonkéw komisji o ustawowych wymagehi udzielania zamowie
publicznych;

4) zwotywanie posiedzekomisji z wtasnej inicjatywy lub cztonka komisji;

5) nadzorowanie prac sekretarza komis;ji;

6) odbieranie éwiadczeér cztonkdw komisji w sprawach, o ktérych mowa w drf.
ustawy, i whczanie do dokumentacji pepbwania oraz niezwiocznie wydzanie
z udziatlu w posipowaniu cztonka komisji, ktéry zky oswiadczenie o zaistnieniu
okolicznasci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, lubzgl@swiadczenie
niezgodne z prawgl

7) zatwierdzanie wszystkich projektow dokumentow pstadianych przez komisj
kierownikowi zamawigjcego;

8) informowanie kierownika zamawiggego w toku pogpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego o problemach gzginych z pracami komisiji;

9) nadzorowanie przechowywania protokotu, ofert orazeikich innych dokumentow
zwigzanych z pogpowaniem o udzielenie zamédwienia publicznego;

10) rozdzielanie pomidzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybi®oczym;

11) wykonywanie uchwat kierownika zamawjaggo w sprawie wszegzia
postpowania prowadzonego na podstawie ustawy;

12) analiza i ocena ofert;

13) przekazywanie i podpisywanie w imieniu kierownilkarmawiajcego:
a) zaproszeé przewidzianych przez ustgw
b) informacji o wynikach pogpowai, w szczegolngci o wyborze, uniewaieniu

postpowania, wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty;

c) informacji i dokumentéw do Prezesa didn Zamowi@ Publicznych;
d) informacji i dokumentéw do Krajowej Izby Odwotawgze

3. W przypadku nieobecrioi Przewodniczcego, jego funkcje petni wskazany przez niego
cztonek komisiji.

4. Przewodniczcym komisji jest Naczelnik Wydzialu Zamowie Publicznych i
Partnerstwa Publiczno-Prawnego, a w wypadku jegob@cnéci, ktéra uniemaliwia
podgcie przez niego czynkdoi w okresie catego pagiowania, osoba wyznaczona do
sprawowania jego obowikoéw. W wypadkach szczegdlnych kierownik zamaydago
moze wyznaczy przewodniczcym komisji Czitonka Zargdu Wojewodztwa albo
Sekretarza Wojewoddztwa albo Skarbnika Wojewddztwa.

5. W sktad komisji wchodzi sekretarz, do ktérego obyakow naley, w szczegolngi:

1) protokotowanie przebiegu obrad komisji;
2) wykonywanie czynriei obstugowo-biurowych na rzecz komisiji;
3) prowadzenie korespondencji w zakresie zlecongrazpPrzewodnicrego.



6. W przypadku nieobecioi sekretarza komisji, Przewodnitx powierza innemu
cztonkowi komisji petnienie tej funkcji.

7. W skiad komisji ponad osoby wymienione w ust. 2 wéhodz cztonkowie komisiji,
ktorych liczba ustalana jest w akcie powgiym dam komisg. Cztonkami komisji $
pracownicy Wydzialu Zamowie Publicznych i Partnerstwa Publiczno-Prawnego,
aw przypadku konieczdoi posiadania informacji specjalistycznych, rownie
pracownicy innych komorek organizacyjnych, ktoraypowiadag merytorycznie za
przedmiot posfpowania lub inne osoby, ktore wslka komorka organizacyjna
merytorycznie odpowiedzialna za realizagpstpowania o udzielenie zamowienia.

8. Czionkowie komisji dbgjo prawidtowe prowadzenie prac komisji, wykonujszelkie
prace powierzone im przez Przewodno=go komisiji.

§5

1. Czlonkowie komisji skladgjpisemne éwiadczenia, pod rygorem odpowiedziaioo
karnej za fatszywe zeznania, pisemdeiadczenie o braku lub istnieniu okolicZeg
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

2. W przypadku zteenia przez cztonka komisjswiadczenia o zaistnieniu okoliczém,
o ktérych mowa w ust.1, przewodnicy komisji niezwtocznie wycza cztonka komisji
z dalszego udziatu w pa@giowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego. Infaci
0 wylgczeniu czionka komisji przewodnigzy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiagcego, ktdéry w miejsce wytzonego cztonka nie powot& nowego cztonka
komisji. Wobec przewodnigzego komisji czynnéi wytgczenia dokonuje
bezpdrednio kierownik zamawiagego.

§6
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaenobiowjzujg przepisy ustawy -
Prawo zamowig publicznych i przepisy wykonawcze oraz Regulamigaizacyjny Urzdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.



