Zatacznik

do uchwaty Nr 10/371/19
Zarzadu Wojewédztwa
Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 13 marca 2019 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
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Regulamin okréa zasady i tryb udzielania zamowipublicznych w zakresie wykonywania
zada Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego nie zastargech do  kompetencii
wojewddzkich jednostek organizacyjnych i wojewodikosob prawnych.

WojewoOdztwo zadania ok§iwne w ust. 1 wykonuje przy pomocy Jdu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego zwanego dalej gden”.

Regulamin okréda rowniez prawa i obowizki oraz zakres odpowiedzialéw oséb
uczestniczcych w zamowieniach publicznych dzial@ych w imieniu Zamawiagego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamimesg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowig publicznych oraz inne wdaiwe przepisy prawa.
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§2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — naley przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwie
publicznych;

2) regulaminie — naley przez to rozumie niniejszy regulamin zamowie publicznych
obowigzujacy w Urzdzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiegrzy
pomocy ktérego dziata Wojewodztwo;

3) Zamawiajcym — naley przez to rozumie Wojewodztwo realizajce zadania przy pomocy
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorsgjeg

4) kierowniku zamawiajcego — nalgy przez to rozumie Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego lub Marszatka Wojewoddztwa Kujawsko-Prskiego;

5) Zarzmdzie — naley przez to rozumieZarzd Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

6) Marszatku - nalgy przez to rozumieMarszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

7) komisji - naley przez to rozumie komisg przetargow powotary do przeprowadzenia
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego powpfarez Zarzd lub Marszalka;

8) zespole — nalg przez to rozumie zespdt oséb powotany do nadzoru nad realizacj
udzielonego zaméwienia, w przypadku zaméwieniaotety budowlane lub ustugi, ktérych
wartas¢ jest rowna lub przekracza wyng w ztotych réwnowart& kwoty 1.000.000 euro;

9) Wydziale - naley przez to rozumie Wydzial Zamowié Publicznych i Partnerstwa
Publiczno-Prawnego, zajnagy sk zamowieniami publicznymi w Uerlzie;

10)wartcsci zamoOwienia - naley przez to rozumie wartgs¢ zamodwienia, bez podatku od
towaréw i ustug shmca ustaleniu prawidtowej procedury udzielenia zamadwée
publicznego;

11)sérodkach zarezerwowanych w planie finansowymegdwz— naley przez to rozumiesrodki
(wraz z podatkiem od towarow i ustug oraz innymiatgmi) przeznaczone na finansowanie
zamowienia;

12)dysponenciesrodkow publicznych — naky przez to rozumie komorke organizacyjn
posiadajca prawo do dysponowani@odkami finansowymi;

13)komorce organizacyjnej - nale przez to rozumie jednostki organizacyjne wyoghnione
w ramach struktury wewitrznej Urzdu zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym ¢diz
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;



14)Prezesie Urgdu — naley przez to rozumiePrezesa Ukddu Zamowi@ Publicznych;

15)Wspolnym Stowniku Zaméwie (CPV) — naley przez to rozumie Rozporadzenie Komisiji
(WE) Nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. znagee Rozporzdzenie (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w spralgolnego Stownika Zaméwie
(CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Partartu Europejskiego i Rady
dotyczce procedur udzielania zaméwipublicznych w zakresie zmiany CPV.
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1. Zamawiajcy obowhzany jest przy wydatkowanisrodkéw finansowych na zakup ustug,
dostaw lub robot budowlanych, stos@warocedury przewidziane ustaveraz niniejszym
regulaminem.

2. Komorka organizacyjna zobogdana jest do przestrzegania zasad: legaino
gospodarn¢ri, celowdci i rzetelnego okrgania elementow zamdwienia, w tym
szacunkowej wartei zamowienia.

Rozdziat 2

Przygotowanie posg¢powania o udzielenie zamowienia publicznego
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1. Komorka organizacyjna jest zobazana do:

1) przygotowania i realizacji zamoéwigdla ktorych nie stosujeesustawy na podstawie jej
art. 4 lub art. 4d oraz do odbioru dostaw, ustughot budowlanych. W tym celu
sporzdza odpowiedni dokumentagj okreslong w niniejszym regulaminie;

2) przygotowania pogpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, daoyktd stosuje
sig przepisy ustawy pod wzglem merytorycznym i finansowym, w szczegdkio
w zakresie wskazanym we wniosku o wsziz posgpowania, o ktorym mowa w 85
ust. 7,

3) dostarczenia w terminie do 14 dni od dnia pyeig budetu wojewodztwa do Wydziatu
planowanych zamowieo wartdci przekraczajcej 30.000,00 zt netto, ktore mapyc
przeprowadzone w danym roku laetbwym, zawierajcego informacje dotyere:

a) przedmiot zamowienia,

b) orientacyja warta¢ zamowienia,

C) propozycje trybu udzielenia zamowienia w wypadky gego planowana war§é
przekracza wyraomg w ztotych rownowart& kwoty 30.000 euro (warfd netto w
zlotych),

d) przewidywany termin udzielenia zamowienia waiji miesgcznym.

2. Wydziat przygotowuje pogpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego, dorykid
stosuje si przepisy ustawy pod wzglem proceduralnym, w szczeg&dnb w oparciu

o informacje uzyskane od podmiotéw wskazanych wiptrzygotowuje:

1) projekt uchwaly wszczynagej pos¢powanie o udzielenie zamowienia publicznego;

2) projekt Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

3. Przygotowane projekty dokumentow, o ktorych mowasiv 2 pkt 1 i 2 kieracy Wydziatem
przekazuje kierownikowi zamawiggego do zatwierdzenia.
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1. Uruchomienie procedury udzielenia zamdwienia publégo na podstawie ustawy, rgstje
na wniosek komdérki organizacyjnej zainteresowanejszagciem posgpowania,
przygotowany wedtug wzoru okilenego w zadczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 sktadg sio Skarbnika Wojewodztwa, ktory wyia
zgodk na rozpocgcie posgpowania pod wzghlem finansowym tj. w zakresie posiadania
srodkéw na zrealizowanie danego zamowienia.



. Skarbnik Wojewddztwa w terminie 7 dni od dnia z#@nia wniosku przekazuje

go Wydziatowi lub zwraca go wnioskodawcy.

. Skarbnikowi przystuguje uprawnienie do wniesieniaag o charakterze merytorycznym

w zakresie okrdonym we wniosku.

. Naczelnik po otrzymaniu zaakceptowanego przez lkkeab Wojewodztwa wniosku,

w wypadku stwierdzenia w nim brakow mmgch mi€ wplyw na przebieg lub wynik

postpowania o udzielenie zamowienia publicznego lubiestizeniu, z zawiera on zapisy,

ktore mog mie¢ wptyw na przebieg lub wynik pagiowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, mge zwroct wniosek komorki organizacyjnej zainteresowanej aasziem
postpowania w celu uzupetnienia lub zénia stosownych wyjaien.

. Po uzyskaniu akceptacji wniosku przez Skarbnika elWdépztwa komorka organizacyjna

przekazuje wersj elektroniczg wniosku wraz z zatznikami Wydzialowi na adres;

zamowienia@kujawsko-pomorskie.pl lub na néniku  elektronicznym, w  formacie
umazliwiajacym ich edygj.

. Wniosek 0 wszogxie posgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego powinie

zawier&, w szczegolnsi:

1) opis przedmiotu zaméwienia (z podaniem CPV) jakgcmerytoryczi lub zahcznik
do SIWZ; w przypadku rob6t budowlanych nalezahczy¢ dokumentag projektovg
oraz specyfikagj technicza wykonania i odbioru rob6t lub program funkcjonalno
uzytkowy;

2) informacje o poprzedzggym wszczcie posgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego dialogu technicznymsljetaki dialog miat miejsce;

3) wartas¢ zamdwienia okrdong z nalexyta starannécia wyrazong w ztotych (wartéé
netto i warté¢ brutto tj. wraz z podatkiem VAT, z podaniem podstawyceny
wartasci); w przypadku robot budowlanych naje zahczye kosztorys inwestorski
lub planowane koszty prac projektowych oraz planmv&oszty robét budowlanych
okreslone w programie funkcjonalnazytkowym; dokumenty okrdajace szacunkow
wartas¢ zamowienia winny by sporadzone zgodnie z art. 35 ustawy, a w przypadku
pozostatych zaméwiekalkulacg kosztow obejmujcych wycer elementow sktadowych
zamowienia;

4) informacg o przewidywanych zamdéwieniach, o ktorych mowa W &7 ust. 1 pkt 6
ustawy wraz z podaniem ich waitn

5) termin realizacji zaméwienia;

6) propozycg opisu warunkéw udzialu w p@gowaniu wraz z opisem sposobu
dokonywania oceny spetnienia tych warunkow;

7) propozycg klauzul spotecznych, ktoregtls zastrzeone w ogtoszeniu o zamowieniu,
z zastrzeeniem, ze w przypadku ustug i robot budowlanych klauzulewgmagag
zatrudnienia na umaowo prag 0s6b wykonujcych wskazane czynéd, o ktérych
mowa w art. 22 i 29 ustawy,eli takie klauzule majzost& zastosowane;

8) propozycg¢ trybu udzielenia zamowienia publicznego w uzgodiniez kierupcym
Wydziatem;

9) propozycg kryterium(-6w) wyboru ofert, zawiergia opis i wag kazdego z kryterium
oraz sposob oceny ofert;

10)wskazanie srodkéw z ktérych ma by finansowane zamowienie — wraz z pein
klasyfikacp budzetowns;

11)informacg o wspoifinansowaniu zamowienia godkoéw Unii Europejskiej lub innych
srodkéw niepochodgeych z dochoddw wiasnych Wojewoddztwa Kujawsko-P@kieigo
wraz z podaniem informacji dotygzych wymagéa programowych zwizanych
z udzieleniem zamowienia (np. wymagane do umieszaze@a dokumentacji loga,
informacje dodatkowe do umieszczenia w SIWZ);

12)wskazanie oséb do petnienia roli cztonkow komisigtargowej w danym pagiowaniu
oraz do ustale w zakresie projektu SIWZ, a w przypadku zamdwiea roboty
budowlane lub ustugi, ktorych wakto przekracza kwet 1.000.000,00 euro netto




co najmniej dwéch osob do petnienia roli czionkdéwniisji przetargowej w danym
postpowaniu oraz do ustalav zakresie projektu SIWZ, ktéredn jednoczénie petnity
nadzor nad realizagjudzielonego zamowienia, chybakiomérka organizacyjnaagda
powotania zespotu w takim wypadku zobewany on jest wygpi¢c do Wydzialu z
wnioskiem o powotanie takiego zespotu wskazwy nim propozycje co najmniej dwdch
cztonkow takiego zespotu.

13)wzor umowy, a w wypadku gdy ze wzdu na ziagony charakter zamowienia
opracowanie wzoru umowy jest nieglive lub niecelowe, istotne postanowienia
umowy;,

14) propozycje przewidywanych midyosci zmian umowy;

15)informacje 0 zamiarze uniewmienia postepowania, w przypadku gésodki, ktore
Zamawiajcy zamierzat przeznacéya sfinansowanie caia lub czsci zamowienia, nie
zostaty mu przyznane (dotyczy jedynie zewmnych zrodet finansowania tzn.
niepochodzcych z budetu wojewddztwa);

16)inne istotne zagadnienia me¢ znaczenie dla przygotowania dokumentaciji
przetargowe;.

8. Komorki organizacyjne, skladgje wniosek o wszezie posgpowania, odpowiadajza
informacje zawarte we wniosku. Dane wskazane weoskni mog ulec modyfikacji, po
wczesniejszym ustaleniu zmian przez Wydziat, na etap@zdzania projektu SIWZ.

Rozdziat 3
Przeprowadzenie posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na padsvie ustawy
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1. Przeprowadzenie pagtowar 0 udzielenie zamdwienia publicznego na podstavei@awy
naleey do kompetencji Wydziatu, z watkiem czynnéci zastrzeonych dla komisji
przetargowe;.

2. Do przeprowadzenia pegtowania, o ktébrym mowa w ust. 1 kierownik zamawgapgo
powotuje komisg przetargow.

3. Organizag, skiad, tryb pracy oraz zakres obgwkiow czionkéw komisji przetargowej,
okresla regulamin pracy komisji przetargowej, ktory stam zahcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

4. Komorka organizacyjna jest zobawana do dostarczeni Wydziatu umowy
1) zawartej ngpodstawie art. 67 ust. 1 pkt 12—15 ustawy w terengio 7 dni od dnia jej

zawarcia,
2) do ktorej stosuje siprzepisy ustawy, z wyfkiem okréglonym w pkt 1, w terminie do
14 dni od dnia jej zawarcia.

Rozdziat 4
Zamodwienia, dla ktorych nie stosuje s ustawy na podstawie jej art. 4 lub 4d.

§7

1. Przy udzieleniu tego rodzaju zamowipracownicy komorki organizacyjnej odpowiedzialni
za realizagj zamoOwienia, w szczegOlém zobowizani g do:
1) zachowania bezstronfm i kierowania s} zasag gospodarn€ri i celowaci w catym
procesie udzielania zamowienia,
2) informowania bezpwedniego przelonego o zaistnieniu w trakcie procesu udzielania
zamoOwienia okolicznwi mogicych mi€ wplyw na zachowanie bezstror$eo
w szczegolnéi takich jak:
a) ubieganie gio udzielenie zamowienia,
b) pozostawania w zwzku makenskim, w stosunku pokrewtstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiedgomia



lub 59 zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kuratelivykonaweg, jego
zastpca prawnym lub czionkami organdéw zadzapcych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegapych st o udzielenie zamowienia,

c) fakt, © przed uptywem 3 lat od dnia wszcm posgpowania o udzielenie
zamoOwienia pozostawaly w stosunku pracy lub zleceniwykonawg lub byty
cztonkami organdéw zagdzapcych Iub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajicych sé 0 udzielenie zaméwienia,

d) pozostawaniu z wykonawaev takim stosunku prawnym lub faktycznyie mae to
budzt uzasadnione gtpliwosci co do bezstronrici;

- a wowczas bezgoedni przetaony w przypadku stwierdzeniaz pkoliczngci takie

mog mie¢ istotny wplyw na zachowanie bezstro&cip podejmuje niezwiocznie

czynnagci mapce na celu zapewnienie bezstrofsiopostpowania, w tym mgze
powierzyt realizacg zamowienia innej osobie;

3) sporadzenia zaméwienia, ktérego wzor ollee instrukcja sporgizania i obiegu
dokumentow w Urgdzie Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskieg
umowy i notatki stabowej uzasadniagej wybor wykonawcy;

4) nalezytego oszacowania przedmiotu zamowienia i nie drial zamdwienia w celu
unikniecia zastosowania procedur przewidzianych w ustawae,w przypadku
wydatkowania srodkow niepochodych z dochodow wilasnych Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, nie dzielenia zamowienia wu canikniccia zastosowania
odpowiednich procedur wynikggych z przepisow: programu lub projektu
lub wytycznych  lub innych dokumentow reguleych zasady przyznania
i wydatkowania tychérodkow oraz do przechowywania dokumentacji potwdagtte]
szacowanie wartgi zamowienia;

5) uzyskania informacji o rynku potencjalnych wykon#@wc w brarty obejmujcej
przedmiot zamdéwienia;

6) sporadzenia i przechowywania dokumentacji zeanej z realizagj zaméwienia,
w szczegOlnéci: umowy, uzasadniei innych dokumentow, a tak do przechowywania
otrzymanych lub zebranych ofert;

7) nadzorowania wykonania zamowienia.

2. Przy udzielaniu zamowie do ktorych nie stosujeesustawy na podstawie jej art. 4 pkt 8,
oprécz zasad okéknych powyej, pracownicy komorki organizacyjnej, odpowiedaial
za realizagg zamdwienia, zobowrani § do uzyskania informacji o rynku potencjalnych
wykonawcow w brazy obejmugcej przedmiot zamowienia, w szczeg@iciado wystpienia
z zapytaniem ofertowym do minimum 3 wykonawcow hérania 3 ofert lub zamieszczenia
takiego zapytania ofertowego na stronie internefouzedu lub zamieszczenia takiego
zapytania ofertowego w wykorzystywanym przez ddrzMarszatkowski Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego systemie, &faym do zbierania ofert elektronicznych, chytea ze
wzgledu na specjalistyczny charakter irodzaj zamowielib z innych obiektywnych
przyczyn liczba wykonawcéw magych je wykoné jest mniejsza; a dokumentami
sporadzanymi w tej sytuacji & zamoéwienie umowa i notatka sibbowa uzasadnigga
wybor wykonawcy, w ktorej naly wykaz&, iz takie okolicznéci miaty miejsce;

3. O sposobie przeprowadzenia rozpoznania i badaméurypotencjalnych wykonawcéw
decyduje wnioskodawca, z uwzdhieniem charakteru przedmiotu zamodwienia i jego
wartcci.

4. Najkorzystniejsza oferta zawiera eelub cer i inne kryteria odnosze s¢ do przedmiotu
zamoOwienia lub cech wykonawcy, meych wptyw na wykonanie przedmiotu zamowienia,
jakie ustalit wnioskodawca przy realizacji danegmpwienia.

5. Zapytanie ofertowe winno zawigrav szczegolngi:

1) dane Zamawiafego;

2) jasny i precyzyjny opis przedmiotu zamowienia;

3) kryteria jakimi kpdzie kierowat si Zamawiagcy przy wyborze oferty oraz oldlenie
znaczenia poszczegolnych kryteriow;



4) opis warunkow, jakie winien spetdigpotencjalny wykonawca zamowienia $lijgakie
warunki § wymagane;

5) termin i sposob sktadania ofert oraz adres naggeie nalezy ztozy¢.

6. Obowigzki okreslone w usgpie 2, 3, 4 i 5 nie majzastosowania do zamowie
1) o wartaci ponizej 2.000,00 zt brutto, a dokumentem spdezanym w tej sytuacji jest

zamowienie, ktorego wzor oldlaja odrebne przepisy albo

2) dotycacych ustug wskazanych w zakniku nr 3 do regulaminu, a dokumentami
sporadzanymi w tej sytuacjias zaméwienie, umowa i notatka ghowa uzasadniaga
wybor wykonawcy, w ktorej naly wykaza, iz wybrany wykonawca posiada cechy
pozwalajce w sposéb efektywny i gospodarny wydatkéwavote przeznaczom na
realizacg tego zamowienia lub oferowany przez tego wykoramreedmiot zamowienia
posiada takie cechy albo

3) udzielanych podmiotom, o ktérych mowa w art. 67. ubt pkt 12-15 ustawy,
a dokumentami spogdzanymi w tej sytuacjiss zamowienie, umowa i notatka showa
uzasadniajca wyboér wykonawcy, w ktérej nate wykaza&, iz podmiot, ktGremu
zamOwienie ma zostaudzielone spetnia warunki niegine by uzna go za jeden z
podmiotéw okrélonych w wyzej wskazanych przepisach.

7. Sporadzanie pisemnej umowy nie jest obgakowe dla zamowig ktorych przedmiotem
K3
1) ustugi paszerskiego transportu kolejowego, autobusowego, wgalndotniczego

swiadczone przez podmioty profesjonalnie obstagujdary trag komunikacyja
w ramach statej (w tym sezonowej) obstugi danejytieomunikacyjnej, z wygczeniem
polaczen typu czarter,;

2) uczestnictwo (jako widz) w imprezach kulturalnycmaukowych, sportowych
lub rozrywkowych w takim wypadku wymagane jest pitegenie biletu lub dokumentu
rownowanego,

- w takim wypadku wymagane jest przedaie biletu lub dokumentu rownowgego

3) zakupy towaréw powszechnie dgstych o standardowych parametractytkowych
nie magjcych charakteru specjalistycznego o wstionie przekraczapej wartgci
10.000,00 zt brutto, dokonywane w powszechnie gostch placéwkach handlowych
lub za pérednictwem powszechnie dephych stron internetowych prowadzonych
przez podmioty profesjonalnie trudone s¢ handlem danymi towarami posiagiajmi
regulamin sprzeds.

8. Kryteria jakimi kzdzie kierowat s Zamawiagcy przy wyborze oferty oraz warunki jakie
winien spetnid potencjalny wykonawca musodnost sie do istotnych, z punktu widzenia
realizacji zamowienia, cech wykonawcy lub przedmniphmdwienia i nie magw sposob
nieuzasadniony ograniaz&onkurencji.

9. Jeeli zamébwienie obejmuje zadania kilku komorek oigacyjnych, wyznaczaj one
spardéd siebie komork organizacyjp odpowiedzialg za realizag tego zamowienia.
Komérka ta podejmuje wszelkie czyrico niezledne do prawidtiowego przeprowadzenia
danego zamdéwienia z uwzghieniem § 8.
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Przy zaciganiu zobowjzan oraz wydatkowaniusrodkow niepochodgych z dochodow
wiasnych Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, takigk programy, projekty, przedsizigcia
finansowane lub wspoifinansowareodkami zewstrznymi, dla ktorych stosuje ¢iodrebne
zasady i procedury gospodarowania, zg@nia zobowjzan oraz wydatkowania wynikage
z przepis6w: programu lub projektu lub wytycznyab Innych dokumentéw reguligych zasady
przyznania i wydatkowania tycKrodkéw, w pierwszej kolejrigi stosuje si te zasady.
W wypadku braku takich zasad lub regulacji mnigjzeg6towych ni w niniejszym regulaminie
oraz w zakresie w takich zasadach nieuregulowangesug s¢ niniejszy regulamin.



