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Wstep

Budzet panstwa i budzety jednostek samorzadu terytorialnego oraz pan-
stwowe i samorzadowe jednostki budzetowe, a takze samorzadowe zakta-
dy budzetowe (zwane dalej ,,jednostkami”) zobowigzane sa do prowa-
dzenia rachunkowosci zgodnie z jednolitymi zasadami ustalonymi w usta-
wie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci! (zwanej dalej ,,ustawg”),
jednakze z uwzglednieniem szczegdlnych zasad okreslonych dla tych jed-
nostek w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych? (zwa-
nej dalej ufp) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzes$nia 2017 r.* (zwanym dalej ,,rozporzadzeniem™), a takze zgodnie
z innymi przepisami prawa. Jednostki zobowigzane sg stosowaé przyjete
zasady (polityke) rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje
majatkowa i finansowg oraz wynik finansowy.

Nowe ,,rozporzadzenie” wprowadza pewne zmiany w porownaniu do
obowigzujacego do konca 2017 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r., jednak zasadnicza cze$¢ rozwigzan ewidencyjnych i zasad
prowadzenia rachunkowos$ci w jednostkach budzetowych i samorzadowych
zaktadach budzetowych oraz budzetach jst jest kontynuacja dotychczaso-
wych metod. Niestety, w dalszym ciggu niektore wazne zagadnienia ewi-
dencyjne wystepujace w jednostkach sektora finansoéw publicznych nie

' Tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.

2 Tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.

3 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych, pan-
stwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzi-
be poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911).



Wstep

znalazty odzwierciedlenia w nowym ,,rozporzadzeniu”, co dotyczy przede
wszystkim centralnego rozliczenia podatku VAT w jednostkach samorzadu
terytorialnego.

Kierownik jednostki oraz czlonkowie organu nadzorujacego jed-
nostke sa zobowigzani do zapewnienia, aby sprawozdanie finansowe

spetniato wymagania przewidziane ,,ustawg”™*.

Zgodnie z ustaleniami zawartymi w art. 4 ust. 3 ,,ustawy” rachunko-
wos¢ jednostki obejmuje:

1) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

2) prowadzenie, na podstawie dowodow ksigegowych, ksigg rachun-
kowych, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicz-
nym i systematycznym,

3) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji® rzeczy-
wistego stanu wszystkich aktywow i1 pasywow,

4) wyceng aktywow i pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego,

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

6) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozo-
stalej dokumentacji przewidzianej ustawa,

7) poddanie badaniu i ogloszenie sprawozdan finansowych w przy-
padkach przewidzianych ustawg®.

,,Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢
w postaci zapisu kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawo-
zdawczym” (art. 20 ust. 1 ,,ustawy”).

W ksiggach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiggnicte,
przypadajace na jej rzecz, przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z ty-
mi przychodami dotyczace danego roku obrotowego niezaleznie od ter-
minu ich zaptaty (art. 6 ust. 1 ,,ustawy”).

4 Artykut 4a ,,ustawy”.
5 Przeprowadzonej w terminach i formach okreslonych w art. 26 ,,ustawy”.

6 Badanie sprawozdan finansowych jednostek samorzadu terytorialnego dotyczy jed-
nostek spetniajacych kryterium przyjete w art. 268 ufp.
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Okreslajac zasady (polityke) rachunkowosci przy dokonywaniu wybo-
ru rozwigzan dopuszczonych ustawg i dostosowywaniu ich do potrzeb jed-
nostki, ,,nalezy zapewni¢ wyodrebnienie w rachunkowosci wszystkich
zdarzen istotnych do oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz wy-
niku finansowego jednostki przy zachowaniu zasady ostroznosci, o ktorej
mowa w art. 77 (art. 8 ust. 1 ,,ustawy”).

» Warto$¢ poszczegolnych skltadnikow aktywéw i pasywéw, przycho-
dow 1 zwigzanych z nimi kosztow ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kom-
pensowac ze sobg wartosci roznych co do rodzaju aktywow i pasywow,
przychodow i kosztow zwigzanych z nimi (art. 7 ust. 3 ,,ustawy”).

Ksiegi rachunkowe jednostki muszg by¢ prowadzone zgodnie z wymo-
gami okre$lonymi w rozdziale 2 ,,ustawy”.

Przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci ustala jej kie-
rownik w formie pisemnej, okreslajac zgodnie z wymogami podanymi
w art. 10 ,,ustawy”:

1) rok obrotowy (w jednostkach objetych ,,rozporzadzeniem” jest to
rok budzetowy’),

2) metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finan-
sowego (uwzgledniajgc szczegdlne zasady wynikajace z ,,rozpo-
rzadzenia”),

3) sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej:

a) zaktadowy plan kont,
b) przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,

¢) zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigza-
nia z kontami ksiggi glowne;j,

d) wykaz ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachun-
kowych przy uzyciu komputera — wykaz zbioréw tworzacych
ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych, z okres-
leniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach prze-
twarzania danych,

7 Paragraf 26 ust. 1 ,,rozporzadzenia”.
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e) opis systemu przetwarzania danych, a przy uzyciu komputera
— opis systemu informatycznego.

Podstawa do opracowania zakladowego planu kont dla panstwo-
wych i samorzadowych jednostek budzetowych oraz samorzadowych
zakladow budzetowych jest plan kont podany w zalaczniku nr 3 do roz-
porzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. Spo-
$rod ujetych w ,,rozporzadzeniu” kont w zaktadowym planie kont mozna
poming¢ tylko te, ktore stuza do ujecia operacji niewystepujacych w danej
jednostce, a jednoczesnie mozna wprowadzi¢ dodatkowe konta syntety-
czne, przy wykorzystaniu symboli kont, ktore nie wystepuja w zataczniku
nr 3 do ,,rozporzadzenia”, zachowujac jednakze zgodnos$¢ co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont®. Po-
dobnie zaktadowy plan kont dla budzetu jst ustala kierownik na podstawie
planu kont dla budzetu jst przedstawionego w zalgczniku nr 2 do ,,rozpo-
rzadzenia”, ktory moze by¢ uzupetniony o konta planu kont przedstawio-
nego w zataczniku nr 3 ,rozporzadzenia”. Dodatkowo konta w zaktado-
wym planie kont dla budzetu jst mogg by¢ dzielone w celu wyodrgbnienia
ewidencji niektorych waznych zagadnien.

W zaktadowym planie kont jednostek objetych ,,rozporzadzeniem” na-
lezy uwzgledni¢ obowiazujace ogdlne zasady rachunkowosci wynikajace
z ,ustawy”, jednakze z uwzglednieniem szczegélnych zasad podanych
w art. 40 ust. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

Zaktadowy plan kont musi oprécz wykazu kont syntetycznych zawieraé
sposob tworzenia i prowadzenia kont ksigg pomocniczych do wskazanych
kont syntetycznych, a takze ustalenie wybranych przez kierownika jednostki
zasad ich prowadzenia sposrod podanych w ,,ustawie” do wyboru (np.
w art. 17 ust. 2 oraz art. 34).

W zaleznosci od potrzeb moga by¢ stosowane nastgpujace zasady
ewidencji i rozliczania kosztéw dziatalno$ci podstawowej:

1) ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,,Koszty
wedlug rodzajow i ich rozliczenie”;

8 Np. w komentarzu tym wprowadzono w zespole 7 dwa dodatkowe konta: 790
,»Obroty wewnetrzne” i 791 ,,Koszt obrotow wewnetrznych”, ktore sg potrzebne w jed-
nostkach i zaktadach rozliczajacych koszty na kontach zespotu 5.
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2) ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 5 ,,Koszty
wedlug typow dzialalno$ci i ich rozliczenie” z odpowiednim
wyodrebnieniem na kontach analitycznych kosztow w uktadzie
rodzajowym;

3) ponoszone koszty ujmuje si¢ zaréwno na kontach zespolu 4
»Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, jak i w zespole 5
»Koszty wedlug typéw dzialalnosci i ich rozliczenie” z dalszym
ich rozliczeniem na konta zespotu 6 ,,Produkty” i 7 ,,Przychody,
dochody 1 koszty”.

W komentarzu opisano ewidencj¢ i rozliczanie kosztow wedtug zasad
okreslonych w pkt 113, poniewaz ewidencja kosztow tylko na kontach ze-
spotu 5 nie zabezpiecza danych potrzebnych do sporzadzenia rachunku
zyskow 1 strat w czesci B.

W jednostkach prowadzacych roznorodng dziatalnos¢ gospodarcza,
ktora wymaga rozliczania i kalkulacji kosztow, w zaktadowym planie kont
powinny by¢ zawarte takze dodatkowe ustalenia okreslajace przede wszyst-
kim zasady ewidencji i rozliczania kosztéw, wyceny produktéw oraz wska-
zania, czy warto$¢ produktéw zalicza si¢ do kosztow wilasnych sprzedazy
w catosci w okresie ich wytworzenia, a pdzniej na podstawie inwentaryza-
cji produktow niesprzedanych okresla si¢ wartos¢ zapasow na 31 grudnia
i 0 nig zmniejsza si¢ koszt wlasny sprzedazy, czy tez do kosztow wlasnych
sprzedazy zalicza si¢ warto$¢ produktéw dopiero w okresie ich sprzedazy.

Zaktadowy plan kont jednostek, ktorych dotyczy ten komentarz, po-
winien by¢ tak opracowany, aby prowadzona wedlug niego ewidencja umoz-
liwiata sporzadzenie sprawozdan z wykonania budzetu®, a takze sprawo-
zdan finansowych obejmujacych bilans, rachunek zyskow i strat (wariant
porownawczy), zestawienie zmian w funduszu i informacje¢ dodatkowg na
dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy) (§ 23 ust. 1 ,,roz-
porzadzenia”).

9 Wedtug ustalen zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia
2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1015 zpdzn. zm.).
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Zdarzenia dotyczace panstwowego funduszu celowego ujmuje si¢
w ksiggach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym jed-
nostki bedacej dysponentem tego funduszu (§ 24 ,,rozporzadzenia™).

Jezeli w sprawozdaniach wymagane jest wykazywanie obrotdw na
okreslonych kontach, to w stosowanej technice ksiegowosci nalezy przyjac
zasade czystosci obrotow, wprowadzajac zmniejszenie zapisem minuso-
wym, a nie zapisem dodatnim po stronie przeciwnej danego konta.

Ustalajac zakres ewidencji szczegdtowej dla jednostek budzetowych
oraz dla samorzadowych zaktadow budzetowych, trzeba uwzgledni¢ obo-
wigzek grupowania danych o dochodach i przychodach oraz o wydatkach,
rozchodach i kosztach, w przekrojach wystepujacych we wzorach planéw
i sprawozdan budzetowych, a takze w przekrojach podziatek klasyfikacji
budzetowych!?.

Ponadto jezeli przepisy dotyczace sprawozdan naktadaja obowigzek
podawania informacji w innych uktadach niz okreslone w planie kont,
ewidencja aktywow, pasywow, kosztéw i przychodow moze by¢ prowa-
dzona wedlug innych dodatkowych klasyfikacji.

Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki i pla-
cowki kontynuujacej dziatalno§¢ powinno nastapic¢ do dnia 30 kwietnia ro-
ku nastgpnego, a w jednostkach, ktorych sprawozdanie finansowe podlega
zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finan-
sowego za rok obrotowy. Jednoczesnie uwzgledni¢ nalezy obowigzek
przekazania przez jednostki budzetowe i samorzadowe zaktady budzetowe
sprawozdan finansowych jednostkom nadrzednym lub zarzadom jst w ter-
minie do 31 marca roku nastgpnego (jednostki nadrzedne w panstwowym
sektorze finansow publicznych przekazuja taczne sprawozdania finansowe
do Ministerstwa Finansow do 30 kwietnia roku nastgpnego)!!. Pomiedzy
tymi uregulowaniami nie b¢dzie sprzecznosci, jesli zagwarantujemy wyzej
wymienionym jednostkom mozliwos¢ wprowadzenia korekty swoich spra-
wozdan w terminie do 30 kwietnia.

10 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz §rodkow pochodzacych
ze zrddel zagranicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.).

11 Paragraf 26 ust. 3 1 § 34 ,,rozporzadzenia”.
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Ogdlne zasady funkcjonowania poszczegélnych kont syntetycznych
ujetych w planie s3 omowione w zatagczniku nr 3 do ,,rozporzadzenia”.
Cze$¢ I niniejszego opracowania zawiera rozwiniety komentarz do poszcze-
golnych kont wraz ze wskazaniem zasad wyceny sktadnikow majatkowych,
okresu i sposobu inwentaryzacji, formy i zakresu ewidencji szczegotowej,
a ponadto wykazu typowych operacji gospodarczych ewidencjonowanych
na stronie Wn i Ma poszczegolnych kont bilansowych z jednoczesnym
wskazaniem kont przeciwstawnych.

Wykaz kont dla budzetow jednostek samorzadu terytorialnego i opis
operacji na nich ewidencjonowanych podany jest w zalaczniku nr 2 do
»~rozporzadzenia”. Rozwiniety komentarz do tych zagadnien zawiera
cze¢$¢ 1l niniejszego opracowania.

Obecne wydanie (XVII) jest odpowiedzig na zmieniajace si¢ uwarunko-
wania prowadzenia rachunkowosci budzetowej, bedace nastepstwem mo-
dyfikowanych zasad rozliczen finansowych oraz aspektéw technicznych
przeprowadzania operacji pieni¢znych. Jednakze i tym razem w nowym
,rozporzadzeniu” nie zdecydowano si¢ na wprowadzenie zmian sposobu
ujecia w ewidencji i sprawozdaniach finansowych panstwowych jednostek
budzetowych skutkéw finansowych dochodoéw i wydatkéw ponoszonych
w okresie przejsciowym. W dalszym ciggu aktualny jest problem ksztatto-
wania rozwigzan organizacyjno-ewidencyjnych wynikajacych z obowigzku
wdrozenia od 1 stycznia 2017 r. nowego systemu rozliczen podatku od to-
waréw 1 ushug we wszystkich jednostkach samorzadu terytorialnego,
w zwigzku z wyrokiem Europejskiego Trybunatu Sprawiedliwos$ci. Jednost-
ki samorzadu terytorialnego do nowego scentralizowanego systemu rozli-
czen VAT musialy dostosowa¢ w jednostkach budzetowych i samorzado-
wych zakladach budzetowych zasady ewidencji ksiggowej rozliczen VAT.
Niniejszy Komentarz w oparciu o do$wiadczenia stosowania nowego spo-
sobu rozliczenia podatku VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego
przedstawia dodatkowe zasady, uzupehiajac ,,rozporzadzenie”, ktore catko-
wicie ten problem pomija.

Ponadto w niniejszym wydaniu przedstawiono ewidencj¢ zagadnien
gospodarki finansowej i majatkowej pomijanych dotychczas w regulacjach
rachunkowosci budzetowych, a objetych regulacjami obecnego ,,rozpo-
rzadzenia”, takich jak ewidencja gruntow oddanych w wieczyste uzytko-

13
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wanie. W komentarzu do plandéw kont dla budzetu jst oraz dla jednostek
budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych funkcje ewiden-
cyjne niektorych kont zaprezentowano z punktu widzenia wymagan i po-
trzeb sprawozdawczos$ci finansowej i budzetowej, ktorym ewidencja ksig-
gowa ma shuzy¢, co pociagngto za sobg w niektorych przypadkach
konieczno$¢ wprowadzenia dodatkowych kont lub podziatu kont.

Podkresli¢ nalezy, ze obecne wydanie przygotowano wedtug stanu
prawnego na dzien na 1 stycznia 2018 r. Ksigzka zawiera aktualng baze ak-
tow prawnych wykorzystanych przy jej pisaniu oraz innych przepisow sto-
sowanych w praktyce ewidencyjnej i rozliczeniowej przez jednostki bud-
zetowe 1 samorzadowe zaklady budzetowe.

14



CZESC 1

KOMENTARZ DO PLANU KONT DLA JEDNOSTEK
BUDZETOWYCH I SAMORZADOWYCH ZAKLADOW
BUDZETOWYCH






Wykaz kont

dla jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw
budzetowych (wedtug zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoiju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.)

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

017 — Sprzet wojskowy

020 — Wartos$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $§rodkoéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i praw-
nych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

077 — Umorzenie sprzetu wojskowego

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespél 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

131 — Rachunek biezacy samorzgdowych zaktadow budzetowych
132 — Rachunek dochodéw jednostek budzetowych

134 — Kredyty bankowe

17



Wykaz kont

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych

137 — Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepod-
legajacych zwrotowi

138 — Rachunek $rodkéw europejskich
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe
141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkdéw europejskich

228 —Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepod-
legajacych zwrotowi

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 — Rozliczenia z budzetem $rodkoéw europejskich

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

235 — Rozliczenia dochodéw budzetowych z tytutu podatkow
240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wpltywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

300 — Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty
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330 — Towary
340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towardw

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $§wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 5 — Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie

500 — Koszty dziatalnosci podstawowe;j
530 — Koszty dziatalno$ci pomocniczej
550 — Koszty zarzadu

580 — Rozliczenie kosztow dziatalnosci

Zespol 6 — Produkty

600 — Produkty gotowe i poifabrykaty
620 — Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow
640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
730 — Sprzedaz towardéw 1 warto$¢ ich zakupu

740 — Dotacje i $rodki na inwestycje

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

19



Wykaz kont

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

870 —Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik fi-
nansowy

2. Konta pozabilansowe

970 — Ptatnosci ze srodkdéw europejskich

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 — Plan wydatkow srodkéw europejskich

983 — Zaangazowanie wydatkow $rodkow europejskich roku biezacego
984 — Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat
985 — Zaangazowanie srodkow samorzadowych zaktadow budzetowych
990 — Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym
992 — Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 — Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezgcego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
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W niniejszym wydaniu plan kont (zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia)
uzupelniono o niezbgdne do sprawnego sporzadzenia sprawozdan finanso-
wych nastepujace konta bilansowe ksiegi gtowne;j:

— 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”,
— 411 ,,Pozostale obcigzenia”,

— 790 ,,0broty wewngtrzne”,

— 791 ,,Koszty obrotow wewnetrznych”.

Kazda jednostka ma prawo do przyjecia w zakladowym planie kont
tych dodatkowych kont na podstawie § 20 ust. 1 pkt 1 ,,rozporzadzenia”.
Nieuzupetnienie zaktadowych planow kont o konta 410 i 411 pociaga za
sobg konieczno$¢ ksiggowania niektorych operacji kosztow na koncie 409,
pomimo ich prezentacji w bilansie jednostki w odrebnych pozycjach spra-
wozdania. Z kolei brak kont 790 1 791 powoduje, ze ksiegowane na nich
operacje beda ewidencjonowane na kontach odpowiednio 760 i1 490, co
takze w istotny sposob zmniejszy przejrzystos¢ ewidencji i utrudni spo-
rzadzenie sprawozdania finansowego.

Ponadto z niektorych kont ksiegi gtownej mozna wydzieli¢ wybrane
funkcje ewidencyjne, np. z konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” mozna
wydzieli¢ rozliczenia z tytutu podatku VAT poprzez utworzenie konta
225VAT ,,Rozrachunki z tytutu podatku VAT”. W tej ksigzce zachowano
jednak zasade ksiggowania operacji zwigzanych z podatkiem VAT na kon-
cie 225.

Jak z powyzszego wynika, plan kont dla jednostek budzetowych i samo-
rzadowych zaktadow budzetowych podany w zataczniku nr 3 do ,,rozpo-
rzadzenia” nie jest wystarczajacy do objecia wymagang ewidencja wszyst-
kich operacji w ujeciu systematycznym z punktu widzenia celow, jakie
spetni¢ musi rachunkowos¢ jednostki. Uzupelnienia wprowadzone do
zaktadowego planu kont przeprowadzaé¢ nalezy w odniesieniu do potrzeb
informacyjnych sporzadzania sprawozdan budzetowych i sprawozdan fi-
nansowych oraz rozliczen finansowych i podatkowych. W tym zakresie na
pierwszy plan wysuwa si¢ ewidencja rozliczen podatku VAT w ramach
scentralizowanego systemu ewidencji w jednostkach samorzadu terytorial-
nego.
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Konta bilansowe

Zespot 0 — , Aktywa trwate”

Na kontach Zespohu 0 — ,,Aktywa trwate” ewidencjonuje si¢:
1) rzeczowe aktywa trwate,
2) warto$ci niematerialne 1 prawne,
3) dlugoterminowe aktywa finansowe,
4) umorzenie sktadnikow aktywow trwatych.

W ,,jednostkach” objetych ,,rozporzadzeniem” rzeczowe aktywa trwa-
le (zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ,,ustawy”) ewidencjonuje si¢ na na-
st@puquych kontach: )

011 — Srodki trwate (umarzane stopniowo) i grunty. Srodki trwate moga
by¢ umarzane stopniowo wedtug zasad przyjetych przez jednostke
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci i stawek podanych
w zalgczniku do ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych!
albo stawek okreslonych przez jednostke¢ nadrzedna lub zarzad jed-
nostki samorzadu terytorialnego (§ 7 ust. 1 ,,rozporzadzenia”),

013 — Pozostate $rodki trwate (wydane do uzywania pozostate §rodki trwa-
te mogg by¢ umarzane w 100% w miesigcu wydania do uzywania)?,

014 — Zbiory biblioteczne,

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek,

016 — Dobra kultury,

017 — Sprzet wojskowy.

I Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (tekst jed-
nolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1888 z pdzn. zm.).
2 Wyszczegblnione w § 7 ust. 2 pkt 2—6 ,,rozporzadzenia”.
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WartoS$ci niematerialne i prawne to wedtug definicji zawartej w art. 3
ust. 1 pkt 14 ,,ustawy” nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow
trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki. W jednostkach objetych
,rozporzadzeniem” sg to w szczegdlnosci:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b) prawa do wynalazkow, patentow, znakéw towarowych, wzorow
uzytkowych oraz zdobniczych,

¢) know-how.

Wartos$ci niematerialne i prawne ewidencjonuje si¢ na koncie 020 i to
zarowno te, ktore umarzane sg stopniowo (wedtug stawek okreslonych
przez jednostke zgodnie z ustaleniami zawartymi w art. 16m ustawy o po-
datku dochodowym od 0s6b prawnych), jak i te, ktore ze wzgledu na war-
to$¢ poczatkowa, nie wyzsza od okreslonej w art. 16d ust. 1 wyzej podanej
ustawy?, mogg by¢ umarzane w 100% w miesigcu oddania do uzywania.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne ujmuje si¢ w ewi-
dencji w wartos$ci poczatkowej, za ktora uwaza sig:
1) w razie odptatnego nabycia — cen¢ ich nabycia* (art. 28 ust. 2
»ustawy”), zwigkszong o:
— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ustug oraz po-
datek akcyzowy,

3 Warto$é ta od 1 stycznia 2018 r. ustalona zostata w kwocie 10 000 zt.

4 Cena nabycia jest tez zdefiniowana w art. 16g ust. 3 ustawy o podatku dochodo-
wym od osob prawnych: ,,Za ceng¢ nabycia uwaza si¢ kwote nalezng zbywcy, powigkszona
o koszty zwiazane z zakupem naliczone do dnia przekazania §rodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawnej do uzywania, a w szczeg6lnosci o koszty transportu, zatadunku
1 wytadunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, instalacji i uruchomienia programow oraz
systemow komputerowych, optat notarialnych, skarbowych i innych, odsetek, prowizji,
oraz pomniejszong o podatek od towarow i ustug, z wyjatkiem przypadkow, gdy zgodnie
z odrgbnymi przepisami podatek od towarow i ustug nie stanowi podatku naliczonego albo
podatnikowi nie przystuguje obnizenie kwoty naleznego podatku o podatek naliczony albo
zwrot réznicy podatku w rozumieniu ustawy o podatku od towardw i ustug. W przypadku
importu cena nabycia obejmuje clo i podatek akcyzowy od importu sktadnikow majatku”.
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— koszty obstugi zobowigzan zaciaggni¢tych w celu ich finanso-
wania® oraz zwigzane z nimi réznice kursowe pomniejszone
o przychody z tego tytutu (art. 28 ust. 8§ ,,ustawy”);

2) srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego otrzymane nieodptatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu moga by¢ wyceniane w wartosci
okreslonej w tej decyzji (§ 6 ,,rozporzadzenia”). Ta zasada doty-
czy w szczeg6Olnosci nieruchomosci otrzymanych w  trwaly
zarzad od Skarbu Panstwa przez panstwowe jednostki budzetowe
oraz nieruchomosci otrzymanych od jednostki samorzadu teryto-
rialnego przez samorzadowe jednostki organizacyjne. Wedlug
art. 45 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 2147
zpdzn. zm.) w decyzji o ustanowieniu trwatego zarzadu podaje si¢
cene nieruchomosci, ktora jest podstawg do przyjecia wartosci
poczatkowej dla nieruchomosci gruntowej wprowadzonej do
ksigg rachunkowych jednostki organizacyjnej. Zwroci¢ uwage na-
lezy na zwrot jezykowy ,,mogg by¢ wyceniane” uzyty w przy-
wotanym przepisie. Wycena srodkow trwatych oddanych w trwaty
zarzad jednostce organizacyjnej wedtug decyzji jest dopuszczalna,
ale niekonieczna, gdyz mozliwe jest zastosowanie wyceny na za-
sadach ogoélnych, czyli wedtug kosztu historycznego. Pomigdzy
tymi sposobami wyceny nie ma sprzecznosci, jednak ze wzgledu
na ,,ckonomike” (utatwienia) prowadzenia rachunkowosci jed-

5> Jednostki budzetowe i samorzadowe zaktady budzetowe niemajgce osobowosci
prawnej nie moga zaciggaé kredytow na finansowanie srodkow trwatych w budowie (in-
westycji) i wobec tego w tych jednostkach bgda to tylko ewentualne odsetki z tytutu zwtoki
w zaplacie zobowigzan zwiazanych ze Srodkami trwalymi w budowie (inwestycjami) oraz
roznice kurséw dotyczace rozrachunkéw z tych tytutow dokonywanych w walutach ob-
cych, pomniejszone o przychody z tego tytutu. W jednostkach samorzadu terytorialnego
zadtuzenie z tytutu zaciggnigtych kredytow przez organ wykonawczy wykazuje si¢ w ksig-
dze rachunkowej budzetu, natomiast sptaty oprocentowania kredytu w ewidencji ksig-
gowej urzedu jst. Sptata oprocentowania kredytu jest wydatkiem budzetowym ksiggo-
wanym na koncie 751. Jesli kredyt mozna przypisa¢ konkretnemu zadaniu inwestycyjnemu,
to oprocentowanie zaliczy¢ mozna do kosztow budowy srodka trwatego, ale tylko w okresie
budowy s$rodka trwatego. Wtedy oprocentowanie ksieguje si¢ na koncie 080.
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nostki korzystniejsze jest zastosowanie wyceny wedlug kosztu
historycznego. W przypadku zastosowania wyceny srodkdéw trwa-
tych oddanych w trwaty zarzad wedtug wartosci podanej w de-
cyzji, ktora rdzni si¢ od ceny historycznej, w tacznym sprawozda-
niu finansowym jednostek budzetowych 1 samorzadowych
zaktadow budzetowych nalezy przeprowadzi¢ stosowne korekty
majace na celu wyeliminowanie wpltywu operacji przekazania
srodkow trwatych m.in. na wynik finansowy i sume bilansowa.
Wytaczenia te jednostki sa zobowigzane stosowac na podstawie
§ 27 ust. 2 ,,rozporzadzenia”. Ta zasada ma zastosowanie do ewi-
dencji samorzadowych jednostek organizacyjnych i urzgdow jst
oraz do niektorych panstwowych jednostek budzetowych objetych
jednym tacznym sprawozdaniem finansowym, gdy przekazuja
miegdzy sobg $rodki trwale;

3) w razie nabycia w drodze spadku lub darowizny — warto$¢ ryn-
kowa z dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa
o nieodplatnym przekazaniu okresla t¢ warto$¢ w nizszej wyso-
kosci (art. 16g ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o po-
datku dochodowym od 0s6b prawnych);

4) w razie utworzenia nowego podmiotu gospodarczego na bazie
zlikwidowanego podmiotu gospodarczego — dotychczasowa war-
tos¢ brutto, na ktorg sktadajg si¢ wartos¢ poczatkowa (po aktuali-
zacji) 1 dotychczas naliczone zaktualizowane umorzenia wyni-
kajace z ewidencji zlikwidowanego podmiotu®;

5) w razie wytworzenia we wlasnym zakresie — koszt wytworzenia,
ktory obejmuje og6t kosztow rzeczywiscie poniesionych przez
jednostke od rozpoczecia budowy, montazu, przystosowania
i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania albo

6 W razie przeksztatcenia formy prawnej, a takze polaczenia albo podziatu podmio-
tow, z zastrzezeniem ust. 19, dokonywanych na podstawie odrgbnych przepisow — wartos¢
poczatkowa srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych ustala si¢ w wyso-
kosci wartosci poczatkowej okreslonej w ewidencji sSrodkoéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych, o ktérej mowa w art. 9 ust. 1, podmiotu przeksztatconego, po-
taczonego albo podzielonego™ (art. 16g ust. 9 ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych).
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wymagajace poniesienia w okresie wytworzenia koszty planowa-
ne, normatywne, standardowe.

Tak samo ustala si¢ warto$¢ poczatkowa inwestycji w obcych srodkach
trwatych.

Jezeli $rodki trwate ulegly ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie,
rekonstrukcji lub modernizacji)’, to warto$¢ poczatkowg tych $srodkow,
ustalonga w sposob wyzej podany, powieksza si¢ o sume wydatkow na ich
ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czg¢sci sktadowych lub pery-
feryjnych, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza 10 000 zt. Srodki
trwate uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma wydatkow poniesionych na prze-
budowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacj¢ w danym
roku podatkowym przekracza 10 000 zt i wydatki te powoduja wzrost
wartos$ci uzytkowej w stosunku do warto$ci z dnia przyjecia srodkoéw
trwalych do uzywania, mierzonej w szczeg6élnosci okresem uzywania,
zdolnoscig wytworcza, jakoscig produktow uzyskiwanych za pomocg
ulepszonych srodkow trwatych i kosztami ich eksploatacji lub innymi mia-
rami (art. 16g ust. 13 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych).

Przebudowe, modernizacje¢ itp., ktore nie spowodowaty wzrostu war-
tosci uzytkowej obiektu w poréwnaniu do posiadanej przez niego w mo-
mencie oddania go do uzywania, uwaza si¢ za remont® i to takze wtedy, gdy
remont polega na wymianie na bardziej nowoczesne czesci skladowe
obiektu. Jesli natomiast obudowa lub przebudowa elewacji potaczona be-
dzie z dociepleniem budynku, to zakwalifikowac nalezy ja do ulepszenia,
gdyz ro$nie warto$¢ uzytkowa budynku, mierzona nizszymi kosztami jego
eksploatacji.

7 Wedlug wyjasnien Ministerstwa Finanséw przebudowa stanowi zmiane ist-
niejacego stanu (konstrukcji, funkcji) srodka na inny; rozbudowa — powigkszenie, roz-
szerzenie §rodka trwatego (budynku, linii technologicznej, zespotu komputerowego); re-
konstrukcja — odtworzenie (odbudowa) zuzytego catkowicie lub cz¢sciowo $rodka
trwalego; adaptacja — polega na przystosowaniu (przerobieniu) $§rodka trwalego
do wykorzystania go w innym celu, niz wskazywalo jego pierwotne przeznaczenie, albo na-
daniu nowych cech uzytkowych; modernizacja — to unowoczes$nienie $rodka trwatego.
Zob. Z. Fedak, Bilans, ,,Rachunkowo$¢” 2016 (numer specjalny: Zamkniecie roku 2016), s. 105.

8 Ibidem, s. 106.
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W przypadku ulepszenia nastgpujgcego rownoczesnie z prowadzonym
remontem wartos$¢ ulepszenia ustala si¢ na podstawie faktur lub innych do-
kumentoéw, wydzielajac zwigzane z remontem koszty. Jesli takie wydzie-
lenie kosztow remontu nie jest mozliwe, to calos¢ kosztow przeprowadzo-
nych robot kwalifikuje sie jako dotyczace ulepszenia®.

W razie trwatego odlaczenia od danego $rodka trwalego czgsci sktadowej
lub peryferyjnej warto$¢ poczatkowa tego $rodka zmniejsza si¢ (od
nastgpnego miesigca po odtgczeniu) o réznice miedzy ceng nabycia (kosz-
tem wytworzenia odlagczonej czegSci) a przypadajaca na nig, w okresie
potaczenia, sum¢ odpisow amortyzacyjnych obliczong przy zastosowaniu
metody amortyzacji i stawki amortyzacyjnej stosowanej przy obliczeniu
odpisow amortyzacyjnych tego $rodka trwatego.

Jezeli odlaczona czg$¢ zostanie nastgpnie przylaczona do innego $rodka
trwatego, w miesigcu przytaczenia zwigksza si¢ wartos¢ poczatkowsa tego
innego $rodka trwatego o r6znice, o ktérg zmniejszono $rodek, od ktorego
te czg$¢ odtaczono (art. 16g ust. 161 17 ustawy o podatku dochodowym od
0s0b prawnych).

Dlugoterminowe aktywa finansowe ewidencjonuje si¢ na koncie 030.
Aktywa te zaliczane sg w rachunkowosci finansowej do inwestycji, ktore
zdefiniowano w art. 3 ust. 1 pkt 17 ,,ustawy” jako aktywa posiadane przez
jednostke w celu osiggniecia z nich korzysci ekonomicznych wynikajacych
z przyrostu wartos$ci tych aktywow, uzyskania przychodow w formie od-
setek, dywidend (udziatow w zyskach) lub innych pozytkow, w tym réwniez
transakcji handlowej, a w szczegolnosci aktywa finansowe. W jednostkach
sektora finansow publicznych, zwtaszcza jednostkach samorzadu teryto-
rialnego, dtugoterminowe aktywa finansowe nie petnig funkcji inwestycji
W znaczeniu przytoczonym wyzej, gdyz osigganie zyskow z posiadania
dlugoterminowych aktywow finansowych nie jest celem samoistnym dla
tych jednostek. Jednostki sektora finansow publicznych nabywaja akcje
i udziaty w celu realizacji swoich zadan ustawowych i statutowych. Ten
fakt determinuje zasady wyceny dlugoterminowych aktywow finansowych
w jednostkach sektora finanséw publicznych.

9 Ibidem, s. 106.
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Do ujecia umorzenia srodkow trwatych ewidencjonowanych na kon-
cie 011 oraz tych warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore sg umarzane
stopniowo, stuzy kento 071. Dodatkowo na koncie 071 ksigguje si¢ odpisy
z tytutu trwatej utraty warto$ci srodkow trwatych oraz wartosci niemate-
rialnych i prawnych.

Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od o0séb prawnych
mogg umarza¢ 1 amortyzowac srodki trwate oraz wartos$ci niematerialne
i prawne jednorazowo za okres calego roku, natomiast jednostki rozli-
czajace podatek dochodowy od 0s6b prawnych za inne okresy niz okres
miesi¢czny — jednorazowo za dany okres.

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych i zbiorow bibliotecznych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych naliczane jednorazowo w mie-
sigcu oddania ich do uzywania ksieguje si¢ na koncie 072, natomiast umo-
rzenie sprzetu wojskowego ujmuje si¢ na koncie 077.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to zaliczane do aktywow
trwalych $rodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz
istniejacego srodka trwatego, zar6wno witasnego, jak i obcego.

Do s$rodkow trwatych w budowie zalicza si¢ tez srodki trwate zaku-
pione w stanie niekompletnym, ktore nadawac si¢ beda do uzywania dopie-
ro po uzupehnieniu o brakujace czgsci lub zamontowaniu.

Naktady poniesione na $rodki trwate w budowie ewidencjonuje si¢ na
koncie 080. Na koncie tym mozna réwniez ksiegowac rozliczenie kosztow
dotyczacych zakupu gotowych srodkow trwatych.

W zespole 0 wskazane jest tez prowadzenie kont pozabilansowych,
np. do ewidencji Srodkéw trwalych postawionych w stan likwidacji
oraz obcych srodkéw trwalych znajdujacych si¢ na terenie jednostki.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne podlegajace stop-
niowemu umarzaniu wykazuje si¢ w bilansie w warto$ci netto, a wigc
w wartosci odpowiadajacej roznicy miedzy warto$cig poczatkowa poszcze-
golnych skladnikow a ich dotychczasowym umorzeniem i zmniejszeniem
z tytutu trwalej utraty wartosci tych aktywow (saldo konta 071).

Inwentaryzacje nieruchomosci zaliczonych do $rodkow trwatych
oraz inwestycji, jak tez znajdujacych sie na terenie strzezonym innych
srodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad srodkow
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trwatych w budowie przeprowadza si¢ raz w ciagu 4 lat (art. 26 ust. 3 pkt 3
,,ustawy”), a znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym — corocznie w ostatnim
kwartale roku obrotowego do 15 dnia nastepnego roku.

Ponadto inwentaryzacje tych sktadnikéw przeprowadza si¢ na dzien
zakonczenia dziatalno$ci przez jednostke oraz na dzien poprzedzajacy po-
stawienie jej w stan likwidacji (art. 26 ust. 4 ,,ustawy”).

Srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, grunty
oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci inwentaryzuje si¢ droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej warto$ci tych sktadnikow (art. 26 ust. 1 pkt 3 ,,ustawy”).

Inwentaryzujac nieruchomosci, trzeba zapewni¢ mozliwo$§¢ porow-
nania danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencja odpo-
wiednio gminnego, powiatowego, wojewodzkiego zasobu nieruchomosci
(§ 8 ust. 1 ,,;rozporzadzenia).

) Konto 011
, Srodki trwate”

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia
warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych zwigzanych z wykonywana
dziatalnoscig jednostki, ktore sa umarzane stopniowo, oraz gruntéw. Odpi-
soOw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢ wedlug zasad
przyjetych przez jednostke, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.
Ustalajac zasady umarzania w opisie zasad rachunkowosci, jednostka mo-
ze przyjac stawki okreslone w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych albo stawki okreslone przez dysponenta czesci budzetowej albo
zarzad jednostki samorzadu terytorialnego (§ 7 ust. 1 ,;rozporzadzenia™).

Do $rodkow trwatych ujmowanych na koncie 011 zalicza si¢ rowniez
ulepszenia w obcych Srodkach trwalych, ktoérymi sg sfinansowane ze $rod-
koéw inwestycyjnych koszty poniesione w celu dostosowania obcego
obiektu ($rodka trwatego) do potrzeb uzytkownika, np. przebudowa
urzadzen w budynku, nowe instalacje, uzbrojenie cudzego gruntu itp.
Obiektem inwentarzowym jest wtedy poszczegdlne ulepszenie w obcym
srodku trwatym. Po uptywie terminu uzytkowania obcy obiekt przekazuje
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si¢ wilascicielowi wraz z dokonanymi w nim ulepszeniami na zasadach
okreslonych w umowie.

Ewidencjonowane na koncie 011 $rodki trwate jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych finansuje si¢ ze srodkow pie-
ni¢znych przewidzianych na finansowanie ,,inwestycji”, w pojeciu uzywa-
nym w ustawie o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie roz-
porzgdzeniach (miedzy innymi o zasadach finansowania inwestycji'® oraz
klasyfikacji budzetowej'!).

Wszystkie zwiekszenia z tytulu przychodow i podwyzszenia warto$ci
poczatkowej tych $rodkow trwatych ksigguje si¢ po stronie Wn 011,
a wszystkie rozchody i zmniejszenia wartosci poczatkowej po stronie Ma
z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych ujmowanego na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

— przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodza-
cych z zakupu lub z zakonczonych $rodkow trwatych w budowie
(inwestycji) oraz otrzymanych w trwaty zarzad lub w nieodplatne
uzywanie od Skarbu Panstwa albo samorzadow terytorialnych,
a takze z tytulu darowizny lub spadku,

— srodki trwale przyjete w leasing finansowy,

— ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

— zwiekszenie wartosci poczatkowej o naklady poniesione na mo-
dernizacj¢ istniejacych wtasnych srodkéw trwatych,

— wartos¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

— zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane
z tytulu zarzadzonej aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢:

— rozchod srodkow trwatych w zwigzku z ich likwidacja (w wyniku zu-

zycia lub zniszczenia), sprzedaza lub przekazaniem nieodptatnym,

10 Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegblowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. Nr 238, poz. 1579).

11" Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 . w sprawie szczegoétowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.).
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— ujawnione niedobory $rodkéw trwatych,

— zwrot dostawcom wadliwych $rodkow trwalych (na podstawie
umowy gwarancyjnej lub reklamacji).

Zwigkszenie stanu $rodkow trwatych nastepuje pod data przyjecia
do uzywania: z budowy, od dostawcoéw lub od innych jednostek przeka-
zujacych. Ujawnione nadwyzki srodkow trwatych wprowadza si¢ do ksiag
pod datg ich zinwentaryzowania.

Srodki trwate otrzymane w zamian za niesprawne $rodki, ktore zwrocono
dostawcom, wprowadza si¢ do ewidencji w wartosci, jaka wynika z dowodu
nowej dostawy z podaniem cech szczegdlnych nowego sprawnego srodka'?.

Zakupiony $rodek trwaty zarbwno nowy, jak i uzywany wprowadza si¢
do ewidencji na koncie 011 w tak zwanej ,,rozszerzonej” cenie nabycia,
ktora obejmuje:

— cene¢ zakupu nalezng sprzedajacemu pomniejszong o ewentualne
rabaty, opusty, skonta i inne zmniejszenia,

— clo, podatek akcyzowy oraz inne optaty zwigzane z nabyciem (np.
notarialne, skarbowe, podatek od czynnosci cywilnoprawnych zwig-
zanych z nabyciem i inne),

— koszty transportu, zatadunku i wytadunku,

— koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci poprze-
dzajacych oddanie obiektu do uzywania, w tym montazu instalacji
1 uruchomienia programow oraz systemow komputerowych,

— obcigzajacy zakup podatek VAT (ujety w fakturze), w czgsci
niepodlegajacej odliczeniu lub zwrotowi,

— odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, prowizje oraz roéznice
kursowe od zobowigzan i przedptat dotyczacych srodkow trwalych
w budowie (inwestycji) do czasu ich zakonczenia.

Srodki trwate przejete po zakoficzeniu robot inwestycyjnych wycenia
si¢ po koszcie wytworzenia (zdefiniowanego w art. 28 ust. 8 ,,ustawy”), to
jest w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw — zarowno

12 7zwrot ksieguje sie na podstawie faktury korygujacej i dowodu rozchodu, za$ warto$¢
zamiennego srodka trwatego na podstawie nowej faktury i dowodu przyjecia.
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bezposrednich, jak i posrednich, poniesionych od momentu podjgcia inwes-
tycji az do przejgcia srodka do uzywania w stanie kompletnym (szczegotowa
specyfikacja tych kosztéw podana jest w komentarzu do konta 080).

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w war-
tosci wynikajacej z posiadanych dokumentow, a gdy ich brak — na podsta-
wie ekspertyzy, uwzgledniajac ich wartos¢ godziwa (zdefiniowang
w art. 28 ust. 6 ,,ustawy”) i ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Otrzymane nieodplatnie od Skarbu Panstwa lub samorzadu terytorial-
nego $rodki trwate moga by¢ wprowadzone do ewidencji ksiegowe;j jed-
nostki otrzymujacej w wartosci okreslonej w decyzji wlasciwego organu
o przekazaniu (§ 6 ,rozporzadzenia”). W decyzjach tych (dotyczacych
srodkéw innych niz nieruchomosci oddane w trwaly zarzad) ustala si¢
przewaznie wartos¢ poczatkowa, w jakiej byly dotychczas ujete w ewi-
dencji, a w przypadku gdy poprzednio byly uzywane, z rownoczesnym uj¢-
ciem na koncie 071 ich dotychczasowego umorzenia wykazanego przez
poprzedniego uzytkownika w dowodzie przekazania, co umozliwia konty-
nuowanie dotychczasowej wyceny otrzymanego srodka trwaltego wedtug
wartosci poczatkowej i umorzenia. Inaczej ta sprawa przedstawia si¢ z de-
cyzjami w sprawie ustanowienia trwatego zarzadu nieruchomosci dla jed-
nostki organizacyjnej. W takich decyzjach warto$ci nieruchomosci prze-
kazanych ustalane sa przez rzeczoznawcow dla celow gospodarki
nieruchomosciami, a ta wycena zazwyczaj r6zni si¢ od ksiggowej wyceny
historycznej zapewniajacej ciaglto$¢ wyceny w ramach jednostki samo-
rzadu terytorialnego. Jak to zostato juz przedstawione wczesniej, wycena
nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad jest mozliwa wedtug wyceny po-
danej w decyzji o ustanowieniu trwatego zarzadu, jednak zastosowanie ta-
kiej wyceny wiaze si¢ z koniecznoscig zastosowania procedury wylaczen,
o ktérych mowa w § 27 ust. 2 ,,rozporzadzenia”. Wygodniej jest stosowac
wigc wycene wedtug kosztu historycznego, czyli dotychczasowej wyceny
w jednostce przekazujacej nieruchomos¢. Ta zasada nie musi by¢ stosowa-
na w panstwowych jednostkach budzetowych otrzymujacych nieruchomo-
$ci w trwaly zarzad za posrednictwem starostwa powiatowego, gdy nie ma
to wplywu na taczne zobowigzanie finansowe jednostki nadrzedne;.

Srodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub 0sob
fizycznych z tytutu darowizny, spadku Iub w inny nieodptatny sposob wy-
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cenia si¢ w wartosci rynkowej z dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny
albo umowa o niecodptatnym przekazaniu okre$la t¢ warto$¢ w nizszej wy-
sokosci — art. 16g ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku dochodowym od os6b
prawnych.

Srodki trwale, otrzymane przez samorzadowy zaklad budzetowy po-
wstaty ze zlikwidowanego przedsi¢gbiorstwa (majacego osobowos¢ praw-
ng), wprowadza si¢ na konto 011 w ,,wartosci brutto” (tzw. rozwinietym
szyku) wynikajacej z ewidencji zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub in-
nej jednostki (tj. w dotychczasowej wartosci poczatkowej i z dotychczaso-
Wym umorzeniem).

Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych, ewidencjonowanych na kon-
cie 011, moze by¢ zwickszana w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny.
Minister wiasciwy do spraw finansow publicznych okre$la, w drodze roz-
porzadzenia, tryb i terminy aktualizacji wyceny $rodkow trwatych (art. 15
ust. 5 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych).

Zwigkszenie warto$ci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwalych
moze tez nastgpi¢ o rownowarto$¢ kosztow inwestycji zwiazanych z ich
ulepszeniem (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja, moderni-
zacja lub doposazeniem w cze¢sci sktadowe i peryferyjne).

Zmniejszenie stanu Srodkoéw trwalych nastepuje pod data postawienia
ich w stan likwidacji'®, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub
przekazania nieodplatnego.

Podstawg ksiegowania przychodu srodkow trwatych sa przede wszyst-
kim takie dokumenty, jak: faktura VAT lub rachunek (w przypadku $rod-
koéw trwalych niewymagajacych montazu), protokét odbioru obiektu po-
wstatego w procesie budowy lub montazu, protokét zdawczo-odbiorczy
wraz z decyzja kompetentnego organu dotyczaca oddania w trwaty zarzad
lub nieodptatnego przekazania, zestawienie roéznic inwentaryzacyjnych
(w zakresie nadwyzek) oraz akt darowizny lub spadku, a takze dowod
przekazania w ramach centralnego zaopatrzenia.

13 Likwidacja oznacza trwate wycofanie $rodka trwatego z uzywania, spowodowane
jego zniszczeniem, przestarzato$cia, nieoptacalno$ciag dalszego uzywania itp.
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W dokumencie przyjecia srodka trwatego, poza podstawowymi infor-
macjami, takimi jak: tytul przekazania, zrodlo pochodzenia i data przyjecia
do uzywania, nazwa, parametry techniczne i ewentualne czgsci sktadowe,
charakterystyka stanu (w przypadku przyjmowania uzywanego $rodka
trwalego) warto$¢ ewidencyjna, powinno by¢ takze stwierdzenie, Ze jest on
w stanie kompletnym i zdatnym do uzywania.

Dowodami rozchodu srodkow trwalych sg najczesciej protokoty po-
stawienia w stan likwidacji, protokoly zdawczo-odbiorcze zarzadzonego
przekazania nieodptatnego, protokoty szkod, zestawienie réznic inwenta-
ryzacyjnych (w zakresie niedoboréw) lub pokwitowanie odbioru ku-
pujacego.

Dowody przychodu i rozchodu takich srodkéw trwatych, jak: budynki,
budowle, maszyny i $rodki transportowe powinny zawiera¢ dodatkowe da-
ne, np. dat¢ produkcji, dat¢ budowy, numer fabryczny, dane techniczne
charakteryzujace dany $rodek oraz specyfikacje jego czgsci sktadowych. Jesli
dokument pierwotny zakupu gotowego srodka trwatego zawiera wszystkie
potrzebne dane, nie jest konieczne wystawianie dodatkowego dokumentu
na wzorze OT, ale wowczas na dowodzie dostawy musi by¢ potwierdzenie
przyjecia do uzywania ze wskazaniem daty i miejsca uzytkowania oraz
stwierdzenie, ze jest on w stanie kompletnym i zdatnym do uzytku.

Protokdét postawienia w stan likwidacji jest podstawa do rozchodu zu-
zytych $rodkoéw trwalych. W protokole tym — poza datg i szczegdtowq
specyfikacja postawionych do likwidacji $srodkow trwatych — powinny by¢
zawarte informacje o przyczynach likwidacji, a takze propozycje doty-
czgce sposobu przeprowadzenia likwidacji i zagospodarowania materiatow
lub odpadéw pozostajacych po likwidacji. Od dnia postawienia w stan
likwidacji do przeprowadzenia ostatecznej likwidacji (np. demontazu lub
przekazania na ztom) wskazane jest ewidencjonowanie tych $rodkow
na koncie pozabilansowym pod nazwa ,,Srodki trwate w likwidacji”.

Nie uwaza si¢ za postawienie w stan likwidacji zgloszenia $rodkéw
trwalych do uptynnienia jako zbednych.

W przypadku cz¢$ciowej likwidacji srodka trwatego w protokole nalezy
poda¢ warto$¢ poczatkowa likwidowanej cze$ci na podstawie danych
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z ewidencji okreslajacych podziat srodka na elementy lub na podstawie ko-
misyjnego szacunku.
Rozchod $rodkéw trwatych z tytutu sprzedazy ksieguje si¢ pod data wy-
dania kupujacemu lub przewoznikowi.
Rodzaj dokumentoéw stanowigcych podstawe ksiggowania przychodow
i rozchodow $rodkow trwatych okresla kierownik jednostki w zaktadowej
instrukcji obiegu dokumentow.
Do konta 011 ,,Srodki trwale” nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegoto-
wa umozliwiajacg:
1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow $rod-
kéw trwatych i ewentualnego jej zwigkszenia lub zmniejszenia,
2) ustalenie wartoSci poszczegolnych grup srodkdéw trwatych okreslo-
nych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 1.
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych'*, a wicc:
— gruntéw (grupa 0),
— budynkow i lokali (grupa 1),
obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej (grupa 2),
kottow i maszyn energetycznych (grupa 3),
— maszyn, urzadzen i aparatow ogdlnego zastosowania (grupa 4),
— maszyn, urzadzen i aparatow specjalistycznych (grupa 5),
— urzadzen technicznych (grupa 6),
— $rodkow transportu (grupa 7),
— narzedzi, przyrzaddéw, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8),
— inwentarza zywego (grupa 9),

3) ustalenie komoérek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ po-
szczegolne srodki lub 0s6b odpowiedzialnych za ich stan,

4) obliczenie amortyzacji 1 umorzenia poszczegélnych Srodkow
trwatych.

Ksiggowa ewidencja analityczna gruntdw, jako srodkéw trwatych, mo-
ze by¢ powigzana z ewidencja geodezyjna gruntdow, ale musi spetni¢ wa-
runek wykazania dla kazdego gruntu, jako oddzielnego obiektu inwenta-

14 Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfika-
¢ji Srodkow Trwatych (KST) (Dz.U. poz. 1864).
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rzowego, wartosci ustalonej wedlug kosztu historycznego. Przejecie
nieodptatne gruntow lub innych srodkow trwalych, np. na podstawie de-
cyzji administracyjnej, bez podanej ich wyceny, pociaga za soba ko-
niecznos¢ wyceny wedtug wartosci godziwej (rynkowej). Warto$¢ godzi-
wa ustala si¢ wewngtrznie w jednostce jako szacunki oparte na analizie cen
rynkowych. Obiektem inwentarzowym dla gruntéw moga by¢ poszczego6l-
ne dzialki gruntowe lub nieruchomosci gruntowe, stanowigce zespoty
dziatek, ktére mozna traktowac jako wyodrebniong integralng catos¢.

Ewidencja nieruchomosci, w szczegoélnosci gruntowych, w jednostkach
samorzadu terytorialnego wymaga stosowania dodatkowych regut, wyni-
kajacych ze specyfiki gospodarki majatkiem w jednostkach samorzadu te-
rytorialnego. Samorzadowe jednostki budzetowe oraz samorzadowe zakta-
dy budzetowe nie posiadajg osobowos$ci prawnej, wigc nie przystuguje im
prawo wiasnosci do nieruchomosci, ktorymi gospodaruja, realizujac swoje
cele statutowe. Prawo wlasnos$ci do nieruchomosci objetych gminnym (po-
wiatowym, wojewodzkim) zasobem nieruchomosci przystuguje jednost-
kom samorzadu terytorialnego. Do ewidencji $Srodkéw trwalych samo-
rzadowych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej przekazuje si¢ tylko te nieruchomosci, ktéorymi gospodaruja
w sposob trwaly na podstawie posiadanego tytulu prawnego. Formy
prawne oddania nieruchomosciami jednostkom organizacyjnym reguluje
art. 18 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. gospodarce nieruchomos$ciami
(tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 2147 z pézn. zm.), ale trwaty zarzad
jest ta forma wtadania nieruchomos$ciami, ktéra upowaznia jednostki orga-
nizacyjne do przejecia nieruchomosci na swoj stan ewidencyjny, z rowno-
czesnym wyksiggowaniem z ewidencji urzedu jst. Ustawa o rachunkowosci
nie wymaga, aby $rodek trwaty byt wlasno$cig jednostki, ktéra obejmuje
go swoja ewidencja, ale wymagane jest sprawowanie kontroli nad tym
sktadnikiem majatku, ktorg najlepiej uregulowaé w formie trwatego za-
rzadu. Dodatkowo podstawa przyjecia nieruchomosci do ewidencji w jed-
nostkach organizacyjnych moze by¢ bezptatne uzyczenie w sposob trwaty.
Nie mozna jednak ignorowac stanu rzeczywistego, gdy mamy do czynienia
z faktycznym wieloletnim wtadaniem nieruchomoscia przez jednostke or-
ganizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, bez formalnego uregulo-
wania. Taki stan moze by¢ przestankg do uj¢cia nieruchomosci w ksiegach
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rachunkowych tej jednostki, ale pod warunkiem, Ze nie wprowadzono jej do
ewidencji ksiggowej urzedu jst lub innej jednostki organizacyjnej. Do takie-
go podejscia sktania wymowa przepisu art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowo-
sci, w mysl ktérego zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmuje si¢
w ksiggach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgod-
nie z ich trescia ekonomiczng. Brak uregulowania wtadania nieruchomo-
$cig przez jednostke organizacyjng jest bledem organizacyjno-prawnym,
ktory nie powinien by¢ przenoszony na rachunkowos¢, co nie zwalnia z obo-
wigzku uregulowania sprawy wiladania nieruchomoscia w sposob formal-
ny. Takie podejscie do ewidencji nieruchomos$ci mozna zastosowaé tylko
w stosunku do jednostek organizacyjnych dzialajacych w ramach jedne;j
osoby prawnej, ktora posiada tytul wlasnosci do tej nieruchomosci. Inng spra-
wa jest udokumentowanie takiej operacji zaewidencjonowania wykorzy-
stywanej nieruchomosci bez tytutu prawnego w jednostce organizacyjne;j.
Najlepsza okazjg jest protokédt z inwentaryzacji stwierdzajacy posiadanie
nieruchomosci (uzgodniony z jednostka nadrzedng o stanie ewidencji tej nie-
ruchomosci w innych jednostkach), ktéry moze by¢ podstawa do wystgpie-
nia z wnioskiem o przyznanie jednostce trwalego zarzadu nieruchomosci.

Analogiczne zasady obejmowania ewidencja wlasng nieruchomosci
obowiazuja panstwowe jednostki budzetowe w odniesieniu do przekaza-
nych im nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Nieuregulowana przepisami prawa jest sprawa ewidencji w powiatach
nieruchomosci Skarbu Panstwa, ktorymi gospodaruje powiat, jednak we-
dlug opinii Ministerstwa Finansow te nieruchomosci nie nalezy obejmo-
wac ewidencja bilansowa, tylko wykazywaé¢ w ewidencji pozabilansowe;j.

Dotychczas wiele probleméw przysparzata ewidencja operacji przeka-
zania przez jednostki samorzadu terytorialnego i Skarb Panstwa nierucho-
mosci podmiotom zewngtrznym w wieczyste uzytkowanie. Ze wzgledu na
brak stosownej regulacji prawnej zasadne byto pytanie: czy jednostki sa-
morzadu terytorialnego (takze panstwowe jednostki budzetowe), przeka-
zujac nieruchomos$ci w wieczyste uzytkowanie, powinny je wyksiggowac
ze swojej ewidencji? Tak wtasnie postepowalo wiele jednostek, a za takim
rozwigzaniem optowano w poprzednim wydaniu tej ksigzki, gdyz uza-
sadnienie wynika wprost z definicji gminnego (powiatowego, wojewodz-
kiego, Skarbu Panstwa) zasobu nieruchomosci przedstawionego w art. 4
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pkt 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, w mysl ktorej przez zasob
nieruchomosci nalezy rozumie¢ nieruchomosci, ktore stanowig przedmiot
whasno$ci Skarbu Panstwa, gminy, powiatu lub wojewodztwa i nie zostaty
oddane w uzytkowanie wieczyste, oraz nieruchomosci bedace przedmio-
tem uzytkowania wieczystego Skarbu Panstwa, gminy, powiatu lub woje-
wodztwa.

Jednak w obecnym ,,rozporzadzeniu” przyjeto zapisy w zasadach
funkcjonowania konta 011 ,,Srodki trwale” jednoznacznie nakazujace
ujecie na tym koncie gruntéw oddanych w wieczyste uzytkowanie. Wo-
bec powyzszego, bez rozstrzasania czy takie stanowisko jest poprawne me-
rytorycznie, nalezy zastosowac si¢ do wskazan planu kont dla jednostek or-
ganizacyjnych i uja¢ w ewidencji urzedu jst grunty oddane w wieczyste
uzytkowanie. Problematyczna moze wydawac si¢ wycena takich gruntow,
ktore majg by¢ odrgbng kategorig nieruchomosci (prezentowana w bilansie
w odrgbnej pozycji). W tym szczegdlnym przypadku brak wskazan planu
kont w sprawie metod wyceny gruntdow oddanych w wieczyste uzytko-
wanie wskazuje na potrzebe zastosowania ogolnych zasad wyceny, czyli
kosztu historycznego. Zastosowanie wyceny rzeczoznawcy gruntow od-
danych w wieczyste uzytkowanie, sporzadzonej dla potrzeb zadan gospo-
darki nieruchomosciami, bytoby bezpodstawne i niepotrzebne, i skutko-
watoby chaosem w wycenie aktywow.

Jednostki, ktore wczesniej, oddajac w wieczyste uzytkowanie grunty,
zdjety je z ewidencji, powinny je przywroci¢ zapisem 080 Wn — 800 Ma.

Zauwazy¢ nalezy, ze objgcie ewidencja bilansowa gruntow oddanych
w wieczyste uzytkowanie stoi w sprzecznosci z nakazami § 8 ust. 1 ,,rozpo-
rzadzenia”, w mysl ktérych ,,inwentaryzacja nieruchomosci powinna
zapewni¢ porownanie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewi-
dencja odpowiednio gminnego, powiatowego i wojewodzkiego zasobu
nieruchomosci”. Aby przezwycigzy¢ tg sprzecznos$¢ i by takie porownanie
bylo mozliwe, do zasobu nieruchomos$ci nalezy doda¢ grunty oddane
w wieczyste uzytkowanie.

Grunty oddane w wieczyste uzytkowanie powinny by¢ wyodrebnione
analitycznie.

39



Zespot 0 — ,,Aktywa trwate”

Jednostki sektora finansow publicznych, zwtaszcza jednostki samo-
rzadu terytorialnego, moga takze nabywac od Skarbu Panstwa lub innych
jednostek samorzadu terytorialnego prawo wieczystego uzytkowania grun-
tu, wprowadzajac je do swojej ewidencji srodkéw trwatych. Nabyte prawo
wieczystego uzytkowania gruntu wedtug art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a ,,ustawy”
zostato zrownane z nieruchomosciami, ale w ewidencji analitycznej zalicza
si¢ je nie do kategorii ,,grunty”, lecz do odregbnej kategorii ,,wieczyste uzyt-
kowanie gruntu”.

Warto$¢ poczatkowg wieczystego uzytkowania gruntu ustala si¢ we-
dlug ceny nabycia, ktora oblicza si¢ na podstawie faktury przekazania pra-
wa wieczystego uzytkowania (od 15% do 25% wartosci gruntu) bez podle-
gajacego odliczeniu podatku VAT, ale zwigkszong o optaty notarialne,
sadowe i1 cywilnoprawne zwigzane z nabyciem tego prawa. Przy zakupie
prawa wieczystego uzytkowania gruntu na rynku wtérnym takze obwiazu-
je cena nabycia ustalona w analogiczny sposob. W obu przypadkach na-
bycie prawa wieczystego uzytkowania nastgpuje w drodze zawarcia aktu
notarialnego. Optlaty sagdowe zaliczane do warto$ci poczatkowej w ewi-
dencji ksiggowej prawa wieczystego uzytkowania gruntu dotycza wpisu do
ksiggi wieczystej nabytego prawa. Prawo wieczystego uzytkowania gruntu
podlega amortyzacji.

W rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. poda-
no ogolng charakterystyke oraz wykaz rzeczowy sktadnikow poszcze-
golnych grup statystycznych $rodkow trwatych. Ponadto KST stanowigca
zatgcznik do tego rozporzadzenia zawiera wskazowki do sposobu identyfi-
kacji poszczegolnych obiektow srodkow trwatych (obiektow inwentarzo-
wych), ktére podlegaja oddzielnemu ujeciu jako $rodki trwate w ewidencji
analityczne;j.

Wedtug ponizszych zasad $rodki trwate zalicza¢ mozna do poszcze-
gblnych grup, podgrup, np.:

— obiekty budowlane — konstrukcje potaczone z gruntem w sposob
trwaty, wykonane z materiatow budowlanych i elementow sktado-
wych, bedace wynikiem prac budowlanych,

— budynki — zadaszone obiekty budowlane wraz z wbudowanymi in-
stalacjami 1 urzadzeniami technicznymi wykorzystane dla potrzeb
statych i przystosowane do przebywania ludzi, zwierzat lub ochro-
ny przedmiotow.
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Samodzielnym $rodkiem trwatym w ramach grupy 1 ,,Budynki i lokale”
jest:

— budynek posadowiony na statym fundamencie, wraz z wszystkimi
przynaleznymi do niego przybudowkami i pomieszczeniami po-
mocniczymi,

— lokal.

W sktad budynku, jako pojedynczego obiektu inwentarzowego, wlicza
si¢ rowniez tzw. ,,obiekty pomocnicze” obstugujace dany budynek, np.
chodniki, dojazdy, podworka, place, ogrodzenia, studnie itp. Obiekty po-
mocnicze, obslugujace wiecej niz jeden budynek, nalezy zalicza¢ do
wiasciwych rodzajow zgodnie z ich przeznaczeniem.

Do wyposazenia budynku zalicza si¢ wszystkie instalacje wbudowane
w konstrukcje budynku na state, np. instalacje grzewcze, sanitarne, elek-
tryczne, sygnalizacyjne, komputerowe, telekomunikacyjne, przeciwpoza-
rowe oraz normalne wyposazenie budynku, np. wbudowane meble.

Granice instalacji nalezacych do wyposazenia budynku stanowig w za-
lezno$ci od rodzaju instalacji przyktadowo: mufy, studzienki rewizyjne,
zawory zamykajace doptyw wody, gazu, czynnikdw grzewczych itp.

Natomiast lokal mieszkalny — to wydzielona trwatymi $cianami
w obrebie budynku izba lub zespoét izb przeznaczony na staty pobyt ludzi,
ktére wraz z pomieszczeniami pomocniczymi stuza zaspokojeniu ich po-
trzeb mieszkaniowych, za$ lokal uzytkowy to lokal niemieszkalny.

Za odr¢bny obiekt grupy 2 ,,Obiekty inzynierii ladowej i wodnej”
uwaza si¢ kazdy samodzielny obiekt inzynierii ladowej i wodnej wraz
z fundamentami i konstrukcja no$na.

Grupa 2 obejmuje obiekty budowlane naziemne i podziemne o charak-
terze stalym nieklasyfikowane jako budynki, a wigc kompleksowe budow-
le na terenach przemystowych, rurociagi, linie telekomunikacyjne i elek-
troenergetyczne, infrastrukturg transportu oraz pozostale obiekty inzynierii
ladowej 1 wodne;.

Przy budowlach liniowych, np. rurociagi, drogi, linie energetyczne i te-
lekomunikacyjne, obiektem sa poszczegdlne ich odcinki, odpowiadajace
badz istniejacemu podziatowi administracyjnemu lub eksploatacyjnemu,
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badZ charakteryzujace si¢ odmienng konstrukcja i ewentualnie innymi ce-
chami technicznymi.

Obiektem inwentarzowym w grupie 4 w zakresie maszyn i urzadzen jest
kazda maszyna, aparat lub urzadzenie wraz z fundamentami, podporami,
konstrukcjami wspornymi, ogrodzeniami i obudowami ochronnymi z nimi
zwigzanymi oraz przynalezne do nich stale standardowe wyposazenie.
W sktad poszczegolnych obiektow nalezy wlaczy¢ rowniez wyposazenie
dodatkowe i specjalne zwigzane na state z danym obiektem inwentarzo-
wym. Maszyny i urzadzenia powigzane konstrukcyjno-technologicznie np.
w zespoty uwaza si¢ za jeden obiekt inwentarzowy.

W zakresie zespoléw komputerowych (symbol KST 491), wedtug
objasnien zawartych w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych'S, obiektem inwen-
taryzowanym moze by¢ caly zespot stuzacy do przetwarzania informacji,
ztozony z jednostki centralnej 1 podtaczonych do niej fizycznie jednostek
zewngtrznych, jak np. klawiatura, monitor, drukarka (wowczas w ewiden-
cji nalezy wyszczegolnic te urzadzenia zewnetrzne) lub tez poszczegodlne
maszyny i urzgdzenia mogg by¢ wydzielone w osobne jednostki.

Za oddzielny obiekt inwentarzowy uznaje si¢ tez kazdy Srodek trans-
portu wraz z urzadzeniami i wyposazeniem technicznym statym.
Do szczegoélowej ewidencji Srodkow trwalych shuza:
1) ksigga obiektow inwentarzowych,

2) szczegdtowe indywidualne karty obiektow inwentarzowych lub
inne urzadzenia ewidencyjne o tym samym przeznaczeniu,

3) tabele amortyzacyjne.

Ksiege inwentarzowg stanowiagca wykaz poszczegdlnych obiektow pro-
wadzi si¢ tacznie dla wszystkich $rodkow trwatych, z tym ze moze by¢
w niej uwzgledniony podziat na poszczegodlne grupy rodzajowe.

W ksigdze tej ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji. Nu-
mer pozycji przychodu staje si¢ numerem inwentarzowym obiektu, kt6-

15" Zalacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w spra-
wie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych — podgrupa 48 rodzaj 487.
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rym kazdy obiekt powinien by¢ na trwate oznakowany. Przy ewidencji roz-
chodu $rodka trwatego nalezy poda¢ numer inwentarzowy obiektu.

Zapiséw w ksiedze inwentarzowej dokonuje si¢ w porzadku chronolo-
gicznym z podaniem co najmniej nast¢pujacych danych:

1) w odniesieniu do przychodu:

daty wpisu,

numeru inwentarzowego,

nazwy $rodka trwatego oraz ewentualnej specyfikacji czgsci skta-
dowych,

warto$ci poczatkowej (catosci lub poszezegdlnych czesci sktado-
wych, jesli dysponuje si¢ takimi danymi),

wartosci po aktualizacji,

symbolu klasyfikacji srodkow trwatych,

rocznej stawki amortyzacji,

roku budowy lub produkcji,

daty przyjecia do uzywania,

miejsca uzywania (pola spisowego),

2) a w odniesieniu do rozchodu:

numeru pozycji ksiegowania rozchodu,

numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego
srodka trwalego,

daty rozchodu,

warto$ci rozchodowanej,

powodu rozchodu.

Ksiega inwentarzowa i inne urzadzenia ewidencji szczegotowej $rod-
kow trwalych mogg by¢ prowadzone zar6wno technikg reczna, jak i za po-
mocg komputeréw. Przy wykorzystaniu elektronicznego przetwarzania da-
nych wystepujg one w postaci odpowiednich wydrukow.

W ewidencji szczegdtowej ujmuje si¢ oddzielnie wartos¢ poczatkowa
i umorzenie kazdego obiektu inwentarzowego z uwzglednieniem zmian
z tytutu aktualizacji oraz zwigkszen wartosci poczatkowej z tytulu ulepsze-
nia lub zmniejszen z tytutu czesciowej likwidacji.
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Nieruchomosci zaliczone do srodkow trwatych oraz inwestycji, jak tez
znajdujace si¢ na terenie strzezonym inne $rodki trwale oraz maszyny
iurzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie (inwestycji)
podlegaja inwentaryzacji raz w ciggu 4 lat, natomiast na terenie niestrze-
zonym corocznie, w okresie czwartego kwartatu, do 15 stycznia, z wy-
jatkiem $rodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
i gruntow oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, ktére inwenta-
ryzuje si¢ corocznie wedhug stanu na dzien 31 grudnia — drogg poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikow (art. 26 ,,ustawy”).

W regulacjach wewnetrznych w sprawie inwentaryzacji kierownik jed-
nostki powinien okresli¢ czestotliwo$¢ inwentaryzacji poszczegdlnych
grup aktywow, jesli ma by¢ ona mniejsza niz coroczna inwentaryzacja
wszystkich aktywow i pasywow (art. 26 ust. 3 ,,ustawy”’). W przypadku
braku takich postanowien w wewnetrznych uregulowaniach obowigzuje
ogoblna zasada corocznej inwentaryzacji wszystkich sktadnikow aktywow
i pasywow, o czym stanowi art. 26 ust. 1 ,,ustawy””.

Inwentaryzacja (w odpowiedniej formie) obejmuje si¢ tez obce Srodki
trwale znajdujace si¢ na terenie jednostki.

Wedlug art. 66 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podat-
kowa szczeg6lnym przypadkiem wygasnigcia zobowigzania podatkowego
jest przeniesienie wlasno$ci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz:

1) Skarbu Panstwa — w zamian za zalegtos$ci podatkowe z tytutu po-
datkow stanowigcych dochody budzetu panstwa;

2) gminy, powiatu lub wojewddztwa — w zamian za zaleglosci podat-
kowe z tytutu podatkéw stanowiacych dochody ich budzetow.

Najczesciej przeniesienie prawa wlasnosci w celu wygaszenia zobo-
wigzania podatkowego dotyczy srodkow trwatych (nieruchomosci).

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw
trwatych w warto$ci poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku
zarzadzonej aktualizacji wyceny lub naktadow na ulepszenie.
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Typowe zapisy strony Wn konta 011
~Srodki trwate”

o 0 Konta
Lp. Tres¢ operacji R
1. | Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzys-

kanych w wyniku:

— zakupu gotowych srodkéw trwatych niewymaga- | 080, 240
jacych montazu (w cenie nabycia),

— nabycia gruntu, 240"

— zakonczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym za- | 080
kresie,

— zakonczonej inwestycji przejetej od inwestora | 240
zastepczego,

— zakonczonej inwestycji wspdlnej realizowanej | 240
przez innego inwestora (w czgsci sfinansowanej ze
srodkow jednostki),

— otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji
wlasciwego organu (w dotychczasowej warto$ci
poczatkowej):

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia z tytutu 071
amortyzacji planowej i odpiséw aktualizujacych,
b) warto$¢ nieumorzona, 800

— nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny lub | 800
spadku,

— ujawnienia nadwyzek (w warto$ci godziwej), 240

— otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji | 240
srodka niesprawnego na $rodek sprawny.

2. | Wartos$¢ ulepszenia w obcych §rodkach trwatych. 080

3. | Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srod- | 080
ka trwatego o koszty ulepszenia.

4. | Pozyskanie $rodka trwatego na podstawie umowy lea- | 240
singu finansowego.

5. | Zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwalych | 800

w wyniku urzgdowe;j aktualizacji wyceny.
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Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

10.

Nabycie prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

Zamiana nieruchomosci gruntowych:

— wprowadzenie do ewidencji nowej nieruchomosci
oraz wyksiggowanie nieruchomosci przekazywanej
(do wysokosci nizszej wartosci nieruchomosci za-
mienianych),

— nadwyzka warto$ci nieruchomosci otrzymanej nad
wartos$cig nieruchomosci oddane;j:

a) bez przekazywania doplaty,

b) doptata z tytulu nadwyzki wartosci nieruchomo-
$ci otrzymane;.
Wygasnigcie zobowigzania podatkowego poprzez

przeniesienie wlasno$ci rzeczy na organ podatkowy
(art. 66 ustawy Ordynacja podatkowa).

Przywrdcenie do ewidencji gruntéw oddanych w wie-
czyste uzytkowanie (wczesniej wycofanych z ewiden-
cji).

Przekazanie gruntow w wieczyste uzytkowanie (ksig-
gowanie w ewidencji analitycznej do konta 011).

240, 130

011

760
240, 130

221

800

011

" Zaliczenie gruntow do $rodkéw trwatych powinno nastapi¢ z dniem nabycia prawa whasnosci.

Typowe zapjsy strony Ma konta 011
LSrodki trwate”

faktury korygujace;j,

L Tres$¢ operacji Konta
P peracj przeciwstawne
1. | Wycofanie srodkow trwalych z eksploatacji z tytutu:
— postawienia w stan likwidacji~ zbednych, zuzytych,
zniszczonych w wyniku zdarzenia losowego lub nie-
zagospodarowanych:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona, 800
— zwrotu dostawcy w okresie gwarancji na podstawie | 240
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L Tresé e Konta
p- resc operacjt przeciwstawne
— sprzedazy (pod data wydania kupujacemu):
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona. 800
2. | Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego na
skutek czesciowej likwidacji (warto$¢ dotyczaca likwido-
wanej czgsci):
— dotychczasowe umorzenia, 071
— umorzenie z tytutu odpisu aktualizujacego. 071
3. | Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych (na podsta-
wie decyzji wlasciwego organu i pokwitowania odbioru
na dowodzie PT)"":
— dotychczasowe umorzenia, 071
— warto$¢ nieumorzona. 800
4. | Oddanie nieruchomosci jednostce organizacyjnej w trwa-
ty zarzad:
— umorzenie (dotyczy budynkow i budowli), 071
— wartos$¢ nieumorzona z tytulu trwatej utraty wartosci | 800
i odpisow aktualizujacych.
5. | Rozchéd niedoborow:
— wartos¢ netto (nieumorzona), 240
— dotychczasowe umorzenie. 071
6. | Rozchod wartoscei ulepszen w obeych $rodkach trwa-
tych, ktore po wygasnigciu umowy sg zwracane:
— dotychczasowe umorzenie, 071
— warto$¢ nieumorzona. 800
7. | Przekazanie §rodkow trwatych w formie aportu niepie-
nieznego do spotki:
— dotychczasowe umorzenie z tytulu amortyzacji pla- | 071
nowej i odpiséw aktualizujacych,
— warto$¢ nieumorzona. 800
8. | Oddanie nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie pod- | 011

miotowi zewngetrznemu.
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Konta

Lp. Tre$¢ operacji R
p perac) przeciwstawne

9. | Zamiana nieruchomosci gruntowych:

— wprowadzenie do ewidencji nowej nieruchomosci | 011
oraz wyksiggowanie nieruchomosci przekazywane;j
(do wysokosci nizszej warto$ci nieruchomosci za-
mienianych),

— nadwyzka wartosci nieruchomosci przekazanej nad | 800
warto$cig nieruchomosci otrzymanej (doptate z tyt.
nadwyzki wartosci nieruchomosci ksigguje si¢ na
kontach 221 (240) Wn — 760 Ma).

" Wskazane jest, by srodki trwate postawione w stan likwidacji do czasu ostatecznego zlikwidowania
byly ewidencjonowane w jednostce na koncie pozabilansowym — na dzien rozchodowania z konta 011.

" Przepisy ,rozporzadzenia” nie rozrézniaja nicodplatnego przekazania podstawowych srodkow
trwatych (np. pomigdzy jednostkami organizacyjnymi) od darowizny $rodkow trwatych, chociaz ten
drugi rodzaj transferu $rodkow trwatych jest nastepstwem umowy cywilnoprawnej. W rezultacie da-
rowizng podstawowych srodkow trwatych ksieguje si¢ tak samo jak nicodptatne przekazanie. Wedtug
ustawy o rachunkowosci darowizna srodkéw trwatych otrzymana jest kwalifikowana do pozostatych
przychodow operacyjnych, natomiast darowizna przekazana — do pozostatych kosztow operacyjnych.

Konto 013
,Pozostate srodki trwate”

Do pozostatych srodkow trwatych zalicza si¢ te srodki, ktore sa wyszcze-
gblnione w § 7 ust. 2 pkt 2—6 ,,rozporzadzenia” i nie podlegaja ewidencji na
kontach 011,014, 016, 017. Srodki te po wydaniu do uzywania na potrzeby
dziatalno$ci jednostki umarza si¢ jednorazowo w miesigcu przyjecia do
uzywania (ksiegujac to umorzenie Wn 401 Ma 072). Finansuje si¢ je ze
srodkéw na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie
srodki nowego obiektu, ktore finansuje si¢ tak jak koszty budowy, tj. ze $rod-
kéw na inwestycje).
Na koncie 013 ujmuje si¢ pozostate §rodki trwate w uzywaniu:
1) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jesli stanowia:
— $rodki dydaktyczne shuzace procesom dydaktyczno-wycho-
wawczym w szkotach i placéwkach oswiatowych,

— odziez 1 umundurowanie (o0 normatywnym okresie uzywania
dtuzszym niz rok),
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— meble i dywany,
— inwentarz zywy,

2) o warto$ci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej
(w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych'®) dla tych
srodkow trwatych, od ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane
za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie
oddania ich do uzywania.

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwickszenia i zmniejszenia
wartosci tych sposrod pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu, ktore na
podstawie decyzji kierownika jednostki podlegaja ewidencji iloSciowo-
-wartosciowej.

Na koncie 013 mozna nie ewidencjonowaé wydanych do uzytkowania
pozostatych §rodkoéw trwatych, ktére na podstawie decyzji kierownika jed-
nostki podlegaja wylacznie ewidencji iloSciowej. Wylaczeniu z ewidencji
ksiegowej iloSciowo-wartosciowej moga podlega¢ na przyklad Srodki,
ktore sg objete szczegdtowa, ilosciowa ewidencja imienng (np. wydane do
uzytkowania narze¢dzia, odziez itp.), lub takie, ktorych kontrola ilo$ciowa
wystarcza dla zabezpieczenia majatku jednostki, a takze drobne przed-
mioty traktowane jako materiaty.

Przy podejmowaniu decyzji wylaczajacej niektore pozostate $rodki
trwate z ewidencji ksiggowej iloSciowo-wartosciowej na koncie 013 moz-
na kierowa¢ si¢ kryterium rzeczowym, okreslajac rodzaje lub grupy rodza-
jowe pozostatych srodkéw trwatych objetych tylko pozaksiggowsa ewiden-
cja ilosciowa lub mozna tez ustali¢ graniczng warto$¢ jednostkowa w cenie
nabycia.

Latwiejsze w praktycznym zastosowaniu jest kryterium rodzajowe, po-
niewaz utatwia identyfikacj¢ oraz inwentaryzacje i jej rozliczenie.

Zakres pozostatych $rodkéw trwatych wylaczonych z ewidencji na
koncie 013 nalezy okresli¢ w zaktadowym planie kont lub w odrgbnych
zatgcznikach do opisu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci. Zwroci¢
uwagg nalezy, ze przepis § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia” w pierwszym zdaniu

16 W art. 16f ust. 3 tej ustawy ustalono, ze warto$é ta od 1 stycznia 2018 r. moze by¢
réwna lub nizsza niz 10 000 zt.
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ma tre$¢: ,,Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do
uzywania moga by¢ umarzane”. Uzycie w cytowanym przepisie wyrazu
,»,noga” oznacza, ze zaliczanie przedmiotow do pozostalych srodkow trwa-
tych z grup wymienionych w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia” jest fakultatywne.
Jednostka rozstrzyga, jaki jest zakres pozostatych $rodkow trwatych, ale
doswiadczenia praktyki ewidencji wskazuja, ze jednostki w pelnym za-
kresie wykorzystuja mozliwos$¢ zaliczenia przedmiotow wymienionych
w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia” do pozostatych srodkow trwatych.

Do kategorii pozostate srodki trwale zastosowanie maja przepisy ustawy
o rachunkowosci o $rodkach trwatych, o ile przepisy szczegdtowe ,,rozpo-
rzadzenia” nie rozstrzygaja poszczegolnych zagadnien zwigzanych z pozo-
stalymi srodkami trwatymi inaczej. Dotyczy ta zasada m.in. inwentaryzacji
pozostatych srodkow trwalych, ktére powinny by¢ objete spisem z natury.

Istotne zmiany do ewidencji ksiegowej, obowigzujace od 1 stycznia
2018 r., wprowadza nowelizacja ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych. Zgodnie z § 7 ust. 2 pkt 6 ,,rozporzadze-
nia” do pozostalych srodkow trwatych, a takze pozostatych warto$ci nie-
materialnych i prawnych, zalicza si¢ niefinansowe sktadniki majatku trwa-
ego, ktore zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych sg amortyzowane (umarzane) jednorazowo z chwila oddania do
uzytku. Do konca 2017 r. byly nimi srodki trwale oraz warto$ci niemate-
rialne i prawne o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 3500 zt. Od
2018 r. nowelizacja ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych
ta warto$¢ graniczna zostala zmieniona na 10 000 zi. Wedlug art. 11
ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o zmianie ustawy o podatku docho-
dowym od 0s6b fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od 0s6b praw-
nych oraz ustawy o zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych
przychodow osiaggnietych przez osoby fizyczne powyzszg zmiang stosuje
si¢ tylko do skladnikow majatkowych przyjetych do uzywania po dniu
31 grudnia 2017 r. W jednostkach konsekwentnie stosujacych przepisy
podatkowe do kwalifikowania sktadnikow majatkowych do pozostatych
srodkow trwatych i pozostatych warto$ci niematerialnych nie bedzie prze-
prowadza¢ si¢ wstecznego przekwalifikowania sktadnikow majatkowych
oddanych do uzytkowania przed dniem 31 grudnia 2017 r. o wartosci od
3500 zt do 10 000 zt, amortyzujac je na dotychczasowych zasadach.
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Pozostate srodki trwate w uzywaniu objete ewidencja ksiegowg ilo§ciowo-
-warto$ciowg ujmuje si¢ na koncie 013 w wartosci poczatkowej, na ktora
sktadajg sie cena nabycia!” lub koszt wytworzenia (w tym niepodlegajacy
odliczeniu podatek od towarow i ustug).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ przychody pozostalych srodkow
trwalych w uzywaniu, a na stronie Ma rozchody. Umorzenia pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Na koncie 013 po stronie Wn ksigguje si¢ przede wszystkim wartos¢
przyjetych do uzywania pozostatych §rodkéow trwatych, pochodzacych
z zakupu, z budowy oraz otrzymanych nieodptatnie, na podstawie decyzji
organu lub darowizny, ze zlikwidowanych jednostek podlegltych i w ra-
mach centralnego zaopatrzenia, a ponadto ujawnione w uzywaniu nadwyz-
ki tych srodkow.

Na stronie Ma konta 013 ksieguje si¢ rozchod pozostalych srodkéw
trwalych w uzywaniu z tytutu likwidacji (w zwiazku ze zuzyciem lub
zniszczeniem), sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub niedoboru, a po-
nadto warto$¢ tych pozostatych srodkow trwatych, ktore byly w ewidencji
ksiggowej, a pozniej na podstawie decyzji kierownika jednostki zostaly
wylaczone z ewidencji iloSciowo-warto§ciowej na koncie 013.

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegolowa ewidencje iloSciowo-
-warto$ciowa umozliwiajacg ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci
pozostatych $rodkow trwatych oddanych do uzywania osobom i komor-
kom organizacyjnym oraz ewidencj¢ wartosciowg z podzialem na gru-
py statystyczne Srodkow trwalych.

Analityczna ewidencja ilosciowo-warto§ciowa wedlug poszczegolnych
miejsc uzywania moze by¢ prowadzona w ksiggach inwentarzowych lub
w kartotekowych urzadzeniach ewidencyjnych albo w postaci wydrukow
komputerowych.

17 W przypadku gdy koszty zakupu tych $rodkéw sa nieznaczne, to zgodnie z zasada
istotnosci (art. 4 ust. 3, art.  ust. 1 ,,ustawy’’) mozna je tez ewidencjonowac w cenie zakupu,
jesli ustalenia takie zawarto w zaktadowym planie kont.
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Szczegdlowa ewidencja iloSciowo-wartosciowa mogag by¢ objete po-
szczegolne obiekty (przedmioty) lub grupy przedmiotéw o zblizonych ce-
chach. Te sposrdéd pozostatych §rodkéw trwalych, ktore maja wysoka war-
to$¢ poczatkowa lub sg szczegdlnie wazne dla jednostki, zaleca si¢
ewidencjonowaé oddzielnie, nadajac kazdemu obiektowi indywidualny
numer inwentarzowy, natomiast mniej wartosciowe srodki moga by¢ ujete
w grupach obejmujacych takie same lub zblizone rodzajowo przedmioty.
Przy ewidencji pozostatych $rodkow trwatych w indywidualnej cenie na-
bycia wpisuje si¢ kazdy przedmiot pod oddzielng pozycja, natomiast pozo-
state wpisuje si¢ zbiorczo (przychody lub rozchody poszczegdlnych grup
rodzajowych), podajac taczna ilos¢ 1 warto$¢ poszczegdlnych grup.

Rozchod pozostatych §rodkow trwatych ewidencjonowanych grupowo
wycenia si¢ wedlug cen $rednich, wynikajacych z podzielenia salda warto-
$ci grupy przez ilo$¢ bedacych na stanie przedmiotow tej grupy.

Poza szczegotowa ewidencja iloSciowo-wartosciowg mozna jeszcze
prowadzi¢ dodatkowa ewidencje operatywna, na przyktad w postaci:

— kart przyrzadowych (dla pozostatych srodkow trwalych posiada-
jacych indywidualne cechy i o wysokiej warto$ci),

— kart narzedziowych,

— imiennych ewidencji wyposazenia w sprzet 1 odziez.

Pozostate srodki trwate ujete w ewidencji ilosciowo-wartosciowe;j, ktore
znajdujg si¢ na terenie strzezonym, podlegajg inwentaryzacji nie rzadziej
nizraz w ciggu 4 lat, natomiast bedace poza terenem strzezonym, corocznie
w okresie podanym w art. 26 ust. 3 pkt 1 ,,ustawy”.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ poczat-
kowa objetych ewidencja ksiggowa pozostatych srodkéw trwatych znaj-
dujacych si¢ w uzywaniu.

Saldo tego konta nie wystgpuje w bilansie jednostek, ktore pozostate
srodki trwate umarzajg jednorazowo, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu
koryguje si¢ je o warto$¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a t¢ gru-
p¢ srodkow trwatych umarza si¢ w 100% w chwili wydania do uzywania
i wobec tego saldo sum z tych dwu kont wynosi zero.
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Typowe zapisy strony Wn konta 013
.Pozostate srodki trwate”

o 0 Konta
Lp. Tres¢ operacji R
1. | Przyjecie pozostatych §rodkéw trwatych:
— bezposrednio z zakupu, 101, 201, 300
— z inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektow in- | 080
westycyjnych),
— z magazynu. 310
2. | Ujawnione nadwyzki. 240
Otrzymanie nieodptatne uzywanych srodkow:
— od jednostek i samorzadowych zaktadéw budzeto- | 072
wych na podstawie decyzji wlasciwego organu”,
— darowizny od innych jednostek i 0sob™". 760
4. | Otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia nowe | 800
pozostate $rodki trwate.

"W dotychczasowej warto$ci ewidencyjnej.

" Nowa wycena w wartoéci godziwej (rynkowej) z dnia nabycia z uwzglednieniem stopnia zuzycia,
jednak nie wyzszej od okreslonej w umowie z darczynca.

Typowe zapisy strony Ma konta 013
.Pozostate srodki trwate”

Lp. Tresé operacji przelc(i(v)vztt:wne
1. | Rozchod pozostatych srodkéw trwatych na skutek:
— zuzycia lub sprzedazy, 072
— niedoborow i szkod. 240"
2. | Nieodptatne przekazanie srodkow uzywanych. 072
Rozchod pozostatych srodkow trwatych w zwigzku | 072
z wylaczeniem ich z ewidencji ilosciowo-wartosciowe;.

" Na podstawie protokotu likwidacji.

 Roéwnoczesnie nalezy wyksiegowa¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240.
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Konto 014
+Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych zwanych materiatami bibliotecznymi'®,
ktére znajdujg si¢ w bibliotekach naukowych 1 fachowych, szkolnych i1 pedago-
gicznych oraz publicznych, jesli s3 wlaczone do jednostki budzetowe;.

Na koncie 014 nie ujmuje si¢ tych wydawnictw, ktére sg przeznaczone
wytacznie jako materiaty pomocnicze do uzytku pracownikéw jednostki,
np. katalogi, normy, instrukcje, wydawnictwa urzedowe i zawodowe, a tak-
ze otrzymane nieodptatnie wydawnictwa uznane w bibliotekach danej jed-
nostki za zbgdne.

Na koncie 014 ksigguje si¢ tylko w jednostkach prowadzacych biblio-
teki, takze biblioteki zaktadowe, lub majacych co najmniej wydzielone
zbiory biblioteczne. Gdy ten warunek nie jest spetniony, jednostki ksieguja
zakupione ksigzki i wydawnictwa w koszty bezposrednio po zakupie, a ich
stan obejmuje si¢ tylko ewidencjg katalogowa (ilosciows).

Przychody zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu ujmuje si¢
w ewidencji wedlug cen nabycia'®, powiekszonych o niepodlegajacy odli-
czeniu VAT, natomiast otrzymane dary i ujawnione nadwyzki wycenia si¢
komisyjnie w oparciu o szacunek ich aktualnej wartosci. Biezaca szacun-
kowa warto$¢ nabycia ustala si¢ na podstawie okresowej wyceny opraco-
wanej komisyjnie i zatwierdzonej przez kierownika biblioteki?’. Rozchody
wycenia si¢ wedtug cen ewidencyjnych.

18 Materialami bibliotecznymi sa w szczegolnosci dokumenty zawierajace utrwa-
lony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechnienia, niezaleznie od no$nika
fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza: dokumenty graficzne (piSmiennicze, karto-
graficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe, wizualne, audiowizualne i elektronicz-
ne” —art. 5 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity: Dz.U. z2012r.
poz. 642 z p6zn. zm.).

19 Mozna tez ustali¢ w zaktadowym planie kont, ze wedtug cen zakupu, jesli koszty za-
kupu sg nieznaczne (podstawa — zasada istotnosci art. 4 ust. 3, art. 8 ust. 1 ,,ustawy”).

20 Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283)
—§ 15 ust. 3.

54



Konto 014 ,,Zbiory biblioteczne”

Na stronie Wn konta 014 ksieguje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stro-
nie Ma wszelkie zmniejszenia stanu 1 warto$ci poczatkowej zbioréw bi-
bliotecznych (z wyjatkiem ich umorzenia, ktore ksieguje si¢ na koncie 072
»Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™). Zwigkszenia nastepuja
przede wszystkim w wyniku zakupu, otrzymania nieodptatnego lub ujaw-
nienia nadwyzek, a zmniejszenia na skutek ubytku z tytutu likwidacji, sprze-
dazy, nieodplatnego przekazania lub niedoboru.

Do konta 014 nalezy prowadzi¢ warto$ciowa ewidencje ksiegowa
1 ilo§ciowo-warto$ciowg ewidencje biblioteczng umozliwiajaca:

1) ujecie warto$ciowe poszczegdlnych sktadnikow tego majatku z wy-
odrgbnieniem grup rodzajowych okreslonych w przepisach bi-
bliotecznych,

2) rozliczenie os6b odpowiedzialnych za stan zbiordéw bibliotecznych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢
ustalenie stanu w podziale okreslonym w odrebnych przepisach.

Szczegolowe zasady ewidencji zbiorow bibliotecznych (zwanych mate-
riatami bibliotecznymi) zostaty okre$lone w rozporzadzeniu Ministra Kul-
tury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych. Wedtug tych ustalen (§ 3)
ewidencja zbioréw bibliotecznych obejmuje:

1) sumaryczng ewidencje wptywow,

2) szczegodtowa ewidencje wpltywow,

3) szczegotowa 1 sumaryczng ewidencje ubytkow,

4) finansowo-ksiegowa ewidencj¢ wpltywow i ubytkow.

Podstawg ewidencji materiatdéw bibliotecznych sa dowody wplywow
i ubytkow.

Biblioteki zobowigzane sa do ustalenia raz w roku wartosci zbioréw
wykazywanej w ewidencji sumarycznej badz szczegétowej i uzgadnia-
nia jej z wartoscia wykazywang na koncie ewidencji majatkowej zbio-
row bibliotecznych (§ 27 wyzej podanego rozporzadzenia).

Inwentaryzacje zbiorow (materiatow) bibliotecznych (tak zwane skon-
trum) nalezy przeprowadza¢ w sposob i w terminach okreslonych w § 30-36
wyzej podanego rozporzadzenia, z tym ze w ewidencji ksiegowej ujmuje
si¢ dopiero warto$¢ brakow bezwzglednych ujetych w rejestrze ubytkow.
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Materiaty, ktore wptywaja do biblioteki, lecz nie odpowiadaja jej po-
trzebom, tworza oddzielng grupe materialdéw zbednych, nicobjetych ewi-
dencja finansowo-ksiggowa (§ 37 przywotanego rozporzadzenia).

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczat-
kowa stanu zbiorow bibliotecznych znajdujacych si¢ w jednostce.

W bilansie warto$¢ zbiorow bibliotecznych nie wyst¢puje, poniewaz sg
one w 100% umarzane w miesigcu wprowadzenia do ewidencji ksiggowe;j
zbiorow bibliotecznych i wobec tego suma umorzenia rowna si¢ ich warto-
$ci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 014
~Zbiory biblioteczne”

aa - Konta
Lp. Tres$¢ operacji T
1. | Przychdd zbioréw bibliotecznych:
— z zakupu, 101, 201, 234,
300
— nieodptatnie otrzymanych:
a) od innych bibliotek, bedacych jednostkami 072
budzetowymi,
b) daréw od o0sob fizycznych i prawnych™, 760
— znadwyzek inwentaryzacyjnych™. 240
"W dotychczasowej wartoéci ewidencyjnej.
"W biezacej szacunkowej wartoéci okreslonej komisyjnie.
Typowe zapisy strony Ma konta 014
~Zbiory biblioteczne”
o - Konta
Lp. Tre$¢ operacji e T
1. | Rozchod zbiorow bibliotecznych z tytuhu:
— likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbiorow, 072
— nieodptatnego przekazania, sprzedazy, 072
— niedoboréw lub szkod. 2407, 072
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" Rownoczesnie nalezy wyksiegowaé umorzenie z konta 072 na Ma 240. Réwnowartos¢ wplaconego
odszkodowania w jednostkach budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ okreslong w ustawie z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (t.j.: Dz.U.z2016 . poz. 1943 zpdzn. zm.) moze by¢ zaliczana na
rachunek dochodow jednostek budzetowych oswiaty (art. 223 ust. 1 pkt 2 oraz art. 11a ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych). Odszkodowania pieni¢zne za niedobory lub szkody w zbio-
rach bibliotecznych ksiegowac nalezy: wptacone Wn 101, 132 lub przypisane Wn 240 zas Ma 760.

Konto 015
~Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
mienia przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowa-
nym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym Iub innej podlegtej jed-
nostce organizacyjnej, np. samorzadowym zaktadzie budzetowym.
Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ewiden-
cjonuje w szczegolnosci:
— warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
lub innej jednostce organizacyjnej wedlug wartosci netto wynika-
jacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki,

— korekte zwigkszajaca warto$¢ mienia zlikwidowanego przedsie-
biorstwa lub jednostki o nadwyzke warto$ci wynikajacej z wyceny
ponad warto$¢ bilansowa mienia przekazanego spoélce, innej jed-
nostce organizacyjnej lub sprzedanego,

— wartos¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po
zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktore zostaje przyje-
te na stan sktadnikow majatkowych organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy uj-
muje w szczegodlnosci:

— warto$¢ mienia (pozostatego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
lub innej jednostce organizacyjnej), przekazanego spotce w wyso-
kosci wynikajacej z umowy ze spotka lub przekazanego jako udziat
do spoéiki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,
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Zespot 0 — ,,Aktywa trwate”

— zmniejszenie warto$ci mienia, ktore przekazano spotce do odptat-
nego korzystania, o réznic¢ pomiedzy wartoscia wynikajgca
z bilansu likwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki or-
ganizacyjnej a warto$cig ustalong w umowie ze spotka lub przeka-
zanego innym jednostkom.

Ewidencje szczegotowa do konta 015 prowadzi si¢ w zaleznosci od po-
trzeb i rodzaju przyjetego mienia. Za ewidencje szczegélowa mozna uznaé
specyfikacje majatku ujetego w bilansie likwidowanych przedsigbiorstw
lub jednostek z uwzglednieniem wykazow ilo§ciowo-wartosciowych sktad-
nikéw rozchodowanych ze stanu przejetego od likwidowanych jednostek.

Do konta 015 mozna réwniez prowadzi¢ szczegdtowa ewidencj¢ po-
zabilansowa.

Inwentaryzacje mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza sig¢
drogg poréwnania danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami
(wedhug stanu na dzien bilansowy).

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zli-
kwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, be-
dacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego. Obejmu-
je ono te cze$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub jednostek,
ktore do dnia bilansowego nie zostalo przekazane spotkom lub innym jed-
nostkom organizacyjnym albo nie zostato przyjete na wiasne potrzeby eks-
ploatacyjne jednostki bedacej organem zatozycielskim lub nadzorujacym
lub tez zagospodarowane w inny sposob.

Typowe zapisy strony Wn konta 015
~Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji przecistiwie

1. | Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwido- | 855
wanego przedsigbiorstwa panstwowego lub komunal-
nego albo innej podlegtej jednostki wedlug wartosci
wynikajacej z bilansu likwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki.
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4 - Konta
Lp. Tre$¢ operacji T S
2. | Zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanego przed- | 855
sigbiorstwa przekazanego spotce do odplatnego ko-
rzystania o nadwyzke warto$ci wynikajacej z wyceny
ponad warto$¢ bilansowa .
3. | Przyjecie przez organ zalozycielski lub nadzorujacy mie- | 855

nia zwrdoconego przez spotke lub pozostajacego po zlik-
widowanej innej jednostce organizacyjnej, ktore zostaje
przyjete na stan sktadnikow majatkowych tego organu.

" Ksiegowanie wedtug wskazan ,rozporzadzenia”, ktore stosuje specyficzne zasady wyceny dla tej ka-
tegorii majatku, roznigce si¢ od zasad przyjetych w ustawie o rachunkowosci. Ten sposob wyceny be-

dzie mial wptyw na rozliczenie sprzedazy tak wycenionych sktadnikow majatkowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 015
«Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta

przeciwstawne

Rozchdd mienia pozostajacego po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej
z tytuhu:

— przekazania spotce jako udzialu w wartosci wynika-
jacej z umowy ze spotka”,

— sprzedazy” (wyksiegowanie z ewidencji konta 015
w cenie ewidencyjnej),

— przekazanego nieodptatnie innym jednostkom na
podstawie decyzji wiasciwego organu,

— przejetego na wlasne cele urzedu obstugujacego or-
gan zatozycielski™ .

Zmniejszenie warto$ci mienia zlikwidowanego przed-

sigbiorstwa o réznic¢ miedzy wyceng mienia przekaza-

nego spoélce a jego wartoscig bilansowa.

Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zalo-

zycielski lub nadzorujacy.

855

855

855

" Réwnolegly zapis Wn 030 Ma 800.
™ Faktura lub rachunek ksiggowany Wn 221 Ma 760.

" Rownolegly zapis Wn odpowiednie konta majgtkowe Ma 800.
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Konto 016
~Dobra kultury”

Zgodnie z komentarzem podanym w zalaczniku nr 3 do ,,rozporzadzenia”
konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
dobr kultury, ktorymi sa przedmioty ruchome lub nieruchome, dawne lub
wspotczesne, majace znaczenie dla dziedzictwa i rozwoju kulturowego ze
wzgledu na warto$¢ historyczng lub artystyczna.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci:

1) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie
otrzymanych,

2) nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieod-
ptatnego przekazania,
2) niedobory i szkody.
Przychody dobr kultury z zakupu ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢
zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Rozchody ujmuje si¢ w cenach ewidencyjnych. Rozchody débr kultury
moga dotyczy¢ ich wyksiggowania z ewidencji w zwigzku ze sprzedaza,
przekazaniem do innej jednostki organizacyjnej, utrata lub likwidacja.

Dobra kultury nie podlegaja amortyzacji, ani jednorazowej, ani tez
okresowe;j.

Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$§¢ dobr
kultury znajdujacych si¢ w jednostce niebedacej instytucja kultury.

W zwigzku z wprowadzonymi zmianami w ustawie z dnia 25 pazdzier-
nika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.].
Dz.U.z2017 1. poz. 862), w wyniku ktérych ustalono, ze instytucje kultu-
ry uzyskuja osobowos$¢ prawna z chwilg wpisu do rejestru prowadzonego
przez organizatora (art. 14 ust. 1) oraz ze gospodaruja samodzielnie przy-
dzielong i nabytg czg$cig mienia, prowadzac samodzielng gospodarke fi-
nansowg w ramach posiadanych $rodkow (art. 27 ust. 1), nie sq one jed-
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nostkami budzZetowymi objetymi zasadami ewidencji ksiegowej

okreslonymi w ,,rozporzadzeniu”.

Typowe zapisy strony Wn konta 016
»Dobra kultury”

Lp. Tresé operacji przelc(i(v)vlltt:wne
1. | Przychdd dobr kultury w wyniku:
— zakupu, 101, 201, 234,
300
— nicodptatnie otrzymanych:
a) od innych jednostek organizacyjnych*, 800
b) z daréw od o0sob fizycznych i prawnych**, 760
— znadwyzek inwentaryzacyjnych**. 240
"W dotychczasowej wartosci ewidencyijnej.
" W biezacej szacunkowej wartosci okreslonej komisyjnie.
Typowe zapisy strony Ma konta 016
»Dobra kultury”
Lp. Tre$¢ operacji przelc(igvzttﬁ;wne
1. | Rozchod zbiorow bibliotecznych w zwigzku z ich:
— sprzedaza, 800
— nieodptatnym przekazaniem innej jednostce organi- | 800
zacyjnej,
— odpisaniem jako catkowicie zniszczonych lub utra-
conych (ustalenia na podstawie inwentaryzacji):
a) straty niezawinione, 761
b) straty obcigzajace pracownika, 234
— niedoborami inwentaryzacyjnymi. 240
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Konto 017
~Sprzet wojskowy”

Konto 017 stuzy do ewidencji obrotow i stanu §rodkéw trwatych, ktore na
podstawie odrebnych przepiséw sg zaliczane do sprzetu wojskowego.

Ewidencj¢ na tym koncie prowadzi si¢ wedtug takich samych zasad jak
konto 011.

Na stronie Wn konta 017 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

— przychody zakupionego oraz otrzymanego nieodptatnie sprzetu
wojskowego,
— przychody nowo ujawnionego sprz¢tu wojskowego,
— wytworzonego lub zmodernizowanego we wlasnym zakresie.
Na stronie Ma konta 017 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— rozchody wycofanego z uzywania sprzetu wojskowego,
— rozchody z tytutu sprzedazy lub przekazania nieodptatnego,
— ujawnione niedobory.

Zakupiony sprzet wojskowy, zarbwno nowe, jak i uzywane, wprowadza
si¢ do ewidencji w cenie nabycia, natomiast otrzymane nicodptatnie —
w warto$ci podanej przez przekazujacego lub w wartosci okreslonej przez
ekspertow. Wytworzony lub zmodernizowany sitami wiasnymi jednostki
sprzet wojskowy wycenia si¢ wedtug kosztow wytworzenia w zakresie po-
niesionych kosztow wytworzenia lub modernizacji. Nadwyzki ujawnione
wycenia si¢ w warto$ci wynikajacej z zasad okreslonych w odrgbnych
przepisach.

Sprzet wojskowy ewidencjonowany na koncie 017 podlega umorzeniu
wedhug zasad okreslonych w odrebnych przepisach, z tym ze umorzenie to
ewidencjonuje si¢ na koncie 077.

Prowadzona do konta 017 ewidencja szczegotowa musi by¢ dostoso-
wana do wymogow okreslonych w odrebnych przepisach.

Konto 017 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ po-
czatkowa begdacego na stanie sprzetu wojskowego.
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Wykaz typowych ksiggowan na tym koncie ustalany moze by¢ w jed-
nolitym zakladowym planie kont opracowywanym przez resorty, ktorym
podlegaja jednostki dysponujace sprzetem wojskowym. Zapasy wojenne
podlegaja inwentaryzacji wedtug zasad okreslonych w odrgbnych przepi-
sach.

Konto 020
~Wartosci niematerialne i prawne”

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ warto$¢ stanu, przychodu i rozchodu
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Warto$ci niematerialne i prawne obejmuja sktadniki aktywow wymie-
nione w art. 3 ust. 1 pkt 14 ,,ustawy”.

Warto$ci niematerialne i prawne ujmuje si¢ na koncie 020 w cenie na-
bycia.

W jednostkach budzetowych oraz w samorzadowych zaktadach budze-
towych na koncie 020 wystepuja w szczego6lnosci nabywane do gospodar-
czego wykorzystania:

1) licencje na programy komputerowe?! (oprogramowanie uzytkowe),
2) autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Szczeg6lnym sktadnikiem wartosci niematerialnych i prawnych sa
koszty zakonczonych prac rozwojowych, o ktéorych mowa w art. 33 ust. 2
»ustawy”. Ich szczeg6lny charakter polega na tym, ze sa wytwarzane we
wlasnym zakresie przez jednostke. Jak stanowi art. 33 ust. 2 ,,ustawy”,
koszty zakonczonych prac rozwojowych prowadzonych przez jednostke na
wlasne potrzeby, poniesione przed podjeciem produkceji lub zastosowa-
niem technologii, zalicza si¢ do warto$ci niematerialnych i prawnych, jezeli:

21 Koszty dokumentacji i uruchomienia programu komputerowego, poniesione przed
jego oddaniem do uzytkowania jako warunek jego dziatania, zwigkszaja cen¢ nabycia (pro-
gramu); natomiast koszty wdrozenia, jak np. nadzoru szkolenia, instruktazu — nawet jesli
szkolenie poprzedzito oddanie programow do uzywania — obcigzaja koszty biezace. Zob.
Z. Fedak, Bilans, ,,Rachunkowo$¢” 2016 (numer specjalny: Zamkniecie roku 2016), s. 88.
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1) produkt lub technologia wytwarzania sg $cisle ustalone, a doty-
czace ich koszty prac rozwojowych wiarygodnie okres§lone;

2) techniczna przydatno$¢ produktu lub technologii zostata stwier-
dzona i odpowiednio udokumentowana i na tej podstawie jed-
nostka podjeta decyzje o wytwarzaniu tych produktéw lub stoso-
waniu technologii;

3) koszty prac rozwojowych zostang pokryte, wedtug przewidywan,
przychodami ze sprzedazy tych produktéw lub zastosowania tech-
nologii.

Ponadto koszty zakonczonych prac rozwojowych, jako sktadnik warto-
$ci niematerialnych i prawnych, musza mie¢ przewidywany okres uzyt-
kowania dtuzszy niz rok.

Typowymi przyktadami prac rozwojowych sa programy komputerowe
wytworzone we wilasnym zakresie w duzych jednostkach przez pracowni-
koéw dziatéw informatycznych. Spehienie trzeciego z wymienionych wa-
runkow aktywowania kosztow prac rozwojowych, czyli przewidywanego
pokrycia przychodami ze sprzedazy kosztow zakonczonych prac rozwojo-
wych, niewatpliwie mozna konsekwentnie egzekwowa¢ w samorzadowych
zaktadach budzetowych, natomiast w panstwowych i samorzadowych jed-
nostkach budzetowych dotyczy¢ to moze korzysci ekonomicznych z zasto-
sowania nowych technologii na podstawie kosztow prac rozwojowych, po-
ciggajacego za soba zmniejszenie kosztow, w tym pracochtonnosci,
energochtonnosci lub zwigkszenie efektywnosci procesow lub procedur in-
formatycznych.

Konto 020 obcigza si¢ warto§ciami niematerialnymi i prawnymi naby-
tymi lub otrzymanymi nieodplatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub przeka-
zania nieodptatnego oraz z tytulu odpisania wartosci niematerialnych
i prawnych, do ktorych prawa jednostki wygasty lub ktore staty si¢ nie-
przydatne.

Wartosci niematerialne i prawne, ktoérych jednostkowa warto$¢ poczat-
kowa przekracza kwote ustalong w ustawie o podatku dochodowym od 0séb
prawnych??, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi, stu-

22 W art. 16f ust. 3 tej ustawy okreslono, ze warto$é ta od 1 stycznia 2018 r. moze by¢
réwna lub nizsza niz 10 000 zi.
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zacymi procesom dydaktyczno-wychowawczym w szkotach i1 placowkach
o$wiatowych, finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje i umarza stopniowo
zgodnie z zasadami okre$lonymi w ,,ustawie”. Ustalajac zasady umarza-
nia, jednostka moze przyjac stawki okreslone w przepisach o podatku do-
chodowym od 0séb prawnych albo stawki okre§lone przez dysponenta
czegsci budzetowej lub zarzad jednostki samorzadu terytorialnego. ,,Usta-
wa” dla poszczegdlnych rodzajow skladnikow wartosci niematerialnych
i prawnych nie okresla okreséw amortyzacji. Jedynie dla kosztow zakon-
czonych prac rozwojowych ,,ustawa” przewiduje maksymalny okres amorty-
zacji do 5 lat. Z kolei art. 16m ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych wyznacza minimalne okresy dokonywania odpiséw amortyza-
cyjnych od warto$ci niematerialnych i prawnych, co zostato zaprezentowane
w opisie konta 071.

Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej w dniu przy-
jecia do uzywania rownej lub nizszej od wartosci okreslonej w wyzej
wymienionej ustawie o podatku dochodowym oraz stanowigce pomoce
dydaktyczne (bez wzgledu na warto$¢ poczatkows), zwane pozostalymi
wartoSciami niematerialnymi i prawnymi, finansuje si¢ ze $rodkow
na wydatki biezace i umarza jednorazowo, spisujac catg wartos¢ w koszty
dziatalno$ci operacyjnej w zespole 4 w miesigcu przyjecia do uzywania,
za$§ umorzenie ksi¢guje si¢ na koncie 072.

Za posrednictwem konta 080 ksigguje si¢ tylko wartosci niematerialne
i prawne zakupione (np. programy komputerowe) dla budowanego obiektu
srodkow trwatych, gdy ich zastosowanie mozliwe jest tylko po oddaniu bu-
dowanego obiektu do uzytku.

Wartos$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie wyzszej
niz 10 000 z1, ktére podlegaja jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przy-
jecia do uzywania, moga (na podstawie decyzji kierownika podane;j
w zaktadowym planie kont) by¢ wylaczone z ewidencji ilosciowo-warto-
sciowej na koncie 020, a objete tylko ewidencja ilosciowa 1 wtedy ich war-
tos¢ ksieguje si¢ w koszty dzialalnos$ci operacyjnej na podstawie dowodu
zakupu lub otrzymania bezptatnego.

W przypadku gdy w ewidencji ksiegowej ujmuje si¢ wszystkie wartosci
niematerialne i prawne, zamiast jednego konta 020 dla wszystkich warto$-
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ci niematerialnych i prawnych mozna zatozy¢ dwa konta: jedno dla war-
tosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo o symbolu 021
i drugie o symbolu 022 dla pozostalych wartosci niematerialnych i praw-
nych umarzanych jednorazowo.

Umorzenie i planowg amortyzacje wartosci niematerialnych i praw-
nych, naliczane stopniowo wedlug stawek ustalonych przez kierownika,
ksigeguje si¢ na Ma 071 w korespondencji z Wn 400, natomiast umorzenie
naliczane jednorazowo ksieguje si¢ odpowiednio na Wn 401 Ma 072. Do-
datkowo wycene biezacg wartosci niematerialnych i prawnych objetych
amortyzacja rozlozong w czasie zmniejszaja odpisy aktualizujace z tytutu
trwalej utraty wartosci ewidencjonowane takze na koncie 071.

Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegdlowa ewidencje poszcze-
g6lnych sktadnikow warto$ci niematerialnych i prawnych? z jednocze-
snym grupowaniem w przekrojach niezbg¢dnych do ustalenia umorzenia
podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz
umorzenia pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych (na kon-
cie 072), a takze wedtug ich tytutow i 0s6b odpowiedzialnych za ich stan.

Warto$ci niematerialne i prawne podlegaja corocznej inwentaryzacji
w okresie czwartego kwartatu do 15 stycznia, droga poréwnania danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczat-
kowa bedacych na stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksi¢go-
wane umorzenie na kontach 071 i 072 w zakresie dotyczacym wartosci
niematerialnych i prawnych.

23 Kilka programéw komputerowych objetych jedng umowa licencyjng o cenie wyzszej
niz 10 000 zt stanowi jeden tytul warto$ci niematerialnej i prawnej — Z. Fedak, op. cit., s. 88.
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Konto 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Typowe zapisy strony Wn konta 020
»Wartosci niematerialne i prawne”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Zakup wartosci niematerialnych i prawnych.
Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne:

— umarzane stopniowo:
a) od innych jednostek i zakladéw budzetowych
na podstawie decyzji administracyjnej
(w dotychczasowej warto$ci poczatkowej):

0 warto$¢ dotychczasowego umorzenia z tytutu
amortyzacji planowej i odpiséw aktualizu-
jacych,

O warto$¢ nieumorzona,

b) z tytutu darow (wg wyceny w wartosci rynkowe;j
(godziwej) na dzief otrzymania),
— umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania:

a) od jednostek i zaktadow budzetowych
(w dotychczasowej wartosci):

0 nowe (nieumorzone),
0 uzywane,
b) od innych jednostek i 0s6b prawnych (dary)
w warto$ci rynkowej (godziwej) na dzien
otrzymania.

Nowe pozostate wartoSci niematerialne i prawne
otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia.

Przyjecie wartoSci niematerialnych 1 prawnych
w zwiazku z zakonczeniem inwestycji.

Przyjecie na stan ewidencyjny wartosci niematerial-
nych i prawnych, bedacych wynikiem zakonczonych
prac rozwojowych przeprowadzonych sitami wtas-
nymi.

201, 240, 300

071

800
800

760
072
760

800

080

760
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Zespot 0 — ,,Aktywa trwate”

Typowe zapisy strony Ma konta 020
,Wartosci niematerialne i prawne”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p perac) przeciwstawne

1. | Rozchod wartoéci niematerialnych i prawnych gdy
okreslone prawa wygasty lub sa gospodarczo nieprzy-
datne lub sprzedane:

a) podstawowych umarzanych stopniowo,

0 wartos$¢ dotychczasowego umorzenia z tytutu | 071
amortyzacji planowej i odpiséw aktualizu-

jacych,
0 warto$¢ nieumorzona, 800
b) pozostalych umorzonych w 100%. 072

2. | Nowe pozostale wartosci niematerialne i prawne prze- | 800
kazane w ramach centralnego zaopatrzenia.

Konto 030
~Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie 030 ewidencjonuje si¢ dtugoterminowe aktywa finansowe nie-
stanowigce inwestycji w rozumieniu ,,ustawy’?,

Wzor bilansu dla jednostek organizacyjnych przedstawiony w zalaczni-
kunr 5 do ,,rozporzadzenia” pomija kategori¢ inwestycji (w znaczeniu tego
pojecia przyjetego w ustawie o rachunkowosci), zaliczajac dtugotermi-

24 Jednostki, ktérych sprawozdania finansowe nie podlegaja obowiazkowemu badaniu
zgodnie z art. 64 ust. 1 ,,ustawy”, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu na reali-
zacj¢ obowiazku, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 ,,ustawy”’, moga nie stosowac przepisoOw
rozporzadzenia. Paragraf 2 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 12 grudnia
2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania
i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 277). Dtugo-
terminowe aktywa finansowe w jednostkach samorzadu terytorialnego i jednostkach bud-
zetowych obstugujacych Skarb Panstwa nie majg charakteru ,,inwestycji” w rozumieniu
przypisanym temu pojeciu w ,,ustawie”.
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Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

nowe aktywa finansowe do aktywow trwatych, co jest nastgpstwem innej
funkcji przypisanej dtugoterminowym aktywom trwalym niz tylko genero-
wanie zyskow z naktadow kapitalowych. W sektorze samorzadowym fi-
nans6w publicznych dlugoterminowe aktywa finansowe, ksiggowane na
koncie 030, moga wystepowac tylko w urzedzie jst i mie¢ tylko charakter
udziatowych aktywow finansowych. W rezultacie w tych jednostkach sto-
sowa¢ nalezy metody wyceny oparte na koszcie historycznym, potaczone
z okresowg weryfikacjg ich warto$ci, bez mozliwosci przekroczenia ceny
nabycia, czyli zmniejszeniem ich wartosci lub zwigkszeniem, ale tylko do
wysokosci ceny nabycia, gdy wczesniej obnizono wyceng. Dtuzne papiery
wartosciowe (obligacje) powinny by¢ ewidencjonowane w ksigdze ra-
chunkowej budzetu poza wyjatkami dotyczacymi np. egzekucji dtugu.

Wedtug podanego w ,,rozporzadzeniu” opisu na koncie 030 ujmuje si¢
w szczegolnoscei:
1) akcje i udziaty®® w obcych podmiotach gospodarczych,
2) inne dlugoterminowe aktywa finansowe o terminie wykupu dtuz-
szym niz rok.

Wedtug ,,rozporzadzenia”, w ewidencji na koncie 030 nie prowadzi si¢
dtugoterminowych lokat.

W ustawie o finansach publicznych?® ustalono, ze:

1) jednostki sektora finansow publicznych, z wylaczeniem jednostek
samorzadu terytorialnego i ich zwiazkow, nie moga posiadaé,
obejmowac lub nabywac¢ udzialow lub akcji w spotkach ani na-
bywa¢é obligacji emitowanych przez podmioty inne niz Skarb
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, a takze
udziatéw w spoéldzielniach, chyba ze odrgbna ustawa stanowi
inaczej, z zastrzezeniem punktu 2,

2) Prezes Rady Ministrow przejmuje od jednostek sektora finansow
publicznych, z wylaczeniem jednostek samorzadu terytorialnego

25 Nie zalicza si¢ do udzialow, lecz do kosztow dziatalnosci sktadki wnoszone do
spotek wodnych, nie sg one bowiem ani spotkami prawa handlowego, ani spotdzielniami”,
Z. Fedak, op. cit., s. 133.

26 Artykut 49 ufp.
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Zespot 0 — ,,Aktywa trwate”

iich zwigzkow, akcje 1 udziaty w spotkach oraz obligacje wyemi-
towane przez podmioty inne niz Skarb Panstwa lub jednostki sa-
morzadu terytorialnego oraz wykonuje wynikajace z nich upraw-
nienia Skarbu Panstwa.

Powyzsze zapisy oznaczaja, ze akcje i udzialy w spotkach prawa hand-
lowego oraz obligacje, emitowane przez podmioty inne niz Skarb Panstwa
lub jednostka samorzadu terytorialnego moga wystepowac wylacznie
w ksiegach:

— panstwowej jednostki budzetowej obstugujacej Skarb Panstwa
(mienie panstwowe),

— samorzgdowej jednostki obstugujacej zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego, to znaczy w urzedzie (mienie komunalne)?’.

Natomiast lokaty dlugoterminowe?® mogg by¢ dokonywane z wolnych
srodkéw wylacznie w jednostkach samorzadu terytorialnego oraz ich
zwigzkach na rachunku bankowym budzetu z wyjatkiem $rodkdéw po-
chodzacych z dotacji budzetowej, co oznacza, ze nie sa objete ewidencja
w ksiggach rachunkowych urzedu jst i samorzadowych jednostek budzeto-
wych, a sg ksiggowane w ksiedze rachunkowej budzetu.

Nabyte lub powstate aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiegach rachun-
kowych na dzien ich nabycia lub powstania, wedtug ceny nabycia albo ce-
ny zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sa
istotne (art. 35 ust. 1 ,,ustawy”).

Cena nabycia jest to warto$¢ godziwa poniesionych wydatkéw lub
przekazanych w zamian innych sktadnikéw majatkowych. Przy ustalaniu
warto$ci godziwej uwzglednia si¢ poniesione przez jednostke koszty trans-
akeji®.

27 Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (tekst jed-
nolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 827), jednostki samorzadu terytorialnego moga tworzy¢ spotki
z ograniczong odpowiedzialnoscig lub spotki akcyjne, a takze przystgpowaé do nich oraz
spotki komandytowe i komandytowo-akcyjne.

28 Artykut 48 ufp.

29 Koszty transakeji to koszty poniesione bezposrednio w zwigzku z przeniesieniem,
nabyciem lub zbyciem aktywow finansowych. Do kosztéw transakcji zalicza si¢ w szcze-
gblnosci prowizje maklerskie, w tym za posrednictwo w nabywaniu lub zbywaniu instru-
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Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Na dzien bilansowy wycenia si¢*’:

— udziaty i akcje wedlug warto$ci z dnia nabycia oraz dokonuje od-
pisow z tytutu trwatej utraty ich warto$ci (Wn 751 Ma 073),

— obligacje w wartosci nominalnej powiekszonej o naroste na ten
dzief odsetki, jesli podlegajg kapitalizacji’'.

W jednostkach samorzadu terytorialnego nabycie obligacji i innych
dtuznych papierow wartosciowych traktuje si¢ jako rozchéd budzetu i ten
rodzaj aktywow wykazuje sie w ksiedze rachunkowej budzetu, wiec nie
bedzie przedmiotem ewidencji urzedu na koncie 030. Wyjatkiem od tej
zasady moga by¢ obligacje nabyte w drodze egzekucji dlugdw od innych
podmiotéw lub przejete od likwidowanych podlegltych jednostek, ale
w tym drugim przypadku takie przejete obligacje wykazuje si¢ na koncie
015.

Na stronie Wn konta 030 ksigguje si¢ wszelkie zwigkszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych. Moga one wystepowacé w szcze-
g6lnosci z tytutu:

1) nabycia (w tym poprzez wniesienie) udziatéw i akcji lub podwyz-
szenia ich wartosci w zamian za wktady pieni¢zne lub wktady nie-
pieniezne (rzeczowe — tak zwane aporty),

2) objecia obligacji*? w wyniku egzekucji dtugdw,

mentéw finansowych, oplaty gietdowe i inne natozone przez uprawnione instytucje
w zwiazku z zawarciem transakcji, prowizje za doradztwo, podatki i optaty wynikajace
z obowiazujacych przepiséw. Paragraf 3 pkt 13 rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia
12 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdétowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu
ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych.

30 Artykut 28 ust. 1 pkt 3 ,,ustawy”, zuwzglednieniem ,nieinwestycyjnego” charakteru
aktywow finansowych, czyli wycena do wysokosci ceny nabycia, z uwzglgdnieniem odpi-
sow z tytutu trwatej utraty wartosci.

31 Jezeli wyplata odsetek od obligacji nastepuje w okresie nie dtuzszym niz 12 miesiecy
od dnia bilansowego, wowczas stanowig one oddzielny tytut krotkoterminowych aktywow
finansowych i ksiggowane sa Wn 140 Ma 750.

32 Obligacja jest papierem warto§ciowym emitowanym w serii, w ktorym emitent
stwierdza, ze jest dtuznikiem wtasciciela obligacji (obligatariuszem) i zobowiazuje si¢ wo-
bec niego do spetnienia okreslonego §wiadczenia.
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Zespot 0 — ,,Aktywa trwate”

3) podwyzszenia kapitatu zaktadowego spotki, w ktorej jednostka
uprawniona posiada udziaty (akcje), z kapitatu zapasowego lub
rezerwowego spotki,

4) przypisania odsetek od obligacji, jezeli podlegaja kapitalizacji
1 wyplata odsetek nastepuje w okresie dtuzszym niz 12 miesigcy.

Na stronie Ma konta 030 ksi¢guje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych. Beda to w szczegdlnosci:

1) wycofanie udziatéw Skarbu Panistwa lub jednostek samorzadu te-
rytorialnego ze spotek kontynuujacych dziatalnose,

2) uzyskanie w wyniku likwidacji spoiki, w ktorej jednostka posiada
udzialy (akcje), sktadnikow masy likwidacji lub upadtosci,

3) przekwalifikowanie obligacji z dlugoterminowych do krotkoter-
minowych aktywow finansowych,

4) sprzedaz obligacji.

Do konta 030 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa, ktéra powinna
umozliwi¢ ustalenie warto$ci poszczegoélnych rodzajow dlugotermino-
wych aktywow finansowych.

Dhugoterminowe aktywa finansowe posiadane przez jednostke podle-
gaja corocznej inwentaryzacji w ostatnim dniu roku, w sposob ustalony dla
poszczegoblnych ich form w art. 26 ,,ustawy”.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ dlugoter-
minowych aktywow finansowych posiadanych przez jednostke.

W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w wartosci
wynikajacej z salda konta 030 skorygowanej o ewentualne saldo konta
073 ,,0dpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe”.

Typowe zapisy strony Wn konta 030
.Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji 3
p PELaC) przeciwstawne

1. | Zakup dtugoterminowych papieréw wartosciowych za | 130
srodki pieni¢zne.

72



Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp.

Tresé operacji

Konta
przeciwstawne

5.

Warto$¢ udzialow objetych za:

— $rodki pieni¢zne,

— wkiady niepieni¢zne w postaci mienia ze zlikwido-
wanych jednostek (warto$§¢ ujmowana na koncie
015 po wycenie).

Akcje (udzialy) objete za wklady niepieni¢zne, po-

przez przekazanie sktadnikow majatkowych (srodkow

trwatych) w warto$¢ rynkowe;.

Podwyzszenie wartosci udziatow (akcji) w wyniku

przeznaczenia kapitatu zapasowego lub rezerwowego

na kapital udzialowy lub akcyjny jednostki, w ktorej
dana jednostka posiada udziaty (akcje).

Kapitalizowane odsetki od obligacji.

130
800

*

800

750

750

" Réwnolegly zapis Wn 855 Ma 015.

Typowe zapisy strony Ma konta 030
~Diugoterminowe aktywa finansowe"

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Rozchoéd sprzedanych akcji 1 udziatldw w cenie za-
kupu/nabycia bez dokonanych uprzednio odpiséw
z tytulu utraty wartosci (warto§¢ w cenie sprzedazy
ksigguje si¢ Wn 130, 240 Ma 750).

Rozchod sprzedanych akcji 1 udzialow w cenie za-
kupu/nabycia, dla ktérych dokonano wczesniej odpisu
z tytuhu utraty wartosci:

— wyksiggowanie dokonanego odpisu z tytulu trwatej
utraty wartosci,

— rozchdd sktadnika aktywow finansowych w wartos-
ci netto.

751

073

751
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Zespot 0 — ,,Aktywa trwate”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Rozchod obligacji wykupionych przez emitenta lub
sprzedanych (warto$¢ ewidencyjna z uwzglednieniem
naliczonych odsetek) (wptyw srodkow Wn 130 Ma
750).

Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jed-
nostka posiadata udziaty (akcje), sktadniki masy likwi-
dacyjnej lub upadlosciowej w postaci:

— $rodkow pienigznych,

— $rodkow trwalych (w wartosci wg wyceny),
— pozostatych srodkow trwatych,

— materiatow.

Przekwalifikowanie obligacji z dlugoterminowych
aktywow finansowych do krétkoterminowych.

Odpisanie dlugoterminowych aktywoéw finansowych,

ktore catkowicie utracity wartos¢:

— wyksiggowanie aktywow nieobjetych odpisami ak-
tualizujgcymi,

— odpisanie aktywow objetych odpisami aktualizu-
jacymi.

751

130
011
013
310
140

751

073

" Rownolegty zapis Wn 800 Ma 072.
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Konto 071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz...”

Konto 071
~Umorzenie srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci biezacej z tytutu umo-
rzenia $srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych powsta-
tego w wyniku planowych odpisow amortyzacyjnych i odpisow aktualizu-
jacych. Srodki podlegaja stopniowemu umarzaniu zgodnie z przepisami
»ustawy” z uwzglednieniem zasad ustalonych w § 7 ust. 2 ,,rozporzadze-
nia”. Umorzenie nalicza si¢ wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych
1 stosowanych przez jednostke.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400
nalicza si¢ od wszystkich srodkéw trwalych ewidencjonowanych na kon-
cie 011, z wyjatkiem gruntow i dobr kultury, oraz od tych warto$ci niemate-
rialnych i prawnych, ktoére sa umarzane stopniowo.

Umorzenie podstawowych $rodkow trwalych nalicza si¢, zgodnie
z przepisami podatkowymi, od pierwszego dnia miesigca nast¢pujacego
po miesigcu, w ktoérym te srodki przyjeto do uzywania, i do konca tego
miesigca, w ktorym nastgpuje zrownanie wysokosci umorzenia z ich
wartos$cig poczatkowg lub w ktérym srodki trwate postawiono w stan lik-
widacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedo-
bor. Naliczanie umorzenia, zgodnie z przepisami ,,ustawy”’, mozna tez
rozpocza¢ w miesiagcu oddania do uzywania.

Od ujawnionych $rodkow trwalych, nieobjetych uprzednio ewidencja,
umorzenie nalicza si¢ poczawszy od miesigca nastgpujgcego po miesiacu,
w ktorym $rodki trwate zostaty wprowadzone do ewidencji.

Umorzenie Srodkow trwalych nalicza si¢ od wartosci poczatkowe;j
(wystepujacej w ewidencji jednostki). Jednostka moze oblicza¢ umorzenie
wedlug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych
stanowigcym zalacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 1. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych albo wedtug stawek ustalonych przez jed-
nostke nadrzedng lub zarzad jednostki samorzadu terytorialnego, z tym ze
koszt amortyzacji w wysokos$ci naliczonej wedtlug stawek okreslanych
przez zarzad jst nie moze by¢ uwzgledniany przy obliczaniu dochodu do
opodatkowania (np. w samorzagdowych zaktadach budzetowych).

75



Zespot 0 — ,,Aktywa trwate”

Od ulepszonych lub uzywanych $rodkéow trwatych (zakupionych jako
uzywane lub otrzymanych jako dary od poprzedniego uzytkownika), wpro-
wadzonych po raz pierwszy do ewidencji w danej jednostce, oraz od przy-
jetych do uzywania ulepszen w obcych srodkach trwatych umorzenie moze
by¢ naliczane wedtug indywidualnie ustalonej stawki, z tym ze w pod-
miotach bedacych ptatnikami podatku dochodowego okres umorzenia nie
moze by¢ krdtszy niz okreslony w art. 16j ust. 1 ustawy o podatku docho-
dowym od 0s6b prawnych, a rOwnocze$nie muszg by¢ spetnione warunki
okreslone w ust. 2—4 tego artykutu.

W przypadku decyzji organu Skarbu Panstwa lub samorzadu terytorial-
nego ustalajacej, ze przejete od innej jednostki $rodki trwate nalezy ujac
w ewidencji w ich dotychczasowej wartosci poczatkowej wystepujacej
w jednostce poprzednio wykonujacej uprawnienia wiascicielskie, do ewi-
dencji wprowadza si¢ tez dotychczasowe umorzenie i nadal stosuje te same
stawki amortyzacyjne, ktore byly stosowane w poprzedniej jednostce.

Dla poszczegdlnych tytutéw podstawowych wartosci niematerial-
nych i prawnych stawki amortyzacyjne okresla kierownik jednostki

33 1) dla érodkéw trwatych zaliczonych do grupy 3-6, 8 Klasyfikacji:
a) 24 miesigce — gdy ich warto$¢ poczatkowa nie przekracza 25 000 zt,
b) 36 miesiccy — gdy ich wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od 25 000 zt i nie przekracza
50 000 zt,
¢) 60 miesigcy — w pozostatych przypadkach,

2) dla $rodkow transportu, w tym samochodow osobowych — 30 miesigcy,

3) dla budynkéw (lokali) i budowli, innych niz wymienione w pkt 4—10 lat,
z wyjatkiem:

a) trwale zwigzanych z gruntem budynkow handlowo-ustugowych wymienionych w ro-
dzaju 103 Klasyfikacji i innych budynkéw niemieszkalnych wymienionych w rodzaju 109
Klasyfikacji trwale zwigzanych z gruntem,

b) kioskow towarowych o kubaturze ponizej 500 m, domkéw kempingowych i budynkow
zastgpczych

— dla ktorych okres amortyzacji nie moze by¢ krotszy niz 3 lata,

4) dla budynkow (lokali) niemieszkalnych, dla ktorych stawka amortyzacyjna z Wy-
kazu stawek amortyzacyjnych wynosi 2,5% — 40 lat pomniejszone o peina liczbg lat, ktore
uptynely od dnia ich oddania po raz pierwszy do uzywania do dnia wprowadzenia do ewi-
dencji $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych prowadzonej przez po-
datnika, z tym ze okres amortyzacji nie moze by¢ krétszy niz 10 lat”.
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przed rozpoczeciem dokonywania odpisdOw amortyzacyjnych, biorgc pod
uwage ustalenia podane w art. 16m ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych.

Okres przyjety przy ustalaniu rocznych stawek amortyzacyjnych dla
warto$ci niematerialnych i prawnych nie moze by¢ krétszy niz:

1) 24 miesiace — od licencji (sublicencji) na programy komputerowe
oraz od praw autorskich,

2) 24 miesiace — od licencji na wyswietlanie filmow oraz na emisje
programéw radiowych i telewizyjnych34,

3) 12 miesigcy — od poniesionych kosztow zakonczonych prac roz-
wojowych,

4) 60 miesiecy — od pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Przy naliczaniu umorzenia tych wartosci niematerialnych i prawnych,
ktore sa umarzane stopniowo, obowigzuja takie same zasady, jakie podano
dla umorzenia $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011.

Warto$¢ poczatkowg praw majatkowych, w tym licencji i autorskich
praw majgtkowych, stanowi cena nabycia tych praw>>.

Nie umarza si¢ gruntdéw i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw oraz
dobr kultury (dzieta sztuki i eksponaty muzealne)?.

W jednostkach bedacych podatnikami podatku dochodowego amorty-
zacj¢ 1 umorzenie nalicza si¢ w zaleznos$ci od terminow rozliczania tego
podatku, natomiast pozostate jednostki moga nalicza¢ umorzenie jedno-
razowo za okres catego roku (§ 7 ust. 4 ,,rozporzadzenia”).

Przy aktualizacji warto$ci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwa-
tych zmianie podlega tez warto§¢ dotychczasowego umorzenia poszcze-

34 Jezeli wynikajacy z umowy okres uzywania tych praw majatkowych jest krotszy od
podanego okresu, to podatnicy moga dokonac¢ odpisdw w okresie wynikajacym z umowy.

35 Jezeli wynagrodzenie (optaty) wynikajace z umowy licencyjnej albo o przeniesienie
innych praw majatkowych jest uzaleznione od wysokosci przychodow z licencji lub praw
uzyskanych przez licencjobiorce albo nabywce, przy ustalaniu wartosci poczatkowej praw
majatkowych, w tym licencji, nie uwzglednia si¢ tej cz¢$ci wynagrodzenia (art. 16g ust. 14
ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych).

36 Artykut 16¢ ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz § 7 ust. 3 ,,rozpo-
rzadzenia”.
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gblnych srodkéw trwatych, przy zastosowaniu tych samych wskaznikow
przeliczeniowych. Proporcje pomi¢dzy umorzeniem a warto$cig poczat-
kowa po aktualizacji musza by¢ takie same, jakie byly przed aktualizacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie
Wn wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci biezacej srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, np. w postaci
tabel amortyzacyjnych. Ewidencja umorzenia moze by¢ tez potaczona ze
szczegbdtowa ewidencja podstawowych srodkow trwatych oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych i wéwczas prowadzi si¢ oddzielne rubryki dla war-
tosci poczatkowej i jej zmian, np. w wyniku ulepszenia, cze$ciowej likwida-
cji lub aktualizacji oraz oddzielne dla umorzenia i jego zmian, np. w wyniku
aktualizacji, cze$ciowej likwidacji lub ulepszenia.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza umorzenie ewi-
dencjonowanych na koncie 011 wartosci srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedtug stawek usta-
lonych na podstawie wyzej podanych przepisow.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkow trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011 i tych warto$ci niematerialnych i praw-
nych z konta 020, ktére sg umarzane stopniowo. W bilansie srodki trwate
1 warto$ci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest
w warto$ci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie i dla-
tego w ewidencji na koncie 071 nalezy wyodrgbni¢ umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze by¢ tez wykorzystane do ewidencji nieplanowych
odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) z tytutu trwatej utraty wartos-
ci przez umarzane stopniowo w czasie $rodki trwate lub warto$ci niemate-
rialne 1 prawne. Takie nieplanowe odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe)
ksieguje si¢ na stronie Ma konta 071. Dzigki temu na koncie tym ewiden-
cjonowane jest umorzenie aktywow trwalych w petnej wartosci.
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Typowe zapisy strony Wn konta 071
~Umorzenie srodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

L Tresé racii Konta
p- esc operacjt przeciwstawne
1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia $rodkow

trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych wy-
cofanych z eksploatacji:
— w wyniku:
a) postawienia $rodkow trwalych w stan likwidacji | 011
na skutek zniszczenia lub zuzycia,
b) rozchodowania warto$ci niematerialnych 020
i prawnych umarzanych stopniowo,
— z tytutu sprzedazy lub nieodplatnego przekazania:
a) Srodkow trwatych, 011
b) wartos$ci niematerialnych i prawnych, 020
— z tytutu rozchodowania niedoboréw:
a) Srodkow trwatych, 011
b) wartos$ci niematerialnych i prawnych. 020
Typowe zapisy strony Ma konta 071
~Umorzenie srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
> - Konta

Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne

1. | Naliczone za okres umorzenie srodkdéw trwatych oraz | 400
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo.

2. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie
decyzji organu od innej jednostki lub samorzadowego
zaktadu budzetowego:

— $rodkow trwatych, 011
— warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych | 020

stopniowo.
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L Tres$¢ operacji Konta
p- peracy przeciwstawne
3. | Zwigkszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem | 800
(z tytutu aktualizacji) wartosci poczatkowej $rodkow
trwalych podlegajacych stopniowemu umarzaniu (na
podstawie stosownego zarzadzenia Ministra Finansow).
4. | Amortyzacja (umorzenie) nieplanowe z tytutu trwalej | 761
utraty wartosci.

Konto 072
~Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie warto$ci poczatkowej z tytutu
umorzenia pozostatych srodkéw trwatych, tj. tych srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, a takze zbioréw bibliotecznych, ktore
moga by¢ umarzane jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania (na podstawie ustalen podanych w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia”).
Umorzenie tych $srodkow ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 401.

Na koncie 072 ksigguje si¢ wigc umorzenie:
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1) ksigzek i innych zbioréow bibliotecznych,

2) srodkéw dydaktycznych stuzacych procesowi dydaktyczno-wy-
chowawczemu w szkotach i placowkach o$wiatowych,

3) odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),

4) mebli i dywanow,

5) inwentarza zywego,

6) pozostatych $rodkdéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty ustalonej w prze-
pisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych od-
pisy amortyzacyjne s uznawane za koszty uzyskania przychodéw
w 100% ich warto$ci w miesigcu oddania do uzywania. Na podsta-
wie ustalen podanych w art. 16f ust. 3 ustawy o podatku dochodo-

wym od 0s6b prawnych jest to warto$¢ poczatkowa nie wyzsza niz
10 000 zt.



Konto 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych...”

Na stronie Ma konta 072 ksieguje si¢ naliczone 100% umorzenie pozo-
statych srodkéw trwatych, zbiorow bibliotecznych i warto$ci niematerial-
nych i prawnych (o warto$ci poczatkowej nie wyzszej niz 10 000 z}):

— wydanych do uzywania (zarowno pochodzacych z zakupu, jak
i otrzymanych nieodptatnie z tytutu darowizn lub w ramach cen-
tralnego zaopatrzenia),
— przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek,
a takze dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostalych $rodkow
trwalych otrzymanych nieodptatnie od innych jednostek i samorzadowych
zaktadow budzetowych, na podstawie decyzji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje si¢ zmniejszenie warto$ci umorze-
nia, odpowiadajacego warto$ci rozchodowanych pozostaltych $rodkéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (z powodu zuzycia lub
zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodptatnego lub sprzedazy).

Do konta 072 nie potrzeba prowadzi¢ ewidencji analitycznej, poniewaz
przy 100% umorzeniu tych sktadnikow w momencie oddania ich do uzy-
wania, warto$¢ umorzenia rowna si¢ wartosci poczatkowej ujetej w ewi-
dencji ksiggowej pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu, wartosci nie-
materialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza umorzenie warto-
$ci poczatkowej bedacych w uzywaniu §rodkoéw trwatych i wartosci niema-
terialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych podlegajacych calko-
witemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 musi si¢ rowna¢ sumie sald kont 013 i 014 oraz 020
w czgsci odnoszacej sie¢ do wartosci niematerialnych i prawnych umarza-
nych w 100% w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowg $rodkow ujetych na
kontach 013, 014 i 020 (w czesci dotyczacej wartosci niematerialnych
i prawnych) i wobec tego warto$¢ bilansowa tych sktadnikdw jest zerowa.
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Typowe zapisy strony Wn konta 072

~Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

o o Konta
Lp. Tre$¢ operacji T
1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozosta-
lych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i praw-
nych oraz zbioréw bibliotecznych rozchodowanych
z tytutu:
— likwidacji, sprzedazy, 013,014, 020
— nieodptatnego przekazania, 013, 014, 020
— niedoboru lub szkody, 240
— wylaczenia z ewidencji ksiggowej iloSciowo-warto- | 013, 014, 020
sciowej.
Typowe zapisy strony Ma konta 072
~Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
> o Konta
Lp. Tres¢ operacji T
1. | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania no- | 401
wych pozostatych srodkéw trwatych wiaczonych do
ewidencji ksiggowej, zbiorow bibliotecznych oraz po-
zostalych wartosci niematerialnych i prawnych.
2. | Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych, otrzymanych | 401
jako pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinanso-
wanych ze §rodkdw na inwestycje.
3. | Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzy- | 401

wania daréw i ujawnionych nadwyzek oraz otrzyma-
nych w ramach centralnego zaopatrzenia pozostatych
srodkow trwatych, zbiorow bibliotecznych oraz warto-
$ci niematerialnych i prawnych.
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Konto 073 ,,0dpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p perac) przeciwstawne

4. | Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwa- | 013, 020
lych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
otrzymanych na podstawie decyzji administracyjne;j
od innej jednostki lub samorzadowego zaktadu
budzetowego.

5. | Umorzenie dotychczasowe zbioréw bibliotecznych otrzy- | 014
manych od innych jednostek.

Konto 073
»0dpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow z tytulu trwatej utraty wartosci
dtugoterminowych aktywow finansowych ujmowanych w ewidencji Mini-
sterstwa Skarbu Panstwa lub urzgdach jednostek samorzadu terytorialnego.
Odpiséw z tytutu trwatej utraty wartos$ci dokonuje si¢ nie pdzniej niz na ko-
niec okresu sprawozdawczego (art. 35 ust. 2 ,,ustawy”).

Po stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

1) przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych
aktywow finansowych,

2) korekte ceny nabycia dtugoterminowych papieréw wartosciowych
o uprzednio dokonany odpis z tytutlu trwalej utraty wartosci
(w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wtasnosci),

3) przeniesienie odpisu aktualizujacego z tytutu trwalej utraty warto-
$ci w przypadku przekwalifikowania dlugoterminowych aktywow
finansowych do krotkoterminowych (Ma 140).

Po stronie Ma ksigguje si¢:

1) odpis aktualizujacy warto$¢ dlugoterminowych aktywow finanso-
wych na skutek trwatej utraty ich wartosci.

Konto 073 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdre oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe (udziaty i akcje).

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.
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Typowe zapisy strony Wn konta 073

.0dpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Przywrocenie uprzednio utraconej wartosci~ dtugoter-
minowych aktywow finansowych do pierwotnej war-
tosci w cenie zakupu/nabycia.

Korekty ceny nabycia (zakupu) dtugoterminowych ak-
tywow finansowych o dokonany uprzednio odpis z ty-
tutu trwatej utraty wartosci:

— w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany
wlasnosci,

— w razie przekwalifikowania ich do krotkotermino-
wych.

750

030

030

" Art. 35¢ ,,ustawy” i § 24 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 12 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegotowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumen-
tow finansowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 073

.0dpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Odpis aktualizujacy z tytutu dtugotrwatej utraty warto-
$ci dtugoterminowych aktywoéw finansowych (udzia-
Tow 1 akcji), ponizej ich wartosci w cenie zakupu/
/nabycia.

751

Konto 077
~Umorzenie sprzetu wojskowego”

Konto 077 stuzy do ewidencji warto$ci umorzenia sprzgtu wojskowego na-
liczanego 1 ewidencjonowanego wedtug odrgbnych resortowych ustalen
podanych w zaktadowym planie kont dla jednostek dysponujacych tymi
srodkami trwatymi.
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Konto 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto to prowadzi si¢ wedtug takich samych zasad jak konto 071.

) Konto 080
~Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie®’
oraz do rozliczenia tych kosztéw na uzyskane efekty.

Do srodkow trwatych w budowie zalicza si¢ koszty poniesione na wy-
tworzenie, nabycie i montaz wlasnych nowych §rodkéw trwatych Iub po-
niesione w zwigzku z ulepszeniem?® juz istniejgcych wiasnych $rodkow
trwatych, a takze koszty zwigzane z ulepszeniem obcych §rodkéw trwatych
w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki.

W jednostkach i samorzagdowych zaktadach budzetowych na koncie
080 ewidencjonuje si¢ 0got kosztoéw poniesionych przez jednostke na reali-
zowana budowe $rodkéw trwalych na majace powsta¢ nowe srodki trwale
lub zwigkszajace warto$¢ juz istniejacych srodkow trwatych oraz nowe po-
zostate srodki trwate, bedace pierwszym wyposazeniem nowych obiektow,
a takze warto$ci niematerialne i prawne, ktore sfinansowano ze Srodkéw na
inwestycje.

Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ rowniez rozliczenie kosztow doty-
czacych zakupu gotowych $rodkow trwatych.

37 Srodki trwale w budowie — rozumie si¢ przez to zaliczane do aktywow trwatych srod-
ki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego
(art. 3 ust. 1 pkt 16 ,,ustawy”).

Srodki trwale w budowie w jednostkach objetych ,,rozporzadzeniem™ to zaliczane do ak-
tywow srodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka
trwalego (zardwno wlasnego, jak i obcego).

38 Ulepszenie jest to przebudowa, rozbudowa, w tym takze doposazenie w czesci skta-
dowe i peryferyjne, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja, ktére powoduja, ze warto§¢
uzytkowa, po zakonczeniu ulepszenia, przewyzsza t¢ warto$¢ posiadang przezen przy przy-
jeciu do uzywania, mierzong okresem uzywania, zdolnoscig wytworcza, jakoscia produk-
tow uzyskiwanych za pomoca ulepszonego $rodka trwatego, kosztami eksploatacji lub in-
nymi miarami, za$ koszty ulepszenia obiektu przekraczaja w ciggu roku okreslonag
graniczng warto$¢ (10 000 zt). Jesli podane warunki nie sg spelnione, poniesione naktady
kwalifikuje si¢ do remontow.
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Nie wykazuje si¢ jako srodkow trwalych w budowie, lecz zalicza do
srodkoéw trwatych (z dniem nabycia prawa wilasnos$ci) wartosci nabytego
na wiasne potrzeby gruntu lub prawa do wieczystego uzytkowania gruntu
takze i wtedy, gdy jeszcze trwa wznoszenie na tym gruncie budynkow i bu-
dowli, poniewaz grunt stanowi samodzielny obiekt*.

Koszty srodkow trwatych w budowie (inwestycji) obejmuja warto$¢
(w cenie nabycia) wszystkich rzeczowych sktadnikow zuzytych do wytwo-
rzenia oraz wykonanych robdt i ustug obcych, wartos¢ $Swiadczen
wlasnych, warto§¢ §wiadczen nieodplatnych oraz inne koszty dajace si¢
zaliczy¢ do warto$ci poczatkowej wytworzonych przedmiotow aktywow
trwatych, w tym réwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug dotyczacy
inwestycji rozpoczetych,

2) naliczone za czas trwania inwestycji roznice kursowe od zaciagnig-
tych przez inwestora zobowigzan z tytutu zakupu lub budowy $rod-
kéw trwatych oraz prowizje i odsetki, w tym takze z tytutu zwtoki
w zaplacie®,

3) optaty (np. notarialne, sgdowe), naliczone do czasu oddania srodka
trwalego do uzytku przed zakonczeniem procesu budowy,

4) odszkodowania dla 0sob fizycznych i jednostek gospodarczych
zwigzane z wykonywang budowa (np. za dostarczenie obiektow
zastgpczych, przesiedlenie z zajetych terenow).

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkow trwatych, a wiec do
kosztow inwestycji, nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego zarzadu jednostki,
kosztow przetargdow, ogloszen i innych wystepujacych przed udzieleniem

39 7. Fedak, op. cit., s. 124.

40 Odsetki od kredytow zaciggnictych przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego
na finansowanie inwestycji zalicza si¢ do wydatkow budzetu samorzadu terytorialnego
w § 811, a nie do wydatkow majatkowych samorzadowej jednostki budzetowej lub samo-
rzadowego zaktadu budzetowego. Pomimo tego wydatki na odsetki od kredytow, jesli moz-
naje przypisa¢ konkretnemu zadaniu inwestycyjnemu do czasu zakonczenia budowy, moga
by¢ zaliczane do kosztow budowy $rodkow trwatych.
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zamdOwien zwigzanych z inwestycjami oraz koszty utrzymania budéw przej-
$ciowo wstrzymanych*!.

W jednostkach i samorzadowych zaktadach budzetowych do inwestycji
zalicza si¢ w szczegolnosci koszty:

— dokumentacji projektowej inwestycji*?,

— badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

— przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwida-
¢ji nieruchomosci niegruntownych istniejacych na tym terenie a nie-
przydatnych (np. rozbidrki budynkéw i budowli tacznie z nieumorzo-
ng czgscig ich wartosci poczatkowej pomniejszone o przychody),

— nabycia gruntow i innych sktadnikéw rzeczowego majatku trwa-
tego oraz koszty wnoszenia budynkow i budowli, wiacznie z ich
sprzataniem poprzedzajacym oddanie do uzywania,

— optaty z tytulu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy
obiektu oraz z tytulu uzyskania lokalizacji pod budowg,

— odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepczych i przesiedle-
nie 0sob z terendw zajetych na potrzeby inwestycyjne,

— zalozenia stref ochronnych,

— zalozenia zieleni,

— poniesione w obcych srodkach trwatych, a zwigzane z przebudowsa,
rozbudowa, modernizacjg i adaptacja tych obiektow na potrzeby in-
westora (uzytkownika), tzw. ulepszenie obcych srodkéw trwatych,

— ulepszenia wiasnych, juz istniejacych podstawowych srodkow
trwatych,

— zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicz-
nych, maszyn i $srodkow transportu,

— transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,

— nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

41 7. Fedak, op. cit., s. 123-124.

42 Zdefiniowanej w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 .
w sprawie okreslenia metod i1 podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okres$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. Nr 130, poz. 1389).
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— ubezpieczen majatkowych srodkoéw trwatych w budowie,

— zagospodarowania pomelioracyjnego,

— przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadow lub
obiektow, ktore poniesiono przed przekazaniem inwestycji do uzy-
wania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji),

— nabycia warto$ci niematerialnych i prawnych,

— niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towarow
i ushug (VAT) dotyczacego inwestycji,

— claiinnych optat zwigzanych z nabyciem $rodkow trwatych,

— inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Inwestycje jednostek budzetowych finansowane sg bezposrednio z ra-
chunku biezacego jednostki — konto 130 ze srodkdéw planowanych we wia-
sciwych paragrafach na majatkowe wydatki budzetowe, a ponadto moga
by¢ dofinansowane z sum obcych w panstwowych jednostkach budzeto-
wych.

Inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych moga by¢ dofinan-
sowane z dotacji budzetowych*.

Ustalenia dotyczace finansowania inwestycji z budzetu panstwa podane
zostalty w art. 132 wyzej wymienionej ustawy. Z budzetu panstwa moga
by¢ udzielone dotacje celowe na finansowanie lub dofinansowanie kosz-
tow realizacji inwestycji, w tym takze inwestycji jednostek samorzadu te-
rytorialnego realizowanych jako zadania wlasne lub jako zadania zlecone
z zakresu administracji rzadowe;j.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ przede wszystkim:
1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie (in-
westycji) realizowanych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak
i wykonywanych we wlasnym zakresie, a w szczegdlnosci:
— koszty zwigzane ze wznoszeniem budynkoéw i budowli, a takze
z ich sprzataniem poprzedzajagcym oddanie do uzywania,
— koszty zakupu gruntéw i przygotowania terenu pod budowe,

43 Artykut 15 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jed-
nolity: Dz.U. 22016 r. poz. 1870 z pdzn. zm.).
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— koszty zwiazane z nabyciem lub wytworzeniem w ramach wtas-
nej dziatalno$ci maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdéw
przekazanych do montazu lub jeszcze nieoddanych do uzywa-
nia z powodu nieukonczenia budowy obiektu, w ktérym beda
uzytkowane,

— koszty ulepszenia juz uzywanego wlasnego srodka trwatego
(przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub moder-
nizacji), ktore zwigkszaja dotychczasowa warto$¢ poczatkowa
ulepszonego $rodka trwatego,

— koszty ulepszenia obcych obiektow,

— koszty dotyczace zakupu i montazu gotowych srodkow trwa-
tych,

2) nieodptatne przejecie srodkow trwatych w budowie.

Dodatkowo na koncie 080 moga by¢ ksiggowane zakupione sktadniki
majatkowe zaliczane do warto$ci niematerialnych i prawnych, jesli zostaly
zakupione dla potrzeb budowanego obiektu, ktorego koszty sa ewidencjo-
nowane na koncie 080, co dotyczy¢ moze programdéw komputerowych
stluzacych do sterowania urzadzeniami budowanego obiektu. Jesli sa to
programy, ktore moga by¢ samodzielnie stosowane do innych urzadzen, to
po zakonczeniu budowy obiektu przeksiggowuje si¢ wartos¢ takich progra-
mow na konto 020.

Na stronie Ma konta 080 ksieguje si¢ w szczegolnos$ci:

— warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci przyjetych
do uzywania §rodkéw trwalych oraz sfinansowanych ze $rodkéw
na inwestycje wartosci niematerialnych i prawnych,

— rozchodd sprzedanych §rodkow trwatych w budowie (inwestycji),

— rozchod nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie
(inwestycji),

— rozliczenie nakltadow bez efektow.

Koszty budowy srodka trwatego, ktére nie daty efektu gospodarczego,
podlegaja odpisaniu nie p6zniej niz do konca roku obrotowego, w ktorym
ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub ze odstapiono od jej kontynuo-
wania na podstawie decyzji kompetentnych organdw.
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Ewidencja szczegotowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla
poszczegdlnych zadan inwestycyjnych w sposob:

o 1) zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztow nabycia lub wytwo-
rzenia z podziatem na poszczegolne rodzaje efektow inwestycyj-
nych (obiekty),

2) umozliwiajacy ustalenie zrodet finansowania inwestycji 1 wielko-
$ci zaangazowania srodkoéw, w tym otrzymanych od innych jedno-
stek organizacyjnych*,

3) umozliwiajacy wycene poszczegélnych obiektow $rodkow trwa-
tych oraz tytulow warto$ci niematerialnych i prawnych.

Nalezy wiec w ewidencji analitycznej wyodrebni¢ w szczegdlnosci:

— koszty bezposrednie poszczegolnych obiektéw lub jednorodnych

grup rodzajowych $rodkow trwatych,

— koszty posrednie wspolne dla catego zadania,

— koszty dotyczace warto$ci niematerialnych i prawnych.

Poniesione koszty posrednie wspolne dla kilku obiektow inwentarzowych
(np. dokumentacji, badan i pomiardw, oplat, zatozenia zieleni i nadzoru) rozli-
cza si¢ na poszczegdlne obiekty zazwyczaj w proporcji do sumy kosztow bez-
posrednich poniesionych na poszczeg6lne obiekty (uwzgledniajac zwiazek za-
chodzacy migdzy danymi obiektami a rozliczanymi mig¢dzy nie kosztami
wspolnymi) lub wytacznie na obiekty dominujgce w kosztach.

Jesli wykonawca budowanego obiektu korzysta z energii elektryczne;j,
wody lub innych medidéw, z punktéw poboru oplacanych przez jednostke
bedaca inwestorem, to kosztami zuzycia mediow nalezy obcigzy¢ wyko-
nawce. Rozliczenie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o wskazania zainsta-
lowanych specjalnie do tego celu licznikow lub ryczattowo na podstawie
szacunkowego zuzycia. Tak ustalona warto$¢ zuzycia mediow zmniejsza
koszty rodzajowe jednostki — inwestora. Podstawa do nieobcigzania wy-
konawcy za zuzycie mediow moga by¢ tylko postanowienia umow zawar-
tych pomigdzy inwestorem i wykonawca, ale takie rozwigzania sg bardzo
rzadko praktykowane.

44 Paragraf 16 ust. 1 oraz § 38 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 7 grudnia
2010 1. (tekst jednolity: Dz.U. z 2015 r. poz. 1542).
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Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty nieza-
konczonych $rodkow trwatych w budowie (inwestycji).

Typowe zapisy strony Wn konta 080
«Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

o - Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne

1. | Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniemi | 101, 240, 300
realizacja budowy $rodka trwalego (inwestycji) wy-
konane przez zewnetrznych kontrahentow (facznie
z niepodlegajacym odliczeniu VAT).

2. | Roboty, ustugi i materiaty oraz urzadzenia wymagaja- | 790 lub 703
ce montazu wykonane przez komorki wilasnej dziatal-
nosci’.

3. | Zakup od innych jednostek srodkow trwatych w budo- | 240
wie lub obiektow wymagajacych ulepszenia.

4. | Nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwalych w budowie. | 800

5. | Réwnowartos¢ pierwotnie odpisanej, a nastgpnie wy- | 8§00
korzystanej dokumentacji projektowej wznowionej
budowy $rodka trwatego (inwestycji).

6. | Rownowartos¢ nieodptatnych $wiadczen na rzecz re- | 800
alizowanej budowy $rodka trwatego (inwestycji) (np.
czyndw spotecznych).

7. | Pobranie materiatow inwestycyjnych i urzadzen z ma- | 310, 340
gazynu jednostki™".

8. | Zakup materiatow wydanych bezposrednio na plac bu- | 101, 240, 300
dowy.

9. | Zakup maszyn i urzadzen przekazanych bezposrednio | 101, 240, 300

do budowanych obiektow a wymagajacych montazu
lub stanowiacych ich pierwsze wyposazenie oraz war-
tosci niematerialnych i prawnych zwigzanych z budo-
wa $rodka trwatego (inwestycja).
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Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Optaty z tytulu uzyskania lokalizacji pod budowe oraz
sadowe i notarialne.

Wynagrodzenia oséb fizycznych zatrudnionych doraz-
nie do prac zwigzanych z budowg $rodka trwatego (in-
westycja).

Wyptacone odszkodowania dla oséb fizycznych i jed-
nostek gospodarczych zwigzanych z wykonywang bu-
dowa (np. za zasadzenie wieloletnie, utracone plony,
za dostarczone obiekty zastepcze itp.).

Koszty likwidacji budynkow oraz obiektow inzynierii
ladowej i wodnej na terenie przeznaczonym pod nowa
zabudowe.

Clo i inne optaty zwigzane z nabyciem sktadnikow lub
praw zwigzanych z budowg srodka trwaltego (inwes-
tycja).

Naliczone w czasie trwania budowy srodka trwatego
(inwestycji) ujemne réznice kursowe od zaciagnigtych
zobowigzan dewizowych zwigzanych z zakupem lub
budowg $rodkéw trwalych oraz odsetki za zwloke
w zaptacie zobowigzan naliczone do zakonczenia za-
dania inwestycyjnego.

Naliczone w czasie trwania budowy $rodka trwatego
odsetki od kredytu (jesli mozna jednoznacznie przypi-
sa¢ kredyt konkretnej inwestycji) ptacone przez urzad
jst realizujagcy zadanie inwestycyjne.

101, 225, 240

231

101, 130, 131,
139, 240

240, 300, 700

225, 240

240

130, 240

Wytworzone we wiasnym zakresie wycenia si¢ po koszcie wytworzenia. Rdwnoczes$nie musi by¢ za-
ewidencjonowane finansowanie ze srodkow na dziatalno$¢ inwestycyjna.

" W przypadku pobrania materiatow sfinansowanych ze $rodkéw na wydatki nieinwestycyjne nalezy

ich rownowarto$¢ sfinansowaé ze $rodkow na inwestycje, korygujac uprzednio dokonane wydatki
biezace. Ponadto w obu przypadkach musi by¢ dokonany zapis rownolegly do korekty finansowania

Wn 810 Ma 800.
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Typowe zapisy strony Ma konta 080
~Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

o . Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
1. | Przyjecie do uzywania $rodkow trwatych oraz wartosci | 011, 013", 020
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku bu-
dowy srodka trwatego (inwestycji).
2. | Rozliczenie kosztéw ulepszenia wiasnych $rodkow | 011
trwatych.
3. | Rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektow. 011
4. | Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie | 800
(na podstawie decyzji wlasciwego organu).
5. | Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srod- | 240
kéw trwatych w budowie.
6. | Rozliczenie kosztow wspolnej budowy srodka trwa- | 240
fego (inwestycji) w przypadku przejecia czesci efek-
tow przez wspotinwestora.
7. | Rozliczenie budowy $rodka trwalego (inwestycji) bez | 800
efektéw majatkowych.
8. | Wyksiegowanie kosztow poniesionych na sprzedane | 800
srodki trwate w budowie™".
9. | Przekazanie do magazynu pozostatosci materiatow | 310°"
niezuzytych do robot inwestycyjnych i materialow
z odzysku.
10. | Odpisanie kosztow niepodjetej budowy srodka trwa- | 800
lego (inwestycji) (np. niewykorzystanej dokumentacji
projektowej) lub budowy srodka trwalego (inwestycji)
zaniechane;j.
11. | Dodatnie réznice kursowe od zobowigzan w walutach | 240
obcych w okresie realizacji budowy (ustalone na ko-
niec kwartatu lub na dzien bilansowy).
12. | Odpisy aktualizujace koszty budowy srodkow trwatych. | 761
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" W przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostate $rodki trwale stanowiace pierwsze wyposazenie
nowego obiektu zostaty sfinansowane ze srodkow na inwestycje, to ich umorzenie ksigguje si¢ Wn 800
Ma 072.

" Wystawiong fakturg lub rachunek z tytuhu tej sprzedazy w jednostkach budzetowych ksigguje si¢ Wn
221 Ma 760.

""" Je$li materiaty te beda zuzyte do dziatalnosci eksploatacyjnej, to ich réwnowarto$é nalezy zrefundo-
wac ze $rodkow na wydatki biezace i skorygowac wartos¢ sfinansowania inwestycji zapisem minuso-
wym Wn 810 Ma 800.
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Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji:

— aktywow pienieznych majacych postac¢ krajowych i zagranicznych
srodkow pieni¢znych, przechowywanych w kasach i ulokowanych
na rachunkach bankowych,

— aktywow pieni¢znych majacych postac¢ czekow, weksli obeych i in-
nych krotkoterminowych aktywow finansowych,

— innych krajowych i zagranicznych $rodkoéw pienigeznych,

— udzielanych przez banki kredytow.

Na kontach tego zespotu w jednostkach objetych ,,rozporzadzeniem”
ewidencjonuje si¢:
1) przechowywane w kasach krajowe i zagraniczne $rodki pienigzne
w postaci gotowki — konto 101,
2) krajowe i zagraniczne $rodki pieni¢zne lokowane na rachunkach
bankowych — konto 130, 131, 132, 135, 136, 137, 138, 139,
3) krotkoterminowe aktywa finansowe — konto 140,
4) udzielone przez banki kredyty w krajowych i zagranicznych $rod-
kach pienigznych — konto 134,
5) srodki pieni¢zne w drodze — konto 141.
Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienigznych
oraz obrotow i stanéw aktywow pieni¢znych.

Krajowe aktywa pieni¢zne ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w war-
tosci nominalnej i w takiej tez wartosci ujmuje si¢ je w bilansie.
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Zasady wyceny operacji wyrazonych w walutach obcych podane sg

9]

w art. 30 ,,ustawy”".

Papiery warto$ciowe nabyte w celu odsprzedazy wykazuje si¢ w ksie-
gach rachunkowych wedtug cen nabycia®. Jezeli ich warto$¢ rynkowa jest
nizsza od ceny ich nabycia, to na dzien bilansowy nalezy zmniejszy¢ warto$¢
do poziomu ceny sprzedazy netto, zwickszajac koszty finansowe (Wn 751),
a jesli na koniec nastgpnego okresu sprawozdawczego wartos¢ ich znow
wzro$nie, to ten przyrost nalezy zaksiggowa¢ Wn 140 Ma 750.

Rozliczenia pienigzne w obrocie krajowym moga by¢ przeprowadzane
zarowno w formie gotdwkowej, jak i bezgotowkowej, w zaleznosci od
ustalen wynikajgcych z ustawy — Prawo bankowe? i innych przepiséw lub
uméw zainteresowanych stron.

Rozliczenia gotowkowe przeprowadza si¢ czekiem gotowkowym badz
przez wptate lub wyptate gotowki. Czek gotowkowy stanowi dyspozycje wy-
stawcy czeku udzielong bankowi do obcigzenia rachunku kwota, na ktora czek
zostal wystawiony, oraz wyplaty tej kwoty okazicielowi (czek na okaziciela)
lub osobie wskazanej na czeku (czek imienny).

Rozliczenia bezgotéwkowe przeprowadzane sa za posrednictwem
bankéw w formie:

— polecenia przelewu,

I Artykut 30 ust. 2 , ustawy”:
»Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
na dzien ich przeprowadzenia — o ile odrgbne przepisach dotyczace srodkdéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej 1 innych krajow EOG oraz §rodkdéw niepodlegajacych zwro-
towi, pochodzacych ze zrédet zagranicznych nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:
1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,
2) $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten dzien
—w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowiazan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kur-
su, o ktorym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych operacji”.

2 Czyli w warto$ci poniesionych wydatkow na ich nabycie, a wice tacznie z prowizja-
mi biur maklerskich oraz optatami dokonywanymi przy zakupie, jednakze nie wyzszej od
warto$ci rynkowe;.

3 Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r.
poz. 1876).
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

— czeku rozrachunkowego, ktéry moze wystepowa¢ w dwoch odmia-
nach: czeku rozrachunkowego niepotwierdzonego lub potwierdzo-
nego do okreslonej kwoty,

— akredytywy bankowej.

Srodki pieniezne jednostek objetych ,,rozporzadzeniem” gromadzone
maja by¢ na rachunkach bankowych wskazanych w ustawie z dnia 27 sierp-
nia 2009 1. o finansach publicznych?.

Z ustawy tej wynika, ze:

1) obsluge budzetu panstwa w zakresie krajowych srodkéw
finansowych prowadzi Narodowy Bank Polski lub Bank Gospo-
darki Krajowej zgodnie z ustaleniami okre§lonymi w § 3 rozporza-
dzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie
rodzajow i trybu dokonywania operacji na rachunkach bankowych
prowadzonych dla obstugi budzetu panstwa w zakresie krajowych
srodkow finansowych oraz zakresu i termindéw udostgpniania in-

formacji o stanach $rodkoéw na tych rachunkach (tekst jednolity
Dz.U. 22016 r. poz. 329 z pézn. zm.),

2) dla obslugi budzetu panstwa w panstwowych jednostkach
budzetowych moga by¢ prowadzone:

— rachunki biezace (konto 130) z wyodrgbnieniem rachunkéw
dochoddéw i wydatkow,

— rachunki biezgce panstwowych funduszy celowych, o ile odreb-
ne ustawy nie stanowig inaczej (konto 136),

— rachunki pomocnicze (konto 139) z wyodrebnieniem dla kaz-
dego tytutu®, np.:
O czekow potwierdzonych,
0 $rodkow obcych na inwestycje,
O sum na zlecenie,
O sum depozytowych,

O $rodkow na wydatki niewygasajace budzetu panstwa,

4 W ktérej ustalono:
—w art. 196 — rachunki dla obstugi budzetu panstwa,
—w art. 264 — rachunki dla jednostek samorzadu terytorialnego.

5 Komentarz do konta 139 w zatgczniku nr 3 do ,,rozporzadzenia”.

97



Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

0 $rodkow dotacji podlegajacych zwrotowi,

0 $rodkow gromadzonych z wplywow stanowiacych przychody
Z prywatyzacji.

Panstwowe jednostki budzetowe majace siedzibe poza miastem, w kto-
rym NBP prowadzi obstuge kasowa, moga korzysta¢ po uzgodnieniu z NBP
z zastepczej obstugi kasowej (wplaty i wyplaty gotdéwkowe) w oddziatach
innych bankow (§ 10 ust. 1 rozporzadzenia z dnia 20 grudnia 2010 r.).

Ponadto, na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 800
z pozn. zm.) kazda jednostka jest zobowigzana do przechowywania $rod-
kow tego funduszu na wyodrebnionym rachunku bankowym. W zatgczni-
ku nr 3 do ,,rozporzadzenia” okreslono, ze operacje dotyczace srodkow na
rachunku bankowym tego funduszu podlegajg ewidencji na koncie 135.

Bankowa obstuge budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wy-
konuje bank wybrany przez organ stanowiacy danej jednostki w trybie
okreslonym w przepisach o zamoéwieniach publicznych (art. 264 ufp).

Organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego moze upowaznic
zarzad danej jednostki do lokowania wolnych §rodkéw budzetowych na ra-
chunkach w innych bankach (art. 264 ust. 3 ufp).

Zasady prowadzenia rachunkéw bankowych budzetu jednostki samo-
rzadu terytorialnego, a takze rachunkow samorzadowych jednostek budze-
towych oraz samorzadowych zakladéw budzetowych nalezy uregulowaé
umowg zawartg miedzy zarzadem jednostki samorzadu terytorialnego
a bankiem. Podkresli¢ nalezy, ze jednostka samorzadu terytorialnego umo-
wa o bankowg obstuge budzetu obejmuje prowadzenie wszystkich rachun-
kow biezacych 1 pomocniczych jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych. Jednostki organizacyjne niemajace osobowosci
prawnej nie zawierajg osobnych umow na prowadzenie rachunkéw ban-
kowych.

Dokumentacje obrotéw na rachunkach bankowych stanowia wyciagi
bankowe oraz ewentualne polecenia ksiggowania dotyczgce zapisow tech-
nicznych korygujacych obroty strony Wn i Ma konta 130, ktore byly
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zwigzane z korekta btednych zapiséw oraz ze zwrotem dochodéw i wydat-
kéw jednostek budzetowych.

Zapisy ksiggowe w jednostce musza by¢ zgodne z wyciggiem bankowym,
a wiec nalezy uja¢ w ewidencji takze te operacje, ktore wynikaja z omylek
lub bteddéw banku, ksiegujac je na odpowiednim rachunku bankowym w kore-
spondencji z kontem 245 |, Wptywy do wyjasnienia” jako sumy do wyjas-
nienia, jesli dotycza dochodéw budzetowych, lub w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostale rozrachunki” we wszystkich innych przypadkach.

Inwentaryzacje $§rodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki przeprowadza si¢
na ostatni dzien kazdego roku obrotowego droga pisemnego potwierdzenia
zgodno$ci stanow wykazanych w ksiggach ze stanami wykazanymi przez
banki i inne jednostki.

Konto 101
+Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowe;j i zagranicznej gotowki znajdujacej sie
we wszystkich kasach jednostki (zar6wno glownej, jak 1 oddziatowych).

Do ewidencji zagranicznych $rodkéw platniczych, jesli wystepuja cze-
ste 1 znaczne obroty, mozna tez utworzy¢ odrebne konto o symbolu 102
»Kasa zagranicznych $srodkdéw pienieznych”, na ktorym obowigzuje taka
sama zasada dokumentacji i ewidencji operacji jak na koncie 101, z tym ze
zagraniczne $rodki pieni¢zne przechowywane w kasie ujmuje si¢ w ich
warto$ci nominalnej wyrazonej w walucie obcej z podziatem na poszcze-
gblne waluty oraz w zlotych polskich po przeliczeniu wedlug kursu
faktycznie stosowanym w tym dniu odpowiednio dla zakupu lub sprze-
dazy, ustalonego przez bank, z ktorego ustug jednostka korzysta®.

Warto$¢ gotowki w kasie w walutach obcych wyrazong w ztotych ko-
ryguje si¢ na koniec kazdego kwartalu o wyliczone réznice kursowe — w ko-
respondencji z kontem odpowiednio 750 lub 751 wedlug zasad obo-
wigzujacych na dzien bilansowy (zgodnie z § 8 ust. 6 ,,rozporzadzenia”).

6 Artykut 30 ust. 2 pkt 1 ,,ustawy”.
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Na stroniec Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki i dodatnie roz-
nice kursowe na koniec kwartatu oraz nadwyzki kasowe, a na stronic Ma
—rozchody gotowki i ujemne roznice kursowe na koniec kwartatu oraz nie-
dobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac¢ jedynie saldo Wn, ktore wyraza stan go-
towki w kasie lub saldo zerowe.

Do konta ,,Kasa” nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa w postaci
raportu kasowego, ktory pozwoli ustali¢:

1) stan gotowki wyrazonej w ztotych polskich, a w jednostkach budze-
towych dodatkowo z podziatem na rachunki bankowe, z ktérych
gotowka zostata pobrana lub na ktére bedzie odprowadzona (np.
oddzielnie $rodki pobrane z rachunku biezacego na pokrycie wy-
datkéw budzetowych, pobrane dochody wtasne w jednostkach
budzetowych o$wiaty, przyjete dochody budzetowe podlegajace
wplaceniu na konto dochodow),

2) stan gotowki w walutach obcych z podzialem na poszczegdlne wa-
luty obce z jednoczesnym przeliczeniem na ztote polskie wedtug
obowiazujacych kursow dnia wptywu do kasy,

3) wartos$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig od-
powiedzialnym (kasjerom), w celu umozliwienia ich rozliczenia.

Wartosci pieniezne jednostki nalezy zabezpieczy¢ w czasie transportu
i przechowywania w sposob okreslony w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrze$nia 2010 r.”

Wszystkie obroty gotowkowe musza by¢ udokumentowane zrodlowy-
mi dowodami kasowymi.

Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym w dniu rze-
czywistego przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.

Zasady gospodarki kasowej oraz rodzaje dokumentéw stanowigcych
podstawe przychodu i rozchodu gotowki z kasy, a takze wysoko$¢ tzw.

7 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrze$nia
2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadaé¢ ochrona wartosci pieni¢znych
przechowywanych i transportowanych przez przedsi¢biorcow i inne jednostki organizacyj-
ne (t.j. Dz.U. 22016 r. poz. 793).
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»pogotowia kasowego” okresla kierownik jednostki w zakladowej in-
strukcji gospodarki kasowe;.

Rozchodu gotowki z kasy nieudokumentowanego okreslonymi zrodto-
wymi dowodami kasowymi (np. rachunkami, delegacjami, listami wyptat)
lub dowodami zastepczymi nie uwzglednia si¢ przy inwentaryzacji gotow-
ki w kasie. Nie jest dozwolone wydanie gotowki z kasy na podstawie doku-
mentdéw innych niz ustalone przez kierownika jednostki w zaktadowej in-
strukcji gospodarki kasowej. Dokumenty stanowiace podstawe rozchodu
gotowki z kasy muszg zawiera¢ akcept upowaznionych do tego pracow-
nikdéw oraz pokwitowanie odbioru.

Podstawa dokonania zwrotu z tytutu nadptaty dochodéw budzetowych
jest pisemne polecenie zwrotu podpisane przez kierownika i gtéwnego ksie-
gowego jednostki budzetowe;.

Wszystkie wpltywy i rozchody gotowki w kasie ujmuje si¢ codziennie
(W dniu ich dokonania) w prowadzonej na biezaco ewidencji, zwanej ra-
portem kasowym. Raport kasowy moze by¢ sporzadzany dla kazdego dnia
osobno lub moze obejmowac pewien okres, jednak nie dtuzszy niz dany
miesiac, czyli okres sprawozdawczy, a wigc nie moze obejmowaé dni
wystepujacych na przetomie dwoch kolejnych miesigcy.

Mozna tez prowadzi¢ odrebne raporty kasowe do kazdego rachunku
bankowego, zachowujac ciggtos¢ ewidencji kolejnych raportow kasowych
1 oznaczajac w numerze raportu takze numer konta bankowego. Dodatko-
wo, jesli bankowy rachunek biezacy jednostki budzetowej stuzy jedno-
cze$nie do gromadzenia dochodow budzetowych i ponoszenia wydatkow
budzetowych, co moze mie¢ miejsce w samorzadowych jednostkach
budzetowych, to nalezy prowadzi¢ odrgbne raporty kasowe dla dochodow
i wydatkéw budzetowych. Takze realizacja wydatkéw niewygasajacych
przez jednostke budzetowa z bankowego rachunku biezgcego samorzado-
wej jednostki budzetowej za posrednictwem kasy wymaga prowadzenia
odrebnych raportéw kasowych.

Raport kasowy jest dowodem zbiorczym stuzacym do dokonania zapi-
sow w ksiedze gtownej. Dowody zrodlowe musza by¢ w raporcie ujgte po-
jedynczo (art. 20 ust. 3 pkt 1 ,,ustawy”) oraz oznaczone numerem raportu
kasowego i liczba porzadkowa, pod jaka dowdd jest ujety w raporcie.
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Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportu
lub sumg sald wskazanych w raportach cze¢éciowych prowadzonych do
poszczeg6lnych kont.

Niedobory lub nadwyzki kasowe to brak lub nadmiar gotowki w stosun-
ku do stanu wynikajacego z prawidtowej dokumentacji kasowej ujetej
w raporcie kasowym. Niedoborami sg rowniez wyptaty gotowki udoku-
mentowane niewtasciwymi dowodami.

Ujawnione niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do ra-
portu kasowego i zaksiggowac¢ pod datg inwentaryzacji w korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki” jako réznice inwentaryzacyjne.

Osoby, ktorym powierzono srodki pieni¢zne do rozliczenia, powinny
podpisac pisemng deklaracj¢ potwierdzajacg przyjecie materialnej odpowie-
dzialnos$ci za bedace w ich dyspozycji wartosci.

Niedobory, o ile kierownik jednostki nie zdecyduje inaczej, obciazaja
kasjera. Zweryfikowane ostatecznie nadwyzki kasowe w jednostce budze-
towej wplaca si¢ na dochody budzetowe. Rozliczenie tej nadwyzki ksiggu-
je sic Wn 240 Ma 760.

Staty zapas gotéwki w kasie niezbedny dla zaspokojenia biezacych
potrzeb oraz czgstotliwos$¢ przekazywania do banku gotowki z tytutu
pobranych dochodow budzetowych i zwrotu wydatkow ustala kierownik
jednostki, uwzgledniajac zasady zawarte dla panstwowych jednostek
budzetowych miedzy innymi w § 17 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 7 grudnia 2010 r.%, okre$lajac terminy odprowadzania do banku
przyjetej do kasy gotowki w zaleznos$ci od wielkosci wptywow 1 rozcho-
dow gotowki oraz mozliwosci zabezpieczenia gotowki w jednostce i pod-
czas transportu z jednoczesnym zachowaniem terminéw okreslonych
w odrebnych przepisach, dotyczacych wptat do budzetu pobranych docho-
dow budzetowych®.

8 Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu pro-
wadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw bud-
zetowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2015 r. poz. 1542), wydane na podstawie art. 17 ust. 1
ustawy o finansach publicznych.

 Miedzy innymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2010 t. (tekst
jednolity: Dz.U. z 2016 1. poz. 329 z p6zn. zm.).
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W jednostkach budzetowych nie wolno dokonywa¢ wydatkéw z wpty-
woéw pobranych do kasy z tytulu dochodow budzetowych. Na wydatki bud-
zetowe pobiera si¢ gotowke z rachunku biezacego jednostek budzetowych,
Z tym ze moze to by¢ pobranie z przeznaczeniem na okre$lone wyplaty,
1 wowczas przy pobraniu gotowki podaje si¢ wlasciwe podziatki klasyfika-
cji budzetowej wydatkow, lub tez pobranie na tzw. pogotowie kasowe, czy-
li staty zapas gotowki, i wowczas wskazuje si¢ ustalone przez kierownika
jednostki podziatki klasyfikacji wydatkow budzetowych. Powinien to by¢
przewaznie rozdziat i paragraf, z ktdrego najczeséciej dokonywane sa
wyptaty (np. § 421 ,,Zakup materialow i wyposazenia”, § 430 ,,Zakup ustug
pozostatych”, § 441 ,,Podréze stuzbowe krajowe”).

Staly zapas gotowki utrzymywany jest w kasie przez caty rok budzeto-
wy 1 uzupetnia si¢ go okresowo o wartos¢ dokonanych z tego zapasu
wyptat dotyczacych wydatkow. Przed koncem roku, jesli zapas gotowki
w kasie nie zostal wykorzystany, nalezy go zwrdci¢ na rachunek biezacy
jednostki, pomniejszajac odpowiednio wydatki w tych podziatkach klasy-
fikacji budzetowej, do ktorych zaliczano staly zapas gotéwki przy jego
tworzeniu na poczatku roku. Przelew srodkéw z rachunku biezacego do ka-
sy jest wydatkiem budzetowym, ale nie jest zaliczany do kosztow dzia-
falnosci.

Sumy przyjete do kasy z tytulu zwrotu wydatkow danego roku budzeto-
wego moga by¢ wykorzystane na inne wydatki budzetowe, z tym ze jezeli
wydatek bedzie podlegat zakwalifikowaniu do innego paragrafu niz kwa-
lifikowany byl dokonany zwrot, to trzeba go przeksiegowaé¢ w ewidencji
analitycznej wydatkow na wlasciwy dla nowego wydatku paragraf.

Raporty kasowe moga by¢ takze wykorzystywane do ewidencji posz-
czegolnych ptatnosci wnoszonych kartami ptatniczymi. Terminale do kart
platniczych sg w jednostkach budzetowych i urzedach jst zlokalizowane
najczesciej w pomieszczeniach kasowych, chociaz nie jest to rozwigzanie
obligatoryjne, to jednak podyktowane jest sprawnoscia realizacji ptatnosci
kartami ptatniczymi (kredytowymi) przez kontrahentéw, petentow. W sek-
torze finanséw publicznych konieczno$¢ udokumentowania i klasyfikacji
wptat dochodéw budzetowych wymaga, aby w kasie, gdzie jest zlokali-
zowany terminal do wptat karta ptatnicza, prowadzona byla ewidencja,
W postaci raportow dziennych zawierajacych poszczegdlne wplaty, ktore
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ksiggowane sg na koncie 101 (mozna tez wprowadzi¢ dodatkowe konto
syntetyczne 101-kp ,,Wptaty kartami ptatniczymi”) w korespondenc;ji z in-
nymi kontami przychodéw i rozrachunkow. Na koniec kazdego dnia taki
raport podlega przeksiegowaniu na konto 141 ,,Srodki pieni¢zne w dro-
dze”, gdyz wplatom kartami ptatniczymi nie odpowiadajg zadne zasoby
gotowkowe w kasie. Dzieki stosowaniu dziennych raportow kasowych
wptat kartami platniczymi (kredytowymi) mozna w ewidencji ujaé kazda
wptate wedtug jej klasyfikacji budzetowej i w pelnej kwocie (bez potrace-
nia prowizji banku z tytulu obstugi systemu ptatnosci).

Inwentaryzacja gotéwki w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego, a ponadto w przypadku szkdd losowych,
wlaman, kradziezy i innych wydarzen mogacych wptyna¢ na stan gotowki
oraz w zwigzku z kazda zmiang kasjera, a poza tym doraznie z czg¢stotliwo-
$cig niezbedng dla kontrolowania w ciggu roku zgodnos$ci stanu gotowki
przechowywanej w kasie z saldem wynikajacym z raportu kasowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

«Kasa"
o - Konta
Lp. Tre$¢ operacji T
1. | Podjecie gotowki z banku:
— z rachunku biezacego jednostki budzetowe;j, 130, 141
— zrachunku biezacego samorzadowego zaktadu bud- | 131, 141
zetowego,
— z rachunku dochodow jednostek budzetowych | 132
oswiaty,
— z rachunku srodkow funduszy specjalnego przezna- | 135, 141
czenia,
— z rachunku panstwowych funduszy celowych, 136, 141

— z rachunku $rodkéw pochodzacych ze zrodet za- | 137, 141
granicznych niepodlegajacych zwrotowi,

— z rachunku $rodkow europejskich, 138, 141

— z innych rachunkow bankowych. 139, 141
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oz - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
2. | Wplyw $rodkow pienieznych w drodze. 141
Whplaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach roz- | 201, 221, 231,
rachunkow. 234,240
4. | Wplaty przychoddéw nieprzypisanych na kontach rozra-
chunkow z tytutu:
— sprzedazy ustug i wyrobow, 700
— odptatno$ci za wyzywienie podopiecznych, 700
— dochodow budzetowych (podatkowych i niepodat- | 720
kowych),
— sprzedazy towaréw handlowych, 730
— przychodow finansowych, 750
— sprzedazy materiatow, srodkéw trwatych oraz war- | 760
toéci niematerialnych i prawnych,
— otrzymanych kar i odszkodowan, 760
— otrzymanych darowizn gotéwki. 760
5. | Wptlaty sum depozytowych (w tym z tytutu zabezpie- | 240
czenia jakosci 1 kaucji) oraz sum na zlecenie.
6. | Wptaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek | 231, 234, 240
oraz zwrotu nadmiernych wydatkow.
7. | Wptaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod. 234,240
8. | Nadwyzki srodkéw pienieznych w kasie. 240
9. | Wptaty z tytutu zwrotu kosztéw nieujetych uprzednio | 491, 402, 409
jako naleznos$ci od kontrahentéw (z wyjatkiem finan-
sowanych z zaktadowego funduszu §wiadczen socjal-
nych lub innych funduszy celowych).
10. | Wptaty z tytutu nieprzypisanych optat lub zwrotu | 851, 853
kosztéow zwigzanych z dziatalno$ciag finansowana
z ZFSS oraz z panstwowych funduszy celowych.
11. | Wptaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisa- | 234, 240

nych naleznosci dotyczacych ZFSS.
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> - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
12. | Wptaty naleznosci z tytutu nieprzypisanych kar i grzy-
wien:
— dziatalno$ci eksploatacyjnej, 760
— dziatalno$ci socjalnej, 851
— innych funduszy specjalnego przeznaczenia oraz | 853
panstwowych funduszy celowych.
13. | Wptaty z tytutu przychodéw majacych charakter nad- | 760
zwyczajnych (nieujetych uprzednio jako naleznosci).
14. | Przedptaty na poczet przychodow zaliczanych do przysz- | 840
tych okreséw (np. z gory pobrane oplaty za przyszie
ustugi).
15. | Przyjecie gotdwki za zrealizowany w banku obcy czek | 140, 141
gotowkowy lub wykupiony weksel obcy.
16. | Wptaty z tytulu daréw pieni¢znych na:
— dziatalno$¢ operacyjna’, 760
— dziatalno$¢ inwestycyjna, 800
— dziatalno$¢ socjalna, 851
— panstwowe fundusze celowe oraz pozostate fundu- | 853
sze specjalnego przeznaczenia.
17. | Wplaty sum na zlecenie, zabezpieczenia przetargowe- | 240
go 1 kaucji.
18. | Wplyw $rodkéw z rachunku biezacego na pogotowie | 130
kasowe.
19. | Dodatnie r6znice kursowe w walutach obcych znajdu- | 750
jacych si¢ w kasie, powstale w zwiazku z wyceng
na koniec kwartatu™",
20. | Wniesienie przez kontrahenta, podatnika ptatnosci | 700, 720, 750,
karta platnicza (ujgcie operacji w raporcie kasowym). | 760, 221, 240

" W jednostkach budzetowych oswiaty te érodki pienigzne wptaca sie do banku na rachunek dochodéw
jednostek budzetowych (konto 132).

" Na poczatku nastepnego kwartatu danego roku zapis ten mozna wystornowaé, poniewaz na koniec

kazdego kwartatu kursy walut obcych zmieniaja si¢ i warto$¢ ich w ztotych bedzie trzeba ustali¢ wedtug

aktualnego kursu.
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Typowe zapisy strony Ma konta 101

~Kasa"”
o - Konta
Lp. Tre$¢ operacji I
1. | Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie. 231
2. | Wyplata ekwiwalentow za uzycie wiasnej odziezy, | 2317, 234,
pranie odziezy, $rodki higieny osobistej oraz uzywanie | 401, 402, 851,
wlasnego sprzetu. 853
Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS. 229,231"
4. | Wyplata zaliczek do rozliczenia. 234,240
Zaptata gotowka zobowigzan wynikajacych z faktur
lub rachunkéw nieujetych na kontach rozrachunkow
z tytutu:
— zakupu:
a) srodkow trwatych w budowie, 080
b) pozostatych srodkéw trwatych, 013
¢) zbiordéw bibliotecznych, 014
d) dobr kultury, 016
¢) materiatow i energii, 310, 401, 851,
853
— $wiadczonych ushug dla:
a) dziatalno$ci operacyjnej, 402, 7617
b) budowy srodkéw trwatych (dziatalnos$ci 080
inwestycyjnej),
¢) dziatalno$ci finansowanej z panstwowych 851, 853
funduszy celowych oraz funduszy specjalnego
przeznaczenia.
6. | Wyplaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kon- | 201, 234, 240
tach rozrachunkow.
7. | Wyplaty na pokrycie strat z tytutu zdarzen losowych:
— dziatalno$ci operacyjnej, 761
— dziatalno$ci panstwowych funduszy celowychi fun- | 851, 853

duszy specjalnego przeznaczenia.
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> - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
8. | Wyplaty pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen | 234, 240
socjalnych.
9. | Wyptlaty z tytutu kar i grzywien:
— dziatalno$ci operacyjne;j, 761
— dzialalno$ci ZFSS, 851
— panstwowych funduszy celowych oraz pozostatych | 853
funduszy specjalnego przeznaczenia.

10. | Odprowadzenia gotowki na wlasne rachunki bankowe | 141
(wszystkie lub tylko te, ktore sg przekazywane za po-
srednictwem innych bankow lub poczty).

11. | Wptaty gotéwki do banku na wlasne rachunki ban-
kowe (nieujmowane za posrednictwem konta 141):

— biezacy jednostki (dochody budzetowe i zwrot wy- | 130
datkow),

— biezacy samorzadowego zaktadu budzetowego, 131

— wydzielonych dochodéw jednostek budzetowych | 132
oswiaty,

— $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, 135

— $rodkéw panstwowych funduszy celowych, 136

— $rodkdw pochodzacych ze zrédet zagranicznych | 137
niepodlegajacych zwrotowi,

— $rodkdéw europejskich, 138

— inne rachunki bankowe. 139

12. | Niedobory kasowe. 240

13. | Wyplaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczen | 240
nalezytego wykonania oraz z sum na zlecenie.

14. | Wyplaty z tytulu realizacji wydatkow niewygasa- | 201, 240, 401,
jacych za posrednictwem kasy. 402, 080

15. | Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzeto- | 221
wych.
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Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p perac) przeciwstawne

16. | Ujemne roznice kursowe gotowki w walutach obcych | 751
powstale w zwiazku z wyceng na dzien sprawozdaw-

ook

czy

17. | Falszywe znaki pieni¢zne zatrzymane przez policj¢ lub | 240
przekazane do ekspertyzy NBP.

18. | Przeksiggowanie dziennego raportu kasowego wptat | 141
kartami ptatniczymi.

" Na koncie 231 ksieguje si¢ te ekwiwalenty i zasitki, ktore zostaly ujete na liscie wyplat wynagrodzen
i razem z nimi sa wyplacane pracownikom.

" Dotyczy kosztow usuwania szkod zwigzanych z ryzykiem prowadzenia dziatalnosci, za ktore wply-
nie odszkodowanie od ubezpieczycieli.

" Na poczatku nastepnego kwartatu danego roku zapis ten mozna wystornowa¢, poniewaz na koniec
kazdego kwartatu bedzie trzeba dokonaé¢ wyceny wedtug aktualnego kursu.

Konto 130
~Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkoéw pienigznych oraz obrotow na
rachunkach bankowych panstwowych i samorzadowych jednostek budze-
towych z tytutu wydatkow oraz dochodow budzetowych objetych planami
finansowymi tych jednostek. W panstwowych jednostkach budzetowych
bedacych dysponentami pierwszego lub drugiego stopnia konto to stuzy
takze do ujmowania $rodkow przeznaczonych na wydatki budzetowe pod-
legtych im jednostek bedacych dysponentami nizszego stopnia.

Bankowe rachunki biezace panstwowych jednostek budzetowych pro-
wadzone sg z wyodrebnieniem rachunku dochodéw i rachunku wy-
datkow.

Dochodem budzetowym sa wpltywy uzyskane przez jednostke budze-
towa z tytulu wptat podlegajacych zarachowaniu na dochody odpowiednio
budzetu panstwa lub budzetu samorzadu terytorialnego.

W art. 111 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ok-
reslono dochody budzetu panstwa, natomiast zrédta dochodéw jednostek
samorzadu terytorialnego wyszczegolnione sg w rozdziale 2 ustawy z dnia
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13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tekst

jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 198 z p6zn. zm.). Do dochodéw budzeto-
wych nie zalicza si¢ kwot naleznego podatku VAT wptaconego na rachunek
biezacy jednostki budzetowe;j.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku bie-
zacego jednostki budzetowej z tytutu finansowania zadan ujetych w jej pla-
nie wydatkéw, z wyjatkiem $rodkow budzetowych przekazywanych przez
panstwowe jednostki budzetowe dysponentom nizszego stopnia na sfinan-
sowanie zadan ujetych w ich planach wydatkéw. Innym wyjatkiem sg kwo-
ty naliczonego podatku VAT podlegajace zwrotowi w tym samym roku.
Srodki pobrane z rachunku biezacego do kasy lub przelane na rachunek
czekoéw potwierdzonych traktuje si¢ juz jako wydatek w momencie pobra-
nia z rachunku biezgcego. Zwrot tych $rodkow na rachunek biezacy
w zwigzku z ich niewykorzystaniem jest uznawany jako zmniejszenie
wydatkéw w podziatkach klasyfikacji budzetowej, do ktorych zakwalifi-
kowano wczesniej wydatek.

Wyszcezegolnienie tytutow wpltywow zaliczanych na rachunku biezacym
panstwowej jednostki budzetowej do dochodéw budzetowych i rozchodow
z tego rachunku oraz wptywow i rozchodow z rachunku biezacego wydat-
kow zawarte jest w wydanym na podstawie art. 199 ust. 3 ustawy o finan-
sach publicznych rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia
2010 r. w sprawie rodzajow i trybu dokonywania operacji na rachunkach
bankowych prowadzonych dla obstugi budzetu panstwa w zakresie kra-
jowych $rodkéw finansowych oraz zakresu i termindéw udostgpniania in-
formacji o stanach $rodkéw na tych rachunkach (tekst jednolity Dz.U.
z 2016 1. poz. 329 z p6zn. zm.).

Obstuge bankowa budzetu panstwa w zakresie rachunkoéw bankowych
wymienionych w art. 196 ust. 1 pkt 1-5 ufp prowadzi Narodowy Bank
Polski lub Bank Gospodarki Krajowej (art. 196 ust. 2 ufp).

Panstwowe jednostki budzetowe majace siedzib¢ poza miastem, w kto-
rym Narodowy Bank Polski prowadzi obstuge kasowa, moga korzystac, po
uzgodnieniu z NBP, z zast¢pczej obstugi kasowej (wptaty i wyptaty gotow-
kowe w oddziatach innych bankow)!°.

10" paragraf 10 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2010 r.
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Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Sposob ujmowania obrotow na rachunkach bankowych z tytutu do-
chodéw i wydatkow samorzadowych jednostek budzetowych musi by¢
okreslony w umowie zawartej z bankiem przez zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego.

Jesli z umowy wynika, ze dla poszczegodlnych samorzadowych jed-
nostek budzetowych bank prowadzi jeden rachunek biezacy wspolny dla
dochodoéw i wydatkow, to w ewidencji ksiegowej jednostki te musza wyod-
rebni¢ subkonta prowadzone oddzielnie dla dochodéw i oddzielnie dla wy-
datkéw z zachowaniem zasady czystosci obrotow.

W przypadku gdy urzad obstugujacy jednostke samorzadu teryto-
rialnego (jako jednostka budzetowa) nie dysponuje w banku wyodrebnio-
nym rachunkiem biezacym, a wicc korzysta bezposrednio z rachunku bud-
zetu'! (o symbolu 133), to dotyczace tego urzedu obroty zwigzane z jego
dochodami i wydatkami musza by¢ ksiggowane w ewidencji urzedu (jed-
nostki budzetowej) jako zapis wtorny (na podstawie polecenia ksiggowa-
nia) dodatkowo na koncie 130 w korespondencji z wtasciwym dla danej
operacji kontem. Zasada ta obowigzuje takze w odniesieniu do tych docho-
dow, ktore wptywaja bezposrednio na konto 133, bo nie sa ujete w planach
finansowych samorzadowych jednostek budzetowych (np. dotacji, sub-
wencji, udziatu podatkach dochodowych), ale stanowig przychody urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego.

W urzegdach jednostek samorzadu terytorialnego (dla tych dochodow
i wydatkéw lub tylko dla dochodéw ujmowanych na koncie 130 zapisem
wtornym do konta 133) nie wystapig zapisy na kontach odpowiednio 222
1223, a saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw samorzado-
wych jednostek budzetowych podlega okresowemu (nie poézniej niz
31 grudnia) przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan Rb-28S na strong
Ma konta 800, zas w zakresie dochodow na podstawie sprawozdan Rb-27S
na stron¢ Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ta podwojna funkcja konta 130 w urzgdach jednostki samorzadu tery-
torialnego przejawia si¢ tym, ze:

1) saldo wynikajace z wyciggow bankowych powinno by¢ zgodne

z saldem ewidencji na koncie 133 ,,Rachunek budzetu”, nato-

11 Komentarz do konta 130 w zataczniku nr 3 do ,,rozporzadzenia”.
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

miast ta zgodno$¢ w stosunku do konta 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki” nie jest wymagana, gdyz na wsp6lnym rachunku ban-
kowym budzetu i urzedu realizowane sa takze operacje przycho-
dow i rozchodow budzetowych nieznajdujacych odzwierciedlenia
w zapisach na koncie 130,

2) wynikajgce z zapisow wtornych na podstawie wyciggu do konta
133 (z podziatem na dotyczace dochodéw oraz wydatkow) prze-
ksiggowane zostaly okresowo odpowiednio na strong¢ Wn i Ma
konta 800.

Przy dokonywaniu wydatkow budzetowych i gromadzeniu dochodoéw
budzetowych obowiazuja zasady wskazane w art. 162 oraz art. 254 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, a takze ustalenia zawarte
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie spo-
sobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samo-
rzadowych zaktadéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych:
A) narachunki biezace panstwowych jednostek budzetowych z tytutu:

1) $rodkow na wydatki:

— otrzymanych od dysponentdw wyzszego stopnia na realizacje
wlasnych wydatkow 1 do przekazania dysponentom nizszego
stopnia,

— otrzymanych z tytulu zwrotu $rodkéw z rachunkéw biezacych
od dysponentéw nizszego stopnia,

— zwrotu wydatkow roku biezacego,

2) zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, w tym
takze z tytutu zwrotu wydatkow lat ubieghych,
B) bezposrednio na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorial-
nego (zapis wtorny do konta 133) z tytutu:
1) subwencji, dotacji i udziatéw w podatkach dochodowych, stano-
wigcych dochody budzetu samorzadu terytorialnego,
C) przejsciowo zarachowanych na ten rachunek $rodkow w wyniku biteg-
dow bankowych lub niewlasciwie oznaczonych wptat.
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Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:
1) w zakresie wydatkow:
— zrealizowane na podstawie planéw finansowych wydatki bud-
zetowe jednostki (biezace 1 inwestycyjne), przekazane dotacje
i subwencje dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz pozo-
state dotacje, a takze $rodki pobrane do kasy na wydatki budze-
towe 1 S$rodki przekazane do innych bankow na wyplaty
w ramach zastepczej obstugi kasowej,
— przelewy dla dysponentéw nizszego stopnia z tytutu przekaza-
nia srodkéw na wydatki budzetowe,
— zwroty do dysponentdw wyzszego stopnia niewykorzystanych
srodkow na wydatki zarowno wilasne, jak i dysponentow
nizszego stopnia,
— przelewy srodkéw pienigznych panstwowych jednostek budze-
towych (o ktorych mowa w art. 181 ust. 2 i 5 ustawy o finansach
publicznych) na centralny rachunek wydatkow niewygasa-
Jacych,
2) w zakresie dochodow ujetych w planach finansowych jednostki
budzetowe;j:
— okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych:
a) z panstwowych jednostek budzetowych na odpowiedni ra-
chunek dochodéw centralnego rachunku biezacego budzetu
panstwa,

b) z samorzadowych jednostek budzetowych na rachunek bie-
zacy budzetu samorzadu,

— zwroty nadptat i zwroty kwot nienaleznie pobranych wraz
z oprocentowaniem okreslonym odrebnymi przepisami,

3) w zakresie dochodéw urzedow jednostki samorzadu terytorial-
nego nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych:

— zwroty niewykorzystanych dotacji, nadptat subwencji i innych
dochodow nienaleznie pobranych wraz z oprocentowaniem
okreslonym odrebnymi przepisami (zapis wtdrny do obrotéw na
koncie 133).
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Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotdw, co
oznacza, ze do zapisow z tytulu zwrotu nadptat, korekty niewtasciwych
wydatkow itp. wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu
stronach tego konta.

W panstwowych oraz w samorzadowych jednostkach budzetowych (je-
sli posiadajg wyodrebniony rachunek biezacy) konto 130 moze wykazy-
wac saldo Wn, ktore obrazuje stan srodkow budzetowych znajdujacych sie
na rachunkach biezacych jednostki budzetowej i musi odpowiada¢ sumie
sald kont Iub subkont prowadzonych oddzielnie dla wydatkéw budzetowych
oraz dla zrealizowanych dochodow budzetowych.

W okresie roku budzetowego konto 130 wykazuje:

— w zakresie wydatkow budzetowych saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkoéw otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a nie-
wykorzystanych do danego dnia, oraz w panstwowych jednostkach
budzetowych $rodkow otrzymanych dla dysponentow nizszego
stopnia, ktorych do danego dnia nie przekazano podleglym jed-
nostkom,

— w zakresie dochodow budzetowych stan $srodkéw budzetowych
z tytuhu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do danego
dnia nie zostaty przelane przez panstwowe jednostki budzetowe na
centralny rachunek biezacy budzetu panstwa, a przez samorzadowe
jednostki budzetowe na rachunek biezacy budzetu samorzadu te-
rytorialnego oraz stan $srodkoéw niestanowigcych dochodow tej jed-
nostki, lecz tylko przejsciowo znajdujacych sie¢ na tym rachunku.

Ponadto w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego, w ktorych nie
prowadzi si¢ rachunku biezacego, lecz wszystkie dochody 1 wydatki bud-
zetowe przeprowadza si¢ bezposrednio na rachunku bankowym budzetu
(konto 133), na koncie 130 moze wystapi¢ saldo, ktore dotyczy réwno-
wartosci zrealizowanych dochodow i1 wydatkow podlegajacych na koniec
okresu sprawozdawczego przeksiegowaniu odpowiednio na Wn lub Ma
konta 800.

Analityczna ewidencja do konta 130 musi by¢ prowadzona z wyodreb-
nieniem obrotow i sald:

— dochodéw budzetowych,
— wydatkoéw budzetowych
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z jednoczesnym grupowaniem wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Ponadto musza tez by¢ uwzglednione wymogi sprawozdawczosci'? ustalo-
ne dla jednostek budzetowych.

Srodki panstwowej jednostki budzetowej przekazywane dysponentom
nizszego stopnia musza by¢ ewidencjonowane z podziatem na poszcze-
golnych dysponentow.

Pamigta¢ nalezy, ze prezentowany powyzej sposob prowadzenia ewi-
dencji na koncie 130 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego w sy-
tuacji, gdy prowadzi si¢ wspolny rachunek bankowy dla budzetu i urzedu
jest jednym z dwoch alternatywnych rozwigzan ewidencyjnych. Ten sposob
obejmuje ewidencje takze tych dochodow budzetu jst, ktore zawsze reali-
zowane sg bezposrednio na rachunek budzetu, a nie dotycza urzedu (sub-
wencje, dotacje, podatki pobierane przez urzedy skarbowe na rzecz jst).
W rezultacie stosowania tego sposobu ewidencji nalezy sporzadzi¢ wspol-
ne sprawozdanie Rb-27S dla ,,organu” i ,,urzedu”. Wedlug alternatywnego
sposobu prowadzenia konta 130 w urzedach niedysponujacych odrgbnym
bankowym rachunkiem biezacym na koncie 130 ksieguje si¢ tylko docho-
dy budzetowe realizowane za posrednictwem urzedu, tzn. pomija si¢ do-
chody zasilajace bezposrednio bankowy rachunek budzetu (bez posred-
nictwa rozliczeniowego urzedu), czyli na koncie 130 ewidencjonuje si¢
réwnolegle do konta 133 tylko te kategorie dochodow budzetowych, ktore
bylyby objete ewidencja konta 130, gdyby urzad miat odrgbny bankowy
rachunek biezacy. Przy tym rozwigzaniu ewidencyjnym jednostka samo-
rzadu terytorialnego sporzadza dwa sprawozdania Rb-27S ,organu”
i Rb-27S ,urzedu”. W sprawozdaniu Rb-27S ,,organu” wykazuje dochody
budzetowe nieobje¢te wtorng ewidencja na koncie 130, czyli subwencje
i dotacje dla jednostki samorzadu terytorialnego oraz podatki i udziaty
w podatkach pobierane przez urzedy skarbowe na rzecz jednostki samo-
rzadu terytorialnego. Przy tym alternatywnym sposobie ewidencji te do-
chody ksieguje si¢ jako przychody urzedu na koniec roku zapisem tech-
nicznym w wysoko$ci wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S ,organu”
dochodéw wykonanych.

12  Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawo-
zdawczosci budzetowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1015 z pézn. zm.).
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Na mocy art. 62 i art. 63 ustawy o finansach publicznych panstwowe
i samorzadowe jednostki budzetowe moga przeprowadzal potracenia
z wzajemnych i bezspornych naleznosci (wierzytelnosci), jakie wystepuja
pomiedzy tymi jednostkami budzetowymi (dotyczy to takze urzgdow jst)
a podmiotami zewnetrznymi. Tytuly wierzytelno$ci, w stosunku do kto-
rych mozna stosowac potracenie z wymienionych tytutéw, okreslone sg
w wymienionych przepisach i obejmujg takze zobowiagzania jednostek
budzetowych z tytutu wykonanych zamowien publicznych. Przez wzajem-
ne wierzytelnosci rozumie¢ nalezy wierzytelno$¢ podmiotu zewnetrznego
od jednostki budzetowej oraz zobowiazanie tego podmiotu wobec wiasci-
wego organu (urzedu jst), ktorym nie musi by¢ ta sama jednostka bud-
zetowa. Sposob przeprowadzania kompensaty okreslono w art. 62 ust. 7
ufp w sposob nastgpujacy: ,,Jednostka budzetowa, ktérej zobowigzanie zo-
stato potracone z wierzytelnoSci zobowigzanego, jest zobowigzana wptacic¢
rownowarto$¢ wygastego zobowiazania do wtasciwego organu w terminie
7 dni od dnia dokonania potracenia. Od niewptaconej w terminie réwno-
warto$ci wygaslego zobowigzania nalicza si¢ odsetki ustawowe”. Ewi-
dencja ksiggowa kompensaty wierzytelnosci bedzie polegata na zapisie
operacji wptaty srodkow pienigznych przez panstwowa jednostke bud-
zetowq na rachunek biezacy dochodow ,,wlasciwego organu” kwoty stano-
wigcej rownowarto$c¢ jej zobowigzania. Jesli tym organem jest ta sama jed-
nostka budzetowa, dokonujaca wzajemnego potracenia, to przelew
srodkow bedzie dokonany z rachunku biezacego wydatkow na rachunek
biezacy dochodoéw. W jednostkach samorzadu terytorialnego w roli ,,wtas-
ciwego organu” wystepowac bedzie najczesciej urzad jst. Jesli urzad jst po-
siada wspolny rachunek biezacy dla dochodow i wydatkow budzetowych,
a dokonuje kompensaty wiasnej wierzytelnos$ci ze zobowigzaniami za-
ewidencjonowanymi w swoich ksiggach rachunkowych, to aby uczyni¢ za-
dos¢ formalnym i faktycznym wymogom uznawania dochodow i wydat-
kéw budzetowych przy ich kompensacie, nalezy kwote potracenia
odprowadzi¢ na rachunek depozytowy, z ktérego poprzez ponowny zwrot
na ten sam rachunek biezacy (wspdlny dla dochodéw i wydatkoéw) opta-
cone zostanie zobowigzanie podmiotu zewnetrznego objete kompensata.
Tak samo nalezy postepowac, gdy urzad jst nie ma wydzielonego banko-
wego rachunku biezacego, a wptaty dochodow i wydatkéw budzetowych
prowadzone sg bezposrednio na rachunek budzetu.
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Typowe zapisy strony Wn konta 130
~Rachunek biezacy jednostki”

o 0 Konta
Lp. Tres¢ operacji R
A. Wydatki
1. | Wpltywy $rodkéw budzetowych (od dysponenta wyz- | 223
szego stopnia lub z budzetu samorzadu terytorialnego)
przeznaczonych na wydatki jednostki, takze na wy-
datki niewygasajace w samorzadowych jednostkach
budzetowych.
2. | Wplywy $rodkéow budzetowych od dysponenta wyz- | 223
szego stopnia przeznaczonych dla podporzadkowa-
nych dysponentéw nizszego stopnia.
3. | Zwroty od dysponentéw nizszego stopnia srodkoéw na | 223
wydatki budzetowe niewykorzystanych do konca roku
budzetowego.
4. | Sumy zwrécone na rachunek wydatkow budzetowych
w roku ich dokonania:
— z kasy, 101, 140
— z innych rachunkow bankowych jednostek, 131, 132, 135,
136, 137, 139
— z sum pieni¢znych w drodze, 141
— przelewem od dluznikow z tytutu zwrotu wydatkow:
a) dotyczacych naleznosci ujetych na kontach 201, 225, 229,
rozrachunkow, 231, 234, 240
b) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiggo- | 401405
wanych kosztow. 1409411
5. | Zwroty $§rodkoéw na niezrealizowane czeki potwierdzo- | 139
ne, ktore byty sfinansowane ze §rodkéw na wydatki.
6. | Wpltywy z tytulu korekt omytek bankowych i nie- | 240
wlasciwe obcigzenia bankowe.
7. | Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym | 224, 810

roku.
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

ca - Konta
Lp. Tres$¢ operacji T
B. Dochody
8. | Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke
dochodow budzetowych:
— z kasy (bez posrednictwa konta 141), 101
— z sum pieni¢znych w drodze, 141
— z innych rachunkéw bankowych jednostki, 131, 132, 135,
136, 139
— z tytutlu nalezno$ci przypisanych, 221
— z tytuhlu nalezno$ci nieprzypisanych. 700, 750, 760
9. | Réwnowarto$¢ dochodéw budzetowych urzedoéw jed- | 221, 240, 700,
nostek samorzadu terytorialnego, ktére wplacone zo- | 720, 750, 760
staly bezposrednio na konto budzetu j.s.t. — zapis
wtorny na podstawie polecenia ksiggowania.
10. | Przypisane przez banki oprocentowanie $rodkéw na | 750
rachunku biezagcym jednostek budzetowych.
11. | Wptata bezgotdéwkowa odsetek za zwloke w zaptacie | 201, 221, 240,
naleznosci. 750
12. | Wplyw rownowartosci wykupionego przez bank obcego | 140, 141
czeku rozrachunkowego z tytutu wptaty dochoddw.
13. | Wplywy z tytulu przekazania oprocentowania $rod- | 139, 240
kéw na rachunkach pomocniczych jednostek budzeto-
wych, ktore na podstawie przepiséw podlega zaracho-
waniu na dochody budzetowe.
14. | Wplywy z tytutu zajecia przez jednostke wadiow i za- | 760
bezpieczen nalezytego wykonania umowy, w zwiazku
z naruszeniem zasad przetargu (konkursu) lub niena-
lezytego wykonania umowy.
15. | Okresowe przeksiegowanie rownowarto$ci wydatkow | 800
budzetowych urzeddéw jednostek samorzadu terytorial-
nego, ktore byly dokonywane bezposrednio z konta
133 (rachunek biezacy budzetu), a na koncie 130 sa
ksiggowane jako zapis wtdrny.
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Lp.

Tresé operacji

Konta
przeciwstawne

16.

17.

18.

19.

20.

Wptaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut
wplaty.

Wpltyw $rodkéw na rachunek biezacy dochodoéw wias-
ciwego organu (urzedu jst) z tytutu potragcenia wzajem-
nych wierzytelnosci jednostki budzetowej z podmio-
tem zewnetrznym.

Wptyw na rachunek bankowy ptatno$ci realizowanych
przez kontrahentow, petentéw kartg ptatnicza (kwota
wplaty pomniejszona o prowizj¢ banku za obstugge ter-
minala ptatnosci).

Wptyw z rachunku wydatkéw na rachunek dochodow
kwoty odpowiadajacej prowizji za obsluge systemu
ptatnosci kartami.

Wpltyw z wyodrgbnionego rachunku pomocniczego
kwoty odpowiadajacej prowizji banku za obstuge sys-
temu ptatnosci kartami, gdy jednostka nie ma odreb-
nych rachunkéw biezacych dochodow i wydatkow.

245

221,240

141

130

139

" Do zwrotow wydatkow ksiegowanych na Wn 130 konieczny jest techniczny zapis ujemny po obu stro-
nach konta 130 w celu zmniejszenia sumy obrotow.

Typowe zapisy strony Ma konta 130
»Rachunek biezacy jednostki”

kontach rozrachunkowych (dotyczacych dziatal-
nosci biezacej i inwestycyjnej’), (obejmuje takze
wydatki niewygasajace w samorzadowych jed-
nostkach budzetowych),

sz - Konta

Lp. Tres$¢ operacji o

A. Wydatki
1. | Zrealizowane wydatki budZetowe zwigzane z finan-
sowaniem wlasnej dziatalnos$ci w formie:
— pobrania gotowki z banku do kasy, 101, 141
— pobrania gotowki za posrednictwem innego banku, | 141
— przelewow z tytutu zaplaty zobowigzan ujetych na | 201, 225, 229,
231,234, 240
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

nenta wyzszego stopnia srodkéw niewykorzystanych
w danym roku na wydatki.

> - Konta
Lp. Tres$¢ operacji preciwstawne
— przelewdw z tytutu oplat ksiggowanych bezposred- | 403, 409, 080°
nio w ci¢zar kosztow z pomini¢ciem kont rozra-
chunkowych (dotyczy takze wydatkéw niewygasa-
jacych),
— wyplaconych przelewami i czekami kwot do rozli- | 234, 240
czenia,
— przelewow rownowartosci odpiséw na ZFSS, 240, 405
— przelewow na wyodrebniony rachunek rownowar- | 139
tosci wlasnych czekow potwierdzonych,
— przelewow na rachunek dochodow jednostek bud- | 132
zetowych o$wiaty (z tytutdow zwrotu S$rodkow
wylozonych z tych dochodow),
— przelewow refundacyjnych na rachunek $rodkow | 135, 136, 240
funduszy specjalnego przeznaczenia lub rachunek
panstwowych funduszy celowych,
— zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow
sadowych:
a) obciazajace pozostate koszty operacyjne, 240, 761
b) obcigzajace pracownikow lub inne osoby, 234,240
— zaptaty odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan. | 201, 225, 229,
240, 751
2. | Przekazanie dotacji budzetowych. 224
3. | Przelew $rodkéw budzetowych dla dysponentow niz- | 223
szego stopnia.
4. | Przelew $rodkow panstwowych jednostek budzeto- | 139
wych, o ktorych mowa w art. 181 ust. 21 5 ustawy o fi-
nansach publicznych, na centralny rachunek wydat-
kéw niewygasajacych.
Omytkowe obcigzenia bankowe. 240
6. | Optaty za ustugi bankowe pobrane przez banki. 402
W panstwowej jednostce budzetowej zwrot do dyspo- | 223
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oz - Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
8. | Przekazanie narachunek biezacy dochodow wiasciwe- | 201, 240
go organu (urzgdu jst) kwoty odpowiadajacej potrace-
niu wzajemnych wierzytelnosci jednostki budzetowe;j
z podmiotem zewngtrznym.
9. | Potwierdzenie (wycigg bankowy) pobrania z rachunku | 141
bankowego w bankomacie gotéwki do kasy.
10. | Przelew $rodkéw z rachunku biezacego na wyodreb- | 139
nione rachunki bankowe stuzace do obshugi stuzbo-
wych kart platniczych innych pracownikéw niz
glowny ksiegowy.
B. Dochody
11. | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych. 221, 700, 750,
760
12. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw bud- | 222
zetowych odprowadzanych na rachunek biezacy bud-
zetu samorzadu terytorialnego.
13. | Odprowadzenie VAT ujetego w fakturach dotyczacych | 225
przychodéw wptacanych na dochody budzetowe.
14. | Okresowe przeksiggowanie rownowartosci dochodow | 800
urzedu jednostki samorzadu terytorialnego, ktore
wplynety bezposrednio na rachunek budzetu (133),
a na koncie 130 byly ujete jako zapis wtorny.
15. | Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz | 245

W postepowaniu wyjasniajacym uznanych za omytko-
we wplaty.

Uwaga: W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego, ktore dokonuja wydatki bezposrednio z ra-
chunku budzetu, ksiegujac Wn 223 Ma 133, obowiazuje zapis na Ma 130 (jako wtorny do Ma 133)
w korespondencji z wlasciwymi kontami (rozrachunkow, kosztow i innych).

" Rownolegty zapis Wn 810 Ma 800.
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Konto 131
~Rachunek biezacy samorzagdowych zaktadéw budzetowych”

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu i obrotow srodkami pienieznymi znaj-
dujacymi si¢ na rachunku biezacym dziatalnosci podstawowej samorzado-
wych zaktadow budzetowych!'>.

Rachunek biezgcy samorzadowego zaktadu budzetowego otwiera si¢ na
podstawie decyzji organu powotujacego zaktad budzetowy.

Zaktady budzetowe moga przechowywac na rachunku biezacym takze
sumy depozytowe i inne obce $rodki pieni¢zne.

Odsetki od $rodkow wlasnych samorzadowych zaktadow budzeto-
wych!*, z wylgczeniem dotacji z budzetu jednostki samorzadu terytorial-
nego zgromadzonych na rachunku bankowym, stanowig ich przychody fi-
nansowe ksi¢ggowane na koncie 750.

Z rachunku biezacego mozna dokonywa¢ wyptat do wysokos$ci zgroma-
dzonych $rodkéw. Srodki zgromadzone na rachunku biezacym na koniec
roku pozostaja do ich dyspozycji w roku nastepnym na sptate zobowigzan
i inne cele okreslone w ich planach finansowych.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wszelkie wptywy §rodkéow na ra-
chunek biezacy, a na stronie Ma wszelkie rozchody §rodkéw z tego rachunku.

Na koncie 131 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dowodow ban-
kowych i musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw z ewidencja bankowa.

Konto 131 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pienieznych na rachunku bankowym.

13 W ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podano zrédta finanso-
wania oraz og6lna charakterystyke gospodarki finansowej samorzadowych zaktadéw bud-
zetowych (art. 15).

14 Paragraf 35 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. (tekst
jednolity: Dz.U. z 2015 r. poz. 1542).
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Typowe zapisy strony Wn konta 131

~Rachunek biezacy samorzadowych zaktadéw budzetowych”

7 . Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
1. | Wplywy $rodkéw na rachunek z tytutu:
— wplaty naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw | 201, 225, 229,
z tytutu przychodow wiasnych, 231, 234, 240
— przychoddéw nieujetych na kontach rozrachunkow. | 700, 730, 750,
760
2. | Otrzymane dotacje na pierwsze wyposazenie w srodki | 740
obrotowe zaktadow budzetowych.
3. | Otrzymane dotacje przedmiotowe na dziatalnos¢ sa-
morzgdowych zaktadow budzetowych:
— przy sprzedazy nieobjetej VAT, 740, 840
— gdy przychdd ze sprzedazy objety jest VAT — dota- | 740, 840
cja netto (tj. bez VAT),
— naliczony od dotacji VAT (na podstawie faktury we- | 225
wngetrznej).
4. | Otrzymane dotacje celowe na $rodki trwate w budowie | 800
(inwestycje) samorzadowych zaktadéw budzetowych.
5. | Otrzymane dotacje podmiotowe na dziatalno$¢ biezaca | 740
samorzadowego zaktadu budzetowego.
6. | Wpltywy z tytulu wykupu czekéw obcych oraz §rod- | 141
kéw pienieznych w drodze.
7. | Wpltywy z tytutu przelewéw refundacyjnych z innych | 135, 240
rachunkow bankowych.
8. | Wplywy sum na zlecenie dla samorzadowych zakta- | 240
dow budzetowych.
9. | Wplywy zyskow ze zdarzen wystgpujacych poza | 760

zwykla dziatalno$cia samorzadowych zaktadow bud-
zetowych nieujetych uprzednio jako naleznosci
na kontach rozrachunkow.
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Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p perac) przeciwstawne

10. | Wplywy kaucji, wadiow i zabezpieczenia nalezytego | 240
wykonania umow.
11. | Wplaty jednostek uczestniczacych w pokryciu ko- | 240

sztow wspolnych akcji gospodarczych rozliczanych
jako sumy na zlecenie.

12. | Wplywy z tytulu naleznych kar umownych i odszko- | 240, 760
dowan.

13. | Obcigzenia z tytulu omyltek i bledow bankowych | 240
oraz ich korekt.

14. | Wplywy z tytutu zwrotu kosztéw (niewykazanych na | 401-409
kontach rozrachunkow jako naleznosci).

15. | Wplywy przypisanych naleznosci za sprzedane rucho- | 201, 234, 240
me $rodki trwale samorzadowych zakladow budzeto-

wych.

16. | Wptlaty na konto z tytutu daréw w formie §rodkow pie- | 760
ni¢znych.

17. | Otrzymane zaliczki (niefakturowane). 201, 240

18. | Wptaty odsetek za nieterminowg zaplat¢ naleznosci. 201, 240, 750

19. | Naliczone przez bank oprocentowanie wtasnych $rod- | 750
kéw na rachunku bankowym.

20. | Przypisane oprocentowanie srodkéw na rachunku ban- | 225
kowym pochodzacych z dotacji budzetowych™.

21. | Kwoty wplacone z kasy do banku. 101, 141

22. | Lokaty terminowe na rachunku biezagcym (operacja | 131
wyodrebniona w ewidencji analitycznej lokat).

23. | Wplyw na rachunek bankowy ptatnosci realizowanych | 141
przez kontrahentow, petentow kartg platnicza.

" Odsetki bankowe od kwot nadmiernych lub nienaleznych dotacji z budzetu nie stanowia przychodu
zaktadu budzetowego (rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych
(tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 1542).
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Typowe zapisy strony Ma konta 131
~Rachunek biezacy samorzadowych zaktadéw budzetowych”

o 0 Konta
Lp. Tre$¢ operacji R
1. | Zaptata przelewem zobowiazan':
— ujetych na kontach rozrachunkow, 201, 225, 229,
231, 234, 240
— niecewidencjonowanych na kontach rozrachunkow
z tytuhu:
a) poniesionych kosztéw dziatalnosci:
— operacyjnej, 401-409
— inwestycyjnej, 080
b) odsetek za nieterminowa zaptate zobowigzan, 751
¢) odszkodowan, kar i grzywien, 761
d) strat powstatych w wyniku zdarzen losowych. 761
2. | Pobranie z banku gotowki do kasy. 101, 141
Przelew na rachunek czekéw potwierdzonych. 139

4. | Wykup wiasnych czekéw rozrachunkowych niepo- | 201, 240
twierdzonych.

5. | Wyplaty bezgotdwkowe obcigzajace sumy na zlecenie. | 240

6. | Przelewy z tytulu zwrotu depozytéw oraz niewyko- | 240
rzystanych sum na zlecenie.

7. | Przelewy do budzetu z tytutu podatkow i optat admini- | 225, 403, 870

stracyjnych.
8. | Przelewy sktadek do ZUS oraz do PFRON. 229
9. | Przelew na rachunek ZFSS. 240

10. | Przelewy z tytulu zwrotu pobranych kaucji, wadiéw | 240
1 zabezpieczen.

11. | Zwrot dotacji budzetowej na dofinansowanie dziatal-

nosci:
— operacyjnej, 740
— inwestycyjne;j. 800
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p perac) przeciwstawne

12. | Wptaty do budzetu dotyczace nadwyzki srodkéw obro- | 225, 820
towych samorzadowych zaktadow budzetowych™”.

13. | Przelewy wynagrodzen. 231

14. | Uznania z tytulu omytek bankowych i ich korekt. 240

15. | Optaty za ustugi bankowe naliczane na wyciagach ban- | 402
kowych.

16. | Przelewy refundacyjne na pozostate rachunki bankowe | 135, 240
zaktadu.

17. | Rozwiazanie lokat terminowych. 131

" W przypadku zaplaty ze $rodkoéw wihasnych samorzadowych zaktadéw budzetowych zobowigzan
zwigzanych z nabyciem $§rodkow trwatych i srodkow trwatych w budowie nalezy rownowarto$é tej
zaplaty ksiggowac rownolegle Wn 740 Ma 800.

" W terminach okre$lonych przez organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego (art. 16 ust. 2
pkt 5 ustawy o finansach publicznych).

Konto 132
~Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkoéw pienieznych gromadzonych na wy-
dzielonym rachunku bankowym tych panstwowych i samorzadowych jed-
nostek budzetowych, ktore prowadza dziatalno$¢ okreslong w ustawie
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty:

— samorzgdowe szkoty —jednostki budzetowe na podstawie uchwaty
organu stanowiacego jednostki samorzadu terytorialnego do tego
wydzielenia zostaly upowaznione na podstawie art. 223 ufp,

— panstwowe jednostki budzetowe — szkoty i placowki oswiatowe
moga otwiera¢ rachunki dochodéw wtasnych na podstawie decyz;ji
kierownika jednostki i po uzyskaniu zgody organu prowadzacego
szkote.

Dochody samorzadowych jednostek budzetowych oswiaty moga
pochodzi¢ w szczegdlnosci:
1) ze spadkow, zapisoOw 1 darowizn w postaci pieni¢znej na rzecz
oswiatowej jednostki budzetowej,
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Konto 132 ,,Rachunki dochodéw jednostek budzetowych”

2) z odszkodowan i wptat za utracone lub uszkodzone mienie bedace
w zarzadzie albo uzytkowaniu tej jednostki budzetowej o§wiaty.

Dochody w panstwowych szkotach mogg pochodzi¢, zgodnie z art. 11a
ufp, z:

1) spadkow, zapisow i darowizn w postaci pieni¢znej na rzecz jed-
nostki budzetowej;

2) odszkodowan i wptat za utracone lub uszkodzone mienie bedace
w zarzadzie badz uzytkowaniu jednostki budzetowe;j;

3) dziatalno$ci wykraczajacej poza zakres dzialalnosci podstawowe;j,
okreslonej w statucie, polegajacej miedzy innymi na $wiadczeniu
ustug, w tym szkoleniowych i informacyjnych;

4) oplat egzaminacyjnych, za wydawanie $wiadectw i certyfikatow,
jak réwniez za sprawdzanie kwalifikacji;

5) tytulu odplatnosci za wyzywienie i zakwaterowanie ucznidw
i mtodziezy w bursach i internatach, ponoszonych przez rodzicow
lub opiekunow;

6) doplat bezposrednich i innych ptatnosci stosowanych w ramach
Wspolnej Polityki Rolnej Unii Europejskiej, otrzymanych na pod-
stawie odrebnych przepisow.

Wyzej wymienione dochody moga by¢ przeznaczone na:

1) sfinansowanie wydatkow biezacych 1 majatkowych,

2) cele wskazane przez darczyncow,

3) remont lub odtworzenie mienia w przypadku uzyskania dochodow
z tytulu odszkodowania i zaptat za utracone lub uszkodzone mienie.

Dochody budzetowe wraz z odsetkami nie mogg by¢ przeznaczone na
finansowanie wynagrodzen osobowych.

Panstwowe szkoty i placowki oswiatowe nie sa zobowigzane do
wplacania na rachunek budzetu panstwa srodkdéw pozostajacych na ra-
chunku dochodéw wtasnych (konto 132) w dniu 31 grudnia.

Dochody samorzadowej jednostki budzetowej gromadzone na koncie
132 moga pochodzi¢ takze z prowadzonej w jednostce dziatalno$ci
ustugowej 1 wytworczej.
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

W samorzadowych szkotach i placowkach o$wiatowych przeznaczenie
srodkéw gromadzonych na rachunkach dochodéw wtasnych na finansowa-
nie dziatalno$ci podstawowej jednostki musi by¢ okreslone przez organ
stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego, z tym ze dochody te wraz
z odsetkami nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie wynagrodzen
osobowych. Srodki te powinny by¢ wykorzystane w roku ich wplywu, bo
pozostatos$¢ tych srodkoéw wystepujaca na dzien 31 grudnia podlega od-
prowadzeniu na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
w terminie do dnia 5 stycznia nastepnego roku (art. 223 ust. 4 ufp).

Diametralng zmiang¢ rozliczeniowo-ewidencyjng w ksiggowaniu na
koncie 132 i korespondujacych z nim innych kontach spowodowata cen-
tralizacja rozliczen podatku VAT jednostek samorzadu terytorialnego. Do-
tychczas w zdecydowanej wigkszos$ci szkot samorzadowych prowadzenie
wydzielonej dziatalnosci, rozliczanej na koncie 132, byto zwolnione z po-
datku VAT, ze wzglgdu na rozmiary dziatalnosci opodatkowanej, podobnie
jak zwolniona byta i jest dzialalnos¢ statutowa samych szkot. Niektore do-
chody szkot realizowane poza dziatalnoscig statutowg takze byly zwolnio-
ne z podatku VAT ze wzgledu na rozmiary dziatalno$ci podatnika podatku
VAT, jakim dotychczas byta szkota. Obecnie, gdy podatnikiem VAT jest
cata jednostka samorzadu terytorialnego, w kazdej szkole muszg by¢ iden-
tyfikowane i ewidencjonowane nawet pojedyncze operacje sprzedazy
i zakupu opodatkowanej VAT, takze zwolnione z podatku VAT, ale objete
rozliczeniem na koncie 132. Na szkotach bedzie cigzyt obowiazek prowa-
dzenia rejestrow zakupu i sprzedazy dla celow obliczenia w skali catej jed-
nostki samorzadu terytorialnego prewspotczynnika i wspotczynnika do od-
liczen podatku VAT naliczonego.

Do rozliczen podatku VAT naliczonego i naleznego bedzie stuzyto kon-
to 225 ,,Rozrachunki z budzetami”. Jedng z jego funkcji ewidencyjnych
jest ksiggowanie naleznos$ci i zobowigzan z tytutu podatku VAT. W celu
uzyskania wigkszej dostepnosci do danych mozna z tego konta wydzieli¢
odrebne konto syntetyczne 225VAT ,,Rozrachunki z tytutu podatku VAT”.

Ewidencjonowane w jednostce budzetowej na koncie 225 nalezno-
$ci i zobowigzania z tytulu VAT dotycza tylko rozliczen z budzetem
jednostki samorzadu terytorialnego, jako centralnym o$rodkiem
rozliczenia podatku VAT w jst, wiec maja charakter rozrachunkow
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Konto 132 ,,Rachunki dochodéw jednostek budzetowych”

wewnetrznych jednostki samorzadu terytorialnego i jako takie nie pod-
legaja wykazaniu w sprawozdaniach Rb-N i Rb-Z.

Konto 225 powinno by¢ prowadzone dla catej szkoty tacznie z dzia-
lalnoscig objetg rachunkiem dochodow wiasnych, ale ze wzgledu na inny
sposob rozliczenia konieczny jest podziat analityczny dla dziatalno$ci pod-
stawowej szkoty i realizowanej jako dochody wtasne. Ten drugi rodzaj
dziatalno$ci nie dotyczy ani dochodéw, ani wydatkow budzetowych, co
oznacza, ze nie ma potrzeby stosowania specjalnych procedur ustalenia
warto$ci wydatku budzetowego obcigzonego podatkiem VAT. Rozliczenie
dziatalnosci dochodéw wilasnych z podatku VAT moze by¢ prowadzone
w oparciu o odrebna w stosunku do szkoly deklaracje VAT 7 czastkowa. Te
deklaracje petnig tylko formalng podstawe udokumentowania podatku
VAT naleznego i naliczonego w jednostkach organizacyjnych (nie sg ofi-
cjalnymi dokumentami przekazywanymi do urzedoéw skarbowych), wigc
moga by¢ przygotowywane takze dla wydzielonych obszarow dziatania,
jakimi sg dochody wiasne szkot.

Trudnosci rozliczenia podatku VAT z dochodéw wiasnych szkot doty-
czy¢ mogg podatku naliczonego do zwrotu, jaki wystapit na koniec roku.
Zgodnie z prawem finansowym, a mianowicie art. 223 ust. 4 ufp: ,,Srodki
finansowe pozostajace na rachunku, o ktérym mowa w ust. 1, na dzien
31 grudnia roku budzetowego podlegaja odprowadzeniu na rachunek bud-
zetu jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do dnia 5 stycznia
nastgpnego roku”. Powstaje pytanie: Czy naleznos¢ z tyt. zwrotu naliczo-
nego podatku VAT od dziatalnosci dotyczacej dochodéw wiasnych szkoty
zwrdcona z urzedu skarbowego w nastgpnym roku do budzetu jst ma by¢
oddana na rachunek dochodow wtasnych? W mojej ocenie takie zwroty
w nastgpnym roku nie powinny by¢ przekazywane na rachunek dochodow
wlasnych, tylko zaliczane przez organ wykonawczy jst na dochody bud-
zetu, m.in. dlatego, ze rozliczenie ze stanu Srodkdéw na koniec roku nie wy-
kazuje zadnych $rodkow liczonych ,,kasowo”, natomiast naleznosci doty-
czg szkoty a nie rachunku dochodéw wiasnych. Inna sprawa, ze definicja
rachunku dochodow wlasnych wynikajaca z art. 223 ufp jest nieprecyzyjna
i nawet nie przedstawia mozliwos$ci tworzenia rozrachunkow wlasnych
przez obszar dziatalnosci obejmujacy dochody wiasne.
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Faktury VAT wystawiane w ramach dzialalno$ci dochodéw wlas-
nych szkol powinny zawiera¢ dane gminy i jej NIP oraz dane szkoly
prowadzacej rachunek dochodéw wiasnych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienigznych,
a na stronie Ma ich wyptaty do wysokosci salda oraz w jednostkach samo-
rzadu terytorialnego odprowadzenie ewentualnej pozostatosci srodkéw na
dochody budzetu.

Ewidencja szczegdlowa powinna by¢ prowadzona z wyodrebnieniem
poszczegdlnych tytutdow pozyskiwania dochodéw oraz celow wydatkoéw
z nich finansowanych, grupujac je wedtug podziatek klasyfikacji budzeto-
wej dochodow 1 wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 132
»Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”

o - Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
1. | Wpltyw $rodkéw pienieznych na rachunek bankowy
z tytutu:
— darow gotdwkowych odprowadzanych z kasy, 101, 141
— spadkoéw i darowizn pienigznych bezgotowkowych, | 760
— odszkodowan za utracone mienie
O nieprzypisanych jako naleznosci 760
0 przypisanych jako naleznosci. 234, 240
— z dzialalnosci ustugowej lub wytworczej, 760, 201

— wykupu czekow obcych dotyczacych tych docho- | 141
dow przekazanych do banku.

2. | Niestuszne obciazenie rachunku przez bank. 240

Naliczone przez bank oprocentowanie $srodkoéw na ra- | 750
chunku bankowym.

4. | Wplaty kwot niewyjasnionych a dotyczacych docho- | 245
dow budzetowych, ktére powinny by¢ ujete na koncie
130.

5. | Zwrot naliczonego podatku VAT. 225
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Konto 134, Kredyty bankowe”

Typowe zapisy strony Ma konta 132

~Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”

> o Konta
Lp. Tres$¢ operacji T
1. | Pobranie $rodkéw z rachunku bankowego do kasy. 101, 141
2. | Zaptata zobowigzan bezgotowkowych finansowanych | 201, 225, 234,
z rachunku dochodéw jednostek budzetowych — uje- | 240
tych na kontach rozrachunkdow.
3. | Przelew $rodkow na rachunek czekoéw potwierdzo- | 139
nych.
4. | Wykup przez bank czekéw niepotwierdzonych wyda- | 201, 240
nych na pokrycie zobowigzan.
5. | Obciazenie bankowe z tytutu optat za prowadzenie ra- | 402
chunku.
6. | Korekty niestusznych obciazen i pomytek w uznaniu | 240
rachunku dokonywanych przez bank.
7. | Przelew pozostatosci srodkéw dochodéw samorzado- | 225, 870
wej jednostki budzetowej na dzien 31 grudnia.
8. | Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz | 245
w postgpowaniu wyjasniajacym uznanych za wplaty
nalezno$ci budzetowych omytkowo wptaconych na
konto 132.
9. | Przekazanie na rachunek budzetu (centralnego osrod- | 225
ka rozliczenia podatku VAT) naleznego podatku VAT.

Konto 134
~Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych przelanych przez
bank na rachunek kredytobiorcy!>.

15 Na koncie tym nie ewidencjonuje si¢ kredytow bankowych zaciagnietych przez jed-
nostke samorzadu terytorialnego (zobowigzania podstawowego) na pokrycie wydatkéw bud-
zetu 1 przelanych przez bank na rachunek biezacy budzetu, poniewaz te kredyty ujmowane
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Na stronie Wn ksieguje si¢ przelew srodkow z wilasciwego konta
na splate zaciggnietych kredytow i przypadajacych od nich odsetek, a na
stronie Ma — przelane przez bank $rodki pienigzne z tytutu udzielonego
kredytu oraz nalezne bankowi odsetki od tych kredytow.

W jednostkach budzetowych i samorzadowych zakladach budzeto-
wych, ktore nie majg osobowosci prawnej, konto to nie moze wystgpowac,
poniewaz nie powinny im by¢ udzielane kredyty bankowe.

Jedynie w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego moga by¢ na
tym koncie ewidencjonowane wymagalne odsetki od kredytoéw banko-
wych, do czasu ich uregulowania. Zaptata odsetek od kredytu jest wydat-
kiem budzetowym, wigc ptacona powinna by¢ z rachunku biezacego urze-
du jst, a nie z rachunku budzetu (z tego konta w zasadzie nie mozna ponosic¢
wydatkéw budzetowych). Jednoczesnie podkresli¢ nalezy, ze odsetki od
kredytu do ewidencji wprowadzamy tylko za biezace okresy. Nie mozna
ujmowac¢ w ewidencji ksiegowej biezacego roku odsetek wymagalnych
w nastepnych latach obrotowych.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow
udzielonych przez bank oraz przelanych na rachunek jednostki.

Konto 135
~Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen so-
cjalnych (ZFSS) i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Innymi funduszami specjalnymi sg zaktadowy fundusz rehabilitacji
0s0b niepetnosprawnych wystepujacy w zaktadach pracy chronionej oraz
zaktadowy fundusz aktywnosci tworzony w zaktadach aktywnosci zawo-
dowej. Funkcjonowanie tych funduszy reguluje ustawa z dnia 27 sierpnia
1997 r. rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob nie-
petnosprawnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 2046 z pézn. zm.)

sa tylko w ewidencji ksiggowej dotyczacej budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
a nie urz¢du gminy bedacego jednostka budzetowa. Jednostki i samorzadowe zaktady bud-
zetowe nie mogg by¢ kredytobiorcami, poniewaz nie maja osobowosci prawne;.
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Konto 135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

oraz rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2007 r. w sprawie zakladowego funduszu rehabilitacji oséb niepetno-
sprawnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2015 r. poz. 1023) i rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 r. w sprawie
zaktadow aktywnosci zawodowej (Dz.U. poz. 850). Wprowadzenie do pla-
nu kont dwéch kont: 135 ,,Rachunek srodkow specjalnego przeznaczenia”
i 136 ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych” odzwierciedla pra-
widlowy ich podziat, gdyz fundusze specjalne i fundusze celowe stanowia
pasywa o zupetnie odmiennej tresci ekonomicznej. Tej konsekwencji za-
brakto przy klasyfikacji kont samych funduszy w planie kont, gdyz przy-
jeto konta: 851 ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych” i 853 ,,Fun-
dusze celowe”. Rozwigzanie tego problemu przedstawiono przy opisie do
kont 851 1853. W ponizszych tabelach przedstawiono ksiggowania na kon-
cie 135 w korespondencji z kontami 851 1 853 zgodnie ze wskazaniami pla-
nu kont ,,rozporzadzenia”.

Obowigzek przechowywania na wyodrebnionym rachunku bankowym
srodkow zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych wynika z ustalen
zawartych w art. 12 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Zapisow na koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowodow bankowych
1 musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje si¢ wpltywy $rodkéw na rachunki
bankowe funduszy specjalnego przeznaczenia z tytutow wskazanych we
wlasciwych ustawach oraz z tytutu optat za prowadzong dziatalnos¢, a tak-
ze oprocentowanie $rodkow na tych rachunkach'®, za$ na stronie Ma
rozchody tych srodkow z tytutu finansowania dziatalnosci objetej poszcze-
g6lnymi funduszami, zwrotu niewykorzystanych dotacji oraz oplat pobiera-
nych przez bank, zwigzanych z prowadzeniem rachunku, jesli ustawa o da-
nym funduszu dopuszcza obciazenie funduszu z tego tytutu'”.

160 ile ustawy, na podstawie ktorych utworzono poszczegélne fundusze, wskazujg, ze
oprocentowanie §rodkow na rachunku bankowym zwigksza fundusz.

17 Optaty za prowadzenie rachunku bankowego ZFSS pokrywaé nalezy ze $rodkéw na
dziatalnos¢ eksploatacyjna danej jednostki a nie z ZFSS.
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje¢ szczegdtowa umozliwiajaca
ustalenie obrotow i stanu srodkow kazdego z funduszy i jednoczesnie do-
stosowang do wymogdow sprawozdawczosci.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw
pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na ra-
chunku bankowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

cx - Konta
Lp. Tres¢ operacji T T

1. | Wplata rownowartosci odpisow na wiasny zaktadowy | 240, 851
fundusz $wiadczen socjalnych.

2. | Wplywy nalezno$ci za $wiadczenia dzialalnosci fi-
nansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia:

— przypisanych, 234, 240
— nieprzypisanych. 851, 853

3. | Przypisane odsetki od $rodkéw funduszy specjalnego | 851, 853
przeznaczenia znajdujacych si¢ na rachunkach ban-
kowych (jesli nie podlegaja odprowadzeniu na docho-
dy budzetowe).

4. | Wplaty gotowki z kasy. 101, 141
Zwroty $rodkdéw przelanych uprzednio na rachunek | 139
czekow potwierdzonych.

6. | Wptlaty darowizny pieni¢znej na rzecz funduszy spe- | 851, 853
cjalnego przeznaczenia.

7. | Wpltywy $rodkow z tytutu rozliczen migdzy poszcze- | 135
g6lnymi funduszami specjalnego przeznaczenia.

8. | Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz | 234, 240
z naleznymi odsetkami ujetymi jako naleznosci.

9. | Obciazenia z tytutu bledéw i omylek bankowych oraz | 240
ich korekty.

10. | Wplywy srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia | 135
na rachunki lokat terminowych.
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Konto 135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

oz - Konta
Lp. Tre$¢ operacji s
11. | Wptyw srodkow z tytutu refundacji optat za ustugi | 240, 851
bankowe pobranych przez bank z rachunku ZFSS.
12. | Wplaty odsetek za zwloke w zaptacie nalezno$ci fun-
duszy specjalnego przeznaczenia:
— przypisanych, 240
— nieprzypisanych. 851, 853
13. | Wplaty kwot niewyjasnionych a dotyczacych dochodow | 245
budzetowych, ktore powinny by¢ ujete na koncie 130.
Typowe zapisy strony Ma konta 135
~Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
o x Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
Podjecie gotowki do kasy na wyptaty. 101, 141
2. | Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw | 201, 231, 234,
i uslug na rzecz dziatalnoéci finansowanej z funduszy | 240
specjalnego przeznaczenia oraz z tytulu udzielonych
pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe.
3. | Przelewy $rodkow zaktadowego funduszu $wiadczen | 240, 851
socjalnych przekazanych poza jednostke (np. na fi-
nansowanie wspolnych przedsigwzig¢).
4. | Przelewy $rodkéow z rachunku jednego funduszu na | 135
rachunek innego funduszu.
5. | Przelew z tytulu refundacji wydatkow pokrytych z in- | 130, 131, 132,
nych rachunkow bankowych. 139, 240
6. | Przekazanie srodkow do innego banku na potrzeby za- | 135
miejscowych placowek tej dziatalnosci.
7. | Przelewy narachunek czekow potwierdzonych fundu- | 139
szy specjalnego przeznaczenia.
8. | Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. z tytutu | 225, 851, 853
zaliczek na podatek dochodowy od 0sob fizycznych,
optat lokalnych).
9. | Przekazanie zobowiazan wobec ZUS i PFRON. 229
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p DERL] przeciwstawne

10. | Zaptacone kary, grzywny, oplaty sadowe i inne doty- | 851, 853
czace dziatalnosci funduszy specjalnego przeznaczenia.

11. | Wykup wiasnych czekdéw rozrachunkowych niepo- | 201, 240
twierdzonych pokrywanych ze srodkow funduszy spe-
cjalnego przeznaczenia.

12. | Zwrot niewykorzystanych §rodkow otrzymanych do | 240, 851, 853
rozliczenia na okre$lone zadania zlecone i inne.

13. | Przekazanie $rodkéw funduszy specjalnych na ra- | 135
chunki lokat terminowych.

%

14. | Obciazenia bankowe z tytulu optat za ushugi bankowe. | 240
15. | Bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240
16. | Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz | 245
W postepowaniu wyjasniajacym uznanych za wplaty
naleznosci budzetowych omytkowo wptaconych na
konto 135.

" Optaty dotyczace rachunku $rodkéw ZFSS podlegaja zwrotowi z rachunku biezacego jednostki, gdyz
stanowig koszt dziatalnosci jednostki.

Konto 136
~Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto 136 stuzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych panstwowych
funduszy celowych zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku ban-
kowym, ktorym dysponuje minister wskazany w ustawie tworzacej fun-
dusz albo inny organ wskazany w tej ustawie (art. 29 ust. 4 ufp).

Rachunki panstwowych funduszy celowych prowadza panstwowe jed-
nostki budzetowe obstugujace takie fundusze. W niektorych samorzado-
wych jednostkach budzetowych realizujacych przydzielone im zadania
panstwowych funduszy celowych moga by¢ takze prowadzone wydzielone
rachunki bankowe panstwowych funduszy celowych. Dotyczy to szczeg6l-
nych przypadkéw stanowigcych wyjatek od ogdlnej reguty objecia budze-
tem jednostki samorzadu terytorialnego wszystkich dochodow i wydat-
koéw. Przyktadami zadan panstwowych funduszy celowych realizowanych
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Konto 136 ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

w samorzgdowych jednostkach budzetowych z wydzielonych rachunkéw
sg zadania wykonywane przez powiatowe centra pomocy rodzinie po-
noszace wydatki ze srodkdow PFRON oraz przez urzedy pracy ponoszace
wydatki ze §rodkow Funduszu Pracy, ktore nie sg uyjmowane w budzecie
jednostki samorzadu terytorialnego.

Koszty panstwowego funduszu celowego moga by¢ pokrywane tylko
w ramach posiadanych $rodkéw finansowych.

Ze s$rodkow panstwowego funduszu celowego mogg by¢ udzielane
pozyczki jednostkom samorzadu terytorialnego, jezeli ustawa tworzgca
fundusz tak stanowi.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wplywy srodkow, a na stronie Ma
wypflaty §rodkoéw z rachunku bankowego. Operacje te ksigguje si¢ na pod-
stawie dokumentow bankowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 136 powinna byé prowadzona
wedhug rachunkow bankowych dla poszczegolnych funduszy.

Konto 136 moze wykazywac saldo Wn wskazujgce na stan srodkow
pieni¢znych zgromadzonych w banku.

Typowe zapisy strony Wn konta 136
~Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji "
p perac) przeciwstawne

1. | Wptyw $rodkéw publicznych z tytulu przychodéw | 229, 853
wtasnych okre§lonych w ustawach.

2. | Wplaty dotacji z budzetu panstwa. 853

Whtaty jednostek samorzadu terytorialnego z tytutu | 240
zwrotu pozyczki.

4. | Naliczone przez bank oprocentowanie srodkow. 853

Darowizny pieni¢zne na rzecz panstwowych funduszy | 853
celowych.

6. | Wptaty kwot niewyjasnionych a dotyczacych docho- | 245
dow budzetowych, ktére powinny by¢ ujete na koncie
130.
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Typowe zapisy strony Ma konta 136

~Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Lp. Tres$¢ operacji przelc(igvl;ttaawne
1. | Przelewy z tytutlu wplaty zobowigzan:
— za dostawy 1 ushugi, 201, 240, 853
— wobec budzetu, 225,853
— wobec innych funduszy. 229, 853
2. | Pobranie gotowki do kasy. 101, 141
3. | Obciazenia bankowe kosztami prowadzenia rachunku
(o ile z ustawy to wynika):
— jesli kosztow tych nie pokrywa organ zarzadzajacy, | 853
— jesli koszty pokrywa organ zarzadzajacy. 240
4. | Przelewy pozyczek udzielonych jednostkom samo- | 240
rzadu terytorialnego.
5. | Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz | 245
W postepowaniu wyjasniajacym uznanych za wplaty
nalezno$ci budzetowych omytkowo wplaconych na
konto 136.

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na ra-
chunkach $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlega-
jacych zwrotowi innych niz $rodki europejskie, ktore zostaty wymienio-
ne w art. 5 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych. Nalezy je odr6znic¢
od $rodkéw europejskich okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 2, tj. innych niz §rodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi
srodki z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Po-

Konto 137

niepodlegajacych zwrotowi”

~Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych

rozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére ksieguje si¢ na koncie 138.

Srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwroto-

wi sg srodkami publicznymi, ale szczegdlnego rodzaju, poniewaz wydatki
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Konto 137 ,,Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych...”

tych $rodkoéw — zwigzane z realizacjg programéw i projektow finansowa-
nych z tych srodkéw — sg dokonywane zgodnie z procedurami okre§lonymi
w umowie miedzynarodowej, deklaracji dawcy lub innymi procedurami
obowigzujacymi przy ich wykorzystaniu (art. 184 ust. 1 i art. 204 ufp).

Przy wydatkowaniu $§rodkoéw pienieznych ujmowanych na koncie 137
stosuje si¢ odpowiednio zasady rozliczania dla dotacji z budZetu pan-
stwa's,

Srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwro-
towi w budzecie panstwa sg objete ustawg budzetowa!’. W budzecie
panstwa gromadzone sg na wyodrebnionym pomocniczym rachunku ban-
kowym, prowadzonym przez NBP, BGK Iub inny bank wybrany w trybie
przepisOw o zamowieniach publicznych. W panstwowych jednostkach
do ich ewidencji stuzy konto 137.

W jednostkach samorzadu terytorialnego srodki pochodzace ze zro-
del zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi stanowia dochody ich bud-
Zetow, jezeli jednostki te otrzymaty $rodki pomocowe bezposrednio od
dawcy $rodkow, chyba ze mozliwo$¢ otrzymania tych srodkow wynika
zumowy miedzynarodowej lub porozumienia migdzy organem administra-
cji rzadowej a dawcg Srodkow (art. 203 ufp).

Srodki z Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi ze zrodet za-
granicznych (art. 5 ust. 1 pkt 2 1 4) sg przeznaczone wylacznie na cele
okreslone w art. 186 ufp.

Jako dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sa ewiden-
cjonowane w organie finansowym na rachunku bankowym budzetu.
W planie wydatkow biezacych budzetu jednostka samorzadu terytorial-
nego wyodre¢bnia je w ukladzie dzialow i rozdziatdéw wedtug programow
finansowanych z udziatem tych srodkow, w czesci zwigzanej z realizacja
zadan jednostki samorzadu terytorialnego.

18 Artykut 184 ust. 2 ufp.

19 W zatacznikach do ustawy budzetowej prezentowany jest wykaz programéw finan-
sowanych z udziatem tych srodkéw wraz z limitami wydatkow budzetu panstwa przezna-
czonych na finansowanie tych programéow.
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Dla tatwiejszej kontroli przebiegu wydatkowania tych srodkow proponu-
je sie wyodrebnienie ich ewidencji zar6wno na poziomie organu finanso-
wego (na odpowiednim subkoncie do rachunku budzetu, np. 133-1 ,,Rachunek
budzetu — Srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi”?) oraz na poziomie jednostki samorzadowej, ktora wydatkuje
srodki zwigzane z realizacjg programéw i projektow finansowanych
z udzialem $rodkow wymienionych w art. 5 ust. 1 pkt 3 ufp, bezposrednio
z konta 137.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy
jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplyw tych srodkéw na rachunek ban-
kowy, a na stronie Ma ich wyplaty na realizacje programéw i projektow fi-
nansowanych z tych $rodkow. Wskazane jest takze zachowanie na tym
koncie ,,czystosci obrotow”.

Ewidencja szczegotowa do kenta 137 prowadzona w jednostce powin-
na umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicz-
nych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrdédta ich pochodzenia
oraz wedhig programow finansowanych z udziatem tych srodkow.

20 Ewidencja na subkontach prowadzonych do konta 133 powinna uwzgledniaé¢ klasyfi-
kacj¢ budzetowa srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych, np. symbol subkonta
133-1 oznacza, ze ujmuje si¢ na nim $rodki bezzwrotne pochodzace z UE na finansowanie
programoéw, subkonto 133-2 stuzy do ewidencji §rodkéw bezzwrotnych pochodzacych
z UE na wspolfinansowanie programow.
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Konto 137 ,,Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych...

Typowe zapisy strony Wn konta 137

~Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi”

Lp. Tres$¢ operacji przelc(i‘v)vllttzwne

1. | Wplyw s$rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicz- | 228
nych niepodlegajacych zwrotowi na pokrycie wydat-
kow dotyczacych realizowanego programu lub
projektu objetych planem finansowym jednostki
(czwarta cyfra w paragrafie wydatku 1 albo 2) Iub
przeznaczonych dla innych jednostek”.

2. | Naliczone przez bank oprocentowanie srodkéw na ra- | 750
chunku zwigkszajace srodki do wykorzystania na fi-
nansowanie programu lub projektu.

3. | Naliczone przez bank oprocentowanie srodkdéw na ra- | 228
chunku odprowadzane na dochody budzetu.

4. | Zwroty wydatkow sfinansowanych ze srodkéw pocho- | Strona Ma
dzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych | kont zespolu
zwrotowi poniesionych na programy i projekty, w pan- | 2, ktorych
stwowych jednostkach budzetowych stanowiace do- | dotycza
chody budzetu panstwa”". ZWroty
(Wskazany jest takze dodatkowy zapis minusowy na | wydatkow.
koncie 137).

* Umowa zawarta pomi¢dzy jednostka samorzadowa a jej zagranicznym partnerem moze przewidywac
przekazanie srodkow na rachunek jednostki bezposrednio realizujacej projekt. W takiej sytuacji wptyw
$rodkoéw ujmowany jest w jednostce Wn 137 Ma 240. (Ewidencja ta z jednej strony wypehia warunki
umowy z zagranicznym partnerem, z drugiej informuje jednostk¢ o $rodkach na wydatki.) Jednostka
przelewa otrzymang kwote $rodkow na rachunek organu finansowego (Ma 137 Wn 240). Po ujeciu
w planie finansowym jednostki wydatkéw finansowanych ze $rodkéw zagranicznych niepodlega-
jacych zwrotowi nastgpuje przelew srodkéw z organu finansowego na rachunek jednostki (Wn 137 Ma
228).

" Wedhug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych uzyskane
przez panstwowe jednostki budzetowe z budzetu UE oraz ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, niepochodzace z budzetu srodkow europejskich, zwroty wydatkéw poniesionych na pro-
gramy i projekty realizowane z udzialem tych srodkow, stanowia dochody budzetu panstwa, o ile
odregbne przepisy nie stanowig inaczej (§ 20 ust. 3).
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Typowe zapisy strony Ma konta 137

~Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi”

oz o Konta
Lp. Tres¢ operacji s

1. | Przelew srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicz- | 228
nych niepodlegajacych zwrotowi do innych jednostek,
objetych planami finansowymi tych jednostek.

2. | Przelewy z rachunku bankowego z tytulu zaptaty zo- | 201, 240
bowigzan za wykonane dostawy, roboty i ustugi.

3. | Pobranie gotowki do kasy. 101, 141

4. | Wyplata wynagrodzen. 231

5. | Pobrane przez bank prowizje za prowadzenie rachunku. | 240, 402

6. | Przelewy zobowigzan wobec budzetu i z tytutdw pub- | 225, 229
licznoprawnych.

7. | Przelew do budzetu odsetek naliczonych przez bank | 228
od $rodkow na rachunku.

8. | W panstwowych jednostkach budzetowych przelew | 228
zwroconych wydatkéw sfinansowanych ze $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodle-
gajacych zwrotowi, stanowigcych dochody budzetu
panstwa’.

Dodatkowy zapis: Wn 130 (Dochody) Ma 760.

* Wedtug § 20 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na ra-
chunkach bankowych prowadzonych przez BGK, ktore sa zwigzane z re-
alizacja programow oraz projektow finansowanych ze srodkow europej-
skich, ktérymi w rozumieniu ustawy o finansach publicznych sa $rodki

Konto 138
~Rachunek srodkéw europejskich”

wymienione w art. 5 ust. 3, m.in.:
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Konto 138 ,,Rachunek srodkéw europejskich”

1) srodki pochodzace z funduszy strukturalnych, Funduszu Spojno-
sci i Europejskiego Funduszu Rybackiego, Europejskiego Fundu-
szu Morskiego i Rybackiego z wylaczeniem $rodkow, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 lit. a1 b;

2) niepodlegajace zwrotowi srodki z pomocy udzielanej przez pan-
stwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Hand-
lu (EFTA), z wytaczeniem §rodkdw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3
pkt5lit.cid:

a) Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014,

b) Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodar-
czego 2009-2014,

¢) Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy;

3) srodki na realizacje Wspdlnej Polityki Rolne;j.

Konto 138 moze wystepowaé wylacznie w panstwowych jednostkach
budzetowych.

Na koncie 138 ksieguje si¢ ptatnosci dokonywane z rachunku srodkéw
europejskich, ktorego dysponentem jest jednostka, a rozliczane wydatki
sa ujete w jej planie wydatkow Srodkow europejskich. (Jesli jednostka
nie jest dysponentem rachunku, to zaptata zobowigzan wobec wykonaw-
cy/odbiorcy przebiega pomiedzy strong Ma konta 227 w korespondencji
z kontami zespotu 2 na podstawie informacji o wykonanych ptatnosciach
otrzymanej z BGK.)

Wydatki ze srodkow europejskich sg dokonywane zgodnie z procedura-
mi okreslonymi w umowie mi¢dzynarodowej lub innymi procedurami obo-
wigzujacymi przy ich wykorzystaniu oraz w podziale na: czeSci, dzialy,
rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Wydatki ze $srodkow europejskich moga by¢ przeznaczone na (art. 186
ufp):
1) realizacje projektow przez jednostki budzetowe;
2) ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem $rod-
koéw europejskich;
3) dotacje celowe dla beneficjentow;

143



Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

4) realizacje projektow finansowanych w ramach Programu Srodki
Przej$ciowe;

5) realizacje Wspolnej Polityki Rolnej zgodnie z odrgbnymi usta-
wami.

Za obstuge ptatnosci w ramach programow finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich odpowiada Minister Finansow. Obstuge bankowa
ptatnosci prowadzi Bank Gospodarstwa Krajowego w ramach umowy ra-
chunku bankowego zawartej z Ministrem Finansow.

Podstawg dokonywania ptatnosci na rzecz beneficjenta jest zlecenie
ptatnosci wystawione przez instytucje, z ktorg beneficjent zawart umowe
o dofinansowanie projektu, oraz pisemna zgoda dysponenta czgsci budze-
towej na dokonanie ptatnosci.

W przypadku realizacji projektu przez instytucj¢ posredniczaca badz
zarzadzajacg bedaca zarzadem wojewodztwa lub upowazniong przez za-
rzad wojewodztwa, zlecenia platnosci sa wydawane przez zarzad woje-
wodztwa.

Minister Finanséw przekazuje z centralnego rachunku biezacego bud-
zetu panstwa (CRBBP) na rachunek bankowy w BGK $rodki w wysokosci
odpowiadajacej wartosci zlecen ptatnosci ztozonych w danym okresie do
BGK. Zlecenie platnosci moze dotyczy¢ kwoty wydatkéw kwalifikowal-
nych, wynikajacej z wniosku o ptatnos¢, zweryfikowanego pozytywnie
przez instytucje, z ktorg beneficjent zawart umowe o dofinansowanie pro-
jektu. Instytucja ta moze rowniez wystawic zlecenie dokonania platnosci
zaliczkowej dla beneficjenta.

Na koncie 138 ujmuje si¢ takze $rodki na wydatki budzetu panstwa
(wklad krajowy) w ramach wspotfinansowania programow finansowa-
nych z udziatem srodkow europejskich, jesli dysponent czgsci budzetowej
podejmie decyzj¢ o przekazaniu tych srodkow na rachunek w BGK i zleci
bankowi dokonywanie wyptat na wspoélfinansowanie na rzecz bene-
ficjentow.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentow ban-
kowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jed-
nostkg a bankiem.

144



Konto 138 ,,Rachunek srodkéw europejskich”

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci wptywy srodkow pie-
nigznych w korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢
w szczeg6lnosci wyplaty srodkdow pienieznych na realizacje programéw
i projektow finansowanych z tych srodkow.

Na koncie 138 obowiazuje ,,czysto$¢ obrotow”.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 138 powinna uwzgled-
niac:
1) szczegotowos¢ planu finansowego jednostki,

2) ustalenie obrotow i stanu §rodkéw pienieznych wedtug zrodet ich
pochodzenia z podziatem na poszczeg6lne programy i projekty.

Typowe zapisy strony Wn konta 138
~Rachunek srodkéw europejskich”

Lp. Tres$¢ operacji przelc(i(v)vI;ttane

1. | Wptyw $rodkow europejskich z CRBBP na rachunek | 227
w BGK, ktérego dysponentem jest jednostka.

2. | Wplyw s$rodkow budzetu panstwa (wktad krajowy) | 223
przekazanych w ramach wspotfinansowania przez dys-
ponenta cz¢séci budzetowej na rachunek w BGK, kto-
rego dysponentem jest jednostka.

3. | W panstwowych jednostkach budzetowych zwroty | Strona Ma
wydatkéw sfinansowanych z budzetu srodkow europej- | odpowiednich
skich w roku ich poniesienia®!. kont, na
(Wskazany jest takze dodatkowy zapis minusowy). ktorych

ksiggowane
byly zwracane
wydatki.

21 W § 20 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. stwier-
dzono, ze ,,Zwroty wydatkéw panstwowych jednostek budzetowych dokonanych w ra-
mach budzetu srodkéw europejskich w tym samym roku budzetowym, wptywajace na ra-
chunek bankowy Ministra Finansow w Banku Gospodarstwa Krajowego, stuzacy do
obstugi ptatnosci w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich,
zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkow panstwowych jednostek budzetowych
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
4. | W panstwowych jednostkach budzetowych zwroty | Strona Ma
wydatkow sfinansowanych z budzetu srodkow euro- | kont zespotu
pejskich w innych latach niz rok ich poniesienia®’. | 2, ktérych
dotycza
zZwroty
wydatkow.
5. | Zwrot od beneficjenta niewykorzystanej zaliczki. 227
Typowe zapisy strony Ma konta 138
~Rachunek srodkéw europejskich”
o . Konta
Lp. Tres¢ operacji R
1. | Przelew z tytulu zaptaty zobowigzan: 201, 225, 229,
231, 240
— ze $rodkow europejskich, w paragrafie wydatku na
czwartym miejscu cyfra 7,
— ze $rodkdéw na wydatki budzetu (wktad krajowy)
w ramach wspoélfinansowania (w paragrafie wydat-
ku na czwartym miejscu cyfra 9).
2. | Zwrot srodkow europejskich na CRBBP. 227
3. | Zwrot $rodkéw do dysponenta gldwnego przekaza- | 223
nych w ramach wspolfinansowania.

w ramach budzetu srodkow europejskich w tym roku budzetowym, po otrzymaniu z Banku
Gospodarstwa Krajowego, zgodnie z odrgbnymi przepisami, informacji o dokonanych

zwrotach”.

22 W § 20 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 . postano-
wiono, ze ,,Zwroty wydatkow panstwowych jednostek budzetowych dokonanych w ra-
mach budzetu $rodkow europejskich w poprzednich latach budzetowych sa przekazywa-
ne na rachunek bankowy Ministra Finanséw w Banku Gospodarstwa Krajowego, stuzacy
do obstugi platnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europej-

skich, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej”.

146




Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139
»Inne rachunki bankowe"”

Konto 139 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji srodkow pie-
nieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki
biezace i rachunki srodkoéw specjalnego przeznaczenia.

Wedlug komentarza podanego w ,,rozporzadzeniu” na koncie 139
ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci stan i obrdt srodkdéw pienigznych wy-
dzielonych na nastgpujacych rachunkach jednostek budzetowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) $§rodkoéw obcych na inwestycje.

Na wyodrebniony rachunek pomocniczy czekow potwierdzonych
przelewa sie rownowarto$¢ kwoty zagwarantowanej przez bank, ktora jest
wymieniana w klauzuli podanej na potwierdzonym czeku rozliczeniowym.

Sumy depozytowe to obce $rodki pieni¢zne przechowywane przez jed-
nostki budzetowe i zaktady budzetowe, w szczeg6lnosci kaucje, wadia oraz
sumy stanowigce przedmiot sporu, otrzymane w zwigzku z postgpowaniem
sagdowym lub administracyjnym.

Sumy depozytowe pozostajace na rachunkach bankowych sg oprocento-
wane, a przepisy szczegotowe dotyczace tych sum (kaucji, wadidow, zabez-
pieczen nalezytego wykonania umowy) reguluja sposoéb kwalifikowania
wplywoéw z oprocentowania sum depozytowych. Wplywy z oprocento-
wania sum depozytowych moga by¢ zaliczone do dochodéw budzetowych
lub zwracane podmiotowi (kontrahentowi) wraz z suma depozytowa.

Przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budze-
towych i samorzadowych zakladow budzetowych (tekst jednolity: Dz.U.
z 2015 r. poz. 1542) reguluja dla panstwowych jednostek budzetowych za-
sady rozliczenia oprocentowania:

§ 21. 1. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, sta-
nowigcych wlasno$¢ osob fizycznych, prawnych i innych jednostek orga-
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

nizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej, powigksza ich war-
to$¢, chyba ze odrebne przepisy stanowig inacze;j.

§ 22. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie ztozo-
nych przez panstwowe jednostki budzetowe stanowi dochody budzetu
panstwa.

Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicz-
nych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 1579) reguluja sprawe opro-
centowania wadiow 1 zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
W sposob nastepujacy:

Art. 46 ust. 4. Jezeli wadium wniesiono w pieniagdzu, zamawiajacy
zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego,
na ktéorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na ra-
chunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Art. 148 ust. 5. Jezeli zabezpieczenie [nalezytego wykonania umowy —
przyp. W.R.] wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpie-
czenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajagcymi z umowy ra-
chunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone
o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

Z kolei przepisy § 4 ust. 7 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14
wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania rokowan na
zbycie nieruchomosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2014 r. poz. 1490) stanowi,
ze wadium zwraca si¢ bez naliczonych odsetek.

Zakwalifikowanie naliczonych odsetek od kwot wadium 1 nalezytego
wykonania umowy do zwrotu oferentowi, wykonawcy w postgpowaniu
o zamowienie publiczne powoduje, ze dopisanie przez bank do salda ra-
chunku odsetek zwigksza zobowigzanie wobec oferenta (wykonawcy)
ewidencjonowane na koncie 240. Naliczenie przez bank odsetek od kwot
wadium w przetargach na sprzedaz nieruchomosci pociagga za sobg zwigk-
szenie przychodow finansowych i dochodéw budzetowych, co jest ewi-
dencjonowane na koncie 139 Wn w korespondencji z kontem 750 Ma (Wb
z rachunku pomocniczego wptyw srodkdw na rachunek pomocniczy), a na-
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stepnie przekazanie z rachunku pomocniczego odsetek na rachunek
biezacy ksieguje sie na kontach 139 Ma i 221 Wn (Wb z rachunku pomoc-
niczego), a wptyw odsetek na rachunek biezacy ujmuje si¢ na kontach 130
Wni221 Ma (Wb z rachunku biezacego).

Przepis § 4 ust. 8 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia
2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania rokowan na zbycie nie-
ruchomos$ci moéwi, ze wadium wniesione w pieniagdzu przez uczestnika
przetargu, ktory przetarg wygral, zalicza si¢ na poczet ceny nabycia nieru-
chomosci lub pierwszej oplaty z tytutu uzytkowania wieczystego nierucho-
mosci gruntowej. Zaliczenie wadium na poczet przychodéw ze sprzedazy
nieruchomosci ksigguje sie zapisem 760 Ma i 240 Wn, natomiast przekaza-
nie srodkow wadium z rachunku pomocniczego 139 na rachunek biezacy
130 zapisem 139 Ma i 221 Wn (Wb z rachunku pomocniczego), a z kolei
wplyw tego wadium na rachunek biezacy 130 zapisem 130 Wn i 221 Ma
(Wb z rachunku biezacego).

Stuzbowe karty ptatnicze moga by¢ wykorzystywane do ponoszenia
platnosci z tytulu wydatkow budzetowych. Do rachunku biezacego jed-
nostki budzetowej kartg ptatniczg moze mie¢ tylko glowny ksiegowy jed-
nostki i osoby przez niego upowaznione. Osoby te podobnie jak gléwny
ksiggowy nie mogg jednocze$nie wykonywac prawa do dysponowania
$rodkami pienieznymi jednostki, gdyz zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 2 ufp to
wlasnie tylko glowny ksiegowy i ewentualnie pracownicy upowaznieni
osobiscie przez gléwnego ksiegowego moga przeprowadzaé operacje
na rachunku biezacym jednostki, co w przywolanym przepisie zostalo
okreslone jako ,,wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi”.
Kierownik jednostki dysponuje $rodkami pieni¢znymi, wigc nie moze
wykonywaé¢ dyspozycji $rodkami pienigznymi, o czym stanowi art. 59
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o tresci ,,dyspozycja srodkami pieni¢znymi
jest oddzielona od kasowego jej wykonania” oraz analogiczne przepisy in-
nych ustaw samorzadowych. Wobec takich unormowan kierownik samo-
rzagdowej jednostki budzetowej i osoby przez niego upowaznione moga
wykonywaé platnosci za pomoca stuzbowych kart ptatniczych wydanych
do specjalnie w tym celu otwartych rachunkéw bankowych. Przebieg ope-
racji ponoszenia ptatnosci kartg ptatniczg bedzie analogiczny do ptatnosci
z udzielonej pracownikowi zaliczki gotowkowej. Na wniosek o zaliczke

149



Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

(do stuzbowej karty ptatniczej) na oznaczone wydatki (zatwierdzony przez
kierownika — dyspozycja §rodkami pienigznymi) gtéwny ksiegowy przele-
wa pieniadze z rachunku biezacego na specjalny rachunek bankowy otwar-
ty dla stuzbowej karty ptatniczej. W tym momencie nast¢puje wykonanie
dyspozycji §rodkami pieni¢znymi i uznajemy powstanie wydatku budze-
towego. Z rachunku specjalnego kierownik lub upowazniony przez niego
pracownik placi stuzbowa karta rachunki, a zwrot niewykorzystanych
srodkéw na rachunek biezacy oznacza zmniejszenie wydatku budzeto-
wego. Opisana procedura platnosci stuzbowymi kartami ptatniczymi jest
konieczna, aby zapewni¢ zgodno$¢ operacji z przytoczonymi przepisami
obowigzujacymi w samorzadowym sektorze finanséw publicznych.
W przypadku prowadzenia obstugi gospodarki finansowej i rachunkowo-
$ci danej jednostki przez jednostke obstugujaca dyspozycja srodkami pie-
nigznymi w dalszym ciggu pozostaje wylaczng kompetencja kierownika
jednostki obstugiwanej, a przepisy o rozdzieleniu dyspozycji srodkami pie-
ni¢znymi od kasowego wykonania stosuje si¢ odpowiednio, co oznacza, ze
wykonanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi jednostki obstugiwanej po-
winno by¢ powierzone gtdwnemu ksiggowemu jednostki obstugujace;j. Dla
panstwowych jednostek budzetowych nie wprowadzono przepisu o roz-
dzieleniu dyspozycji srodkami ptatniczymi od kasowego ich wykonania,
ale dla tych jednostek w mocy jest przepis art. 54 ust.1 pkt 2 ufp, wiec wy-
konywa¢ dyspozycj¢ srodkami pieni¢znymi (m.in. podpisywanie przele-
wow bankowych) powinien samodzielnie ksiggowy panstwowej jednostki
budzetowej bez udzialu kierownika, a korzystanie przez kierownika ze
stuzbowej karty platniczej powinno takze respektowaé warunki okreslone
wyzej dla samorzadowego sektora.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy na rachunki pomocnicze
srodkéw pienig¢znych wydzielonych z rachunkow biezacych oraz sum ob-
cych (depozytowych i na zlecenie), a po stronie Ma rozchody tych $rod-
kow.

Na koncie 139 ksieguje si¢ operacje na podstawie dowodow banko-
wych 1 musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapiséw jednostki z zapisami ban-
kowymi.

Do konta 139 nalezy prowadzi¢ szczegotowa ewidencje wedtug ban-
koéw, w ktorych znajdujg si¢ rachunki, z podzialem na poszczegdlne
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wydzielone rachunki bankowe, a takze wedlug kontrahentéw, z ktdrymi te
srodki sg rozliczane.

Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw
pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139
«Inne rachunki bankowe”

oz a Konta
Lp. Tre$¢ operacji T
1. | Wplyw na rachunek pomocniczy réwnowartosci | 240
wstrzymanych kaucji gwarancyjnych przy zaptacie za
ustugi remontowo-budowlane wykonane dla jednostek
budzetowych.
2. | Wptlata na pomocniczy rachunek bankowy jednostek | 240
budzetowych sum depozytowych, z tytulu: kaucji,
wadiow 1 zabezpieczenia pieni¢znego.
3. | Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce kaucji | 101, 141
i zabezpieczenia pienigznego, a w koncu roku takze
niepobranych w terminie wynagrodzen pracownikoéw
jednostek budzetowych.
4. | Wpltyw s$rodkow na pokrycie potwierdzonych czekow | 130, 131, 132,
rozrachunkowych. 135,136, 137,
138
5. | Wptyw srodkow na zadania zlecone. 240
6. | Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240
Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stano- | 240
wiacych wlasno$¢ osob fizycznych, prawnych i innych
jednostek organizacyjnych (z wyjatkiem panstwowych
jednostek budzetowych).
8. | Odsetki naliczone przez bank od sum depozytowych | 225
i sum na zlecenie przekazanych przez panstwowe jed-
nostki budzetowe.
9. | Odsetki od sum depozytowych — wadiow stanowiace | 750
dochody budzetu jst.
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budzetowych.

o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji T
10. | Wptaty kwot niewyjasnionych, a dotyczacych docho- | 245
dow budzetowych, ktore powinny by¢ ujete na koncie
130.
11. | Wplyw na rachunek pomocniczy srodkdéw na realiza- | 223
cje wydatkow niewygastych w panstwowej jednostce
budzetowe;.
12. | Wplyw s$rodkow na rachunek bankowy, do ktorego | 130
prowadzona jest stuzbowa karta ptatnicza pracownika.
Typowe zapisy strony Ma konta 139
«Inne rachunki bankowe”
o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawie
1. | Pokrycie zobowigzan rozrachunkowym przelewem Iub | 201, 231, 240
czekiem potwierdzonym.
2. | Pobranie gotowki do kasy z sum na zlecenia i na nie- | 101, 141
podjete w terminie wynagrodzenia pracownikow jed-
nostek budzetowych.
3. | Przelewy z tytulu zaptaty zobowigzan pokrywanych | 201, 225, 229,
z sum na zlecenie, z wstrzymanych kaucji. 240
4. | Przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadiéw, sum zabez- | 231, 240
pieczenia i innych sum depozytowych.
5. | Zwrot niewykorzystanych §rodkéw na zadania zle- | 240
cone.
6. | Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240
7. | Obciazenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia ra-
chunku 1 optat za operacje:
— dotyczace obcych sum, 240
— dotyczace wyodrebnionych $rodkow jednostek | 402
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o - Konta

Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne

8. | Odprowadzenie do budzetu oprocentowania sum depo- | 225
zytowych i sum na zlecenie ztozonych przez panstwowe
jednostki budzetowe.

9. | Wptlata na dochody budzetowe z tytutu wygasnigcia | 240
prawa wiasciciela do depozytu.

10. | Wptata na dochody wadiow i kaucji, zabezpieczenia | 240
nalezytego wykonania umowy w zwigzku z niewy-
wigzaniem si¢ oferenta, wykonawcy z warunkow prze-
targu, umowy.

11. | Wptata wadium z przetargu na zbycie nieruchomosci | 240
na poczet ceny nabycia nieruchomosci.

12. | Przekwalifikowanie wadium w postepowaniu o za- | 139 z odpo-
moéwienie publiczne na zabezpieczenie nalezytego wy- | wiednim ksie-
konania umowy u wykonawcy, ktory wygrat przetarg. | gowaniem

w analityce

13. | Pokrycie zobowigzan wynikajacych z realizacji wy- | 201, 231, 240
datkéw niewygasajacych w panstwowych jednostkach
budzetowych.

14. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewy- | 223
gaste w panstwowych jednostkach budzetowych.

15. | Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz | 245
W postepowaniu wyjasniajacym uznanych za wplaty
nalezno$ci budzetowych omytkowo wptaconych na
konto 139.

16. | Platnosci ponoszone stuzbowg kartg platnicza przez | 201, 234, 240,
pracownika. 402, 409, 410
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Konto 140
.Krdotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finanso-
wych w postaci papieréw warto§ciowych nabytych w celu odsprzedazy
i innych $rodkow pienieznych (np. czeki i weksle obce, o ile sg ptatne lub
wymagalne w ciagu 3 miesigcy), ktorych wartos¢ wyrazona jest zar6wno
w walucie polskiej, jak i w walutach obcych.

Nabyte w celu odsprzedazy krétkoterminowe papiery wartosciowe
wykazuje si¢ w ksiegach wedlug ceny nabycia, tj. tacznie z prowizjami biur
maklerskich i optatami dokonywanymi przy zakupie, jednak nie wyzszych
od cen rynkowych.

Jesli ceny rynkowe sg nizsze, to wynikajaca z obnizenia rdznicg obcigza
si¢ koszty finansowe — konto 751, a w razie ustgpienia przyczyn obnizenia
przywraca si¢ poprzednig warto$¢, uznajgc konto 751.

Czeki obce to srodki platnicze, za pomoca ktorych dtuznik sptacit swo-
je zobowigzanie i wobec tego pod data przyjecia czeku zmniejsza si¢ na-
lezno$¢ od dtuznika. Czeki mogg by¢ gotdéwkowe lub rozliczeniowe.

Otrzymane obce czeki rozliczeniowe przekazuje si¢ do banku w celuich
wykupu z rachunku dtuznika i zarachowania wptywu $rodkow na wska-
zany rachunek wierzyciela. Na podstawie obcych czekéw gotéwkowych po-
biera si¢ gotowke z rachunku bankowego dtuznika. Czeki obce ujmuje sie
w ewidencji w warto$ci nominalne;j.

Weksel to ztozone, wedtug scisle okreslonego wzoru, zobowigzanie do za-
platy oznaczonej osobie, w ustalonym miejscu i terminie, sumy pieni¢zne;j
okreslonej w wekslu albo przez wystawce weksla, w przypadku weksla
wlasnego, albo przez osobe przez niego wskazang w przypadku weksla traso-
wanego. Zasady dokonywania rozliczen za pomoca weksla reguluje ustawa
z dnia 28 kwietnia 1936 r. — Prawo wekslowe (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r.
poz. 160).

Weksle obce ujmuje si¢ na koncie 140 w warto$ci nominalnej, a ewen-
tualne réznice z tytutu dyskonta (tj. przewyzki warto$ci nominalnej ponad
sumg¢ naleznosci) odnosi si¢ na przychody finansowe — konto 750.
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Na stronic Wn konta 140 ksieguje si¢ zwigkszenia stanu i wartosci krot-
koterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkow pieni¢znych,
ana stronie Ma zmniejszenie ich stanu oraz obnizenie warto$ci w stosunku
do ceny nabycia.

Ewidencja szczegdtowa do konta powinna by¢ prowadzona w sposob
umozliwiajacy ustalenie:
1) warto$ci poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych
W postaci papierow warto§ciowych oraz innych srodkéw pieni¢z-
nych, wyrazonej w walucie polskiej, a ponadto w poszczegdlnych
walutach obcych (jesli ich warto$¢ jest wyrazona w walucie ob-
cej),
2) wartosci krétkoterminowych papierow warto§ciowych i innych
srodkow pienieznych powierzonych poszczegdlnym osobom od-
powiedzialnym za ich stan i zabezpieczenie.

Inwentaryzacje krotkoterminowych papieréw wartosciowych w postaci
materialnej znajdujacych si¢ w jednostce przeprowadza si¢ na ostatni dzien
kazdego roku droga spisu z natury, natomiast w formie zdematerializowa-
nej droga otrzymanych od bankéw i uzyskanych od kontrahentow potwier-
dzen prawidtowosci stanéw wykazanych w ksiggach jednostki.

W ewidencji bilansowej, a w szczegdlnosci na koncie 140, nie ksieguje
si¢ gwarancji bankowych i gwarancji ubezpieczeniowych, ktore sktadaja
wykonawcy zadan realizowanych w ramach zaméwien publicznych lub
z innych tytuléw. Gwarancje ubezpieczeniowe i bankowe sg nalezno§ciami
warunkowymi, ale jednocze$nie pociagaja za sobg pewne koszty ich
otrzymania. Jednak koszty pozyskania gwarancji ubezpieczeniowych sa
stosunkowo niewielkie (w relacji do sumy gwarantowanej), koszty te nie sa
aktywowane, lecz bezposrednio kwalifikowane do kosztéw. Na kontach
aktywow nie ewidencjonuje si¢ takze polis na ubezpieczenia majatkowe,
ktére w zaleznosci od okresu ubezpieczenia zalicza si¢ do kosztow
biezacych lub migdzyokresowego rozliczenia kosztow.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ krotko-
terminowych papierow wartosciowych i innych $rodkéw pienig¢znych
w drodze.
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Typowe zapisy strony Wn konta 140
«Krdtkoterminowe aktywa finansowe”

o aq Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
1. | Zakup obcych papieréw wartoSciowych przeznaczo- | 101, 131, 135
nych do obrotu (w cenie nabycia).
2. | Czeki obce otrzymane na pokrycie:
— nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkow, 201, 221, 234,
240
— naleznosci z tytutu przychodow nieujetych na kon- | 700, 730, 750,
tach rozrachunkow. 760, 851, 853
3. | Przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci (przed
terminem jego platnosci):
— warto$¢ netto, tj. po potraceniu dyskonta, 201, 221, 240
— dyskonto. 750
4. | Zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahenta. 141
Przywrécenie poprzedniej wartosci krétkotermino- | 750
wych papieréw warto§ciowych w przypadku ustapie-
nia przyczyn jej obnizenia.
Typowe zapisy strony Ma konta 140
+Krdtkoterminowe aktywa finansowe”
aa - Konta
Lp. Tres$¢ operacji T
1. | Warto$¢ sprzedanych krotkoterminowych papierow | 751
warto$ciowych (w warto$ci ewidencyjnej na dzien
sprzedazy).
2. | Zwrot wystawcom niezrealizowanych przez bank cze- | 201, 221, 234,
kéw (Ma 140 — czeki obce). 240
3. | Wykup weksli przez dtuznika lub bank. 101, 130, 131,
132, 135, 136,
139
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Lp. Tresé operacji przelc:(isvllttzwne
4. | Zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym Iub
przekazanie weksla obcego do skupu:
— warto$¢ netto (po potraceniu dyskonta), 201, 240
— dyskonto. 751

5. | Niedobory inwentaryzacyjne krotkoterminowych pa- | 240
pierow warto§ciowych lub innych $rodkéw pieniez-
nych.

6. | Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niescig- | 760, 851, 853
galnych.

7. | Zmniejszenie wartosci krotkoterminowych papierow | 751
warto$ciowych na dzien bilansowy z tytutu utraty war-
tosci.

) Konto 141
«Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze migdzy kasg
i bankiem oraz mi¢dzy rachunkami w r6znych bankach.

Na koncie 141 mozna ewidencjonowaé wszystkie przeptywy srodkoéw
pieni¢znych albo tylko na przetomie okresow sprawozdawczych, ale w za-
kresie rozliczen mig¢dzy kasg i bankiem pomini¢cie tego konta jest mozliwe
tylko wtedy, gdy raport kasowy zamykany jest codziennie.

Inne wazne funkcje konta 141 wynikajg z mozliwo$ci przeprowadzania
wplat przez kontrahentéw i petentow wptat, takze z tytutu dochodow bud-
zetowych za posrednictwem kart ptatniczych. W tym celu w kasach jednos-
tek, umozliwiajacych te forme platnosci, instaluje si¢ terminale do przyj-
mowania platnosci bezgotowkowych kartami platniczymi lub kartami
kredytowymi klienta. Operacje wnoszenia wptat za pomocg kart ptatni-
czych wymagaja zastosowania odpowiednich technik ewidencji ksiegowe;j
uwzgledniajacych unormowania prawa finansowego dotyczace realizacji
dochodéw budzetowych w tych specyficznych warunkach. Pierwszopla-
nowg kwestig jest respektowanie zasady przekazywania na rachunek
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biezacy jednostki budzetowej dochodéw w catkowitej wartosci dokonane;j
wplaty. Banki i instytucje obstugujace system rozliczen dla transakcji re-
alizowanych za posrednictwem kart ptatniczych stosuja optaty (prowizje),
co w rezultacie powoduje, ze na rachunek bankowy wplywa kwota mniej-
sza o prowizje niz kwota wptacona karta platnicza (w kasie). Jesli jed-
nostka budzetowa (jednostka samorzadu terytorialnego) nie ma zawartej
umowy z bankiem zwalniajacej ja z prowizji za realizacj¢ ptatnosci karta
platnicza, to powinna wptacone do kasy dochody uzupeti¢ o pobrang
przez bank prowizje, ktora jest wydatkiem budzetowym (w cze¢$ci nieobej-
mujacej naliczonego podatku VAT podlegajacego zwrotowi). Takie uzu-
petnienie dochodow i jednoczesnie wykonanie wydatkow przeprowadza
si¢ poprzez wptate z rachunku biezacego wydatkow jednostki budzetowej
kwoty optaty (prowizji) na rachunek biezacy dochoddw, traktujac t¢ wplate
jednoczesnie jako przekazanie dochoddéw oraz jako wydatek budzetowy.
Jesli jednostka budzetowa nie prowadzi oddzielnych rachunkéw biezacych
dochodow i1 wydatkéw, konieczne jest takze przeprowadzenie dodatkowe-
go przeptywu pienigdza na rachunku bankowym odpowiadajacego wy-
datkom (optacenie prowizji, potraconej przez bank) oraz dochodom bud-
zetowym w wysokosci potragconej prowizji. Ten efekt mozna uzyskac,
przekazujac $rodki odpowiadajace prowizji na wydzielony rachunek ban-
kowy (oznaczony w ksiegach rachunkowych kontem 139) z powrotem na
rachunek biezacy lub w sposob uproszczony bezposrednio na rachunek
budzetu. Dzigki takiemu ,,przesunieciu” pieniadza z rachunku wydzielone-
go na rachunek biezacy jednostki budzetowej i z powrotem zapewniamy
realizacj¢ zasady uznania dochodow i wydatkow budzetowych zgodnie
z faktycznymi wptatami i wyplatami na rachunek biezacy prowadzony
Iacznie dla dochodow i wydatkow. Wplaty z karty ptatniczej kierowane sa
na rachunek biezacy (dochodéw) jednostki budzetowej lub na rachunek
biezacy samorzadowego zaktadu budzetowego.

Druga kwestig jest identyfikacja poszczegolnych wptat dochodow bud-
zetowych kartami ptatniczymi. W tym zakresie potrzebna jest dodatkowa
ewidencja klasyfikujaca poszczegodlne wptaty wedtug podziatek klasyfika-
cji budzetowej, ktorg petni¢ majg oddzielne dzienne raporty kasowe wptat
kartami ptatniczymi dochodéw budzetowych, podlegajace codziennemu
przeksiggowaniu z konta 101 na konto 141. W zaktadach budzetowych,
gdzie wystepuja jednorodne wptaty za ustugi ogélnodostepne, sposob ewi-
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dencji przychoddéw moze by¢ oparty tylko na wydrukach z kas fiskalnych
bez koniecznosci ewidencji na koncie 101.

Z drugiej strony w obrocie gotowkowym kazdej jednostki budzetowe;j
moga by¢ wykorzystane stuzbowe karty ptatnicze, np. do transferu $rod-
kéw z bankomatu do kasy. W tym przypadku stuzbowa karte ptatnicza do
rachunku biezacego jednostki moze posiadac tylko gtéwny ksiegowy jed-
nostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego, gdyz zgod-
nie z art. 54 ust. 1 pkt 2 ufp to wtasnie tylko gtdéwny ksiegowy i ewentualnie
pracownicy upowaznieni osobiScie przez gltdwnego ksiggowego moga
przeprowadzaé operacje na rachunku biezacym jednostki, co w przy-
wotanym przepisie zostato okreslone jako ,,wykonywanie dyspozycji §rod-
kami pieni¢znymi”. Kierownik jednostki dysponuje srodkami pieni¢z-
nymi, wigc nie moze wykonywaé¢ dyspozycji $rodkami pieni¢znymi,
o czym stanowi art. 59 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o tresci ,,dyspozycja
srodkami pieni¢znymi jest oddzielona od kasowego jej wykonania” oraz
analogiczne przepisy innych ustaw samorzadowych.

Na stronic Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu srodkow pie-
nigznych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia ich stanu.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze
moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu spra-
wozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pieni¢znych w drodze.

Sumy pieniezne w drodze inwentaryzuje si¢ w formie porownania da-
nych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami (art. 26 ust. 1 pkt 3
,Lustawy”).

Typowe zapisy strony Wn konta 141
~Srodki pieniezne w drodze”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p perac) przeciwstawne

1. | Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wy- | 140
kupu.
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Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji T
2. | Dokonywane za po$rednictwem innych bankéw lub
wszystkie:
— wplaty z kasy na rachunek bankowy, 101
— pobrania z rachunkéw bankowych do kasy. 130, 131, 132,
135, 136, 137,
139
3. | Przelewy $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi | 130, 131, 132,
jednostki prowadzonymi w réznych bankach. 135, 136, 137,
139
4. | Przeksiggowanie dziennego raportu wptat dochodéw | 101
budzetowych za posrednictwem kart ptatniczych.
5. | Zaksiggowanie na podstawie wydrukéw kasy fiskalnej | 700, 750, 760
wptat jednorodnych przychodéw w samorzadowym
zaktadzie budzetowym.
Typowe zapisy strony Ma konta 141
»Srodki pieniezne w drodze”
> - Konta
Lp. Tres$¢ operacji T T
1. | Realizacja przez bank obcych czekow rozliczenio- | 130, 131, 132,
wych zgtoszonych do wykupu (wplyw $rodkéw pie- | 135, 139
ni¢znych na rachunek bankowy).
2. | Zwrot z banku niewykorzystanych czekdéw obcych. 140
3. | Zwrot wystawcom czekow obcych niezrealizowanych | 201, 221, 234,
przez bank. 240
4. | Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze:
— do kasy, 101
— na rachunki bankowe. 130, 131, 132,
135, 136, 137,
138, 139
5. | Wplyw na rachunek bankowy ptatnosci realizowanych | 130, 131

przez kontrahentéw, petentow karta platnicza (po-
mniejszonych o kwote prowizji banku).
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oz . Konta
Lp. Tres¢ operacji s
6. | Kwota prowizji banku za obstuge systemu platnosci | 201
kartami ptatniczymi.
7. | Pobranie z bankomatu gotowki do kasy kartg ptatnicza. | 101
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Zespo6t 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw, a takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych,
srodkow europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagra-
nicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, niedoborow, szkod
i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
1 roszczeniami spornymi. Na kontach tego zespotu ujmuje si¢ rozrachunki
i roszczenia krajowe i zagraniczne, powstajace ze wszystkich tytulow,
niezaleznie od rodzaju dziatalnosci, ktorej dotycza, i zrodel, z ktorych sa
finansowane.

Rozrachunki to naleznos$ci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuty
i kwoty uznajg zarowno wierzyciele, jak i dtuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow, ktore
w przypadku dochodzenia ich drogg sadowa stajg si¢ roszczeniami sporny-
mi w dniu wniesienia pozwu do sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej od dnia ich
powstania do dnia ich wygasni¢cia na skutek sptacenia, oddalenia w postg-
powaniu spornym lub egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek
przedawnienia albo odpisania jako nieistotnych nalezno$ci.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje si¢ takze r6znego rodzaju rozli-
czenia, ktore powstaja w zwigzku z grupowaniem lub wyjasnianiem okreslo-
nych kwot, np.:

— dochodow budzetowych (konto 222),
— wydatkow budzetowych (konto 223)

— dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europej-
skich (konto 224),
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Zesp6t 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

— wydatkéw z budzetu srodkdw europejskich (konto 227),
— $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi (konto 228).

Naleznosci, roszczenia i zobowigzania ujmuje si¢ w ksiegach w warto-
$ci ustalonej przy ich powstaniu, wyrazonej w walucie polskiej, a w przypad-
ku gdy wyrazone sg one w walutach obcych, ujmuje si¢ je w warto$ci nomi-
nalnej przeliczonej na ztote polskie wedlug kursu $redniego ustalonego
przez NBP dla danej waluty obcej na dzien przeprowadzania operacji, o ile
odrebne przepisy dotyczace srodkow pochodzacych z budzetu Unii Euro-
pejskiej 1 innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srod-
koéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrodet zagranicznych,
nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie faktycznie zastosowanym
w tym dniu i wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy
lub kupna walut oraz zaptaty nalezno$ci lub zobowigzan (art. 30 ust. 2 pkt 1
,ustawy”).

Na dzien bilansowy wycenia sie¢ wyrazone w walutach obcych nalez-
nos$ci i zobowigzania po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie usta-
lonym dla danej waluty przez NBP (art. 30 ust. 1 ,,ustawy”).

W jednostkach objetych ,,rozporzadzeniem” zasady wyceny wyrazo-
nych w walutach obcych naleznos$ci i zobowigzan, ktore sg okreslone
w ,,ustawie” dla wyceny na dzien bilansowy, nalezy tez stosowac przy wy-
cenie nie pézniej niz na koniec kazdego kwartatu'.

Roéznice warto$ci, wynikajace z rdznicy kursow walut obcych wystepu-
jacych migdzy dniem powstania naleznosci, roszczenia lub zobowigzania
a dniem ich zaptaty lub wyceny, ujmuje si¢ w ewidencji na koncie roz-
rachunkéw w korespondencji:

1) zkontem 750 ,,Przychody i koszty finansowe” (z tytutu zwigkszen
w zakresie dziatalno$ci eksploatacyjnej),

2) z kontem 751 ,,Koszty finansowe” (z tytutu zmniejszen wartosci
w zakresie dotyczacym dziatalnosci),

3) zkontem 080 (dotyczace srodkow trwatych w budowie — inwestycji),
4) zkontem ZFSS lub whasciwego funduszu celowego (851 lub 853).

1 Paragraf 12 ,,rozporzadzenia”.
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Roszczenia wobec 0sob odpowiedzialnych za niedobory zawinione
ustala kierownik jednostki. Moze to by¢ kwota odpowiadajaca aktualnej
warto$ci rynkowej niedoboru. Roszczenie z tytutu niedoboru uzywanego
sktadnika majatku ustala si¢ w wartosci netto, tzn. odejmujac od aktualne;j
wartosci poczatkowej rownowartos¢ odpowiadajaca oszacowanemu zuzy-
ciu. Przewyzke wartosci roszczenia ponad ewidencyjng warto$¢ braku
(warto$¢ netto) ujmuje si¢ po stronic Wn konta 240 i po stronie Ma
na koncie 760.

Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych powinny
by¢ poddawane okresowej weryfikacji w celu ujawnienia i wyksiggowania
nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan przedawnionych lub niesciggalnych
—nierealne aktywa lub pasywa nie moga by¢ wykazane w bilansie. Na-
lezno$ci i roszczenia przedawnione, umorzone lub odpisane z tytutu
uznania za nie$ciggalne zalicza si¢ do pozostatych kosztow operacyjnych
na koncie 761, a jesli dotyczyty operacji finansowych — zalicza si¢ je do
kosztow finansowych na koncie 751. Natomiast przedawnione zobowigza-
nia zalicza si¢ do pozostatych przychoddéw operacyjnych lub odpowiednio
do przychodow finansowych, z wyjatkiem zwigzanych z dziatalno$cia fi-
nansowang z ZFSS lub z funduszy celowych, ktore zalicza sie odpowiednio
na zwigkszenie lub zmniejszenie wtasciwego funduszu, a takze zwigzanych
z nierozliczong dziatalnoscig inwestycyjna, ktore zalicza si¢ na zwigksze-
nie lub zmniejszenie kosztow budowy srodkéw trwatych (inwestycji).

Przedawnienie naleznosci lub zobowigzania oznacza przewidziane
prawem wygasniecie mozliwosci ich dochodzenia na drodze sagdowej wo-
bec uptywu terminu przedawnienia, ktory jest okreslony odpowiednio
w Kodeksie cywilnym lub w Kodeksie pracy, a okres jego trwania zalezy
od tytutu naleznosci lub zobowigzania.

Terminy przedawnienia nie ulegaja skroceniu lub przedtuzeniu w wyni-
ku czynnos$ci prawnych. Moga one by¢ tylko zawieszone lub przerywane
w przypadkach okre$lonych przepisami. Bieg przedawnienia przerywa
i zaczyna na nowo mig¢dzy innymi:

— kazda czynno$¢ przed sadem lub innym organem powotanym do
rozpoznawania spraw lub egzekwowania roszczen, przedsiewzigta
w celu dochodzenia, ustalania, zaspokajania lub zabezpieczania
roszczenia,
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— uznanie roszczenia przez kontrahenta lub upowaznione do dzia-
fania w jego imieniu osoby, w postaci np. potwierdzenia salda,

— wszczecie mediacji.

Termin przedawnienia zobowigzan podatkowych i przerwanie biegu ich
przedawnienia okreslone sg w art. 70 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
— Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 201 z pdzn.
zm.).

Umorzenie naleznos$ci oznacza dokonane przez wierzyciela zwolnie-
nie dhluznika z dlugu, wywolane innymi przyczynami anizeli zaptata,
przedawnienie lub niesciggalnos$é. Nastepuje ono pod data oswiadczenia
wierzyciela o zwolnieniu z dtugu.

Szczegodtowe zasady, tryb umarzania i odraczania lub rozktadania na ra-
ty sptaty naleznosci pienigznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow usta-
wy — Ordynacja podatkowa, dla organdw administracji rzadowej panstwo-
wych jednostek budzetowych i panstwowych funduszy celowych podane
sa w art. 55-58 ufp.

Dysponent czesci budzetowej lub dysponent panstwowego funduszu
celowego moze wyrazi¢ zgode na niedochodzenie naleznosci budzetu
panstwa z tytutu umowy cywilnoprawnej, ktorej kwota wraz z odsetkami
nie przekracza 100 zi.

Zasady umarzania wierzytelnoS$ci jednostek samorzadu terytorial-
nego z tytulu naleznosci pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym, do
ktorych nie stosuje si¢ ustawy — Ordynacja podatkowa oraz udzielania in-
nych ulg w sprawie tych naleznosci, okresla organ stanowigcy samorzadu
terytorialnego?.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych
stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sig¢
w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz
pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokos$ci naleznej na koniec tego
kwartatu.

Naleznosci i zobowigzania jednostek objetych ,,rozporzadzeniem” na
koniec kazdego kwartalu wykazuje sie w kwocie wymagajacej zaplaty,

2 Artykut 59 ust. 2 ufp.
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to jest lacznie z odsetkami naleznymi na koniec kwartatu (§ 12 ,,rozpo-
rzadzenia”).

Naliczone odsetki® od nalezno$ci ksieguje sie pod datg naliczenia Wn
odpowiednie konto zespolu 2, Ma 750, natomiast od zobowigzan ksigguje
sic Wn 751, Ma odpowiednie konto zespotu 2.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodo-
bienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego nie pdzniej
niz na dzien bilansowy. Odpisami tymi nalezy obja¢ naleznos$ci wyszcze-
golnione w art. 35b ust. 1 ,,ustawy”.

Odpisy aktualizujace zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych (Wn 761) lub do kosztow finansowych (Wn 751) z wyjat-
kiem dotyczacych nalezno$ci finansowanych z funduszy tworzonych na
podstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.

Naleznos$ci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszajg do-
konane uprzednio odpisy aktualizujace ich wartos¢.

Naleznosci podatkowe oraz niepodatkowe panstwowych jednostek
budzetowych moga by¢ dochodzone w administracyjnym postgpowaniu
egzekucyjnym prowadzonym na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca
1966 1. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity:
Dz.U. 22017 r. poz. 1201 z p6zn. zm.).

Inwentaryzacje naleznosci nalezy przeprowadzi¢ w kwartale kon-
czacym rok obrotowy i zakonczy¢ do 15 dnia nastgpnego roku obrotowego
zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 26 ust. 1 pkt 21 3 ,,ustawy”.

Naleznos$ci inwentaryzuje si¢ drogg otrzymania od bankow i uzyskania
od kontrahentéw potwierdzen zgodnosci wykazanego w ksiggach rachun-
kowych jednostki stanu tych aktywow z wyjatkiem naleznosci:

spornych i watpliwych,

od 0so6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
— z tytutdow publicznoprawnych,
— ktoérych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe,

3 Jednostki objete ustawa o finansach publicznych s zobowigzane do ustalania i do-
chodzenia swych naleznosci wraz z odsetkami.
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bo te inwentaryzuje si¢ tak samo jak wszystkie zobowigzania, droga po-
réwnania danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.

Wezwanie do pisemnego potwierdzenia salda nalezy do obowigzkow
tylko wierzyciela. Przy ustalaniu sald rozrachunkéw z kontrahentami nale-
zy uwzgledni¢ postanowienia Kodeksu cywilnego.

Mozna odstapi¢ od uzgadniania drobnych sald naleznosci, zgodnie z za-
sadg istotnosci (art. 8 ust. 1 ,,ustawy”), ktora dopuszcza stosowanie uprosz-
czen, jesli nie spowoduja one znaczacych znieksztalcen wartosci majatku
lub wyniku dziatalnosci. Decyzje¢ o takim odstgpieniu podejmuje kierow-
nik jednostki.

Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne (réznice mi¢dzy stanem wyni-
kajacym z ksiagg a stanem potwierdzonym przez kontrahentow lub stanem
wynikajacym z dokumentdéw) nalezy ujac i rozliczy¢ w ksiggach roku ob-
rotowego, ktorego dotyczyla inwentaryzacja rozrachunkow (art. 27 ust. 2
,ustawy”).

Ewidencja szczeg6lowa do kont zespotu drugiego powinna by¢ prowa-
dzona wedlug zasad ustalonych w art. 161 17 ,,ustawy” w sposob umozli-
wiajacy wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen
1 roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu nalez-
nosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedtug
kontrahentow, a rownoczesnie, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych,
takze dodatkowo w poszczegolnych walutach, a przy rozliczaniu $rodkoéw
europejskich réwniez w podziale odpowiednio na programy lub projekty.
Ponadto w ewidencji szczegotowej nalezy uwzglednia¢ podziatki klasyfi-
kacji budzetowej oraz potrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkoéw
finansowanych z poszczegdlnych zrddet, a takze wedlug tytutdéw ich po-
wstania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla jednostek (z row-
noczesnym podzialem na dtugo- i krotkoterminowe), a takze wymogi in-
nych sprawozdah finansowych* oraz rozliczen podatkowych i innych
publicznoprawnych.

4 Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawo-
zdawczosci budzetowej (t.j. Dz.U. 22016 r. poz. 1015 z pézn. zm.).
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Konto 201
+Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajo-
wych i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zali-
czek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
zwigzanych z nimi naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na kon-
cie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do
dochodow budzetowych, ktore sa ewidencjonowane na koncie 221.

Na koncie 201 ewidencjonuje si¢ wiec nalezno$ci od odbiorcéw zakta-
dow budzetowych oraz dziatalnosci wyodrgbnionych funduszy. W jed-
nostkach budzetowych (szkotach i placowkach o$wiatowych) prowa-
dzacych wyodrebnione rachunki dochodéow wiasnych na koncie 201 moga
by¢ ksiggowane naleznosci z tytutu dochodéw ewidencjonowanych na tych
wydzielonych rachunkach oznaczonych jako konto 132.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja
w wyniku fakturowania wykonanych na rzecz jednostek dostaw, robot
i ushug lub zaliczek na przyszie ustugi, a takze wynikajacych z otrzyma-
nych rachunkow, bez wzgledu na zrodto ich finansowania, z wyjatkiem do-
tyczacych dziatalnosci inwestycyjnej, ktore ujmuje si¢ na koncie 240.

W razie nieotrzymania zaptaty od odbiorcow w umownym terminie,
nalezne odsetki za zwloke nalicza si¢ na koniec kazdego kwartatu i ksig-
guje na koncie rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami w korespondencji
z kontem 750 albo z kontem wlasciwego funduszu (w przypadku gdy sa
zwigzane z dzialalnos$cig finansowang z funduszy celowych).

Natomiast odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan wobec dostaw-
cow z tytutu dostaw i ustug, z ktorych wierzyciel nie zrezygnowat, ksigguje
sie¢ odpowiednio Wn 751, 851, 853, Ma 201.

Naleznos$ci dotyczace dziatalnosci operacyjnej z tytutu kar umownych
i odszkodowan ujmuje si¢ na koncie 201 w korespondencji z kontem 760,
za$ dziatalnoéci finansowanej ze $rodkéw funduszy celowych lub ZFSS
z kontem wlasciwego funduszu (strona Ma), natomiast zobowigzania
z tych tytulow w korespondencji z kontem 761 lub kontem odpowiedniego
funduszu (strona Wn).
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Konto 201 obciaza si¢ przede wszystkim z tytutu:

naleznos$ci samorzadowych zaktadéw budzetowych za sprzedane
wyroby, ustugi, towary handlowe, materiaty i inne sktadniki majat-
kowe na podstawie wystawionych faktur lub rachunkoéw oraz z ty-
tutu wplacanych zaliczek na przyszte dostawy lub ustugi,

sptaty zobowigzan wobec dostawcow,

zwrotu dostaw w zwigzku z uznanymi przez dostawcoOw reklama-
cjami (na podstawie faktur korygujacych),

naleznych od odbiorcow odsetek za zwtoke w zaptacie,
naleznych kar i odszkodowan zwigzanych z dostawami,

zmniejszenia zobowigzania wobec dostawcoOw na podstawie
otrzymanych faktur korygujacych,

odpiséw przedawnionych zobowigzan.

Konto 201 uznaje si¢ w szczegdlnosci z tytutu:

zobowigzan za dostawy i ustugi wynikajacych z otrzymanych fak-
tur lub rachunkéw (z wyjatkiem dotyczacych $rodkow trwalych
w budowie (inwestycji), ktore ujmuje si¢ na koncie 240),
naliczonych odsetek umownych za nieterminowa zaptat¢ zobo-
wigzan oraz kar umownych lub odszkodowan naleznych dostawcy,
otrzymanych zaliczek od odbiorcéw samorzadowych zaktadéw bud-
zetowych,

wplat naleznosci za zrealizowane dostawy 1 ushugi oraz zaliczek
od odbiorcow,

umorzenia lub odpisania naleznosci od odbiorcow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnic
mozliwo$¢ wydzielenia nalezno$ci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych
kontrahentow ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej oraz z poda-
niem w odniesieniu do kontrahentow zagranicznych obok warto$ci w zto-
tych polskich réwniez warto$ci w poszczegdlnych walutach, a ponadto po-
winna umozliwi¢ ustalenie nalezno$ci i zobowigzan w podziale wymaganym
w sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych i innych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewiden-
cji analitycznej w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zo-
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bowigzan wystepujacych na kontach rozrachunkow z poszczegolnymi
kontrahentami®. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy aktualizu-
jace, ktore dokonuje si¢ na koncie 290 zgodnie z zasadami podanymi
w art. 35b ,,ustawy”, z uwzglednieniem ustalen podanych w § 10 ust. 14
,»fozporzadzenia”.

Typowe zapisy strony Wn konta 201
~Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Naleznosci z tytulu sprzedazy (na podstawie wysta-

wionych faktur VAT i faktur korygujacych VAT lub

rachunkow) — warto$¢ w cenie sprzedazy:

— produktéw samorzadowych zaktadow budzetowych, | 700

— materiatow oraz pozostatych srodkow trwalych sa- | 760
morzadowych zaktadow budzetowych,

— produktow 1 ustug dziatalno$ci ubocznej jednostek | 760
budzetowych, z ktorej wptywy gromadzone sa na
koncie 132,

oraz dodatkowo w jednostkach bedacych platni-

kiem VAT:

— VAT nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony 225
w fakturach VAT i fakturach korygujacych.

2. | Objete fakturg VAT kwoty zaliczek na poczet przysz-

tych dostaw i ustug:

— przychody przysztych okreséw (suma faktury po- | 840
mniejszona o VAT),

— VAT nalezny od fakturowanej zaliczki. 225

5 Wobec tego samego kontrahenta salda nalezno$ci moga byé kompensowane ze zobo-
wigzaniami tylko woweczas, jezeli jest to dopuszczalne na podstawie art. 498 i dalszych Ko-
deksu cywilnego (moga to by¢ jedynie zobowigzania wymagalne i nieprzedawnione).
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> - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
3. | Naliczone r6znice kursowe walut obcych zwickszajace
warto$¢ nalezno$ci od odbiorcéw wyrazonych w walu-
tach obcych i zmniejszajace warto$¢ zobowigzan wo-
bec dostawcow:
— dziatalno$ci operacyjne;j, 750
— dziatalno$ci ZFSS i funduszy celowych. 851, 853
4. | Warto$¢ niedoboréw i szkdéd w dostawach, za ktore od- | 080, 300, 310,
powiada dostawca oraz inne tytuty zmniejszenia zobo- | 401, 851, 853
wigzan wobec dostawcow (np. uznane przez dostawce
reklamacje jednostki).
5. | Warto$¢ niedoborow i szkéd w zapasach materiatow | 310, 330, 340,
znajdujacych si¢ w obcych magazynach lub obcym | 401
przerobie w cenie zakupu lub nabycia.
6. | Zaakceptowane przez dtuznikow naleznosci od dostaw- | 760
coOw z tytutu kar i odszkodowan umownych zwigza-
nych z dostawami.
7. | Naliczone naleznosci od odbiorcéw z tytutu wymagal- | 750
nych odsetek” za zwloke w zaplacie.
8. | Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowigza-
nia wobec dostawcy (np. z tytutu uznanej reklamacji,
korekty btgdu, udzielenia rabatu czy bonifikaty).
a) wartos$¢ dostawy w cenie sprzedazy lub tacznie
z VAT niepodlegajacym odliczeniu dotyczaca:
— dziatalno$ci eksploatacyjnej, 013,014, 300,
310, 330, 401,
402, 409
— dziatalno$ci ZFSS i funduszy celowych, 851, 853
b) zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do 225
odliczenia.
9. | Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi. 101, 130, 131,
132, 135, 136,
137,138,139
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4 - Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
10. | Pokrycie zobowigzan z akredytywy lub czekiem po- | 139
twierdzonym.
11. | Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych):
— dzialalnos$ci eksploatacyjne;j:
o z tytulu odsetek, 750
0 z pozostalych tytutéw, 760
— dzialalnosci finansowanej z funduszy celowych, 851, 853
12. | Kompensata nalezno$ci z zobowigzaniami. 201
13. | W jednostkach budzetowych rownowarto$¢ potraconej | 240
przy zaptacie zobowigzan kaucji gwarancyjnej, ktora
jest przelewana z konta 130 na rachunek pomocniczy
sum depozytowych”".
14. | Zaksiggowanie potraconej przez bank prowizji za | 141
obstuge systemu platnosci kartami ptatniczymi.

" Artykut 481 Kodeksu cywilnego zawiera postanowienie, ze ,jezeli dtuznik opdznia sig ze spelnieniem
$wiadczenia pieni¢znego, wierzyciel moze zazada¢ odsetek za op6znienie, chociazby nie poniost zad-
nej szkody i chociazby opdznienie byto nastgpstwem okolicznosci, za ktére dtuznik odpowiedzialnosci
nie ponosi. Jezeli stopa odsetek nie byta z gory ustalona, nalezg si¢ odsetki ustawowe”.

" Jest to zapis rownolegly do przelewu srodkow na rachunek sum depozytowych — ksiegowanego Wn 139
Ma 130, ktory utatwia analiz¢ zobowiazan pozostatych do pokrycia ze srodkéw na wydatki budzetowe.

Typowe zapisy strony Ma konta 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

oz o Konta
Lp. Tre$¢ operacji s
1. | Zobowiazania wynikajace z faktur VAT lub rachun-
kow z tytutu dostaw robot i ustug:
— warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu
VAT dotyczace:
0 dziatalnosci eksploatacyijnej”, 013,014, 016,
300, 310, 330,
401-411
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Lp. Tres¢ operacji przelc(igvzizwne
O sum na zlecenie, 240
0 dziatalnoéci finansowanej z ZFSS i funduszy | 013, 014, 016,
celowych, 300, 310, 330,
851, 853
— warto$¢ naliczonego w fakturach VAT podlega- | 225, 300
jacego odliczeniu (w catosci lub w czg¢sci) od VAT
naleznego.
2. | Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagal-
nych odsetek i kar umownych:
— dziatalnosci eksploatacyjne;j:
a) kary, 761
b) odsetki za zwloke w zaptacie, 751
— dziatalnosci finansowanej z ZFSS i funduszy celowych. | 851, 853
3. | Wptaty nalezno$ci oraz zaliczek od odbiorcéw do kasy | 101, 130, 131,
lub na rachunki bankowe. 135
4. | Odpisanie nalezno$ci umorzonych®, przedawnionych
lub nieistotnych, na ktore:
a) nie dokonano odpisu aktualizujacego:
— dziatalno$ci eksploatacyjnej, 761
— dziatalnosci finansowanej z ZFSS i funduszy celo- | 851, 853
wych,
b) dokonano odpis aktualizujacy. 290
5. | Uznane reklamacje ztozone przez odbiorcow i korekty
zmniejszajace naleznosci z tytutu sprzedazy produktow:
a) warto$¢ w cenie sprzedazy na podstawie faktur
korygujacych:
— dziatalno$ci samorzadowych zaktadow budzeto- | 700, 730
wych,
— dziatalnosci finansowanej z ZFSS i funduszy ce- | 851, 853
lowych.
b) VAT naliczony przy sprzedazy. 225
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Lp. Tres$¢ operacji K.onta
przeciwstawne
6. | Naliczone réznice kursowe walut obcych zmniejsza-
jace naleznosci od odbiorcéw i zwigkszajace zobo-
wigzania wobec dostawcow:
— dziatalno$ci operacyjnej, 751

— dzialalno$ci funduszy celowych i funduszy specjal- | 851, 853
nego przeznaczenia,

7. | Faktura banku za obstuge operacji ptatnosci kartami

platniczymi:
— warto$¢ netto, 402
— naliczony podatek VAT (do zwrotu). 225

" Zgodnie z zasadami podanymi w art. 55-59 lub 43 ufp.

Konto 221
~Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzeto-
wych z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznos$ci wymagal-
nych w przysztych latach.

Urzedy samorzadu terytorialnego ujmujg na koncie 221 takze nalez-
nosci i wptlaty z tytutu podatkoéw i optat pobieranych przez wlasciwe orga-
ny jednostek samorzadu terytorialnego. W ksiedze gltéwnej jednostki
samorzadu terytorialnego zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na
koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowej (zaleglosci i nadptaty)®.

Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ przypisane nalezno$ci z tytutu
wymagalnych w danym roku dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z ty-
tutu dochodow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ksi¢guje si¢ wptaty naleznosci z tytutu docho-
dow budzetowych, odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych nalez-
nos$ci oraz przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dtugotermino-
wych na konto 226.

6 Komentarz do konta 221 ,rozporzadzenia”.
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Wykaz tytutdéw, z ktorych wptywy zaliczone sg do dochodow publicz-
nych, podany jest w art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finan-
sach publicznych, a ponadto dla samorzadow terytorialnych okreslony zo-
stal w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego.

W ewidencji szczegotowej do konta 221 nalezy wyodrebni¢ rozra-
chunki z poszczegdlnymi dtuznikami ze wskazaniem podziatek klasyfika-
cji budzetowej dochodow oraz podzial naleznosci wedtug budzetow. Ten
ostatni przekrdj ewidencyjny w panstwowych jednostkach budzetowych
dotyczy podziatu na budzet panstwa (Srodki krajowe) i budzet srodkéw
europejskich. Nalezno$ci z tytutu dochodu budzetu srodkow europej-
skich moga wystepowac¢ takze w panstwowych jednostkach budzeto-
wych, ale sporadycznie. Ponadto w ewidencji samorzadowych jednostek
budzetowych prowadzacych takze rozrachunki z tytulu dochodéw po-
bieranych w zwigzku z realizacjg zadan zleconych, finansowanych z bud-
zetu panstwa, rozrachunki zwigzane z tymi dochodami trzeba oddzieli¢ od
rozrachunkéw dotyczacych dochodéw budzetu samorzadu terytorialnego,
poniewaz zrealizowane dochody zwiazane z zadaniami zleconymi podlega-
ja wykazaniu w odrgbnym sprawozdaniu budzetowym Rb-277Z, a nalez-
nosci, zalegtosci i nadptaty dotyczace dochodow zadan zleconych podaé
trzeba w danych uzupetniajacych do sprawozdania Rb-27ZZ.

Naleznosci z tytutu dochodow budzetu panstwa w samorzadowych jed-
nostkach budzetowych, jesli maja by¢ ksiggowane na koncie 221, muszg
by¢ wydzielone w ewidencji szczegotowej prowadzonej do tego konta,
gdyz maja zupetnie inng tres¢ ekonomiczna niz naleznosci budzetu jed-
nostki samorzadu terytorialnego. Alternatywny sposob ewidencji nalez-
nosci budzetu panstwa w samorzadowych jednostkach budzetowych prze-
widuje ich ewidencj¢ na innym koncie rozrachunkowym, np. 240, wlasnie
ze wzgledu na ich odmienng tre$¢ ekonomiczng niz naleznosci z tytutu do-
chodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Wobec tego, ze dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu admini-
stracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu teryto-
rialnego ustawami, nalezne budzetowi panstwa, nie sa zaliczane do docho-
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dow budzetowych jednostek budzetowych samorzadu terytorialnego’, to
przypis naleznosci z tytutu tych dochodéw nie powinien by¢ ksiegowany
w korespondencji z kontem 750 lub 760 samorzadowej jednostki bud-
zetowej, lecz z kontem 225 jako zobowigzanie wobec innego budzetu.

Natomiast warto$¢ potragcana z dochodéw wykonanych nalezna jed-
nostkom samorzadu terytorialnego na mocy odrgbnych przepiséw stano-
wi¢ powinna dochod jednostki samorzadu terytorialnego i wobec tego
w ksiggach urzgdu powinna by¢ ksiggowana jako przychdd na podstawie
sprawozdania Rb-27ZZ — Wn 800, Ma 720, ktory wptynal bezposrednio
na rachunek budzetu (konto 133). Jednostki budzetowe i urzad jst reali-
zujace bezposrednio zadania zlecone z administracji panstwowej nie po-
tragcajg udzialow naleznych jednostce samorzadu terytorialnego w pobra-
nych dochodach budzetu panstwa, lecz catg kwote pobranych dochodow
budzetu panstwa przekazuja na rachunek budzetu jednostki samorzadu te-
rytorialnego®. Potrgcenia z dochodow budzetu panstwa na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego dokonuje zarzad (woéjt, burmistrz, prezydent), co
jest ewidencjonowane w ksiedze rachunkowej budzetu jst. Nastepnie
wplywy z tytutu potracen w dochodach budzetu panstwa pobrane przez or-
gan wykonawczy jst w ksiedze rachunkowej urzedu jst sa ksiegowane jako
przychody zapisem Wn 800, Ma 720.

Ogolne zasady dochodzenia nalezno$ci budzetowych w trybie egzekucji
administracyjnej okreslone sa w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 1. o postepo-
waniu egzekucyjnym w administracji i wydanych na jej podstawie rozpo-
rzadzeniach.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda: saldo Wn bedace suma poszcze-
gblnych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace

sumg poszczegodlnych zobowigzan jednostek budzetowych z tytutu nadptat
w dochodach budzetowych.

7 Rozdzial 2 § 6 ust. 2 zatacznika nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (tekst jednolity: Dz.U.
22016 1. poz. 1015 z pdzn. zm.).

8 Przepisy § 6 ust. 1 pkt 6 zalgcznika nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej stanowia, ze: jednostka reali-
zujaca zadanie, podlegla jednostce samorzadu terytorialnego, nie wypetnia kolumny ,,Do-
chody potracone na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego™.
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W bilansie wykazuje si¢ naleznos$ci pomniejszone o odpisy aktualizu-
jace te naleznosci, dokonywane na koniec roku zgodnie z art. 35b
,ustawy”. Odpisy te uyymowane na koncie 290 zalicza si¢ odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych (konto 761) lub do kosztéw finanso-
wych (konto 751). Tak samo zalicza si¢ nalezno$ci umorzone, przedaw-
nione lub niesciggalne, od ktérych nie dokonano odpiséw aktualizujacych
ich warto$¢ lub dokonano w niepetnej wysokosci. Organy podatkowe jed-
nostek samorzadu terytorialnego odpisy naleznosci podatkowych ksieguja
na stronie Wn konta 720, natomiast odpisy aktualizujace naleznosci po-
datkowe na koncie 290 w korespondencji z kontem 720.

Typowe zapisy strony Wn konta 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p PERAC] przeciwstawne

1. | Naleznosci jednostek budzetowych:

— za sprzedane s$rodki trwate, warto$ci niematerialne | 760
iprawne, Srodki trwate w budowie (inwestycje) oraz
materiaty,

— z tytutu podatkow i niepodatkowych dochodow bud- | 720
zetowych z podstawowej dziatalno$ci operacyjnej,

— z tytulu odsetek przypisanych za zwloke w zaptacie | 750
naleznosci, ujetych na tym koncie,

— z tytulu kar i grzywien, 760

— z tytulu splaty pozyczek na cele mieszkaniowe | 720
wyptacanych sedziom i prokuratorom.

2. | Naleznosci z tytutu dochodow budzetu panstwa zwigza- | 225
nych z realizacjg przez samorzadowa jednostke bud-

zetowa zadan zleconych (objetych sprawozdaniem
Rb-2777).

3. | Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wplaco- | 130
nych lub orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wyptat
oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpfat.
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2 0 Konta
Lp. Tres¢ operacji T
4. | Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotko- | 226
terminowych (w wysokos$ci raty naleznej za dany rok).
5. | Przypisanie do zwrotu w latach nastgpnych dotacji | 720
uprzednio rozliczonej w organie dotujacym.
6. | Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielo- | 224
nej w poprzednim roku.
7. | Przekazanie z rachunku pomocniczego odsetek dopi- | 139
sanych przez bank do rachunku sum depozytowych na
rachunek biezacy jako dochodow budzetu (Wb z ra-
chunku pomocniczego).
8. | Przekazanie wadium z przetargu na nabycie nierucho- | 139
mosci z rachunku pomocniczego na rachunek biezacy
(Wb z rachunku pomocniczego) na poczet ceny naby-
cia nieruchomosci.
Typowe zapisy strony Ma konta 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
4 - Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
1. | Wplata nalezno$ci z tytutu przypisanych dochodow
budzetowych:
— do kasy, 101
— czekiem rozrachunkowym, 140
— do banku jednostki. 130
2. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych nalez- | 720
nosci dotyczacych dochodow budzetowych.
3. | Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi | 720
z tytutu nieterminowego zwrotu nadptat podatku.
4. | Odpisanie naleznosci (z innych tytuldow niz podatki)

przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:
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bycie nieruchomosci z rachunku pomocniczego na po-
czet ceny nabycia nieruchomosci (Wb z rachunku
biezacego).

5 o Konta
Lp. Tres$¢ operacji T
— objetych odpisem aktualizujacym, 290
— nieobjetych odpisem aktualizujacym. 751, 761
5. | Zaplata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw | 011, 013, 020,
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorial- | 310
nego.
6. | Wygasnigcie zobowigzania podatkowego poprzez | 011, 080,310
przeniesienie wlasnosci rzeczy na organ podatkowy
(art. 66 ustawy — Ordynacja podatkowa).
7. | Przeniesienie naleznosci z tytutlu dochodow budzeto- | 226
wych na naleznosci dtugoterminowe.
8. | Uznanie wplaty, wcze$niej zaksiggowanej jako niewy- | 245
jasniona, za sptat¢ naleznosci.
9. | Wplyw odsetek z rachunku sum depozytowych na ra- | 130
chunek biezacy jako dochodow budzetowych (Wb
z rachunku biezacego).
10. | Wplyw narachunek biezacy wadium z przetargu nana- | 130

Konto 222
«Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 wystepuje tylko w jednostce budzetowej i stuzy do ewidencji
rozliczenia zrealizowanych przez nig dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 130
przelewy uprzednio zrealizowanych przez jednostke dochodow budzeto-
wych, ktére przekazuje si¢ w okreslonych terminach na rachunek bankowy
budzetu panstwa (w zakresie dochodow budzetu panstwa) lub na rachunek
biezacy samorzadu terytorialnego (w zakresie dochodow budzetu samo-
rzadowego).
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Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okreso-
we lub roczne przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych
na konto 800 — na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.

W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego, w ktorych dochody
budzetowe wptacane sg bezposrednio na rachunek biezacy budzetu samo-
rzadu terytorialnego, konto 222 moze nie wystepowac, gdyz obroty
ksiggowane na podstawie wyciggéw na koncie 133 wprowadza si¢ do
ewidencji samorzadowej jednostki budzetowej na wydzielone subkonta
konta 130 urzedu na podstawie polecenia ksiggowania (jako zapis wtor-
ny) i saldo tego konta, na podstawie sprawozdan budzetowych o docho-
dach Rb-278S, przeksiegowuje si¢ okresowo na konto 800.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowa-
nych dochodéw budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek ban-
kowy odpowiednio budzetu panstwa lub budzetu samorzadu terytorial-
nego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do bud-
zetu dochodoéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca ro-
ku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222
+Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Przelew pobranych przez jednostke dochodow budze- | 130
towych odpowiednio na rachunek budzetu panstwa
lub na rachunek budzetu jednostki samorzadu teryto-
rialnego.
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Typowe zapisy strony Ma konta 222
«Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp.

Konta

Tre$¢ operacji .
przeciwstawne

Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego | 800
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych do-
chodow budzetowych.

Konto 223
~Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostki
wydatkow budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspolfinansowania
programo6w i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.

Wydatki te finansowane sa ze $rodkéw budzetowych otrzymanych
przez panstwowe jednostki budzetowe do wysokosci przewidzianej w ich
planach finansowych i podporzadkowanych im dysponentow.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig¢:
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— okresowe przelewy $rodkow budzetowych dla dysponentéw niz-

szego stopnia na pokrycie ich wydatkéw budzetowych oraz z wy-
datkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow re-
alizowanych ze srodkéw europejskich w korespondencji z kontem
130,

przeniesienie (na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan
budzetowych) zrealizowanych w ciggu okresu wydatkow budzeto-
wych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinanso-
wania programow i projektow realizowanych ze srodkow europej-
skich na konto 800 ,,Fundusz jednostki”,

zwroty na rachunek dysponenta wyzszego stopnia lub na rachunek
budzetu samorzadu terytorialnego niewykorzystanych do konca ro-
ku $rodkéw budzetowych otrzymanych na wszystkie wydatki
wlasne i podporzadkowanych dysponentéw nizszego stopnia.



Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Na stronie Ma konta 223 ksieguje si¢:

— okresowe wplywy $rodkow pieni¢znych otrzymanych od dysponen-
tow wyzszego stopnia na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania progra-
moéw 1 projektow realizowanych ze §rodkoéw europejskich w kore-
spondencji z kontem 130 zaréwno dla danej jednostki, jak i dla
podporzadkowanych jej dysponentdw nizszego stopnia,

— zwroty od dysponentdéw nizszego stopnia srodkéw niewykorzysta-
nych na wydatki budzetowe danego roku.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢
réwniez operacje zwigzane z przeptywem srodkow europejskich w zakresie,
w ktorym srodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

W urzedach gmin begdacych jednostkami budzetowymi, w ktorych wy-
datki budzetowe realizowane sg bezposrednio z rachunku biezacego gmi-
ny, konto 223 moze nie wystepowac, gdyz zapisy na koncie 130 sg tylko
memorialowym powtorzeniem zapisu na koncie 133 budzetu gminy
i wowczas urzedy gmin na podstawie sprawozdan o wydatkach budze-
towych przeksiggowujg saldo wydatkow z konta 130 na konto 800.

Konto 223 moze by¢ takze uzyte do rozliczenia jednostki budzetowe;j
z budzetem w zakresie wykorzystania srodkow otrzymanych na realizacje
wydatkdéw niewygasajacych. W planie kont dla jednostek organizacyjnych
nie ma oddzielnego konta stuzgcego temu celowi, a przeciez jednostka
budzetowa otrzymuje na realizacje wydatkow niewygastych srodki z od-
rgbnego konta bankowego ewidencjonowanego w ksigdze rachunkowe;j
budzetu.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow bud-
zetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia, ktore nie przeka-
zano jeszcze do podporzadkowanych jej dysponentdw nizszego stopnia
oraz $rodkow przeznaczonych na pokrycie wydatkow danej jednostki
budzetowej, lecz niewykorzystanych i niezwréconych do konca okresu.

Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiggowania przelewu do-
konanego z tytutu zwrotu dysponentowi wyzszego stopnia lub do budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego niewykorzystanych §rodkéw na wy-
datki budzetowe minionego roku.
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Typowe zapisy strony Wn konta 223
«Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta

przeciwstawne

Okresowe przelewy srodkéw pienigznych dla dyspo-
nentdw nizszego stopnia na pokrycie ich wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ra-
mach wspoétfinansowania programoéow i projektow ze
srodkow europejskich.

Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzy-
stanych do konca roku srodkow na wydatki.

Zwroty do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
niewykorzystanych $rodkéw na planowane na dany
rok wydatki budzetowe i na wydatki niewygasajace.

Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie spra-
wozdan budzetowych zrealizowanych wydatkow bud-
zetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowa-
nych ze srodkéw europejskich.

Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkoéw niewyga-
sajacych.

130

130

130

800

800

Typowe zapisy strony Ma konta 223
«Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta

przeciwstawne

Wptywy srodkow budzetowych otrzymanych:

— przez panstwowe jednostki budzetowe od dyspo-
nenta wyzszego stopnia (na pokrycie wlasnych
wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczo-
nych do przekazania dysponentom nizszego
stopnia),

— przez samorzadowe jednostki budzetowe z budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

130
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Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci...

Konta

Lp. Tre$¢ operacji "
p perac) przeciwstawne

2. | Wpltywy $rodkéw na realizacje wydatkéw niewygasa- | 130, 139
jacych.
3. | Otrzymane zwroty od dysponentéw nizszego stopnia | 130
srodkéw budzetowych niewykorzystanych na wydatki.

Konto 224
~Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
$rodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dota-
cji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje za-
rzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stroniec Wn Kkonta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych
przez organ dotujacy oraz warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz bene-
ficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Na stronie Ma ksigguje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za prawidlowo
wykorzystane i rozliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami lub zwr6-
conych w roku ich przekazania, a takze warto$¢ ptatnosci z budzetu $rod-
koéw europejskich uznanych za rozliczone.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwié:

— ustalenie wartos$ci dotacji przekazanych poszczegdlnym jednost-
kom z jednoczesnym wyodrebnieniem poszczegolnych celow, na
jakie dotacje byly przekazane,

— ustalenie zaliczek z tytulu ptatnosci z budzetu srodkéw europej-
skich z podziatem na jednostki, ktérym je przekazano, oraz prze-
znaczenie zaliczkowanych $rodkow.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ niewy-
korzystanych i nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do
zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane. Dotacje z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego zwrdcone do konca roku, w ktorym zostaly
udzielone, stanowig zmniejszenie wydatkdw, natomiast zwrdcone w roku
nastepnym, co dotyczy takze tych zwroéconych w styczniu roku nastgpnego
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(termin rozliczenia dotacji), zalicza si¢ do dochoddéw budzetowych. W wy-
konaniu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nie stosuje si¢ okresu
przejsciowego, wiec dotacje z tego budzetu zwrdcone w styczniu roku
nastgpnego sa dochodami budzetowymi roku nast¢pnego.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastepnym zaliczane sg przez or-
gan dotujacy do dochodow budzetowych i wobec tego naleznosci z tego ty-
tutu ewidencjonuje si¢ w jednostce organu na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224
~Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Przelew przyznanych przez organ dotacji budzeto- | 130
wych.

2. | Informacja z BGK o dokonanych platnoéciach narzecz | 227" lub 230™
beneficjentéw z tytutu wydatkow finansowanych ze
srodkow europejskich.

* W instytucji koordynujacej, zarzadzajacej i posredniczacej, gdy wydatki sa ujete w ich planach finan-
sowych.

** W instytucji koordynujacej, zarzadzajacej i posredniczacej, gdy wydatki nie sa ujete w planach
finansowych tych instytucji.

Typowe zapisy strony Ma konta 224
~Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw

europejskich”
e - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
1. | Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona. 810
2. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania. 130

Przekwalifikowanie na poczatku roku nastgpnego do- | 221
tacji niewykorzystanych lub wykorzystanych nie-
zgodnie z przeznaczeniem do zwrotu do budzetu jst
w styczniu roku nastgpnego.
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Konta

Lp. Tre$¢ operacji "
p perac) przeciwstawne

4. | Warto$¢ platnosci z budzetu $rodkoéw europejskich | 810 lub 230™
uznanych za rozliczone.

5. | Zawiadomienie z BGK o zwrocie niewykorzystanych | 230" lub 227"
srodkow europejskich.

* W instytucji koordynujacej, zarzadzajacej 1 posredniczacej, gdy wydatki sa ujete w ich planach
finansowych.

** W instytucji koordynujacej, zarzadzajacej i posredniczacej, gdy wydatki nie sa ujgte w planach
finansowych tych instytucji.

Konto 225
,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa i budzetami
samorzadow terytorialnych z tytutlu zwrotu dotacji otrzymanych w po-
przednich latach oraz zobowigzan podatkowych wtasnych i wynikajacych
z funkcji ptatnika potragcen na podatek dochodowy od 0sob fizycznych, z ty-
tulu wptat nadwyzek srodkow obrotowych samorzagdowych zaktadéw bud-
zetowych oraz wptat do budzetu pozostatych na dzien 31.12 $rodkéw pie-
nieznych wydzielonych na koncie 132 dochodow samorzadowych jednostek
budzetowych o$wiaty, a takze z tytutu cet i optat.

W jednostkach wykonujacych czynnosci objete podatkiem od towarow
i ustug (VAT)’ konto to stuzy takze do rozrachunkow z urzedem skarbowym
z tytulu VAT oraz do rozliczen VAT naliczonego i VAT naleznego takze
w ramach scentralizowanego rozliczenia podatku VAT dla calej jednostki
samorzadu terytorialnego. Ponadto na koncie tym ewidencjonuje si¢ nalez-
nosci od budzetu z tytutu dotacji, ktére przyznano, ale do konca roku nie
wptynety na rachunek biezacy samorzadowego zaktadu budzetowego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

— wptaty do budzetu z tytutu réznych podatkéw i optat oraz cet,

— naleznos$ci od budzetu z tytutu funkcji ptatnika podatku dochodowe-
g0 od 0s0b fizycznych (szczegdlnie w jednostkach samorzadowych),

9 Na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug (tekst jed-
nolity: Dz.U. 22017 r. poz. 1221).
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— wptaty do budzetu nadwyzek $rodkéw obrotowych samorzadowych

zaktadow budzetowych oraz wptaty do budzetu srodkow pozostaja-
cych na koniec roku na wydzielonym rachunku bankowym, ewiden-
cjonowanym na koncie 132 (samorzadowe jednostki budzetowe
oswiaty),

VAT naliczony przy zakupie towarow i ustug podlegajacy odlicze-
niu w przypadku panstwowej jednostki budzetowej rozliczajacej
si¢ z urzedem skarbowym,

VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z cen-
tralnym osrodkiem rozliczeniowym jst, ktory ewidencjonowany
jest w ksiedze rachunkowej budzetu w samorzadowej jednostce or-
ganizacyjnej,

przekazanie na rachunek budzetu (lub subkonta rachunku budzetu)
nadwyzki VAT naleznego nad podatkiem naliczonym lub podatku
VAT naleznego w catej wysokosci,

kompensata VAT naliczonego z VAT naleznym w jednostkach
budzetowych 1 w samorzagdowym zaktadzie budzetowym,

VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z urzg-
dem skarbowym,

naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami oraz z in-
nych tytutéw okreslonych przepisami,

— zmniejszenie VAT naleznego (na podstawie faktur korygujacych).

Na stronie Ma konta 225 ksigguje si¢ w szczegolnosci:
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— zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkow, optat

i cet ptaconych przez jednostke lub potraconych przez jednostke ja-
ko ptatnika,

nalezny podatek od towardéw i ustug naliczony w wystawionych
fakturach zaré6wno zewnetrznych, jak i wewnetrznych, jako zobo-
wigzania wobec urzedu skarbowego panstwowej jednostki bud-
zetowej,

nalezny podatek od towardéw i ustug w jednostkach — naliczony
w wystawionych fakturach zar6wno zewnetrznych, jak i wewnetrz-
nych, jako zobowigzania wobec centralnego osrodka rozliczen
VAT jst,



Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

— przekazanie na rachunek biezacy jednostki budzetowej wydatkow
z rachunku biezacego dochodow jednostki budzetowej lub z ra-
chunku budzetu jst, kwoty VAT naliczonego kompensowanej
z VAT naleznym,

— wygaszenie na koniec roku naleznosci samorzadowej jednostki
budzetowej z tytutu zwrotu nadwyzki VAT naliczonego nad VAT
naleznym powstatym w tej jednostce,

— kompensata VAT naliczonego z VAT naleznym w samorzadowym
zakladzie budzetowym,

— zobowigzania wobec budzetu z tytutu nadwyzek srodkow obrotowych
samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz zobowigzania samo-
rzadowych jednostek budzetowych o$wiaty z tytutu srodkéw pozo-
stajacych na koniec roku na koncie 132,

— zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke
w imieniu budzetu (np. podatku dochodowego od 0séb fizycznych).

Jak wida¢ z powyzszego, ewidencje zobowigzan z tytutu podatku VAT
w praktyce prowadzi si¢ na podstawie faktur wystawionych przez jed-
nostke. Jesli jednak moment powstania zobowigzania podatkowego rézni
si¢ od daty wystawienia faktury, zobowigzania z tytutu podatku VAT na-
leznego 1 odpowiadajace im przychody powinny by¢ wykazane w ksiggach
rachunkowych zgodnie z data powstania zobowigzania podatkowego
(w dalszej czesci opisu do zasad ewidencji na koncie 225 podano szcze-
gotowe informacje o dacie powstania zobowigzania podatkowego).

Ewidencj¢ pomocnicza do tego konta prowadzi¢ nalezy z wyodrebnie-
niem kazdej jednostki, do ktorej nalezy odprowadzi¢ zobowigzania wobec
budzetu, z réwnoczesnym uwzglednieniem podziatu na tytuty rozliczen.

Szczegoblnie rozbudowana musi by¢ ewidencja pomocnicza dotyczaca
VAT w jednostkach, ktore obok dziatalnosci w zakresie wykonywania za-
dan organdéw publicznych oraz urzgdow obstugujacych te organy wyko-
nujg czynnosci wynikajace z zawartych umow cywilnoprawnych objete
VAT wedlug ogdlnie obowigzujacych zasad okreslonych w ustawie o po-
datku od towarow i ustug oraz w wydanych na jej podstawie rozporzadze-
niach (wyszczegdlnionych w wykazie aktow prawnych).

Dochody i wydatki budzetowe panstwowych i samorzadowych jednos-
tek budzetowych zwigzane mogg by¢ odpowiednio z naleznym lub nali-
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czonym podatkiem VAT. Ewidencja rozliczenia VAT w tych jednostkach
respektowaé musi zatozenia o uznawaniu dochodéw budzetowych za wy-
konane w kategoriach netto (bez naleznego VAT) od samego poczatku roz-
liczen, czyli od ich wptywu na rachunek biezacy, natomiast wydatkow bud-
zetowych za poniesione w kategoriach brutto (tgcznie z naliczonym VAT).
Podatek nalezny VAT, pomimo ze zasila rachunek biezacy jednostki, nie
jest dla jednostki budzetowej dochodem, wigc nie moze by¢ kwalifiko-
wany do jej dochodow. Jesli chodzi o wydatki budzetowe, to uznawanie
wydatkéw budzetowych w warto$ciach brutto wynika z zasady ostroznosci
przy wycenie kosztow i wydatkow. Z kolei zwrot naliczonego VAT
w ciagu tego samego roku budzetowego jest traktowany jako zmniej-
szenie wydatku budzetowego do kategorii netto, natomiast zwrot w na-
stepnym roku jest zaliczany juz do dochodéw budzetowych. Na takich
zatozeniach oparto ewidencje rozliczenia VAT w jednostkach budzeto-
wych, co zreszta jest powszechng praktyka, jednak ani przepisy finanséw
publicznych, ani tez o rachunkowosci budzetowej o tym wprost nie stano-
wig. Panstwowe jednostki budzetowe z VAT rozliczajg si¢ bezposrednio
z wlasciwym urzedem skarbowym, natomiast w sektorze samorzadowym
bezposrednie rozliczenie jednostki budzetowej i zaktadu budzetowego
z urzedem skarbowym od 2017 r. juz nie obowiagzuje.

,»Rozporzadzenie” oraz plany kont dla budzetu i jednostek organizacyj-
nych, stanowigce zatgczniki do ,,rozporzadzenia”, nie przedstawiajg zasad
ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych przez jednostki budzeto-
we powigzane z podatkiem od towaroéw i ustug, ktorym moga by¢ objete
niektore obszary dziatalnosci jednostki, majace charakter dziatalnosci go-
spodarczej, np. dzierzawa sktadnikoéw majatkowych. Sprawa rozliczen
i ewidencji podatku od towardéw i ustug w samorzadowych jednostkach
budzetowych i zaktadach budzetowych od 2017 r. stata si¢ jeszcze bardziej
ztozona, ze wzgledu na obowigzek implementacji do systemu rozliczen po-
datku VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego skutkow prawnych
wyroku Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej (TSUE) stano-
wigcego, ze jednostka samorzadu terytorialnego tacznie z jej jednostkami
budzetowymi i zaktadami budzetowymi powinna by¢ uznana za jednego
podatnika VAT i prowadzi¢ scentralizowane rozliczenie VAT jako jeden
podatnik. W panstwowych jednostkach budzetowych zachowano samo-
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dzielne rozliczenie VAT. Brak uregulowan zasad ewidencji rozliczen VAT,
a szczegolnie w wersji bardziej ztozonej, jaka jest centralizacja rozliczen
VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego, nakazuje jednostkom samo-
rzadu terytorialnego wprowadzenie wlasnych rozwigzan ewidencyjnych.
Trudno$¢ polega na potrzebie potaczenia rozliczen i przyptywow finanso-
wych zwigzanych z VAT dla wszystkich jednostek organizacyjnych, be-
dacych przeciez jednostkami prowadzacymi odrgbng ewidencj¢ rachunko-
wa, w jednolity system rozliczen i ewidencji VAT w skali calej jednostki
samorzadu terytorialnego. Poszczegdlne samorzadowe jednostki organiza-
cyjne w dalszym ciagu prowadzg rejestry podatku VAT naleznego i nali-
czonego oraz sporzadzaja odpowiednio deklaracje VAT-7, ktore nalezy
traktowa¢ jako czastkowe. Takie deklaracje VAT-7 maja charakter we-
wnetrznych dokumentow rozliczeniowych, a nie oficjalnych dokumentoéw
podatkowych. Czastkowe deklaracje VAT-7 poszczegdlnych jednostek
budzetowych okreslaja rozrachunki jednostki budzetowej z tytutu podatku
VAT z centralnym o$rodkiem rozliczeniowym podatku VAT (budzetem jst),
anie z urzgdem skarbowym. Deklaracje czastkowe VAT-7 sporzadzaja tak-
ze jednostki budzetowe prowadzace dziatalnos¢ zwolniong z podatku VAT,
gdyz jest to potrzebne do obliczenia prewspotczynnika do odliczen podat-
ku naliczonego.

Faktury VAT wystawiane przez jednostki budzetowe powinny za-
wiera¢é jej dane oraz dane i NIP jednostki samorzadu terytorialnego,
do ktorej ta jednostka budzetowa nalezy.

Kazda samorzagdowa jednostka budzetowa dysponujaca oddzielnym ra-
chunkiem bankowym dla dochodéw i wydatkéw budzetowych moze po-
traca¢ VAT naliczony z VAT naleznego, a informacje o odliczeniach prze-
kazywa¢ do centralnego osrodka rozliczen. Bardziej ztozona sytuacja
wystepuje, gdy jednostka budzetowa dysponuje jednym bankowym ra-
chunkiem biezgcym dla dochodow 1 wydatkow budzetowych. Zmniejsze-
nie wydatkow z tytutu zwrotu podatku VAT naliczonego powinno mie¢ od-
bicie we wplywie $rodkéw na rachunek bankowy, co moze zapewnic
przekazanie $srodkow z tytulu zwrotu VAT naliczonego z centralnego ra-
chunku rozliczen VAT w jednostce samorzadu terytorialnego. Mozna si¢
spotka¢ z propozycjami zmniejszenia wydatkow budzetowych z tytutu
zwrotu VAT naliczonego, potragconego z podatku naleznego poprzez sam
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techniczny zapis ujemny o kwote potrgcenia na koncie 130. W moim prze-
konaniu jest to zbyt daleko idace uproszczenie. W ogole stosowanie tech-
nicznych zapiséw ujemnych jest problematyczne i mozna im przypisac role
tylko 1 wylacznie korekty obrotow konta 130, bez mozliwosci kreowania
i klasyfikowania nowych operacji ksiggowych. W opisanej sytuacji w mo-
mencie wptywu naleznego VAT na rachunek biezacy nie mozna go jeszcze
zakwalifikowa¢ na zmniejszenie podatku VAT naliczonego, wigc nalezy
zaksiggowac¢ jako operacje wptywu z tytutu VAT naleznego. Zmniejszenie
wydatkéw budzetowych z tytutu zwrotu VAT naliczonego przeprowadzone
w ramach rozliczenia miesiecznego VAT jest odrebna operacja, ktorej to-
warzyszy¢ musi przeptyw pienigdza. Dla rachunkowosci rzetelnosc jest
warunkiem jej wiarygodnosci, natomiast stosowanie technicznego zapisu
ujemnego na koncie 130 bez rownoczesnego ksiggowania rzeczywistej
operacji pieni¢znej jest odstepstwem od zasady przedstawienia rzetelnego
obrazu w ksiegach rachunkowych.

Srodki finansowe pozostajace z podatku naleznego po odliczeniu po-
datku naliczonego, gdy dysponujemy rachunkiem dochodéw i odrgbnym
rachunkiem wydatkow, powinny by¢ przekazywane na rachunek bankowy
prowadzony dla centralnego rozliczenia VAT. Dotychczasowe doswiadcze-
nia centralnego rozliczenia VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego
wskazuja, ze przyjeto w wigkszosci jednostek prowadzenie centralnych
rozliczen VAT w ksiggach rachunkowych budzetu i wykonywanie transfe-
row $rodkdéw w ramach centralnego rozliczenia VAT w oparciu o rachunek
budzetu lub jego subkonto. Mozliwe jest takze realizowanie takich cen-
tralnych rozliczen z rachunku biezgcego lub innego wydzielonego ra-
chunku objetego ewidencja ksiegowa urzedu jst, gdyz urzad jst wraz bud-
zetem sg integralnymi cze$ciami jednostki samorzadu terytorialnego
W wezszym znaczeniu nieobejmujacym jednostek organizacyjnych. Przy-
jecie rozwigzania ewidencyjnego lokujacego centralne rozliczenie podatku
VAT w ksigdze rachunkowej budzetu lub urzedu powinno wynika¢ z przy-
jecia odpowiedzialno$ci w tej sprawie przez skarbnika Iub gtownego ksig-
gowego urzedu jst (w wielu jednostkach takie stanowisko jest faktycznie
tworzone). Niestety, zadne ustalenia planu kont (zatacznik nr 2 i nr 3 do
,rozporzadzenia™) nie regulujg ewidencji VAT, wiec jednostka samodziel-
nie wprowadza rozwiazania ewidencyjne w tej sprawie do zakladowego
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planu kont. W tym opracowaniu przyje¢to, ze centralng ewidencj¢ VAT pro-
wadzi si¢ w ksiegach rachunkowych budzetu. Z jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych sa przekazywane $rodki z nad-
wyzki VAT naleznego nad VAT naliczonym, ktore w ramach ostatecznego
rozliczenia przekazywane sa do urzedu skarbowego. W przypadku nad-
wyzki podatku naliczonego nad podatkiem naleznym VAT w skali catej
jednostki samorzadu terytorialnego, w ksiegach rachunkowych central-
nego osrodka rozliczen (ksiggach budzetu jst) ewidencjonowane sg nalez-
nosci z tego tytutu. Takze w niektorych jednostkach budzetowych moze
wystapi¢ naleznos¢ od budzetu jst (centralnego osrodka rozliczen VAT)
z tytulu zwrotu podatku VAT naliczonego wigkszego niz podatek nalezny.
Wystapienie w jednostce organizacyjnej salda naleznosci od budzetu jst
z tytulu zwrotu naliczonego podatku VAT ma charakter wewngtrzny i od-
powiada jej zobowigzanie budzetu jst z tytutu zwrotu VAT do jednostki or-
ganizacyjnej. Ten zwrot bedzie realizowany przez caty rok budzetowy, po-
wodujac w jednostce budzetowej obnizenie wydatkéw budzetowych
0 kwote zwréconego podatku VAT. Jednak niezwrocone naleznosci z ty-
tutu podatku VAT jednostek budzetowych do konca roku z urzedu skar-
bowego beda zrealizowane w nastgpnym roku budzetowym juz jako do-
chody budzetu wplywajace bezpoSrednio na rachunek budzetu.
W zwigzku z tym jednostka budzetowa na koniec roku naleznos¢ z ty-
tulu zwrotu VAT wygasza, gdyz ta naleznos$¢ od urzgdu skarbowego bedz-
ie przedmiotem ewidencji w ksigdze rachunkowej budzetu, a jej dalsze roz-
liczenie przeprowadzone bedzie tylko w ksiegach rachunkowych budzetu.
W ten sposob uniknie si¢ podwéjnej ewidencji tej samej naleznosci, co
nalezy przeprowadzi¢ zapisem 225 Ma — 800 Whn. Z kolei w samorzado-
wych zaktadach budzetowych zachowana bedzie ciaglos¢ rozliczen z ty-
tutu podatku VAT z centralnym o$rodkiem rozliczeniowym (budzetem jst),
wigc wygaszanie naleznosci z tytutu zwrotu VAT na koniec roku nie bedzie
mialo zastosowania.

Sprawa rozrachunkéw migdzy organem (ewidencja w ksiggach ra-
chunkowych budzetu) a jednostka budzetowa z tytutu podatku VAT wyma-
ga wyjasnienia z punktu widzenia przygotowania sprawozdan Rb-Z
1 Rb-N. Na koniec roku dzicki wygaszeniu rozrachunkéw na koncie 225
(225VAT, jesli jednostki wprowadzajg dodatkowe konto poswigcone tylko
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rozliczeniom z tytutu VAT) w ksiedze rachunkowej jednostki budzetowej
nie bedzie problemu podwojnego wykazywania naleznosci i zobowigzan
z tytutu VAT w tych sprawozdaniach jednostkowych jednostek budze-
towych i organu. W przypadku sprawozdan kwartalnych Rb-Z i Rb-N nale-
zy uwzgledni¢ okoliczno$¢, ze naleznosci 1 zobowigzania z tytutu podatku
VAT ewidencjonowane na koncie 225 sa rozrachunkami wewnetrznymi
jednostki samorzadu terytorialnego i jako takie nie podlegaja wykazaniu
w Rb-Z i Rb-N. Analogiczna sytuacja wystepuje w samorzadowych
zaktadach budzetowych, ktore nie wygaszaja na koniec roku naleznosci
z tytulu podatku VAT od centralnego o$rodka rozliczen, gdyz zwroty z ty-
tutu podatku nadwyzki podatku naliczonego nad podatkiem naleznym pro-
wadzone beda takze w nastgpnym roku budzetowym.

Zaprezentowany w tej ksiazce sposob ewidencji centralnego rozliczenia
VAT w jednostce samorzadu terytorialnego przyjmuje, ze rozrachunki z ty-
tutu VAT dotyczace wszystkich jednostek budzetowych z urzedem skar-
bowym beda ewidencjonowane w ksiedze rachunkowej budzetu. Rozra-
chunki budzetu z jednostkami organizacyjnymi beda ewidencjonowane
w ksiedze rachunkowej budzetu na kontach 271VAT ,,Rozliczenie VAT
naleznego z jednostkami organizacyjnymi” i 272 VAT ,,Rozliczenie VAT na-
liczonego z jednostkami organizacyjnymi”. Ewidencja w ksigdze rachun-
kowej budzetu w petni zabezpiecza podstawe ewidencyjng do sporzadze-
nia sprawozdan Rb-Z i RB-N w zakresie rozrachunkow z tytulu podatku
VAT. W dalszej czesci opracowania przedstawiono ewidencje centralnego
rozliczenia podatku VAT w ksiggach rachunkowych budzetu.

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug okresla
terminy powstawania obowigzku podatkowego oraz terminy wystawiania
faktur dokumentujacych sprzedaz towaréw i wykonanie ustug, w oparciu
o generalng zasadg, ze obowiazek podatkowy w podatku VAT powstaje
z chwila dostarczenia towaréw lub wykonania ustugi z zastrzezeniem
wyjatkéw przewidzianych przepisami art. 19a ustawy o VAT. Wedtug tej
generalnej zasady obowiazek podatkowy nie jest juz uzalezniony od daty
wystawienia faktury sprzedazy. Do wyjatkow w zakresie terminu powsta-
wania obowigzku podatkowego zaliczy¢ nalezy m.in. przewidziane przepi-
sami art. 19a ust. 5 ustawy o VAT powstanie obowigzku podatkowego
z chwila:
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— otrzymania calo$ci lub czesci zaplaty (w odniesieniu do otrzy-
manej kwoty) m.in. z tytutu wydania towaréw przez komitenta ko-
misantowi na podstawie umowy komisu, przeniesienia z nakazu or-
ganu wladzy publicznej lub podmiotu dziatajacego w imieniu
takiego organu wlasno$ci towarow w zamian za odszkodowanie,
dokonywanej w trybie egzekucji dostawy towarow, o ktorej mowa
w art. 18 ustawy o VAT, $wiadczenia, na podstawie odrebnych
przepiséw, na zlecenie sadéw powszechnych, administracyjnych,
wojskowych lub prokuratury uslug zwigzanych z postgpowaniem
sagdowym lub przygotowawczym;

— otrzymania calo$ci lub cze¢$ci dotacji, subwencji i innych doplat
o podobnym charakterze (w odniesieniu do otrzymanej kwoty),
o ktorych mowa w art. 29a ust. 1 ustawy o VAT;

— wystawienia faktury z tytulu: swiadczenia ustug budowlanych
lub budowlano-montazowych, dostawy ksiazek drukowanych
(PKWiU ex 58.11.1) — z wytaczeniem map i ulotek — oraz gazet,
czasopism i magazynow, drukowanych (PKWiU ex 58.13.1
i PKWiU ex 58.14.1), czynnosci polegajacych na drukowaniu
ksigzek (PKWiU ex 58.11.1) — z wylaczeniem map i ulotek — oraz
gazet, czasopism 1 magazynow (PKWiU ex 58.13.1 i PKWilU ex
58.14.1), z wyjatkiem ustug, do ktorych stosuje si¢ art. 28b ustawy,
stanowigcych import ustug;

— wystawienia faktury z tytulu: dostaw energii elektrycznej, cieplnej
lub chtodniczej oraz gazu przewodowego, oraz $wiadczenia ustug:
a) telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych,

b) wymienionych w poz. 140-153, 174 1 175 zalacznika nr 3 do
ustawy,

¢) najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,

d) ochrony osob oraz ushug ochrony, dozoru i przechowywania
mienia,

e) stalej obstugi prawnej i biurowej,

f) dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej oraz
gazu przewodowego,
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g) z wyjatkiem ustug, do ktorych stosuje si¢ art. 28b, stanowigcych
import ustug.

W wymienionych przypadkach powstania obowigzku podatkowego
z chwilg wystawienia faktury, gdy podatnik nie wystawil faktury lub wy-
stawit jg z opdznieniem, obowiazek podatkowy powstaje z chwila uptywu
termindw wystawienia faktury okreslonych w art. 106i ust. 3 i 4 ustawy
o VAT, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu —z chwilg uptywu
terminu ptatnosci.

Jak stanowi art. 19a ust. 8 ustawy, jezeli przed dokonaniem dostawy
towaru lub wykonaniem ushugi otrzymano calo$¢ lub cze$¢ zaptaty,
w szczegolnosci: przedptate, zaliczke, zadatek, ratg, wkiad budowlany lub
mieszkaniowy przed ustanowieniem spoéldzielczego prawa do lokalu
mieszkalnego lub lokalu o innym przeznaczeniu, obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty. Obo-
wigzek podatkowy z tytutu importu towaréw powstaje z chwilg powstania
dlugu celnego, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w art. 19a
ust. 10a i ust. 11 ustawy o VAT.

Ewidencje i rozliczenie naleznego podatku VAT obecnie prowadzi
sie na podstawie faktur, ale nie wedlug daty wystawienia faktury tylko
daty powstania obowigzku podatkowego, ktéra poza wyjatkami wy-
mienionymi wyzej moze r6zni¢ si¢ od daty wystawienia faktury.

Od 1 stycznia 2014 r. zmniejszyto si¢ znaczenie samego faktu wystawie-
nia faktur dla ustalenia momentu powstawania obowigzku podatkowego
1 jednocze$nie wprowadzono liberalizacj¢ termindéw wystawiania faktur.
W ustawie o VAT przepisami art. 106a—106q przyjeto zasady sporzadzania
faktur, takze w formie elektronicznej. Wedlug art. 106i ust. 1 ustawy
o VAT fakture wystawia sie nie péZniej niz 15. dnia miesigca nastepu-
jacego po miesigcu, w ktérym dokonano dostawy towaru lub wyko-
nano ustuge, jednak ustawa od tej reguty przewiduje wyjatki przewidziane
w art. 1061 ustawy o VAT. Jezeli przed dokonaniem dostawy towaru lub
wykonaniem ustugi otrzymano cato$¢ lub czgs¢ zaptaty, o ktorej mowa
w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy, fakture wystawia si¢ nie pdzniej niz 15. dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym otrzymano catos¢ lub czesé
zaptaty od nabywcy.
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Wedhug art. 1061 ust. 3 ustawy o VAT fakture wystawia si¢ nie pézniej niz:

1) 30. dnia od dnia wykonania ustug budowlanych lub budowlano-
-montazowych;

2) 60. dnia od dnia wydania towardéw — w przypadku dostawy ksigzek
drukowanych (PKWiU ex 58.11.1) (z wylaczeniem map i ulotek)
oraz gazet, czasopism 1 magazynoéw, drukowanych (PKWiU ex
58.13.1 1 PKWiU ex 58.14.1) Gdy umowa przewiduje rozliczenie
zwrotow wydawnictw, fakture wystawia si¢ nie pozniej niz 120.
dnia od pierwszego dnia wydania towarow;

3) 90. dnia od dnia wykonania czynnosci — w przypadku drukowania
ksigzek (PKWiU ex 58.11.1) (z wylaczeniem map i ulotek) oraz
gazet, czasopism 1 magazynow (PKWiU ex 58.13.1 i PKWiU ex
58.14.1), z wyjatkiem ustug, do ktérych stosuje si¢ art. 28b
ustawy, stanowigcych import ushug;

4) z uplywem terminu platnosci — w przypadku dostaw energii elek-
trycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego albo
$wiadczenia ustug z zakresu telekomunikacji i radiokomunikacji,
najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,
ochrony os6b oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania mie-
nia, stalej obslugi prawnej i1 biurowej, dystrybucji energii elek-
trycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego oraz
wymienionych w poz. 140-153, 174 i 175 zalacznika nr 3 do
ustawy o VAT.

Faktury nie moga by¢ wystawione wczesniej niz 30 dnia przed:

1) dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi (nie dotyczy
to wystawiania faktur w zakresie dostawy i §wiadczenia ushug, o kto-
rych mowa w art. 19a ust. 3,4 i ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT, jezeli fak-
tura zawiera informacje, jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy);

2) otrzymaniem, przed dokonaniem dostawy towaru lub wykona-
niem ustugi, catosci lub czesci zaptaty.

Istotnym postanowieniem ustawy o VAT jest prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w rozliczeniu za okres,
w ktorym do nabytych lub importowanych towarow i ustug u podatnika
podatku VAT (sprzedajacego) powstat obowigzek podatkowy. U nabywcy
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towarow 1 ustug konieczne bedzie ustalenie, kiedy powstal obowigzek po-
datkowy u sprzedajacego, co bedzie wymagato dodatkowego nakladu
pracy.

Jednostki bedace podatnikami podatku od towaréw i ustug, co w szcze-
g6Inosci dotyczy samorzadowych jednostek budzetowych, moga przy za-
kupie niektorych towarow wystepowac w roli podatnika (ptatnika) nalez-
nego podatku VAT, gdy transakcja zakupu podlega odwrotnemu
obciazeniu podatkiem VAT. Ten sposob obciazenia podatkiem polega na
obowiazku ptacenia podatku VAT naleznego przez kupujacego towary.
W opisanym przypadku kupujacy otrzymuje fakturg na zakupione wyroby
bez naleznego podatku VAT, natomiast zawierajaca adnotacje ,,odwrotne
obcigzenie”. Zobowiazanymi do rozliczenia podatku VAT wedtug formuty
odwrotnego obcigzenia moga by¢ osoby prawne, jednostki organizacyjne
niemajgce osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujace samo-
dzielnie dziatalno$¢ gospodarczg i nabywajace towary wymienione w zal.
nr 11 do ustawy o VAT, jezeli spelnione sg tacznie trzy warunki (art. 17
ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT):

1) dokonujacym dostawy jest podatnik, o ktérym mowa w art. 15
ustawy o VAT, u ktérego sprzedaz nie jest zwolniona od podatku
na podstawie art. 113 ust. 119 ustawy o VAT (dostawca jest podat-
nik VAT czynny, niekorzystajacy ze zwolnienia podmiotowego ze
wzgledu na wysokos¢ sprzedazy);

2) nabywcg jest podatnik, o ktorym mowa w art. 15 ustawy o VAT;

3) dostawa nie jest objgta zwolnieniem, o ktorym mowa w art. 43
ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT (zwolnieniem z podatku VAT z tytulu
dostawy towarow uzywanych).

Kupujacy zobowigzany do odwrotnego obcigzenia podatkiem VAT,
jesli wykorzystuje zakupiony towar w catosci do prowadzenia dziatalnosci
opodatkowanej VAT zalicza wyliczony podatek nalezny takze do podatku
naliczonego, co oznacza, ze z tego tytutu nie bedzie odprowadzat podatku
do urzedu skarbowego. W przypadku nawet czeSciowego zaliczenia zaku-
pionych towaréw do dziatalnos$ci zwolnionej z podatku VAT lub objetej
nizsza stawke moze nastgpi¢ faktyczne obcigzenie finansowe rozliczane
z innymi operacjami nabycia i zakupu towarow i ustug. Podatek VAT nalez-
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ny w odwrotnym obcigzeniu dokumentuje si¢ fakturg wewnetrzng lub
bezposrednio w opisie faktury zakupu towardw.

Reasumujac, stwierdzamy, ze jednostki budzetowe tylko w wyjatko-
wych przypadkach beda stosowaly mechanizm odwrotnego obcigzenia
podatkiem VAT, co wynika ze specyfiki ich dziatalnosci. Wyroby objete
odwrotnym obcigzeniem VAT przedstawiono w zataczniku nr 11 do ustawy
o podatku od towaréw i ustug. Odwrotne obciazenie VAT moze by¢ sto-
sowane tylko wtedy, gdy nabywca jest czynny podatnik VAT. Jesli od-
biorcg jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej lub
osoba prawna, jednostka organizacyjna niemajgca statusu podatnika VAT,
to wtedy na sprzedawcy towaru cigzy obowiagzek naliczenia w fakturze
sprzedazy i $ciggni¢cia od nabywcy naleznego podatku VAT. Faktury
otrzymane przez nabywce w ramach odwrotnego obcigzenia VAT nie za-
wierajg naleznego podatku VAT i powinny by¢ zaopatrzone adnotacjg ,,Ob-
cigzenie odwrotne — reverse charge”. Nabywca otrzymujacy fakture VAT
bez podatku naleznego wystawia fakture wewnetrzng, w ktorej wykazuje
podatek nalezny, ktory kwalifikuje do zobowiazania z tytutu podatku na-
leznego 1 jednoczes$nie naleznosci z tytutu podatku naliczonego podlega-
jacego odliczeniu.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksiagg po-
mocniczych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobo-
wigzan wobec budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 225
~Rozrachunki z budzetami”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Zarachowanie na podstawie przepisow lub decyzji nalez- | 740
nej od budzetu dotacji, ktéra nie wplyneta do konca
roku na rachunek bankowy samorzadowego zaktadu
budzetowego.
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Lp.

Tres$¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Przelewy zobowigzan wobec budzetu z tytutu odprowa-
dzenia nadwyzek $rodkéw obrotowych samorzado-
wych zaktadow budzetowych i sSrodkéw pozostajacych
na koniec roku na koncie 132 w samorzadowych jed-
nostkach budzetowych.

Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetu
finansowanych ze srodkow:

— budzetowych,

— samorzadowych zaktadéw budzetowych,
— funduszy celowych i ZFSS,

— sum na zlecenie.

Naleznosci od budzetu z tytulu nadptat podatkow
uprzednio naliczonych:

— dotyczace kosztow dziatalnosci eksploatacyjnej,
— dotyczace kosztow dziatalnosci finansowanej i fun-
duszy celowych i ZFSS,

— wplaconych w imieniu pracownikow (np. podatku
dochodowego od 0sob fizycznych).

Obcigzenie z tytulu nadptaty odprowadzonych zali-

czek dotyczacych nadwyzek srodkéw obrotowych sa-

morzgdowych zaktadow budzetowych.

Whptata na rachunek budzetu jst dochodéw budzetu
panstwa zrealizowanych przez samorzadowe jednostki
budzetowe (cala kwota zrealizowanych dochodow bez
potracen).

Operacje w zakresie rozliczenia VAT

VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygu-
jacych dostawcdw oraz pobrany przez organ administ-
racji celnej, jesli w catosci lub w czgsci podlega odli-
czeniu od VAT naleznego”.

Przekazanie z rachunku dochodéw VAT naleznego na
rachunek urzedu skarbowego przez panstwowe jed-
nostki budzetowe, w wysokosci nadwyzki nad podat-
kiem naliczonym do potracenia.

131,132

130
131
135, 136
139

403
851, 853

231

820

130

201, 240, 300

130

200




Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta
przeciwstawne

10.

11.

Przekazanie z rachunku biezacego samorzadowej jed-
nostki budzetowej VAT naleznego na rachunek cen-
tralnego rozliczenia VAT w jst, w wysokosci nad-
wyzki nad podatkiem naliczonym do potracenia lub
catego podatku naleznego, gdy jednostka samodzielnie
nie stosuje potracenia z VAT naliczonym.

Odliczenie panstwowej jednostki budzetowej nalez-
nego VAT od wczesniej niezaptaconych faktur przez
kontrahentéw (zmniejszenie biezacej naleznosci wo-
bec urzedu skarbowego z tytutu VAT dotyczy nalezno-
Sci wezesniej odpisanej z konta 221).

VAT naliczony z tytulu wykorzystania zakupionych
towar6w do dziatalno$ci opodatkowanej VAT w wy-
niku rozliczenia odwrotnego obcigzenia VAT.

130

760

225

" VAT naliczony dotyczacy w caloci sprzedazy opodatkowanej ksieguje si¢ na Wn konta pomocnicze-
g0 ,,Rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu VAT”, natomiast VAT rozliczany w proporcji ksigguje
si¢ na Wn konta pomocniczego ,,Rozliczenie naliczonego VAT”.

Typowe zapisy strony Ma konta 225
~Rozrachunki z budzetami”

dowy od oso6b fizycznych.

oz . Konta
Lp. Tres¢ operacji s
1. | Zobowigzania wobec budzetu z tytutu nadwyzek $rod- | 820
kéw obrotowych samorzadowych zaktadow budzeto-
wych oraz zobowigzania samorzadowych jednostek
budzetowych o$wiaty z tytutu pozostatosci srodkow na
koncie 132 na koniec roku.
2. | Naliczone zobowiazania podatkowe, cta i optaty obcia- | 080, 403, 851,
zajace koszty lub fundusze. 853
3. | Naliczony podatek dochodowy samorzgdowych zakta- | 870
dow budzetowych.
4. | Naliczony i potracony na listach ptac podatek docho- | 231
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naliczonego przy zakupach dotyczacych dziatalnosci
objetej VAT.

oz - Konta
Lp. Tres$¢ operacji T T
5. | Zobowiazania z tytutu nadmiernych lub nienaleznych | 740
dotacji podlegajacych zwrotowi w roku nastepnym.
6. | Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwloki | 080, 751, 851,
w zaptacie zobowigzan. 853
7. | Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkow z budzetem | 130, 131, 135
(zwrot nadpftat i naleznych za ubiegly rok dotacji).
8. | Naliczenie naleznosci z tytutu dochodow budzetu | 221 (240)
panstwa realizowanych przez samorzadowe jednostki
budzetowe wykonujacych zadania zlecone w administ-
racji panstwowej.
Operacje zwiazane z rozliczeniem VAT
9. | VAT nalezny od sprzedazy :
— wynikajacy z wystawionych dla odbiorcow faktur | 201, 221
i faktur korygujacych,
— wedtug raportow sklepowych, 730
— wedlug kasy fiskalne;j. 101
10. | VAT nalezny z tytutu przekazania rzeczowych sktad-
nikéw majatku oraz nieodptatnych $wiadczen i ustug
(dokumentowany fakturg wewnetrzng):
— na potrzeby reprezentacji i reklamy, 409, 851, 853
— na deputaty pracownicze, 231
— od darowizn oraz bezptatnych swiadczen i ustug. 761, 851, 853
11. | VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkow | 201
i przedptat na podstawie wystawionych faktur".
12. | VAT nalezny od importu ustug. 020, 080, 403,
853
13. | VAT nalezny od otrzymanej dotacji przedmiotowej dla | 131
samorzadowych zaktadow budzetowych bedacych po-
datnikami VAT.
14. | Faktury korygujace VAT zmniejszajace sumy podatku | 201, 240, 300
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o - Konta

Lp. Tre$¢ operacji I

15. | Zwrot bezposredni podatku naliczonego (z urzedu | 130, 131, 135,
skarbowego lub rachunku centralnego rozliczenia | 139
VAT w jst).

16. | Przeksiggowanie VAT naliczonego, w cze$ci niepod- | 011, 013, 014,
legajacej zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego | 016, 020, 080,
budzetowi. 403, 640, 851,

853

17. | Sankcyjny podatek VAT naliczony na podstawie de- | 761
cyzji wiladz skarbowych dla panstwowej jednostki
budzetowe;.

18. | Wygaszenie na koniec roku nalezno$ci samorzadowej | 800
jednostki budzetowej z tytutu zwrotu naliczonego
VAT (Nalezno$¢ od centralnego o$rodka rozliczen
podatku VAT w jst).

19. | Odwrotne obcigzenie naleznym podatkiem VAT
w czescei:

— podlegajacej rozliczeniu jako podatek naliczony, 225
— niepodlegajacej odliczeniu jako podatek naliczony. | 011, 080, 300,
310, 401

o . . . . .
Na koncie analitycznym ,,Rozliczenie naliczonego VAT”.

Konto 226
»Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugo-
terminowych rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

— dhlugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondencji
z kontem 840,

— przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych z konta 221 na
dhlugoterminowe.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci przeniesienie
naleznos$ci dlugoterminowych do krotkoterminowych (np. przy nalezno-
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$ciach sptaconych przez kilka lat przeniesienie na konto 221 raty nalezne;j
w danym roku).

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug dtuznikow, od ktorych te
naleznosci przystuguja, ze wskazaniem okresow wymagalnosci.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére wykazuje wartos¢ dtugo-
terminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych jednostek bud-

zetowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 226
~Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"
oz " K
Lp. Tre$¢ operacji przecigvl;:wne
1. | Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych | 840
w przyszlych latach.
2. | Przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do | 221
dlugoterminowych (np. w zwiazku z przesunigciem
terminu platnosci).
Typowe zapisy strony Ma konta 226
~Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
” " K
Lp. Tres¢ operacji przecigvl:?;wne
1. | Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku nalezno- | 221

$ci do krotkoterminowych (np. raty wymagalne w da-
nym roku).
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Konto 227
~Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich”'

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow z budzetu srodkow
europejskich ujetych w planie wydatkow srodkow europejskich jednost-
ki. Konto 227 wystapi zaréwno, gdy jednostka jest dysponentem, jak i gdy
nie jest dysponentem rachunku §rodkéw europejskich w BGK.

W przypadku kiedy jednostka nie jest dysponentem rachunku banko-
wego srodkow europejskich w BGK, platnosci z tego rachunku dokonuje
na jej zlecenie i w jej imieniu BGK, a zaptata zobowiazan wobec wyko-
nawcy (odbiorcy) ujmowana jest w jednostce: Ma 227 w korespondencji
z kontami zespotu 2.

Na stronic Wn konta 227 ujmuje si¢ okresowo (miesigcznie lub na
koniec roku) kwoty wykonanych wydatkow z budzetu $srodkéw europej-
skich wykazanych w odpowiednich sprawozdaniach budzetowych (w ko-
respondencji z kontem 800) oraz zwroty $rodkéw na centralny rachunek
biezacy budzetu panstwa (CRBBP), na przyktad z tytutu zwrotu czesci nie-
wykorzystanej zaliczki).

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wptyw z CRBBP $rodkow europejskich otrzymanych na pokrycie
wydatkow zwiagzanych z realizacjg programoéw i projektow finan-
sowanych z tych srodkow (w korespondencji z kontem 138),

2) zaplate zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie
informacji otrzymanej z BGK o dokonaniu ptatno$ci na rachunek
wykonawczy (w korespondencji z kontem Zespotu 2),

3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej
— warto$¢ platnosci dokonanych przez BGK na rzecz beneficjen-
tow z tytutu wydatkow ujetych w planach finansowych tych in-
stytucji (w korespondencji z kontem 224).

Jesli wydatki nie sg objete planami finansowymi tych instytucji, to ewi-
dencja rozliczen z budzetem $rodkoéw europejskich przebiega na koncie 230.

10 Konto 227 wystepuje w panstwowych jednostkach budzetowych, ale dodatkowo
moze by¢ stosowane, podobnie jak konto 230, w urzgdach marszatkowskich, ktore petnia
funkcje instytucji zarzadzajacych dla programéw regionalnych, jednak dotyczy to budzetu
srodkéw europejskich, a nie budzetu wojewodztwa samorzadowego.
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Typowe zapisy strony Wn konta 227

+Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich”

o aq Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
1. | Okresowe przeksiegowanie wykonanych przez jed- | 800
nostke wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich uje-
tych w jej planie finansowym na podstawie sprawo-
zdan budzetowych.
2. | Zwroty $rodkéw europejskich na CRBBP. 138
3. | Zawiadomienie BGK o zwrocie przez beneficjenta nie- | 224
wykorzystanych §rodkow europejskich.
Typowe zapisy strony Ma konta 227
«Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich”
o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji T
1. | Wpltyw $rodkéw z CRBBP na rachunek bankowy | 138
w BGK, ktérego dysponentem jest jednostka, na finan-
sowanie wydatkow objetych jej planem finansowym.
2. | Informacja z BGK o dokonanych ptatnosciach narzecz | Konta
wykonawcy (odbiorcy) (z tytutu wydatkéw ujetych | zespotu 2
w planie $rodkéw europejskich jednostki w sytuacji,
kiedy jednostka nie jest dysponentem rachunku).
3. | W instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posred- | 224
niczacej warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz bene-
ficjentow z tytulu wydatkow ujetych w planach
finansowych tych instytucji — na podstawie informacji
z BGK.

206




Konto 228 ,,Rozliczenie srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych...”

Konto 228
~Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi"”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi (art. 5 ust. 1 pkt 3 ufp),
innych niz $rodki europejskie, ktore rozlicza si¢ za pomocg konta 227.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze
zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespon-
dencji z kontem 800,

2) przekazanie innym jednostkom $rodkdéw na pokrycie wydatkoéw
realizowanych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwroto-
wi, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wptyw srodkoéw
otrzymanych na pokrycie wydatkow realizowanych ze zrédet zagranicz-
nych niepodlegajacych zwrotowi ujetych w planie finansowym jednostki
lub przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem
137.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwic¢
ustalenie stanu rozliczen §rodkéw ze zrdédet zagranicznych niepodlega-
jacych zwrotowi w podziale na zrdédta ich pochodzenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 228
~Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi”

Konta

Lp. Tres¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Okresowe przeksiggowanie na podstawie sprawozdan | 800
budzetowych wykonanych przez jednostke wydatkow
sfinansowanych ze $§rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi objetych
jej planem finansowym.
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o . Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
2. | Przekazanie innym jednostkom $rodkow na pokrycie | 137
wydatkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych nie-
podlegajacych zwrotowi.
Zwrot niewykorzystanych przez jednostke srodkow. 137
4. | Przelew na dochody budzetu odsetek naliczonych | 137
przez bank od $rodkéw na rachunku, o ile nie zwiek-
szaja $§rodkdw na finansowanie projektu.
Typowe zapisy strony Ma konta 228
+Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi”
o o Konta
Lp. Tres$¢ operacji T
1. | Wplyw $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicz- | 137
nych niepodlegajacych zwrotowi uj¢tych w jej planie
finansowym jednostki.
2. | Naliczone przez bank odsetki od srodkoéw na rachunku. | 137

Konto 229

~Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkoéw pub-
licznoprawnych, a w szczegodlnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecz-
nych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci (np. z tytutu wyptaco-

nych zasitkdw), sptate i zmniejszenie zobowigzan (np. z tytulu korekt
uprzednich naliczen) oraz obcigzenie z tytutu nalezno$ci za prowadzenie
inkasa sktadek ZUS, a na stronie Ma ksi¢guje si¢ zobowigzania z tytutu na-
liczonych sktadek, otrzymane wplaty i inne zmniejszenia naleznosci z ty-
tutu rozrachunkow publicznoprawnych.
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Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng zapewniajaca
mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wynikajacych z rozra-
chunkow z poszczegdlnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem ty-
tutéw tych rozrachunkow i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229
~Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

4 . Konta
Lp. Tres¢ operacji T

1. | Przelewy sktadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen | 130, 131, 135,
Spotecznych i Fundusz Pracy oraz do PFRON. 139

2. | Wyptlata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore uje- | 231
to na listach wynagrodzen.

3. | Wyplaty $wiadczen ZUS nieobjetych lista wynagro- | 101, 130, 131,
dzen. 135

4. | Naliczone nalezno$ci z tytutu inkasa sktadek. 760"

5. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych. 760, 851, 853

" W jednostkach budzetowych rownowarto$¢ potraconej naleznosci z tytutu inkasa podlega odprowa-
dzeniu na dochody budzetowe w ci¢zar wydatkow z paragrafu, do ktorego kwalifikowane byty zobo-

wigzania.
Typowe zapisy strony Ma konta 229
~Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
sz - Konta
Lp. Tres$¢ operacji AT

1. | Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fun-

dusz Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz Pracy

oraz PFRON od wynagrodzen:

— dzialalno$ci operacyjnej, 405

— dziafalno$ci finansowanej z funduszy celowych | 851, 853

i ZFSS,

— pokrywanych z sum na zlecenie. 240

2. | Sktadkina Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone | 231

przez pracownika, ktore sa potracane z wynagrodzen.
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Konta
przeciwstawne
3. | Otrzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu przewyzki | 130, 131, 135
wyplaconych §wiadczen ponad sktadki na FUS i FP oraz
zwrotu nadptaty sktadek.

Lp. Tres$¢ operacji

4. | Odpisanie nalezno$ci umorzonych i przedawnionych. | 761, 851, 853

Konto 230
~Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich”

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umo-
wami o dofinansowanie zawieranymi przez instytucj¢ koordynujaca, za-
rzadzajaca lub posredniczacg z beneficjentami realizujacymi projekty fi-
nansowane z budzetu srodkéw europejskich.

Konto 230 wystapi wylacznie w wyzej wymienionych instytucjach
w sytuacji, gdy wydatki na realizacje projektow nie sa ujete w ich planach
finansowych. (Jesli wydatki z budzetu srodkow europejskich bytyby objete
planami finansowymi tych instytucji, to ich rozliczenie przebiegatoby na
koncie 227).

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ ptatnosci
z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz Srodki
zwrocone przez Bank Gospodarki Krajowej (BGK) na centralny rachu-
nek biezacy budzetu panstwa (CRBBP), za$ po stronie Ma 230 ujmuje si¢
w szczegolnosci wartos¢ platnosci na rzecz beneficjentow dokonanych
przez BGK, w korespondencji z kontem 224.

Ewidencja analityczna do konta 230 powinna by¢ prowadzona wedtug
umoéw o dofinansowanie zawieranych z beneficjentami oraz wediug
poszczegblnych programéw, w ramach ktérych rozliczane sa Srodki.

Typowe zapisy strony Wn konta 230
~Rozliczenia z budzetem srodkéw europejskich”

Konta

Lp. Tres¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

PlatnosSci uznane za rozliczone. 224

2. | Informacja z BGK o zwrocie niewykorzystanych $rod- | 224
kéw europejskich na CRBBP.
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Konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Typowe zapisy strony Ma konta 230
+Rozliczenia z budzetem srodkéw europejskich”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji R
p peracy przeciwstawne

1. | Informacja z BGK o platnosciach wykonanych na | 224
rzecz beneficjentow.

Konto 231
~Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki
1 innymi osobami fizycznymi z tytutu wyplat pieni¢znych i $wiadczen rze-
czowych zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen
wynikajacych ze stosunku pracy, umowy agencyjnej, umow zlecenia,
umoé6w o dzieto 1 innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z ty-
tutu wyplat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach
wynagrodzen.

Na koncie tym moga by¢ rowniez ewidencjonowane (jesli sa uyymowane
na listach ptac) $wiadczenia niezaliczane do wynagrodzef, np. rézne
ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy lub narzg¢dzi, za pranie odziezy
roboczej itp.

Na koncie 231 ksieguje si¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich
$wiadczenia w naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyplaty
z tych tytutéw, bez wzgledu na to, z jakich srodkow sa finansowane.

Do wynagrodzen danego okresu zalicza si¢ wynagrodzenia za czas
przepracowany lub za prace wykonang w danym okresie oraz nalezne do-
datkowe wynagrodzenia roczne dla pracownikéw jednostek sfery budzeto-
wejll, a takze zasitki chorobowe pokrywane przez zaklad pracy.

Swiadczenia w naturze (deputaty) nalicza si¢ za poszczegdlne okresy,
za ktore przyshuguja, i wycenia je w cenie nabycia lub po koszcie wytworze-
nia, a jesli jednostka jest podatnikiem VAT — po doliczeniu VAT, ktory do-
kumentuje si¢ fakturg wewngtrzng.

11" Ustawa z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracow-
nikow jednostek sfery budzetowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 2217).
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Zesp6t 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Do wynagrodzen nie zalicza si¢ wartosci positkdw regeneracyjno-
-wzmacniajacych.
Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ w szczegolno$ci:
— wyplaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia (zar6wno go-
towka, jak i przelewem),
— wydanie zaliczonych do wynagrodzen $wiadczen w naturze lub
wyplacenie za nie ekwiwalentow,
— potracenia obcigzajace pracownika, dokonane z wynagrodzen na-
liczonych na liscie,
— wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na licie wynagrodzen,
— obcigzenia z tytulu nadplaty wynagrodzen,
— odpisanie zobowigzan przedawnionych (np. z tytulu niepobranych
w terminie wynagrodzen).

Na stronie Ma konta 231 ksieguje si¢ przede wszystkim:

— naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty nadzwy-
czajne dzialalnosci operacyjnej, inwestycyjnej albo funduszy celo-
wych i ZFSS,

— naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

— naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

— ujete w listach ptac ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

— przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu niestusznie pobra-
nych wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ szczegotowa imienng ewidencje wyna-
grodzen i §wiadczen poszczego6lnych pracownikow i innych osob fizycz-
nych otrzymujacych wynagrodzenia i §wiadczen zaliczanych zgodnie
z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen (z uwzglednieniem wymogow
ustawy o rachunkowosci'?). Imienna ewidencja wynagrodzef powinna by¢
prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczen za-
sitkow, emerytur, rent oraz podatkow obcigzajacych pracownika.

Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ pomocnicza ewidencje szcze-
gotowa umozliwiajaca rozliczenie list ptac i ustalenie imiennych naleznosci
od pracownikéw z tytutu nadptaconych wynagrodzen oraz imiennych zo-

12 Artykut 17 ust. 1 pkt 3 ,,ustawy”.
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Konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

bowigzan z tytutu niepobranych w terminie wynagrodzen, ktore szczego6l-
nie na przetomie roku wptaca si¢ z rachunku wydatkow Iub z kasy na
rachunek pomocniczy jako sumy obce.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalez-
nosci od pracownikow, np. z tytutu wyptaconych zaliczek na wynagrodze-
nia, wydanych z gory deputatow, nadptaconych wynagrodzen. Saldo Ma ozna-
cza stan zobowigzan z tytulu naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231
~Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

o 0 Konta
Lp. Tres¢ operacji e
1. | Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagro-
dzen, zasitkow pokrywanych ze srodkéw ZUS, oraz
ujetych na listach ptac: ekwiwalentdw pieni¢znych za
deputaty, za uzywanie wlasnej odziezy roboczej, mate-
riatéw 1 narzedzi:
— gotowka z kasy, 101
— przelewem na konta pracownikow. 130, 131, 132,
135, 136, 137,
138, 139
2. | Potragcenia dokonane na liscie ptac z tytutu™:
— podatku dochodowego od 0sob fizycznych, 225
— sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych pla- | 229
conych przez pracownikow z wlasnych srodkow,
— sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
— sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy za- | 240
pomogowo-pozyczkowej oraz potracen z tytutu ali-
mentow i innych zobowigzan okreslonych przepisami,
— nierozliczonych zaliczek i innych nalezno$ci od pra- | 234
cownikow,
— optat za $wiadczenia dziatalnosci socjalnej (nie- | 851

przypisanych).
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Zesp6t 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Lp. Tres¢ operacji przelc(igvl;::wne
3. | Przekazane $wiadczenia rzeczowe, zaliczane do wyna-
grodzen:
— z zakupu, 201, 300
— z zapasu materiatow, 310
— wiasnych produktow (po koszcie wytworzenia lub | 500, 530, 600,
w cenie sprzedazy netto), 700
— VAT naliczony od wydanych produktow. 225
4. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wyna-
grodzen dotyczacych:
— dziatalno$ci operacyjnej, 760
— dziatalno$ci funduszy celowych i ZFSS. 851, 853
5. | Obcigzenia z tytulu nadptaty wynagrodzen:
— dziatalno$ci operacyjnej, 404
— dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851, 853

! Potracenia z wynagrodzen moga by¢ dokonywane tylko z tytutéw okreslonych w odpowiednich
ustawach'> lub na podstawie pisemnej zgody pracownika.

13 W art. 87 Kodeksu pracy ustalono, ze z wynagrodzen za prace moga by¢ potracone:

— sumy egzekwowane na mocy tytutlow wykonawczych:

a) na zaspokojenie $wiadczen alimentacyjnych,

b) na pokrycie naleznosci innych niz §wiadczenia alimentacyjne,
— zaliczki pieni¢zne udzielone pracownikowi,
— kary pieni¢zne przewidziane w art. 108 k.p.
i w takiej kolejnosci dokonuje si¢ tych potracen w granicach:
— przy egzekucji $wiadczen alimentacyjnych — do wysokosci 3/5 wynagrodzenia,
—przy egzekucji innych naleznosci lub potracenia zaliczek pienigznych — do wysokosci 1/2
wynagrodzenia.
W art. 87 podano, ze od potracefn wolna jest kwota wynagrodzenia w wysokosci:
— minimalnego wynagrodzenia za prac¢ przystugujacego pracownikom zatrudnionym
w pelnym wymiarze czasu pracy, po odliczeniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
zaliczek na podatek dochodowy od 0sob fizycznych — przy potragcaniu sum egzekwowa-
nych na mocy tytutow wykonawczych na pokrycie nalezno$ci innych niz $wiadczenia ali-
mentacyjne,
— 75% minimalnego wynagrodzenia — przy potracaniu zaliczek pieni¢znych udzielonych
pracownikom,
—90% minimalnego wynagrodzenia — przy potracaniu kar pieni¢znych przewidzianych
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Konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Typowe zapisy strony Ma konta 231
~Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Lp. Tresé operacji przelc(i‘v)vztt:wne
1. | Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:
— koszty dziatalno$ci operacyjne;j, 404
— koszty $§rodkéw trwatych w budowie (inwestycji), | 080
— straty zawinione w dziatalnos$ci operacyjnej, 761
— fundusze celowe i ZFSS. 851, 853
2. | Naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS, wyptacane | 229
na podstawie listy wynagrodzen.
3. | Naliczenie kosztow z tytutu §wiadczen rzeczowych
naleznych pracownikom:
— dzialalno$ci operacyijne;j, 404
— dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851, 853
4. | Odpisanie naleznos$ci przedawnionych i umorzonych:
— dzialalno$ci operacyjne;j, 761
— dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851, 853
5. | Przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wy- | 240
nagrodzen.
6. | Wynagrodzenia pokrywane ze $rodkow otrzymanych | 240
do wyplaty od innych jednostek (z sum na zlecenie).
7. | Wartos$¢ naleznego pracownikowi umundurowania. 401

"W jednostkach bedacych podatnikiem VAT wycenionych tacznie z VAT i dokumentowanych faktu-
rami wewnetrznymi.

w Kodeksie pracy.

Dla zatrudnionych w niepelnym wymiarze czasu pracy kwoty te ulegaja proporcjonalnemu
zmniejszeniu w stosunku do godzin ich pracy. Po potraceniu pracownikowi musi jednak
zosta¢ kwota réwna minimalnemu wynagrodzeniu za prace (ostatnie zdanie art. 91 Kodeksu

pracy).
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Zesp6t 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konto 234
~Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pra-
cownikow z innych tytutdw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytutu pobra-
nych do rozliczenia zaliczek na wydatki obcigzajace jednostki, z tytutu odptat-
nosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikéw oraz z tytutu udzielonych
pracownikom pozyczek z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych, nalez-
nosci od pracownikow z tytulu niedoborow i szkod, a takze zaptacone zobo-
wigzania wobec pracownikow.

Na koncie 234 ksigguje si¢ zobowigzania z tytulu ekwiwalentow wy-
ptacanych za uzywanie wlasnej odziezy, za zuzyte materialy i sprzet
wlasny, jezeli ich naliczenie nie jest dokonywane na liscie wyptat wynagro-
dzen oraz za przejazdy stuzbowe wlasnym samochodem pracownika i z ty-
tutlu zwrotu sum wylozonych przez pracownika na pokrycie kosztow
jednostki.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

— wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na pokry-
cie kosztow jednostki,

— zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wiasnych pracownika,
a zwigzanych z dzialalno$cig jednostki,

— obcigzenia za odptatne §wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

— naleznosci od pracownikéw z tytulu pozyczek z ZFSS na cele
mieszkaniowe,

— naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod oraz kar obcigzajacych pra-
cownika,

— zaptacone zobowigzania wobec pracownika,
— odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytutu prze-
dawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:
— wplaty nalezno$ci od pracownikow,
— uznania z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikéw w imie-
niu jednostki,

216



Konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

poniesione koszty lub nabyte zapasy stanowigce rozliczenie zali-

czek wyptaconych pracownikom,
wplaty z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek,
sporne roszczenia skierowane na droge sadowa,

odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych Iub z ktérych
dochodzenia zrezygnowano ze wzgledu na nieistotng wartosc.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng imienng dla
poszczegdlnych pracownikow, ze wskazaniem tytutéw rozrachunkoéw i po-
dzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald
naleznosci, a saldo Ma wykazuje sum¢ zobowigzan wynikajacych z kont
imiennych poszczegdlnych pracownikow.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujace.

Typowe zapisy strony Wn konta 234
~Pozostate rozrachunki z pracownikami”

z ZFSS (wymagalnych).

Lp. Tres$¢ operacji przelc(i‘v)vllttaawne
1. | Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek)" i sptata zobo-
wigzan wobec pracownikow:
— gotowka, 101
— z rachunkéw bankowych. 130, 131, 132,
135,139
2. | Naleznosci z tytutu:
— sprzedazy wyrobdw, ushug, towardow i sktadnikow
majatkowych dziatalnosci operacyjnej:
a) przychdd ze sprzedazy, 700, 730, 760
b) nalezny VAT naliczony w fakturach™, 225
— $wiadczen odptatnych dziatalnosci zaktadowego | 851
funduszu $wiadczen socjalnych,
— wyplaty pozyczek z zakladowego funduszu $wiad- | 101, 135
czen socjalnych,
— naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych | 851
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Zesp6t 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Lp. Tres$¢ operacji przelc(iowl:?;wne
Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod. 240
4. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych:
— dziatalno$ci eksploatacyjne;j, 760
— dziatalno$ci funduszy celowych i ZFSS. 851, 853
5. | Naleznosci z tytulu roszczen spornych zasadzonych
na rzecz jednostki:
— roszczenie podstawowe, 240
— zasadzone naleznosci dodatkowe:
0 z tytulu kosztow postepowania sagdowego, 760
0 z tytulu odsetek. 750

" Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢ do czasu ich rozliczenia
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki (komentarz do konta 234 z zat. nr 3
do ,,rozporzadzenia™).

"W jednostkach bedacych podatnikiem VAT.

Typowe zapisy strony Ma konta 234
«Pozostate rozrachunki z pracownikami”

o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
1. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub
z wlasnych $rodkow:
— koszty:
a) dziatalnoéci operacyjnej, 401411
b) srodkow trwatych w budowie (inwestycji), 080
¢) dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS, 851, 853
d) dziatalnosci finansowanej przez inne jednostki | 240
(z sum na zlecenie),
— materialy przyjete do magazynu, 310
— towary przyjete do magazynu, 330
— naliczony przy zakupach VAT podlegajacy rozli- | 225"

czeniu (w jednostkach bedacych podatnikiem VAT).
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Konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

oz - Konta
Lp. Tre$¢ operacji e
2. | Wplaty z tytutu zwrotu n1ewyk0rzystanych zaliczek
oraz naleznoéci od pracownikow””
— do kasy, 101
— na rachunki bankowe. 130, 131, 132,
135,139
3. | Zobowiazania z tytutu ekwiwalentow™ " za uzywanie
przez pracownikow wiasnej odziezy, materiatdw i sprze-
tu do:
— dziatalno$ci operacyjnej, 401
— $rodkow trwatych w budowie (inwestycji), 080
— dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851, 853
4. | Naleznosci od pracownikow potracone na liscie wy- | 231
nagrodzen.
5. | Odpisanie naleznos$ci umorzonych, przedawnionych
lub o nieistotnej wartosci:
— dzialalno$ci operacyjne;j, 761
— dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851, 853
6. | Skierowanie roszczen do sadu. 240
7. | Odpisanie nalezno$ci, na ktére uprzednio ksiggowano | 290

odpis aktualizujacy naleznos$ci w cigezar pozostatych
kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych.

" Na koncie pomocniczym ,,Rozliczenie z urzedem skarbowym z tytulu VAT” (jesli VAT podlega
w catosci odliczeniu) lub na ,,Rozliczenie naliczonego VAT”, jesli podlega odliczeniu tylko w czgsci.

" Przy splacie naleznosci, do ktorych uprzednio zaksiegowano odpis aktualizujacy, nalezy te sama kwote
zaksiggowa¢ dodatkowo na Wn 290 i Ma 760 w cze$ci dotyczacej naleznosci glownej lub Ma 750
—w czes$ci stanowiacej odsetki za zwloke w zaptacie.

" Jesli nie sa naliczane i wyplacane na podstawie listy wynagrodzen.
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Zesp6t 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konto 235

~Rozliczenie dochodéw budzetowych z tytutu podatkow”

Konto 235 stosowane jest w ksiggach rachunkowych izb administracji
skarbowej do ewidencji operacji rozliczen dochodéw budzetowych z tytutu
podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych.

Na stronie Wn konta 235 ksieguje si¢, na podstawie rocznych jednost-
kowych sprawozdan budzetowych, dochody budzetowe z tytulu podatkow
przekazanych przez organy podatkowe na rachunek budzetu panstwa w ko-
respondencji z kontem 720.

Na stronie Ma konta 235 ewidencjonuje si¢, na podstawie rocznych
lacznych sprawozdan budzetowych, przeksiggowania dochodow budzeto-
wych z tytutu podatkéw przekazanych przez organy podatkowe na rachu-
nek budzetu panstwa, na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 235
~Rozliczenie dochodéw budzetowych z tytutu podatkow”

5 o Konta
Lp. Tre$¢ operacji T
1. | Kwoty w oparciu o roczne jednostkowe sprawozdanie | 720
budzetowe organu podatkowego o dochodach budze-
towych z tytulu podatkow przekazanych przez organ
podatkowy na rachunek budzetu panstwa.
Typowe zapisy strony Ma konta 235
~Rozliczenie dochodéw budzetowych z tytutu podatkow”
Lp. Tres$¢ operacji Konta

przeciwstawne

Kwota dochodéw na podstawie rocznego tacznego | 800
sprawozdania izby administracji skarbowej o docho-
dach przekazanych przez podleglte organy podatkowe
na rachunek budzetu panstwa.
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Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240
,Pozostate rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zarowno krajowe, jak i zagraniczne
naleznos$ci i roszczenia oraz zobowigzania nieobjete ewidencja na kontach
201-234, a takze do rozliczenia niedoboréw 1 szkdd. Ponadto konto to
moze by¢ uzywane do ewidencji pozyczek i r6znych rozliczen, a takze
krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim:

1) rozrachunki wewnatrzzaktadowe (np. z podlegtymi oddziatami sa-
morzgdowych zaktadow budzetowych),

2) rozrachunki z tytulu sum depozytowych (np. kaucji, wadiow, zabez-
pieczenia nalezytego wykonania umow) oraz sum otrzymanych
w zwigzku z postepowaniem sagdowym lub administracyjnym,

3) rozrachunki z tytulu sum na zlecenie (w tym takze S$rodkow
otrzymanych na budowe $rodkéw trwatych (inwestycje) z wyjat-
kiem dotacji),

4) rozliczenia niedoboréw, szkéd 1 nadwyzek,

5) rozrachunki dotyczace potracen dokonanych na listach wynagro-
dzen z innych tytulow niz podatki i sktadki odprowadzane
do ZUS,

6) rozrachunki z dostawcami oraz wykonawcami ustlug i robét
dotyczacych srodkow trwalych w budowie (inwestycji) i zakupu
gotowych s$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych,

7) rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na budowe srodkow
trwatych (inwestycje) wspolnie prowadzong przez innych inwes-
torow lub na sfinansowanie inwestycji zleconych inwestorom za-
stepczym!,

14 Zastepstwo inwestycyjne jest odptatna ustuga §wiadczong przez jednostke petniaca
funkcje inwestora zastepczego na rzecz inwestora wtasciwego (ponoszacego koszty przed-
sigwzigcia) na warunkach kazdorazowo okreslonych w umowie. Umowa taka jako umowa
cywilnoprawna moze ustala¢ bardzo rézne wzajemne relacje obu stron i warunki rozliczen
miedzy inwestorem zastgpczym a inwestorem glownym.
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8) roszczenia sporne,

9) naleznosci z tytutu pozyczek udzielanych z funduszy celowych
i innych funduszy specjalnego przeznaczenia (z wyjatkiem udzie-
lonych pracownikom),

10) rozrachunki z bankami z tytulu mylnego obciazenia i uznania ra-
chunkéw bankowych.

Dodatkowo na koncie 240 w urzedach jednostek samorzadu terytorial-
nego majacych wspdlny rachunek bankowy budzetu i urzedu ksieguje sie
réznice pomigdzy dochodami otrzymanymi i dochodami wykonanymi
zrealizowanymi na rachunku budzetu (dotyczy to tych urzedow, ktore
zapisem wtornym na koncie 130 ksigguja takze dotacje, subwencje i po-
datki realizowane na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego przez urze-
dy skarbowe).

Rozliczane niedobory i szkody ujmuje si¢ w wartosci ewidencyjnej sko-
rygowanej o ewentualne odchylenia od cen ewidencyjnych oraz o dotych-
czasowe umorzenie srodkow trwatych.

Sumeg roszczenia z tytutu niedoboréw lub szkoéd zawinionych okresla
kierownik jednostki, ustalajac realng wartos¢ niedoboru, z tym ze rdznice
dodatnia migdzy tak ustalong warto$cig roszczenia a warto$cig bilansowag
brakow lub szkod ksieguje si¢ po stronie Ma na koncie 290.

Warto$¢ ewidencyjna nadwyzek aktywdéw rzeczowych ustala sie
w oparciu o dostepne dokumenty lub na podstawie szacunku uwzgled-
niajacego warto$¢ godziwa i stopien zuzycia.

Roszczenia sporne ksigguje si¢ pod datg skierowania pozwu do sadu.

Realizacja przez gminy programoéw spolecznych (rodzinnych) finanso-
wanych w zakresie §wiadczen na rzecz oséb fizycznych (m.in. programu
»Rodzina 500+”) wymaga ewidencji rozrachunkéw na koncie 240, chyba
ze jednostka wprowadzi do zakladowego planu kont odrgbne konto synte-
tyczne utworzone do tego celu. Takie konto ksiggowe mozna oznaczy¢ ja-
ko 240 z dodatkiem litery lub cyfry podkreslajacej, ze jest to konto po-
chodne od konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”, np.: 2408 ,,Rozrachunki
z tytutu $wiadczen pienieznych na rzecz osob fizycznych”. Dla kazdego
pobierajacego $wiadczenie powinno by¢ prowadzone do konta 240 Iub
2408 odrebne konto analityczne. Zadania zlecone z zakresu administracji
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rzagdowej jednostkom samorzadu terytorialnego, takie jak program 500+,
sg finansowane z dotacji z budzetu panstwa, z ktorej optacane sa dwie gru-
py wydatkow. Grupa podstawowa dotyczy §wiadczen pieni¢znych na rzecz
osob fizycznych oraz druga grupa na wydatki jednostki budzetowej
zwigzane z obstugg zadania (programu). Ten drugi rodzaj wydatkow ksie-
guje si¢ za posrednictwem kont rozrachunkowych wtasciwych do ewi-
dencji operacji powodujacych powstanie kosztow dziatalnosci, np. konta
201. Za posrednictwem kont rozrachunkowych koszty obstlugi zadan zle-
conych ksiggowane sa w koszty, np. wynagrodzenia, ustugi obce, materiaty.

Swiadczenia na rzecz 0sob fizycznych w ramach programéw spotecz-
nych (rodzinnych), takich jak program ,,Rodzina 500+”, wyptacane sg na
podstawie decyzji administracyjnej w przypadku niektérych programow
wydanych na okres kilku lub kilkunastu miesigcy (w programie ,,Rodzina
500+ decyzje przyznajace swiadczenie wydawane sg na przyjety okres).
Zobowigzania z tytulu tych $wiadczen powinny by¢ ewidencjonowane na
biezaco, czyli w okresach, na ktore przypada termin ptatnosci poszcze-
golnych kwot §wiadczen pienig¢znych. Ksiggowanie zobowigzan za caty
okres, na ktory zostata przyznana decyzja o $wiadczeniach (ptatnych
w okresach miesi¢cznych) jest nieprawidlowe, szczegdlnie jesli czesé
okresu dotyczy nastgpnego roku budzetowego, gdyz narusza zasady wy-
ceny bilansowej i sposdb ujmowania operacji gospodarczych. Ewidencja
zobowigzan z tytulu §wiadczen dotyczaca przysztych okreséw sprawo-
zdawczych (miesigcy) kreowataby pozorne aktywa — czynne rozliczenia
migdzyokresowe kosztow — i pozorne pasywa — zobowigzania (wymagalne
w przysztych okresach sprawozdawczych) z tytutu wyptat §wiadczen pie-
ni¢znych.

Szczegdlnym przypadkiem realizacji zobowigzan wobec beneficjentow
programu ,,Rodzina 500+ jest ich forma rzeczowa, tzn. rodzice zamiast
pienigdzy otrzymujg swiadczenia rzeczowe lub bony towarowe. Dotyczy
to rodzin niewydolnych wychowawczo, pozbawionych moca decyzji or-
ganu $wiadczenia w formie pieni¢znej. Pomimo zmiany formy §wiadcze-
nia na rzeczowg wydatki za zakup ustug i materialow do realizacji tych
$wiadczen zaliczy¢ nalezy do kosztow rodzajowych ewidencjonowanych
na koncie 410. Uslugi i wydane $rodki na ten cel powinny by¢ ksiggowane
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za posrednictwem konta 240 jako zmniejszenie zobowigzan wobec ro-
dzicow.

Zakup bonow towarowych na realizacj¢ Swiadczen z programow spo-
lecznych (programu ,,Rodzina 500+”) bedzie ewidencjonowany w dwoch
etapach:

— przekazanie $srodkoéw z rachunku biezacego na zakup bondéw (130
Ma - 201 Wn),

— odbior przez upowaznionego pracownika bondéw i ewentualne
przekazanie do kasy (201 Ma — 234 Wn lub 101 Wn).

2 Na stronie Wn konta 240 ksi¢guje si¢:
— zaplate zobowigzan finansowanych lub zaliczek ze srodkéw na bu-
dowe srodkow trwatych (inwestycje),
— wyplacone pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe wraz z wyma-
galnymi od nich odsetkami (udzielone glownie emerytom),

— stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pieni¢z-
nych (w warto$ci netto),

— rozliczenie nadwyzek aktywdw rzeczowych i pienigznych,

— wyplaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozos-
talosci tych sum,

— roszczenia sporne,

— nalezno$ci wewnatrzzaktadowe,

— odpisanie zobowigzan przedawnionych ujetych na tym koncie,

— odprowadzenia roznych potracen z list ptac (z tytutu zobowigzan
ksiegowych na tym koncie),

— naliczone przez banki optaty obcigzajace (na podstawie przepisow
lub umoéw) obce sumy znajdujace si¢ na rachunku sum depozyto-
wych lub na zlecenie,

— bledne obcigzenia i korekty btednych uznan dokonanych przez
bank (na podstawie wyciggdéw bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

— zobowigzania za dostawy, ustugi i roboty dotyczace budowy $rod-
kow trwatych (inwestycji) 1 srodkow trwatych (wynikajace z faktur
VAT lub rachunkéw),
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— ujawnione nadwyzki sktadnikow majatkowych,

— rozliczenie niedoborow i szkod,

— wplaty z tytutu zwrotu udzielonych pozyczek z ZFSS i naleznych
odsetek,

— zobowigzania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzen na
rzecz roznych jednostek (z wyjatkiem podatkow i sktadek na FUS
oraz na PFRON)),

— wplywy sum depozytowych i na zlecenie,

— naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i na zlecenie,
jesli zwigkszajg zobowigzania wobec wlascicieli tych sum,

— odpisanie zasgdzonych lub oddalonych roszczen spornych,

— odpisanie nalezno$ci i roszczen nieistotnych oraz umorzonych lub
przedawnionych,

— naliczone odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan ewidencjo-
nowanych na tym koncie,

— wplywy naleznos$ci wewnatrzzaktadowych (od podlegtych oddzia-
low zaktadow budzetowych),

— btedne uznania i korekty blednych obcigzen bankowych.

Ewidencj¢ analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wedlug jednostek
1 0s0b z uwzglgdnieniem tytutow poszczegdlnych rozrachunkow, roszczen
i rozliczen oraz zakresow dziatalnosci, z ktorymi sg zwigzane, z jednocze-
snym wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 240 mogg wystepowac¢ dwa salda bedgce suma sald wystepu-
jacych na kontach analitycznych. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i rosz-
czen, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

W bilansie naleznosci wykazuje si¢ po pomniejszeniu o ewentualne od-
pisy aktualizujace, ktore sg ksiegowane na koncie 290 po stronie Ma.
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Typowe zapisy strony Wn konta 240
«Pozostate rozrachunki”

5 o Konta
Lp. Tres$¢ operacji e

1. | Faktury VAT lub rachunki za dostawy i ustugi finan- | 201, 234, 300
sowane z wilasnych i obcych $rodkow na budowe
srodkow trwalych (inwestycje) oraz z sum na zlecenie
lub sum depozytowych.

2. | Wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie. 231
Sktadki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wyna- | 229
grodzen wyptacanych z sum na zlecenie (w czgsci obo-
wiazujacej zleceniodawce).

4. | Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kau- | 101, 131, 139
cji, sum zabezpieczenia® oraz wyplata sum depozyto-
wych.

5. | Obciazenie wihascicieli kaucji i kwot zabezpieczenia | 131, 139,
nalezytego wykonania umowy kosztami zaptaconymi | 401-409
przez jednostke, ale pokrywanymi z tych kwot.

6. | Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS osobom | 101, 135
niebedacym pracownikami (emerytom i rencistom).

7. | Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozy- | 851
czek z ZFSS (np. emerytom).

8. | Wyptacone zaliczki na budowe Srodkow trwatych (in- | 130, 131
westycje) wspdlne realizowane przez innych in-
westorow.

9. | Wyptacone inwestorom zastgpczym $rodki na sfinan- | 130, 131
sowanie zleconej im budowy $rodkow trwatych (in-
westycji), ktora sami rozliczaja.

10. | Naleznosci od jednostek i oséb fizycznych niebe- | 101, 130, 131,
dacych pracownikami z tytulu zwrotu poniesionych | 135
w ich imieniu wydatkow.
11. | Ujawnione niedobory i szkody:
— gotowki, 101
— materialdow w magazynie i przerobie, 310

226




Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

oz - Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
— podstawowych s$rodkow trwatych (warto$¢ nie- | 011
umorzona)
— débr kultury, 016
— papieréw wartosciowych i innych srodkow pienigz- | 140
nych,
— zwiazane ze srodkami trwatymi w budowie (inwes- | 080
tycjami),
— obcych sktadnikow majatkowych, 201, 240
— towardw, 330
— wyrobéw gotowych w magazynie™ ", 600
— produkcji w toku”™""". 500, 530
12. | Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240
13. | Odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych niedobo- | 340, 620
réw materiatow, towar6w i wyrobow gotowych.
14. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu nadwyzek uznanych za | 401
korygujace zuzycie materiatow”™ .
15. | Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych | 760
i zbiorow bibliotecznych.
16. | Rozliczenie nadwyzek dobr kultury. 800
17. | Rozliczenie nadwyzki §rodkéw trwatych umarzanych | 800
stopniowo oraz $rodkow trwatych w budowie (inwes-
tycji).
18. | Nadwyzki $rodkéw obrotowych zaliczone do pozo- | 760
statych przychod6éw operacyjnych.
19. | Wyksiegowanie nadwyzek pozornych. 011,016, 101,
310, 330, 600
20. | Roszczenia z tytutu niedoborow:
— warto$¢ ewidencyjna niedoboru (netto), 240
— dodatnia réznica migdzy wartos$cig ewidencyjng net- | 290

to a wartos$cig roszczenia.
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mosci na poczet przychodow ze sprzedazy nierucho-
mosci.

o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
21. | Roszczenia sporne:
— z tytutu dostaw i sprzedazy, 201
— z tytuhu naleznosci od pracownikow. 231,234
22. | Zasadzone naleznosci z tytutu:
— odsetek, 750
— kosztow postepowania. 760
23. | Nalezna od spotki dywidenda™ """ 750
24. | Wyptaty z kasy dotyczace sum na zlecenie i depozyto- | 101
wych.
25. | Niestuszne obciagzenia i korekty pomytkowych uznan | 130, 131, 132,
bankowych. 135,137, 138,
139
26. | Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowiaza-
nia wobec dostawcy (np. z tytutu uznania reklamacji,
korekty bledu, udzielenia rabatu lub bonifikaty) doty-
czaca budowy $rodka trwatego (inwestycji):
— warto$¢ taczna z VAT niepodlegajacym odliczeniu, | 011, 020, 080
— zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odli- | 225
czenia (w catosci lub w czeSci).
27. | Naleznos$ci z tytutu pewnych odszkodowan przyzna- | 760, 840
nych przez ubezpieczyciela.
28. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych
dziatalnosci:
— operacyjnej, 761
— inwestycyjnej — nierozliczonych $rodkow trwatych | 080
w budowie,
— funduszy celowych. 851, 853
Zaliczenie wadium z przetargu na sprzedaz nierucho- | 760

228




Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

oz - Konta

Lp. Tre$¢ operacji s
29. | Naleznosci wewnatrzzaktadowe od oddzialow samo- | 131

rzadowych zaktadow budzetowych.
30. | Realizacja $wiadczenia na beneficjentow programow

spotecznych i rocznych:

— w formie pieni¢znej, 101, 130

— w formie rzeczowe;j, 310

— w formie bonow towarowych (potwierdzenie od- | 101, 234

bioru przez beneficjenta).

" Art. 147-151 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2017 r.
poz. 1579).

" Niedobory $rodkéw trwatych w 100% umorzonych oraz pozostatych $rodkéw trwatych i zbiorow bi-
bliotecznych, ktorych warto$¢ bilansowa jest zerowa, rozlicza si¢ tylko ilosciowo, a na koncie 240 nale-
zy ujac warto$¢ roszczenia (w przypadku uznania niedoboru za zawiniony) w kwocie okreslonej przez
kierownika jednostki.

" W jednostkach rozliczajacych koszty na kontach zespotu 5 i 7 zapis rownoleglty Wn 490 Ma 760.
"W jednostkach rozliczajacych koszty na kontach zespotu 5 zapis rownolegly Wn 490 Ma 500, 530.

wkk

Konto analityczne ,,Rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych”.

ok

Pod datg uprawomocnienia si¢ uchwaty walnego zgromadzenia akcjonariuszy.

Typowe zapisy strony Ma konta 240
~Pozostate rozrachunki”

o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji e
1. | Wplaty naleznosci” (gtéwnej i dodatkowych). 101, 130, 131,
135,139

2. | Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiow
i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz
wptaty sum depozytowych:

— do kasy, 101
— na inne rachunki jednostki budzetowej, 139

— na rachunek biezacy samorzadowego zaktadu bud- | 131
zetowego.
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dowy (inwestycji) prowadzonej i rozliczanej przez in-
westora zastgpczego (na podstawie faktury).

oz - Konta
Lp. Tres$¢ operacji T T

3. | Zobowiazania z tytulu potracen dokonanych na listach | 231
ptac na rzecz jednostek innych niz budzet, ZUS
i PFRON.

4. | Wplyw naleznej dywidendy. 130
Umorzenie nalezno$ci oraz odpisanie naleznosci prze-
dawnionych lub nieistotnych obciazajace:

— pozostate koszty operacyjne, 761
— koszty dzialalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851, 853

6. | Wpltywy nalezno$ci z tytulu pozyczek udzielonych | 101, 135
z ZFSS.

7. | Ujawnione nadwyzki:

— gotowki w kasie, 101
— materialow, 310
— towarow, 330
— wyrobow gotowych i potfabrykatow ™, 600
— $rodkow trwatych umarzanych stopniowo ™, 011
— pozostatych $rodkow trwatych w uzywaniu™™", 013
— zbiorow bibliotecznych, 014
— doébr kultury, 016
— $rodkéw trwatych w budowie (inwestyciji)™". 080

8. | Przyjecie efektow inwestycji wspélnych od innego in- | 011, 020
westora (jako rozliczenia wptaconej zaliczki).

9. | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachun- | 011, 020, 080,
koéw z tytutu dostaw, robdt 1 ustug dotyczacych dziatal- | 300
no$ci inwestycyjne;j.

10. | Naliczone odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowigzan
dotyczacych budowy $rodka trwatego (inwestycji):
— przed rozliczeniem inwestycji, 080
— po zakonczeniu inwestycji. 751
11. | Przyjecie $srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku bu- | 011, 013, 020
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Lp. Tre$¢ operacji przelc(iowI;ttane
12. | Rozliczenie niedoboréw i szkdd srodkow obrotowych
w wyniku:
— kompensaty z nadwyzkami, 240
— uznania za straty wynikle ze zdarzen losowych, 761, 851, 853,
— uznania za pozostale koszty operacyjne, 761
— uznania za zwigkszajace koszty dziatalnosci, 080, 401, 851,
853

— uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedo- | 800
bory podstawowych $rodkow trwatych w wartos$ci
nieumorzonej),

— obciazenia 0sob i jednostek odpowiedzialnych, jesli | 234, 240
wyrazily na to zgodg.

EEE T

— whniesienia roszczenia do sadu. 240

13. | Odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych niedo- | 340, 620
boréw materiatdw, towarow i wyrobdw gotowych.

14. | Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen ban- | 130, 131, 132,
kowych. 135, 137, 138,
139
15. | Zobowigzania wewnatrzzaktadowe (dotyczace oddzia- | 131
16w samorzadowych zaktadow budzetowych).

16. | Zwickszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami | 131, 139
pienieznymi z tytulu oprocentowania obcych srodkow
pieni¢znych na rachunku bankowym.

17. | Zaksiggowanie zobowigzania wobec beneficjentéw | 410
programow spolecznych i rodzinnych z tytutu mie-
sigcznej wyplaty $wiadczenia.

" Przy sptacie zasadzonych kosztow postepowania spornego i odsetek za zwloke, ktore przypisuje si¢ na

koncie 240 na podstawie uprawomocnionego wyroku w korespondencji z kontem 760 w czgsci doty-
czacej kosztow postgpowania spornego oraz Ma 750 w czgsci dotyczacej odsetek za zwloke.

"W jednostkach rozliczajacych koszty na kontach zespotu 5, zapis rownolegty Wn 760 Ma 490.

" Ujawnione w wyniku inwentaryzacji nadwyzki srodkow trwatych lub srodkéw trwatych w budowie
(inwestycji) wycenia si¢ w wysokos$ci poniesionych kosztow, a jezeli warto$¢ ta nie jest znana, to w ak-
tualnej wartosci godziwej z uwzglednieniem stopnia zuzycia, jezeli sa to srodki uzywane.

wokk

Wn 240 ,,Roszczenia sporne”.
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Konto 245
~Wptywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot nalez-
nosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujace na-
leznos¢, ktorych dotycza wptaty,
— zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewy-
jasnionych wptat.
Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych niewyjas-
nionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore wykazuje stan niewy-
jasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245
~Wptywy do wyjasnienia”

Konto

Lp. Tres¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Zwrot pomytkowo wptaconej kwoty. 130

2. | Zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci budzeto- | 132, 135, 136,
wych pomytkowo wptaconych na inne konta niz ra- | 139
chunek biezacy jednostki.

3. | Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postgpowaniu | 700, 720, 750,
wyjasniajacym do przychoddéw nieprzypisanych lub | 760
niezaewidencjonowanych wczesniej jako naleznosé.

4. | Uznanie wplaty za sptate nalezno$ci po przeprowadzo- | 221
nym postepowaniu wyjasniajacym.
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Typowe zapisy strony Ma konta 245
.Wptywy do wyjasnienia”

Konto

Lp. Tres¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej | 130
kwoty dotyczacej naleznosci z tytutu dochodéw bud-
zetowych bez podania tytutu wptlaty.

2. | Wplata na rachunek dochodéw o$wiatowych jednos- | 132, 135, 136,
tek budzetowych, rachunek funduszy specjalnego | 139
przeznaczenia, rachunek panstwowych funduszy ce-
lowych, inne rachunki bankowe kwot dotyczacych
nalezno$ci budzetowych.

Konto 290
»0dpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci
watpliwych. Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do nalezno-
$ci watpliwych wymienionych w art. 35b ust. 1 ,,ustawy”'>.

IS Warto$¢é naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich
zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do: 1) naleznosci od dtuz-
nikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci naleznosci nie-
objetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub se¢-
dziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym, 2) naleznos$ci od dtuznikéw
w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystar-
cza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadtosciowego — w petnej wysokosci nalezno-
$ci, 3) naleznosci kwestionowanych przez dluznikow oraz z ktérych zaptata dtuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika splata naleznosci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokos$ci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpie-
czeniem naleznosci, 4) naleznos$ci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych nalez-
nosci, w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci
tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania, 5) naleznosci przeterminowanych lub
nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci,
w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub struktura odbiorcéw
—w wysokos$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na nie-
$ciggalne naleznosci (art. 35b ust. 1 pkt 1-5 ,,ustawy”).
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Naleznosci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, ze
nie zostang zaptacone w terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne
byloby uznanie ich za nie$ciaggalne.

Zgodnie z zasadg ostroznos$ci odpisy aktualizujace naleznosci powinny
uwzgledniac¢ takze te przyczyny ich dokonania, ktore wystapity po dniu bi-
lansowym, ale zostaly ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu (np. zgon
kontrahenta, postanowienie o upadto$ci)'®.

Dokumenty stanowigce podstawe ksiggowania odpisu aktualizujacego po-
winny szczegdtowo okresla¢ przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie
zwalnia od dziatan shuzacych sciggnieciu naleznosci. Odpisy aktualizujgce na-
leznosci powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznosci uprawdopodobnia-
jacych ich niesciggalnos¢ (np. charakterystyka sytuacji finansowej dluznika
oraz przyczyn powstania zalegtosci w splacie naleznosci, ocena mozliwosci
splaty zalegtych i biezacych naleznosci, przyjetych zabezpieczen i ich realnej
wartosci na dzien powstania naleznosci i na dzien dokonania aktualizacji) oraz
opisem czynnosci podjetych dla $ciggniecia naleznosci.

Odpis aktualizujacy nalezno$ci nie zwalnia od dziatan zmierzajacych
do wyegzekwowania tych naleznosci.

,Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do
pozostatych kosztéw operacyjnych lub do kosztéw finansowych — zaleznie
od tytutu naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizacji” (art. 35b ust. 2
,ustawy”), natomiast odpisy aktualizujace dotyczace funduszy tworzo-
nych na podstawie ustaw obcigzaja te fundusze (§ 10 ust. 3 ,,rozporzadze-
nia”). Odpisy aktualizujace nalezno$ci z tytutu podatkéw lokalnych
powinny by¢ ksiggowane na stronie Wn konta 720, gdyz na tym koncie,
zgodnie z § 20 rozporzadzenia MF z dnia 25 pazdziernika 2010 r., na
stronic Wn konta 720 ksieguje si¢ odpisy naleznosci podatkowych,
a odpis aktualizujacy nalezno$¢ jest zapisem poprzedzajacym odpisanie
naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktu-
alizujacych nalezno$ci a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwiekszenie.

16 7 Fedak, op. cit., s. 179.
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Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszajg doko-
nane uprzednio odpisy aktualizujgce ich warto$¢ (art. 35b ust. 3 ,,ustawy”).

Konto 290 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpi-
sow aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci koryguja (zmniejszaja) wykazywane
w aktywach bilansu naleznos$ci, do ktérych te odpisy zostaty dokonane,
i dlatego ewidencja szczegotowa do konta 290 powinna zapewnic¢ ustale-
nie odpisow aktualizujacych od poszczegdlnych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290
»0dpisy aktualizujgce naleznosci”

oz A Konto
Lp. Tre$¢ operacji e
1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z za-
ptata:
— naleznosci dotyczacych:
a) dziatalnos$ci podstawowej eksploatacyjnej 760
(z wyjatkiem zwigzanych z operacjami
finansowymi),
b) operacji finansowych oraz finansowych przycho- | 750
déw budzetowych,
¢) podatkéw lokalnych objetych odpisem 720
aktualizujacym,
d) funduszy celowych i ZFSS. 851, 853
2. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku zumo- | 201, 221, 234,
rzeniem oraz z odpisaniem naleznos$ci przedawnionych | 240
lub niesciggalnych.
3. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigz- | 720, 750, 760

ku z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu.
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Typowe zapisy strony Ma konta 290
»0dpisy aktualizujace naleznosci”

cx - Konto
Lp. Tres$¢ operacji TG
1. | Odpis aktualizujacy watpliwe naleznoSci:
a) jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych:
— zwigzanych z dziatalno$cig eksploatacyjna, 761
— zwigzanych z operacjami finansowymi, 751
— z tytulu podatkéw lokalnych, 720
b) funduszy celowych i ZFSS. 851, 853
2. | Nadwyzka roszczenia z tytutu niedoboru ponad war- | 240
tos¢ bilansowg brakujacych sktadnikow.
3. | Przypis zasadzonych naleznosci z tytulu kosztow po- | 201, 221, 234,
stepowania i odsetek. 240
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Zespot 3 — , Materiaty i towary”

Konta zespotu 3 przeznaczone sa do ewidencji:
1) zapasow rzeczowych aktywdw obrotowych w postaci:
— materialéw — konto 310, 340,
— towarow — konto 330, 340,
2) rozliczenia zakupu materiatow i towarow oraz ustug — konto 300.

Na kontach 310 i 330 ewidencjonuje si¢ wlasne materialy i towary
przechowywane w magazynach zaré6wno wlasnych, jak i obcych, a takze
materiaty znajdujace si¢ w przerobie wlasnym i obcym oraz warto$¢ ma-
teriatow ksiegowanych w ciezar kosztow bezposrednio po zakupie, ale nie-
zuzytych do dnia bilansowego, ktdre inwentaryzuje si¢ na dzien bilansowy
i wprowadza na stan.

W zespole 3 mozna prowadzi¢ rowniez konta pozabilansowe sluzace
do ewidencji obcych zapaséw materiatow i towaréw przechowywanych
przejsciowo w jednostce.

Do materialow zalicza si¢ nabyte surowce i inne materiaty podstawo-
we, potfabrykaty obcej produkcji, materiaty pomocnicze, opakowania, pa-
liwa, czg$ci zamienne maszyn i urzgdzen oraz odpady uzytkowe przezna-
czone do zuzycia na wlasne potrzeby jednostki.

Do materiatdéw w przerobie wlasnym zalicza si¢ takze inwentarz zywy
hodowlano-ubojowy nabywany i hodowany z przeznaczeniem na cele zy-
wienia zbiorowego prowadzonego przez jednostke.

Surowcem sg materiaty zuzywane do produkcji wyrobow, jak rowniez
artykuty spozywcze zuzywane do przygotowania positkéw w szkotach,
$wietlicach, ztobkach, przedszkolach i szpitalach.
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Zespot 3 —  Materialy i towary”

Odpadki uzytkowe to pozostatosci materiatdow badz produktéw powstale
w toku produkcji oraz odzyski z likwidacji lub remontu sktadnikow majat-
kowych, ktére przedstawiaja okreslong wartos¢ uzytkowa i nadaja sie
do dalszego zuzycia lub odsprzedazy. Do odpadkow nie zalicza si¢ efektow
ubocznej produkcji towarowej.

Towary to rzeczowe sktadniki majatku nabyte w celu odsprzedazy
W stanie nieprzetworzonym. Do towaréw zalicza si¢ rowniez produkty spo-
zywcze w bufetach.

Zakupione materiaty i towary ujmowane w ewidencji warto$ciowej wy-
kazuje si¢ w ksiggach rachunkowych wedtug rzeczywistych cen ich na-
bycia'. Mozna je tez ujmowaé w rzeczywistych cenach zakupu?, jezeli nie
znieksztatca to stanu aktywow oraz wyniku finansowego jednostki (art. 34
ust. 1 pkt 1 ,,ustawy”), z tym ze woéwczas w zakladowym planie kont trzeba
wskaza¢, ze koszty ich zakupu zalicza si¢ w catosci do kosztow okresu,
w ktorym je poniesiono.

Za ceng nabycia materiatow i towarow wytworzonych przez jednostke
we wlasnym zakresie uznaje si¢ koszt wytworzenia® lub cene sprzedazy
netto®.

' Cena nabycia to cena zakupu skladnika aktywéw, obejmujaca kwote nalezng sprze-
dajacemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzo-
wego, a w przypadku importu powigkszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym
oraz powiekszona o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem i przystosowaniem sktad-
nika aktywow do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, facznie z kosz-
tami transportu, jak tez zatadunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu,
a obnizona o rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski. Jezeli nie jest mozliwe
ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow, a w szczegdlnosci przyjetego nieodptatnie,
w tym w drodze darowizny — jego wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny sprzedazy takiego sa-
mego lub podobnego przedmiotu (art. 28 ust. 2 ,,ustawy”).

2 Cena zakupu sktadnika aktywow to kwota nalezna sprzedajacemu, bez podlega-
jacych odliczeniu podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku
importu powigkszona o obciazenia o charakterze publicznoprawnym (z definicji zawartej
w art. 28 ust. 2 ,,ustawy”” dotyczacej ceny nabycia).

3 Koszt wytworzenia (definicja w art. 28 ust. 3 ,,ustawy”).

4 Cena sprzedazy netto to mozliwa do uzyskania na dzien bilansowy cena jego sprzeda-
zy, bez podatku od towardw i ustug i podatku akcyzowego, pomniejszona o rabaty, opusty i inne
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W przypadku przyjecia ceny ewidencyjnej w wysokosci rzeczywistych
cen zakupu lub nabycia rozchdd materiatdow moze by¢ wyceniany:

— wedlug ceny $redniej wazonej ustalonej po kazdym przychodzie
i rozchodzie lub ustalonej raz dla catego okresu sprawozdawczego
na bazie warto$ci i iloéci zapasu wystepujacego na poczatku mie-
sigca,

— wedlug zasady ,,pierwsze przyszlo — pierwsze wyszlo” polega-
jacej na wycenie rozchodow wedtug ceny przychodu kolejnych do-
staw, poczynajac od dostawy nabytej najwczes$niej,

— wedlug zasady ,,ostatnie przyszlo — pierwsze wyszlo” polegajacej
na wycenie rozchodéw wedtlug cen przychodu kolejnych dostaw,
poczynajac od dostawy najpozniejsze;j.

W ewidencji materialow i towaré6w mozna tez stosowac state ceny ewi-
dencyjne, ale w przypadku wystapienia odchylen miedzy ceng rzeczywista
a ceng ewidencyjng musza one by¢ ujete w ksiggach odpowiednio na stro-
nie Wn lub Ma konta 340 ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych mate-
rialéw i towarow”.

Odchylenia te moga by¢ wyksiggowywane w proporcji do rozchodu
materiatlow lub w catosci odnoszone w cigzar kosztéw okresu, w ktorym
powstaty, ale tylko wowczas, gdy to zaliczenie do kosztow nie znieksztalci
znaczaco warto$ci zapasow i wysokosci kosztow okresu. Zasady rozlicza-
nia odchylen cen ewidencyjnych od cen rzeczywistych musza by¢ okreslo-
ne w zaktadowym planie kont w opisie do konta 340.

State ceny ewidencyjne winny by¢ weryfikowane na koniec roku i jesli
wystepuja odchylenia w stosunku do cen wynikajacych z koncowych fak-
tur, to na dzien bilansowy ceny ewidencyjne kazdego asortymentu nalezy
tak zweryfikowac¢, aby odpowiadaly one rzeczywistym cenom zakupu lub

podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika aktywow do sprze-
dazy i dokonaniem tej sprzedazy, a powigkszona o nalezng dotacje przedmiotowa. Jezeli nie jest
mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego sktadnika aktywow, nalezy w inny sposob
okresli¢ jego wartos¢ godziwa na dzien bilansowy. Za warto$é godziwa przyjmuje si¢ kwote,
za jaka dany sktadnik aktywéw moglby zosta¢ wymieniony, a zobowiazanie uregulowane na
warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, nie-
powiazanymi ze sobg stronami (art. 28 ust. 51 6 ,,ustawy”).
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nabycia posiadanych zapasoéw, a wigc by na koniec roku nie wystgpowaty
zadne odchylenia. Ewentualne r6znice odpisuje si¢ w koszty dziatalnosci
konczacego sie roku obrotowego.

Zweryfikowane ceny na dzien bilansowy moga stanowi¢ nowe ceny
ewidencyjne przyjete od poczatku nastepnego roku’.

Wartos¢ dostaw niefakturowanych ustala sig, stosujac ceny przyjete
w ewidencji materialow i towarow.

Odpadki uzytkowe zaliczone do materiatow wykazuje si¢ w ksiegach
wedtug cen sprzedazy netto, a w razie ich braku — w cenach wynikajacych
z oszacowania wartosci odpadkoéw przydatnych do dalszego wykorzysta-
nia w jednostce®.

W przypadku uszkodzenia, zepsucia lub innych powodéw obnizenia
warto$ci zapasow dokonuje si¢ nowej wyceny, przyjmujac szacunkowa ce-
n¢ sprzedazy netto lub warto$¢ godziwa i w tej nowej wartosci ujmuje sie
w dalszej ewidencji, a r6znicg z tytutu obnizenia warto$ci obcigza si¢ osobe
winng lub jesli utrata wartosci jest niezawiniona, réznic¢ te zalicza si¢
do pozostalych kosztow operacyjnych (Wn konto 761).

Jesli na dzien bilansowy wycenia si¢ zapas materiatow faktycznie nie-
zuzytych sposrod tych, ktore w momencie zakupu zostaly w catosci odpisa-
ne w ci¢zar kosztow, to warto$¢ ich, przy wycenie arkusza spisu z natury,
ustala si¢ odpowiednio wedtug cen zakupu lub nabycia z ostatnich faktur.

Analityczna ewidencja materialow i towaréw znajdujacych si¢ w ma-
gazynach powinna by¢ zorganizowana w oparciu o indeks stanowiacy szcze-
gotowy wykaz poszczegolnych rodzajow zapasow wystepujacych w danej
jednostce.

B

Ewidencja wartosciowa prowadzona do kont ,,Materialy” i ,,Towary’
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow zapasow wedtug miejsc ich
sktadowania i 0sob, ktore sg za nie odpowiedzialne, a w odniesieniu do za-
pas6w materiatéw i towardw objetych ewidencja iloSciowo-wartosciowa,
takze wedtug ich poszczegolnych rodzajow lub grup rodzajowych.

5 7. Fedak, op. cit., s. 148.
6 Ibidem, s. 151.
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Kierownik jednostki, uwzgledniajac rodzaj 1 wartos¢ poszczegolnych
grup materiatow lub towardéw posiadanych przez jednostke, podejmuje de-
cyzje o stosowaniu jednej z mozliwych metod prowadzenia ewidencji ana-
litycznej, tj. kont ksiag pomocniczych (art. 17 ust. 2 pkt 1-3 ,,ustawy”).

Kierownik jednostki, zgodnie z zasadami podanymi w art. 17 ust. 2
pkt 4 ,,ustawy”, moze tez zdecydowac (podajac to w opisie przyjetych za-
sad rachunkowosci), ze calos¢ lub okreslone grupy materiatow i towaréw
beda w catosci spisywane w koszty w momencie ich zakupu. W takim przy-
padku pozostatos$ci niezuzytych materiatdow, w jednostkach bedacych po-
datnikami podatku dochodowego na koniec kazdego okresu rozliczenia
podatku dochodowego, za§ w pozostalych jednostkach na koniec roku,
podlegaja spisowi z natury, wycenie i ujgciu odpowiednio na koncie 310
lub 330. O wartos¢ zinwentaryzowanych zapaséw zmniejsza si¢ koszty zu-
zycia materialow lub wartos¢ sprzedanych towaréw na koniec okresu,
w ktorym przeprowadzono inwentaryzacjg, a jednoczesnie wyksiggowac
nalezy wartos¢ zapaso6w wprowadzonych na konto 310 lub 330 na pod-
stawie spisu na koniec poprzedniego okresu.

Konto 300
~Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towardw, ro-
bot i ushug wszystkich rodzajéw dziatalnosci, a w szczegolnosci do ustalania:
1) warto$ci materialow i towarow w drodze,
2) wartos$ci dostaw i ustug niefakturowanych (np. wedtug dowoddéw
odbioru).

Rozliczenie zakupu polega na pordwnaniu przyjetych dostaw z faktura-
mi lub rachunkami dostawcow albo z innymi dokumentami przekazania
w celu ustalenia:
— zgodnosci ilosci i jako$ci dostaw zafakturowanych z iloscig i jakos-
cig przyjetych materiatow i towarow,
— odchylen migdzy rzeczywista wartos$cig w cenie zakupu przyjetych
zapasOw a ich wartoscig wedlug cen ewidencyjnych,
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— materialow i towarow w drodze, tj. tych, ktore sg ujete w zaakcep-
towanych dowodach zakupu od dostawcow, a jeszcze nie zostaty
przyjete przez jednostke (np. znajdujace si¢ u przewoznika),

— dostaw niefakturowanych, stanowigcych przyjete na podstawie do-
wodow przychodu materiaty i towary lub potwierdzone proto-
kotem odbioru ustugi, na ktore dostawca wystawit faktury, w roku na-
stepnym po dniu sporzadzenia bilansu,

— wartosci zafakturowanych zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug
wptaconych dostawcom na podstawie zawartych umow’.

Na koncie 300 mozna:

— rozlicza¢ wszystkie dostawy i faktury lub rachunki,

— uyjmowac tylko wystepujace na koniec okresu wartosci dostaw
w drodze, robdt, dostaw i ustug niefakturowanych oraz zaptaco-
nych zaliczek objetych fakturami VAT,

— ustala¢ odchylenia od cen ewidencyjnych,

— rozlicza¢ koszty zakupu materiatléw i towaréw zawarte w dowo-
dach dostawcow,

— rozlicza¢ ujety w dowodach zakupu podatek od towarow i ushug,

— rozlicza¢ podatek akcyzowy, optaty manipulacyjne i cto pobierane
przy imporcie,

— ustala¢ warto$¢ niedoboroéw, szkod i nadwyzek w dostawach,

— rozlicza¢ reklamacje i sprostowania dotyczace fakturowanych dostaw.

Stosowanie konta 300 do rozliczania wszystkich dostaw i uslug wyste-
pujacych w ciggu roku nie jest obowigzkowe. Na koncie tym nalezy ksig-
gowac operacje przede wszystkim, gdy:

1) istnieje rozbieznos¢ migdzy data ksiggowania dowodu przyjecia
dostawy a datg ksiegowania faktury dotyczacej tej dostawy, szcze-
golnie gdy daty te odnosza si¢ do roznych okreséw, w wyniku cze-
go na koniec okresu wystepuja dostawy niefakturowane lub dosta-
wy w drodze,

7 Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity: Dz.U.
72017 r. poz. 1221 z pézn. zm.).
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2) wystepuja roéznice ilosciowe lub wartosciowe uzasadniajace rekla-
macje, aw szczegdlnosci gdy w fakturze s3 wymienione inne ceny,
rodzaje lub inne ilosci, anizeli ustalono w toku odbioru,

3) w toku odbioru dostawy stwierdzono szkody, niedobory lub nadwyzki,

4) zapasy materialdw i towaréw ujmuje si¢ w statych cenach ewidencyj-
nych, w zwigzku z czym moga wystapic réznice migdzy wartoscig
w cenie zakupu a warto$cig ewidencyjna, ktérg jako odchylenie
od cen ewidencyjnych przeksieggowuje si¢ z konta 300 na konto 340.

Na stronie Wn konta 300 ksi¢guje si¢ przede wszystkim:

— faktury VAT irachunki dostawcow obejmujace wartos¢ dostarczo-
nych materialow czy towarow lub wptaconych zaliczek, naliczony
podatek VAT oraz ewentualne dodatkowe koszty obcigzajace
nabywce (np. transportu),

— reklamacje podwyzszajace pierwotng wartos¢ dostaw,

— obcigzenia dodatkowe naliczone przy zakupie, ktore podwyzszaja
cene zakupu (np. pobierane przy imporcie cto oraz podatek akcy-
ZOWYy),

— odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych (gdy ceny ewidencyj-
ne sg wyzsze od cen zakupu).

Na stronie Ma konta 300 ksigguje si¢:

— wartos$¢ brutto przyjetych dostaw i ustug w jednostce niebgdace;j
podatnikiem VAT lub dotyczacych dziatalnos$ci zwolnionej albo
niepodlegajacej VAT (wowczas VAT stanowi element ceny naby-
cia),

— wartos$¢ przyjetych dostaw i uslug netto, tzn. z wylaczeniem nali-
czonego w fakturach podatku VAT, jesli u podatnika tego podatku
podlega on w catosci lub w czesci odliczeniu od podatku nalez-
nego,

— naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym
bezposrednio lub po spetnieniu okreslonych warunkow,

— reklamacje ilo§ciowe 1 wartosciowe obnizajace pierwotng warto$¢
wynikajacg z dowoddéw dostawcy,
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— niedobory i szkody w transporcie wycenione wedtug rzeczywi-
stych cen zakupu,

— odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych (gdy ceny ewidencyj-
ne sg nizsze od cen rzeczywistych),

— przeniesienie kosztow zakupow zafakturowanych tacznie z warto-
$cig dostaw,

— warto$¢ wykonanych 1 przyjetych do 31 grudnia ustug, ktore
zostaly zafakturowane dopiero w nastgpnym roku, ale do dnia spo-
rzadzenia bilansu.

Materialy nieprzyjete, postawione do dyspozycji dostawcy, ksigguje
si¢ tylko jednostronnie na koncie pozabilansowym (np. 391 ,,Zapasy ob-
ce”), w warto$ci podanej w dowodach dostawcy lub w cenach ewidencyj-
nych.

Odchylenia od cen ewidencyjnych i koszty zakupu ujete w fakturach
lub rachunkach dostawcow powinny by¢ wyksiegowane z konta 300 nie
pOzniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.

Konto 300 moze by¢ prowadzone takze w sposdb uproszczony, polega-
jacy na wprowadzeniu na to konto tylko sald wystepujacych na koniec
okresu z tytutu rozliczenia dostaw, z pominigciem rejestracji obrotow wy-
stepujacych w ciggu okresu sprawozdawczego.

Zakres operacji ewidencjonowanych na koncie 300 nalezy okresli¢
w zakladowym planie kont.

W przypadku ksiegowania na koncie 300 wszystkich operacji zwigza-
nych z zakupem ewidencj¢ analityczng do konta 300 nalezy prowadzi¢
w sposOb umozliwiajacy rozliczenie kazdej operacji zakupu, a takze ustale-
nie dostaw i ustug niefakturowanych (oddzielnie materiatow i towarow)
oraz dostaw w drodze (np. w formie rejestru zakupu i dostaw).

Konto 300 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw
materialow i towaré6w w drodze oraz warto§¢ zafakturowanych zaliczek
wptaconych na przyszte dostawy lub ustugi, a saldo Ma — stan dostaw, ro-
bot 1 ustug niefakturowanych do dnia bilansowego.

Saldo Wn konta 300 ujmuje si¢ w bilansie razem z zapasami odpo-
wiednio materiatow lub towarow, a saldo Ma tacznie ze zobowigzaniami
z tytutu dostaw, robot i ustug.
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i

Typowe zapisy strony Wn konta 300
«Rozliczenie zakupu”

o x Konta
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1. | Faktury lub rachunki za dostawy oraz za ustugi | 201, 240
(facznie z naliczonym podatkiem VAT).
2. | Reklamacje i korekty podwyzszajace wartos¢ fakturo- | 201, 240
wanych dostaw i ustug (na podstawie faktury korygu-
jacej VAT lub noty do rachunku).
3. | Niefakturowane przez dostawcoéw opakowania i inne | 760
materiatly pomocnicze posiadajace warto$¢ uzytkowa.
4. | Nadwyzki materiatow i towar6w ujawnione w toku od- | 201, 240
bioru dostawy.
5. | Naliczone przy imporcie materiatdw i towarow cto, po- | 225
datek akcyzowy oraz opfaty, ktore zwigkszaja ceng za-
kupu materiatow i towarow.
6. | Kredytowe odchylenia od cen ewidencyjnych mate- | 340
rialow i towarow (roznice migdzy wartoscia w cenach
zakupu i w cenach ewidencyjnych).
7. | Przedawnione zobowigzania za dostawy niefakturowane. | 760, 851, 853
8. | Przyznane przez dostawcéw ryczalty na pokrycie | 840
kosztow napraw gwarancyjnych.
Typowe zapisy strony Ma konta 300
«Rozliczenie zakupu”
32 - Konta
Lp. Tres$¢ operacji T
1. | Materialy otrzymane z zakupu:
— przyjete do magazyndéw (w cenie ewidencyjnej), 310
— przekazane bezposrednio do przerobu, 310
— przekazane bezposrednio do zuzycia. 080, 401, 851,
853
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o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji T

2. | Towary przyjete do magazynow lub punktéw sprze- | 330
dazy.

3. | Przyjete bezposrednio do uzywania:

— gotowe Srodki trwale, 011,013
— zbiory biblioteczne i dzieta sztuki. 014,016

4. | Przyjete dostawy dotyczace $rodkow trwalych w bu- | 080
dowie (inwestycji).

5. | Wartos¢ zafakturowanych ustug obciazajacych koszty
dziatalnosci:

— cksploatacyjnej, 402

— inwestycyjnej, 080

— finansowanej z funduszy celowych i ZFSS, 851, 853

— pozostatej operacyjnej, 761

— usuwania skutkoéw strat wyniklych ze zdarzen lo- | 761
sowych.

6. | Obcigzenia dostawcow z tytutu uznanych przez nich | 201, 240
reklamacji wynikajace z faktur korygujacych.

7. | Koszty zakupu ujete w fakturach lub rachunkach do- | 080, 402,
stawcow (np. ubezpieczenia, transportu i spedycji, | 6407, 851, 853
przetadunku).

8. | Wartos¢ fakturowanych ustug dotyczacych przerobu | 310
materiatow.

9. | Odchylenia debetowe dotyczace materialow i towarow | 340
(przewyzka cen zakupu nad cenami ewidencyjnymi).

10. | Niedobory i szkody ujawnione w toku odbioru:
— obciagzajace dostawce, przewoznika lub inne jed- | 201, 240
nostki (albo osoby),
— obcigzajace koszty. 080, 401, 851,
853
11. | Przeksiggowanie fakturowanego podatku VAT podle- | 2257
gajacego rozliczeniu lub odliczeniu.
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Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p BEIIN) przeciwstawne

12. | VAT ujety w fakturach, ale niepodlegajacy odliczeniu

z VAT naleznego:

— dotyczacy $rodkow trwatych i srodkéw trwatych | 011, 013, 014,
w budowie (inwestycji) oraz wartoSci niematerial- | 016, 020, 080
nych i prawnych,

— dotyczacy pozostalych dziatalnosci. 401, 402, 851,

853

Jesli koszty zakupu sa rozliczane w czasie proporcjonalnie do warto$ci rozchodowanych zapasow.

“Na konto analityczne ,,Rozliczenie naliczonego VAT” — jezeli podlega rozliczeniu po spetnieniu wa-
runkow okreslonych w ustawie, albo na konto analityczne ,,Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu
VAT” — jezeli podlega w catosci odliczeniu od VAT naleznego.

Konto 310
~Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji wtasnych zapaséw materialow, w tym takze
opakowan i odpadkow, znajdujacych si¢ w magazynach zaré6wno wias-
nych, jak i obcych oraz bgdacych w przerobie wlasnym i obcym, a takze
do ujecia wartosci materiatow zaliczonych w koszty w momencie ich zaku-
pu, lecz niezuzytych (u ptatnikéw podatku dochodowego do konca okresu
rozliczeniowego podatku dochodowego, a w pozostatych jednostkach
do konca roku obrotowego).

Kierownik jednostki moze ustali¢ w zakladowym planie kont (na pod-
stawie art. 17 ust. 2 pkt 4 ,,ustawy”), ze pelna wartoscig wszystkich lub
okreslonej rodzajowo czeséci zakupionych materiatéw obcigza si¢ od razu
wlasciwe koszty, rezygnujac z ewidencji warto$ciowej zapasow, ale wow-
czas w przypadku gdy czes$¢ z nich nie zostanie zuzyta do konca roku obro-
towego, a u podatnikéw podatku dochodowego do konca okresu rozlicze-
niowego podatku, to te pozostale iloSci materiatbw obejmuje si¢ spisem
z natury i po wycenie (odpowiednio w aktualnej cenie zakupu lub nabycia)
ujmuje ich warto$¢ na koncie 310, zmniejszajac rownoczesnie odpowied-
nie koszty. Pod datg 31 grudnia nastepnego roku lub w przypadku ptatni-
kéw podatkow dochodowych pod datg ostatniego dnia nastepnego okresu
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rozliczeniowego warto$¢ tych zapasow odnosi si¢ w koszty, a zapasy ujete
W nastepnym spisie wprowadza si¢ na stan konta 310.

Na koncie 310 ewidencjonuje si¢ zapasy materialdow przewidzianych
do zuzycia takze w dzialalnos$ci inwestycyjnej i finansowanej z funduszy
celowych lub ZFSS.

Na stronie Wn konta 310 ksieguje si¢ wszelkie przychody materiatow
do magazynow, do przerobu oraz pozostato§¢ niezuzytych do konca roku
(lub okresu rozliczeniowego podatku) materiatéw odniesionych uprzednio
w cato$ci w koszty bezposrednio po zakupie, a ponadto zwigkszenia warto-
$ci zapasow z tytulu kosztow przerobu.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ wszelkie rozchody zapaséw z maga-
zynow 1 z przerobu oraz zmniejszenia wartosci zapasow z tytulu uszkodze-
nia.

Przerob materialow ewidencjonuje si¢ na subkoncie wyodrebnionym
w ramach konta 310. Subkonto to obcigza si¢ warto$cig materialow wy-
danych do przerobu z magazynu lub bezposrednio z zakupu oraz wartoscia
ustug obcych dotyczacych przerobu, a uznaje si¢ warto$cig materiatow
uzyskanych z przerobu, ktore przekazano do magazynu, bezposrednio
do zuzycia lub do sprzedazy, wyceniajac je wedlug zasad i stawek przyjetych
w ewidencji materiatdéw. R6znica migdzy warto$cig w cenie ewidencyjnej
materiatow przyjetych z przerobu a wartoscig obejmujacg materiaty wy-
dane do przerobu i koszty tego przerobu stanowi wynik na przerobie, kto-
ry koryguje koszty danego okresu na koncie 401 lub moze by¢ rozliczony
w czasie przez konto odchylen od cen ewidencyjnych (340).

W jednostkach i samorzadowych zaktadach budzetowych jako koszty
przerobu materiatow traktuje si¢ rowniez materiaty i ustugi obce dotyczace
utrzymania zywca hodowanego, np. przy szkotach i zaktadach opieki spo-
lecznej (na potrzeby zywienia podopiecznych).

Z ewidencji na koncie 310 mozna wylgczy¢é materialy o niewielkiej
warto$ci, nabywane w matych ilosciach i bezposrednio po zakupie przeka-
zywane do zuzycia lub podlegajace magazynowaniu w sktadach podregcz-
nych, ale objete tylko ewidencja ilosciowg. Warto$¢ takich materiatow
ksieguje si¢ na odpowiednim koncie kosztow bezposrednio po ich nabyciu.
Wykaz takich materiatéw ustala kierownik jednostki w zaktadowym planie
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kont, okreslajac jednoczesnie formy pozaksiegowej kontroli ich stanu
i zuzycia.

Jezeli jednostka budzetowa realizuje rézne zadania obj¢te odrebnymi
planami finansowymi, to w finansowaniu zakupow oraz w ewidencji kosz-
tow zuzycia materiatbw mozna stosowac nastgpujacy tryb postepowania:

— zakup materialow optaca si¢ tylko ze srodkow planu podstawowe;j
dziatalnosci,

— koszty dotyczace zuzycia materiatow wylaczonych z ewidencji
magazynowej ksigguje si¢ najpierw tylko na koncie kosztow
dziatalno$ci podstawowej, a dopiero po ich przeznaczeniu do innej
dziatalnosci koszty te koryguje si¢ na podstawie zestawien rozcho-
du z ewidencji pozaksiegowej,

— magazynowe dowody dotyczace rozchodu materiatéw do zadan
objetych odrebnymi planami wycenia si¢ i ksieguje w ci¢zar kosz-
tow tych zadan, uznajgc rownoczesnie konto kosztow dziatalnosci
podstawowej,

— do wysokosci rzeczywistych kosztow zuzycia materialow do zadan
finansowanych ze §rodkow na odregbnych rachunkach bankowych
dokonuje sie refundacji (zwrotu wydatkow®) na konto, z ktorego
sfinansowano zapas.

Do konta 310 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa dostosowana
do potrzeb gospodarki materiatowej i obowigzujacej sprawozdawczosci,
a jednoczesnie umozliwiajacg rozliczenie 0os6b materialnie odpowiedzial-
nych za powierzone im zapasy.

W ewidencji trzeba wyodrebni¢ materiaty w poszczeg6lnych magazy-
nach tak wlasnych, jak i obcych oraz materiaty w przerobie. Rodzaj ewi-
dencji szczegdtowej okresla kierownik jednostki w zakladowym planie
kont.

Ewidencje ilosciowa i iloSciowo-wartosciowa dla poszczegdlnych mate-
riatdw znajdujacych si¢ w magazynie prowadzi si¢ na kartach ilosciowych

8 Do zwrotu wydatkéw mozna zaliczyé tylko refundacje dokonane w tym samym roku,
w ktorym byt wydatek, natomiast warto$¢ refundacji dokonanych w nastgpnych latach zali-
cza si¢ do dochodéw budzetowych.
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i ilosciowo-wartosciowych. W przypadku prowadzenia rownolegle ewi-
dencji ilosciowej 1 iloSciowo-warto$ciowej zapisy w ewidencji ilo§ciowe;j
musza by¢ dokonywane na biezaco w chronologii dziennej, za$ ewidencje
ilosciowo-warto$ciowg prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
obrotow oraz stanu zapas6w na koniec kazdego okresu sprawozdawczego
i na kazdy termin inwentaryzacji.

W ewidencji ilosciowo-wartosciowej mozna prowadzi¢ szczegdétowe
zapisy na podstawie poszczegdlnych dowodow lub ograniczy¢ si¢ do ksie-
gowania zbiorczych zestawien przychodoéw i rozchoddéw poszczegdlnych
rodzajow materiatéw dokonanych w danym okresie sprawozdawczym.

Ewidencja analityczna materiatow w przerobie powinna by¢ prowadzo-
na wedtug 0sob lub jednostek dokonujacych przerobu i wedhug poszczegol-
nych zlecen na dokonanie przerobu z wykazaniem wartosci materiatow od-
danych do przerobu, kosztow przerobu oraz warto$ci materiatow
uzyskanych z przerobu w cenie ewidencyjne;j.

Inwentaryzacja materiatow znajdujacych si¢ na terenie strzezonym
i objetych ewidencjg ilo§ciowo-warto$ciowg powinna by¢ przeprowadzo-
na co najmniej raz w ciggu 2 lat’, natomiast jesli dostep do nich nie jest
ograniczony, przeprowadzaé¢ nalezy w okresie ustalonym w art. 26 ust. 1
zuwzglednieniem ust. 3 pkt 1 ,,ustawy”. Materiaty nieobjete biezacg ewi-
dencja ilosciowo-warto$ciowg zinwentaryzowac nalezy w terminie okreslo-
nym przez kierownika jednostki, natomiast materialy znajdujace si¢ w in-
nych jednostkach inwentaryzuje si¢ corocznie w drodze pisemnego
potwierdzenia ich stanu na dzien bilansowy.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto§¢ zapasow
materialow w magazynach w cenach ewidencyjnych oraz materiatéw znaj-
dujacych si¢ w przerobie wraz z warto$cig ushug obcych dotyczacych prze-
robu, a w koncu roku takze wartos¢ tej cze$ci materiatow ksiggowanych
bezposrednio w ciezar kosztow, ktore nie zostaty zuzyte do konca okresu
(ujmowane tylko w ewidencji syntetycznej na podstawie wycenionego spi-
su z natury).

9 Artykut 26 ust. 3 pkt 2 ,,ustawy”.
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W bilansie warto$¢ materiatow wykazuje si¢ w zweryfikowanej wartos-
ci ewidencyjnej bez odchylen.

Typowe zapisy strony Wn konta 310

~Materiaty”
Lp. Tresé operacji przelc(i‘v)vztt:wne
1. | Przychod materiatow:

— z zakupu od zewngtrznych dostawcow (przy im- | 101, 201, 225,
porcie lacznie z podatkiem akcyzowym, ctem, | 234, 300
optatami manipulacyjnymi),

— z przerobu (w warto$ci po przerobie), 310

— wytworzonych przez wlasna dziatalnos¢, 790

— otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia. 800

2. | Przychdd odpadéw uzytkowych z:

— produkcji, 401"

— przerobu, 310

— likwidacji majatku trwatego, 760

— rozbiérek zwigzanych z inwestycjami', 080

— likwidacji skutkow zdarzen zaliczanych do strat. 761

3. | Nadwyzki zapaséw w magazynie. 240

4. | Podwyzszenie cen ewidencyjnych zapasow. 340

5. | Nieodptatne otrzymanie materiatéw (poza centralnym | 760
zaopatrzeniem).

6. | Przychod niefakturowanych przez dostawcow opako- | 760
wan i innych materialdéw pomocniczych posiadajacych
warto$¢ uzytkowa.

7. | Zwrot materiatow wydanych do:

— dziatalnosci eksploatacyjne;j, 401"

— budowy $rodkéw trwatych (inwestycji)™", 080
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o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
— dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych 851, 853
iz ZFSS™.
8. | Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku Iub | 401, 851, 853
okresu rozliczeniowego warto$¢ materiatow, ktore
byly rozchodowane i ksiggowane w cigzar kosztow,
a nie zostaly zuzyte.
9. | Przyjecie materiatow do przerobu:
— z magazynow wiasnych, 310
— bezposrednio z zakupu. 101, 201, 234,
300
10. | Koszty przerobu obcego. 101, 201, 234
11. | Odpadki pokonsumpcyijne zuzyte dla zywca hodowla- | 401°
no-ubojowego (konto przeréb materiatow).
12. | Przychéwek i przyrost wartosci zwierzat w ramach | 310
produkcji na wyzywienie podopiecznych (z mate-
rialow w przerobie).
13. | Zwierzeta przyjete do uboju (w ramach przerobu). 310
14. | Roznica migdzy warto$cig materiatlow wedlug ich cen | 340, 401
ewidencyjnych zwigkszonych o koszty przerobu ob-
cego a wartoscig wedlug cen ewidencyjnych mate-
riatéw otrzymanych z przerobu.

" W jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach zespotu 4 i 5 zapis rownolegty Wn 490 Ma 500

lub 530.

" Jesli uprzednio przy zakupie materiatow do $rodkow trwatych w budowie réwnowartosé srodkow
wydanych na ich sfinansowanie ksiggowano Wn 810 lub 740, Ma 800, to o warto$¢ zwroéconych mate-

rialéw przeznaczonych do dziatalno$ci nieinwestycyjnej nalezy zapis ten skorygowac zapisem minu-

sowym na tych samych kontach i jednoczesnie skorygowa¢ finansowanie.

" Rownoczesénie nalezy dokonaé zwrotu $rodkéw na odpowiedni rachunek bankowy z konta 135.
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Konto 310 ,,Materiaty”

Typowe zapisy strony Ma konta 310

~Materiaty”
Lp. Tresé operacji przelc(i‘v)vlgttaawne
1. | Rozchdd z magazynu materiatow przeznaczonych do
zuzycia:
— w dziatalnosci eksploatacyjnej, 401
— w dziatalno$ci inwestycyjnej”, 080
- W dziqlalnos’ci finansowanej z funduszy celowych | 851, 853
iz ZFSS".
2. | Rozchod materiatow z tytutu:
— przekazania do przerobu, 310
— sprzedazy, 761
— niedoboréw (W magazynach wtasnych i obcych), 240
— wydania deputatow pracowniczych, 231
— zdarzen losowych powodujacych straty. 761
3. | Obnizenie cen ewidencyjnych zapasow. 340
4. | Obnizenie wartosci zapasow na skutek uszkodzenia, | 240, 761
uptywu daty przydatnosci itp.
5. | Nieodptatne przekazanie. 761
6. | Materiaty uzyskane z przerobu:
— przekazane do magazynu, 310
— zuzyte do dziatalnos$ci podstawowej, 401
— zuzyte do inwestycji’, 080
— zZuzyte w dzial’alnos'ci finansowanej z funduszy ce- | 851, 853
lowych i z ZFSS”,
— sprzedane, 761
— przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia. 800
7. | Niedobory i szkody dotyczace przerobu. 240
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Zespot 3 —  Materialy i towary”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p perac) przeciwstawne

8. | Przewyzka warto$ci materiatow wydanych do prze- | 340, 401
robu i ustug obcych nad wartos$cig wedlug cen ewi-
dencyjnych materiatdw otrzymanych z przerobu.

" O rownowarto$é zuzytych materialow nalezy skorygowa¢ sfinansowanie odpowiednio ze $rodkow
na inwestycje, z sum na zlecenie lub ze §rodkoéw funduszy celowych, refundujac jednoczesnie wydatki.
Ponadto rownowarto$¢ finansowania materialow przeznaczonych na $rodki trwate w budowie nalezy
ksiegowac odpowiednio Wn 810 lub 740 Ma 800.

Konto 330
~fTowary”

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapaséw towardw w magazy-
nach wlasnych i obcych, w punktach sprzedazy oraz punktach przerobu
wlasnego i obcego.

Zasady wyceny i ewidencji analitycznej towardéw sg takie same jak dla
materialow, z tym ze zapasy znajdujace si¢ w punktach sprzedazy detalicz-
nej i w bufetach bez kas rejestrujacych ewidencjonowane sg w detalicznych
cenach sprzedazy, a wigc lacznie z marza detaliczng oraz naleznym VAT,
1 wobec tego roznice migdzy ceng sprzedazy a ceng zakupu rejestruje si¢
na stronic Ma konta 340 ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych mate-
rialow i towarow” z podziatem na:

— odchylenia z tytutu marzy detalicznej,
— odchylenia z tytutu wliczonego w ceng sprzedazy detalicznej VAT.

Na stronie Wn konta 330 ksicguje si¢ przychody i zwigkszenia warto-
$ci stanu zapasow towarow i artykulow spozywczych, a na stronie Ma roz-
chody i zmniejszenia ich wartosci.

Rozchod towarow sprzedanych ksieguje si¢ w cenie ewidencyjnej w cigzar
konta 730 ,,Sprzedaz towarow”, korygujac rownoczesnie wartos¢ o od-
chylenia od cen ewidencyjnych przypadajace na cze$¢ sprzedang.

Rozchod artykutow spozywczych do stotowek prowadzonych w ra-
mach dziatalno$ci podstawowej lub pomocniczej ksieguje si¢ w cigzar
kosztow danej dziatalnosci i w zwiazku z tym artykuty spozywcze prze-
znaczone do sporzadzenia positkow w stotdwkach nalezy traktowac jak inne
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Konto 330 ,,Towary”

surowce do produkcji, uymujac ich stan i obroty na koncie 310 ,,Materialy”,
a nie na koncie 330 jako towary.

Do konta 330 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajgca
wyodrgbnienie warto$ci towarow znajdujacych sie:

1) w poszczegolnych punktach sprzedazy,
2) w magazynach wtasnych i obcych — z podziatem wedtug 0sob lub

jednostek materialnie odpowiedzialnych.

Konto 330 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zapasu to-
waréw w cenach zakupu lub nabycia.

W bilansie warto$¢ towarow wykazuje si¢ skorygowang o dotyczace ich
odchylenia ewidencjonowane na koncie 340.

Typowe zapisy strony Wn konta 330

J~Towary”
Lp. Tresé¢ operacji przelc(i‘v)vztt:wne
1. | Przychod towardéw z zakupu (w cenie zakupu lub na- | 101, 201, 234,
bycia). 300
2. | Nadwyzka zapasow. 240
3. | Podwyzszenie cen ewidencyjnych zapasow. 340
4. | Zwrot towarow sprzedanych. 730"
5. | Otrzymanie nieodptatne. 760

" Do tej operacji nalezy wprowadzié zapis techniczny korygujacy obroty strony Ma konta 730.

Typowe zapisy strony Ma konta 330

~Towary"”
Lp. Tre$¢ operacji przelc(i(v)vI;ttane
1. | Rozchod towardw sprzedanych. 730
2. | Niedobory i szkody w zapasach. 240
3. | Obnizenie cen ewidencyjnych zapasow. 340
4. | Przekazanie nicodptatne. 761
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Zespot 3 —  Materialy i towary”

Konto 340
»0dchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaré6w”

Konto 340 stuzy w ciggu roku obrotowego do ewidencji roznicy pomi¢dzy
przyjeta w ewidencji ceng materiatow i towarow oraz artykutoéw spozyw-
czych w zaktadach gastronomicznych a rzeczywista ceng ich zakupu lub
nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ksi¢guje si¢ odchylenia debetowe i rozlicze-
nia odchylen kredytowych, a na stronie Ma odchylenia kredytowe i rozli-
czenia odchylen debetowych.

Jezeli rzeczywista cena zakupu jest wyzsza od ceny ewidencyjnej, to
wystepuja odchylenia debetowe (dodatnie), a jesli nizsza — odchylenia
kredytowe (ujemne).

Konto 340 obcigza si¢ badz uznaje z tytutu odchylen ustalonych w mo-
mencie rozliczenia zakupu, przerobu lub zmiany cen ewidencyjnych. Ist-
niejace odchylenia rozlicza si¢ wedlug zasad okre§lonych w zaktadowym
planie kont.

W ciagu roku odchylenia od cen ewidencyjnych materialow mogg by¢
rozliczane:

— w catosci w okresie sprawozdawczym, w ktorym je zaksiegowano,
o ile w poszczegolnych okresach sprawozdawczych nie wystepuja
istotne wahania ich poziomu,

— W czasie — proporcjonalnie do warto$ci zapaséw magazynowych na
koniec okresu sprawozdawczego i warto$ci zapaséw rozchodowa-
nych w tym okresie.

W przypadku rozliczania odchylen w proporcji do wartosci zapaséw
wystepujacych na koniec okresu sprawozdawczego i1 warto$ci rozchodow
dokonanych w tym okresie oblicza si¢ najpierw procentowy wskaznik wy-
razajacy stosunek odchylen od cen ewidencyjnych do wartosci zapasow
w cenach ewidencyjnych.
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Konto 340 ,,0dchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towarow”

Wskaznik narzutu odchylen oblicza si¢ wedtug wzoru:

saldo odchylen na poczatku . o
L. + odchylenia danego miesigca
miesigca

x 100

L rozchody w miesiacu
zapas materialow
. L + (wedhug cen
na koniec miesigca . .
ewidencyjnych)

Sume odchylen przypadajacych na rozchodowane materialy oblicza si¢
wedlug wzoru:

wartos$¢ rozchodowanych materiatow L. )
. . .. X wskaznik narzutu odchylen
(w cenie ewidencyjnej)

100

Odchylenia przypadajace na zapasy rozchodowane podlegaja wyksie-
gowaniu na te same konta, ktére obcigzono z tytutu rozchodu zapasow
w cenach ewidencyjnych, lub tylko na konta, na ktore ksiggowano wigk-
sz0$¢ rozchodowanych zapasow.

Odchylenia mozna rozlicza¢ wedlug jednego $redniego wskaznika dla
wszystkich zapasow lub tez wedlug wskaznikow odrebnych dla poszcze-
gblnych grup zapasow. Mozna tez stosowac rozwigzania mieszane polega-
jace na tym, ze odchylenia dotyczace niektorych grup zapasow rozlicza si¢
w cato$ci w miesigcu ich powstania, a przypadajace na pozostate grupy
rozlicza si¢ w czasie w proporcji do rozchodu.

Jezeli odchylenia od cen ewidencyjnych rozlicza si¢ przy zastosowaniu
réznych metod i zréznicowanych podstaw dla poszczegolnych grup zapa-
sow, to nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa odchylen przypada-
jacych na te grupy zapasow, dla ktorych stosuje si¢ odrebne podstawy
i metody rozliczen.

Na koniec roku obrotowego, a wigc na dzien bilansowy, nalezy ustali¢
ceny ewidencyjne materiatdw na poziomie rzeczywistych cen zakupu lub
nabycia, eliminujgc odchylenia, a o pozostale po tych korektach saldo kon-
ta 340 koryguje si¢ koszty zuzycia materialow lub warto$¢ sprzedanych
towarow konczacego si¢ roku obrotowego.
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Zespot 3 —  Materialy i towary”

Na koncie 340 ewidencjonuje si¢ tez rownowarto$¢ marzy oraz VAT
przypadajacych na towary handlowe oddane do punktéw sprzedazy deta-
licznej, jesli uyymuje sie je w ewidencji wartoSciowej w cenie sprzedazy.

W jednostkach handlowych wyceniajacych zapasy w cenie sprzedazy,
ktoéra oprécz ceny zakupu obejmuje tez planowang marze, a w jednostkach
bedacych podatnikami VAT takze podatek od towardéw i ustug, do konta 340
nalezy prowadzi¢ dwa konta analityczne: ,,Odchylenia z tytutu planowane;j
marzy”, ,,Odchylenia z tytutu VAT wliczonego w cen¢ sprzedazy brutto”.

Rozliczenie odchylen z tytutu VAT oraz zarezerwowanych marz doko-
nuje si¢ wedhug zasad okreslonych w zaktadowych planach kont, ksiegujac
Wn 340, Ma 730 jako korekte wartosci sprzedanych towarow do poziomu
ceny zakupu.

Konto odchylen przypadajacych na towary ujmowane w cenach sprze-
dazy obcigza si¢ odchyleniami przypadajacymi na rozchodowane towary
(z tytutu sprzedazy, zwrotu do dostawcy, niedoboru itp.), a uznaje odchyle-
niami przypadajacymi na towary przychodowane do punktéw sprzedazy.

Wysoko$¢ odchylen przypadajacych na rozchodowane towary, z wyjat-
kiem odchylen z tytutu VAT, w ciggu roku oblicza si¢ przy zastosowaniu
wskaznika procentowego ustalonego wedlug wzoru:

+
saldo poczatkowe + obroty Ma konta 340 % 100 = %

saldo poczatkowe + obroty Wn konta 330

Natomiast odchylenia z tytulu wkalkulowanego w ceng sprzedazy VAT
przypadajace na sprzedane towary ustala si¢ i rozlicza w wartosci rownej
kwocie podatku naleznego od sprzedazy i ksieguje na Wn 340, Ma 730
(konto analityczne ,,Warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu”)
arownolegle na Wn 730 (konto analityczne ,,Przychody ze sprzedazy to-
warow”) i Ma konto 225 (konto analityczne ,,Rozrachunki z tytulu
VAT”).

Konto odchylen w czgséci przypadajacej na towary w punktach sprzeda-
zy detalicznej powinno wykazywac saldo kredytowe, ktore odpowiada roz-
nicy miedzy warto$cia zapas6w w cenie sprzedazy a warto$cig w cenie za-
kupu lub nabycia, za$ u podatnikéw VAT obejmuje dodatkowo wliczony
w cene sprzedazy VAT.
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Konto 340 ,,0dchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towarow”

W ewidencji szczegotowe] nalezy wyodrgbni¢ odchylenia dotyczace
materiatow oraz odchylenia dotyczace towaréw z podzialem na towary
W magazynie i towary w poszczegdlnych punktach sprzedazy detaliczne;.

Warto$¢ odchylen dotyczacych towardw, ktére wystepuja na moment
bilansowy, nalezy zweryfikowa¢ do poziomu rzeczywistej marzy zarezer-
wowanej dla pozostajacych zapasow i VAT wedlug stawek dla poszczegol-
nych grup asortymentowych wykazanych w spisie z natury '°.

Konto 340 moze wykazywac saldo Wn i Ma, ktore oznaczajg stan od-
chylen od cen ewidencyjnych zapaséw materiatoéw i towaréw ujetych na
kontach 310 i 330. Wynika¢ one musza z ewidencji analitycznej odchylen
do poszczegolnych grup materiatdéw i towarow.

Typowe zapisy strony Wn konta 340
»0dchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw"

oz o Konta
Lp. Tres¢ operacji s
1. | Odchylenia debetowe powstale:
— przy rozliczeniu zakupu, 101, 201, 234,
300
— przy rozliczeniu przerobu materialow. 310
2. | Wyksiggowanie odchylen kredytowych przypadaja-
cych na rozchodowane zapasy z tytutu:
— zuzycia materiatow, 401, 080, 851,
853
— sprzedazy:
a) materiatow, 761
b) towarow, 730
— niedobordéw i szkod, 240
— przekazania nieodplatnego. 761

10" Szczegotowe oméwienie roznych metod aktualizacji sumy odchylen od towarow
ewidencjonowanych w cenach detalicznych znajduje si¢ w opracowaniu Z. Fedaka, op. cit.,
s. 160-162.
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Zespot 3 —  Materialy i towary”

L Tres¢ operacji Konta
p. peracj przeciwstawne
Obnizenie cen ewidencyjnych towardw. 330
4. | Obnizenie cen ewidencyjnych materiatow. 310

Typowe zapisy strony Ma konta 340
»0dchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw”

o o Konta
Lp. Tres¢ operacji T
1. | Odchylenia kredytowe powstate przy rozliczeniu:
— zakupu, 101, 201, 234,
300
— przerobu materialow. 310
2. | Wyksiegowanie odchylen debetowych przypadajacych
na rozchodowane zapasy z tytutu:
— zuzycia materiatow, 080, 401, 851,
853
— sprzedazy:
a) materiatow, 761
b) towarow, 730
— niedobordéw i szkod, 240
— przekazania nieodptatnego. 761
Podwyzka cen ewidencyjnych materiatow. 310
4. | Podwyzszenie cen ewidencyjnych towarow”. 330
Ustalone odchylenia od nadwyzek towaré6w w punk- | 240
tach sprzedazy.
6. | U podatnikoéw VAT bez kas rejestrujacych odchylenia | 330
kredytowe z tytulu zarezerwowanego naleznego VAT
wliczonego w ceng sprzedazy brutto, po ktorej ewiden-
cjonowane sg zapasy towarow.

" Na przyktad naliczenia odchylen z tytutu marzy handlowej i podatku VAT wkalkulowanych w ceng
sprzedazy towaréw przekazanych do detalu.
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Zespot 4 — ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 stuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym
zwigzanych z dziatalno$cig operacyjna (podstawowa, pomocniczg oraz
ogoblnego zarzadu) jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow bud-
zetowych (konta 400—405, 409—411) oraz do rozliczenia kosztow i ustale-
nia zmiany stanu produktow (konto 490). Z uwagi na ujgcie we wzorze
w czgsci B rachunku zyskow i strat dodatkowych pozycji ,,Inne Swiad-
czenia finansowane z budzetu” oraz ,,Pozostale obciazenia” sktad kont
zespotu 4 mozna uzupehi¢ o konta 410 1 411 odpowiadajace tym dodatko-
wym pozycjom. Mozna tez ksiggowac na koncie 409 koszty dotyczace tych
pozycji z jednoczesnym wydzieleniem ich w ewidencji analitycznej pro-
wadzonej do konta 409. W celu zapewnienia wigkszej przejrzystosci ewi-
dencji zaleca si¢ prowadzenie dodatkowych kont 410 ,,Inne Swiadczenia
finansowane z budzetu” i 411 ,,Pozostale obcigzenia”, co przyjeto w tej
ksigzce.

Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ rowniez koszty finansowane z docho-
dow gromadzonych na wyodrgbnionym rachunku bankowym w samo-
rzagdowych i panstwowych jednostkach budzetowych oswiaty.

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4:
1) kosztow §rodkow trwatych w budowie (inwestycji),

2) kosztow dziatalnosci finansowanej z ZFSS i z innych funduszy ce-
lowych,
3) kosztéw operacji finansowych,
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Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

4) pozostatych kosztow operacyjnych!,

5) kosztow zwigzanych z usuwaniem szkod losowych i innymi stra-
tami nadzwyczajnymi?,

6) kosztéw poniesionych przez jednostke, lecz obciazajacych (zgodnie
z umowg lub przepisami) inne podmioty (np. pokrywanie z sum
na zlecenie).

Ewidencja kosztow tylko na kontach 400405 i 409-411 w jednost-
kach objetych ,,rozporzadzeniem” i wymaga podania w opisie zaktadowych
zasad (polityki) rachunkowosci szczegdlowego zakresu ewidencji na
poszczegolnych kontach uktadu rodzajowego.

W celu uzyskania kompletnych danych o faktycznych kosztach ponie-
sionych w okresie sprawozdawczym nalezy na poniesione koszty, na ktore
nie otrzymano jeszcze dokumentéw (od dostawcow czy wykonawcow),
wystawi¢ wlasne dowody wewnetrzne i ujaé je w ewidencji kosztow tego
okresu, ktorego dotycza, ksiggujac w korespondencji z kontem 300 jako
dostawy niefakturowane lub kontem 640 jako rozliczenia mi¢gdzyokresowe
kosztow bierne. Ewentualne réznice miedzy wartoscig ustalong przez
dostawce po okresie sporzadzenia sprawozdania bilansowego a wlasng
wycena ujmuje si¢ w kosztach tego okresu, w ktérym otrzymano dowod
zewngetrzny zakupu.

Do kont 400—405, 409—411 nalezy prowadzi¢ szczegotowa ewidencje
pomocniczg wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw umozli-
wiajaca grupowanie kosztow w przekrojach wymaganych w planowaniu
finansowym oraz pozwalajacg na sporzadzenie sprawozdan finansowych,
budzetowych i innych okreslonych w odrgbnych przepisach, a takze na
analiz¢ wykonania planu.

I' Zdefiniowanych w art. 3 ust. 1 pkt 32, ,ustawy” (w tym niezwigzanych bezposrednio
z dziatalno$cig operacyjna jednostki kosztéw usuwania skutkow, np. wypadkéw drogo-
wych i wypadkoéw przy pracy, ktore ksigguje si¢ na koncie 761).

2 Kosztéw zwigzanych z usuwaniem skutkow zdarzen niepowtarzalnych, trudnych do
przewidzenia, niezwigzanych z dziatalnos$cig i niemieszczacych si¢ w ogdlnym ryzyku go-
spodarowania, jak np. kosztow usunigcia skutkow pozaru, powodzi oraz straty w majatku
obrotowym, ktére odnosi si¢ bezposrednio jako pozostate koszty operacyjne na konto 761
(art. 3 ust. 1 pkt 32 ,,ustawy™).
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Zespot 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Propozycj¢ przyporzadkowania paragrafow klasyfikacji budzetowe;j
wydatkéw do kont kosztéw rodzajowych okreslonych w ,,rozporzadzeniu”
przedstawiono w tabeli 1°.

Tabela 1

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw biezacych do rodzaju kosztéw
wyszczegdlnionych w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat

Nazwa konta kosztow
rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

400 Amortyzacja

401 Zuzycie
materialow i energii

421 Zakup materialow 1 wyposazenia

422 Zakup $rodkow zywnoSci

423 Zakup lekow, wyrobow medycznych i produktow biobdjczych
424 Zakup $rodkéw dydaktycznych i ksigzek

425 Zakup sprzetu i uzbrojenia

426 Zakup energii

402 Ustugi obce

427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ustug zdrowotnych (w zakresie realizacji progra-
mow zdrowotnych dla mieszkancoéw gmin)

430 Zakup ustug pozostatych (czes$¢ ustug nie zaliczanych do
innych kosztow rodzajowych)

433 Zakup ushug przez jst od innych jst

434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich...

436 Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych

438 Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz
i opinii

440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
i pomieszczenia garazowe

3 Pomocne w zaliczeniu kosztéw oznaczonych poszczegdlnymi paragrafami klasyfi-
kacji budzetowej wydatkow do tytutdéw kosztéw rodzajowych ujmowanych na kontach
4004051409411 moze by¢ opracowanie M. Majdrowicz-Dmitrzak, J. Frackowiak, Szcze-
gotowa klasyfikacja dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzqcych ze zrodet zagranicznych z komentarzem, przykladami i uwagami objasnia-
jacymi, ODDK, Gdansk 2017.
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Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Nazwa konta kosztow
rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

403 Podatki i oplaty

443 Rozne optaty i sktadki (np. oplaty za patenty, wynalazki)
447 Cta

448 Podatek od nieruchomosci

449 Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa

450 Pozostale podatki na rzecz budzetow jst

451 Oplaty na rzecz budzetu panstwa

452 Optaty na rzecz budzetow jst

453 Podatek od towarow i ustug (VAT)

454 Sktadki do organizacji mi¢dzynarodowych

469 Sktadki do organizacji miedzynarodowych (zwigzanych
z uczestnictwem w Unii Europejskiej)

404 Wynagrodzenia

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
402 Wynagrodzenia osobowe cztonkow korpusu stuzby cywilnej

403 Wynagrodzenia osobowe sedziéw i prokuratoré6w oraz
asesorow i aplikantow

404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
405 Uposazenia zotierzy zawodowych oraz funkcjonariuszy

406 Inne naleznosci zotnierzy zawodowych oraz funkcjona-
riuszy zaliczane do wynagrodzen

407 Dodatkowe uposazenie roczne dla zotierzy zawodowych
oraz nagrody roczne dla funkcjonariuszy

409 Honoraria

410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

417 Wynagrodzenia bezosobowe

476 Uposazenia zotierzy Narodowych Sit Rezerwowych

405 Ubezpieczenia
spoteczne i inne
$wiadczenia

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

307 Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyptacane
zolnierzom i funkcjonariuszom

408 Uposazenia i $wiadczenia pieni¢zne wyplacane przez okres
roku zotnierzom i funkcjonariuszom zwolnionym ze stuzby

411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
412 Sktadki na Fundusz Pracy
414 Wptaty na PFRON
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Zespot 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Nazwa konta kosztow
rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

418 Rownowazniki pieniezne i ekwiwalenty dla Zotierzy
i funkcjonariuszy oraz pozostate naleznosci

428 Zakup ushug zdrowotnych (w zakresie swiadczen
dla pracownikéw, np.: badania okresowe)

444 Odpisy na ZFSS

455 Szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cywilnej
470 Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

478 Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

409 Pozostale koszty
rodzajowe

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
(niektore rodzaje, np. odprawy posmiertne)
420 Fundusz operacyjny

430 Zakup ustug pozostatych (ustugi: reklamy, naukowo-
-badawcze 1 kultury)

432 Staze i specjalizacje medyczne
441 Podroéze stuzbowe krajowe
442 Podroéze stuzbowe zagraniczne

443 Rozne oplaty i sktadki (np. ubezpieczenia rzeczowe
i samochodowe, sktadki na rzecz stowarzyszen)

461 Koszty podstepowania sadowego i prokuratorskiego
462 Umorzenie naleznosci agencji platniczych

463 Rozliczenie wydatkéw agencji ptatniczych zwigzanych
z interwencja rynkowa w ramach Wspolnej Polityki Rolnej
464 Wydatki egzekucyjne poniesione w postgpowaniu
egzekucyjnym wszczetym i prowadzonym na poczet
nalezno$ci objetych wnioskiem obcego panstwa,
nie$ciagnigte od zobowigzanego

472 Amortyzacja (zwrot kosztow amortyzacji ponoszonych
przez inne jednostki)

477 Rekompensata dla pracodawcy zatrudniajacego zotnierza NSZ

410 Inne $wiadczenia
finansowane
z budzetu

303 Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych

304 Nagrody o charakterze szczeg6lnym niezaliczone do wy -
nagrodzen (nie dotyczy pracownikoéw jednostki)

305 Zasadzone renty
311 Swiadczenia spoteczne
321 Stypendia i zasitki dla studentow
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Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Nazwa konta kosztow
rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

324 Stypendia dla uczniow

325 Stypendia rozne

326 Inne formy pomocy dla uczniow
413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

429 Zakup $wiadczen zdrowotnych dla 0séb nieobjetych
obowiagzkiem ubezpieczenia zdrowotnego

430 Zakup ushug pozostatych (m.in. ustugi oswiaty)

411 Pozostate
obcigzenia

285 Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych...

290 Wptaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz zwiazkow gmin, zwiazkow
powiatowo-gminnych lub zwigzkow powiatow na dofinan-
sowanie zadan biezacych

291 Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych nie-
zgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem
procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach pu-
blicznych, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

293 Whplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu
panstwa

294 Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej
subwencji og6lnej za lata poprzednie

296 Przelewy redystrybucyjne
297 Rozne przelewy

416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych

459 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych

460 Kary, odszkodowania i grzywny wyplacane na rzecz osob
prawnych i innych jednostek organizacyjnych

490 Pokrycie zobowiazan zaktadow opieki zdrowotnej
498 Zwroty dotyczace rozliczen z Komisja Europejska

Zrodho: Opracowanie whasne na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodoéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych, tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 1421.

Przy ksiegowaniu zmniejszen uprzednio ujetych kosztéw nie obo-
wigzuje zasada ,,czystosci obrotdw”, co oznacza, ze ksieguje si¢ je na kon-
tach 400405, 409—411 po stronie Ma.
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Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konta 400—-405, 409—411 moga wykazywaé w ciggu roku obrotowego
saldo Wn, ktore wyraza poniesione od poczatku roku koszty dziatalnosci
operacyjnej.

W koncu roku obrotowego salda kont 400—405, 409-411 przenosi si¢
na konto 860.

Konto 400
~Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od
srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych warto$ci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy amortyzacyjne sg naliczane
stopniowo wedtug przyjetych stawek amortyzacyjnych.

Na podstawie ustalen zawartych w § 7 ust. 1 ,,rozporzadzenia” — srodki
trwate (z wyjatkiem gruntow) oraz wartosci niematerialne i prawne amor-
tyzuje si¢ wedtug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci. Jednostka moze przyja¢ stawki amortyzacyjne
okreslone w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych albo
stawki okreslone przez dysponenta czesci budzetowej lub zarzad jednostki
samorzadu terytorialnego.

Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od 0s6b prawnych moga
amortyzowac¢ $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne jednora-
zowo za okres catego roku, natomiast bedace podatnikami podatku do-
chodowego od o0s6b prawnych (np. samorzadowe zaklady budzetowe)
muszg nalicza¢ amortyzacje¢ za okresy, za jakie sktadajg deklaracje CIT.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne,
a na stronie Ma ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne
oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

W ciggu roku konto 400 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ kosztéw amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.
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Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Typowe zapisy strony Wn konta 400

~Amortyzacja”
o - Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
1. | Naliczona amortyzacja. 071
Typowe zapisy strony Ma konta 400
~Amortyzacja”
o - Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne

1. | Zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczonych | 071
kosztéw amortyzacji.

2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztoéw amortyzacji na | 860
koniec roku obrotowego.

Konto 401
~Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materialow i wyposazenia
oraz energii ponoszonych w podstawowej dziatalno$ci operacyjnej, a takze
w dziatalno$ci pomocniczej i ogdlnego zarzadu jednostki.

Nie ujmuje si¢ na nim materiatow i energii zuzytych w dziatalnosci in-
westycyjnej oraz w dziatalnosci finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych.

Koszt zuzycia materialow ustala si¢ zgodne z przyjetymi zasadami
okreslonymi w polityce rachunkowosci w cenie zakupu, nabycia lub w sta-
tych cenach ewidencyjnych skorygowanych o odchylenia od cen ewiden-
cyjnych, za$ energii w cenie zakupu, jesli naliczony VAT podlega odli-
czeniu.

Jezeli naliczony podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego,
wowczas o jego wartos¢ zwicksza sie cene zakupu materiatdéw energii,
wiec ostatecznie powieksza si¢ koszt zuzycia.
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Konto 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Na tym koncie ujmuje si¢ takze rownowartos¢ umorzenia sktadnikdéw
wyszczegolnionych w § 7 ust. 2 pkt 1-6 ,,rozporzadzenia”, ktoére
podlegaja umorzeniu w petnej warto$ci poczatkowej w miesigcu wydania
do uzywania (Wn 401 Ma 072).

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ zuzycie:
1) materiatow wydanych do dziatalno$ci podstawowej, og6lnej i po-
mocniczej, w tym takze artykulow spozywczych i odpadkow,

2) wyposazenia,
3) opakowan,
4) paliwa,
5) czesci zapasowych maszyn i urzadzen,
6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksigguje si¢ takze niedobory i szkody

materialow powstate w wyniku btednych pomiaréow zuzycia i ubytkow
naturalnych mieszczacych si¢ w granicach norm.

Nie ujmuje si¢ na koncie 401 odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci
materialow dokonywanej na dzien bilansowy. Odpis z tytutu obnizenia
wartoéci zapasu materialow do poziomu cen sprzedazy netto ujmowany
jest na stronic Wn konta 761.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ w szczegdlnosci zmniejszenie
poniesionych kosztow zuzycia materiatldw i energii oraz nadwyzki mate-
riatdw mieszczace si¢ w granicach dopuszczalnego bledu pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow
i strat warto$¢ zuzytych materiatow i energii ewidencjonowanych na kon-
cie 401 wykazuje si¢ w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.II.
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Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Typowe zapisy strony Wn konta 401
»Zuzycie materiatow i energii”

(tacznie z niepodlegajacymi odliczeniu VAT) mate-
riatbw wydanych bezposrednio do zuzycia (na pod-
stawie korygujacych dowodow sprzedazy otrzy-
manych od dostawcow),

5 o Konta
Lp. Tres$¢ operacji e
1. | Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania | 072
pozostatych §rodkéw trwalych, warto$ci niematerial-
nych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz
10 000 zt oraz zbioréw bibliotecznych (umarzanych
w 100% w miesigcu oddania do uzywania).
2. | Materialy wydane do zuzycia w dziatalnos$ci operacyj-
nej: 101, 201, 234,
— bezposrednio z zakupu, 300,
— Z magazynu. 310
3. | Odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych przypa- | 340
dajace na zuzyte materiaty lub niedobory obcigzajace
koszty.
4. | Niedobory i szkody materiatow uznane za niezawinio- | 240
ne, zwigkszajace koszty.
5. | Zuzycie energii wedtug faktur:
— zaplaconych gotowka, 101
— do rozliczenia bezgotdéwkowego. 201, 234, 300
6. | Korekta zwigkszajaca koszty naliczone w poprzednim | 300
roku, ktore dotyczyly dostaw niefakturowanych.
Typowe zapisy strony Ma konta 401
»Zuzycie materiatow i energii”
o o Konta
Lp. Tre$¢ operacji T
1. | Zmniejszenia kosztow z tytutu:
— korekty obnizajacej warto§¢ w cenie zakupu | 201
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Konto 402 ,,Ustugi obce”

oz o Konta
Lp. Tre$¢ operacji s
— zwrotu materiatéw i odpadkéw uzytkowych do ma- | 310
gazynu (pobranych do dzialalnosci)”,
— sprzedazy materiatow, ktorych wartos¢ ksiggowano | 761
w koszty bezposrednio po przyjeciu od dostawcy”,
— warto$ci odpadkoéw wydanych do sprzedazy bezpo- | 761
srednio z produkeji”.
2. | Nadwyzka materiatéw uznana za zmniejszajaca kosz- | 240
ty.
3. | Odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych doty- | 340
czace zuzytych materiatow.
4. | Warto$¢ materiatow wydanych do zuzycia, ale niezu- | 310
zytych (wedtug spisu z natury odpowiednio na koniec
okresu rozliczania podatku dochodowego lub roku)”.
5. | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec | 860
roku obrotowego.

* W jednostkach rozliczajacych koszty na kontach zespotu 5 zapis rownolegty Wn 490, Ma 500, 530,

550.

Konto 402
.Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz
dziatalno$ci operacyjnej jednostki.

Koszty ustug obcych ewidencjonuje si¢ w cenie zakupu netto, tj. bez
podlegajacego odliczeniu naliczonego w fakturach podatku VAT. Nato-
miast jezeli naliczony podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego,

wowczas o jego warto$¢ zwicksza si¢ koszt nabytej ustugi.

Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegolnosci przyjete:

1) uslugi remontéw, napraw i konserwacji srodkow trwatych uzywa-

nych przez jednostke,

2) ushugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu
pracownikow, o ile koszty te nie sg wliczane do kosztow podrozy
stuzbowych lub nie wigza si¢ z dziatalnoscig socjalng,
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Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

3) inne ustugi (np. pocztowe, tacznosci, bankowe, pralnicze, komu-
nalne, obliczeniowe, z tytutu najmu i dzierzawy, z tytutu leasingu
operacyjnego, doradcze, thumaczenia, informatyczne, telekomuni-
kacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu $mieci,
ogtoszen w §rodkach masowego przekazu, archiwow).

Na stroniec Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, za$ po stronie
Ma ich zmniejszenie wynikajace z faktur lub rachunkow korygujacych. Na
koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Na koncie 402 nie ksigguje si¢ kosztéw zakupu ustug zdrowotnych dla
0s0b nieobjetych ubezpieczeniem zdrowotnym zaliczanym do $wiadczen
o charakterze pomocy spoteczne;j.

W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych wykazuje si¢ w kosz-
tach dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.III.

Typowe zapisy strony Wn konta 402
.Ustugi obce”

o " K
Lp. Tres$¢ operacji przeci(v)vl;:wne
1. | Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkéw wyko-
nawcow:
— zaplacone gotdwka, 101
— do zaptacenia w formie bezgotowkowe;j. 201, 234, 300
2. | Odebrane niefakturowane ustugi. 300
Typowe zapisy strony Ma konta 402
»Ustugi obce”
oz - Konta
Lp. Tres$¢ operacji T

1. | Zmniejszenia kosztow z tytutu korekty obnizajacej war- | 201
to$¢ ushug w cenie zakupu na podstawie korygujacych
dowodéw sprzedazy otrzymanych od wykonawcow
(tacznie z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT).
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Konto 403 ,,Podatki i optaty”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p perac) przeciwstawne

2. | Zmniejszenie wartosci ustug niefakturowanych o prze- | 300
wyzke nad warto$cig fakturowang.

3. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow ushug obcych na | 860
koniec roku obrotowego.

Konto 403
~Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosztowym,
a w szczegdlnosci:

— podatku akcyzowego,

— podatku od nieruchomosci,

— podatku od $rodkéw transportu,

— podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych,

— optat o charakterze podatkowym (np. optaty za czynnosci cywilno-
prawne, oplaty z tytulu gospodarczego korzystania ze srodowiska,
optaty za ochrone¢ srodowiska i na rzecz PFRON,

— optat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sgdowych (niezwigza-
nych z dochodzeniem roszczen, zakupem aktywow trwalych, nie-
zaliczanych do warto$ci niematerialnych i prawnych), administra-
cyjnych,

— optaty roczne z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu.

— sktadek i oplat na rzecz organizacji mi¢dzynarodowych.

Szczegdlnym przypadkiem kosztow ksiggowanych na koncie 403 sg
wydatki na podatek VAT naliczony niepodlegajacy zwrotowi z tytutu roz-
liczen wydatkow, np. interwencji na wspolnych rynkach rolnych, gdy te
wydatki wykazane sg w odregbnym paragrafie wydatkow 453.

Na koncie 403 nie ksieguje sie optat ponoszonych w dziatalnosci pod-
stawowej majacych charakter sankcji, ktore ujmuje si¢ na stronic Wn kon-
ta 761, odsetek z tytulu zwloki w zaptacie zobowigzan ewidencjonowa-
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Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

nych na stronie Wn konta 751 oraz optat sadowych z tytutu dochodzenia
naleznos$ci spornych ewidencjonowanych na stronic Wn konta 761.

Nie ujmuje si¢ na nim takze podatku dochodowego od 0s6b prawnych
odprowadzanego przez samorzgdowe zaktady budzetowe (Wn 870 Ma
225), zaliczek pobranych przez ptatnika z tytutu podatku dochodowego od
wynagrodzen, umow zlecenia i o dzieto (Wn 231 Ma 225).

W ciagu roku podatki i optaty zwiekszajace koszty dziatalno$ci pod-
stawowej ujmuje si¢ na stronie Wn konta, za$ ich zmniejszenie po stronie
Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na stron¢ Wn 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat podatki i optaty ksiggowane na koncie 403
wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IV.

Typowe zapisy strony Wn konta 403
«Podatki i optaty”

Konta

Lp. Tres¢ operacji Drzeci st

1. | Podatki i optaty —zaptacone lub naliczone, w szczegol- | 101, 130, 131,
nosci koszty z tytulu podatku akcyzowego, podatku od | 132, 137, 138,
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, po- | 225

datku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o cha-
rakterze podatkowym, a takze opfat: notarialne;j,
skarbowej i administracyjnej oraz sktadek i wptat do
organizacji mi¢dzynarodowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 403
«Podatki i optaty”

Konta

Lp. Tres¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw ioptat. | 201, 225, 300

2. | Przeniesienic na koniec roku obrotowego rocznej | 860
sumy kosztow z tytutu podatkow i optat.
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Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404
~Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen za pracg (pienieznych i w naturze) dla pracownikoéw i innych
0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zle-
cenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odreb-
nymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje si¢ zarowno wynagrodzenia zali-
czane do osobowych, bezosobowych, jak i do honorariow.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg wynagrodzen brutto tacznie
z warto$cig przystugujacych swiadczen w naturze zaliczonych do wynagro-
dzen (bez potracen z roznych tytutdéw dokonywanych w listach ptac).

Na koncie 404 nie ujmuje sie:

— wynagrodzen niezwigzanych z dziatalnoscig operacyjng jednostki,
naliczonych np. w zwigzku z usuwaniem skutkow zdarzen nad-
zwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z wiamaniem), ktore
ksigguje si¢ na stronie Wn konta 761, oraz dotyczacych srodkow
trwatych w budowie (inwestycji) ksiggowanych na stronic Wn
konta 080,

— wyptlat ze srodkow funduszy celowych oraz §wiadczen niezalicza-
nych do wynagrodzen, ktore obciazaja konta 405 lub 409,

— wyplat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 ksi¢guje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio
zaksiggowane wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na stron¢ Wn 860
1 wobec tego nie wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty wynagrodzen wykazuje si¢ w kosz-
tach dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.V.
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Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Typowe zapisy strony Wn konta 404
«Wynagrodzenia”

L Tres¢ operacji Konta
p- peracj przeciwstawne
1. | Naliczone wynagrodzenia facznie z wartoscig przy- | 231
stugujacych $wiadczen w naturze zaliczanych do wy-
nagrodzen.
Typowe zapisy strony Ma konta 404
~Wynagrodzenia”
o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji T

1. | Zmniejszenia z tytulu korekty bledu w naliczeniu wy- | 231
nagrodzen.

2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzen na | 860
koniec roku obrotowego.

Konto 405
~Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoSci operacyjnej z tytulu
ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju swiadczen na rzecz pracow-
nikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umo-
wy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych,
obcigzajacych jednostke,
— koszty z tytutu ré6znych $wiadczen wyptacanych pracownikom, ale
niezaliczanych do wynagrodzen lub uposazen,

— naliczone w ciezar kosztow odpisy na ZFSS oraz $wiadczenia urlo-
powe wyptacane nauczycielom ($wiadczenia urlopowe ptacone sa
ze srodkow ZFSS),

— sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,
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Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

— doptaty do biletow, kwater, wyzywienia, stotowek i bufetow pra-
cowniczych,

— koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

— wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,

— inne §$wiadczenia na rzecz pracownikow oraz innych oséb upraw-
nionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz rdéznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow i in-
nych 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzieto i innych umdw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen, oraz na
rzecz innych oséb uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych
kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn
860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskoéw 1 strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych
$wiadczen wykazuje sie¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VI.

Typowe zapisy strony Wn konta 405
»Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”

Konta

Lp. Tresé¢ operacji R
P P 1 przeciwstawne

1. | Naliczone sktadki na: 229
— ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez jednostke),
— Fundusz Pracy,

— Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetno-

sprawnych.
2. Wa’rtos'é przelanych lub naliczonych odpisow na | 130, 131, 240
ZFSS®
3. | Wydanie materiatéw na potrzeby BHP. 310, 300
4. | Optaty za udziat w szkoleniach, konferencjach. 201, 240, 234

* Wplywy tych §rodkow na rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ksigguje sig
Wn 135 Ma 851.
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Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Typowe zapisy strony Ma konta 405
»Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

o aq Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
1. | Zmniejszenia kosztéw uprzednio ujetych (np. z tytutu | 240, 851, 853
btgdow w obliczeniach lub z tytulu zaliczenia ich do
dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych).
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku | 860
obrotowego.

Konto 409
~Pozostate koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalnosci podstawo-
wej, ktore nie sa ujmowane na kontach 400-405 oraz na dodatkowych
kontach 4101411, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finan-
sowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztow
operacyjnych ksiggowanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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— koszty ryczattow dla pracownikow za uzywanie samochodow pry-

watnych do zadan shuzbowych,

koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych pracow-
nikow, z wyjatkiem delegacji zwigzanych bezposrednio z budowg
srodkow trwatych, ktére obcigzaja konto 080, lub z dziatalnoscia
finansowang z funduszy celowych,

koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

koszty reprezentacji i reklamy, np. ogloszen w réznych srodkach
przekazu (prasa, telewizja, radio, Internet, bilbordy), koszty przy;j-
mowania gos$ci krajowych i zagranicznych (w tym koszty hoteli,
przejazdéw, przyjec), wartos¢ upominkow i nagréd rzeczowych
stuzacych reklamie, koszty wyjazdéw wiasnych pracownikow
w celach reklamy i reprezentacji,

— inne koszty.



Konto 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na
stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na
konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow 1 strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje si¢
w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.VIL.

Typowe zapisy strony Wn konta 409
.Pozostale koszty rodzajowe”

o . Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
1. | Zwroty kosztéw za uzywanie samochodow prywat-
nych do zadan stuzbowych:
— wyplacone, 101, 130, 131,
234
— naliczone zobowigzania. 234
2. | Koszty podrozy stuzbowych pracownikow. 101, 130, 131
— zaplacone, 132, 135
— naliczone zobowigzania. 234,240
3. | Optaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe. 101, 130, 131,
240
4. | Koszty reprezentacji i reklamy. 101, 130, 131,
201, 234, 240
5. | Odprawy z tytutu wypadkow przy pracy:
— wyplacone, 101, 130, 131
— naliczone. 234,240
6. | Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wiasnej | 101, 130, 131,
odziezy roboczej, srodkow czystosci, narzedzi, sprzetu | 231, 234
itp.
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Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Typowe zapisy strony Ma konta 409
.Pozostate koszty rodzajowe”

L Tresé aq Konta
p- res¢ operacyl przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych. Odpowiednie
konta zespotu
1i2
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku | 860
obrotowego.
Konto 410

,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej
dziatalnos$ci operacyjnej jednostek budzetowych. Konto 410 nie wystepuje
w samorzadowych zakladach budzetowych. Utworzenie odrebnego konta
410 jest potrzebne w celu ewidencji kosztow prezentowanych w pozycji
B.IX ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” rachunku zyskow i strat.
Na koncie 410 ksieguje si¢ koszty $wiadczen dla 0sob fizycznych innych
niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego. Koszty ksiggowane na stronic Wn
konta 410 obejmuja w szczego6lnosci:

— $wiadczenia spoleczne wyplacane w formie pienieznej i rzeczowej,

— diety i koszt przejazdu radnych, postow oraz inne koszty zwigzane
z funkcjonowaniem organow stanowiacych jst,

— nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla osob nie-
bedacych pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty.

Na koncie 410 ksigguje si¢ koszty naleznych swiadczen wyptacanych
w ramach programu ,,Rodzina 500+”.

Na stronie Ma konta 410 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujgtych
kosztow.

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na stron¢ Wn
860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Konto 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Typowe zapisy strony Wn konta 410

»Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

o x Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
1. | Swiadczenia spoteczne i rodzinne 101, 130, 240,
300
2. | Diety, koszty przejazdu radnych, postow 101, 130, 240
3. | Stypendia dla uczniéw i studentow 101, 130, 240
4. | Sktadki ubezpieczenia zdrowotnego optacone za oso- | 101, 130, 240
by niebgdace pracownikami jednostki.
5. | Nagrody dla oséb niebedacych pracownikami jed- | 101, 130
nostki.
6. | Doptaty do biletow dla uczniow. 130, 240
7. | Pozostate $wiadczenia wymienione w specyfikacji do | 130, 240
konta 410 na stronie 231.
Typowe zapisy strony Ma konta 410
»Inne swiadczenia finansowane z budzetu”
32 - Konta
Lp. Tres$¢ operacji R
1. | Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych. Odpowiednie
konta zespotu
1i2
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku | 860

obrotowego.
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Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konto 411
.Pozostate obcigzenia”

Konto 411 ,,Pozostate obcigzenia” stuzy do ewidencji specyficznych kosz-
tow dziatalnosci niektorych panstwowych jednostek budzetowych oraz
urzedow jednostek samorzadu terytorialnego. W przypadku urzedéw jed-
nostek samorzadu terytorialnego koszty ksiggowane na koncie nie dotycza
bezposrednio dziatalno$ci samego urzedu, lecz odnosza si¢ do jednostki sa-
morzadu terytorialnego jako calosci. Konto 411 nie wystgpuje w samo-
rzadowych zaktadach budzetowych. Utworzenie odrgbnego konta 411 jest
podyktowane potrzeba ewidencji kosztow prezentowanych w pozycji B.X.
,,Pozostate obcigzenia” rachunku zyskow i strat. Na koncie 411 ksieguje
sie koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowiazan sektora finan-
sOw publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji. Na koncie
411 nie ksigguje si¢ $wiadczen dla osob fizycznych finansowanych z bud-
zetu. Kary i odszkodowania ksiggowane na koncie 411 nie dotyczg jed-
nostki budzetowej je wyplacajacej tylko sg realizacja zobowigzan Skarbu
Panstwa 1 jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz oséb prawnych
1 0s6b fizycznych. Koszty ksiegowane na stronie Wn konta 411 obejmuja
w szczegolnosci:

— wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,

— wplaty gmin i powiatdw na rzecz innych jednostek samorzadu te-

rytorialnego, zwigzkow gmin i zwigzkow powiatow,

— wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,

— przelewy redystrybucyjne,

— zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych,

— kary i odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych, jako reali-
zacja zobowigzan Skarbu Panstwa,

— pokrycie zobowigzan zaktadéw opieki zdrowotnej.

Na stronie Ma konta 411 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych
kosztow.

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn
860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Typowe zapisy strony Wn konta 411
.Pozostate obcigzenia”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Wptaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek sa- | 130, 240
morzadu terytorialnego, zwigzkéw gmin i zwigzkow
powiatéw oraz izb rolniczych.

2. | Przelewy redystrybucyjne. 130, 234

Kary i odszkodowania jako realizacja zobowigzan | 130, 240
Skarbu Panstwa.

4. | Pokrycie zobowigzan zaktadow opieki zdrowotne;. 130, 240

Pozostate tytuly obcigzenia budzetu wymienione | 130, 240
w specyfikacji do konta 411 na stronie 268.

Typowe zapisy strony Ma konta 411
.Pozostate ohcigzenia”

L Tresé operacji Konta
p- peracj przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych. Odpowiednie
konta zespotu
1i2
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku | 860
obrotowego.
Konto 490

,Rozliczenie kosztow"

Konto 490 musi wystepowac przede wszystkim w jednostkach ewidencjo-
nujacych koszty na kontach 400-405, 409—411 oraz rownocze$nie na
kontach zespotu 5 (wedhug typow dziatalnosci), a ponadto moze wystepo-
wac takze w jednostkach, ktére ewidencjonuja poniesione koszty tylko
w uktadzie rodzajowym, ale czg$¢ z tych kosztow rozliczaja w czasie za
posrednictwem konta 640 lub jesli w wyniku dziatalno$ci powstaja zapasy
produktow (wyroboéw gotowych) ujetych na koncie 600.
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Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

A. W jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 ,,Koszty wedlug ty-
pow dzialalnosci i ich rozliczanie” konto 490 stuzy do ewidencji:

1) wartosci wytworzonych i przyjetych do magazynu wyroboéw go-
towych i1 produkcji niezakonczonej wycenionych wedhlug cen
sprzedazy netto — w korespondencji z kontem 600 ,,Produkty go-
towe i potfabrykaty”,

2) kosztow rozliczanych w czasie, ktore w okresie poniesienia ujeto
na kontach kosztow rodzajowych, a ich warto$¢ zostata odtozona
do rozliczenia w wyniku w pdzniejszym okresie, oraz do rozlicza-
nia tych kosztéw w nastepnym okresie — w korespondencji z kon-
tem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”,

3) utworzonych rezerw na przyszte koszty (Wn 490 Ma 640) oraz ich
rozwigzania w nastepnym okresie po poniesieniu kosztow (Wn
640 Ma 490).

B. W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:

1) przeniesienia na konto zespotu 5 kosztow prostych zaewidencjo-
nowanych w ciggu okresu sprawozdawczego na kontach 400—405,
409, 410, 411,

2) przeniesienia na konto 640 kosztow poniesionych w danym
okresie, ktore do kosztow dzialalnosci na kontach zespohu 5 beda
zaliczane w po6zniejszych okresach,

3) ujecia zmian stanu produktow niepowodujacych zapiséw w kores-
pondencji z kontami zespotu 5 lub kontem 700 (np. zmiana stanu
produktow spowodowana zdarzeniami losowymi albo zwigzana z
ponadnormatywnymi nadwyzkami lub niedoborami — ich row-
nowarto$¢ ksieguje si¢ dodatkowo odpowiednio na Wn lub Ma
konta 490 w korespondencji z kontem 760 lub 761), co jest zapi-
sem wtornym w stosunku do zapisu na koncie 600 w koresponde-
ncji odpowiednio z kontem 760 po stronie Ma (nadwyzka pro-
duktéw) lub kontem 761 po stronie Wn (niedobor produktdéw).
Alternatywnie do ksiggowania tych operacji mozna wykorzystac¢
konta 790, 791.
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Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

4) ujecia kosztu wytworzenia produktow przekazanych na wilasne
potrzeby (Wn 791 lub Ma 500, 530, 600), z konta 791 w nastep-
nej kolejnosci przeksiggowuje si¢ na strong Wn konta 490,

5) przeniesienia w koncu roku kosztow wytworzenia sprzedanych
produktow (z konta 700) oraz kosztow niewliczonych do kosztu
wlasnego produktoéw, ale obciazajacych wynik finansowy danego
roku (np. kosztéw zarzadu — z konta 550, kosztow handlowych
—z konta 503, kosztow sprzedazy — z konta 504).

Rozliczenie kosztéw prostych w korespondencji z kontami zespotu 5
16 moze by¢ dokonywane rownolegle z zapisami kosztow na kontach kosz-
tow rodzajowych lub zbiorczo na koniec okresu sprawozdawczego.
Rozliczenie kosztow mozna ksiggowac na podstawie:

— poszczegolnych dowodow lub ich zestawien zbiorczych,

— rozdzielnikow kosztéw, sporzadzonych dla poszczegdlnych rodzajow
kosztow lub ich grup, zaewidencjonowanych na kontach 400—405
i409-411,

— arkusza rozliczeniowego dla wszystkich zaewidencjonowanych na
kontach 400—405 i 409—411 kosztow prostych, ktore rozlicza si¢
na wlasciwe konta zespolu 5 lub pozostawia na koncie 640
do rozliczenia w przysztych okresach.

Saldo konta 490 wyraza zmiane stanu produktéow. Saldo Wn konta
490 wskazuje zmniejszenie stanu produktow, a saldo Ma zwigekszenie ich
stanu.

Przez zmiang stanu produktéw rozumie si¢ zwigkszenie lub zmniejsze-
nie sald na koniec okresu w stosunku do sald na poczatku okresu wystepu-
jacych na kontach dotyczacych nastgpujacych sktadnikow:

— produktéow gotowych i1 potfabrykatéw przyjetych do magazynu
(konta 600 i 620),

— produkcji niezakonczonej (konto 500 i 530),

— rozliczen migdzyokresowych kosztow (konto 640).

4 Konto 791 ,,Koszt obrotéw wewnetrznych” blizej zostalo oméwione w zespole 7 kont.
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Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Jesli na kontach produktéw wystepuja zmiany niezaliczane do kosztow
lub ich zmniejszenia (np. nadwyzki lub niedobory produkcji w toku lub pro-
duktéw), to ich warto$¢ nalezy rownolegle zaksiegowac na koncie 490
w korespondencji odpowiednio z kontem 760 i 761 lub za posrednictwem
kont 790 i 791 dodatkowo wprowadzonych do planu kont.

Na dzien bilansowy saldo konta 490 przenosi si¢ na konto 860 jako ko-
rekte kosztow poniesionych w okresie (zmiana stanu produktow na koniec
roku obrotowego w stosunku do stanu na poczatek roku).

W rachunku zyskow i strat jednostki saldo konta 490 jest wykazywane
w grupie A.Il. ,,Zmiana stanu produktow...”, saldo Wn jako liczba
ujemna (zmniejszenie stanu produktow), saldo Ma jako warto$¢ dodatnia
(zwigkszenie stanu produktow).

Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 490
«Rozliczenie kosztow”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji 3
p PELaC) przeciwstawne

A. W jednostkach nieprowadzacych kont zespolu 5

1. | Przypadajace na dany okres koszty rozliczane w cza- | 640
sie, ktore poniesiono w poprzednich okresach.

2. | Warto$¢ rozchodowanych zapaséw wyroboéw goto- | 600
wych i pétfabrykatow.
3. | Przeksiggowanie salda kredytowego wystepujacego na | 860
koniec roku.

B. W jednostkach rozliczajacych koszty wedlug
typow dzialalno$ci na kontach zespolu 5

4. | Warto$¢ odpadkéw uzytkowych zmniejszajacych kosz- | 500, 530, 550
ty dziatalnosci.

S. | Przeniesienie kosztow wytworzenia sprzedanych | 700
produktow.
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Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Lp.

Tresé operacji

Konta
przeciwstawne

10.

Przeniesienie kosztow handlowych, zakupu i sprzedazy.

Przeniesienie kosztow zarzadu.

Zapisy uzupehiajace z tytulu ksiggowania na dobro
kont zespotu 5 lub 6 zmniejszen stanu produktéw
w korespondencji z innymi kontami niz 490 lub konta-
mi zespotu 5, 6 1 7 (np. z tytutu niedoboréw ponadnor-
matywnych i strat).

Przeksiggowanie na koniec roku kosztu wytworzenia
wyrobow gotowych przekazanych do wilasnej dzia-
falnosci operacyjnej oraz $wiadczen wykonanych na
rzecz Srodkow trwatych w budowie (inwestycji lub
dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych), a tak-
ze przekazanych darowizn wyrobow gotowych.

(Przyjecie wilasnych wyrobow gotowych na $rodki
trwate oraz wyroby i ustugi wykonane w ramach
wlasnej dziatalno$ci operacyjnej na rzecz $rodkow
trwatych w budowie ksigguje si¢ Wn 011, 080, Ma
7905).

Przeksiggowanie salda kredytowego wystepujacego
na koniec roku.

500 Iub 501,
502, 503, 504

550
761

791

860

Typowe zapisy strony Ma konta 490
~Rozliczenie kosztow"

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta
przeciwstawne

A. W jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5

Koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione
do rozliczenia w nastgpnych okresach.

640

5 Konto 790 ,,Obroty wewnetrzne” zostato blizej przedstawione w komentarzu do ze-
spotu 7 kont.
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o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
2. | Warto$¢ wyrobow gotowych przyjetych jako zapasy | 600
po cenach sprzedazy netto lub na podstawie pozaksig-
gowo obliczonych kosztoéw wytworzenia.
3. | Przeksiggowanie salda debetowego wystepujacego na | 860
koniec roku.
B. W jednostkach rozliczajacych koszty wedlug
typow dzialalnoS$ci na kontach zespotu 5
4. | Przeniesienie kosztow poniesionych w okresie:
— do rozliczenia w danym okresie na poszczegdlne | 500 lub 501
typy dziatalnosci, 1502, 530,
550
— do rozliczenia w przyszlych okresach. 640
5. | Zapisy uzupemiajace z tytulu ksiegowania w cigzar | 760
kont zespotu 5 lub 6 zwigkszen produktow w kores-
pondencji z innymi kontami niz konto 490 lub zespotu
5,617 (np. nadwyzki inwentaryzacyjne produktow).
6. | Przeniesienie rownowartosci zmniejszenia stanu pro- | 860
duktow (saldo Wn) na wynik finansowy.
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Zespot 5 — , Koszty wedtug typow dziatalnosci
i ich rozliczenie”

Konta zespotu 5 stuzg do ewidencji i rozliczenia kosztow dziatalnosci opera-
cyjnej w uktadzie wedhug typdw dzialalnos$ci (tzw. uktadzie kalkulacyjnym).

Na kontach zespotu 5 nie ksieguje sie:

1) kosztow finansowych (konto 751),

2) pozostatych kosztéw operacyjnych (konto 761),

3) kosztow zwigzanych z usuwaniem skutkéw zdarzen trudnych do
przewidzenia i niezwigzanych z og6lnym ryzykiem dziatalnosci,
tj. strat z tytulu tych zdarzen (konto 761),

4) kosztow zwigkszajacych wartos¢ srodkow trwatych w budowie
(inwestycji) oraz $srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych, ktore s3 umarzane stopniowo wedtug tabeli amortyza-
cyjnej (konta 011, 020 lub 080),

5) kosztow dziatalnosci finansowanych z ZFSS i z funduszy celo-
wych (konta 851 i 853).

Ewidencja kosztéw w tym ukladzie umozliwia miedzy innymi:

— wykazanie zwiazku kosztow z celem, dla ktérego zostaty poniesio-
ne, przez odniesienie kosztow do kazdego z prowadzonych typow
dziatalno$ci 1 z ewentualnym dalszym podzialem na rodzaje produk-
tow lub ich grupy oraz miejsca powstania,

— uwzglednienie przy rozliczaniu kosztéw wystepujacej produkcji
niezakonczonej (produkcji w toku i potfabrykatow nieobjetych
wartosciowg ewidencja zapasow),
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— uwidocznienie w rachunku kosztow §wiadczen wzajemnych migdzy
poszczegbdlnymi rodzajami dziatalnosci w obrebie danej jednostki,

— wyodrebnienie kosztow poszczegdlnych funkcji zwiagzanych z za-
sadniczym przedmiotem dziatalnosci, np. kosztow zakupu mate-
riatdbw czy kosztow sprzedazy produktow,

— wyodrebnienie kosztow ogodlnego zarzadu,
— ustalenie rzeczywistego kosztu wytworzenia produktow,

— ustalenie udzialu kosztu wytworzenia sprzedanych produktow
w calosci kosztow uzyskania przychodu ze sprzedazy (zarowno
w postaci wyrobow, jak i ustug).

W jednostkach i samorzadowych zaktadach budzetowych ewidencja
kosztow w ukladzie wedlug typow dzialalno$ci powinna by¢ prowadzo-
na przede wszystkim wtedy, gdy konieczne jest rozliczenie kosztow w za-
kresie dziatalnosci:

— nieprodukcyjnej — wedlug poszczegdlnych typow dziatalnosci,
a w ich ramach wedtug rzeczowych miernikoéw dziatalnosci lub in-
nych przyjetych przedmiotéw kalkulacji,

— produkcyjnej — wedhug rodzajow dziatalnos$ci produkcyjnej, a w ich
ramach wedtug zlecen produkcyjnych lub produktow albo innych
przedmiotow kalkulacji, oraz gdy istnieje potrzeba sporzadzenia
kalkulacji poniesionych kosztow wytworzenia produktow (wy-
robow lub ustug).

Ewidencje i rozliczanie kosztow na kontach zespolu 5 powinny wigc
prowadzi¢ przede wszystkim te samorzadowe zaklady budzetowe, kto-
rych celem jest dzialalno$¢ produkcyjna wymagajaca kalkulacji kosztow
poszczegdlnych produktow, lub te zaklady, ktore ubiegajg si¢ o dotacje
przedmiotowa na prowadzong dziatalnosc.

W opisie do zadan zespolu 5 planu kont (zatacznik nr 3 do ,,rozpo-
rzadzenia”) podano, ze zesp6l 5 kont moze by¢ wykorzystany do ewidencji
wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym. Jednak pamigta¢ nalezy, ze
sprawozdanie RB-BZ1 z wykonania wydatkow budzetu panstwa oraz bud-
zetu $rodkow europejskich w uktadzie zadaniowym wedtug wzoru poda-
nego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 listopada 2011 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym wyma-

290



Zespot 5 — , Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie”

ga prezentacji danych z wykonania budzetu zadaniowego w ujeciu kaso-
wym, natomiast ewidencja kosztow w ksigdze rachunkowej jednostki,
w tym rowniez w zespole S kont, prowadzona jest w ujgciu memoriato-
wym. Oznacza to, ze ewidencja kosztow zespotu S kont moze by¢ wyko-
rzystana tylko pomocniczo do rozliczenia wykonania budzetu w uktadzie
zadaniowym.

Na kontach zespolu 5 ujmuje si¢ koszty dotyczace wykonywanych
w danym okresie zadan:
1) dziatalno$ci podstawowej — konto 500,
2) dziatalno$ci pomocniczej — konto 530,
3) zarzadu — konto 550,
a ponadto dokonuje si¢ pordwnania kosztu wytworzenia poszczegolnych
produktéw z wartoscig wyrazong w cenach ewidencyjnych tych produktow
na koncie 580.
Na stronie Wn kont zespotu 5 ujmuje sig:

— rozliczone za posrednictwem konta 490 poniesione koszty rodza-
jowe ujete na kontach 400—409 oraz kontach 410 i 411, to jest
koszty proste, ktore zwigzane sa z dziatalnoscig prowadzong w da-
nym okresie,

— rozliczone koszty zlozone przenoszone mig¢dzy dzialalnosciami
z tytulu $wiadczen wzajemnych (w ramach kont zespotu 5),

— koszty rozliczane w czasie za posrednictwem konta 640,

— koszty zuzycia wilasnych potfabrykatow, ktorych zapasy byty
uprzednio objete ewidencja ilosciowo-wartosciowa na koncie 600,

— wartos¢ nadwyzek produkcji w toku (w korespondencji z Ma 240).

Na stronie Ma kont 500 i 530 ksi¢guje si¢ przeniesienie:

— rzeczywistego kosztu wytworzenia produktow gotowych odpo-
wiednio na konta 580, 700 lub na 791, jezeli po zakonczeniu wy-
twarzania produktow zalicza si¢ je do produkcji sprzedane;j,

— kosztow dzialalno$ci podstawowej roztozonych do rozliczenia
w czasie na konto 640,

— warto$ci niedoboréw produkcji w toku na Wn konta 240,
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— przychody potfabrykatow w jednostkach, ktore prowadzg ich ewi-
dencje ilosciowo-warto$ciowa (Wn konta 600 lub 580).

Zas$ na stronic Ma konta 550 ksieguje si¢ przeniesienie w koncu roku
salda tego konta na Wn 490.

Swiadczenia wzajemne migdzy poszczegdlnymi dzialalno$ciami rozli-
czanymi na kontach 500, 530 i 550 ksieguje si¢, uznajac jedno, a obcigza-
jac drugie sposrod tych kont.

Na koniec okresu konta 500 i 530 mogg wykazywac saldo Wn, ktore
w jednostkach nieprowadzacych ewidencje potfabrykatow oznacza war-
tos¢ produkcji niezakonczonej, a w jednostkach ewidencjonujacych potfa-
brykaty na koncie 600 tylko warto$¢ produkeji w toku.

Produkcje w toku jednostki moga wycenia¢ w sposob uproszczony, jezeli
nie znieksztalci to stanu aktywow oraz wyniku finansowego jednostki.

Moze to by¢ wycena w wysokosci tylko bezposrednich kosztow wy-
tworzenia lub tylko materialow bezposrednich, a nawet mozna ich w ogole
nie wyceniac'.

Do kont 500 i 530 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa w przekrojach
uktadu pozycji kalkulacyjnych z uwzglednieniem warunkoéw produkc;ji ist-
niejacych w danej jednostce, a wigc technologii oraz organizacji produkcji
1 zarzadzania.

Ewidencja szczegotowa musi by¢ tez dostosowana do przyjetych zasad
ustalania wartosci wytworzonych produktow gotowych i produkcji nieza-
konczone;.

Ustalenia dotyczace ewidencji i rozliczenia kosztow w poszczegdlnych
jednostkach, a wiec migdzy innymi okre$lenie zakresu i stopnia szczegoto-
wosci danych oraz wykazu przedmiotéw i metod kalkulacji, powinny by¢
dokonane przez kierownika jednostki i zawarte w zaktadowej instrukcji
ewidencji i rozliczania kosztow, stanowigcej czes¢ sktadowa zaktadowego
planu kont.

I Artykut 34 ust. 1 pkt 2 ,,ustawy”.
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W instrukcji tej powinny by¢ okreslone przede wszystkim:

— rodzaje prowadzonej dziatalnosci zard6wno podstawowej, jak i po-
mocniczej,

— przedmioty kalkulacji, do ktérych beda odnoszone koszty,

— miejsca powstania lub funkcje, w ktorych ponoszone sa koszty
wspolne dla kilku przedmiotoéw kalkulacji,

— kryteria rozliczania wspdlnych kosztéw produkcji (zwanych wy-
dziatowymi) na poszczegodlne przedmioty (jednostki) kalkulacji,

— kryteria rozliczania kosztow i zasady wyceny produktéw dziatalno-
$ci pomocniczej przekazywanych na rzecz dziatalnos$ci podstawowej
lub do innych wydzialéw dziatalno$ci pomocniczej albo sprzedawa-
nych,

— komorki organizacyjne lub stanowiska albo funkcje, ktorych kosz-
ty zaliczone begda do kosztow zarzadu, obejmujacych koszty ogol-
noadministracyjne i koszty ogdlnego zarzadu,

— tytuly kosztow rozliczanych w czasie oraz okres i kryteria ich rozli-
czania,

— tytuly tworzenia rezerw na koszty przyszltych okresow,

zasady rozliczania kosztow zakupu materiatow.

Okreslajac stopien szczegdtowosci ewidencji 1 rozliczania kosztow,
nalezy braé¢ pod uwage pracochlonnos$¢ poszczegolnych rozwigzan
i ograniczy¢ do szczebla gospodarczo uzasadnionego.

Samorzadowe zaktady budzetowe, prowadzace rozwinigtg dzialalno$¢
produkcyjng, przy opracowywaniu zaktadowych zasad ewidencji i rozli-
czania kosztoéw moga korzysta¢ z propozycji szczegélowych rozwigzan za-
wartych we wzorcowych planach kont dla poszczegdlnych branz?.

Przy ewidenc;ji i rozliczaniu kosztow dziatalnosci w uktadzie wedtug
typow dziatalno$ci nalezy przestrzegac nastgpujacych zasad:

— koszty poniesione w okresie 1 dotyczace dziatalno$ci tego okresu
ksieguje si¢ bezposrednio na kontach wilasciwych dla poszcze-

2 Miedzy innymi: J. Gierusz, K. Kolesnik, Plan kont z komentarzem. Handel. Produk-
¢ja. Ustugi, ODDK, Gdansk 2018.
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gblnych typow dziatalnosci z podziatem na poszczegdlne rodzaje

produktow dziatalnosci podstawowej i pomocniczej,

— z rozliczanych w czasie kosztow poniesionych w poprzednich
okresach przeksiggowuje si¢ na koszty poszczegélnych typow
dziatalnosci odpowiednig do ustalen czg$¢, ktora zaliczana jest
do kosztéw wytworzenia danego okresu,

— rezerwy na koszty przysztych okresow ksigguje si¢ w cigzar kosztow
wytworzenia tej dziatalnosci, z ktérg majg by¢ one zwigzane,

— na koniec okresu sprawozdawczego najpierw rozlicza sie:

a) Swiadczenia wzajemne mi¢dzy wydziatami dziatalno$ci pomoc-
niczej, a nastgpnie $wiadczenia dziatalnosci pomocniczej na
rzecz innych dziatalno$ci jednostki,

b) warto$¢ produkcji niezakonczonej ustala sig, przyjmujac okres-
lone w ,,ustawie” zasady jej wyceny (art. 28 ust. 3),

¢) koszt wytworzenia produkcji zakonczonej przeksiegowuje si¢
odpowiednio na konto 580 ,,Rozliczenie kosztow dzialalno$ci”
lub wprost na kento 600 (w zaleznosci od tego, w jakiej wartosci
sa ewidencjonowane zapasy), wzglednie na konto 700 (jesli
produkty zostaty sprzedane z pomini¢gciem magazynu lub przy-
jeto zasade, ze pelng warto$¢ produkcji zakonczonej zalicza si¢
biezaco do kosztéw wytworzenia sprzedanych produktow),

— koszty zarzadu (koszty ogdlnoadministracyjne i ogélnozaktadowe)
przenosi si¢ na konto 490,

— nadwyzke kosztéw poniesionych na produkcje zaniechang nad
wartos$cig odzyskow przenosi si¢ na pozostate koszty operacyjne
(konto 761).

Na koniec roku moga wystepowac salda Wn tylko na kontach 500 1530
1 wyrazaja one:
a) produkcje niezakonczona — w jednostkach, ktore potfabrykaty
ewidencjonujg na koncie 600,
b) produkcje w toku — w jednostkach, ktoére nie wyodrebniaja
w ewidencji warto$ci potfabrykatow.
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Konto 500
~Koszty dziatalnosci podstawowej”

Konto 500 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, do ktorej
zalicza si¢ poszczegdlne typy dzialalnosci stanowigce zasadniczy przed-
miot dziatania, zgodny z celem utworzenia jednostki. Moze to wigc by¢:
dzialalno$¢ ustugowa, wytwarzanie wyrobow lub dziatalno$¢ handlowa.

W samorzadowych zaktadach budzetowych produkcyjnych i ustugo-
wych na koncie 500 ewidencjonuje si¢ koszty sktadajace sie na koszt wy-
tworzenia® wyrobow lub ustug oraz koszty sprzedazy.

Na stronie Wn konta 500 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

— poniesione koszty dotyczace prowadzonej w okresie dziatalnos$ci,

3 Koszt wytworzenia produktu obejmuje koszty pozostajace w bezposrednim zwiazku
z danym produktem oraz uzasadniong czg$¢ kosztow posrednio zwigzanych z wytworze-
niem tego produktu. Koszty bezposrednie obejmujg wartos¢ zuzytych materiatdéw bezpo-
$rednich, koszty pozyskania i przetworzenia zwigzane bezposrednio z produkcja i inne
koszty poniesione w zwiazku z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich si¢
znajduje w dniu wyceny. Do uzasadnionej, odpowiedniej do okresu wytwarzania produktu,
cze$ci kosztow posrednich zalicza si¢ zmienne posrednie koszty produkcji oraz t¢ czes$¢
statych, posrednich kosztow produkcji, ktore odpowiadajg poziomowi tych kosztow przy
normalnym wykorzystaniu zdolnos$ci produkcyjnych. Za normalny poziom wykorzystania
zdolnosci produkcyjnych uznaje si¢ przecigtna, zgodna z oczekiwaniami w typowych wa-
runkach, wielko$¢ produkcji za dang liczbg okresow lub sezonow, przy uwzglednieniu
planowych remontow. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie kosztu wytworzenia produktu, jego
wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny sprzedazy netto takiego samego lub podobnego
produktu, pomniejszonej o przecigtnie osiggany przy sprzedazy produktéw zysk brutto ze
sprzedazy, a w przypadku produktu w toku — takze z uwzglednieniem stopnia jego przetwo-
rzenia.
Do kosztéw wytworzenia produktu nie zalicza si¢ kosztow:
1) bedacych konsekwencja niewykorzystanych zdolnosci produkcyjnych i strat produkcyjnych,
2) ogblnego zarzadu, ktdre nie sg zwigzane z doprowadzaniem produktu do postaci i miej-
sca, w jakich si¢ znajduje na dzien wyceny,
3) magazynowania wyrobow gotowych i poétproduktoéw, chyba ze poniesienie tych kosztow
jest niezbedne w procesie produkcji,
4) kosztoéw sprzedazy produktow.
Koszty te wpltywaja na wynik finansowy okresu sprawozdawczego, w ktérym zostaty po-
niesione (art. 28 ust. 3 ,,ustawy”).
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— zaliczenie do kosztow dziatalnosci podstawowej danego okresu
kosztow rozliczanych w czasie, ktore poniesiono w okresach po-
przednich (rozliczen migdzyokresowych czynnych),

— utworzenie rezerw w cigzar kosztow dziatalnosci danego okresu
na koszty, ktore planuje si¢ ponies¢ w przysztych okresach (rozli-
czenia miedzyokresowe bierne),

— warto$¢ wiasnych potfabrykatow (uprzednio aktywowanych jako
zapasy), ktore zuzyto do wlasnej dziatalno$ci produkcyjnej (z kon-
ta 600),

— wartos$¢ $wiadczen dziatalno$ci pomocniczej na rzecz dziatalnosci
podstawowej (z konta 530).

Na stronie Ma konta 500 ksi¢guje si¢ w szczegolnosci:

— przeniesienie kosztu wytworzenia produktéw gotowych i potfabry-
katow (aktywowanych jako zapasy lub sprzedanych) oraz zakon-
czonych ustug na konto 580 ,,Rozliczenie kosztéw dziatalnosci”
albo 600 ,,Produkty gotowe i pélfabrykaty” lub tez bezposrednio
na konto 700 ,,Sprzedaz produktéw” lub 791,

— zmniejszenie kosztow rozliczanych o warto$¢ przyjetych do maga-
zynu lub sprzedanych odpadkow uzytkowych (Wn konto 490),

— nadwyzki kosztow zaniechanej produkcji nad odzyskami (Wn 761),
— przeniesienie poniesionych kosztow sprzedazy na konto 490, gdyz

koszty te obcigzaja wynik finansowy okresu, w ktorym zostaty po-
niesione.

Saldo konta 500 na koniec okresu wykazuje warto$¢ produkcji niezakon-
czonej lub produkcji w toku 1 moze wystapi¢ tylko w jednostkach zajmu-
jacych si¢ dziatalno$cig produkcyjng (wyrobow lub ustug).

Produkcje niezakonczong wycenia sie (zgodnie z zasadami okre$lo-
nymi w art. 28 ust. 3 ,,ustawy”) wedlug kosztu wytworzenia lub, jezeli nie
jest mozliwe ustalenie tego kosztu, wedtug ceny sprzedazy netto* takiego

4 Za cene (warto§é) sprzedazy netto sktadnika aktywow przyjmuje si¢ mozliwa do
uzyskania na dzien bilansowy ceng jego sprzedazy, bez podatku od towardéw i ustug i po-
datku akcyzowego, pomniejszong o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty
zwigzane z przystosowaniem sktadnika aktywoéw do sprzedazy i dokonaniem tej sprzedazy,
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samego albo podobnego produktu, pomniejszonej o przecictnie osiggany
przy sprzedazy produktow zysk brutto ze sprzedazy, z uwzglednieniem
stopnia przetworzenia poszczeg6lnych produktow.

Przy wycenie produkcji w toku dopuszczalne sg tez pewne uproszcze-
nia, o ile nie znieksztalca one istotnie wartosci stanu aktywow i wyniku fi-
nansowego. Produkcje w toku o przewidywanym czasie wykonywania nie
dhuzszym niz 3 miesigce mozna wycenia¢ w wysokosci bezposrednich kosz-
tow wytwarzania lub tylko materiatow bezposrednich badz nie wycenia¢ ich
w ogole (art. 34 ust. 1 ,,ustawy”).

Koszty dziatalnosci produkcyjnej mozna wyodrgbniaé¢ dla kazdej z form
tej dziatalnos$ci, a wigc oddzielnie koszty dotyczace produkcji wyrobow,
a oddzielnie zwigzane z wykonywaniem ustug.

Mozna zatem w zaktadowym planie kont ustali¢, ze zamiast konta 500
prowadzone begdg konta np.:

501 —,,Koszty produkcji wyrobow”,

502 —,,Koszty wykonywania ushug”,

504 — , Koszty sprzedazy”.

Zasady ewidencji na tych kontach sg takie same jak na koncie 500.

Do konta 500 lub kont wydzielonych z konta 500, obejmujacych
poszczegolne zakresy dziatalnos$ci podstawowej, nalezy prowadzi¢ ewi-
dencje analityczna, uwzgledniajacg potrzeby kalkulacji kosztow, ustalenia
wyniku dziatalnosci 1 sprawozdawczosci kazdego typu lub zakresu
dzialania. Szczeg6lne znaczenie ma prowadzenie odrgbnego konta 504
,Koszty sprzedazy” wydzielanego z konta 500. Koszty ewidencjonowane
na koncie 504 podobnie jak na koncie 550 sg kosztami okresu i podlegaja
na koniec roku przeksiggowaniu na stron¢ Wn konta 490, natomiast pozo-
state koszty ewidencjonowane na kontach 500 (501 Iub 502) be¢da kosz-
tami produktow albo ustug, co w istotny sposob uprosci kalkulacje kosztow
wyrobow gotowych lub ustug.

a powigkszong o nalezng dotacj¢ przedmiotowa. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny
sprzedazy netto danego sktadnika aktywow, nalezy w inny sposob okresli¢ jego warto$¢ go-
dziwa na dzien bilansowy (art. 28 ust. 5 ,,ustawy”).
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Zespot 5 — , Koszty wedlug typoéw dziatalnosci i ich rozliczenie”

Ewidencja analityczna do konta 501 ,,Koszty produkcji wyrobow”
i do konta 502 ,,Koszty wykonywania uslug” powinna umozliwi¢:

1) ustalenie kosztu wytworzenia produktéw gotowych i potfabrykatow,

2) uzyskanie danych dostosowanych do odpowiednich metod kalku-
lacji kosztu wytworzenia okre§lonych wyrobdw czy ustug lub ich
grup,

3) kontrol¢ kosztéw wedtug miejsc ich powstania,

4) analiz¢ czynnikow wptywajacych na ksztattowanie wielkosci kosz-
tow poszczegdlnych produktow z uwzglednieniem miejsc ich po-
wstania,

5) ustalenie jednostek, ktérym przekazano produkty niezakonczone do
obrobki obeej z podaniem rodzaju, ilosci i warto$ci tych produktow.

Do celow kalkulacji kosztu wytworzenia prowadzi si¢ szczegdlowa
ewidencj¢ kosztow produkcji z podziatem na pozycje kalkulacyjne okres-
lone w zaktadowym planie kont.

Przy produkcji jednorodnej cato$¢ kosztow produkcji mozna ewiden-
cjonowag, dzielac je tylko na dwie grupy:
— koszty zuzycia materiatow,
— koszty przerobu.
Koszty produkcji réznorodnej zaleca si¢ ujmowaé wedtug pozycji kal-
kulacyjnych, wyodrgbniajac:
— materialy bezposrednie,
wynagrodzenia bezposrednie wraz z narzutami i odpisami,
ushugi obce,
inne koszty bezposrednie,
— koszty posrednie produkcji.

Do posrednich kosztéw produkcji (zwanych kosztami wydziatowymi)
zalicza si¢ te koszty, ktorych na podstawie odpowiednich dokumentdéw nie
mozna odnie$¢ wprost do poszczegdlnych przedmiotéw kalkulacji i wobec
tego najpierw ewidencjonuje si¢ je w przekrojach miejsc ich powstania lub
zakresow dziatania (np. koszty brakow), a nastgpnie rozlicza na poszcze-
golne przedmioty kalkulacji.
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Konto 500 ,,Koszty dziatalnosci podstawowe;j”

Do kosztéw wydziatowych zalicza si¢ przede wszystkim:

— koszty utrzymania i remontéw urzadzen i pomieszczen produkeyj-
nych oraz amortyzacji srodkoéw trwatych zuzywanych w tych wy-
dziatach,

— koszty zuzycia wody, energii do ogrzania i o§wietlenia pomieszczen
produkcyjnych,

— koszty kierownictwa i obstugi poszczegdlnych komorek produk-
cyjnych,

— koszty nadzoru i kontroli techniczne;.

Przy ustalaniu jednostkowych kosztow roznorodnej produkcji stosuje
si¢ na ogot kalkulacje doliczeniowa. Metoda ta polega na tym, ze koszty
proste (materiaty, wynagrodzenia z narzutami i odpisami, ustugi obce i inne
koszty bezposrednie) odnosi si¢ bezposrednio na poszczegdlne przedmioty
kalkulacji na podstawie dokumentow zrodtowych lub ich zestawien albo
na podstawie okresowych rozdzielnikow kosztow bezposrednich, nato-
miast koszty posrednie produkcji rozlicza si¢ na poszczegdlne przedmioty
kalkulacji na podstawie ustalonych w jednostce kluczy podziatow (wspol-
nych dla catosci kosztow wydziatowych lub odrebnych dla poszczegol-
nych grup tych kosztéw — np. maszynogodziny dla kosztoéw remontdw,
konserwacji i amortyzacji, a robocizna bezposrednia dla pozostatych kosz-
tow).

W przypadku przyjecia za podstawe podziatu kosztow wspolnych pro-
porcji wynikajacych z no$nikow ilosciowych konieczne sa dodatkowe in-
formacje ilosciowe o tych nosnikach.

Zakres kosztow produkcji zaliczanych do posrednich oraz sposob i kry-

teria ich rozliczania na poszczegolne jednostki kalkulacyjne nalezy okres-
li¢ w zaktadowej instrukcji ewidencji i rozliczania kosztow.

Wykazy typowych zapiséw na stronie Wn 1 Ma opracowano do kont
proponowanych do ewidencji kosztow poszczegdlnych rodzajow dziatal-
nosci podstawowej.
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Zespot 5 — , Koszty wedlug typoéw dziatalnosci i ich rozliczenie”

Typowe zapisy strony Wn konta 501
.Koszty produkcji wyrobow”

cx - K
Lp. Tres$¢ operacji przecigvlgtt:wne
1. | Zaliczenie kosztow poniesionych w okresie. 490
2. | Rozliczenie kosztéw poniesionych w poprzednich | 640
okresach, a dotyczacych produkcji biezacego okresu.
3. | Zaliczenie w cigzar kosztéw dzialalnosci danego | 640
okresu rezerwy na koszty planowane do poniesienia
w przyszlych okresach.
4. | Zuzycie potabrykatéw wtasnej produkceji pobranych | 600
z zapasOw uprzednio ujetych w ewidencji.
Swiadczenia dziatalnosci pomocniczej. 530
6. | Koszty wykonania ustug wlasnej dziatalnosci. 502
Typowe zapisy strony Ma konta 501
.Koszty produkcji wyrobow"
o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawie
1. | Przeniesienie kosztu wytworzenia wyrobodw gotowych
i potfabrykatow ujmowanych w magazynie:
— w cenach ewidencyjnych, 580
— w cenach opartych na rzeczywistych kosztach. 600
2. | Koszt wytworzenia wyrobow gotowych i potfabry-
katow:
— przekazanych bezposrednio z produkcji do sprzeda- | 700
zy oraz ushug zakonczonych,
— przekazanych do wiasnej wyodrgbnionej dziatal- | 791
nosci” (funduszy celowych i ZFSS lub $rodkow
trwatych w budowie).
3. | Wyroby przekazane na rzecz innej wlasnej dziatal-
nosci operacyjnej:
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Konto 500 ,,Koszty dziatalnosci podstawowe;j”

Lp. Tresé operacji przelc(i‘v’v‘:;wne
— ushugowe;j, 502
— kosztow sprzedazy, 504
— pomocniczej, 530
— ogolnozaktadowe;j. 550
4. | Wartos¢ odpadow uzytkowych przekazanych do ma- | 490

gazynu lub do sprzedazy (réwnolegly zapis Wn 310,
Ma 760 lub Ma 401).

" Rownowarto$é $wiadczen na rzecz wlasnej wyodrebnionej finansowo dzialalnosci podlega refundacji
ze $rodkow na te dziatalno$¢. Gdy jednostka nie stosuje kont 790 1 791, ksiggowanie jak w operacji 4
i rownolegte ksiggowanie 760 Ma w korespondencji odpowiednio z kontem 080, 851, 853. Odrgbna

operacja jest refundacja srodkow z funduszu specjalnego i funduszy celowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 502
.Koszty wykonywania ustug”

L Tresé . Konta
P- res¢ operacit przeciwstawne
Zaliczenie kosztow prostych poniesionych w okresie. | 490
2. | Rozliczenie kosztéw poniesionych w poprzednich | 640
okresach w czesci dotyczacej dziatalnosci ustugowe;j
biezacego okresu.
Utworzenie rezerwy na koszty przysztych okresow. 640
4. | Wykorzystane §wiadczenia wiasnej dziatalnosci po- | 530
mocniczej na rzecz dzialalno$ci ustugowe;.
5. | Koszt wytworzenia wlasnych wyrobéw zuzytych do | 501
wiasnej dziatalnos$ci ustugowe;.
Typowe zapisy strony Ma konta 502
~Koszty wykonywania ustug”
> - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
1. | Przeniesienie kosztu wytworzenia ustug:
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Zespot 5 — , Koszty wedlug typoéw dziatalnosci i ich rozliczenie”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

— sprzedanych, 700

— $wiadczonych na rzecz wlasnej wyodrebnionej dzia- | 791
talnosci” funduszy celowych lub ZFSS oraz $rodkow
trwatych w budowie.

2. | Przeniesienie warto$ci ustug zakonczonych, lecz nie- | 600
sprzedanych.

3. | Warto$¢ odpadow uzytkowych przekazanych do ma- | 490
gazynu lub sprzedazy (rownolegly zapis Wn 310 lub

761 Ma 401).

4. | Ustugi wykonane na rzecz wiasnej dziatalno$ci opera-
cyjnej:
— produkcji wyrobow, 501
— kosztow sprzedazy, 504
— dziatalno$ci pomocniczej, 530
— kosztow ogolnozaktadowych. 550

" Rownowartosé $wiadczen na rzecz wiasnej dzialalnosci finansowo wyodrebnionej podlega refundacji
ze $rodkow na t¢ dziatalnosé.

Typowe zapisy strony Wn konta 504
.Koszty sprzedazy”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji B
p peracjt przeciwstawne

1. | Naliczone w okresie koszty zwigzane ze sprzedaza | 490
produktow.

2. | Rozliczenie kosztéw poniesionych w poprzednich | 640
okresach, a dotyczacych kosztow sprzedazy biezacego

okresu.

Swiadczenia wlasnej dziatalno$ci pomocnicze;. 530
4. | Zuzyte wyroby wlasnej dziatalno$ci podstawowe;. 501
5. | Ushlugi wlasnej dziatalno$ci podstawowe;. 502
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Konto 530 ,,Koszty dziatalnosci pomocniczej”

Typowe zapisy strony Ma konta 504
.Koszty sprzedazy”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji R
p peracy przeciwstawne

1. | Przeniesienie w koncu roku salda kosztow sprzedazy | 490
obcigzajacych wynik finansowy.

Konto 530
.Koszty dziatalnosci pomocniczej”

Konto 530 stuzy do ewidencji kosztow produkcji wydzielonych organiza-
cyjnie wydziatow pomocniczych utworzonych gtéwnie w celu swiadcze-
nia ustug i wytwarzania produktow uzupetiajacych dla podstawowej i wy-
odrebnionej dziatalnosci jednostki, a takze w celu sprzedazy zewnetrznym
odbiorcom.

Prowadzenie wydziatdéw pomocniczych jest zasadne, jesli:
— istniejg mozliwosci organizacyjnego wyodrebnienia wydziatow,
— istniejg podstawy dla prawidlowego ustalenia przedmiotu oraz roz-
miaru §wiadczen w oparciu o sprawdzalne wielko$ci rzeczowe,

— uzasadniajg to rozmiary $wiadczen oraz wysoko$¢ ponoszonych
na ten cel kosztow,

— jest ekonomicznie uzasadnione wyodrebnienie kosztow i rozlicza-
nie wartos$ci $wiadczen na rzecz poszczegdlnych odbiorcow zarow-
no wewngtrznych, jak i zewnetrznych korzystajacych z tych $wiad-
czen.

Jesli natomiast rozmiary tej dzialalnos$ci sg stosunkowo nieznaczne lub
nie mozna doktadnie okresli¢ ilosci §wiadczen wykonywanych dla po-
szczegolnych dziatalnosci wyodrebnionych w rachunku kosztow, a szczegdl-
nie gdyby naktady zwigzane z takim ustaleniem i szczegdtowym rozlicze-
niem kosztow byly niewspdtmierne do korzysci wynikajacych z pogltebione;j
szczegbtowosci rozliczenia kosztow, to koszty swiadczen wewngtrznych
dziatalnosci pomocniczej nalezy zaliczy¢ do ogolnozaktadowych i ewiden-
cjonowac na koncie 550 ,,Koszty zarzadu”.
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Zespot 5 — , Koszty wedlug typoéw dziatalnosci i ich rozliczenie”

W postaci wydzielonych zaktadoéw pomocniczych prowadzi si¢ najcze-
sciej wewngtrzne ustugi budowlane i transportowe, wlasne cieptownie lub
produkcje materiatow pomocniczych i opakowan.

Ustugi 1 wyroby wykonane w ramach dzialalno$ci pomocniczej moga
by¢ tez sprzedawane zewnetrznym odbiorcom.

Na koncie 530 ujmuje si¢ koszt wytworzenia produktéw dziatalnosci
pomocniczej oraz ich rozliczenie.
Na stronie Wn konta 530 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
— naliczenie kosztow poniesionych w okresie,

— rozliczenie kosztow poniesionych w poprzednich okresach, a doty-
czacych dziatalnosci biezacego okresu,

— utworzenie rezerw na koszty przysztych okresow,
— koszty $wiadczen wewnetrznych innych wyodrgbnionych dziatal-
nosci.
Na stronie Ma konta 530 wyksiggowuje si¢ miedzy innymi koszty wy-
tworzenia dotyczace:

— $wiadczen wydzialow pomocniczych na rzecz wtasnej dziatalno$ci
podstawowej lub ogolnozaktadowej oraz innych wydziatow dzia-
falno$ci pomocniczej,

— ustug i wyrobow sprzedanych zewnetrznym odbiorcom lub wyko-
nanych dla dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych oraz na
rzecz srodkdéw trwatych w budowie (inwestycji),

— wyrobow przyjetych na magazyn oraz wartos$¢ odpadkow uzytko-
wych przyjetych do magazynu materiatdéw lub sprzedanych.

Gdy w jednostce wyodrebni sie kilka wydziatow dziatalno$ci pomocni-
czej, to zamiast jednego konta 530 mozna w zaktadowym planie kont prze-
widzie¢ prowadzenie odrgbnych kont dla kazdego wydziatu, np. konto:

531 —,,Wydziat transportu”,
532 —,,Wydziat remontowo-budowlany”,
533 —,,Kotlownia”

11nne.
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Konto 530 ,,Koszty dziatalnosci pomocniczej”

Jesli dla dziatalno$ci pomocniczej prowadzi si¢ tylko jedno konto 530,
nalezy w ewidencji szczegotowej wydzieli¢ koszty kazdego wydziatu po-
mocniczego, a w tych ramach wedtug pozycji kalkulacyjnych z ewentual-
nym uwzglednieniem poszczegdlnych przedmiotow kalkulacji.

Koszty dziatalno$ci pomocniczej rozlicza si¢ na dziatalno$¢ podsta-
wowg 1 ogolnozaktadowa, a takze na rzecz innego wydziatu pomocniczego
oraz na sprzedane albo przyjete do magazynu produkty wedhug zasad i me-
tod dostosowanych do przedmiotu dziatalnosci.

W wydziatach, ktore wytwarzaja jeden produkt (np. energi¢) czy jeden
rodzaj ustug wymiernych iloSciowo (w jednostkach naturalnych lub
umownych), najpierw ustala si¢ koszt przypadajacy na jednostke $wiad-
czen, a nastgpnie rozlicza na odbiorcow, mnozac koszt jednostkowy przez
ilos¢ jednostek wykorzystanych §wiadczen.

Przy dziatalno$ci pomocniczej bardziej zréznicowanej koszty $wiad-
czen dla poszczegdlnych odbiorcow ustala sie wedtug zasad kalkulacji zle-
ceniowej, gromadzac w ewidencji koszty w przekroju poszczegdlnych
przedmiotow $wiadczen (np. w wydziale remontowo-budowlanym).

W wypadkach uzasadnionych wielkoscia lub organizacja produkc;ji,
przy rozliczaniu kosztow réznorodnej produkcji pomocniczej na poszcze-
goélnych odbiorcow $wiadczen, moga tez by¢ stosowane pewne uproszcze-
nia, na przyktad:

1) bezposrednio na poszczegodlne zlecenia odnosi si¢ tylko koszty
materiatow bezposrednich, a pozostate koszty rozlicza si¢ na po-
szczegoblne zlecenia proporcjonalnie do zuzytych na nie ilosci lub
warto$ci przyjetych za nosnik miernikdw (np. roboczogodzin, ma-
szynogodzin, warto$ci materiatow bezposrednich),

2) kosztami materialow zuzytych przy wykonywaniu okre$lonego zle-
cenia (np. zuzywanych przy remontach) obcigza si¢ od razu t¢ ushuge,
natomiast pozostale koszty rozlicza si¢ na korzystajacych ze Swiad-
czen w proporcji do przepracowanego dla nich czasu pracy.

W przypadku prowadzenia kilku wydziatow pomocniczych korzysta-
jacych przy tym z wzajemnych $§wiadczen najpierw rozlicza si¢ Swiadcze-
nia wzajemne mi¢dzy tymi wydziatami. Do rozliczen tych konieczne jest:
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Zespot 5 — , Koszty wedlug typoéw dziatalnosci i ich rozliczenie”

— ustalenie statej kolejnosci rozliczania wydziatdéw — majac przy tym

nauwadze, aby w pierwszej kolejnosci rozlicza¢ ten wydzial, ktory
$wiadczy ustugi na rzecz wszystkich lub wigkszo$ci pozostatych,
aw dalszej kolejnosci rozliczac te wydziaty, ktore weale lub w nie-
wielkim wymiarze §wiadczg ustugi na rzecz wydziatow juz uprzed-
nio rozliczanych, zakladajac, ze nie dokonuje si¢ rozliczen po-
wrotnych na rzecz wydzialow juz rozliczonych,

wskazanie wydziatu, ktorego $wiadczenia wycenia si¢ wediug
kosztow planowych, co umozliwia wycene¢ swiadczen powrotnych
lub przyjecie zasady, ze wszystkie §wiadczenia wzajemne rozlicza
si¢, stosujac planowany koszt wytworzenia, a ewentualne réznice
odnosi si¢ na dobro lub w ci¢zar konta 550.

Po rozliczeniu $wiadczen wzajemnych miedzy dziatalnosciami (ujmo-
wanych jako obroty wewnetrzne konta 530 lub miedzy wydzielonymi
kontami z konta 530) ustala si¢ koszt wytworzenia dziatalnosci pomoc-
niczej na rzecz dziatalno$ci podstawowej i ogolnozaktadowej oraz dla pro-
duktow sprzedanych oraz dla dziatalnosci finansowo wyodrebnionej lub
przyjetych na stan.

Saldo konta 530 na koniec miesigca wyraza stan produkcji w toku, ktorej
warto$¢ ustala si¢ wedtug zasad podanych w art. 28 ust. 3 ,,ustawy”.

Typowe zapisy strony Wn konta 530
.Koszty dziatalnosci pomocniczej”

L Tresé o Konta
p- rescoperact przeciwstawne
1. | Rozliczenie kosztow prostych poniesionych w okresie | 490
na dziatalno$¢ poszczegodlnych wydziatow pomocni-
czych.
2. | Rozliczenie kosztoéw poniesionych w poprzednich okre- | 640
sach, a dotyczacych tej dziatalnosci biezacego okresu.
3. | Zaliczenie w cig¢zar kosztow dziatalno$ci danego okre- | 640
su rezerwy na koszty planowane do poniesienia
w przysztych okresach.
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Konto 530 ,,Koszty dziatalnosci pomocniczej”

o - Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
4. | Swiadczenia wzajemne przyjete od innych wydziatow | 530
pomocniczych.
5. | Przekazane z dziatalno$ci podstawowe;j:
— wyroby, 501
— ustugi. 502
6. | Roznice wynikajace z wyceny §wiadczen wzajemnych | 550
mig¢dzy wydzialami pomocniczymi w wysokosci pla-
nowanego kosztu wytworzenia a pdzniej ustalonym
rzeczywistym kosztem poszczegolnych wydziatow.
Typowe zapisy strony Ma konta 530
.Koszty dziatalno$ci pomocniczej”
o 0 Konta
Lp. Tres¢ operacji R
1. | Swiadczenia na rzecz innych wydziatéw pomocni- | 530
czych.
2. | Swiadczenia na rzecz dziatalnosci podstawowej. 500 lub 501,
502, 504
3. | Swiadczenia na rzecz dziatalnoéci ogolnozaktadowej. | 550
4. | Przewyzka kosztow rzeczywistych nad planowanymi | 550
kosztami §wiadczen wzajemnych wydziatéw pomoc-
niczych.
5. | Swiadczenia dzialalnoéci pomocniczej dotyczace | 640
kosztow przysztych okresow.
6. | Swiadczenia dzialalno$ci pomocniczej zwiazane zusu- | 761
waniem skutkéw wydarzen losowych.
7. | Sprzedaz produktow dziatalno$ci pomocniczej i $wiad- | 790

czenia na rzecz wiasnej wyodrebnionej dzialalnosci®
(ZFSS i funduszy celowych oraz $rodkéw trwatych
w budowie).
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Zespot 5 — , Koszty wedlug typoéw dziatalnosci i ich rozliczenie”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p perac) przeciwstawne

8. | Rozliczenie kosztu wytworzenia wyroboéw gotowych | 580, 600
i potfabrykatow przyjetych jako zapasy do magazynu.

9. | Warto$¢ odpadkow uzytkowych przyjetych do maga- | 490
zynu lub sprzedanych (zapis rownolegly Wn 310 lub
760 Ma 401).

" Rownowartosé $wiadczen na rzecz wlasnej wyodrebnionej finansowo dzialalnosci podlega refundaciji
ze $rodkow na t¢ dziatalnos¢. Alternatywny sposob ewidencji za posrednictwem konta 791.

Konto 550
~Koszty zarzadu”

Konto 550 stuzy do ewidencji kosztow utrzymania zarzadu jednostki oraz
jej obstugi jako catosci, a wige dziatalnosci polegajacej na organizowaniu,
koordynowaniu, nadzorowaniu i kontrolowaniu catoksztaltu dziatalnosci
jednostki, jednakze z wytaczeniem kosztéw finansowych oraz pozostatych
kosztow operacyjnych podlegajacych ewidencji na Wn 751 oraz 761.

Do kosztéw zarzadu zalicza si¢ przede wszystkim koszty zwigzane
Z utrzymaniem:

1) komorek organizacyjnie zaliczonych do zarzadu jednostki, a wiec
jej kierownictwa 1 stuzb ogdlnej obstugi, takich jak: obstuga ka-
drowa, zaopatrzenia, zbytu, finansowo-ksiggowa itp.,

2) komorek niezaliczonych do zarzadu, ale réwniez dzialajacych
na rzecz catej jednostki, takich jak: magazyny centralne, ochrona
mienia, straz przeciwpozarowa, stuzby porzadkowe, stuzby dba-
jace o bezpieczenstwo pracy, transport ogdlnozaktadowy itp., oraz
koszty komorek dziatalno$ci pomocniczej, jezeli nie jest zasadne
ich wydzielanie i ewidencjonowanie na koncie 530.

Do kosztow ogdlnozakladowych zalicza si¢ rowniez wszelkie oplaty
i podatki zwigzane z funkcjonowaniem jednostki jako catosci (np. oplaty
za: utrzymanie czystosci, uslugi bankowe, ubezpieczenia majatkowe,
optaty lokalne i administracyjne, koszty opracowania danych do zalozen
inwestycyjnych itp.).
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Konto 550 ,,Koszty zarzadu”

Koszty zarzadu nie sg rozliczane na no$niki kosztow i nie wchodza
w sklad kosztu wytworzenia produktow.

Poniesione w roku obrotowym koszty zarzadu odnosi si¢ w calosci
na stron¢ Wn konta 490 jako cze$¢ kosztow uzyskania przychodow ze
sprzedazy.

Na stronie Wn konta 550 ksigguje si¢ naliczone koszty zarzadu, zarow-
no proste, jak i ztozone, zuzyte wlasne wyroby i ustugi, zaréwno dziatal-
nosci podstawowej, jak i pomocniczej, a na stronie Ma ich zmniejszenia
i przeksiggowania.

Saldo konta 550 w koncu roku przenosi si¢ na konto 490.

Do konta 550 moze by¢ prowadzona ewidencja szczegélowa umozli-
wiajgca okreslenie rodzaju i wielkosci kosztow poszczegdlnych komorek
lub funkcji w celu dostarczenia danych do analizy i kontroli czynnikow
wplywajacych na wielko$¢ kosztow zarzadu jednostka.

Do konta 550 moze by¢ prowadzona ewidencja szczegdétowa umozli-
wiajaca ustalenie miejsca powstania i struktury kosztow zarzadu pozwala-
jacej na analizg ich rodzajow 1 wielkoS$ci.

Konto 550 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 550
.Koszty zarzadu”

Konta

Lp. Tresé operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Rozliczenie kosztéw prostych poniesionych w okresie. | 490

2. | Zuzyte wyroby i ushigi wytworzone w dziatalnosci | 501, 502
produkcyjne;.

3. | Swiadczenia wydziatéw pomocniczych. 530

4. | Przewyzka kosztow rzeczywistych nad planowanymi | 530
kosztami $wiadczen wzajemnych wydzialow dziatal-
nosci pomocnicze;j.
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Zespot 5 — , Koszty wedlug typoéw dziatalnosci i ich rozliczenie”

Typowe zapisy strony Ma konta 550
~Koszty zarzadu”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji R
p perac) przeciwstawne

1. | Koszty wytworzenia wykonanych w ramach dziatal-
nos$ci ogoélnozaktadowe;j:

— sprzedanych ustug, 700

— $wiadczen na rzecz wlasnej wyodrebnionej dziatal- | 791

nosci’.
2. | Przewyzka kosztow planowanych nad kosztami rze- | 530
czywistymi rozliczonych $§wiadczen wzajemnych wy-
dziatow dzialalno$ci pomocniczej.

3. | Przeniesienie salda na koniec roku. 490

" Rownowarto$é §wiadczen na rzecz wasnej wyodrebnionej finansowo dziatalnoéci podlega refundacji
ze $rodkow na t¢ dziatalnosc.

Konto 580
,Rozliczenie kosztow dziatalnosci”

Konto 580 stuzy do porownania rzeczywistego kosztu wytworzenia po-
szczegblnych produktéw lub ich grup z warto$cig tych produktéw ustalong
w cenach ewidencyjnych, na bazie kosztow planowych, w celu ustalenia
ewentualnego odchylenia lub ceny sprzedazy netto?.

Stosowanie konta 580 jest celowe zwlaszcza gdy nie przeprowadza sig
w ogole lub biezaco kalkulacji kosztow poszczegdlnych produktow, a pro-
wadzi si¢ ewidencj¢ iloSciowo-warto$ciowag wyrobow w cenach ewiden-
cyjnych opartych na planowanych kosztach wytworzenia lub cenie sprze-
dazy netto.

Na stronie Wn konta 580 ujmuje si¢ w korespondencji z kontem 500
lub 501 oraz 530 rzeczywisty koszt wytworzenia produktow, a na stronie
Ma — wartos$¢ tych produktéw w cenach ewidencyjnych w korespondencji
z kontem 600 lub 700.

5 Artykut 28 ust. 5, ustawy”.
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Konto 580 ,,Rozliczenie kosztow dziatalnosci”

Réznica migdzy rzeczywista wartoscig produktow po koszcie wytworzenia
a wartoscig w cenach ewidencyjnych stanowi odchylenie od cen ewiden-
cyjnych produktow, ktore podlega przeksiggowaniu na strone Wn lub
Ma konta 620 badz 700.

Prowadzenie konta 580 jest zbedne jezeli ustalenie rzeczywistego
kosztu wytworzenia gotowych produktow nastepuje przy pomocy kalkula-
cji zleceniowe;.

Konto 580 moze nie wystapic, jesli zapasow nie przyjmuje si¢ do maga-
zynu i nie ujmuje si¢ ich w cenach ewidencyjnych lub jesli istnieje mozli-
wo$¢ bezposredniego odniesienia rzeczywistego kosztu wytworzenia pro-
duktéw sprzedanych na konto 700.

Do konta 580 mozna nie prowadzi¢ ewidencji szczegotowej.

Konto 580 nie moze wykazywac salda na koniec okresu sprawozdaw-
czego.

Typowe zapisy strony Wn konta 580
~Rozliczenie kosztow dziatalnosci”

o . Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
1. | Rzeczywisty koszt wytworzenia zakonczonej w okre-
sie produkcji (produktow gotowych i ujetych w zapa-
sach potfabrykatow) z:
— dziatalno$ci podstawowej, 500 lub 501
— dziatalno$ci pomocniczej. 530

2. | Przeksiggowanie kredytowego odchylenia od cen ewi- | 620
dencyjnych zapasow.

3. | Przeksiggowanie kredytowego odchylenia kosztow | 700
rzeczywistych od kosztow planowanych produktow
przekazanych do sprzedazy bezposrednio z produkcji
(to znaczy z pominigciem konta 600), np. z ustug.
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Zespot 5 — , Koszty wedlug typoéw dziatalnosci i ich rozliczenie”

Typowe zapisy strony Ma konta 580
Rozliczenie kosztow dziatalnosci”

o aq Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
1. | Warto$¢ produktéw w stalych cenach ewidencyjnych | 600
przyjetych na stan.
2. | Warto$¢ sprzedanych produktéw wydanych bezpo- | 700
$rednio z produkcji do sprzedazy w cenach planowych.
3. | Przeksiggowanie debetowego odchylenia od cen ewi- | 620
dencyjnych zapasow.
4. | Przeksiggowanie debetowego odchylenia kosztow rze- | 700
czywistych od kosztéw planowych dotyczacych pro-
duktow przekazanych do sprzedazy bezposrednio
z produkcji (to znaczy z pominigciem konta 600).
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Zespot 6 — ,,Produkty”

Konta zespotu 6 stuza do ewidencji przychodow, rozchodéw i stanu pro-
duktow wytworzonych przez jednostk¢ w postaci wyrobow gotowych lub
potfabrykatow przechowywanych w magazynach wlasnych i obcych oraz
ustug zakonczonych, lecz niesprzedanych do konca okresu sprawozdaw-
czego, wzglednie nieprzekazanych odbiorcom, do wykazania odchylen od
cen ewidencyjnych produktdéw, a ponadto do ujecia kosztow rozliczanych
W innym czasie niz je poniesiono, tj. do rozliczen miedzyokresowych kosz-
tow.

Ponadto na koncie 600, w jednostkach nierozliczajacych kosztéw na
kontach zespolu 5, ujmuje si¢ warto$¢ zinwentaryzowanych na dzien
bilansowy niesprzedanych wyrobow gotowych i produkcji niezakon-
czonej, wycenionych po cenie sprzedazy netto. Operacje te ksieguje si¢
w korespondencji z kontem 490.

W zaktadowym planie kont jednostek rozliczajacych koszty na kontach
zespotu 5 mozna tez ustali¢, ze warto$¢ niektorych lub wszystkich wyrobow
gotowych wytworzonych w okresie odnoszona bedzie bezposrednio na stro-
ne Wn konta 700 ,,Sprzedaz produktéow”, a wigc z pominieciem konta
600, ale wowczas w przypadku, gdy na koniec okresu rozliczeniowego po-
datku dochodowego lub tylko roku (w jednostkach niebedacych podatnika-
mi podatku dochodowego od 0séb prawnych) wystapia zapasy niesprzeda-
nych produktow gotowych, nalezy je zinwentaryzowac i zaewidencjonowac
na koncie 600, zmniejszajac koszty wytworzenia sprzedanych produktow
na koncie 700. Warto$¢ tego zapasu podlega odniesieniu na stron¢ Wn kon-
ta 700 na koniec nastgpnego okresu, na ktory przeprowadzona bedzie na-
stepna inwentaryzacja wyrobow niesprzedanych.
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Zespot 6 — ,,Produkty”

Do wyrobow gotowych zalicza si¢ zdatne do sprzedazy produkty, od-
powiadajace okreslonym normom lub warunkom umownym i niepodlega-
jace dalszemu przerobowi w danej jednostce.

Do potfabrykatéw, ewidencjonowanych na koncie 600, zalicza si¢ ta-
kie efekty produkcji, ktore nie sa jeszcze zatozonym produktem finalnym,
ale przeszty okreslong zamknigta fazg produkcji i przeznaczone sg do dal-
szego wlasnego przerobu lub montazu, a przez okres ich sktadowania obje-
te sa ewidencja ilosciowo-wartosciows.

Wyroby wycenia si¢ wedlug rzeczywistego kosztu wytworzenia (art. 28
ust. 211 3 ,,ustawy”) lub w statych cenach ewidencyjnych, przy czym w je-
dnostkach niesporzadzajacych wynikowej kalkulacji kosztow poszczegdlnych
produktow gotowych moga by¢ one wycenione wedtug ceny sprzedazy netto
takiego samego lub podobnego produktu, pomniejszonej o przecigtnie
osiggany przy sprzedazy produktow zysk, a w przypadku produktu w toku
—takze z uwzglednieniem stopnia jego przetworzenia (art. 28 ust. 3 ,,ustawy”).

Na koncie 600 nie ujmuje si¢ odpadow produkcyjnych (zaliczanych
do materiatow).

Jesli produkty gotowe ujmuje si¢ wedlug statych cen ewidencyjnych,
a ceny ewidencyjne roznig si¢ od rzeczywistego kosztu ich wytwarzania, to
wynikajace pomigdzy nimi réznice ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej na
koncie 620 ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow”.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow, ewidencjonowane na koncie
640, obejmujg poniesione koszty przysztych okreséw (rozliczenia migdzy-
okresowe czynne) oraz zaliczone do kosztéw danego okresu rezerwy na
koszty (Wn konto 500, wzglednie 501 i 502 lub 530), ktére beda poniesio-
ne w przysztych okresach (rozliczenia migdzyokresowe bierne).

Konto 600
~Produkty gotowe i potfabrykaty”

Konto 600 stuzy do ewidenc;ji:
1) zapasow wyrobow gotowych znajdujacych si¢ w magazynach
wlasnych i1 obcych oraz robdt i ustug zakonczonych, lecz nie-
sprzedanych do konca okresu sprawozdawczego,
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Konto 600 ,,Produkty gotowe i potfabrykaty”

2) produktow przekazanych, ale jeszcze niesprzedanych (np. odda-
nych w komis, wystanych na eksport!, ale jeszcze nieprzewiezio-
nych przez granice),

3) potfabrykatow wiasnej produkcji podlegajacych magazynowaniu
1 objetych ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa,

4) wartosci wyrobow gotowych oraz robot i ustug zakonczonych,
lecz niesprzedanych do konca okresu rozliczenia podatku docho-
dowego od 0so6b prawnych lub odpowiednio do konca roku, jesli
stosuje si¢ zasade, ze warto$¢ produkcji zakonczonej ksigguje si¢
bezposrednio na Wn 700, a o warto$¢ produktéow faktycznie nie-
sprzedanych na podstawie inwentaryzacji zmniejsza si¢ koszty
na 700 i uyjmuje na Wn 600. W jednostkach ewidencjonujacych
koszty tylko na kontach zespotu 4 produkty niesprzedane do kon-
ca roku ujmuje si¢ na Wn 600 Ma 490.

Na stronie Wn konta 600 ksi¢guje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma
zmnigjszenia wartosci produktéw bedacych wiasnoscia jednostki.

Produkty gotowe i pétprodukty wycenia sie:

— w jednostkach sporzadzajacych kalkulacje wynikowa kosztow
— wedhug kosztu ich wytworzenia,

— w jednostkach niesporzadzajacych wynikowej kalkulacji kosztow
—wedlug ceny sprzedazy netto takiego samego lub podobnego pro-
duktu pomniejszonej o przecietnie osiggany przy sprzedazy pro-
duktow zysk brutto ze sprzedazy, a w przypadku potproduktow
z uwzglednieniem stopnia ich przetworzenia.

Jezeli za cene ewidencyjna przyjmuje si¢ rzeczywisty koszt wytworzenia
wyrobow produkcji powtarzalnej, to przy wycenie ich rozchodu mozna
stosowac:

— ceny przecigtne, ustalone w wysokosci $redniej wazonej ceny da-
nych wyrobow,
— ceny wyrobow, ktére najwczesniej przyjeto do magazynu,

! Eksportem dla celéw VAT jest potwierdzony przez organ administracji celnej wywoz
towarow z Polski poza terytorium UE dokonywany przez dostawcg lub w jego imieniu (eks-
port bezposredni) badz przez nabywce majacego siedzibg poza Polska lub w jego imieniu
(eksport posredni).
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Zespot 6 — ,,Produkty”

— ceny wyrobow, ktdre najpozniej przyjeto do magazynu.

W ewidencji zapaséw produktow gotowych i potfabrykatow mozna tez
stosowac stale ceny ewidencyjne, ale wowczas rdéznicg miedzy rzeczywi-
stym kosztem wytworzenia produktow a warto$cia w cenach ewidencyj-
nych ujmuje si¢ w postaci odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw
na koncie 620.

Ceny ewidencyjne produktow ustala si¢ w oparciu o planowany tech-
niczny koszt wytworzenia w wyniku kalkulacji wstepnej lub normatywne;j.

Na dzien bilansowy state ceny ewidencyjne nalezy doprowadzi¢ do po-
ziomu nie wyzszego od cen sprzedazy netto tych produktow (art. 34 ust. 2
,ustawy”).

Zgodnie z art. 34 ust. 3 ,,ustawy”: ,, Wytworzone przez jednostke filmy,
oprogramowanie komputeréw, projekty typowe i inne produkty o podob-
nym charakterze, przeznaczone do sprzedazy, wycenia si¢ w okresie przy-
noszenia przez nie korzysci ekonomicznych, nie dtuzszym niz 5 lat,
w wysoko$ci nadwyzki kosztow ich wytworzenia nad przychodami wedtug
cen sprzedazy netto, uzyskanymi ze sprzedazy tych produktéw w ciagu te-
go okresu. Nieodpisane po uptywie tego okresu koszty wytworzenia
zwigkszaja pozostale koszty operacyjne”.

Do konta 600 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegotowa umozliwiajaca
ustalenie stanu zapasow poszczegdlnych grup produktéow z podziatem we-
dhug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktorym powierzono piecz¢ nad nimi.

Ewidencje analityczng ilosciowo-wartosciowa lub iloSciowa prowadzi
si¢ dla poszczegolnych rodzajow Iub grup wyrobow w formie dostosowa-
nej do techniki ewidencji ksiggowe;.

Inwentaryzacje produktéw gotowych i potproduktow w magazynie
przeprowadza si¢ droga spisu z natury wedtug stanu na ostatni dzien roku
obrotowego, a jesli znajdujg si¢ na terenie strzezonym i sg objete ewidencja
ilosciowo-wartosciowa, to inwentaryzowane mogg by¢ raz w ciagu 2 lat.

Inwentaryzacje wyrobow, ktore po zakonczeniu produkeji zaksiegowa-
no bezposrednio na Wn 700, a faktycznie ich nie sprzedano, przeprowadza
si¢ na ostatni dzien kazdego okresu rozliczenia podatku dochodowego od
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Konto 600 ,,Produkty gotowe i potfabrykaty”

0sOb prawnych dokonywanego na podstawie danych rzeczywistych, a w jed-
nostkach zwolnionych z tego podatku nie p6zniej niz na dzien bilansowy.

Konto 600 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace warto$¢ stanu nie-
sprzedanych produktéw gotowych i magazynowanych pétabrykatow.

Typowe zapisy strony Wn konta 600
«Produkty gotowe i pétfabrykaty”

boéw wylaczonych biezaco z ewidencji na koncie 600.

o . Konta
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1. | Przychody wyrobow gotowych i potfabrykatéw z pro-
dukcji oraz wartosci ustug zakonczonych, lecz nie-
sprzedanych w:
— jednostkach nierozliczajacych kosztow na kontach | 490
zespotu 5, 6 i na koncie 700,
— jednostkach rozliczajacych koszty wytworzenia. | 500 lub 501
1502, 530,
580
2. | Przyjete zwroty produktéw od odbiorcow. 490", 700
3. | Nadwyzki inwentaryzacyjne produktow. 240"
4. | Podwyzszenie cen ewidencyjnych produktow. 620
5. | Przyjete wyroby wtasne z magazynow obcych. 600
6. | Warto$¢ zinwentaryzowanych na koniec okresu wyro- | 700

" W jednostkach ksiggujacych koszty tylko na kontach zespotu 4 kont.

" Zapis rownolegty Wn 760 Ma 490 w razie rozliczania kosztéw na kontach zespotu 5, 6 i na koncie 700.

Typowe zapisy strony Ma konta 600
.Produkty gotowe i pétfabrykaty”

Lp. Tres¢ operacji prz:;:’v‘:tzwne
1. | Rozchod produktow z tytutu sprzedazy w jednostkach:
— nierozliczajacych kosztow wedtug typdw dziatalnosci, | 490
— rozliczajacych koszty wytworzenia. 700
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Zespot 6 — ,,Produkty”

o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
2. | Stwierdzone niedobory i szkody w produktach. 240"
Obnizanie cen ewidencyjnych. 620
4. | Przekazanie wyrobow wilasnych do obcych magazy- | 600
néw (np. w komis).
5. | Rozchod potfabrykatéw do produke;ji. 500 lub 501,
530
6. | Przekazanie nicodptatne w:
— jednostkach ksiegujacych koszty na kontach zespo- | 760"
hu 4 oraz kontach zespotu 5, 6,
— jednostkach nierozliczajacych kosztéw wedhug ty- | 490
pow dziatalnos$ci.
7. | Warto$¢ wyrobéw przyjetych na koniec poprzedniego | 700
okresu na podstawie inwentaryzacji, ktore wyksiegowuje
si¢ w koncu nastepnego okresu.
8. | Odpisanie warto$ci wyrobow, ktore utracily swoje ce- | 490, 761"
chy uzytecznosci lub przydatnosci.
9. | Rozchéd produktéw do dziatalnosci ogoédlnozaktado- | 550
wej.
10. | Rozchdd produktow do dziatalnosci:
— pomocniczej, 530
— inwestycyjnej (§rodki trwate w budowie)™™", 791
— funduszy celowych™™". 791

"W jednostkach rozliczajacych koszty przez konta zespotu 4 oraz 5, 6 i konto 700 réwnolegty zapis

‘Wn 490 Ma 760.
" W jednostkach ksiggujacych koszty tylko w zespole 4 kont.

" Réwnoczesnie z przekazaniem produktow z dziatalnoéci eksploatacyjnej do dziatalnosci inwesty-
cyjnej w samorzadowych zaktadach budzetowych nalezy ich rownowarto$¢ zaksiggowaé Wn 740
Ma 800.

" Roéwnowartos¢ §wiadczen na rzecz wiasnej wyodrebnionej dziatalnoéci podlega refundacji ze $rod-

kow na t¢ dziatalnosé.
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Konto 620 ,,0dchylenia od cen ewidencyjnych produktow”

Konto 620
»0dchylenia od cen ewidencyjnych produktow”

Konto 620 stuzy do ewidencji réznicy pomiedzy ceng ewidencyjng pro-
duktéw a ich rzeczywistym kosztem wytworzenia.

Na stroniec Wn konta 620 ksigguje si¢ powstate odchylenia debetowe
i rozliczenia odchylen kredytowych, a na stronie Ma powstate odchylenia
kredytowe oraz rozliczenie odchylen debetowych.

Odchylenia debetowe wystepuja wowczas, gdy rzeczywisty koszt wytwo-
rzenia jest wyzszy od wartosci wytworzonych produktow ujetych w ksig-
gach w cenie ewidencyjnej, a odchylenia kredytowe, gdy ceny ewidencyj-
ne sg wyzsze od rzeczywistych kosztow produkcji.

Odchylenia od cen ewidencyjnych przypadajace na sprzedane produkty
rozlicza si¢ wedtug wzoru:

saldo konta 620 odchylenia
na poczatku okresu * z okresu )
= % wskaznika
8 narzutu
zapas wyropow gotowych przychody wyrobéw
w magazynie na poczatku + .
w okresie
okresu

Po wyliczeniu wskaznika narzutu ustala si¢ warto$¢ odchylen podlega-
jacych wyksiegowaniu na konto 700 ,,Sprzedaz produktéw” jako korekty
warto$ci rozchodowych zapaséw do poziomu kosztu wytworzenia sprze-
danych produktow.

Odchylenia przypadajace na sprzedane wyroby oblicza si¢ wedlug
wzoru:

% wskaznika narzutu odchylen x warto$¢ sprzedanych wyrobow gotowych

100

W przypadku znacznych réznic w wysokos$ci odchylen od cen ewiden-
cyjnych poszczegdlnych wyrobow lub ich grup zaleca si¢ wyodrebnienie od-
chylen, przypadajacych na poszczegdlne grupy wyrobow i rozliczenie ich
w proporcji do sprzedazy kazdej z grup. Przyjete zasady ewidencji i rozli-
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Zespot 6 — ,,Produkty”

czania odchylen nalezy okresli¢ w zaktadowym planie kont i nie moga one
by¢ zmienione w ciggu roku obrotowego.

Wyksiggowanie odchylen przypadajacych na sprzedane produkty dokonu-
je sie zapisem na stronie Ma 620 przy odchyleniach debetowych, a na stronie
Whn przy odchyleniach kredytowych. Odchylenia kredytowe mozna tez
wyksiggowac zapisem minusowym po stronie Ma.

Konto 620 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma, ktére oznacza
stan odchylen przypadajacych na zapasy produktow.

Na dzien bilansowy odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw moga
wystapi¢ tylko wowczas, gdy wycenia si¢ je w wysokosci kosztow plano-
wych lub normatywnych, a r6znice migdzy planowanym a rzeczywistym
kosztem sg nieznaczne. Stosowane na dzien bilansowy planowane koszty
wytworzenia nie mogg by¢ jednak wyzsze od cen sprzedazy netto (art. 34
ust. 2 ,,ustawy”).

Wystepujace na koncie 620 odchylenia koryguja warto$¢ zapasu pro-
duktow do poziomu rzeczywistego kosztu ich wytworzenia i wobec tego
w bilansie w pozycji ,,produkty gotowe” podaje si¢ saldo konta 600 skory-
gowane o saldo konta 620.

Typowe zapisy strony Wn konta 620
»0dchylenia od cen ewidencyjnych produktow”

Konta

Lp. Tres¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Odchylenia debetowe przypadajace na przyjete do ma- | 580

gazynu produkty.

2. | Odchylenia kredytowe przypadajace na rozchodowane
produkty z tytutu:
— sprzedazy, 700
— przekazania nieodptatnego, 761
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o - Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
— przekazania na wlasne potrzeby:
a) dzialalnos$ci ogdlnozaktadowe;j, 550
b) do magazynu materiatow”, 310
¢) dziatalno$ci pomocniczej, 530
d) budowy $rodkéw trwatych (dziatalnosci 791
inwestycyjnej),
e) dziatalnos$ci funduszy celowych, 791
— niedoborow. 240
3. | Odchylenia kredytowe przypadajace na potfabrykaty | 500, 530

wydane do produkcji.

" W jednostkach rozliczajacych koszty na kontach zespotu 5 i 6 oraz na koncie 700 réwnolegle musi
wystapi¢ zapis Wn 790 Ma 490.

Typowe zapisy strony Ma konta 620

»0dchylenia od cen ewidencyjnych produktéw"

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Odchylenia kredytowe przypadajace na przyjete na
stan produkty (przewyzka wartosci produktow w ce-
nach ewidencyjnych nad kosztem wytworzenia tych
produktow).

Zwigkszenie odchylen kredytowych lub obnizenie od-
chylen debetowych w zwiazku z podwyzszeniem cen
ewidencyjnych produktow.

Wyksiggowanie odchylen debetowych przypadajacych
na produkty rozchodowane z tytutu:
— sprzedazy,

— wydania do wtasnej wyodrgbnionej dziatalnos$ci
(funduszy celowych i ZFSS oraz $rodkéw trwatych
w budowie)”,

— przekazania nieodptatnego,

580

600

700
791

761

321



Zespot 6 — ,,Produkty”

Lp. Tres¢ operacji przelc(igvzzwne

— przekazania:
0 do magazynu materialow, 310
0 do dziatalno$ci ogélnozaktadowe;j, 550
0 do dziatalno$ci pomocniczej, 530

— niedoborow. 240

4. | Wyksiegowanie odchylen debetowych przypadajacych | 500, 530
na péifabrykaty wydane do produkcji.

" Rownowarto$é $wiadczen na rzecz wiasnej wyodrebnionej finansowo dzialalnosci podlega refundaciji
ze $rodkow na t¢ dziatalnosé.

Konto 640
~Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji:

— kosztéw dziatalno$ci operacyjnej juz poniesionych, ale doty-

czacych przysztych okresow sprawozdawczych (rozliczen mie-
dzyokresowych czynnych),

rezerw na prawdopodobne zobowigzania przypadajace na dziatal-
no$¢ okresu biezacego, a dotyczace wykonania przysztych §wiad-
czen zwigzanych z biezaca dziatalno$cig (w tym z tytutu gwarancji
i rekojmi za sprzedane produkty dlugotrwatego uzytku),

prawdopodobnych zobowigzan za §wiadczenia na rzecz jednostki
oraz przysztych $wiadczen na rzecz pracownikéw, a takze przy-
sztych $wiadczen wobec nieznanych osob, jesli kwotg zobowigza-
nia mozna oszacowa¢ w sposob wiarygodny, mimo ze data
powstania zobowigzania nie jest jeszcze znana (rozliczen miedzy-
okresowych biernych)?.

Przy ustalaniu tytutow rozliczen miedzyokresowych kosztow nalezy tez
uwzglednia¢ zasadg istotno$ci. Mozna np. zrezygnowac z rozliczen mie-
dzyokresowych kosztow, nieistotnych co do wielko$ci wyniku lub kosz-

2 Artykut 39 ust. 2 pkt 112, ustawy”.
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tow wystepujacych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na rok
w zblizonej wysokosci.

Rozliczenie migdzyokresowe kosztow jest konieczne w samorzadowych
zaktadach budzetowych, ktore sg podatnikami podatku dochodowego od
0sOb prawnych, poniewaz na podstawie ustalen w art. 15 ust. 4 ustawy
o tym podatku® ,,koszty uzyskania przychodow sg potracane tylko w tym
roku podatkowym, ktorego dotycza, tj. sa potracalne takze koszty uzyska-
nia poniesione w latach poprzedzajacych rok podatkowy, lecz dotyczace
przychodow roku podatkowego oraz okreslone co do rodzaju i kwoty kosz-
ty uzyskania, ktore zostaty zarachowane, chociaz ich jeszcze nie poniesio-
no, jezeli odnoszg si¢ do przychodéw danego roku podatkowego, chyba ze
ich zarachowanie nie bylo mozliwe; w tym przypadku sa one potracalne
w roku, w ktorym zostaty poniesione”.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne obejmujg t¢ czgs¢ kosztow po-
niesionych w okresie sprawozdawczym, ktora dotyczy dziatalnosci przysz-
tych okresow, i wobec tego koszty te nie powinny wptywac na wynik finan-
sowy biezacego okresu. Okres ich rozliczania powinien by¢ uzasadniony
charakterem rozliczanych kosztow*.

Do rozliczen migdzyokresowych czynnych w jednostkach objetych
,fozporzadzeniem” kwalifikowaé mozna migedzy innymi poniesione koszty:
— wigkszych remontéow s$rodkéw trwatych w zakladach budzeto-
wych,
— zakupu materiatéw (jesli ich zapas wykazuje si¢ w bilansie w cenie
nabycia),
— platnych z goéry za nastepny rok ubezpieczen majatkowych oraz
prenumeraty czasopism i innych wydawnictw o istotnej wartosci.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to prawdopodobne koszty przysz-
tych okresow, ktorymi obcigzono koszty dziatalnosci biezacego okresu.
Bierne rozliczenia miedzyokresowe ustala si¢ w oszacowanej w sposob
wiarygodny wysokosci.

3 Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (tekst jed-
nolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1888 z pdzn. zm.).
4 Nie dhuzszy niz 12 miesiecy od dnia bilansowego (art. 3 ust. 1 pkt 18d ,,ustawy”).
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Odpisy na koszty przysztych okresow mozna tworzy¢ migdzy innymi
na przewidywane kwoty zobowigzan z tytutu:
— napraw gwarancyjnych produktow, na ktore udziela si¢ dtuzszych
gwarancji (np. na rok lub dhuzej),

— przysztych $wiadczen na rzecz pracownikow, a takze wobec nie-
znanych osob,
ktorych kwote mozna oszacowacé w sposob wiarygodny.

Jednak pamigtac¢ nalezy, ze zgodnie z przepisem § 9a ,,rozporzadzenia”
jednostki nie dokonujg biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow
wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych §wiadczen na rzecz pra-
cownikow, w tym $wiadczen emerytalnych, co jest istotnym uproszeniem
ewidencji ksiggowej, zmniejszajacym jej pracochtonnos¢. Zwolnienie z obo-
wiazku ewidencji przysztych swiadczen dotyczy tylko pracownikdow.

Odpisy na przewidywane koszty napraw gwarancyjnych sg dokonywa-
ne w procencie od wartosci sprzedazy wyrobow objetych gwarancja.

Zwiazane z biezaca dziatalno$cig przyszte §wiadczenia, ktore mozna
oszacowac w sposob wiarygodny, wykazuje si¢ w bilansie jako rezerwy na
zobowigzania (art. 39 ust. 2a ,,ustawy”).

Przewidywane, lecz niezaistniale zobowiazania, objete biernymi rozli-
czeniami mi¢dzyokresowymi, podlegaja wyksiggowaniu na kontach ze-
spotu 5 jako zmniejszenie kosztow okresu, w ktorym stwierdzono, ze zo-
bowigzania te nie powstatly (art. 39 ust. 5 ,,ustawy”).

Stawki odpisow z tytutu migdzyokresowych rozliczen kosztow zarowno
czynnych, jak i biernych moga by¢ ustalone jako stawki okresowe sto-
sownie do uptywu czasu lub jako stawki stosowne do wielkosci §wiadczen,
np. stawki na jednostke produktu (art. 39 ust. 3 ,,ustawy”).

Koszty zakupu materiatow podlegaja rozliczeniu w proporcji do war-
tosci rozchodowanych materiatéw.

Na stroniec Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione
w okresach sprawozdawczych, a dotyczace przysztych okresow, oraz kosz-
ty poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére w poprzednich okre-
sach utworzono rezerwy.
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Na stronie Ma konta 640 ksicguje si¢ utworzenie rezerwy na prawdo-
podobne w przysztych okresach koszty, ktore zaliczono z wyprzedzeniem
do kosztow na kontach zespotu 5, oraz zaliczenie do kosztow dziatalnosci
okresu sprawozdawczego (na kontach zespotu 5) tych kosztow, ktore po-
niesiono w okresach poprzedzajacych okres ich zaliczenia do kosztow
dziatalno$ci.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 640 nalezy prowadzi¢ wedlug ty-
tuléw rozliczen migdzyokresowych kosztow z podzialem na rozliczenia
miedzyokresowe czynne oraz bierne. W ewidencji tej trzeba obowigzko-
wo wyodrebni¢ rozliczane w czasie koszty zakupu, poniewaz pozostate
do rozliczenia w przysztym roku obrotowym koszty zakupu wykazuje si¢
w bilansie odpowiednio w pozycji materialy tacznie z warto$cig zapasow
na koncie 310, ktorych te koszty zakupu dotycza.

Konto 640 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przy-
sztych okresow i jest uymowane w aktywach bilansowych, a saldo Ma wy-
raza prawdopodobne przyszle zobowigzania zwigzane z dziatalno$cia
biezacego okresu, ktore wykazuje si¢ w pasywach bilansu jako rezerwy na
zobowiazania.

Typowe zapisy strony Wn konta 640
+Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konta

Lp. Tresé¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane | 490
do rozliczenia w przysztych okresach.

2. | Réwnowartos¢ poniesionych w okresie kosztow dzia- | 490
falnosci dotyczacych wcezesniej ujetych biernych rozli-
czen miedzyokresowych (rezerwy na prawdopodobne
zobowigzania).

3. | Koszty ustug wykonanych w ramach wtasnej dziatal- | 500 lub 501
nosci, przewidziane do rozliczenia w czasie (np. ustug | i 502, 530
remontowych we wtasnych obiektach).

4. | Odpisanie nadwyzki biernych rozliczen migdzyokre- | 490
sowych po uptywie okresu, w ktorym planowane kosz-

ty moglyby wystapic.
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Typowe zapisy strony Ma konta 640
~Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

U

o o Konta
Lp. Tre$¢ operacji T
1. | Odpisanie kosztow rozliczanych w czasie w czg$ci
przypadajacej do rozliczenia w danym okresie na dzia-
falnosé:
— podstawowa, 500 lub 501
1502, 504
— pomocnicza. 530
2. | Odpisanie rozliczanych w czasie kosztow zakupu | 240
przypadajacych na niedobory i szkody.
3. | Odpisanie kosztow rozliczanych w czasie w jednost- | 490
kach nierozliczajacych kosztéw na kontach zespotu 5.
4. | Odpisanie kosztow rozliczonych w czasie w czeéei | 7617
obcigzajacej straty wynikle ze zdarzen losowych.

" W jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach zespotu 4 i 5 réwnolegty zapis Wn 490 Ma 761.
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Konta zespohu 7 przeznaczone sa do ewidencji zwigzanych z dziatalno$cia
podstawowa:

1) przychoddéw netto! z tytulu sprzedazy produktow i kosztow ich
wytworzenia® (konto 700),

2) przychodow z tytutu dochodow budzetu (konto 720), z wyjatkiem
ewidencjonowanych na kontach 700, 730, 750 i 760,

3) przychodéw ze sprzedazy towaréw oraz wartosci sprzedanych
towaréw w cenie zakupu lub nabycia (konto 730),

4) dotacji otrzymanych i przekazanych podleglym oddziatom przez sa-
morzadowe zaklady budzetowe, a takze rownowartosci wtasnych
srodkow pienieznych samorzadowych zaktadow budzetowych
i$rodkow z rachunkéw dochoddéw wiasnych panstwowych i samo-
rzadowych o$wiatowych jednostek budzetowych przekazanych
lub przeznaczonych na sfinansowanie inwestycji (konto 740),

5) przychodéw i kosztow finansowych (konta 750 i 751), na ktorych
podlegajace ewidencji operacje finansowe moga by¢ zwigzane z:
a) przenoszeniem prawa wlasnosci do dtugo- i krotkoterminowych

aktywow finansowych (np. akcji, obligacji, weksli i czekow ob-
cych),

I Przychody netto s to przychody bez podatku VAT naleznego oraz po uwzglednieniu
zwrotow, rabatow, opustow, bonifikat, skont itp.

2 Kosztow wytworzenia tylko w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach ze-
spotu 4 i rozliczajacych je na kontach zespotu 5.
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b) r6znica wartosci walorow finansowych wyrazonych w zagra-
nicznych srodkach ptatniczych spowodowang zmiang kurséw
poszczegblnych walut,

¢) inwestowaniem wlasnych kapitatow w dziatalno$¢ innych jed-
nostek (np. dywidendy),

d) naliczeniem, otrzymaniem lub ptaceniem odsetek za zwloke
w zaplacie, z wyjatkiem odsetek zwigzanych z rozliczeniami
dotyczacymi:

— inwestycji w toku (ksieguje si¢ je na koncie 080),
— panstwowych funduszy celowych i ZFSS (ksieguje sie je na
koncie wlasciwym dla danego funduszu),

e) naliczonymi jednostce odsetkami od $rodkéw na rachunkach
bankowych,

6) pozostalych przychodow i kosztéw operacyjnych (konta 760
i761).

W zespole 7 ujmuje sie takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, loso-
wych, wystepujacych poza dziatalno$cig operacyjna jednostki i nie-
zwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia (konta 760 i 761).

Przychody ksiegowane po stronie Ma wyzej wymienionych kont
obejmuja:

1) nalezne kwoty za sprzedane produkty i towary wynikajace
z przemnozenia ilosci sprzedanej przez jednostkowa ceng sprze-
dazy, skorygowane o nalezne doptaty oraz o udzielone rabaty, bo-
nifikaty 1 temu podobne opusty lub umowne kwoty nalezne
z tytutu sprzedazy produktow i towar6w pomniejszone o nalezny
podatek od towardw i ushug,

2) wartos¢ po koszcie wytworzenia produktow dziatalnosci operacyj-
nej przekazanych na rzecz wlasnej dzialalno$ci finansowo
wyodrebnionej (finansowanej ze $rodkow na inwestycje oraz
z ZFSS i panstwowych funduszy celowych (obroty wewnetrzne).

3) kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, np.: ze sprzedazy
papierow warto$ciowych, z posiadania udziatéw w innych jed-
nostkach, odsetki za nieterminowe regulowanie naleznosci, opro-
centowanie srodkéw na rachunku bankowym, dyskonto przy za-
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kupie weksli, czekow obcych i papierdéw wartosciowych oraz
dodatnie roznice kursowe,

4) kwoty przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych pobieranych
przez jednostki na podstawie ustaw (np. cet, podatkdéw, optat ad-
ministracyjnych) oraz z wszelkich innych tytutéw wskazanych
w ustawach lub rozporzadzeniach, a takze kwoty przychodéw
urzedu jednostki samorzadu terytorialnego obejmujace te dochody
jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie sa ujete w planach
finansowych innych niz urzad samorzadowych jednostek budzeto-
wych?,

5) pozostale przychody operacyjne, w tym przede wszystkim z tytutu
sprzedazy materialow, $rodkow trwatych i $rodkow trwatych
w budowie (inwestycji), odpisania zobowigzan przedawnionych,
zmnigjszenia odpiséw aktualizujacych, otrzymania odszkodowan,
takze odszkodowan za straty w mieniu spowodowane zdarzeniami
losowymi i kar oraz darowizn aktywdw obrotowych. Przychody ze
sprzedazy materialow wycenia si¢ w wysokosci cen ich zakupu
lub nabycia.

Do kosztow osiagniecia przychodoéw ksiegowanych na kontach zespo-
lu 7 po stronie Wn zalicza sig:

1) koszt wytworzenia sprzedanych w okresie produktéw (wyrobow
i ustug), skalkulowany wedtug art. 28 ust. 3 ,,ustawy”,

2) warto$¢ sprzedanych towarow w cenach zakupu lub nabycia,

3) koszty operacji finansowych, np.: wartos¢ bilansowa sprzedanych
aktywow finansowych, odsetki od zaciagnietych pozyczek, dys-
konta przy sprzedazy weksli, czekéw obcych 1 papierow warto-
sciowych, ujemne réznice kursowe, odsetki za nieterminowa
zaplate zobowiazan oraz odpisy z tytulu aktualizacji wyceny fi-
nansowego majatku trwatego i1 odpisy aktualizujace naleznosci
finansowe,

4) pozostate koszty operacyjne, w tym przede wszystkim wartos¢
w cenach odpowiednio zakupu lub nabycia sprzedanych materia-

3 Paragraf 9 ,rozporzadzenia”.
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1ow, odpisane naleznosci (przedawnione, niesciggalne i umorzo-
ne), zaptacone odszkodowania, kary oraz przekazane darowizny
aktywow obrotowych, a takze warto§¢ odpisow aktualizujacych
naleznosci, ktore dokonuje si¢ zgodnie z art. 35b ,,ustawy”, z wy-
faczeniem odpisow wymienionych m.in. w § 10 ust. 3 ,,rozpo-
rzgdzenia” oraz odpisow naleznos$ci z tytutu przychodoéw finanso-
wych, ktore zmniejszaja te przychody.

Na kontach zespolu 7 nie ksigguje si¢ przychodéw i kosztow dziatal-
nos$ci finansowanej z ZFSS i panstwowych funduszy celowych, ktore ewi-
dencjonuje si¢ na kontach 851, 853.

Dowodami potwierdzajacymi dokonanie sprzedazy wyrobow lub
uslug oraz otrzymanie zaliczek na poczet przyszlych dostaw i ustug sa:

faktury oraz faktury korygujace wystawione z uwzglednieniem
art. 106a—106q ustawy o VAT oraz rozporzadzenia Ministra Finan-
sow z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz.U.
z 2013 1. poz. 1485),

prowadzone na biezaco zestawienia zainkasowanych utargow od
0s0b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej,

dobowe, miesigczne raporty kas fiskalnych, o ktéorych mowa
w art. 111 ustawy o VAT oraz w rozporzadzeniu Ministra Finan-
sOw z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie odliczania i zwrotu kwot
wydatkowanych na zakup kas rejestrujacych (tekst jednolity: Dz.U.
z 2013 r. poz. 163),

rachunki jednostek niebe¢dacych podatnikiem podatku od towaréw
i ustug wystawione na zadanie kupujacego.

Za moment sprzedazy krajowej przyjmuje sie:
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date wykonania dostawy lub ustugi, a wiec date wysyltki lub date
postawienia dostawy do dyspozycji odbiorcy albo date przyjecia
przez odbiorce wyrobow, towarow, ustug lub innych sktadnikow
majatkowych (w zaleznosci od postanowien umowy kupna-sprze-
dazy), a w handlu detalicznym dat¢ zaptaty, chyba ze umowa stron
przewiduje inny moment przej$cia korzysci i ci¢zarow na ku-
pujacego.
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Jesli przy ustugach nie ma daty ich odbioru, to za datg sprzedazy uznaje
si¢ date wystawienia faktury lub innego dowodu sprzedazy. Przychéd jest
ewidencjonowany na podstawie faktur VAT, jednak przy dacie powstania
przychodu uwzgledni¢ nalezy moment powstania obowigzku podatkowe-
go z tytutu podatku VAT naleznego, co zapewni zgodnos$¢ ewidencji w za-
kresie rozrachunkow z tytutu podatku VAT i przychodow ze sprzedazy. Po-
wyzsza uwaga dotyczy sprzedazy opodatkowanej VAT.

Przy sprzedazy komisowej za dat¢ sprzedazy uwaza si¢ date nadejscia
zaptaty lub informacji o dokonaniu sprzedazy przez posrednika.

W obrocie zagranicznym za dat¢ sprzedazy, takze wewnatrzwspol-
notowej — WDT oraz na eksport, uznaje si¢ dzien wystawienia faktury, nie
pozniej jednak niz ostatniego dnia miesigca, w ktorym nastgpito wydanie
wyrobow, towarow lub innych rzeczy, dzien zbycia praw majatkowych,
wykonania ustugi.

Przychody ze sprzedazy koryguje si¢ o wartos¢ uznanych reklamacji
ilosciowych, jakosciowych, jak i warto§ciowych oraz z tytulu wszelkich
btedéw podanych w dowodzie sprzedazy. Korekty sprzedazy objetej VAT
dokonuje si¢ na podstawie faktur korygujacych.

Dla utatwienia ustalenia tacznej sumy przychodow oraz kosztow pozys-
kania tych przychodéw wskazane jest rozdzielenie kont 700, 730 oraz
740 na dwa oddzielne konta syntetyczne, z ktorych jedno przeznacza si¢ do
ewidencji przychodéw oraz dotacji otrzymanych, a drugie do kosztow oraz
dotacji przekazanych.

Taki podzial kont zwicksza czytelnos¢ danych ksiegowych, wyklucza
konieczno$¢ stosowania korekt przy pomocy minusowych zapisow kory-
gujacych (tzw. ,,technicznych”) i ulatwia ustalenie sald kosztow i sald przy-
chodow do przeksiggowan na konto 860 (dokonywanych w koncu roku
w celu ustalenia wyniku finansowego).

W jednostkach budzetowych i samorzadowych zaktadach budzetowych
wszystkie przychody trzeba ewidencjonowa¢ wedhug pozycji planu finan-
SOWego.

Operacje sprzedazy (na podstawie ustalen art. 17 ust. 1 pkt 4 ,,ustawy”)
trzeba tez ujmowac¢ w ksiggach pomocniczych ze szczegdtowoscia nie-
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zbedna do celow rozliczen podatkowych. W samorzgdowych zaktadach
budzetowych, ktére sg podatnikami podatku dochodowego od oséb praw-
nych, w ewidencji przychoddw i kosztow trzeba réwniez uwzglednic gru-
powanie potrzebne do ustalenia dochodu do opodatkowania. Jednoczesnie
ewidencj¢ szczegotowa nalezy dostosowaé do potrzeb sprawozdawczosci
i analizy.

Kazdy podatnik VAT chcacy skorzysta¢ z prawa do odliczenia VAT
zaptaconego przy zakupach towarow lub ustug zuzywanych do dziatalnos-
ci, ktorej sprzedaz jest opodatkowana VAT, zobowigzany jest do prowa-
dzenia odrgbnej ewidencji zakupu i sprzedazy zawierajacej dane umozli-
wiajace uzyskanie wszystkich informacji koniecznych do sporzadzenia
deklaracji i rozliczania VAT zgodnie z wymogami ustawy o VAT.

Ponadto, majac na uwadze obowigzek sporzadzenia rachunku zyskow
i strat jednostki w wariancie porownawczym (zatacznik nr 10 do ,,rozpo-
rzadzenia”), w ktorym w czesci A Il wykaza¢ nalezy koszty wytworzenia
produktéw na wlasne potrzeby, do kont zespotu 7 trzeba wprowadzi¢
w jednostkach rozliczajacych koszty na kontach zespotu 5 dodatkowe konta
790 ,,Obroty wewnetrzne” oraz 791 ,,Koszty obrotow wewnetrznych”.
Konto 791 jest niezbedne dla wyodrebnienia kosztéw wytworzenia pro-
duktow zuzytych na wiasne potrzeby. Alternatywny sposob ewidencji
obrotéw wewnetrznych za po$rednictwem konta 761 nie gwarantuje przej-
rzystosci ewidencji i jej zgodnosci z rachunkiem zyskow i strat.

Konto 700
«Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidenc;ji:

1) przychodéw ze sprzedazy na rzecz obcych jednostek, wyrobow
gotowych, potfabrykatow i wszelkiego rodzaju ustug,

2) kosztow wytworzenia produktéw sprzedanych — w tych jednost-
kach, ktore rozliczaja koszty na kontach zespotu 5.

Na stronie Wn konta 700 ksi¢guje si¢:
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1) koszt wytworzenia sprzedanych produktéw — w korespondencji
z kontem 500, 530, 580, 600, 620 lub 490 (w jednostkach ewiden-
cjonujacych koszty wylacznie w zespole 4),

2) zmniejszenie przychodow ze sprzedazy z tytutu uznanych rekla-
macji oraz z innych tytutow dokumentowanych fakturami korygu-
jacymi VAT lub notami uznaniowymi korygujacymi wystawione
rachunki.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢:
— przychody ze sprzedazy —w korespondencji z kontami zespolu 112,

— zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztdw wytworzenia sprze-
danych produktéw — w korespondencji z kontami zespotu 5 lub 6.

Do konta 700 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdélowa dostosowang
do potrzeb wymiaru podatkéw oraz do potrzeb zarzadzania i sprawozdaw-
czos$ci, w tym uwzgledniajaca grupowanie wymagane w rachunku zyskow
i strat, a ponadto uwzgledniajgca podziatki klasyfikacji budzetowej docho-
dow.

Potrzebne moze tez by¢ wyodrebnienie przychodoéw ze sprzedazy posz-
czegolnych produktéw lub ich grup rodzajowych, a przede wszystkim tych
produktéw, do ktorych otrzymuje si¢ dotacje przedmiotowe oraz wedlug
przedmiotow i kierunkéw sprzedazy.

Zamiast konta 700 mozna prowadzi¢ oddzielne konto:
— dla przychodow ze sprzedazy produktow i ich korekt —np. 701,

— dla kosztow wytworzenia sprzedanych produktéw i ich ewentual-
nych korekt — np. 702 i woéwczas przy operacjach zmniejszajacych
przychody lub koszty (ktore ksiggowane sg po przeciwnej stronie
w stosunku do ujgcia korygowanej operacji) nie potrzeba stosowac
dwustronnego zapisu minusowego, aby urealni¢ saldo oddzielnie
kosztoéw i1 oddzielnie przychodow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

— przychody ze sprzedazy i wartos$¢ przekazanych do wiasnej dziatal-
nos$ci produktow — na strong Ma 860,

— koszty wytworzenia tych produktow (w jednostkach rozlicza-
jacych koszty na kontach zespolu 5) — na strong Wn 490,
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— koszty wytworzenia produktéw ustalone na poziomie ceny sprze-
dazy netto (w jednostkach ewidencjonujacych koszty tylko
w zespole 4) — na strone Wn 490.

Na koniec roku na koncie 700 nie wystepuje saldo.

Typowe zapisy strony Wn konta 700
~Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

o - Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
A. W jednostkach rozliczajacych koszty na kontach
zespolu5i6
1. | Koszt wytworzenia wyrobow gotowych i potfabry-
katow wydanych nabywcom:
— z magazynow w cenach ewidencyjnych, 580, 600

— bezposrednio z produkcji po koszcie wytworzenia. | 500, 530

2. | Koszty wytworzenia ustug sprzedanych i $wiadczo- | 500, 530, 580,
nych dla wlasnej dziatalnosci finansowo wyodrgbnio- | 791
nej.

3. | Odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych produk- | 620
tow rozchodowanych z magazynu lub bezposrednio
z produkcji.

4. | Odchylenia kredytowe od produktéw zwrdconych | 620
przez odbiorcow.

B. W jednostkach, ktére ujmuja koszty wylacznie
na kontach w zespole 4

5. | Koszt wytworzenia produktow sprzedanych, skalkulo- | 490
wany w wysokosci ceny sprzedazy netto pomniejszo-
nej o przecigtny zysk brutto osiggany przy sprzedazy.

C. We wszystkich jednostkach

6. | Zwroty ze sprzedazy i korekty btedow w wystawio- | 201, 221, 234
nych fakturach lub rachunkach zmniejszajace przy-
chody” ze sprzedazy produktow oraz udzielone
dodatkowe rabaty i bonifikaty.
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Lp.

Tresé operacji

Konta

przeciwstawne

Przeniesienie w koncu roku przychodow ze sprzedazy
produktow.

860

* Zapis techniczny (minusowy na 700) urealniajacy wartos¢ przychodow ze sprzedazy.

Typowe zapisy strony Ma konta 700

«Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

o - Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
1. | Sprzedaz produktow (wedlug wiasciwych dowodow
sprzedazy):
— zaplacona w dniu sprzedazy:
a) gotowka, 101
b) czekiem rozliczeniowym lub wekslem, 140
— ujeta jako nalezno$¢. 201, 221, 234,
240
2. | Korekty zwigkszajace sprzedaz. 201, 221, 234,
240
3. | Korekty zmniejszajace koszty wytworzenia sprzeda-
nych produktow:
— warto$¢ wyrobow zwroconych przez odbiorcéw | 600
w wyniku uznanej reklamacji do magazynu (w ce-
nach ewidencyjnych),
— odchylenia debetowe dotyczace zwroconych pro- | 620
duktéw przychodowanych w stalych cenach ewi-
dencyjnych.
4. | Odchylenie kredytowe od cen ewidencyjnych doty- | 620
czace sprzedanych wyrobow.
5. | Przeniesienie w koncu roku kosztow uzyskania przy- | 490
chodoéw ze sprzedazy produktow.
6. | Zaliczenie wplywow na rachunek bankowy jednostki | 245

do przychodow z tytutu sprzedazy, wczesniej uzna-
nych za niewyjasnione.
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Konto 720
«Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzeto-
wych, zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki,
w szczeg6lnosci dochodow, do ktorych zalicza sig: podatki, skladki,
oplaty i inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorial-
nego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie ustaw lub umoéw
mie¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio
ujetych) dochodow budzetowych, odpisy aktualizujace nalezno$ci podatko-
we oraz na koniec roku przeniesienie salda na konto 860, zas na stronie
Ma przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ takze przy-
chody z tytutu tych dochodéw samorzadu terytorialnego, ktore nie sg ujete
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych
1 wptywajg bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133).

Przychody z tytutu wyzej wymienionych dochodéw jednostek budzeto-
wych obejmuja:

1) warto$¢ przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z dziatalnoscig podstawowa jednostki budzetowej,
do ktorych w szczegolnosci zaliczy¢ nalezy: przychody z tytutu
podatkow, sktadek, optat, cet, wptat z samorzadowych zaktadéw
budzetowych oraz z tytulu zwrotu wydatkow budzetowych lat
ubieglych, a takze z innych tytulow okreslonych przepisami;

2) rownowarto$¢ tych dochodow budzetu jednostki samorzadu tery-
torialnego, ktére nie sg ujete w planach finansowych innych samo-
rzagdowych jednostek budzetowych, bo wpltywaja bezposrednio na
rachunek budzetu (§ 9 ,,rozporzadzenia™), a w szczegolnosci:

— subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,

— udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z po-
datku dochodowego,

— dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje
celowe na zadania realizowane przez jednostke¢ samorzadu te-
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rytorialnego na podstawie porozumien migdzy jednostkami
samorzadu terytorialnego,

3) odsetki za zwloke? i inne naleznoéci uboczne w kwocie wplacone;j
od naleznosci podatkowych.

Ewidencje¢ analityczng przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy
prowadzi¢, uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic
wyodrebnienie przychodow z tytutu dochoddéw budzetowych wedtug po-
zycji planu finansowego jednostki.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych
ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci po-
datkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy
szczegotowa ewidencja musi by¢ dostosowana do wymogow obowigzu-
jacej z tego zakresu sprawozdawczosci.

Przychody z tytutu podatkow i optat pobieranych przez organy podat-
kowe samorzadu terytorialnego podlegaja ewidencji wedtug zasad okreslo-
nych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatko-
wych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375), wy-
danym na podstawie art. 40 ust. 4 pkt 1b ufp, za$ dla pobieranych przez
organy podatkowe podlegte Ministrowi Finanséw zasady rachunkowosci
okreslone zostaty w zarzadzeniu nr 54 Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia
2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planéw kont dla organéw podatko-
wych podlegtych Ministrowi Finanséw, w zakresie poboru i rozliczenia
podatkow, optat, wplat z zysku przedsigbiorstw panstwowych i jednooso-

4 Na stronie Ma konta 720 ksieguje sic tylko odsetki od zalegtoéci we wplacie podat-
kow lokalnych, co wynika wprost z § 20 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 paz-
dziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow podatko-
wych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375). Odsetki od zalegto$ci
z tytutu platnosci innych dochodéw budzetowych niz podatki ksigguje si¢ na koncie 750
i zalicza do dochodow budzetowych. Podobnie przedstawia si¢ sprawa odpisow z tytutu
naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, ktory w mysl § 20
rozporzadzenia ewidencjonuje si¢ na stronie Wn konta 720 w korespondenc;ji ze strong Ma
konta 221 — Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, co takze nalezy potraktowac jako
wyjatek od og6lnych regut rachunkowosci.
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bowych spotek Skarbu Panstwa oraz innych niepodatkowych naleznosci
budzetowych, do ktérych ustalania lub okreslania sg uprawnione organy
podatkowe (Dz.Urz. MF Nr 15, poz. 62).

Prowadzona przez wydzielone w urzedach jednostek samorzadu teryto-
rialnego komorki organizacyjne rachunkowos¢ podatkéw i optat (wedtug
zasad okreslonych w podanym wyzej rozporzadzeniu) stanowi integralng
cze$¢ ewidencji ksiegowej urzedu i wobec tego obroty i salda prowadzo-
nych tam kont musza znalez¢ ujecie w dziennikach 1 na kontach ksiegi
gtéwnej (ewidencji syntetycznej) urzedu funkcjonujacego na zasadach jed-
nostki budzetowej. Dochody budzetowe pobierane przez panstwowe orga-
ny skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego moga by¢ ujmo-
wane na koncie 720 na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (nadptaty i zalegtosci).

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu dochodow budzetowych
wykazywane sg w poz. A.VI. Przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720
«Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konta

Lp. Tres¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Odpisy naleznosci z tytutu podatkow i opfat. 221

2. | Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego | 221
zwrotu nadptaty podatku.

3. | Pierwsza oplata z tytulu ustanowienia prawa wieczys- | 221
tego uzytkowania.

4. | Optata roczna z tytutu ustanowionego prawa wieczys- | 221
tego uzytkowania.

Odpisy aktualizujace nalezno$ci podatkowe. 290

6. | Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw | 860
z tytutu finansowych dochodéw budzetowych.
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Typowe zapisy strony Ma konta 720
«Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Przychody z tytulu dochodéw budzetowych z dzia-
falnosci podstawowe;j:

— przypisanych jako naleznosci, 221

— wplaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych | 101, 130"
uprzednio na koncie 221).

2. | Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na ko- | 221
niec kwartatu od nalezno$ci podatkowych.

3. | Przypis naleznosci budzetowej odpowiadajacy za- | 221
leglosciom podatkowym pobieranych przez panstwo-
we organy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego” .

4. | Zmniejszenia odpiséw aktualizujacych naleznosci do- | 290
tyczacych przychodow z tytutu dochodéw budzeto-
wych w zakresie podatkéw lokalnych.

5. | Zaliczenie do przychodow z tytutu dochodow budzeto- | 245
wych wplywow na rachunek bankowy wczesniej
uznanych za niewyjasnione.

6. | Przychody z tytulu dochodéw budzetowych realizowa- | 800
ne bezposrednio na rachunek budzetu z tytulu sub-
wencji, dotacji, podatkéw pobieranych przez urzedy
skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego
w warto$ci: dochody wykonane w sprawozdaniu
RB-27S ,,organu”.

" Wptaconych zaréwno na konto dochodéw jednostki budzetowe;j, jak i bezposrednio na rachunek

budzetu samorzadu terytorialnego, z tym ze wowczas bedzie to zapis wtorny do zapisu na koncie 133
(na podstawie polecenia ksiggowania do Wb z rachunku 133).

" Zapis dotyczy wzrostu warto$ci zaleglosci w stosunku do poprzedniego okresu sprawozdawczego.
Wartos$¢ zapisu bedzie odpowiadata roéznicy pomiedzy naleznosciami z tytutu zaleglosci na koniec
biezacego okresu sprawozdawczego a naleznosciami na koniec poprzedniego okresu sprawozdaw-
czego. W przypadku zmniejszenia zaleglosci w stosunku do poprzedniego okresu sprawozdawczego
stosujemy zapis ujemny.
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Konto 730
«Sprzedaz towaréw i wartos$¢ ich zakupu”

Na koncie 730 ewidencjonuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw oraz
ich warto$¢ w cenach zakupu (nabycia). Za cen¢ zakupu (nabycia) uwaza
si¢ rowniez cen¢ ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej ceny.

Na stronie Wn konta 730 ujmuje si¢:

— wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia) — w kore-
spondencji z kontem 330 i 340,

— zmniejszenie przychodoéw ze sprzedazy towaré6w w wyniku uzna-
nia reklamacji odbiorcéw i korekt bledow w dowodach sprzedazy
oraz udzielenia upustow i rabatéw — w korespondencji z kontem
101 lub 201,

— w jednostkach begdacych podatnikami VAT, a niezobowigzanych
do stosowania kas rejestrujacych z pamiecia fiskalna, zmniejszenie
przychodu ze sprzedazy z tytulu wliczonego w cene sprzedazy de-
talicznej VAT (Ma konto 225).

Na stronie Ma konta 730 ksieguje sie:
— przychody ze sprzedazy towaréw (w jednostkach handlu detaliczne-
go nieposiadajacych kas rejestrujagcych w cenie sprzedazy brutto),
w korespondencji z kontami zespotu 1, 2, 8,
— korekte wartosci sprzedanych towaréw w zwigzku z przyjeciem
zwrdconych towarow w wyniku uznanej reklamacji (w cenach ewi-
dencyjnych) — w korespondencji z kontem 330 i 340.

Zamiast konta 730 mozna prowadzi¢ dwa konta, wydzielajac:

— przychody ze sprzedazy towarow i korekty tych przychodow,
np. na 731,

— warto$ci sprzedanych towaro6w w cenie zakupu i ich korekty,
np. na 732.

Ewidencje analityczng do konta 730 nalezy prowadzi¢ zaleznie od po-
trzeb jednostki, wyodrebniajac np. przychody i warto$¢ towardéw sprzeda-
nych w poszczegélnych miejscach sprzedazy z podzialem na sprzedaz
hurtowg i detaliczng.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

730),

'Whn konta 860 (Ma 730).

— przychody ze sprzedazy towar6w na stron¢ Ma konta 860 (Wn

— warto$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu (nabycia) na strong

Na koniec roku obrotowego na koncie 730 nie wystepuje saldo.

Typowe zapisy strony Wn konta 730
~Sprzedaz towaréw i wartos¢ ich zakupu”

o - Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
1. | Wartosc¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (naby- | 330
cia) lub w stalej cenie ewidencyjnej.
2. | Zmniegjszenie przychodow ze sprzedazy na skutek ko- | 101, 201
rekty faktur lub rachunkow.
3. | Odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych przypa- | 340
dajace na sprzedane towary.
4. | Korekta przychodu ze sprzedazy detalicznej brutto | 225
o wyliczony na koniec okresu nalezny VAT. (W jed-
nostkach bedacych podatnikiem VAT, a zwolnionych
z prowadzenia kas rejestrujacych).
5. | Odchylenia kredytowe dotyczace towarow zwroco- | 340
nych przez odbiorcow.
6. | Przeniesienie w koncu roku przychodéw ze sprzedazy. | 860
Typowe zapisy strony Ma konta 730
«Sprzedaz towardw i wartosc ich zakupu”
> . Konta
Lp. Tres$¢ operacji T TG
1. | Przychody ze sprzedazy towarow". 101, 131, 201,
234
2. | Odchylenia debetowe dotyczace towarow zwroconych | 340

przez odbiorcow.
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Konta

Lp. Tres¢ operacji .
p peracj przeciwstawne

3. | Odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych przypa- | 340
dajace na sprzedane towary.

4. | Przyjecie towardow zwrdéconych przez odbiorcow | 330
w wyniku uznanej reklamacji (w cenach ewidencyj-
nych).

5. | Przeniesienie w koncu roku warto$ci sprzedanych | 860
towarow w cenie zakupu (nabycia).

6. | Zaliczenie do przychodow z tytutu sprzedazy towarow | 245
wplywow na rachunek bankowy wczesniej uznanych
za niewyjasnione.

" W jednostce bedacej podatnikiem VAT:

a) w przypadku sprzedazy detalicznej (w jednostkach zwolnionych z posiadania kas rejestru-
jacych) — ,,wstepnie” w wysokos$ci utargu, brutto, tj. lacznie z VAT,

b) przy sprzedazy na podstawie kas rejestrujacych i faktur — przychod bez naliczonego VAT.

Konto 740
.Dotacje’ i srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji:

— dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
oraz innych $rodkow na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samorzadowych zaktadéw budzetowych,

— $rodkow pienigznych przeznaczonych na inwestycje gromadzonych
na wydzielonym rachunku bankowym panstwowych i samorzado-
wych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ o§wiatowa,

— dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowe;j
samodzielnie bilansujacym oddzialom samorzadowych zaktadow
budzetowych,

5 Dotacje sa to podlegajace szczegdélnym zasadom rozliczania srodki z budzetu pan-
stwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz z panstwowych funduszy celowych
przeznaczone na podstawie niniejszej ustawy, odrgbnych ustaw lub uméw miedzyna-
rodowych, na finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan publicznych (art. 126 ufp).

342



Konto 740 ,,Dotacje i $rodki na inwestycje”

— zwrotu dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wy-
korzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,

— réwnowartosci srodkéw pienig¢znych zaktadow budzetowych prze-
kazanych lub przeznaczonych na finansowanie inwestycji.

Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie in-
westycji samorzadowego zaktadu budzetowego, bo te ksigguje si¢ na pod-
stawie przelewu Wn 131, Ma 800.

» WyKorzystanie dotacji nastepuje w szczegdlnosci przez zaplate za zrea-
lizowane zadania, na ktore dotacja byta udzielona, albo, w przypadku gdy
odrgbne przepisy stanowig o sposobie udzielenia i rozliczenia dotacji, wyko-
rzystanie nastepuje przez realizacje celow wskazanych w tych przepisach™.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje si¢:

— dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej po-
dlegtych samobilansujacym oddzialom samorzgdowych zaktadow
budzetowych (w korespondencji z kontem 131 lub 240),

— rownowarto$¢ inwestycji sfinansowanych ze $rodkow pienigz-
nych samorzadowych zaktadow budzetowych i z dochodéw jedno-
stek budzetowych (szkét i placowek oswiatowych) ze srodkow gro-
madzonych na wydzielonych rachunkach bankowych,

— wartos¢ srodkow przeznaczonych na finansowanie planowanych
inwestycji samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz samorzado-
wych jednostek budzetowych (szkot i placéwek oswiatowych) ze
srodkéw gromadzonych na wydzielonych rachunkach bankowych,
ktoére przewidziano sfinansowac z wlasnych przychodéw, ale w da-
nym roku ich nie wykorzystano i wobec tego tworzy si¢ rezerwe na
przyszte zobowigzania w korespondencji z kontem 840,

— zwroty dotacji niewykorzystanych (nadmiernie pobranych lub wy-
korzystanych niezgodnie z przeznaczeniem) w korespondencji
z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma ksieguje si¢ otrzymane lub nalezne dotacje wptywajace
na wynik finansowy (np. dotacje przedmiotowe i podmiotowe dla samo-
rzagdowych zaktadow budzetowych. Dotacje otrzymane w ciggu roku

6 Artykut 251 ust. 4 ufp.
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—w korespondencji z kontem 131, za$ dotacje nalezne na podstawie prze-
pisow prawa lub zawiadomienia organu dotujgcego, ale niewptacone na ra-
chunek bankowy do ostatniego dnia danego okresu sprawozdawczego albo
tez nalezne dotacje za dany rok, ktore wplynely na rachunek jednostki,
w okresie nastepnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego
— w korespondencji z kontem 225.

Jesli na stronie Wn ksieguje si¢ korekty zmniejszajace dotacje otrzyma-
ne, a na stronie Ma korekty zmniejszajace dotacje przekazane, to dla za-
chowania zasady czystoSci obrotdw konieczne sg uzupelniajace zapisy
techniczne (minusowe) po obydwu stronach konta 740, poniewaz w koncu
roku trzeba ustali¢ warto$ci skorygowane (netto):

— dotacji otrzymanych, ktére w koncu roku przenosi si¢ na Ma 860,

— dotacji przekazanych oraz srodkéw wykorzystanych i przeznaczo-
nych na inwestycje w samorzadowych zaktadach budzetowych, kto-
re w zamknieciu roku przenosi si¢ na Wn 860.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wyso-
kosci dotacji otrzymanych i przekazanych ze wskazaniem jednostek prze-
kazujacych i otrzymujacych z jednoczesnym wyodrebnieniem poszczegol-
nych tytulow dotacji, w celu prawidlowego ich rozliczenia i wykazania
w sprawozdaniach budzetowych i finansowych.

W koncu roku obrotowego konto 740 zamyka si¢ dwoma saldami:

— saldo Wn (dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci pod-
stawowe] samodzielnie bilansujagcym oddziatom oraz wykorzysta-
ne lub przeznaczone $rodki wlasne na inwestycje samorzagdowych
zaktadéw budzetowych) na strong¢ Wn konta 860,

— saldo Ma (dotacje otrzymane na finansowanie dzialalnos$ci podsta-
wowej) na strong Ma konta 860.

Na koniec roku saldo na koncie 740 nie moze wystgpowac.
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Typowe zapisy strony Wn konta 740
.Dotacje i srodki na inwestycje”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Dotacje przekazane samodzielnym oddzialom samo-
rzadowych zaktadow budzetowych.

Zwrot dotacji niewykorzystanych lub nadmiernych.

Rownowarto$¢ srodkow pienigznych samorzadowych
zaktadow budzetowych oraz samorzadowych i pan-
stwowych jednostek budzetowych (szkét i placowek
o$wiatowych) gromadzonych na wydzielonych ra-
chunkach bankowych wykorzystanych na sfinansowa-
nie inwestycji (zapis dodatkowy pod data zaptaty
zobowigzania).

Utworzenie rezerwy na przyszle zobowiazania doty-
czace inwestycji samorzadowych zaktadow budzeto-
wych oraz samorzadowych i panstwowych jednostek
budzetowych (szkoét i placowek oswiatowych) plano-
wanych do sfinansowania ze $rodkow wilasnych lub
gromadzonych na wydzielonych rachunkach banko-
wych a niewykorzystanych w danym roku.

Przeniesienie w koncu roku salda dotacji otrzymanych.

131, 240

131,225
800

840

860

Typowe zapisy strony Ma konta 740
.Dotacje i srodki na inwestycje"”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Przyznane dotacje na dzialalnos¢ podstawowsa samo-
rzadowych zakladow budzetowych:

— przelane,
— nalezne (na koniec roku budzetowego)".
Przeksiggowanie dotacji dotyczacych danego okresu,

ktore w poprzednich okresach zaliczono do przycho-
dow przysztych okresow.

131
225

840
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5 o Konta
Lp. Tres$¢ operacji przeciwstawne
3. | Otrzymane zwroty dotacji uprzednio przelanych pod- | 131
legtym oddziatom samorzadowych zaktadow budzeto-
wych.
4. | Przeniesienie w koncu roku wartosci dotacji przekaza- | 860
nych.

" Wynikajace z przepiséw prawa lub potwierdzone przez organ dotujacy albo jesli nalezna dotacja za
dany rok wptyneta na rachunek jednostki w okresie nastepnym po dniu bilansowym, mimo Ze jednostka
dotujaca przekazata ja w roku poprzednim.

Konto 750
.Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji fi-
nansowych, w szczegdlnosci:

przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,

przychody z udziatow i akeji,

dywidendy,

odsetki od udzielonych pozyczek,

dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw warto-
$ciowych,

odsetki za zwtoke¢ w zaptacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek do-
tyczacych naleznos$ci z tytulu przychodow od zaleglo$ci we
wplatach podatkéw lokalnych ujmowanych na koncie 720,
dodatnie roznice kursowe,

oprocentowania lokat terminowych i §rodkéw na rachunkach ban-
kowych (takze srodkow budzetu europejskiego znajdujacych si¢ na
rachunkach w BGK”) z wyjatkiem oprocentowania $rodkéw ZFSS,
panstwowych funduszy celowych oraz depozytow i sum obcych,
ktore powigkszaja odpowiednie fundusze lub warto$¢ zobowigzan
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wobec wiascicieli tych sum, chyba Zze odrgbne przepisy stanowia
inaczej.
Ewidencje¢ analityczng do przychoddéw ujmowanych na koncie 750 na-
lezy prowadzi¢ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodow.

W ewidencji szczegdtowej prowadzonej do konta 750 nalezy wyodreb-
ni¢ informacje w przekrojach koniecznych do sporzadzenia planow oraz
sprawozdan budzetowych i finansowych, a takze do analizy wykonania
tych planow.

Migdzy innymi nalezy wyodrebni¢ przychody finansowe z tytulu udzia-
tow w innych podmiotach gospodarczych oraz nalezne jednostce odsetki.

W celu uzyskania danych do rachunku zyskow i strat, w ewidencji przy-
chodow finansowych nalezy wyodrgbni¢ nastgpujace grupy wskazujace na
tytut ich uzyskania, a w szczegdlnosci:

— dywidendy iudzialy w zyskach innych podmiotow gospodarczych,

— odsetki (od udzielonych pozyczek i zwloki w zaptacie naleznosci),

— pozostate przychody finansowe niestanowigce dochodow budzeto-
wych.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na stron¢ Ma 860. Konto 750
na koniec roku nie wykazuje salda. W rachunku zyskow i strat przychody
ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje si¢ w grupie G. Przychody fi-
nansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 750
.Przychody finansowe"

Konta

Lp. Tres¢ operacji .
P P 1 przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw | 860
finansowych.
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Typowe zapisy strony Ma konta 750
«Przychody finansowe”

o aq Konta
Lp. Tre$¢ operacji przeciwstawne
1. | Przychody® ze sprzedazy aktywow finansowych (w ce- | 101, 130, 131,
nie sprzedazy). 240
2. | Dywidendy z tytutu udziatéw w obcych podmiotach. | 130, 2217
3. | Otrzymane lub przypisane odsetki z tytulu zwtoki | 130, 131, 201,
w zaplacie naleznosci (nie dotyczy odsetek od nalez- | 221, 240
nosci podatkowych).
4. | Odsetki od papieré6w wartosciowych:
— skapitalizowane, 030, 140
— otrzymane. 101, 130, 131
5. | Oprocentowanie wilasnych $rodkéw na rachunkach | 130, 131, 132,
bankowych (o ile szczegdlne przepisy lub umowy nie | 139
stanowia inaczej)”".
6. | Oprocentowanie rachunkow §rodkéw pienieznych na | 137, 138
platnosci prowadzonych w BGK.
7. | Dyskonto przy zakupie weksli i czekéw obcych. 140
8. | Dodatnie réznice kursowe naliczone na koniec kwar- | 101, 139, 201,
tatu. (Na poczatku I, IIT 1 IV kwartatu winny by¢ stor- | 240
nowane).
9. | Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na ko- | 201, 221, 225,
niec kwartahu. 229,240
10. | Zmniejszenia odpisow aktualizujacych naleznosci do- | 290
tyczacych przychodow finansowych.
11. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego dotyczacego fi- | 073
nansowych aktywow trwatych.

8 Z zastrzezeniem art. 104 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowadzajace
ustawe o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1241 z pdzn. zm.).
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Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p perac) przeciwstawne

12. | Przywrdcenie wartoSci krotkoterminowych aktywow | 140
finansowych w razie ustgpienia przyczyn ich obnize-
nia.

13. | Rownowarto$¢ przelanego na dochody oprocentowa- | 130
nia sum depozytowych i sum na zlecenie ztozonych
przez panstwowe jednostki budzetowe.

14. | Zaliczenie do przychodéow finansowych wpltywow na | 245
rachunek bankowy wczesniej uznanych za niewy-
jasnione.

"Nalezne dywidendy zalicza si¢ do przychodéw finansowych na dzien powzigcia przez whasciwy organ
spotki uchwaly o podziale zysku, chyba ze w uchwale okreslono inny dzien nabycia prawa do dywiden-
dy (§ 26 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 12 grudnia 2001 r. w sprawie szczegoétowych
zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych
(tj. Dz.U. 22017 r. poz. 277).

" Z wyjatkiem zwigzanych z ZFSS i z panstwowymi funduszami celowymi, ktore ksigguje sie odpo-
wiednio na 851 lub 853 oraz odsetek od wadiow i kwot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w zamowieniach publicznych.

Konto 751
.Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koszty finansowe sktadaja si¢ przede wszystkim naliczone wyma-
galne od jednostek odsetki, w tym od kredytow, pozyczek i innych zobo-
wigzan finansowych zaciggnigtych przez urzedy jednostek samorzadu te-
rytorialnego na rzecz budzetu, a takze wymagalne odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie
realizacji, zaptacone dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i pa-
pieréow wartosciowych, warto$¢ sprzedanych aktywdéw finansowych
(udzialow, akcji i papieréw warto$ciowych) oraz ujemne roéznice kursowe
walut obcych, a takze odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu przychodow
finansowych, z wyjatkiem dotyczacych inwestycji w okresie realizacji oraz
ZFSS i funduszy celowych.
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Na stronie Wn konta ksieguje si¢ koszty operacji finansowych’ obej-
mujace w szczegolnosci:

— wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych papierow wartoscio-
wych,

— odsetki od sprzedanych obligacji wtasnych,

— odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek przez jednostki sa-
morzadu terytorialnego,

— odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan, z vyyja{tkiem obcigza-
jacych inwestycje w okresie realizacji oraz ZFSS i funduszy celo-
wych,

— dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow warto-
$ciowych,

— ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje
w okresie realizacji,

— odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow finansowych,

— odpisy nalezno$ci z tytutu operacji finansowych,

— odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodow finanso-
wych.

Ewidencjg analityczna do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedhug tytutow
kosztow operacji finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

W celu sporzadzenia rachunku zyskéw i strat ewidencja szczegotowa
do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie kosztow z tytulu zara-
chowanych odsetek od pozyczek i zwloki w zaptacie zobowigzan.

W rachunku zyskow 1 strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje
sie w grupie H. Koszty finansowe.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strong Wn 860 i wobec
tego konto nie wykazuje salda.

? Koszty operacji finansowych urzedu jst obejmujg takze wszystkie koszty pokrywane
z wydatkow budzetowych nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jed-
nostek budzetowych (art. 249 ust. 3 ufp).
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Typowe zapisy strony Wn konta 751
.Koszty finansowe”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji R
p peracy przeciwstawne

1. | Wartos¢ bilansowa sprzedanych aktywow finanso- | 030, 140

wych.
2. | Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekéw obcych. 140
3. | Zaptacone odsetki od zobowigzan. 101, 130, 131,
132
4. | Ujemne roznice kursowe wyliczane na koniec kwar-
tatu dotyczace:
— naleznosci, 201, 240
— $rodkow pienieznych w walutach obcych. 101, 131, 139

5. | Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od | 201, 225, 229,
niezaptaconych w terminie zobowigzan". 240

6. | Odpisy aktualizujace nalezno$ci dotyczace przycho- | 290
dow finansowych.

7. | Zmniejszenie wartosci finansowych aktywow trwa- | 073
tych w zwiazku z aktualizacjg ich wartosci.

8. | Zmniejszenie wartosci krotkoterminowych papierow | 140
wartosciowych.

9. | Zaptacone odsetki od pozyczek i kredytow zaciagnig- | 130
tych przez jednostki samorzadu terytorialnego.

10. | Zaptacone odsetki od obligacji wlasnych. 130

" Z wyjatkiem zwigzanych ze $rodkami trwatymi w budowie (inwestycjami), ZFSS i panstwowymi fun-
duszami celowymi, ktore ksigguje si¢ odpowiednio na 080, 851 lub 853.
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Typowe zapisy strony Ma konta 751
.Koszty finansowe”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji R
p perac) przeciwstawne

1. | Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane kosz- | Rézne konta
ty. uprzednio
uznane.

2. | Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow fi- | 860
nansowych.

Konto 760
+Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio
ze zwykla dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow
niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750. Ponadto konto
760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalnoscig operacyjng jednostki
1 nie s3 zwigzane z ogolnym profilem jej prowadzenia (wczesniej klasyfi-
kowane jako ,,zyski nadzwyczajne”). Kategoria ,,zyskow nadzwyczaj-
nych” wskutek ostatniej nowelizacji ustawy o rachunkowos$ci zostata wy-
eliminowana (zyski i straty nadzwyczajne obecnie dotycza tylko bankow
i ubezpieczycieli), a zakres desygnatow tej kategorii zostat wlaczony do
pozostatych przychodéw operacyjnych.

Sposrod pozostatych przychoddéw operacyjnych wymienionych w art. 3
ust. 1 pkt 32 ,ustawy” w jednostkach budzetowych i samorzadowych
zaktadach budzetowych w szczegolnosci wystepuja przychody zwigzane:

— ze zbyciem $rodkéw trwatych, srodkoéw trwatych w budowie (in-
westycji) oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

— ze sprzedazg pozostatosci po zlikwidowanych srodkach trwatych,

— ze sprzedaza materiatlow w wartosci ich ceny sprzedazy ustalonej
na poziomie ceny zakupu lub nabycia,

— z odpisaniem zobowigzan przedawnionych i umorzonych, z wyjat-
kiem zobowigzan o charakterze publicznoprawnym, nieobcigza-
jacych kosztow dzialalnos$ci operacyjnej,
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— z rozwigzaniem rezerw (na zobowigzania), z wyjatkiem zwigza-
nych z operacjami finansowymi (ksiggowanymi na koncie 750),

— z korektami odpisow aktualizujacych warto§¢ aktywow, z wyjat-
kiem odpiséw obcigzajacych koszty finansowe,

— z otrzymanymi odszkodowaniami,

— z otrzymanymi karami,

— z otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow
obrotowych, w tym takze srodkow pienieznych na inne cele niz
nabycie gotowych srodkow trwatych, inwestycji oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych (bo te pod data otrzymania ksieguje si¢:
wpltyw Wn 139 Ma 240, a po ich wykorzystaniu rownolegly do
zaptaty zapis Wn 240 Ma 800),

— z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywoéw obrotowych,
ujawnionych w trakcie inwentaryzacji (niepodlegajacych kompensa-
cie z niedoborami oraz niekorygujacymi kosztow na koncie 401),

— znaleznym jednostce wynagrodzeniem ptatnika podatku dochodo-
wego i sktadek ZUS (potracanym w sktadanych deklaracjach),

— z przepadkiem kaucji i wadiow,

— zwynajmem $rodkéw trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przed-
miotu jej statutowej dziatalnosci,

— ze ztomowaniem zapasoéw aktywow obrotowych,

— ze zdarzeniami losowymi (okreslanymi w planie kont w znowelizo-
wanym ,,rozporzadzeniu” jako przychody o nadzwyczajnej wartos-
ci lub ktore wystapity incydentalnie).

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przychody ze sprzedazy materialow!? (w wartosci cen sprzedazy
bez VAT naleznego),

2) przychody ze sprzedazy srodkdéw trwatych, wartosci niematerial-

nych i prawnych oraz $srodkéw trwalych w budowie (inwestycji),

10" Zapis komentarza ,rozporzadzenia” do konta 760, stwierdzajacy, ze na stronie Ma tego
konta ujmuje si¢ ,,przychdd ze sprzedazy materialdow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialéw”, nalezy ignorowac, gdyz w praktyce ksiggowej wycen¢ przychodow prowadzi
si¢ w cenach sprzedazy netto.
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Zesp6t 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szcze-

gblnosci odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane od-
szkodowania (z wyjatkiem dotyczacych zdarzen losowych), kary,
darowizny i nieodplatne otrzymane aktywa umarzane jednorazo-
wo oraz $rodki obrotowe (poza otrzymanymi w ramach centralne-
go zaopatrzenia i przejetymi ze zlikwidowanych jednostek, ktore
ksigguje si¢ na Ma 800),

4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn

konta 490 (niezwigzanych ze sprzedaza lub wydaniem do wiasnej
dziatalno$ci wyodrebnionej),

5) réwnowarto$¢ odpisOw amortyzacyjnych i odpiséw aktualizu-

jacych w samorzadowych zaktadach budzetowych od $rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie, a takze od srodkow trwatych oraz warto$ci niemate-
rialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych otrzymano $rodki
pienigzne, w korespondencji ze strong Wn konta 800.

W koncu roku obrotowego warto$¢ pozostatych przychodow operacyj-
nych przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860 i wobec tego konto 760 nie wy-
kazuje salda.

Ewidencje szczegotowa do konta 760 nalezy dostosowaé do potrzeb
planowania, kontroli, sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podzia-
fek klasyfikacji budzetowe;.

W rachunku zyskow i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjat-
kiem przychodow z tytutu sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych,
wykazuje si¢ w poz. D.IIL ,Inne przychody operacyjne”, natomiast
w poz. D.I wykazuje si¢ zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych.

354



Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Typowe zapisy strony Wn konta 760
.Pozostate przychody operacyjne”

o x Konta
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1. | Korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyj- | 201, 221, 234,
ne ze sprzedazy materiatlow, $rodkow trwatych, §rod- | 240
kéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych.
2. | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych | 860
przychodow operacyjnych.
Typowe zapisy strony Ma konta 760
~Pozostate przychody operacyjne”
o 0 Konta
Lp. Tres¢ operacji R
1. | Przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci | 101, 130, 131,
niematerialnych i prawnych, inwestycji, materiatow | 201, 221, 234,
i odpadoéw po likwidacji sktadnikow majatkowych | 240
oraz z najmu, dzierzawy jednostek budzetowych i sa-
morzadowych zaktadéw budzetowych, jesli nie sg one
przychodami z ich dziatalnosci statutowe;.
2. | Odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych sprzeda- | 340
nych lub przekazanych nieodptatnie materiatow.
3. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201, 231, 234,
240
4. | Otrzymane lub nalezne odszkodowania” (niezwigzane | 101, 130, 131,
ze zdarzeniami losowymi), kary oraz uprzednio odpi- | 132", 201,
sane nalezno$ci. 234,240
5. | Otrzymane darowizny oraz nieodptatnie przejete do | 101, 131, 132,
dziatalno$ci operacyjnej materiaty i srodki pieniezne. | 310
6. | Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny pozostate | 013

srodki trwale (w aktualnej warto$ci wedlug wyceny).
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Zesp6t 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Rozliczone nadwyzki aktywow obrotowych, jesli nie
uznano ich za korygujace uprzednio ujete koszty zuzy-
cia.

Odpisanie rownowarto$ci catosci lub cze¢sci uprzednio
dokonanego odpisu aktualizujagcego warto$¢ nalezno-
$ci wobec ustania przyczyn ich dokonania (z wy-
jatkiem dotyczacych naleznosci z tytulu przychodoéw
finansowych).

Rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na przysz-
te zobowiazania wobec ustania przyczyn jej dokona-
nia.

Przyjete do magazynu odpady z likwidacji majatku
trwatego.

Przepadek otrzymanego wadium.
Przysadzone koszty postgpowania spornego.
Przewyzka roszczenia ponad wartos$¢ netto niedoboru.

Nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku
dochodowego i sktadek ZUS (potracane w sktadanych
deklaracjach)™".

Zaliczenie wadium na poczet przychoddéw ze sprze-
dazy nieruchomosci.

Réwnowartos¢ odpisow amortyzacyjnych i odpisow
aktualizujacych od $rodkéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptat-
nie, a takze od $srodkow trwalych oraz warto$ci nie-
materialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych
otrzymano $rodki pieni¢zne (dotyczy tylko samorzado-
wych zaktadow budzetowych).

Zaliczenie do pozostatych przychodéw operacyjnych
wplywow na rachunek bankowy wczesniej uznanych
za niewyjasnione.

240

290

840

310

240
240
240
225,229

240

800

245

356




Konto 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konta

Lp. Tres$¢ operacji .
p perac) przeciwstawne

18. | Przyznane odszkodowania za straty spowodowane | 240
zdarzeniami losowymi objetymi ubezpieczeniami.

19. | Wptata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowa- | 130, 131, 132
nia z tytulu zdarzen losowych bez wcze$niejszego
przypisania naleznosci.

" Odszkodowania za utracone lub uszkodzone mienie oddane samorzadowej jednostce budzetowej pro-
wadzacej dziatalno$¢ na podstawie ustawy o systemie o$wiaty w zarzad badz uzytkowanie zalicza si¢
do jej dochodéw ujmowanych na koncie 132 (wedtug komentarza do konta 132 ,;rozporzadzenia™).

" Rownowarto$é tych potracen obcigza wydatki budzetowe, a wplywa na dochody budzetowe.

Konto 761
~Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dziatalno$cig jednostki. Ponadto konto 761 sluzy do ewidencji
ujemnych skutkéw finansowych zdarzen losowych, trudnych do przewi-
dzenia, ktore wystapily poza dziatalno$cia operacyjng jednostki i nie sa
zwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.
W szczegdlnosci na stronie Wn konta ujmuje si¢:
— wartos¢ w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatow,

— pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczego6lno-
$ci: zaptacone kary, grzywny, odszkodowania, odpisane przedaw-
nione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci, jezeli nie sg pokrywane
z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego, odpisy aktualizu-
jace warto$¢ naleznosci od dluznikéw, koszty postepowania spor-
nego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe,

— ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajace
szkody w aktywach wywotane zdarzeniami losowymi, np. powodz,
pozar, huragan, gradobicie, oraz koszty usunigcia skutkow tych
zdarzen, zarowno w majatku trwatym, jak i obrotowym (okreslane
w planie kont w znowelizowanym ,,rozporzadzeniu” jako ,.koszty
o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpily incydentalnie”).
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Zesp6t