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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja dwudniowej konferencji ewaluacyjnej pn. ,Ewaluacja —
obowigzek czy klucz do uproszczen w realizacji programéw operacyjnych” w terminie 4-5 czerwca

2019 r. w Toruniu, z planowang liczbg uczestnikow: ok. 100 oséb. W sktad ustugi wchodza:

1. Sala konferencyjna

Wykonawca zapewni sale konferencyjng w dniach 4 i 5 czerwca 2019 roku, dostepng w godzinach

zgodnych z harmonogramem konferencji.

Wymogi dotyczgce sali konferencyjnej:

a. Usytuowana w obiekcie znajdujgcym sie w centrum Torunia (w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od

Poczty Gtéwnej).

b. Dostosowana do liczby uczestnikéw tj. ok. 100 osdb.
¢. Wyposazona w:

- méwnice z pulpitem umozliwiajgcym postawienie laptopa wraz z doprowadzonym podtgczeniem
do sieci elektrycznej oraz podtgczeniem do nagtosnienia sali; bezprzewodowy pilot prezentacji
multimedialnych; laptop kompatybilny z rzutnikiem umozliwiajgcy odtwarzanie prezentacji,
a takze plikéw filmowych oraz posiadajacy dostep do sieci interentowe;j,

- stot prezydialny dla prelegentéw oraz krzesta ustawione w uktadzie teatralnym dla wszystkich
uczestnikéw. Ustawienie krzeset musi zapewnia¢ swobodny widok na ekran oraz sale. Uczestnicy
muszg mie¢ zapewnione swobodne dojscie do wszystkich miejsc siedzacych,

- klimatyzacje,
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- zainstalowany sprzet: rzutnik multimedialny, ekran,
- nagtosnienie,

- co najmniej trzy mikrofony: 2 bezprzewodowe i 1 na statywie przy méwnicy.

Wykonawca odpowiada za dostosowanie sali do potrzeb konferencji oraz zapewnia sprzatniecie sali

po konferencji.

Wykonawca zapewni oznakowanie sali konferencyjnej, cateringowej oraz drogowskazy
tj. oznakowania informujgce uczestnikdw o lokalizacji rejestracji (ustawione od wejscia do budynku do
miejsca zlokalizowania rejestracji), wydrukowany program Konferencji na stojakach i drzwiach do sali,
w ktdrej odbywac sie bedzie konferencja. Oznakowanie sal bedzie zawierac logo RPO WK-P 2014-2020

dostarczone przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewnia ustuge gastronomiczng dla uczestnikow konferencji (100 oséb). W jej sktad

wchodza:
1. Gastronomia/ Catering podczas konferencji

Ustuga gastronomiczna bedzie sie odbywata w tym samym budynku co konferencja, sktadac sie beda

na nig:
a. Serwis kawowy/przerwy kawowe

Wykonawca zapewni dwa catodniowe serwisy kawowe kazdego dnia konferencji ztozone

z nastepujacych elementéw:

e 3Swiezo parzona, gorgca kawa i herbata (dostepne bez ograniczen),

e dodatki do napojow cieptych: mleko w dzbankach, cukier, cytryna,

e woda mineralna butelkowana (do wyboru gazowana i niegazowana, przy czym ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz wody gazowanej),

e soki 100% podawane w dzbankach (3 rodzaje do wyboru, w tym pomaraniczowy),
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e ciastka (min. 3 rodzaje do wyboru),

e ciasta (min. 2 rodzaje do wyboru).
Catodniowy serwis kawowy bedzie podany jako bufet szwedzki dla catej grupy (ok. 100 osdb) w jednym
pomieszczeniu, zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikow konferencji. Dodatkowo catodniowy

serwis kawowy bedzie obejmowat uzupetnianie ww. elementéw na biezaco.

b. Obiad

Wykonawca zapewni obiad kazdego dnia konferencji (facznie 2 obiady). Kazdy obiad obejmowat

bedzie:

e zupa (2 rodzaje do wyboru, w tym jeden weganski),

e danie gtdwne na ciepto (2 porcje na osobe, 4 rodzaje dan do wyboru w tym: 2 dania miesne,
1 danie rybne i 1 danie weganskie),

e dodatki skrobiowe do dania gtéwnego (4 rodzaje do wyboru np. ziemniaki, kluski, ryz, kasza),

e dodatki warzywne do dania gtéwnego (min. 2 rodzaje),

e deser,

e napoje gorgce (kawa, herbata) oraz zimne (soki, woda) — tak jak przy przerwie kawowe;.
Obiady podane bedg jako bufet szwedzki dla catej grupy w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu

Z miejscami siedzgcymi i stolikami, zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikow konferencji.

Wykonawca przygotuje min. 2 propozycje menu serwisu kawowego/przerw kawowych oraz obiadéw

najpdzniej na 10 dni przed konferencja.

2. Dodatkowa ustuga gastronomiczna - kolacja w dniu 4 czerwca 2019 r.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia wieczornej kolacji dla ok. 80 oséb w dniu

4 czerwca br.
Kolacja obejmowac bedzie co najmniej:

e przystawke na zimno (Wykonawca zaproponuje min. 3 rodzaje),

e zupe (Wykonaweca zaproponuje min. 3 rodzaje zup w tym jedna weganska),
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danie gtdwne na ciepto z dodatkami (Wykonawca zaproponuje minimum 4 rodzaje
dan - 2 miesne, 2 weganskie),
o deser (Wykonawca zaproponuje min. 2 rodzaje deseréw w tym jeden weganski),
e napoje zimne, podane w dzbankach:
o soki owocowe (minimum 3 rodzaje 100 % sokéw owocowych - w tym pomaranczowy),
o woda mineralna (gazowana i niegazowana),
e napoje gorace: kawa i herbata podawane bez ograniczen - do podawanych w trakcie kolacji
cieptych napojow Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ dodatki: mleko w dzbankach,

cytryne w plasterkach, cukier,

Wykonaweca przygotuje min. 3 propozycje menu kolacji najpdzniej na 10 dni przed konferencja.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny w catosci za serwis gastronomiczny w ramach kompleksowej
obstugi gastronomicznej dla uczestnikdw konferencji (tj. przygotowanie, obstuge kelnerska,
zapewnienie i nakrycie stotéw - obrusy, zastawa nie jednorazowego uzytku oraz sprzatanie).

W szczegdlnych przypadkach zgodnie ze wskazaniami przekazanymi Zamawiajgcemu przez
uczestnikéw konferencji Wykonawca zaproponuje inne dania dla oséb o specjalnych wymaganiach

dietetyczno-zdrowotnych.

1. Zestawy konferencyjne (100 sztuk + 20 sztuk zapasowych)

Wykonawca przygotuje zestawy konferencyjne dla uczestnikéw co najmniej na 1 dzien przed
konferencja.
Zestawy konferencyjne muszg by¢é gotowe w miejscu rejestracji co najmniej 1,5 godziny przed
rozpoczeciem spotkania.
W sktad zestawu bedzie wchodzi¢:

e dtugopis metalowy w kolorze pomaranczowym, z wymiennym wkfadem typu zenit, z gumka

dotykowa do smartfonéw z logo RPO WK-P 2014-2020 dostarczonym przez Zamawiajgcego
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oraz napisem IV Miedzyregionalna Konferencja Ewaluacyjna Torun 2019 lub Ewaluacja RPO
WK-P 2014-2020.

e plecak/torba na sznurkach wykonane z nieprzemakalnego materiatu do spakowania
materiatow szkoleniowych w kolorze szarym.

e produkty regionalne/ lokalne, promujace i kojarzace sie z wojewddztwem kujawsko-pomorskim: pierniki

torunskie i /lub sél ciechociriska — spozywcza, jodowa lub inne w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Wszystkie elementy zestawu konferencyjnego zostang opatrzone logo RPO WK-P przekazanym przez
Zamawiajgcego oraz napisem IV Miedzyregionalna Konferencja Ewaluacyjna lub Ewaluacja RPO WK-P

2014-2020.

2. Recepcja konferencyjna

Wykonawca zapewni przygotowanie i obstuge punktu informacyjnego tzw. recepcji konferencyjne;j.
Punkt ma znajdowac sie w sgsiedztwie wejscia do sali konferencyjnej. Do zadan oséb obstugujgcych
punkt, co najmniej 2, naleze¢ bedzie witanie i rejestracja uczestnikow, wydawanie identyfikatoréw,
wydawanie zestawdw konferencyjnych oraz udzielanie uczestnikom informacji dotyczacych spraw
organizacyjnych. Obstuga punktu dostepna bedzie w | dniu konferencji od 9:00 do 14:00 (5 godzin);
w |l dniu od 8:30 do 11:30 (3 godziny).

3. Przechowalnia bagazu
Wykonawca zapewni miejsce do przechowania bagazy uczestnikdéw dostepne przez caty czas trwania

konferencji.

Wykonawca zapewni atrakcje kulturalng zorganizowang wytgcznie dla uczestnikow konferencji
w ilosci ok. 60 oséb. Powinna sie ona odby¢ w godzinach popotudniowych pierwszego dnia konferencji
tj. 4 czerwca 2019 i trwac nie krécej niz jedng godzine. Atrakcja powinna mie¢ na celu promocje miasta

i regionu.
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Wykonawca przygotuje 120 holderdw identyfikatorow z tasmg, dla 100 uczestnikéw
i dodatkowo 20 szt. identyfikatoréw, na ktérych bedzie mozliwos¢ wpisania danych oséb
przybytych np. w zastepstwie.

Na stole prezydialnym majg by¢ umieszczone tabliczki informacyjne — identyfikatory imienne

dla kazdego z prelegentdw. Istnieje mozliwos$¢ dostarczenia tabliczek przez Zamawiajgcego.

Ustuga jest finansowana z Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu wojewddztwa kujawsko-

pomorskiego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

na lata 2014-2020.

Wszystkie przedmioty tj. materiaty konferencyjne, oznakowanie sal itp., beda zawiera¢ logo
przekazane przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie o0séb korzystajgcych

z poszczegolnych ustug najpdzniej na 10 dni roboczych przed terminem konferencji.



