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Torun, dn. 19 lutego 201@r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zapewnienie cateringu

dla uczestnikéw Konferencji otwierajacej projekt ,Usytuowanie na poziomie samorzadow
lokalnych instrumentéw wsparcia dla MSP dziatajacych w oparciu o0 model wielopoziomowego

zarzadzania regionem (Regiogmina)” - dla przedsiebiorcow i przedstawicieli JST, ktéra
odbedzie sie w Urzedzie Marszatkowskim w Toruniu w dniu 11 marca 2019 roku.

Postepowanie w sprawie zakupu wyrobow i ustug, ktérych wartosé nie przekracza 30 000 euro
(art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych Dz. U. Nr 2013 poz.
907 z pdin. zm.). zgodnie z art.4 pkt.8. zamdwienie nie podlega przepisom tejze ustawy.

I. Zamawiajacy:

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun.
REGON: 092350613

NIP: 956 19 69 536

Adres: Plac Teatralny 2, 87-100 Torun

Strona internetowa: http://www.kujawsko-pomorskie.pl

Il. Opis przedmiotéw oraz zakres zamowienia:

Zamowienie dotyczy realizacji ustugi cateringu wedtug szczegdtowego opisu przedmiotu
zamowienia okreslonego w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania. Wykonawca ustugi winien
ztozy¢ oferte na realizacje ustugi podczas Konferencji otwierajgcej projekt ,Usytuowanie na
poziomie samorzadéw lokalnych instrumentéw wsparcia dla MSP dziatajacych w oparciu
o model wielopoziomowego zarzadzania regionem (Regiogmina)” - dla przedsiebiorcow
i przedstawicieli JST , ktora odbedzie sie w Toruniu w dniu 11 marca 2019 roku.

Catering jest przeznaczony dla ok.60 - 100 osob, przy czym ostateczna liczba uczestnikow
zostanie zgtoszona Wykonawcy pisemnie do dnia 7 marca 2019 roku do godz. 16:00.

Przyblizony czas konferencji 10:30-14:30.

1. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Przedstawiona oferta bedzie przedmiotem oceny, ktorej kryterium stanowi w 100 % cena.

W przypadku, jesli dwdch lub wiecej wykonawcdw ztozy oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie tych Wykonawcow do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg oferowac cen wyziszych niz w pierwotnie ztoZzonych
ofertach.
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IV. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowac zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie
przekazane niezwtocznie tym Wykonawcom, ktorym przekazano pierwotne zapytanie oraz
podane do publicznej wiadomosci. Jezeli w wyniku zmiany zapytania ofertowego niezbedny
bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie
pierwotnej, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

VI. Opis sposobu przygotowania ofert - instrukcja dla oferentdw.

Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr
2 do niniejszego ogtoszenia.

Oferta oraz zatgcznik sktadany przez Wykonawcdw w toku postepowania powinny by¢ podpisane
oraz opieczetowane przez osobe/osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacyjnosci wynikajgcg z postanowien odpowiednich
przepisow prawnych.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub
czytelnym pismem recznym.

Oferta winna zawiera¢ gramature proponowanych dan.

Wszystkie zmiany i skreSlenia (poprawienia wiasnej pomytki) dokonane w ofercie muszg zostac
zaparafowane (podpisane) przez Wykonawce, wraz z pieczatka.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty,
przed uptywem terminu sktadania ofert.

VII. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: a.kolodziejczyk@kujawsko-pomorskie.pl Termin
sktadania ofert uptywa 28 lutego 2019 roku o godzinie 12:00. Oferty przestane lub doreczone po
wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

W razie watpliwosci prosimy o kontakt z P. Agnieszkg Kotodziejczyk pod nr tel. 56 62 18 775.

VIIl. Termin wykonania zamdwienia:

11 marca 2019 roku

IX. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow.

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
1. sg uprawnieni do wykonywania okresdlonej dziatalnosci
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2. posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie, a takze potencjat techniczny,
3. znajduja sig w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidtowe i terminowe
wykonanie zamdwienia,
4. nie otwarto ich likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci,
nie orzeczono wobec nich zakazu ubiegania sie o zamdwienie,
6. ztozg waing oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert (formularz ofertowy-
zataceznik nr 2, oswiadczenie Wnioskodawcy — zatgcznik nr 3)

Zamawiajacy dokona spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie
kryterium spetnia — nie spetnia, poprzez sprawdzenie, czy oferta zostata ztozona na formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania oraz czy zostato zataczone
oswiadczenie Wykonawcy stanowiace zatgcznik nr 3 (weryfikacja formalna oferty, w tym jej
kompletnosci i zgodnosci z zatgczonymi wzorami). Brak ktéregokolwiek z wymaganych
dokumentow lub zatgczenie ich w niewtaiciwej formie lub niezgodnie z okreslonymi
wymaganiami bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

o

X. Informacje dodatkowe:
1. Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie przekazana drogg mailowa.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé niedokonania wyboru Wykonawcy bez podawania

przyczyny.

Xl. Forma ptatnosci i finansowanie:

1. Rozliczenie wynagrodzenia odbedzie sie z uwzglednieniem liczby oséb zgtoszonej mailowo
przez Zamawiajacego (najpdiniej w dniu 7.03.2019 r.). Sredni koszt brutto ustugi
cateringowej dla jednej osoby odpowiada ilorazowi wartoéci catkowitej ustugi cateringowe;j
podanej przez Wykonawce w ofercie, przez planowang przez Za mawiajgcego liczbe osaéb.

2. Zamawiajacy uisci ptatnos¢ przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni
od dnia zrealizowania ustugi i dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury
na Wojewddztwo Kujawsko Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Torur, NIP 956-19-69-536.
Za dzien zaptaty wynagrodzenia uznaje sie dzied obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy.

3. W cenie ustugi cateringowej zawiera sie koszt zapewnienia i zaserwowania potraw,
transportu,  zapewnienia naczyrn  (termosy/podgrzewacze, filizanki,  talerzyki,
szklanki/kubeczki, tyzeczki, cukiernice, talerze itp.), zapewnienia stolikéw barowych, obstugi
kelnerskiej, uprzatniecia oraz odbioru naczyri po zakorczeniu spotkania.

Xll. Elementy obowigzkowe:
Oferta musi zawierac nastepujace elementy:
1. Formularz ofertowy zgodny z zatacznikiem zawierajacy wycene zgodnie z zatgcznikiem nr

2.
2. Oswiadczenie wykonawcy zgodne z zatgcznikiem nr 3.
3. Asortyment, forma podania zgodnie z zatacznikiem nr 4.
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Brak ktdregokolwiek z w/w elementéw w ofercie bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty ze
wzgleddéw formalnych.

Xlll. Zatgezniki:
Zatgcznik nr 1: Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2: Wzér formularza ofertowego

Zatgcznik nr 3: Wzér oswiadczenia Wykonawcy
Zatgcznik nr 4: Asortyment, forma podania (wzor)

Dyrektor Departamentu

Planojyania Strategicznego
i Rozjygju Gofglodar¢zego
p\/\: (1)

Adam Stanczyk
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