Zatgcznik nr 1

do uchwaty Nr 2/56/18
Zarzzdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 30 listopada 2018 r.

Procedury zlecania, realizacji i rozliczania zada publicznych dofinansowanych
z budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz zesrodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji OsoOb Niepetnosprawnych w trpie ustawy 2z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnéci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2018 r., poz. 450 z @a. zm.).

§1
Postanowienia ogolne

llekro¢ w tresci uchwaty mowi s o:

1) ustawie rozumie s} przez to ustay z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakoo
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018p0z. 450 z pn. zm.);

2) Wojewodztwie, rozumie sj przez to Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie;

3) komorce organizacyjnej rozumie s przez to wiaciwg jednostk organizacyjs,
wiasciwy departament lub imn whasciwg komorke organizacyjs Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

4) dyrektorze, rozumie s} przez to dyrektora wiaiwej jednostki organizacyjnej,
dyrektora wiaciwego departamentu lub innej \&ave] komorki organizacyjnej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorstijeg

5) konkursie, rozumie s} przez to otwarty konkurs ofert na wykonywanie zada
publicznych zwigzanych z realizagjzada& Samorzdu Wojewoédztwa Kujawsko-
Pomorskiego ogtaszany w trybie art.11 ustawy;

6) trybie uproszczonymrozumiesi¢ przez to zlecanie zafla@ pomingciem otwartego
konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy;

7) ofercie — rozumie si przez to formularz oferty znajdigy sk w Generatorze ofert
sporzdzony na podstawie wzoru oklenego w zajczniku nr 1 do rozpogzizenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z drii7 sierpnia 2016 r. w sprawie
wzoréw ofert i ramowych wzorow umow dotyexch realizacji zadania
publicznego oraz wzoréw sprawozda wykonania tych zada(Dz. U. poz. 1300)
oraz wzoru oferty w trybie uproszczonym —azahik Nr 1 do rozporgzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dril4 kwietnia 2016 r. (Dz. U.
poz. 570);

8) aktualizacji oferty — rozumie s¢ oferk po zmianach, ktéra znajduje¢si
w Generatorze ofert i zostata zéma w ramach otwartego konkursu ofert lub trybu
pozakonkursowego;

9) sprawozdaniu — rozumie si przez to formularz sprawozdania znajgyj Sk
w Generatorze ofert spadzony na podstawie wzoru oklenego
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w zahczniku nr 5 do rozpoggzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecgne
z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw oferamowych wzoréw umow
dotyczcych realizacji zadania publicznego oraz wzorévasmzda z wykonania
tych zada (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300) oraz wzoru sprawomawn trybie
uproszczonym — zatznik Nr 2 do rozporgzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 kwietnia 2016 r. sprawie uproszczonego wzoru
oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z regjlizadania publicznego (Dz. U.
z 2016 r. poz. 570);

10)PFRON, rozumie st przez to Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych;

11)zadaniach z zakresu rehabilitacji zawodowej 1 spokznej 0s06b
niepetnosprawnych, rozumie s} przez to zadania olkilene w rozporzdzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 lube8008 r. w sprawie rodzajow
zada z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej bostepetnosprawnych
zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozdozvym (Dz. U. z 2016 r. poz.1945

tj.);

12)Generatorze ofert — rozumie si system udogpniony na rzecz Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego przez fignwWitkac Sp. z 0. o, shacy do obstugi otwartych
konkursow ofert i trybu uproszczonego realizowanegéwietle ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialaldoi pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2018 r., poz. 450 z fah zm.).

§2
Zlecanie zada publicznych w trybie konkursowym

1. Zlecanie realizacji zadapublicznych w formie wsparcia lub powierzenia odbyskt
w trybie i na zasadach zawartych wstieustawy w drodze otwartych konkursow ofert
ogtaszanych uchwakZarzdu Wojewddztwa.

2. Wysokd¢ srodkow budetowych zaplanowanych na realizacgada publicznych
zZwigzanych z realizagj zad&a samorzdu wojewOdztwa, mee ulec zmniejszeniu
w przypadku, gdy zimone oferty nie uzyskajakceptacji Zargdu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego lub zaistnieje konieczhozmniejszenia bugktu wojewodztwa w GZci

przeznaczonej na realizacgadania z wanych przyczyn, niemdiwych do przewidzenia
w dniu ogtaszania konkursu.

3. W przypadku niewykorzystania w cstosrodkéw przeznaczonych na realizakpnkursu,
Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego meoogtosé konkurs uzupetniggy na nabor
ofert dotycacych zada planowanych do realizacji w 2019 r., przeznacgpdki na inne
zadanie, lub na zlecenie zada pomingciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19a
ustawy o dziataln&ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. W przypadku zwkszeniasrodkéw budetowych orazsrodkéw PFRON na realizac
zada publicznych zwizanych z realizagj zad&a samorzdu wojewddztwa, Zagd
Wojewodztwa mee przeznaczysrodki na:

1) zwickszenie dotacji na zadania wylonione waeej w konkursie;

2) inne zadania w ramach niniejszego konkursu, ektgpetnity wymogi formalne oraz
otrzymaly w ocenie merytorycznej minimalnliczbe punktéw, stanowsica prog
umazliwiajgcy przyznanie dotaciji;



3) zlecenie zadaz pomingciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 1Ssawy
o dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie;

4) finansowanie zagaw nowym, ogtoszonym przez Zad WojewoOdztwa otwartym
konkursie ofert.

da. W przypadku niewykorzystania w cadb srodkbw PFRON na realizacjotwartych
konkursow, Zargd Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego #eo ogtosé konkurs
uzupetniagcy na nabér ofert dotygeych zada z zakresu rehabilitacji zawodowej
i spotecznej os6b niepetnosprawnych planowanych rdalizacji w bigacym roku,
przeznacz§ srodki na zlecenie w trybie uproszczonym, z pogui@m otwartego konkursu
ofert zgodnie z art. 19a ustawy o dzialdkigazytku publicznego i o wolontariacie lub na
realizacg zada wskazanych kalorazowo uchwat Sejmiku Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w sprawie okitenia zada Samoradu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
zesrodkow Pastwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnospyawn

5. Przez udziat w otwartym konkursie ofert mglerozumi€ ztozenie oferty w wers;ji
elektronicznej za pomadGeneratora ofert (z zgznikami tj. zeskanowanymi dokumentami
wymaganymi regulaminem konkursu) wraz zezeltiem wydruku potwierdzenia Zenia
oferty wygenerowanym z systemu i podpisanym przeaby upowanione do skiadania
oswiadcze woli w imieniu Oferenta.

6. W wyjatkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia &atora ofert, dopuszcza; si
ztozenie oferty/aktualizacji oferty wytznie w wersji papierowej zardwno w trybie
konkursowym, jak i pozakonkursowym. Po przywréce@ieneratora do dziatania, Oferent
jest zobowizany do wprowadzenia ww. dokumentéw do Generatoraelu utworzenia
wersji cyfrowej. W razie wygpienia okolicznéci, o ktérych mowa wigj - informacja w tej
sprawie zostanie podana do publicznej wiadamonv formie komunikatu na stronie
www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl.

7. Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniergzorania dotacji, nie gwarantuje
rowniez przyznania dotacji w wysokoi wnioskowanej przez Oferenta.

8. W przypadku realizacji zaflaw formie wsparcia, Oferent ma riovos¢ wniesienia
wktadu wilasnego rzeczowego i osobowego, ktéregookys okreslaja poszczegolne
regulaminy konkursowe.

8a. Warté¢ wkiadu wiasnego rzeczowego i osobowego przeliczoaaokrélona kwote
srodkéw finansowych sktadaesna odpowiedni czgs¢ catkowitych kosztow zadania.

9. Wkiad wiasny osobowy magstanowé $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkOw organizacji, natomiast wkiadem rzeczowym pzedmioty shigce realizacji
projektu, np. nieruchondoi, srodki transportu, maszyny, wdzenia. Zasobem rzeczowym
moze byt réwniez zasob udogpniony, wzgédnie ustugawiadczona na rzecz tej organizacji
przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga tramspea, hotelowa, poligraficzna itp.)
planowana do wykorzystania w realizacji zadaniaipabego.

9a. Jéli wolontariusz wykonuje prace wymagag odpowiednich kwalifikacji to kalkulacja
wktadu pracy wolontariusza powinna doyokonana w oparciu 0 oboyzujace stawki
rynkowe. W pozostatych przypadkach przyjmujg ge warté¢ pracy jednego wolontariusza
nie mae przekroczy kwoty 15 zt za jedpgodzire pracy.

9b. Kalkulacja wartéci wktadu rzeczowego winna bydokonywana jedynie w zakresie,
w jakim wktad ten bdzie wykorzystany podczas realizacji zadania pahkgo (w oparciu
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0 koszt wynajcia danej rzeczy) i powinna opiéraigc na podstawie cen rynkowych. Zaleca
sig, aby kalkulacja wysokwi wkiadu rzeczowego byla przygotowana wg. wzoru
oswiadczenia organizacji pozadowe] wykorzystanego do realizacji projektu,
zamieszczonego na stronie internetowej www.ngovksi@-pomorskie.pl w zaktadce

Lotwarte konkursy ofert”. W przypadku gdy wadtowktadu rzeczowegodlzie szacowana

na podstawie zawartej umowy np.zyazenia lub przekazania na rzecz organizacji
pozaradowej, to niezbdne lzdzie w razie kontroli, przedkenie powyszego dokumentu.

10. Regulaminy poszczegélnych konkurséw przygotgwupsciwe komérki organizacyjne,
zgodnie ze swoimi kompetencjami, z zachowaniem géthgo schematu regulaminu oraz
jednolitych formularzy i wymogow formalnych wobede@entow.

11. Zarad Wojewodztwa powotuje Komisje Konkursowe i ustadgulamin ich pracy.

12. Komisja konkursowa przedstawia propozycje ragghiccia konkursu, a Zasz
Wojewodztwa dokonuje wyboru ofert i przyznaje dggac

13. Rozstrzygricie konkurséw nasgpuje w terminie do 45 dni od ostatniego dnia skigala
ofert, z wyptkiem konkurséw, na ktére wptgto wiecej niz 100 ofert, ktérych
rozstrzygnécie mae nasipic w terminie do 60 dni od ostatniego dnia sktadaoiiert.

Wyniki konkursu wraz z punktagpgtaszanegsw sposob okrdony w art. 15 ust. 2h ustawy.

14. Na zlecanie realizacji zadaublicznych w trybie uproszczonym, komorki orgaaygjne
mog rezerwowa kwote do wysokdci 20% srodkdéw przeznaczonych na granty w trybie
pozytku publicznego w danym roku bzetowym (20% w skali ukdu).

15. Oferent, ktéremu przyznano dotacnpoze z niej zrezygnowa Pisemne g@wiadczenie

0 rezygnacji z dotacji zérodkéw Wojewddztwa lub zérodkow PFRON, nalgy ztozyc

w terminie do 14 dni od dnia powiadomienia o pramej dotacji. W szczegllnie
uzasadnionych przypadkachsweadczenie to mina zieyé po terminie wymienionym
powyzej. Gswiadczenie powinno zawietanazwe zadania, oraz podpisy oséb uprawnionych
do sktadania swiadczé woli w imieniu Oferenta.

16. W przypadku, gdy Zagd Wojewodztwa przyzna dotgopa realizagj zadania risz niz
wnioskowana w ofercie, Oferent e

1) odsgpi¢ od zawarcia umowy, powiadamgaj o tym pisemnie wkziwg komorke
organizacyjg Urzedu Marszatkowskiego w ggu 14 dni od dnia powiadomienia o wysé&io
przyznanej dotacji. W uzasadnionych przypadkastiarczenie to mina ztay¢ po terminie
wymienionym wyej. Oswiadczenie powinno zawietanazwe zadania, nr oferty z Generatora
ofert oraz podpisy osob uprawnionych do sktadaidariczer woli w imieniu Oferenta;

2) zaproponowaaktualizacg oferty - w formie elektronicznej za pompGeneratora ofert
oraz w wersji papierowej stanayie] wydruk z Generatora zawiegey zgodm sune
kontrolm. W sytuacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 6. Ofereklada propozyg aktualizacji
oferty wylgcznie w wersji papierowej. Aktualizacja oferty powa spetni@ nastpujace
warunki:

a) w kosztorysie musi uwzglniac wkiad wiasny, ktérego minimalny udziat procentowy
okreslony zostat w regulaminie konkursu;

b) musi by zlozona w czasie uniiwiajagcym terminowe przygotowanie i podpisanie
umowy;

c) jej papierowy wydruk z Generatora ofert winieyt lpodpisany przez oseldub osoby
uprawnione, ktore zgodnie z postanowieniami stauitinnego dokumentu upowgione 3
do reprezentowania Oferenta na zetmn i zachgania w jego imieniu zobowzan
finansowych.
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17. Oferent przyspujacy do zawarcia umowy winien:

1) niezwiocznie przekazaversp papierovy oferty/aktualizagj oferty (wraz z zaicznikami)
podpisag przez osob lub osoby uprawnione, ktore zgodnie z postanowi@nistatutu lub
innego dokumentu upowaione g do reprezentowania Oferenta na zeinni zacggania w
jego imieniu zobowgzan finansowych lub przedstaviw przypadku zmiany zakresu
rzeczowego #dz finansowego zadania aktualizaajferty, ktég nalery ztozy¢é w sposdéb, o
ktorym mowa w ust. 16 pkt 2. Niezenie oferty hdz aktualizacji oferty skutkowabedzie
cofnieciem dotacji w drodze uchwaty Zagu Wojewodztwa;

2) przediay¢ w przypadku oferty wspoélnej, umewpomicdzy Oferentami okrdajaca zakres
ich $wiadcze, sktadagcych s¢ na realizag zadania publicznego.

18. Zarad Wojewddztwa odmoéwi podpisania umowy podmiotowi tamponemu
w konkursie, gdy w wyniku kontroli dokumentacji insowej i merytorycznej Oferenta gka
sSie, ze wczdniej przyznana dotacja zostata wydana lub rozliezoeprawidtowo.

18a. Niedostarczenie przez Oferenta podpisanej ymawterminie 30 dni od daty jej
wystania przez Zleceniodaw®znacza rezygnagjOferenta z dotacji na realizacgadania
publicznego.

19. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy pedpia umowy przez Zagd
Wojewodztwa z przyczyn opisanych ey, Zarzd Wojewodztwa mge zarezerwowane
srodki z budetu wojewddztwa oragrodki PFRON przeznacéyna:

1) zwkkszenie dotacji na zadanie wytonione warej w konkursie;

2) inne zadanie w ramach niniejszego konkursu, ektgpetnito wymogi formalne oraz
otrzymato w ocenie merytorycznej minimaliiczbe punktow stanowica prog umaliwiajacy
przyznanie dotacji;

3) zlecenie zadaz pomingciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 1@stawy
0 dziatalngci pazytku publicznego i o wolontariacie;

4) wsparcie zadaw nowym, ogtoszonym przez Zarz Wojewodztwa otwartym konkursie
ofert.

19a. W przypadku rezygnacji podmiotu z dotacjsmelkéw PFRON lub odmowy podpisania
umowy przez Zard Wojewodztwa z przyczyn opisanych ust. 18, Zdr¥Vojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego nie przeznaczysrodki PFRON na realizagjzad& wskazanych
kazdorazowo uchwat Sejmiku Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w spravkessienia
zada Samorzdu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego z&rodkéw Pastwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

20. Oferent, z ktérym podpisano umpwna realizag zadania publicznego, me
zrezygnowa z dotacji w nasjpujacych przypadkach:

1) uprawdopodobnienia wygiienia okolicznéci uniemaliwiajacych wykonanie umowy
- do dnia przekazania dotacji/przekazania | tramB#gcji;

2) jezeli Zleceniodawca nie przeka dotacji/l transzy dotacji w terminie oklenym
w umowie, nie péniej jednak nt do dnia przekazania dotacji/l transzy dotacji;

3) w uzasadnionych przypadkach Zleceniobiorca(-cygehmog odsipi¢c od umowy
réwniez po przekazaniu dotacji/l transzy dotacji, sktadajy tym zakresie stosowne
oswiadczenie na pmie. Kwot przekazanej dotacji wraz z odsetkami ustawowymi
liczonymi od dnia przekazania dotacji na rachundc&niobiorcy, nakey zwrdcié na
rachunek bankowy, wskazany w umowie. Warunki rgzamia umowy strony ustalgj
w protokole, natomiast niewykorzystasredki z dotacji wracaj do puli konkursowe]

i mog zostd rozdysponowane zgodnie z zapisami odpowiedniegqulaeninu
otwartego konkursu ofert.
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21. W przypadku zagawieloletnich umowa o realizacjzadania publicznego me by
zawarta na czas realizacji zadania, jednak niesdiuniz 5 lat.

22. Umowa, o ktorej mowa w ust. 21, aeozostéd zawarta, o ile spetnione siastpujace
warunki:
1) Oferent ma co najmniej dwuletnie &aadczenie w realizacji tego lub zkbnego
zadania, przy czym brany jest pod uwagres ostatnich 3 lat;
2) Oferent ztayt ofertg zawierajca kosztorys zadania oghnie na kady rok.

23. Zadania zgtoszone jako wieloletnie, ale nietrspgce warunkow, o ktérych mowa
w ust. 22, mog by¢ rozpatrywane jako zadania jednoroczne, o ile spghwszystkie
wymogi dla zada jednorocznych. W tym przypadku rozpatrywana jestaeznie czsé
wniosku odnoszca s¢ do roku biegcego.

24. Wysokd¢ przyznanej dotacji, jej przeznaczenie, zasady Kazania srodkow
finansowych i ziéenia sprawozdania z realizacji zadania oraz inneske istotne dla
Wojewodztwa i Oferenta uregulowane zogtaw umowie. Projekt umowy spaydza
wiasciwa komorka organizacyjna, wg ramowego wzoru @atagcego zagcznik nr 2 do
uchwaty Nr 2/56/18 Zagrlu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 30 psita
2018 r. Zadcznikiem, stanowicym integrala cz$¢ umowy jest  oferta,
a w przypadku negocjowania zakresu rzeczoweg@anfinwego aktualizacja oferty.

25. W przypadku przyznania kwoty dotacjizsee] ni wnioskowana, wiciwa komodrka
organizacyjna odpowiedzialna za konkurs negocjopzaj wydatkédw przeznaczonych do
sfinansowania w oparciu o kosztorys zadania zawwrtypfercie. W wyniku negocjaciji
Zleceniobiorca przedktada do akceptacji ww. komé@iirializac oferty.

26. Oferent otrzymuje dotacdo wysokdci kwoty przyznanej przez Zsgd Wojewodztwa
Z zastrzeeniem, i:

a) faktyczna kwota dotacjichzie nizsza, w przypadku gdy rzeczywiste wptywy dotye=z
zadania, np. ze sprzegabiletow, ksijzek, ustug lub z innyctirodet s wyzsze ni koszt
zadania, albo przekazanie dotacji (w éatdub w czsci) wptynetoby na osigniecie zysku
przez Oferenta.

b) ewentualneprzychody uzyskane przy realizacji umowy, ktorych nie na byio
przewidzi€ przy kalkulowaniu wielkéci dotacji, oraz odsetki bankowe od przekazanych
przez Zleceniodawc srodkow, naley wykorzystdg wytagcznie na realizagj zadania
publicznego, w przeciwnym razie uznaje j& za dotagj pobran w nadmiernej wysokai.

27. Umowa mge obowgzywa strony od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia danegu
budzetowego (w przypadku projektéw jednorocznych) asdzdnia 1 stycznia do ostatniego
dnia okresu, na jaki zostata zawarta (w przypadbiegtéw wieloletnich).

28. Oferent, z ktérym zawarto umewnaze zwréct sie do dyrektora na pinie, 0 wyrazenie
zgody na aktualizagjoferty dotyczcej zadania opisanego w umowie lub na przeznaczenie
dotacji na inne pozycje wydatkéwznbkreslone wczéniej, jednak nie piniej niz w ostatnim
dniu realizacji zadania. Upowaia st dyrektora do wyrzenia zgody na taki wniosek, o ile
nie wplywa on na zwkszenie kwoty dotacji, nie narusza celu umowy, rega
Wojewodztwa oraz przepisoOw prawa. Zmiana istotnyechocenie dyrektora warunkow
zawartej umowy mze nasipi¢c wytacznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem
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niewaznosci na podstawie aktualizacji oferty ztinej w formie elektronicznej i papierowej
(wydruk z Generatora ofert)\W sytuacji, o ktérej mowa w 8 2 ust. 6 Oferent dita
propozycg aktualizacji oferty wydcznie w wersji papierowej. Aktualizacja oferty sianc
bedzie zajcznik do umowy

28a. Zaproponowane przez Zleceniobgommiany w harmonogramie zadania niejoaj
istotnego wptywu na realizacjzadania, mag zostdg zaakceptowane przez dyrektora
departamentu na ¢mie bez konieczrimi sporazdzania aneksu do umowy (np. liczba
uczestnikdw szkolenia, rajdu itp., termin szkolemiaesungty o kilka dni, ktory zawiera si

w ramach czasowych zadania, itd.).

29. W przypadku zada ktore nie byly meéliwe do zrealizowania z powodu ogtoszenia
zatoby narodowej, zaistnienia sity wszej lub wanych, niemaliwych do przewidzenia
okolicznaci, stosuje si zapisy okrélone w ust. 28.

30. W przypadku przyznania przez ZgtZ2ZFRON dodatkowyckrodkéw na realizagjzada
przez samord wojewoddztwa w danym roku kalendarzowym oraz pdajqmu uchwat
dotyczicych realizacji zada z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej boso
niepetnosprawnych przez Sejmik Wojewodztwa KujawBkonorskiego oraz Zayd
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego, dopuszcza miozliwos¢ zwiekszenia dotacji na
zadanie opisane w ofercie.

§3
Zlecanie zada publicznych w trybie uproszczonym

1. Zlecanie realizacji zadapublicznych w trybie uproszczonym odbywa &i oparciu o art.
19a ustawy.

2. Ze wzgkdow organizacyjnych, zaleca¢ssktadanie ofert miest przed rozpocxiem
planowanego zadania.

3. Oceny ofert w trybie uproszczonym zémych w wersji elektronicznej za pompoc
Generatora ofert oraz w wersji papierowej (wydrukGzneratora ofert), dokonyj
pracownicy komorek organizacyjnych, w oparciu ot&rjg zawarte w karcie oceny
zadania. Uznanie gz brak uznania celowéoi realizacji zadania, & w kompetenciji
dyrektora wiaciwego departamentu. Decyzp przyznaniu dotacji, 40z odmowie jej
przyznania podejmuje Zagd Wojewodztwa w formie uchwaty.

4. Korzystanie z trybu uproszczonego powinnodnmieejsce w nagpujacych przypadkach:

1) kiedy realizagg danego projektu trudno przewidziew okresie naboru ofert
w konkursach;

2) kiedy termin realizacji projektu przypada na | kteér tj. okres przed
rozstrzygnéciem konkursow. Oferty sktadane w terminie trwanpaocedury
konkursowej na zadania, ktorych termin realizagjiedlono na Il, Il i IV kwartat
roku mog by¢ uznane za niecelowe i nieda podlegaty ocenie, a dyrektor wéawej
komorki organizacyjnej niezwtocznie powiadamia ontyakcie podmiot skiadagy
oferte.

5. W przypadku, gdy Zleceniodawca proponuje przeznacpmg realizag zadania
publicznego dota¢j w kwocie ngszej ni wnioskowana przez Oferenta, wdava
komorka organizacyjna w imieniu Zleceniodawcy, prosvadza negocjacje w tym



zakresie. Po zakazeniu negocjacji, Oferent, ktory uznzé realizacja zadania w oparciu

0 zaproponowankwote dotaciji:

1) jest maliwa, przesyta niezwtocznie dregelektroniczg za pomog Generatora ofert
oraz w formie papierowe] stosowmaktualizagt oferty stanowgcg zahcznik nr 4 do
uchwaty, o ktérej mowa w § 2 ust. 24. W sytuacjktérej mowa w 8 2 ust. 6 Oferent
sktada propozyejkorekty wyhcznie w wersji papierowej;

2) nie jest maliwa, Oferent informuje na pinie, iz odstpuje od realizacji zadania.

6. W przypadku braku uznania celo$edo realizacji zadania publicznego na podstawie
kryteriow okrélonych w karcie oceny zadania, ZagzWojewodztwa podejmuje uchwat
0 nieprzyznaniu dofinansowania. Do uchwaly Zdwe Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w sprawie rozstrzygoia trybu uproszczonego nie stosuje s$rybu
odwotawczego.

7. W przypadku brakérodkoéw na dofinansowanie zadaniediicego przedmiotem oferty,
nie podlega ona ocenie, a dyrektor setwvej komorki organizacyjnej niezwitocznie
powiadamia o tym fakcie podmiot skiagley oferte.

8. W przypadku, gdy oferta nie spetnia wymogoéw forngalm nie podlega ona ocenie.

9. W trybie uproszczonym nie moa skiada tej samej oferty, ktéra zostala zéma
w ramach otwartego konkursu ofert w danym roku. Poglciem tej samej oferty naig
rozumie€ oferte o tym samym tytule zadania oraz zidentyfikowanygich samych
dziataniach skierowanych do tych samych odbiorcow.

§4
Realizacja zada publicznych

1. Aktualizacje ofert, o ktdrych mowa w § 2 U&8.- mog wysktpowa w trakcie realizacji
zadania, o ile wniosek o zmianvarunkdw umowy wptynie nie paiej niz do dnia
zakaczenia realizacji zadania.

la. W przypadku umow wieloletnich, zgtoszone zmiamysz dotyczy tej czsci zadania,
ktOra nie zostata wczeiej rozliczona.

2. Dopuszcza simazliwosé zwigkszenia poszczegolnych pozycji wydatkow alaaych
w kosztorysie zadania, na kidmprzyznano dotagjdo wysokdci 20% kwoty przypisanej
danej pozycji, bez konieczém pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy o ww. zrac
I sporzdzania aneksu do umowy.

3. Zesrodkdéw Wojewddztwa oraz zgodkow PFRON finansowanedy jedynie niezbdne
koszty zwizane bezpaednio z realizagjzadania:

1) koszty merytoryczne np. koordynacja projektu, wynagrodzenia (wraz
z pochodnymi) treneréw, ekspertow, ¢dgiow sportowych, specjalistow
realizupcych zadania (jedynie w ¢&ci odpowiadajcej zaangzowaniu danej osoby
w realizacg projektu), wynagrodzenia innych oséb zatrudnionggecjalnie na
potrzeby projektu, wydatki zwzane z uczestnictwem beZpednich adresatow
zadania, takie jak materiaty szkoleniowe, wynajea siezlgdny dla beneficjentow
sprzt do przeprowadzenia z#éj odziez,, zywnos¢, zakwaterowanie, przejazdy
beneficjentéw, nagrody dla uczestnikow w konkurs&aszt wyjazdéw sttbowych
treneréw, ekspertow, specjalistow zaatmysanych w realizagj zadania,
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przygotowanie i druk publikacji oraz koszty promagdania (w tym m. in. plakaty,
ulotki, ogtoszenia prasowe itp.).

UWAGA! W przypadku realizacji zadania w ramach ¢osci odpfatnej
zastosowanie majimity wynagrodzé okreslone w art. 9 ustawy.

2) koszty obstugi zadania dodcznej wysokdci 40 % dotacji, tym:

a) koszty administracyjne - do wysokdci 10% dotacji, np.: wykonywanie zada
administracyjnych,  ksgowych (jedynie w a&ci odpowiadajcej
zaangaowaniu danej osoby w realizagprojektu), optaty za telefon/faks, optaty
pocztowe, czynsz, CO, materiaty biurowe (w stosqwgesci, przypadajcej na
obstug danego projektu),;

b) koszty sprztu i wyposazenia — do wysokéci 30% dotacji np.: koszt zakupu
lub wypazyczenia skladnika matku, ktorego wart& pocatkowa nie
przekracza kwoty 10 000,00 zt brutto (organizacjazen zakupt kilka
sktadnikdbw magtku, ktérych cena nie przekracza 10 000,00 zt zzgmegdlny
sktadnik magtku, mapc na uwadze limit procentowy, o ktorym mowaaej.

4. Ze srodkdw Wojewodztwa oraz z&odkow PFRON nie da finansowane nagbujace
koszty:
1) nabycia lub dzierawy gruntow;
2) wydatkéw poniesionych na przygotowanie wniosku;
3) wydatkow z tytutu optat i kar umownych;
4) podatku od towardw i ustug,zeli podmiot ma prawo do jego odliczenia;
5) wydatkéw nieuwzgldnionych w ofercie;
6) wydatkow przekraczagych kwoty przypisane poszczegolnym pozycjom
kosztorysu, z zastrzeniem ust. 2;
7) wydatkbw powstatych przed Iub po dacie obgmywania umowy,
z zastrzeeniem ust. 5.

5. W sprawozdaniu z realizacji zadania uwdgia s¢ wydatki/koszty poniesione na
podstawie dokumentow finansowych np. faktur i radtéiw, wystawionych i optaconych:

1) w okresie 21 dni przed datozpoczcia realizacji zadania, ale nie wén&j niz

w dniu podjcia przez Zargd Wojewddztwa decyzji, o ktérej mowa w § 2 ust. 27,

2) w terminie do 14 dni od ostatniego dnia realizaadania (w przypadku zafla
konczacych se w trakcie roku bugetowego i realizowanych na terenie kraju), orazi@il od
ostatniego dnia realizacji zadania (w przypadkuagakonczacych s¢ w trakcie roku
budzetowego i realizowanych za gragic jednak nie pgniej niz do kaca danego roku
budzetowego (w przypadku zatl&onczacych s¢ w grudniu danego roku).

Oznacza to,ze wydatki okrélone w ust. 5 poniesione po 31 grudnia danego roku,
w zadnym wypadku niedala uwzgkdniane.

6. W rozliczeniu zadania uwzginia s¢ wydatkowaniesrodkow innych ni pochodzce
z dotacji oraz kosztéw obliczonych na podstawietodar wktadu witasnego: finansowego
I pozafinansowego w okresie do 21 przed rozpcem realizacji zadania i 14 dni
w przypadku zadarealizowanych w kraju oraz 21 dni w przypadku Zadsalizowanych za
grania - po jego zakaczeniu - jednak nie gfiej niz do kaaca danego roku budtowego (w
przypadku zada konczacych sé w grudniu danego roku), przy czym wydatki maudng
poniesione w okresie maksymalnie od 1 stycznia HarBidnia danego roku bizetowego.
Oznacza toze wydatki poniesione po 31 grudnia danego rokaadnym wypadku niedala
uwzgkdniane.



§5
Termin i zasady przekazywania dotacji

1. W przypadku dofinansowania gedkéw PFRONgSrodki finansowe g przekazywane po
ich otrzymaniu z PFRON.

2. W przypadku braku nibwosci przekazania dotacji przed lub w trakcie realjizaadania,
dotacja jest przekazywana w formie refundacji wmiere 14 dni roboczych od daty
zatwierdzenia przez Zleceniodayw&prawozdania kacowego z realizacji zadania, niezpiej
niz do 31 grudnia danego roku kaetiowego.

3. Przekazanie dotacji/l transzy, mgstw terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy,
jednak nie wcz@iej niz na 21 dni przed rozpogziem zadania. Przekazaniezkaj kolejnej
transzy nagpi po wydatkowaniu i rozliczeniu wszystkich ponmsych kosztéw, jednak nie
mniej niz 60% przekazanej kwoty poprzedniej transzy. Prozhiazenie w tym przypadku
rozumie s¢ rowniez zwrot niewykorzystanej e%ci transzy, w taki sposéb, aby suma zwrotu
i rozliczonych wydatkow stanowitadznie 60 % przekazanej transzy.

4. W przypadku zada dtugoterminowych (dtiszych nik 90 dni), dofinansowanych
ze srodkow PFRON/z bugktu Wojewodztwa kwat dotacji o wartéci przekraczajcej
50 000,00 zt Zleceniobiorca m® by zobownzany, na warunkach oldlenych w umowie,
do utworzenia wyodbnionego rachunku bankowego dla dokonywania pfairdotyczcych
realizowanego zadania.

5. W przypadku wsparcia zadania publicznego, datatgnowi okrdony procent kosztow
catkowitych zadania, ktorego wysako okresla umowa. W przypadku zmniejszenia
zadeklarowanego przez Zleceniobiprowkladu wilasnego, wysoké dotacji ulega
zmniejszeniu dla zachowania proporcji agkoeych w umowie. Stosunek procentowy,
o ktébrym mowa wyej uznaje & za zachowany, jeli udziat dotacji nie zwkszy sé

0 wigcej niz 5% (punktow procentowych).

6. Dotacja ulega zmniejszeniu w przypadku, gdy medazostalo zrealizowane
w niepetnym zakresie, proporcjonalnie do zmianylogdvartgci zadania.

7. Zasady i obowgzek zwrotu dotacji niewykorzystanej, wykorzystaneprawidiowo lub
przekazanej w nadmiernej wysakookresla umowa.

8§86
Rozliczanie zad& publicznych

1. Sprawozdanie Kmoowe, naley ztozy¢ w formie elektronicznej za pomg&eneratora ofert
I w wersji papierowej (wydruk z Generatora ofertfavminie wskazanym w umowie, jednak
nie p&niej niz w terminie 30 dni od dnia zakozenia realizacji zadania.

la. W wyptkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia &atora ofert, dopuszcza si
ztozenie sprawozdania wydznie w wersji papierowej zarowno w trybie konkwrgm jak

i pozakonkursowym. W razie wygtienia okolicznéci, o ktérych mowa wiej - informacja
w tej sprawie zostanie podana do publicznej wiadmmw formie komunikatu na stronie
www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl. W sytuacji, gdy nleutek unieruchomienia Generatora
ofert, oferta zostata ziona wyhcznie w wersji papierowej, sprawozdanie mgletozyc
jedynie w wersji papierowe;j.
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2. Wydruk sprawozdania z Generatora zawiesajzgodm z wersy elektroniczg sune
kontrolrg, powinien zosté podpisany przez oseblub osoby uprawnione, ktore zgodnie
Z postanowieniami statutu lub innego aktu upoviene g do reprezentowania podmiotu na
zewmntrz i zaciggania w jego imieniu zobowzan finansowych.

3. W przypadku zadadtugoterminowych (diszych ni 90 dni), dofinansowanych kwpt
dotacji o wartéci przekraczajcej 50 000,00 zit, mma wezwd Zleceniobiore do
przedieenia sprawozdania eftiowego z wydatkowania danej transzy i realizacji
okreslonego etapu zadania. Sprawozdanie powinno ¢agtatarczone (natg przestéd w
formie elektronicznej za pomgc Generatora ofert i w wersji papierowej (wydruk
z Generatora ofert) w terminie 30 dni od dnia ¢cdpenia wezwania. Zatwierdzenie
sprawozdania g&ciowego jest warunkiem przekazania kolejnej tran¥¥yprzypadku umow
0 realizacg zada publicznych przez okres wykraczey poza rok buzetowy,
Zleceniobiorca(-y) sklada@) sprawozdanie c¢#ciowe (naley  przesté w formie
elektronicznej za pomadseneratora ofert i w wersji papierowej (wydruk en@ratora ofert)
— z uwzgtdnieniem sytuacji wskazanej w 8 6 ust la z regjlizzadania publicznego bez
wezwania, w terminie 30 dni od dnia zakaenia roku bugzktowego.

4. Sprawozdanie z realizacji zadania zawiera wykazystkich dokumentow kgjowych
potwierdzagcych koszty zadania w podziale wgrodet finansowania, przy czym
Zleceniobiorca nie jest zoboyzany do zajczania do sprawozdaniagsziowego/kacowego
ww. dokumentow.

5. Wymaga s, aby dokumentacja dotygza rozliczenia zadania publicznego zawierala:

1) dokumenty finansowe wystawione na Zlecenioliofcachunki, faktury, noty
ksiegowe itp.), dotyczce wydatkdéw finansowanych z dotacji Wojewddztwa hgb
srodkéw PFRON, opatrzone przez Zleceniobgorc

a) opisem merytorycznym, uzasadg@m poniesienie wydatku na realizac]
przez Zleceniobiokczadania ze wskazaniem numeru umowy;

b) klauzub do wyboru (w zalenosci z jakichzrédet pochodzita dotacja): ,Ptatne ze
srodkéw wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego w wysadi®d (kwota) lub
.Platne zesrodkbw PFRON w wysokai”(kwota) oraz, w przypadku dzielenia
wydatku na kilka zrédet  finansowania, wskazanie pozostatyéhbdet
finansowania wraz z kwotami;

c) stwierdzeniem, ze dokument sprawdzono pod wagm merytorycznym
i formalno-rachunkowym;

2) przelewy lub inne dowody przekazaniodkow odnosgzce s¢ do wydatkow
realizowanych w formie bezgotowkowej;

3) protokoty gdziowskie, protokoty jury, listy uczestnikéw itp.;

4) dokumenty potwierdzgge odbiér nagrod;

5) materialy dokumentgge konieczne w trakcie realizacji zadania czyoen@rawne:
umowy, dowody przeprowadzenia odpowiedniego qpustania
w ramach zamowiepublicznych, ;

6) opinie, recenzje, artykuly prasowe, ptyty CD/DVDuhtikacje, raporty zwizane
z realizowanym zadaniem;

7) dokumenty potwierdzage podawanie do publicznej wiadofob informacji
o dofinansowaniu zadania przez Wojewddztwo lélviadczenie o zrealizowaniu tych
czynnaci;

8) oswiadczenie, ze organizacja dokonata sprawdzenia Rejestrze Sprawcow
Przesgpstw na Tle Seksualnym (RSTPS), w przypadku reglizada, o ktorych
mowa w § 7 ust. 6;
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9) inne dokumenty mage mi€ znaczenie dla oceny prawidtoyad wykonania
zadania.

6. Wszystkie dokumenty merytoryczne, dopmz sprawozdania z realizacji zadania
publicznego winny b§ opatrzone opisem merytorycznym zawigcgm: nazvg zadania,
nr umowy i podpis osoby/os6b uprawnionej(-ych) @&tadania éwiadczé woli w imieniu
Zleceniobiorcy/koordynatora zadania.

7. Zadanie rozlicza wéaiwa komorka organizacyjna. Prawidto$éarozliczenia stwierdzaj
pracownik sporgdzapcy rozliczenie, bezpoedni przetaony /koordynator oraz dyrektor
komorki organizacyjnej, ktory zatwierdza karbceny realizacji zadania. Ewentualne
watpliwosci rozstrzyga Zard Wojewoddztwa.

8. Dla sprawozda ztozonych po terminie wymagana jest akceptacja dyraktdomorki
organizacyjnej.

9. Akceptacja rozliczenia dotacji przez Skarbnikdojewddztwa jest réwnoznaczna
Z jego przygciem.

10. Przygcia sprawozdania z realizacji zadania dokonuge vgi oparciu o katt oceny
realizacji zadania publicznego stangedi zahcznik nr 3 do uchwaty, o ktérej mowa w § 2
ust. 24.

11. W sytuacji wysfpienia okolicznéci, o ktérych mowa riej tj:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z gmzaczeniem lub pobrania
w nad-miernej wysokai lub nienalenie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalgego wykonywania umowy, w szczegd$oorazacego
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego magablicznego;

3) przekazania przez ZleceniobiefeOw) czsci lub caldci dotacji osobie trzeciej
w sposob niezgodny z umaw

4) nieprzediagenia przez Zleceniobiogtcoéw) sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie okéeonym i na zasadach oktenych w umowie;

5) braku maliwosci zatwierdzenia korekty sprawozdania, ze wdglna powtarzage
sic zawarte w nim lkidy i/lub nieprawidiowéci, nieuzupetnione przez
Zleceniobiore(-cow) mimo wezwa ze strony Zleceniodawcy;

6) odmowy poddania siprzez Zleceniobiokg-cow) kontroli albo niedoprowadzenia
przez Zleceniobiorg-céw) w terminie okrdonym przez Zleceniodawalo usurgcia
stwierdzonych nieprawidtowoi;

7) stwierdzeniaze oferta na realizagjzadania publicznego byta nieivea lub zostata
ztozona przez osoby do tego nieuprawnione,

umowa mae by rozwigzana przez Zleceniodawev drodze uchwaly Zagrdu ze skutkiem
natychmiastowym. Zleceniodawca ma prawgda® szczegétowych wypaien, co do
zaistniatych w ust.11 pkt 1-6 okoliczswd, a w przypadku stwierdzeniazegych narusze
postanowié@ umowy, w ostateczioi zada¢ zwrotu dotacji w peilne] wysokoi wraz
z odsetkami, jak dla zaledgid podatkowych, liczonymi od dnia przekazania dptaa
rachunek Zleceniobiorcy.
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8§87
Kontrola realizacji zadan publicznych

1. Wiasciwe komorki organizacyjne, zgodnie ze swoimi kobtepejami, przeprowadzaj
kontrok pod wzgédem finansowym i merytorycznym w siedzibie kontwéme]
organizacji lub na jej wniosek w innym miejscu Zgmsnowanym przez organizacje np.
w siedzibie Zleceniodawcy. Kontrola obejmuje nieiepmiz 10% dotowanych zadawv
danym roku bugketowym. Osoba dokomaga kontroli ma prawo kontroli wszelkich
dokumentow zwjzanych z realizagjzadania.

2. O planowanej kontroli Zleceniodawca powiadamia £téobiore nie p&niej niz 7 dni
przed terminem jej rozpoezia.

3. Zadanie uwga st za prawidiowo zrealizowane i rozliczone w przypadk

1) niestwierdzenia w trakcie kontroli merytorycznépniansowej odspstw od zawartej
umowy;

2) usunkcia stwierdzonych w trakcie kontroli uchyhieormalnych mniejszej wagi, nie
majcych wptywu na realizagjzadania.

4. Zadanie mege by uznane za zrealizowane prawidiowo zéakw przypadku
stwierdzenia odgpstw od oferty, nie magych zasadniczego wpltywu na j&ko zadania,
zwtaszcza, gdy nie naglity z winy Zleceniobiorcy.

5. Kontrola, o ktérej mowa w ust. dokonywana jest przez uposvaonych pracownikow
merytorycznych wigciwej komorki organizacyjnej. Protokot z kontrolatevierdzany jest
przez dyrektora wkziwego departamentu.

6. Zgodnie z art. 21 ustawy 0 przeciwdziataniu @agniom przesipczacia na tle
seksualnym, w przypadku zatrudniania lub dopuszazastb do innej dziatalsoi zwigzanej

z wychowaniem, edukagj wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub opietlad nimi (np.
wyjazdy na ferie zimowe, agroturystyka, obozsdgeckie) pracodawca lub inny organizator
w zakresie takiej dziataldoi ma obowizek sprawdzenia, czy dane zatrudnianej lub
dopuszczanej osoby gamieszczone w Rejestrze Sprawcow Pepssiv na Tle Seksualnym
(RSTPS)W czasie czynnéci kontrolnych, w przypadku ww. zadaa, sprawdzeniu kedzie
podlega&, czy organizacja dokonata ww. sprawdzenia i zkyla odpowiednie
oswiadczenie w tym zakresieZgodnie z art. 23 ww. ustawy, dopuszczenie osobprday
lub innej dziatalnéci opisanej powsej bez uzyskania informacji z RSPTS podlega karze
aresztu, ograniczenia wol§m albo grzywny nie riszej ni 1000 zt.

§8
Wypetnienie obowhzkow informacyjnych przez Zleceniobiore

1. Zleceniobiorca zobowzany jest do informowania o dofinansowaniu zadapiaez
Samorzad Wojewddztwa. Szczegotowe zapisy dofg obowiyzkow informacyjnych
Zleceniobiorcy okrda umowa.

2. W przypadku finansowania zadania zznych zrodet informacja o podmiotach

wspoffinansuicych zadanie winna By adekwatna do proporcji udzialu finansowego
Zleceniobiorcy w ogélnym koszcie zadania.
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3. Niewypetnienie obowvazkdéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, w przypadku dfitaowyzej
5 tys. zt, skutkuje nafeniem na Zleceniobiogckary umownej w wysokiei 10% wartdci
dotacji (w zaokggleniu w gée do petnych 100 zi).

4. Zleceniodawca nme wyshpi¢ do Zleceniobiorcy o wytgenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych w celach promocyjnych oraz nayotyavanie informacji promuagych
wojewoddztwo kujawsko-pomorskie i dziatania samdrizwojewodztwa dragelektroniczg.

§9
Ochrona danych osobowych

1. Oferent przyspujacy do ziaenia oferty jest zobowrany do wyraenia zgody na
przetwarzanie danych osobowych przez administratiaraych: Wojewodztwo Kujawsko-
Pomorskie — Urgd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2. W zakresie zwrzanym zrealizagj zadania publicznego, wtym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowychakae wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, komorki organizacyjne ieddls od Oferentdw stosowne
oswiadczenia 0 zgodzie na gromadzenie, przetwarzapmieekazywanie danych osobowych
od o0sob, ktorych te dane dotyczgodnie z ustagvz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 ., poz. 138,m6.z
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