Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie
Plac Teatralny 2

87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536

REGON: (092350613

ZAPYTANIE OFERTOWE PONIZEJ 30 000 EURO

Przedmiot zamdwienia:

Organizacja 1-dniowego 8-godzinnego szkolenia dotyczacego zdobycia praktycznych umigjetnosci obshugi oprogramowania i narzedzi klasy
GIS (geograficzny system informacji) w zakresie mozliwosci wykorzystnia w/w w pracach nad obszarami chronionego krajobrazu i parkami
krajobrazowymi w wojewddztwie kujawsko-pomorskim, w zwigzku z realizacja projektu pn. ,,Opracowanie dokumentacji w sprawie obszaréw
chronionego krajobrazn w zakresie oceny stanu zachowania i wartosci krajobrazéw wyréznionych
z elementami audytu krajobrazowego™.

2018



1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie

Plac Teatralny 2
87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536
REGON: 092350613

2. Tryb udzielenia zamdéwienia

Zamowienie publiczne udzielane jest w trybie zapytania ofertowego ponizej 30 000 euro do ktérego, zgodnie z przepisami art.4 pkt.8

Pzp nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwieit publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2017 roku, poz. 1579).

3. Opis przedmiotu zamdbwienia

a)Zakres organizacji przedmiotowego szkolenia:

- Dostgpne na rynku oprogramowanie zakresu GIS (geograficzny system informaciji)

- Metodyka tworzenia wspolrzednych x, y punktow zatamania granicy oraz obszar6w wylaczonych spod poszczegdlnych
zakazéw w opatciu o odpowiednic narz¢dzia GIS, spelniajacy wymagania okres§lone w Rozporzadzeniu Ministra
Srodowiska z dnia 11 wrzesnia 2012 r. w sprawie centralnego rejestru form ochrony przyrody (Dz. U z 2012 r., poz.
1080) oraz odczytywania juz istniejacych wykazéw wspdtrzednych.

- Metody obliczania powierzchni przedmiotowej formy ochrony przyrody.

- Tworzenie plikéw shapefile (.shp) oraz ich konwersja do innych formatéw
-Obstuga WMS i WEFS.

-Mozliwosci wizualizacji danych na mapach on-line.

b) Zamawiajacy zapewnia salg wyposazong w sprzet multimedialny oraz system naglosnienia i o$wietlenia. Szkolenie bedzie
polegad na omdwieniu wyzej wymienionych zagadnien w formie prezentacji i warsztatdéw z zastosowaniem przez prowadzacego
oprogramowania z zakresu GIS.

)W szkoleniu uczestniczyé bedzie 6 o0sob nisko zaawansowanych. Odbedzie sie ono w Departamencie Srodowiska Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. Targowa 13/15, Torufi

4. Termin wykonania zaméwienia okresla si¢ do 30 listopada 2018 r.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnic zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

5. Warunki udzialu w postepowaniu.

5.1. O udzielenie zam6wienia mogg ubiega¢ sie Wykonawecy, ktorzy posiadaja doswiadczenie niezbegdne do realizacji zaméwienia tzn.:
W ciagu ostatnich 2 lat wykonali szkolenia z zakresu GIS — minimum 4. Wykonawca wykaze, ze dysponuje osobg zdolng oraz
uprawniong do wykonywania zamdwienia tzn. - Specjalista ds. przetwarzania danych GIS - legitymujacym si¢ wyksztalceniem
wyzszym z zakresu nauk przyrodniczych i/lub informatyki, posiadajacymi doswiadczenie w zakresie wprowadzania, gromadzenia,
przetwarzania i wizualizacji danych geograficznych dotyczacych ochrony srodowiska, przy uzyciu systemu GIS.

Ocena spelnienia ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula ,spefnia/nie spefnia” w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach lub o$wiadczeniach zalaczonych do oferty. Z treéci wymaganych dokumentéw musi
jednoznacznie wynikaé, iz ww. warunki ,, Wykonawca” spehnil.

6. Opis sposobu przygotowania ofert

a) Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i przygotowac ofertg
zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w dokumencie.

b)Oferty zlozone i nie uwzgledniajacy warunkéw zawartych w  zapytaniu ofertowym i Formularzu oferty
nie beda podlegaly ocenie.

c)Wykonawea do oferty zalgcza o$wiadezenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow wudzialu
w postepowaniu, bedace zalgeznikiem nr 1 i 2 do zapytania ofertowego - w przypadku wspdlnego ubiegania sie
0 zamdwienie wykonawcow, oswiadczenia sklada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie. Dokumenty
te potwierdzajg speinianie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, w zakresie, w ktorym kazdy
z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

d)Wykonawea do oferty zalgcza wszelkie dokumenty niezb¢dne do przyznania punktacji w poszczegélnych kryteriach.

¢) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku



postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcéw w zwiazku
z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Wykonawcy zobowiagzujg sig nie podnosié jakichkolwiek roszezen z tego tytutu
wzgledem Zamawiajacego.

f) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy. Ewentualne
poprawki w tekscie oferty musza by¢é naniesione w czytelny sposob i parafowane przez osoby uprawnione.

g) Jezeli wykonaweca nie zlozyt wymaganych petnomocnictw, oswiadczen lub dokumentéw albo ziozyt wadliwe, zamawiajacy
wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

7. Miejsce oraz termin skladania

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtym opakowaniu (kopercie) na adres Zamawiajacego:

Waojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, ul. Targowa 13/15, 87-100 Torui

do dnia 30 pazdziernika 2018 r. r. do godziny 15:00

z dopiskiem: Oferta na organizacjg 1-dniowego 8-godzinnego szkolenia dotyczacego zdobycia praktycznych umigjetnosci obstugi
oprogramowania i narzedzi klasy GIS (geograficzny system informacji) w zakresie mozliwosci wykorzystnia w/w w pracach nad
obszarami chronionego krajobrazu i parkami krajobrazowymi w wojewédztwie kujawsko-pomorskim, w zwiazku z realizacja projektu
pn. ,.Opracowanie dokumentacji w sprawie obszarow chronionego krajobrazu w zakresic oceny stanu zachowania i wartosci
krajobrazéw wyrdznionych z elementami audytu krajobrazowego™.

Nie otwiera¢ przed 30 pazdziernika 2018 r. r. do godziny 15.00
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przedluzenia ostatecznego terminu skladania ofert.

8. Opis sposobu obliczenia ceny
8.1 Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich jako cena brutto z podatkiem VAT wg obowigzujacej
stawki.
8.2 Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty (np. rabaty, upusty, koszty dojazdéw, akcyze) zwiazane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

9. Informacje dotyczace walut obeych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawesg.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obeych. Wszelkie rozliczenia finansowane migdzy
Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone wylgcznie w ztotych polskich, w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku,

10. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczed lub
dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonaweami.

10.1 W niniejszym postgpowaniu os§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogg byé przekazywane przez Strony
pisemnie (za podrednictwem operatora pocztowego, osobifcie, za posrednictwem postanca) lub droga elektroniczng
z wylaczeniem oferty wraz z zalgeznikami, oraz pelnomoenictw, ktére moga zostaé zlozone wylacznie na piSmie.

Poprzez przeslanie droga elektroniczna rozumie si¢ przestanie maila zawierajacego skan dokumentu podpisanego przez
osobg Iub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawey albo dzialajace w imieniu Zamawiajacego.
W przypadku przekazywania o$wiadezen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji droga elektroniczng, kazda ze stron
na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Do kontaktu drogg elektroniczng z Zamawiajacym nalezy uzy¢ odpowiednio:

- e-mail: r.maszewski@kujawsko-pomorskie.pl

10.2 Zamawiajgcy wymaga aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byly kierowane na podany w pkt.1 Ogloszenia adres
jednostki prowadzacej sprawe.

10.3 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonaweéw wyjasnien dotyczacych treci ztozonych ofert.

10.4 Zamawiajacy zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy poprawia w tekscie oferty:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresei oferty,

Przyldadowe oczywiste omytki rachunkowe poprawiane przez Zamawiajacego:

- jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje sig, ze prawidtowo
podano liczbe jednostek miar oraz ceng jednostkowsa,

- Jezeli ceng podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie ze prawidtowo podano ceng stownie.

Po dokonaniu poprawek zamawiajacy niezwlocznie powiadamia o tym Wykonaweg, ktorego oferta zostata poprawiona.

10.5 Oferta Wykonawcy, ktdry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o poprawieniu omylek polegajacych na
niezgodnosci z zapytaniem ofertowym nie powodujacych istotnych zmian w tredci oferty nie zgodzit si¢ na ich poprawienie,
podlega odrzuceniu.

10.6 Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czeéci skladowe wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia
i budza watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez




zamawiajacego lub wynikajacymi z odr¢bnych przepisow, Zamawiajacy moze zwrécié si¢ do Wykonaweow o udzielenie

wyjasnien, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szezegdlnosci w zakresie:

a) oszczgdnosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwiazan technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw
wykonywania zaméwienia dostgpnych dla wykonawcy, oryginalnoscei projektu wykonawcy, kosztow pracy, ktérych
wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé nizsza od minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego
na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10.10.2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace albo minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10.10.2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu o
pracg (Dz. U. 2 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

¢) wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spolecznym, obowigzujagcym w miejscu, w ktérym

realizowane jest zaméwienie;

d) wynikajacym z przepis6w prawa ochrony srodowiska;

e) powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

7. W przypadku gdy cena calkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30 % od:

a) warto$ci zamoéwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania
zgodnie z art. 35 ustep 1 i 2 ustawy lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajacy zwraca sie
o0 udzielenie wyjasniei, chyba ze rozbiezno$é wynika z okolicznosci, ktére nie wymagaja wyjasnien;

b) warto$ci zamoéwienia powigkszonej o naleiny podatek od towardéw i uslug, zaktualizowanej z uwzgl¢dnieniem

okolicznos$ci, ktére nastapily po wszczeciu postepowania, w szczegélnosei istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy

moze zwrbci€ si¢ o udzielenie wyjasnien.
7.1 Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub, jezeli dokonana ocena wyjasnienn wraz

z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

7.2 Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Pan Rafat Maszewski, tel: 56 621 58 14.
W przypadku jakichkolwiek pytan uprzejmie prosimy o przesylanie ich droga e-mailowa na adres: r.maszewski@kujawsko-
pomorskie.pl.
7.3 Wykonawcy mogg zadawaé pytania do tresci zapytania ofertowego, Zamawiajacy zastrzega sobie jednak mozliwosé
nie odpowiadania na wszystkie pytania Wykonawcow, a jedynie na uznane przez niego za istotne.
7.4 Na zadanie Wykonawcow Zamawiajgcy moze zorganizowac spotkanie w swojej siedzibie.
O miejscu i terminie spotkania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcédw e-mailem.

11. Opis kryteriéw. ktérymi bedzie kierowal si¢ zamawiajacy przv wyborze ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu

oceny ofert

11.1. W niniejszym postepowaniu oferty zlozone w kazdej z czesci przedmiotu zamdéwienia bedg oceniane wedlug ponizszych

kryteridw:
Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium w ocenie ofert
1. Cena oferty ,,C” 60%
2. Doswiadczenie w wykonaniu szkolei z zakresu GIS 40%

Ad. A. Punktacja w kryterium™ Cena oferty brutto” (C) bgdzie wynikata z podanej wartodci brutto. Ze wszystkich wartosci cen
zlozonych ofert, Zamawiajacy przyjmie wartosé najmniejsza, jako C minimum (cena oferty najtariszej)

Punktacja za cene oferty ustalona jest w sposob nastepujacy:

C minimum (tj. oferty najtanszej)
Cena = x 100 PUNKTOW x 60%
C (4j. oferty badanej)

Ad. B. Punktacja w kryterium ,, Doswiadezenie w przeprowadzaniu opracowan przyrodniczo-krajobrazowych i waloryzacji
przyrodniczych na obszarach chronionych ,,D” Punktacja za to kryterium ustalona jest w sposéb nastgpujacy:

Lp. Opis kryterium Liczba mozliwych do
uzyskania punktéw
1. Za 3 zrealizowane szkolenia z zakresu GIS w okresie 2 lat 0 punktéw

od momentu zlozenia oferty.




2. Za § zrealizowanych szkolen z zakresu GIS w okresie 2 lat 20 punktéw
od momentu zlozenia oferty.

3. Za wigeej niz 5 zrealizowanych szkolen z zakresu GIS 40 punktéw
w okresic 2 lat od momentu zlozenia oferty.

Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwyzsza Iaczna oceng (C+D) w wyzej

wymienionych kryteriach,

12. Informacje o formalnosciach jakic powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamé6wienia publicznego

1. Zamawiajacy podpisze umowg z Wykonawca, ktory przediozy najkorzystniejsza oferte z punktu widzenia kryteriow
przyjgtych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania umowy, wybrany Wykonawca powinien przyby¢ we
wskazane przez Zamawiajacego miejsce w celu podpisania umowy.

3. Na pisemny wniosek wybranego Wykonawcy, nie wyklucza si¢ réwniez mozliwosci podpisania umowy w trybie
korespondencyjnym.

13. Poprawa oczywistych omylek, wyjasnienie i uzupelnienie tresci zlozonej oferty
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé poprawienia w ofercie oczywistych omytek rachunkowych i pisarskich oraz wezwania
do zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci zlozongj oferty lub uzupehienia dokumentow.

14. Odrzucenie oferty
Zamawiajgcy przewiduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 PZP.

15. Powody uniewaznienia postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian warunkéw postepowania lub jego uniewaznienia w kazdym momencie jego trwania
do czasu opublikowania informacji o udzieleniu zaméwienia bez podania przyczyn.




Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze spelniam opisane w zapytaniu ofertowym wymagania dot. organizacji 1-dniowego
8-godzinnego szkolenia dotyczacego zdobycia praktycznych umigj¢tnosei obstugi oprogramowania i narzedzi klasy
GIS (geograficzny system informacji) w zakresie mozliwosci wykorzystnia w/w w pracach nad obszarami
chronionego krajobrazu i parkami krajobrazowymi w wojewddztwie kujawsko-pomorskim, w zwiazku z realizacja
projektu pn. ,,Opracowanie dokumentacji w sprawie obszaréw chronionego krajobrazu w zakresie oceny stanu
zachowania i warto$ci krajobrazéw wyrdznionych z elementami audytu krajobrazowego™.

(podpis i pieczatka osoby uprawnionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)




Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

{pieczatka Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie
art. 24 ustawy prawo zamowieni publicznych.

(podpis i pieczatka osoby uprawnionej
do wystgpowania w imieniu Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego

ZGODA
na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobe, ktérej dane dotycza

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych:
Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu
NIP: 956-19-45-671, REGON: 871121290
Plac Teatralny 2, 87-100 Toruf, reprezentowany przez:

Marszatka Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego — Piotra Catbeckiego

Podaje dane osobowe dobrowolnie i §wiadomie w celw:

Os$wiadczam, iz udostgpnione Administratorowi dane sg zgodne z prawda, a takze, Ze zostalem(am) poinformowany(a) na
temat warunkow przetwarzania moich danych osobowych.

(podpis osoby, ktérej dane dotycza)



Zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego

INFORMACJA

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osoby, ktérej dane dotycza
Administrator danych osobowych uprzejmie informuje, iz:
1)Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu

NIP: 956-19-45-671, REGON: 871121290

Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, reprezentowany przez:

Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego — Piotra Catbeckiego

2)Urzad dziata przez przedstawicieli administratora danych osobowych, zgodnie ze strukturg organizacyjna;

3)W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych prosze kontaktowac si¢ z inspektorem ochrony
danych — iodi@knjawsko-pomorskie.pl;

4)Dane osobowe beda przetwarzane w celu:

5)Pani/Pana dane osobowe beda lub moga by¢ przekazywane wylacznie do podmiotéw uprawnionych na podstawie
przepiséw prawa, porozumienia o wspotadministrowaniu lub umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych;

6)Podawane dane beda przechowywane w Urzedzie przez okres ustalony na podstawie rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67 z pézn, zm.);

7T)Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz do ich sprostowania, usuniecia, a takze do
ograniczenia przetwarzania, jak réwniez do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania lub przenoszenia tych
danych;

8)Posiada Pani/Pan prawo do zlozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

9)Posiada Pani/Pan prawo do cofni¢cia zgody na przetwarzanie danych osobowych, jesli taka zgoda byla konieczna
do rozpoczgcia czynnosci przetwarzania, jednakze po zawarciu umowy dane osobowe zostang usuniete z
uwzglednieniem uptywu okresu, o ktérym mowa w pkt 6 niniejszej informacji;

10) Podanie danych osobowych jest dobrowolne — w przypadku ich niepodania zobowigzanie Urzedu wobec
Pani/Pana nie zostanie zrealizowane;

11) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12) Urzad nie zamierza przekazywania Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego Iub organizacji
migdzynarodowe;j.

Niniejsza informacje przygotowano w dwéch egzemplarzach, jednym dla Urzedu, drugim dla osoby, ktorej dane

dotyczg.
Potwierdzam zapoznanie si¢ z powyzsza informacja:

(podpis osoby, ktérej dane dotycza)






