Fundusze

el Rzeczpospolita Unia Europejska
Eo‘rjni;g!l?:ﬁilc(zlnea - Polska Fundusz Spojnosci
ZAPYTANIE OFERTOWE

Szanowni Panstwo!

Sie¢ Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich Funkcjonujacych (PIFE) przy
Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, zaprasza
Panstwa firme do zlozZenia oferty na wykonanie, druk, dostawe materiatéw informacyjno-
promocyjnych.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22013 r. poz. 907, 984, 1047, 1473 oraz z 2014 r. poz. 423 z p6Zn. zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

1. Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie, druk, dostawa materiatéw informacyjno-
promocyjnych.

2. W ramach realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania
przedmiotu zamowienia wg ponizszej specyfikacji:

2.1. WIZYTOWKI IMIENNE

Parametry wizytowek:

wymiary: 85x55mm(+/-2 mm);

rodzaj papieru: papier kredowy matowy

gramatura: 300g;

druk: technologia offsetowa;

kolor i zadruk: peten kolor, druk jednostronny stronny, (4/0 kolory, CMYK);
wizytowki dla 21 os6b wykonane na tym samym szablonie graficznym;
naktad: tgcznie 7500 szt.

Projekt pogladowy wizytowek w Zataczniku nr 2.

2.2. ULOTKI INFORMACY]NE - trzy rodzaje ulotek informacyjnych (ulotka a, ulotka
b, ulotka c) o tych samych parametrach technicznych, réznigcych sie jedynie
grafika i trescia.

Parametry ulotek:
e wymiary: A4 - 297x210mm (+/-2mm) do A5 - 148x210mm (+/-1mm), 1 linia
lamana;
iloS¢ stron: 4;
rodzaj papieru: kredowy btyszczacy;
gramatura: 130g;
druk: technologia offsetowa;
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kolor i zadruk: druk dwustronny kolorowy (4/4 kolory, CMYK);
naktad:

o ulotkaa) 5000 szt.

o ulotkab) 1 000 szt.

o ulotkac) 1000 szt.

tacznie 7 000 szt.

Ulotki bedg wykonane:

(@]

(@]

ulotka a) wedtug dostarczonego projektu przez Zamawiajgcego z
uwzglednieniem ponizszego uktadu stron:
% pierwsza strona - tytut i zajawka;
% Srodek - dostarczona przez Zamawiajgcego tre$s¢ merytoryczna oraz
ewentualna grafika przygotowana przez Wykonawce;
% ostatnia strona - dane teleadresowe dostarczone przez Zamawiajacego oraz
wyrdznienie w grafice Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na mapie
Polski.

ulotki b) c) wedtug projektu przygotowanego przez Wykonawce na podstawie
tresci i znakéw graficznych (logotypy funduszowe) dostarczonych przez
Zamawiajacego oraz z uwzglednieniem ponizszego uktadu stron:

pierwsza strona - tytut i zajawka;

Srodek - dostarczona przez Zamawiajacego tres¢;

ostatnia strona - dane teleadresowe dostarczone przez Zamawiajgcego.

2.3. DLUGOPISY METALOWE Z NADRUKIEM
Parametry dlugopisow:

korpus btekitny polakierowany aluminium z dodatkowymi srebrnymi wglebieniami,
ktore wygladaja jak pierscienie,

Klip, wierzchotek oraz koncowka - metal btysk,

kolor wktadu - niebieski, wymienialny 1mm,

grawer laserowy na korpusie,

nadruk logotypow: na korpusie jedno stronny,

grubo$¢ koncowki 0,7mm,

dhugos¢ linii pisania 1700 m,

odblokowanie wktadu przez: wcisnigcie (mechanizm wciskany),

naktad: 2000 szt.

2.4. TECZKI OFERTOWE
Parametry teczek:

format A4, dwa boczne skrzydetka, rozmiar teczki po ztozeniu: 220 mm — wysokos¢,
305 mm — szeroko$¢, 5 mm - grzbiet,

e jakos¢ papieru 300 g/ m? kreda mat,

uszlachetnienie: folia btyszczaca,
technologia: druk offsetowy, cmyk 4/0,
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nacigcie na wizytowki w wewngtrznej czgsci teczki,
nadktad: 2000 sztuk.

Projekt pogladowy teczki w Zatgczniku nr 2.

2.5. NOTATNIK W KRATKE
Parametry notatnikow:

format noteséw: A4 (210 x 297 mm),

material: papier — offset 90 g/m?,

metoda nadruku: jednostronnie w pelnym kolorze CMYK (4+0),

kolor: biaty w kratke,

naglowek: logotypy zgodnie z Ksigga Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakow programoéw polityki spojnosci na lata 2014-2020 z lipca 2017,
stopka:

www.mojregion.eu/rpo.kujawsko-pomorskie.pl

www.funduszeeuropejskie.gov.pl
marginesy: po 1cm,

ilos¢ kartek w bloczkach: 25 sztuk,
klejony: po krétszym boku,

spod: nie podklejany kartonem,
naktad: 2000 sztuk.

Projekt pogladowy notatnika w Zatgczniku nr 2.

2.6. TORBY bawelniane z nadrukiem (z dwoma uszami)
Parametry torby:

material: bawelna,

gramatura: 200 g/m?

szerokos¢: 45 cm (+/- 3 cm),

wysokos¢: 40 cm (+/- 3 cm),,

dtugos¢ uszu: 70 cm (+/- 5 cm),

poszerzenie: dna i bokéw po 10 cm (+/- 2 cm),

szeroko$¢ uszu: 3 cm(+/- 1 cm),

kolor: bezowy,

nadruk jednostronny w wersji petnokolorowej wykonany wedtug projektu
przekazanego przez Zamawiajacego,

o wymiarach 30 cm x 3,0 cm wykonany bez skaz,

obrebienie materiatu w technologii uniemozliwiajgcej prucie sie tkaniny,
naktad: 1000 szt.,

opakowanie: zbiorcze pakowane po 200 szt.

Projekt pogladowy torby w Zataczniku nr 2.
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PLAKATY (dwa rodzaje)

Parametry plakatow:

e wymiary: format A2 -420x594mm (+/-2mm);
e rodzaj papieru: papier kreda btyszczaca

e gramatura: 150g;

e druk: technologia offsetowa;

kolor i zadruk: druk jednostronny kolorowy (4/0 kolory, CMYK);
e naktad:

o plakat pod jedno spotkanie - 150 szt.;

o plakat zbiorowy - 100 szt.

Projekt pogladowy plakatow w Zatgczniku nr 2.

Zadania Zamawiajacego:

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

przekazania w wersji elektronicznej wzoru szablonu graficznego wizytéwek, ulotek
(w czesci a), teczek i plakatow. W przypadku wyzej wymienionych oraz pozostatych
czeSci zamoOwienia do przekazania wktadu (tres$ci) lub/i znakéw graficznych
(logotypow) do wstawienia na materiatach informacyjno-promocyjnych.

biezacego udzielania wskazéwek w przypadku pytan/watpliwosci Wykonawcy.

Zadania Wykonawcy:

Wykonawca zobowigzuje sie do:

wykonania projektow graficznych wszystkich materiatéw informacyjno-
promocyjnych na podstawie przekazanych przez Zamawiajacego wzorow
szablonoéw graficznych, tresci i znakéw graficznych (logotypoéw) oraz zgodnie z
Ksiega Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie 1 znakéw programow
polityki spdjnosci na lata 2014-2020 (zatacznik nr 3).

przekazania projektéw graficznych Zamawiajgcemu w ciggu 5 dni roboczych, od
dostarczenia w wersji elektronicznej wzoréw szablonéw graficznych, i przestania
na adres: k.dabrowska@kujawsko-pomorskie.pl oraz a.kulik@kujawsko-
pomorskie.pl w celu akceptacji. Zamawiajgcy w ciggu 2 dni roboczych od ich
otrzymania zaakceptuje projekty graficzne materiatow lub zgtosi¢ do nich uwagi. W
przypadku braku akceptacji Wykonawca, naniesie poprawki, zgodnie z sugestiami
Zamawiajacego w ciggu 3 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Ostateczna
akceptacja, projektéw graficznych nastgpi droga mailowg;

wykonania i dostawy przedmiotu zamoéwienia do 10 grudnia br.

wykonania  wszystkich materiatlow  informacyjno-promocyjnych  zgodnie
z parametrami wskazanymi wyzej;

przekazania Zamawiajgcemu praw autorskich do wykonanych projektow
graficznych.

3. Postanowienia ogdlne
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3.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3.2.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

3.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania
ofertowego, w kazdym momencie trwania procedury bez podania przyczyny.

3.4. W przypadku uniewaznienia procedury zapytania ofertowego, Zamawiajacy
nie ponosi kosztow zapytania.

4. Kryterium oceny ofert:
Wyb6r oferty zostanie dokonany na podstawie poréwnania cen brutto ztozonych
ofert zgonie z ponizszym algorytmem:

P - faczna ocena oferty
najnizsza oferowana cena brutto

cena brutto badanej oferty

5. Warunki udzialu Wykonawcy:
Wykonawca, ktéry ubiega sie o wykonanie ustugi powinien zaakceptowa¢ wszystkie
warunki wykonania zaméwienia.

6. Oferta powinna zawierac:

a) Oferte cenowa brutto obejmujacg caty przedmiot zamoéwienia wyrazona
w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku;

b) Poprawnie wypetniony formularz ofertowy, ktéory stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego;

c) Oferty niekompletne, nieprawidtowo wypetnione lub ztoZone po terminie nie bedg
rozpatrywane;

d) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do sktadania o§wiadczen
woli w imieniu oferenta. W przypadku gdy upowaznienie to wynika
z pelnomocnictwa nalezy je dotaczy¢ do oferty.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Oferte nalezy dostarczy¢ do dnia 16 pazdziernika 2018 r. do godziny 12:00, droga
elektroniczng na adres: k.dabrowska@kujawsko-pomorskie.pl lub a.kulik@kujawsko-
pomorskie.pl (decyduje data i godzina dostarczenia e-maila
na ww. adres).

8. Platnosc¢
Termin ptatnosci 20 dni. Ptatne przelewem po realizacji zamo6wienia zgodnie z oferta i
dostarczeniu prawidtowo wypetnionej faktury do siedziby Zamawiajacego
wg nastepujacych danych:
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie
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87-100 Torun, Plac Teatralny 2

NIP: 956-19-69-536

Platnik: Urzad Marszatkowski w Toruniu
87-100 Torun, Plac Teatralny 2

9. Informacje dodatkowe
Wszystkie wzory projektéw graficznych, o ktorych mowa zostang przekazane
Wykonawcy drogg elektroniczng po podpisaniu umowy.

Osoby do kontaktu:

Karolina Dabrowska, tel. 56 62 18 409, 602 522 003
e-mail: k.dabrowska@kujawsko-pomorskie.pl.

Anna Kulik, tel. 606 767 497

e-mail: a.kulik@kujawsko-pomorskKie.pl

Zataczniki:
Zakacznik nr 1: Formularz ofertowy,

Zalacznik nr 2: Pogladowe wzory graficzne,
Zalacznik nr 3: Ksigga Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki
spojnosci na lata 2014-2020.
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