zmieniajace zarzadzenie w sprawie przyjecia ,Zasad zglaszania, identyfikacji,
przygotowania i monitorowania projektéw wlasnych WK-P oraz projektow
wybieranych w trybie pozakonkursowym dofinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej”

Na podstawie art. 43 wust. 3 wustawy z dnia 5 czerwca 1998 .
o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 130, poz. 1000 i poz. 1432)
oraz w zwiazku z § 2 uchwaty Nr 43/1294/12 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 24 pazdziernika 2012 1. (z pdzn.zm.)' w sprawie powotania Zespotu monitorujacego
projekty wilasne Samorzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego wspoétfinansowane ze
srodkow Unii Europejskiej zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 15/2016 Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 2 marca 2016r. w sprawie przyjecia ,, Zasad zglaszania, identyfikacji, przygotowania
i monitorowania projektéow wlasnych WK-P oraz projektow wybieranych w  trybie
pozakonkursowym dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej” (z p(’)in.zm.)2 , zalgcznik
,Zasady zglaszania, identyfikacji, przygotowania i monitorowania projektow wlasnych WK-P
oraz projektow wybieranych w trybie pozakonkursowym dofinansowanych ze §rodkéw Unii
Europejskiej”, otrzymuje brzmienie jak zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom departamentéw Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego i1 kierownikom wojewddzkich

samorzadowych jednostek organizacyjnych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. Wymieniona uchwata zostata zmieniona Uchwala Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego: Nr 10/315/15 z dnia 11
marca 2015 r., Nr 8/214/16 z dnia 24 lutego 2016 r., Nr 23/1058/17 z dnia 14 czerwca 2017 r., Nr 21/976/18 z dnia 30 maja
2018 r.

Wymienione zarzadzenie zostato zmienione zarzadzeniem Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego: Nr 42/2016
z dnia 13 czerwca 2016 r., Nr 57/2016 z dnia 23 wrzes$nia 2016 r. oraz Nr 8/2017 z dnia 29 marca 2017r.






Zatacznik do Zarzadzenia NrbG ......... /2018
Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 8/102018 r.

Zasady zgtaszania, identyfikacji, przygotowania i monitorowania projektow

wtasnych WK-P dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

Torun, pazdziernik 2018 r.
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Wykaz skrotow:

UE
EFRR
EFS

Instytucja Zarzadzajaca RPO

RPO WK-P 2014-2020

SzOO0P

UM WK-P

DRR

ustawa

Wytyczne MIiR

Unia Europejska
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Europejski Fundusz Spoteczny

Instytucja  Zarzadzajagca Regionalnym  Programem  Operacyjnym

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

na lata 2014-2020

Szczegétowy Opis Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Departament Rozwoju Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. poz. 1146 z p6zn. zm.)

Wytyczne Minister Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru

projektéw na lata 2014-2020 z dnia 31 marca 2015.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem

Operacyjnym Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.



Definicje:

Tryb pozakonkursowy

Tryb konkursowy

Beneficjent projektu

wiasnego

Dokument

implementacyjny

Pozakonkursowy tryb wyboru projektéw moze mie¢ miejsce tylko przy

zaistnieniu fgcznie dwaéch okolicznosci(przestanek), o ktérych mowa w art.

38 ust. 2i 3 ustawy:

a) wnioskodawcg danego projektu, ze wzgledu na jego charakter lub cel,
moze by¢ wytacznie podmiot jednoznacznie okre$lony przed ztozeniem

wniosku o dofinansowanie;

b) dany projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego
rozwoju kraju lub regionu, lub obszaru objetego realizacjg ZIT, lub dotyczy

realizacji zadan publicznych.

W ramach trybu pozakonkursowego realizowane sg projekty strategiczne

oraz projekty o charakterze wdrozeniowym.

Konkurs jest postepowaniem stuzagcym wybraniu do dofinansowania
projektéw, ktore spetnity kryteria wyboru projektéw i uzyskaty wymagang
liczbe punktéw albo uzyskaty kolejno najwieksza liczbe punktow,
w przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem wszystkich

projektéw ztozonych w ramach konkursu.

Departamenty Urzedu Marszatkowskiego WK-P, wojewddzkie
samorzadowe jednostki organizacyjne, wojewddzkie osoby prawne,
spotki prawa handlowego z udziatem Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego

Dokument o charakterze wdrozeniowym (operacyjnym), ktdérego
opracowanie wynika z przepisdw powszechnie obowigzujacego prawa,
strategii rozwoju lub zobowigzan miedzynarodowych, w tym
wynikajacych z warunkowosci ex-ante, przedstawiajacy sposdb realizacji
celéw zawartych w strategiach rozwoju, o ktérych mowa w art. 9 ustawy

o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1649).



Projekty wtasne WK-P

Projekty strategiczne

Projekty o charakterze

wdrozeniowym

Identyfikacja projektow

Zgodnie z Uchwatg nr 43/ 1294 /12 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 24 pazdziernika 2012r. z p6in. zm. w sprawie
powotania Zespotu monitorujgcego projekty wtasne Samorzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego wspoétfinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej - projekty realizowane przez Samorzad Wojewoddztwa
Kujawsko-Pomorskiego (departamenty Urzedu Marszatkowskiego WK-P,
wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne), wojewddzkie osoby
prawne i spotki prawa handlowego z udziatem Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego, wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej.

Projekty strategiczne to projekty o strategicznym znaczeniu dla
spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju, regionu lub obszaru objetego
realizacja ZIT. W odniesieniu do RPO WK-P 2014-2020 wymiar
strategiczny przedsiewziecia powinien by¢ rozpatrywany w kontekscie
strategicznego znaczenia dla regionu. Projekty strategiczne finansowane

sq ze Srodkéw EFRR.

Projekty o charakterze wdrozeniowym to projekty, ktére dotycza
$wiadczenia ustug m.in. rynku pracy, integracji spotecznej, edukacji
na rzecz ostatecznych odbiorcdw wsparcia. Przestanke realizacji zadan
publicznych nalezy rozpatrywa¢ w kontekscie zakresu i istoty projektu
przewidzianego do realizacji. Zawarte w ustawach regulacje wskazujgce
na odpowiedzialno$¢ danego organu lub podmiotu za realizacje
okre$lonych zadan publicznych, ktére mogg by¢ realizowane takie
w formie projektu dofinansowanego ze srodkéw funduszy europejskich,
bedg stanowity przestanke wybrania przez wtasciwg instytucje do
dofinansowania projektu w drodze zastosowania trybu
pozakonkursowego. Projekty o charakterze wdrozeniowym finansowane

sq ze Srodkow EFS.
Zgodnie z Wytycznymi MIiR jest to wstepna weryfikacja projektow pod
wzgledem szans na uzyskanie dofinansowania i dotyczy w szczegdlnosci:

a) spetnienia przestanek, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy (patrz

wyzej definicja dla trybu pozakonkursowego);



b) zgodnosci projektu z celami szczegétowymi lub rezultatami
odpowiednich priorytetéw programu operacyjnego, rozumianej przede
wszystkim jako stopier,, w ktorym projekt przyczyni sie do realizacji
zatozonych celdw szczegétowych lub rezultatéw odpowiednich

priorytetéw programu operacyjnego;

¢) mozliwosci realizacji w ramach kwoty przeznaczonej na dofinansowanie

projektow;

d) wykonalnosci, przez ktéra nalezy rozumie¢ mozliwos¢ zrealizowania
przedsiewziecia i osiggniecia jego celow m.in. w Swietle
zaproponowanych ram czasowych lub przedstawionego planu

poszczegdlnych zadan w ramach projektu.



1. Wprowadzenie

Celem opracowania przez Departament Rozwoju Regionalnego niniejszych Zasad jest okreslenie
sposobu monitorowania, pozyskiwania i wykorzystywania srodkéw UE na projekty, ktére przyczynig
sie do realizacji priorytetow i celéw strategicznych okreslonych w ,Strategii rozwoju wojewo6dztwa
kujawsko-pomorskiego do roku 2020 - Plan modernizacji 2020+ " (Zatacznik do uchwaly
Nr XLI/693/13 Sejmiku Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 21 pazdziernika 2013 r.) oraz
w innych programach rozwoju WK-P. Srodki europejskie rozumiane s w niniejszych Zasadach jako
$rodki pochodzace z RPO WK-P 2014-2020 i krajowych programéw operacyjnych na lata
2014-2020 (Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj, Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoéj, Programu Operacyjnego Polska

Cyfrowa) oraz innych zrédet zagranicznych.

Niniejsze Zasady dotyczg zgtaszania, identyfikacji, przygotowania, wstepnego przeglagdu dokumentoéw
projektowych oraz monitorowania realizacji projektdw wiasnych Samorzadu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego (departamentéw Urzedu Marszatkowskiego WK-P, wojewddzkich
samorzgdowych jednostek organizacyjnych), wojewoddzkich oséb prawnych i spétek prawa
handlowego z udziatem WK-P w tym projektéw wybieranych w trybie pozakonkursowym. Proces

zgtaszania i identyfikacji projektow UE przedstawia Schemat nr. 1.



Schemat nr 1 - Proces zgtaszania i identyfikacji projektow UE.

ZGLASZANIE WSZYSTKICH PROPOZYCJI PROJEKTOWYCH
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2. Zgtaszanie i identyfikacja projektow

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Proces pozyskiwania $rodkdw UE oraz $rodkdw z innych Zrédet zagranicznych
przeprowadzany jest w trybie ciggtym. Departamenty UM WK-P oraz nadzorowane
merytorycznie jednostki organizacyjne, wojewddzkie osoby prawne i spotki prawa
handlowego z udziatem WK-P inicjujg ,pomysty” na projekty wiasne, ktére zgtaszane s3
przez departamenty merytoryczne na biezagco do DRR na wzorze Formularza zgtoszeniowego
dla propozycji projektu (Zat. nr 1 do niniejszych Zasad) wraz z Budzetem projektu
(w podziale na lata i Zzrédta finansowania), sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do niniejszych Zasad. Departament merytoryczny przygotowuje wtasne propozycje i/lub
zbiera ww. propozycje przygotowane przez nadzorowane jednostki organizacyjne,
wojewddzkie osoby prawne i spétki prawa handlowego z udziatem WK-P i réwniez przesyta

je na biezaco do DRR.

Proces pozyskiwania $rodkéw wspierany i koordynowany jest przez DRR, ktdry rozsyta
informacje dot. mozliwosci ubiegania sie o fundusze z unijnej perspektywy finansowej 2014
-2020 i innych Zrodet zagranicznych do departamentdw merytorycznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko—Pomorskiego wraz z prosbg o przesyfanie

do DRR propozycji projektéw na ww. wzorze Formularza zgfoszeniowego.

Przestane do DRR formularze zgtoszeniowe poddawane sg procesowi wstepnej weryfikacji,
w celu okreélenia mozliwosci uzyskania dofinansowania ze $rodkéw UE lub innych zrédet
zagranicznych. Weryfikacja w przypadku $rodkéw z RPO WK-P na lata 2014-2020 dotyczy
réwniez zgodnosci wysokosci kosztow posrednich z ,Zasadami stosowania uproszczonych
metod rozliczania wydatkbw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, dla projektéw finansowanych
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego” przyjetymi Uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa nr 6/175/18 z dnia 7 lutego 2018 roku. Wstepna weryfikacja dokonywana

jest przez wyznaczonych pracownikéw DRR.

Po wstepnej weryfikacji, formularz zgloszeniowy wraz z budzetem projektu

jest przekazywany do Marszatka Wojewddztwa w celu konsultacji.

Po konsultacji z Marszatkiem Wojewddztwa formularz  zgtoszeniowy  wraz

z budzetem projektu trafia do weryfikacji w zakresie wydatkéw zwigzanych z promocjg



projektu do  Departamentu Promocji, a w zakresie pozostatych kosztéw ogdlnych

wymienionych w ppkt 3.4 lit. a) do Sekretarza Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2.6. Po przeprowadzonej weryfikacji propozycje projektow wiasnych zostajg przedstawione
Zarzagdowi WK-P w formie Informacji sporzadzonej przez departament merytoryczny
(dotyczy réwniez propozycji przygotowanych przez jednostki organizacyjne, wojewddzkie
osoby prawne i spotki prawa handlowego z udziatem WK-P, dla ktérych dany departament

petni nadzér merytoryczny).

2.7. DRR informuje potencjalnych beneficjentéw projektow wiasnych, ktére ze zgtoszonych
propozycji projektéw witasnych bedg mogty ubiegac¢ sie o dofinansowania ze srodkéw UE,

wskazujac jednoczesnie wtasciwy program/dziatanie.

2.8. Procedura zgtoszenia i identyfikacji dla trybu pozakonkursowego tj. projektéw
strategicznych oraz projektow o charakterze wdrozeniowym zostata szczegétowo okreslona
w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzagdzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym

Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

3. Przygotowanie projektow

3.1. Do zadan potencjalnego beneficienta projektu wfasnego w tym strategicznego

i o charakterze wdrozeniowym nalezy:

a) poszukiwanie partneréw (takze zagranicznych) i zawigzywanie partnerstw w celu

przygotowania i dalszej realizacji projektu,

b) przygotowanie wniosku o dofinansowanie wraz z niezbednymi zatgcznikami, zgodnie

z regulaminem instytucji ogtaszajacej konkurs,

c) w zaleznosci od ztozonosci projektu powotanie Zarzadzeniem Marszatka WK-P Zespotu
projektowego celem opracowania ww. dokumentacji i skutecznej koordynacji procesu
przygotowania wniosku oraz dalszej realizacji projektu. Zarzadzenie ww. okresla skfad,

zakres prac oraz organizacje Zespotu,

d) przekazanie, w terminie 2 tygodni przed formalnym ztozeniem, elektronicznej wersji
dokumentacji projektowej, sktadajgcej sie z: wniosku o dofinansowanie (co najmniej

wersji roboczej) oraz kluczowych zatgcznikdw do wstepnego przegladu przez DRR, przy
10



czym przeglad ten bedzie polegat na sprawdzeniu w podstawowym zakresie spdjnosci
whniosku o dofinansowanie z kluczowymi zatgcznikami oraz zgodnosci listy wymaganych

zatacznikéw do ztozenia z zadeklarowang we wniosku o dofinansowanie,
e) skuteczne ztozenie wniosku o dofinansowanie w danej instytucji

f) rzetelne i terminowe uzupetnianie i korygowanie wniosku o dofinansowanie wraz
z zatgcznikami w przypadku uwag zgtaszanych w trakcie oceny przez instytucje

ogtaszajaca konkurs.

3.2. Do zadan DRR w zakresie objetym niniejszymi Zasadami (na etapie przygotowania

3.3.

projektéw) nalezy w szczegdlnosci:

a) wspotpraca z potencjalnym beneficjentem projektu w zakresie weryfikacji zakresu
projektu z danym programem, wytycznymi i innymi dokumentami niezbednymi
do przygotowania projektu, jak rowniez zgodnosci z dokumentami strategicznymi np.

ze Strategig Rozwoju Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego do roku 2020,

b) wspbtpraca z potencjalnym beneficjentem projektu poprzez dbanie o zachowanie

spojnosci i logiki projektowej,

c) wstepny przeglad dokumentacji wniosku o dofinansowanie, o ktérym mowa w ppkt 3.1

lit. d).

Do zadar pozostatych departamentéw merytorycznych UM WK-P oraz pozostatych
jednostek organizacyjnych nalezy wspomaganie merytoryczne przygotowania przez
potencjalnego beneficjenta projektéw wtasnych, strategicznych i o charakterze

wdrozeniowym wniosku o dofinansowanie wraz z niezbednymi zatgcznikami.

Po ogtoszeniu konkursu lub po zidentyfikowaniu projektu w trybie pozakonkursowym
(procedura okreélona w IW RPO WK-P 2014-2020) potencjalni beneficjenci projektow
wihasnych, przygotowujg projekt uchwaly na posiedzenie Zarzadu WK-P akceptujacej
zatozenia projektu wtasnego, ktéra stanowi¢ bedzie zatacznik do wniosku o dofinansowanie
(dot. np. RPO WK-P 2014 — 2020). Projekt uchwaty Zarzagdu WK-P akceptujgcej zatozenia
projektu jest wymagany w stosunku do projektdw przygotowanych przez poszczegdlne
departamenty UM WK-P oraz jednostki organizacyjne podlegte Samorzgdowi Wojewddztwa.
Przedmiotowa uchwata powinna zawiera¢ informacje dotyczace tytutu projektu, terminu
realizacji, montazu finansowego projektu oraz zakresu rzeczowo-finansowego projektu. Opis
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3.4,

rzeczowo-finansowy projektu stanowi zweryfikowany zgodnie z ppkt 3.4 Formularz
zgtoszeniowy (Zat. nr 1) wraz z Budzetem projektu (Zat. nr 2). Uchwata moze zawiera¢
réwniez udzielenie petnomocnictwa do podpisania wniosku o dofinansowanie projektu
w imieniu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego. Wniosek o dofinansowanie projektu

wymaga przed ztozeniem kontrasygnaty Skarbnika Wojewddztwa.

Natomiast Informacja na Zarzgd WK-P wraz ze zweryfikowanym Formularzem
zgtoszeniowym (Zat. nr 1) jest kazdorazowo wymagana w stosunku do wojewddzkich oséb
prawnych oraz spétek prawa handlowego z udziatem WK-P. Informacje przedstawia
na Zarzadzie WK-P departament merytoryczny petnigcy nadzér merytoryczny

nad wojewddzkimi osobami prawnymi i spétkami prawa handlowego z udziatem WK-P.

Zatozenia projektu zawarte w w/w projekcie uchwaly dot. zatozen projektu wymagaja

kazdorazowo:

a) uzgodnienia z Sekretarzem Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego  zagadnien
organizacyjnych, w tym kosztéw ogdlnych, a w szczegdlnosci:
- kosztéw wynajmu lub utrzymania budynkéw niezbednych dla realizacji projektu,
w proporcji odpowiedniej do rzeczywistego wykorzystania powierzchni biurowe;j,
obejmujace m.in. odptatnos¢: wynajmu, dzierzawy nieruchomosci lub jej czesci,
elektrycznosci, gazu, ogrzewania, wody, utrzymania czystosci i ochrony pomieszczen itp.
- kosztéw administracyjnych, w tym odptatnos$¢ za ustugi pocztowe i kurierskie, ustugi
telekomunikacyjne z zakresu telefonii stacjonarnej, komdrkowej i dostepu do Internetu,
obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych, zakupu materiatéw biurowych, ustug
bankowych,
- kosztow osobowych i bezosobowych zwigzanych z wynagrodzeniem pracownikéw oraz
0s0b zwigzanych z wdrazaniem projektu,
- kosztéw zaangazowania kadry w projekt, obejmujacych, m.in. wyjazdy stuzbowe,
- zakupu ustug zewnetrznych, w tym: ustug prawnych, finansowych, ksiegowych,
audytorskich i eksperckich, zakupu ogtoszen prasowych, ustug poligraficznych,
promocyjnych i informacyjnych;

b) uzgodnienia zatozen projektowych z dyrektorami departamentéw odpowiadajgcymi
merytorycznie za zakres rzeczowy projektu;

c) uzgodnienia i uzyskania akceptacji Departamentu Promocji w czesci dot. zakresu dziatan

informacyjno-promocyjnych projektu;
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

d) uzgodnienia z DRR wszystkich zatozen projektowych, a w szczegélnosci tych dotyczacych:
- zgodnosci zatozer: projektu z celami dziatania i typem projektu mozliwym do wsparcia
w danym Programie Operacyjnym lub funduszu;
- wpisywania sie projektu w cele i dokumenty strategiczne, w tym w szczegdlnosci cele
Strategii Rozwoju Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego do roku 2020, Plan modernizacji
2020+;
- zgodnosci zatozen projektu z kluczowymi kryteriami wyboru projektu;
- prawidtowego wyboru wskaznikéw realizacji projektu;
- harmonogramu realizacji projektu i jego zgodnosci z kryterium kwalifikowalnosci
wydatkow;

e) uzgodnienia z DRR dostepnej alokacji na dany konkurs w przypadku aplikowania o srodki
w trybie konkursowym;

f) akceptacji Skarbnika Wojewddztwa pod wzgledem finansowym.

Dla trybu pozakonkursowego tj. projekty strategiczne i o charakterze wdrozeniowym
po umieszczeniu projektu w wykazie projektéw zidentyfikowanych (Zatacznik nr 5 do SzO0P
RPO WK-P 2014 — 2020), Departament Wdrazania EFRR (dla projektéw strategicznych) lub
Departament Wdrazania EFS (dla projektéw o charakterze wdrozeniowym) przygotowuje
i przesyta wezwanie do ztozenia wniosku do potencjalnego beneficjenta. Wezwanie
przesytane jest kazdorazowo do wiadomosci DRR. Procedura wezwania do zfozenia
i ztozenie projektu pozakonkursowego zostaly szczegétowo okreslone w Instrukcji

Wykonawczej IZ RPO WK-P na lata 2014-2020.

Nastepnie DRR przesyta prosbe do potencjalnych beneficjentéw projektéw strategicznych
/wdrozeniowych o zaktualizowanie Formularza zgtoszeniowego dla propozycji projektu

w sekcji dot. stanu przygotowari i harmonogramu realizacji projektu.

Na podstawie przestanych przez potencjalnych beneficjentéw projektéw strategicznych
/wdrozeniowych zaktualizowanych Formularzy zgtoszeniowych z sekcja dot. stanu
przygotowari i harmonogramu realizacji projektu monitorowane s3 przez DRR fazy

przygotowania wniosku o dofinansowanie wraz z niezbednymi zatgcznikami.

Potencjalny beneficjent na podstawie wezwania (w przypadku trybu pozakonkursowego)
lub na podstawie ogtoszenia o konkursie (w przypadku trybu konkursowego) zobowigzany

jest do przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu wraz z niezbednymi zatgcznikami
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3.9.

i przekazania go do DRR w terminie 2 tygodni przed formalnym ztozeniem, w celu

wstepnego przegladu, o ktérym mowa w ppkt 3.1 lit. d.

Po uwzglednieniu ewentualnych uwag przekazanych przez DRR, Potencjalny beneficjent
sktada wniosek o dofinansowanie projektu wraz z niezbednymi zatgcznikami, w okreslonym

terminie ztozenia wniosku.

3.10. Po pozytywnej ocenie wniosku o dofinansowanie moze nastgpi¢ podpisanie umowy

z beneficjentem / podjecie uchwaty o dofinansowaniu projektu.

Monitorowanie projektow

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Proces monitorowania projektéw trwa od momentu zgtoszenia propozycji projektu

do momentu wyptaty beneficjentowi ptatnosci koricowej.

Proces monitorowania realizacji i rozliczenia projektéw wtasnych przeprowadzany jest
zgodnie z Uchwatg nr 43/1294/12 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w sprawie
powotania Zespotu monitorujgcego projekty wtasne Samorzgdu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 24 pazdziernika 2012r. z pdin. zm. Uchwata okresla skitad, zadania

i spos6b procedowania ww. Zespotu.

Proces monitorowania projektéw witasnych, strategicznych oraz projektéw o charakterze
wdrozeniowym prowadzony jest przez Wydziat Koordynacji Projektéw Wrtasnych

i Strategicznych w DRR, do ktérego zadan nalezy m.in.

a) monitoring prbcesu zgtaszania propozycji projektowych i identyfikacji projektéw,

"
3¢

b) monitoriﬁ’g terminowosci przygotowania wniosku o dofinansowanie,
c) monitoring terminowosci realizacji i rozliczania projektow,

e) monitoring wskaznikow realizacji projektéw,

f) wymiana doswiadczen z przygotowania i realizacji projektdéw,

g) opracowywanie okresowych sprawozdan/informacji dla Zarzadu w zakresie

prowadzonego monitoringu.

W zakresie przeptywédw finansowych dotyczacych realizacji wydatkéw oraz dochoddéw

projektéw wiasnych, strategicznych oraz projektéw o charakterze wdrozeniowym
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4.5.

4.6.

monitoring prowadzony jest przez Departament Finanséw i Skarbnika Wojewddztwa

Kujawsko-Pomorskiego.

Proces monitorowania projektéow pozakonkursowych (strategicznych oraz projektow
o charakterze wdrozeniowym) przebiega indywidualnie z uwzglednieniem przyjgtego

w projekcie harmonogramu realizacji dziafan.

Beneficjenci projektéw wiasnych, strategicznych oraz projektéw o charakterze
wdrozeniowym zobowigzani sg do terminowego i rzetelnego przygotowywania informacji
na temat stanu wdrazania poszczegdlnych projektéow w formie arkuszy monitorujacych.
Arkusze monitorujace wypetnianie sg i przekazywane w terminie okreslonym przez Wydziat
Koordynacji Projektow Witasnych i Strategicznych w DRR

w informacji o przystapieniu do gromadzenia danych do systemu monitoringu.

5. Zataczniki:

1.
2.

Formularz zgtoszeniowy dla propozycji projektu.

Budzet projektu.
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Zalacznik nr 1 do Zasad zgtaszania, identyfikacji, przygotowania i monitorowania projektow
wiasnych WK-P dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY DLA PROPOZYCJI PROJEKTU

Opis projektu
Podmiot/Podmioty zgtaszajace:
Nazwa projektu:
Wskaz zrédto potencjalnego
finansowania — program unijny:
Nr i nazwa osi priorytetowej:
Nr i nazwa dziatania:
Nr i nazwa podziatania:
Opis i cele projektu wraz
z uzasadnieniem potrzeby realizacji
projektu
/Nalezy  opisa¢  stan istniejacy,
z ktorego wynika potrzeba realizacji
projektu oraz wskazaé cele projektu.
Opisa¢ jakiego rodzaju problemy,
potrzeby zostang rozwigzane,
zaspokojone na skutek jego realizacji.
Przedstawi¢ zakres dziatan. Z opisu
projektu powinny wynika¢ efekty
realizacji, grupy docelowe, miejsce
realizacji projektu i zasieg jego
oddziatywania oraz sposob
zaangazowania partneréw/
min. 1 strona, max. 2 strony
Partnerstwo w ramach projektu: Ak
[ nie
Orientacyjny harmonogram realizacji Dziatanie nr 1: .........ccuuu..

Planowany termin rozpoczecia: mm-rok

dziatan projektu (w tym dziatan
Planowany termin zakoriczenia: mm-rok

informacyjno-promocyjnych):
Dziatanie nr 2: ......cccceeeuees

Planowany termin rozpoczecia: mm-rok
Planowany termin zakoriczenia: mm-rok

etc.

Odniesienie do dokumentéw strategicznych/implementacyjnych

Nalezy wskazac dokumenty
strategiczne lub  implementacyjne,
w ktére wpisuje sie dany projekt i/lub
zakres przedmiotowy danego projektu.

Wskazaé, ktore cele okreslone
w danym dokumencie bedzie on
realizowac.

- odniesienie do Strategii Rozwoju | Priorytet:
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego




do roku 2020, Plan modernizacji 2020+
(SRW),

- odniesienie do innych dokumentéw
strategicznych lub implementacyjnych
np. Regionalna Strategia Innowac;ji,
inne strategie (sektorowe), programy,
wytyczne z poziomu regionalnego
lub/i krajowego etc.

Cel strategiczny:

Kierunek/Kierunek dziatan:
Obszar Strategicznej Interwencji:

Stan przygotowania do realizacji
projektu  (zakresli¢  wilasciwe i
uzupetnic):

Dotyczy projektow inwestycyinych

b)

e)

f)

8)

koncepcja,

[drak
(] nie

Program Funkcjonalno-Uzytkowy (PFU)

[rak
L NiE

L] NIE DOTYCZY

Planowany termin uzyskania: mm-rok

dokumentacja techniczna projektu

[rak
(] nie

] NIE DOTYCZY

Planowany termin uzyskania: mm-rok

uwarunkowania formalno-prawne - decyzja lokalizacyjna

[rak
RV

] NiE DOTYCZY

Planowany termin uzyskania: mm-rok

raport o oddziatywaniu na $rodowisko (prognoza, 00S):

[drak
(] nie

(] NIE DOTYCZY

Planowany termin uzyskania: mm-rok

wymagane prawa wiasnosci (gruntu, nieruchomosci):

[lrak
(] nie

L] NiE DOTYCZY

Planowany termin uzyskania: mm-rok

pozwolenie na budowe:




[ 7ak

D NIE Planowany termin uzyskania: mm-rok

[] NIE DOTYCZY

h) plan niskoemisyjny:
[rak

(] nie Planowany termin uzyskania: mm-rok

L] NIE DOTYCZY

i) inne dokumenty, analizy, porozumienia, decyzje i uzgodnienia
[rak

[ nie Planowany termin uzyskania: mm-rok

L] NiE DOTYCZY

Gotowo$¢ do ztozenia  wniosku | Planowana data ztozenia wniosku aplikacyjnego*:  mm-rok
aplikacyjnego:
* dla trybu pozakonkursowego — zgodnie z wezwaniem IZ RPO do
ztozenia wniosku

* dla trybu konkursowego na podstawie zatwierdzonego przez IZ RPO
harmonogramu konkurséw

Budzet projektu

Wydatki przypisane dziataniom /kategoriom zgodnie
Nazwa dziatania/kategoria wydatkéw: | z harmonogramem:

Ogoétem: Kwalifikowalne:
L. Prace przygotowawcze (dokumentacja techniczna projektu, pozwolenia, studium wykonalnosci, prace
badawcze etc.)
T o T T g L | e T
2 s R AT s T vsenn ||| Srsssmiusstvessieensn e e T e en e nmsssesuenrasasseuesasanssasenstasnsssass ssnensansann s
Il Rzeczowa realizacja projektu (np. prace budowlane, dostawy, nadzory, ustugi, etc.)
1.
o O T s e || EEiEsssuen e sy sssemsnses
Razem koszty bezposrednie (I+I1) K e SRy ssonsansnsunnnst |||[Ensinessurassons dansnassunssassnsususes sass sasnsnensasnsuasnnsasasanani
. Koszty posrednie (w tym: np. zarzadzanie projektem, promocja, wynagrodzenia, pozostate)
L et eee e seseesstessssseresesaesesssesssteness | seseseessesssssesesssensseuessesseenensaeesns | taeuesessssesesesastennsessentas sen st sta b sha bR shasR b snb s b e R s
L Ry T AR
Razem koszty posrednie T | —




Sposdb rozliczania kosztéw posrednich
B na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw lub

|:| za pomocg stawki ryczattowej

Stawka ryczattowa kosztoéw posrednich dla projektu [%]
(kwalifikowalne koszty posrednie /kwalifikowalne koszty

bezposrednie)
Montaz finansowy

Wartos$¢ catkowita projektu:

Koszty kwalifikowalne w projekcie:

Koszty niekwalifikowalne w projekcie:

Wybér i uzasadnienie montazu | Wnioskowana kwota z EFRR/EFS lub instrument zwrotny -

finansowego: e e iy % dofinasowania
Wkiad wiasny: .....ccoovevecnieincneenens 7. (s %
=thudzetdST 2i s st %
- inne publiczne - ....ccveeeeeevireeeines Zh e %
~pryWatne =i nninEiaiu i 74 PR %

RAZEM (Koszty kwalifikowalne w projekcie):

UZASADNIENIE:

Wskazniki projektu

Wskazniki rezultatu: Nazwa wskaznika rezultatu:
Jednostka miary:
Wartosé bazowa:

Wartos$¢ docelowa:
Rok osiggniecia wartosci docelowe;j:

Wskazniki produktu:
Nazwa wskaznika produktu:

Jednostka miary:
Wartos$¢ bazowa:

Wartos¢ docelowa:
Rok osiggniecia wartosci docelowej:

Osoba do kontaktu:
/imie i nazwisko, adres mailowy,
nr telefonu/

podpis osoby reprezentujacej podmiot/ data:
podmioty zgtaszajgce:
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